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MINISTERIO DOS TRANSPORTES
DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES

Brasilia, b de MR o de 2010.

O  DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO NACIONAL DF
INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES - DNIT, no uso das atribui¢des que lhe conferem
o art. 21 da Estrutura Regimental da Autarquia, aprovada pelo Decreto n° 5.765, de 27 de abril

aprovado pela Resoluciio CA n° 10, de 31 de janeiro de 2007, publicada no Didrio Oficial da
Unido de 26/02/2007, e tendo em vista a aprovagio pela Diretoria Colegiada do Relato n°
23/2010/DAF, constante no processo n° 50600.006491/2007-965 na Reunific do dia 10/03/2010,
Atan® 09/2010, resolve:
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CAPITULOT
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrugio de Servigo estabelece os critérios e procedimentos para a efetivagio
da remo¢&o de servidores no Ambito desta Autarquia, prevista no artigo 36 da Lei n° 8.112/90.

Art. 2°.0 deslocamento do servidor, a pedido ou de oficio, no ambito do quadro de
pessoal do DNIT, com ou sem mudanga de sede, dar-se-4 apos procedimentos especificos de
remogdo, observados os requisitos, condigBes e critérios estabelecidos nesta Instrucio de

Art. 3°.Remogdo é o deslocamento do servidor ocupante de cargo efetivo do Quadro de
Pessoal do DNIT:

L No ambito da Sede da Autarquia;

IL No &mbito de cada Superintendéncia Regional;

. DaSededa Autarquia para as Superintendéneias Regionais, ou vice-versa;

IV, De uma Superintendéncisa Regional para ouira.

§ 1°. As remocdes poderfio ser efetivadas com ou sem mudanca de sede.
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§ 2°. Para os efeitos do paragrafo anterior, considera-se sede o municipio onde a
reparti¢do estiver instalada e onde o servidor tiver em exercicio, em cardter permanente.

CAPITULO IT
DAS MODALIDADES DE REMOCAO
Secio I
Das Disposicies Gerais
Art. 4°. As remoges poderdio ser efetivadas nas seguintes modalidades:

I De oficio, no interesse da Administracio;

1I, A pedido, a critério da Administragfo;

. A pedido, para outra localidade, independentemente do interesse  da
Administracio.

Art. 5°. 830 requisitos necessarios a remocio de servidores em qualquer modalidade:
q

L Existéncia de vaga na Unidade interessada nos servigos do servidor:;
IL Compatibilidade das atribui¢des do cargo do servidor a ser movimentado com as

da vaga existente na unidade administrativa de destino;
LI Que o servidor ndo responda a processo administrativo disciplinar na sua unidade

de lotagfio e ndo possua material permanente sob sua guarda.

Secdo IT
Remocgio de Oficio

Art. 6°.Remogfio de oficio & o deslocamento do servidor no &mbito do DNIT, no interesse
do servigo, devidamente Justificado pela Administracio,

Art. 7°.0s processos de remoc¢io de oficio, além da comprovacio dos requisitos
mencionados no art. 5° desta Instrucio de Servico, deverfio conter 0s seguintes dados e

documentos:

i Solicitagéio do Dirigente da Unidade ou do Superintendente Regional, contendo a
justificativa da necessidade da remogdo do servidor;
11 Concordéncia do Dirigente ou do Superintendente Regional da Unidade de

lotagdo do servidor;
HI.  Existéneia de recursos orcamentarios e financeiros, para pagamento das despesas

referentes  ajuda de custo, passagens ¢ transporte de mobilidrio do servidor e seys dependentes;
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IV, Instrugio contendo o fundamento legal para a remocfo, incluindo a minuta da
Portaria a ser assinada pelo Diretor de Administracgio e Financas ou Superintendente Regional.

Art. 8°. A remogdo de oficio dar-se-4 em virtude de insuficiéncia de pessoal, devidamente
comprovada.

Art. 9°. Néo poderdio ser removidos de oficio os servidores que:

I. Contarem menos de 1 (um) ano para completar a idade limite para a aposentadoria

compulséria.
IL. Estiverem em estagio probatdrio, durante o periodo de validade do concurso em que

foi admitido.

Art.10.E vedada a remogdo de oficio na circunserigdo do pleito eleitoral, nos trés meses
que o antecederem e até a posse dos eleitos.

Secdo 1
Remocio a Pedido, a Critério da Administracie

Art.11.RemogHo a pedido é o deslocamento do servidor no 4mbito do DNIT, por
solicitagdo do interessado, mediante a concordancia da Administragso.

Art.12.Ndo poderfio solicitar remogéio a pedido os servidores que se encontrem em
estagio probat6rio ou que nfo atendam os requisitos estabelecidos no art. 5° desta Instrugdo.

Art.13.A remogfio efetivada a pedido ndo gera despesas relativas a ajuda de custo,
passagens ¢ transporte de mobilidrio para esta Autarquia.

Art.14.0s processos de remogio a pedido, a critério da Administragfo, além da
comprovacio dos requisitos mencionados no art. 5° desta Instrugdo de Servigo, deverdio conter os

seguintes dados e documentos:

L Requerimento do servidor;
II. Concordéncia das chefias imediatas e dos Dirigentes e/ou Superintendentes

Regionais das Unidades envolvidas na remogHo;
II. Instrucdio da Area de Recursos Humanos com o fundamento legal para a remogao,
incluindo a minuta da Portaria a ser assinada pelo Diretor de Administracdo e Finangas ou

Superintendente Regional.

Art.15.A remogfio a pedido, por meio de pemmuta, ocorrerd mediante solicitagdio do
servidor interessado, observando-se as condigBes constantes deste artigo.
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§ 1° Os requisitos para participacfio no processo de permuta sfo o0s seguintes:

L Atendimento ao interesse da Administragio;

IL Concordancia das chefias imediatas e dos Dirigentes e/ou Superintendentes
Regionais das Unidades envolvidas na remogio;

OI  Ocorra entre dois servidores ocupantes de cargos de igual natureza e

especialidade;
IV.  Envolvimento de somente duas unidades de lotagfo;
V. Requerimento subscrito pelo servidor interessado, com a anuéneia da chefia
imediata.

§ 2° O Servigo de Administragfo e Finangas das Superintendéncias Regionais para a qual
o servidor deseja ser permutado, deverd dar ampla divulgagfo ao processo de permuta, no Ambito
da localidade envolvida.

§ 3°% Os servidores lotados na localidade de que trata o pardgrafo anterior, poderdio
participar do processo de permuta, formalizando o seu interesse no prazo maximo de 10 (dez)
dias, contados da data de divulgacfio do processo.

§ 4°. Serd permutado o servidor cujo perfil mais se aproxime do servidor que deu inicio
a0 processo de permuta.

§ 5° Para fins de aplicagfio deste artigo considera-se perfil o somatério da idade com o
tempo de servigo do servidor.

§ 6°. Na definigfio do perfil serfio considerados apenas anos completos, contados até a
data da divulgacio do processo de permuta.

§ 7°. Em caso de empate serd permutado o servidor com:

L Maior tempo de servigo no DNIT;

IL Maior tempo de servico ptblico federal;
III.  Maior tempo de servigo;

IV.  Maior nimero de dependentes;

V. Data de nascimento mais antiga.

Secio IV
Remogéo a Pedido Para Outra Localidade Independentemente
do Interesse da Administracio

Art.16. A remogfio a pedido, para outra localidade, independentemente do interesse da
Administracfo, ocorrerd nos seguintes casos:
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L Para acompanhar coujuge ou companheiro, também servidor publico civil ou
militar, de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,

que foi deslocado no interesse da Administracio;
IL Por motivo de satide do servidor, conjuge, companheiro ou dependente que viva

as suas expensas e conste do seu assentamento funcional, condicionada & comprovagéo por junta

médica oficial;
Il Em virtude de processo seletivo promovido, na hipétese em que o nmimero de

interessados for superior ao niimero de vagas, de acordo com normas preestabelecidas pelo
DNIT.

Art.17.No caso de remogdo a pedido prevista no item I do art. 16 deverfio ser observados
0s seguintes preceitos:

L O deslocamento do cdnjuge ou companheiro no interesse da administragio tem
que ser superveniente a unifio do casal; e/ou
i Nao ¢ aplicivel para acompanhar cénjuge ou companheiro que tenha sido

nomeado em virtude de aprovacfio em concurso publico para cargo ou emprego publico em outra
localidade.

Art.18.0s processos de remogdo a pedido, além da comprovagdio dos requisitos
mencionados no art. 5° desta Instrugdo de Servico, deverfio conter os seguintes dados e

documentos:

I Requerimento do servidor; e
IL Documento do érgio comprovando a remocgdo de oficio do conjuge ou

companheiro; ou
I Parecer da Junta Médica Oficial do DNIT atestando a necessidade de remogéo do

servidor,

Art19.A remogio de servidor efetivada independentemente do interesse da
Administragdo, nfio gera despesas relativas 4 ajuda de custo, passagens e transporte de mobiliario
para esta Autarquia.

Art.20. Os servidores que tenham sido removidos com fundamento no art, 36, parigrafo
Unico, incisos II e III, alinea “c”, da Lei n° 8.112/90, somente poderio requerer remociio a
pedido, a critério da administracéio, ou participar de processo seletivo de remogéo para outra
localidade apés 2 (deis) anos do efetivo exercicio na unidade de lotagfio para as quais foram
removidos.

Art21.Nos casos de remogdo previstas mo art. 16, incisos [ e II admitir-se-4 a
possibilidade de o servidor ficar como excedente a lotaggo.
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Art.22.0 concurso de remogdo, a pedido, dos servidores ocupantes dos cargos do quadro
de pessoal do DNIT, observars o disposto nesta instrugio de Servigo.

Art.23.0 concurso de remoc¢ao realizar-se-a:

L Anualmente, apds procedido o levantamento das vagas nos termos do art. 27,
inciso I preferencialmente, no més de outubro, por determinagdo do Diretor de Administracio e
Financag;

I Anteriormente a abertura de concurso publico para provimento de cargos da
mesma carreira e especialidade.

Art.24.0 concurso de remogiio serd destinado a0 preenchimento das vagas constantes do
respectivo edital, ndo alcangando as vagas que, independentemente do referido processo, venham
aocorrer apds a publicagfio do edital de abertura,

Art25.0 Edital de Abertura fixara o numero de vagas por cargo/especialidade e
localidade que serfio disponibilizadas para o processo seletivo de remoco.

Art26.0 concurso de remogdo serd composto das seguintes fases:

L. Publicagfio do Edital de Abertura;

II. Recebimento dos pedidos e confirmacéo das inscricdes;

UL Elaboracfio e publicacio do Edital de Classificagdo dos candidatos;
IV, Abertura de prazo para recursos ¢ impugnac#o;

V. Julgamento dos recursos e impugnagio;

VL. Publicagio da nova classificacdo e homologagio do resultado ;
VIL.  Elaboragfio e publicagio dos atos de remocio.

Art27. Compete & Coordenacio-Geral de Recursos Humanos - CGRH:

L Efetuar anualmente o levantamento e g definicio, junto ao Diretor de
Administragdo e Financas, das vagas a serem disponibilizadas no concurso de remocgio;

IL. Elaborar o Edital de Abertura do processo seletivo de remocio;

. Analisar e confirmar os pedidos de inscricio e a elaboragio do edital de
classificacfo:

IV.  Elaborar o edital de homologago do resultado e dos atos de remog3o.

Art.28. Compete 4 Diretoria de Administragio e Financas - DAF:

L Providenciar a assinatura e a publicacio dos editais de abertura, de classificagio e
de homologac#o dos resultados;
iL. Providenciar a assinaturae a publicag@o dos atos de remog¢do.
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Art.29.0 periodo para a realizagdo das inscriges serd de 8 (oito) dias contados da data da
publicaco do edital de abertura.

Art30.A CGRH deverd validar os pedidos de inscricdo e elaborar o edital de
classificagfo no prazo de 30 (trinta) dias contados do término do periodo de inscrigo.

Art.31. A DAF devera providenciar a assinatura e publicacio do edital de classificacdio no
prazo de 3 (trés) dias uteis contados do recebimento da minuta.

Art.32.0s pedidos de recursos e impugnagfo deverdo ser protocolados junto a Comisséo,
de que trata o art. 50 desta instrugio, no prazo méximo de 8 (oito) dias contados da publicacéo
do editai de classificacio.

Art.33. A Comissdo devera julgar os recursos e pedidos de impugnagfio no prazo de 15
(quinze) dias contados do término do prazo de que trata o art. 32,

Art.34. O Edital de Abertura do concurso de remogio contera:

L O quadro geral de vagas a serem preenchidas, por unidade de lotagdo e respectiva
localidade;

L. As disposigdes sobre a forma de inscri¢do ¢ de interposicio de impugnagio e
recursos, e

III.  Asdemais regras destinadas ao regular desenvolvimento do concurso.

Art.35.0 requerimento de inscrigiio far-se-4 com a indicagfio pelo candidato, de, no
méximo, 3 (trés) localidades constantes do edital de abertura do processo seletivo.

Art.36.0 candidato que fizer inscricdio para mais de 3 (irés) localidades diferentes, serd
excluido do processo seletivo.

Art.37. A pedido do candidato, a inscri¢do poderd ser alterada, desde que o respectivo
requerimento seja formulado por escrito ¢ remetido a CGRH até o ditimo dia do prazo de

inscricdo estabelecido no edital de abertura.

Paragrafo tmico. O candidato poderd solicitar o cancelamento da sua inscrigio até o
término do prazo para julgamento dos recursos e pedidos de impugnagio.

Art.38.As condi¢des, no momento da inscricdo, para participagio do servidor no
processo seletivo de remogfo serdo:

I Atender aos requisitos definidos no edital de abertura;
iL Nio estar em gozo das seguintes licengas:
a. por motivo de afastamento do cénjuge ou companheiro;
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b. para atividade politica;

c. para tratar de interesses particulares;

d. para desempenho de mandato classista;

¢. incentivada sem remuneragfo, nos termos do art. 8° da Medida Proviséria n°

2.174-28, de 2001;
III.  N#o estar afastado pelas seguintes causas:

a. para estudo ou misséio no exterior;
b. para participagfo em evento de capacitagdo no Pais, conforme Decreto n°

5.707, de 23 de fevereiro de 2006;

IV.  NHo estar participando de curso de especializacfio, pos-graduacdo, mesirado ou

doutorado custeado pelo DNIT;
V. Nio ter sido removido nos 02 (dois) dltimos anos;
VI.  N&o haver sofrido penalidade de adverténcia ou de suspensfo, respectivamente,

nos ultimes 3 (trés) ou 5 (cinco) anos.

Art.39. N8o serfio admitidas inscri¢des condicionais, nem as protocoladas na CGRH fora
do prazo, bem como quaisquer outras que néo atendam aos termos desta Instrucio de Servi¢o ou
do respectivo Edital de Abertura.

Art.40. As informag6es constantes do formuldrio de inscrigdo serfio prestadas sob inteira
responsabilidade do candidato e sua inveracidade acarretard a exclusio do candidato ao concurso

de remoc#o e as cominagdes legais pertinentes.

Art.41.0 Edital de Classificagfio de que trata o art. 26, inciso III, desta Instrucfo de
Servico, contera a relagdo dos candidatos que tiverem pedido de inscrigio acolhido, observada a
pontuacio obtida na avaliagéo.

§ 1°. A avaliacfio devera observar os seguintes critérios:

L. Maior tempo de efetivo exercicio nesta Autarquia no cargo ocupado;
I. Maior tempo de efetivo exercicio na Autarquia;

IIi.  Maior tempo de servigo publico federal;

IV.  Maior tempo de servigo.

§ 2° Em caso de empate terd preferéncia na remogéo o servidor que contar com:

L Maior tempo de efetivo exercicio nesta Autarquia no cargo ocupado;
1L Maior tempo de efetivo exercicio na Autarquia;
[II.  Maior tempo de servigo publico federal;

IV.  Maior tempo de servigo;
V. Maior mimero de dependentes devidamente cadastrados no érgfo.
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§ 3° A contager do tempo de servigo para fins de aplica¢do dos §§ 1° e 2° deste artigo
sera da responsabilidade da Coordenagio-Geral de Recursos Humanos, na Sede da Autarquia, e
da respectiva Secdo de-Recursas Humanos, nas Superintendéncias Regionais, respondendo estas
pela inexatidio das informagdes.

§ 4°. Nio serdo computadas as averbagdes de tempo de servigo protocoladas ap6s a data
da publicagio do Edital de Abertura.

CAPITULO TiX
DO ATO DE REMOCAO
Secdo 1
Da Competéncia

Art42.O Diretor de Administragdo e Financas ¢ a autoridade competentc para a
assinatura de qualquer ato de remogao.

Art.43. A competéncia dos Superintendentes Regionais para a assinatura de atos de
remogdo ¢ limitada Aquelas realizadas no Ambito da sua Superintendéncia, exceto nos casos de

remogio em virtude de processo seletivo,

Art.44.A competéneia para a assinatura de atos de remogio em virtude de processo
seletivo ¢ exclusiva do Diretor-Geral, que poderéd delegé-la ao Diretor de Administragio

Finangas.
Seciio I1
Da Publicacéo

Art45.0s atos de remog8o deverdo Sser publicados no Boletim Administrativo desta
Autarquia.

CAPITULO IV

DA APRESENTACAO DO SERVIDOR

Art.46.Nos casos de remogfio com mudanga de sede o servidor terd no minimo 10 (dez)
dias e no maximo 30 (trinta) dias para entrar em exercicio na nova sede, contados da data da

publicagio do ato de remog&o.
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No prazo estabelecido no caput deste artigo estd incluido o tempo necessario para

§1°

o desiocamento do servidor.
Na hipotese do servidor encontrar-se em licenga ou afastado legalmente, o prazo a
gue se refere o caput deste artigo serd contado a partir do término do impedimento.
TR ; L
AVEL L WERLW S WL Y 3 B A

§2°,
3 TRV
SPEIIREL A

20 i e
§ 3~ ~
A nfio apresentacio do servidor para 0 exercicio de suas atividades no local para

£ facnitad
§ 4°
onde foi removido no prazo legal, sem justificativa fundameniada, o sujeitard as penalidades
previstas em lel.
CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.47. A remogio nfio interromperd o intersticio do servidor para efeito de promoglio ou

de progressio funcional.

 Art.48.0 deslocamento do servidor em virtude de nomeacfio para Cargo em Comissdo,
Fungdo Gratificada ou Funciic Comissionada Téonica, néio implica na sua remoglo.

§ 1° Nos casos previstos no caput deste artigo ¢ devido ao servidor o pagamento de ajuda
de custo, passagens e transporte de mobilidrio, quando houver mudanca de sede, na forma do

Decreto n® 4.050/2001,
§ 2° A situaglio prevista no pardgrafo anterior, nfio acarretard disponibilizaciio de vaga
0 probatdrio, quando

para remogdo na wiidade de origem do servidor.

§ 3% O disposto neste artigo ¢ aplicdvel pos servidores em estig
nomeados para cargo em comissio ¢ fungfio gratificada.

Art49, O primeiro processo seletivo para a remogdo de servidores serd realizado em
2011, desde que nfio fenha sido autorizada a realizagfo de concurso plblico para preenchimento

de cargos das Carreiras desta Autarquia pelo Ministério do Plangjamento, Orgamento e Gestdo.
Art.50. Fica eoriada a Comissiie Permanente de Concurso de Remo¢lo que sera

constituida por 05 (cinco) servidores designados pelo 5t Diretor-Geral,
ig

Art.51. Para efeitos da aplicagiio desta instrughio de servigo, considera-se Unidade de

Lotacio:
O Gabirete do Diretor-Geral;
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1L A Auditoria Interna;

L A Quvidoria:

IV, A Corregedoria; _

' A Procuradoria Federal Especializada;
VI.  As Diretorias Setoriais: ¢

VI As Superintendéncias Regionais.

Art.52. Compete ao Diretor de Administraciio ¢ Fi 1nmx%as a edigho de gquaisquer oufros
atos necessirios & execugdio desta Instruciio.

Art.53. Os pleitos de remogio que estejam em desacordo com as normas estabelecidas
nesta insirugio de servigo devem ser sumariamente indeferidos pelas Areas de Recursos
Humanos da unidade de origem do servidor. -~

Art.34, Os casos omissos serfio submetidts 3 deii%ﬂiﬁa da Diretoria Colegiada.

Art.55. Esta Instrugdo de Servigo ef a e vi _::..a na data de sua publicacéo.

. Pubdicado no f?
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