MINISTERIO DOS TRANSPORTES

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRA-ESTRUTURA DE TRANSPORTES
DIRETORIA GERAL

INSTRUCAO DE SERVICODGN®__ 11 ,DE 16 DE JUIHO DE 2008

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRA-
ESTRUTURA DE TRANSPORTES - DNIT, no uso das atribui¢8es que lhe conferem o art.
21 do Regimento Interno do DNIT, aprovado pela Resolugdo n°. 10 de 31 de janeiro de 2007,
do Conselho de Administragio, publicado no Diario Oficial da Unidio, do dia 26 de fevereiro
de 2007, ¢ visando disciplinar a rotina de procedimentos relativos ao registro de convénios no
Sistema Integrado de Administragio de Servigos Gerais - SIASG, e tendo em vista o
constante no processo n°. 50600.007034/2007-19, RESOLVE:

Artigo 1P - Considerando o disposto na Lei n° 11.439/2006, relativamente ao
registro de convénios no sistema Integrado de Administragfio de Servigos Gerais - SIASG,
determinar que as Diretorias Setoriais/DNIT, responsaveis pela celebraciio de convénio,
observem os seguintes procedimentos:

L. A Drretoria Setorial responsavel pela celebragdo do convénio deverd efetuar
o registro do pré-cadastro no SIASG para posterior solicitagdo dos respectivos empenhos;

. II. O novo convénio, depois de ter sido apreciado pela Procuradoria-Geral
Especializdia e aprovado pela Diretoria Colegiada/DNIT, com o termo de convénio assinado
pelo Diretor-Geral, devera ser enviado & Coordenagiio de Contabilidade para conversio do
pré-convénio em convénio ¢ publicagio no DOU:

HI. Depois da publicidade, o processo do convénio retornard a Diretoria
Setorial respons4vel para inclusio do Cronograma Fisico no SIASG, no prazo de até 07 (sete)
dias;

IV. Apés o registro no SIASG do cronograma Fisico, o processo devera
retornar 4 Coordenaglio de Contabilidade para inclusio do Cronograma Financeiro e emissio
do extrato do convénio, no prazo de até 07 (sete) dias;

V. Todos os procedimentos acima serfio efetuados no 4mbito do sistemna
SIASG;

VL. Os contratos oriundos de convénios deverdo ser registrados no SIASG
pela Diretoria Setorial responsavel pelo convénio, podendo ser delegado este registro ao
convenente, mediante cldusula convenial.

VL1. Quando o convenente for responsével pelo registro dos contratos no
SIASG, o mesmo providenciard acesso a0 sistema Junto ao Ministério do Planejamento,
Orgamento e Gestdo.
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VII. A Diretoria Setorial responsavel pelo convénio designaré, por meio de

ortaria, os servidores €m exercicio na respectiva Coordenagfio-Geral, aos quais incumbird

proceder aos langamentos no SIASG e no SMD, do registro dos contratos acobertados pelo

convénio, e arquivamento da documentacio relacionada, sob pena de responsabiliza¢do na

forma da Lei, do servidor que omitir a atualizacio dos langamentos 1o SICONYV, no
SMD e nfo efetuar o arquivamento dos documentos.

VIIL. Os contratos abrigados nos convénjos deverio ser cadastrados no
Sistema de MedicOes, € as medicdes processada deverdo ser obrigatoriamente incluidas nas
prestagdes de contas.

IX. O convenente que nio atender prontamente as solicitagdes para apresentar
copias de contratos & outros documentos ou informagoes solicitadas pelo DNIT, poderao ter
suas transferéncias suspensas pelo Ordenador de Despesas, scm prejuizo de outras agdes
administrativas que possam ser adotadas pelo DNIT.

X. A Auditoria/DG, devera verificar periodicamente, por meio de inspegles ou
apuragdes especiais, a regularidade dos langamentos NoS sistemas e o arquivamento da

A

documentagio dos convénios nas Areas responsaveis.

Artigo 2° - Fixar o prazo de 15 (quinze) dias para implementacdo do objeto
da presente Instrucio de Servigo.

Artigo 3° - Esta Instrucdio de Servigo entrard em vigor na data de sua

publicagio:
ArEigo 4° - Fica revogada a Instrucdo s’gé/}vig;o n°. 06, de 09 de dezembro de
2005.
Publicado no

Administs

ASCOPIGAB
.



