MINISTERIO DOS TRANSPORTES

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRA-ESTRUTURA DE TRANSPORTES

INSTRUCAO DE SERVICO-DGN° OA  pr 23 DE g\m e’AC DE 2008

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRA-
ESTRUTURA DE TRANSPORTES, no uso das atribuigdes que lhe conferem o art. 21 do
Regimento Interno do DNIT, aprovado pela Resolucfio n°. 10 de 31 de janeiro de 2007, do
Conselho de Administracso, publicado no Didrio Oficial da Unidio, do dia 26 de fevereiro de
2007, e tendo em vista a aprovacdo da proposta de adesio ao Cartfo de Pagamento do
Govemo Federal — CPGF do Banco do Brasj] S/A pela Diretoria Colegiada, através do Relato
n°® 315/2007, aprovado na reunifo do dia 11 de dezembro de 2007, Ata n°. 50/2007, e visando
a redugio dos custos operacionais, resolve:

Art, 1° - Estabelecer normas e procedimentos, no &mbito do DNIT, referente 4
adesfio e utilizagio do Cartfio de Pagamento do Governo Federal - CPGF » com fulero no art.
1° do Decreto n°. 5.355/2005, de 25/01/2005 o na Portaria MP n°® 41, de 04/03/2005.

Art. 2° - A adesio ao Cartfio de Pagamento do Governo Federal — CPGF,
administrado pela BB Administradora de Cartdes de Crédito S/A, dar-se-d mediante
assinatura da Proposta de Adesiio pelo Ordenador de Despesa, na agéncia do Banco do Brasi]
de relacionamento da Unidade Gestora,

Art. 3°. - O Cartiio de Pagamento do Governo Federal — CPGF destina-se a
aquisi¢do de materiais e contratagdo de servigos de pronto pagamento ¢ de entrega imediata
enquadrados como suprimento de fundos, observadas as disposigdes contidas nos-arts. 45, 46
e 47 do Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986, e regulamentacio suplementar, a
aquisic&o de passagens a€reas, desde que previamente licitadas e ao pagamento de diaria de
viagem a servidor, destinadas as despesas extraordindrias com pousada, alimentacfio e
locomogdo urbana, bem como adicional para cobrir deslocamento até o local de embarque e
do desembarque ao Jocal de trabalho ou hospedagem e vive-versa,

§ 1° - E vedado o parcelamento das compras realizadas com o Cartfio de
Pagamento do Governo Federal — CPGF .

§ 2° - E vedado o saque em espécie na utilizagio do Cartio de Pagamento do
Governo Federal — CPGF, exceto para 0 pagamento de despesa onde nio & possivel a
utilizacdio do Cartfio de Pagamento, ficando limitado cada saque em 10% (dez por cento) do
valor do Suprimento de Fundos.
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Art. 4° - O Cartfio de Pagamento do Governo Federal - CPGF serda concedido
por servidor publico devidamente designado pelo ordenador de Despesas.

Art. 5° - O limite mensal fixado para cada Cartdo serd no valor maximo de
R$ 3.000,00 (trés mil reais).

Parigrafo wnico - Nao seriio cobradas taxas de adesfo, de manutenc¢fo, de
anuidades ou quaisquer outras despesas decorrentes da oblenglio ou uso do Cartio de
Pagamento do Governo Federal — CPGF, exceto aquelas decorrentes de sua utilizagfo no
exterior e os encargos por atraso de pagamento.

Art. 6°. - Para fins de registro junto a BB Administradora de Cartdes de
Crédito S/A, o Ordenador de Despesa definird o limite de utilizacdo total da respectiva
unidade gestora, bem como o limite de utilizag&o a ser concedido a cada um dos portadores do
CPGF por ele autorizado, € a natureza dos gastos permitidos.

Parigrafo inico ~ O somatério dos limites de crédito estabelecidos para os

portadores do cartfo nfio poderfo ultrapassar o limite de crédito total da respectiva Unidade
Gestora.

Art. 7°. - O prazo de validade do Cartio de Pagamento do Governo Federal —
CPGF serd de 36 (trinta e seis) meses apos a sua emisséo, com renovacdo automatica 30
(trinta) dias antes do vencimento, até o limite méximo de 60 (sessenta) meses.

Das responsabilidades do portador do cartio.

Art, 8°. - A utilizacio e guarda do Cartfio de Pagamento do Governo Federal —

CPGF sio de inteira responsabilidade do portador, bem como a respectiva prestacio de
contas.,

Art. 9%, - Em caso de perda, furto, roubo ou extravio do CPGE, o servidor

'responsével deverd comunicar imediatamente a Ceniral de Atendimento da BB

Administradora de Cartes de Crédito S/A a respeito da ocorréncia, como também deverd
solicitar o bloqueio do Cartdo, afim de que tanto este como a Unidade Gestora fiquem isentos
de qualquer responsabilidade pelo uso indevido do CPGF.

Paragrafo anice — No ato dg comunicacio de perda, furto, roubo ou extravio
do CPGF, a Central de Atendimento da BB Administradora de Cartdes de Crédito S/A deverd
fornecer confirmacéio e identificagfio do pedido de bloqueio do CPGF.

Art. 10. - Esta Instrucsio de Servig:g/eﬁfra em vigor na data de sua publicagio
1o Boletim Administrativo do DNIT, ficando revogado os tefmos da Instrucdo de Servigo —

006, de 19/05/06.




