MINISTERIO DOS TRANSPORTES
DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRA-ESTRUTURA DE TRANSPORTES
DIRETORIA-GERAL

INSTRUCAO DE SERVICO DG N° @3, DEOY DE oD DE 2007,

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRA-

ESTRUTURA DE TRANSPORTES - DNIT, no uso das atribui¢des que lhe confere o artigo 21,
incisos IV e VI, da Estrutura Regimental aprovada pelo Decreto n® 5.763, de 27 de abril de 2006,
tendo em vista o disposto na Lei n° 4.320/67, no art, 5° da Lei n° 8.666/93 e no Decreto n°
93.872/86,

Considerando a necessidade de racionalizar ¢ atualizar a sistematica dos processos

de pagamento; e ' '

' Considerando a aprovagio da Diretoria Colegiada, conforme Ata da Reunifio n°
046/2006, de 20/07/2006, e a superveniéncia dos Decretos n% 6.098/2007, 6.046/2007 e
6.025/2007, resolve: :

Art. 1° Expedir a presente Instrugio de Servigo, com a finalidade de disciplinar os
procedimenios a serem adotados na execugdo da Sistemdtica de Pagamento no dmbito do DNIT e
suas Superintendéncias Regionais.

) DO ACOMPANHAMENTO DA MEDICAO, ABERTURA E MONTAGEM
FISICA DO PROCESSO DE PAGAMENTO

_ Art. 2° Cabe as Superintendéncias Regionais, no ambito de suas respectivas
jurisdi¢es, o acompanhamento, fiscalizacio, avaliacio e certificagiio das medi¢des de obras e
servicos de engenharia. ‘ '

Art. 3° A Superintendéncia Regional deverd encaminhar a documentacio relativa 3
medicdo de obras e servicos, devidamente certificada, & Diretoria Setorial competente do DNIT.

Art. 4° A autuagio do processo de pagamento serd providenciada pela Diretoria
Setorial competente que, apds anilise, enviard o processo & Diretoria de Administragio e Financas
para as providéncias finais de pagamento. ‘ -

Art. 5° Na geragdio do Atestado de Execucgdo dos Servicos pela Superintendéncia
Regional deve constar campo obrigatério com o mimero da nota fiscal, série, data de emissdo ¢
data de validade.

Art. 6° O processamento da medigio estd condicionado ao preenchimento e
confirmacio pela Coordenagio da Diretoria Setorial do DNIT, gestora do contrato, do Cronograma
de Avango Fisico e/ou relat6rios mensais dos servicos realizados no periodo, cuja copia assinada
pelo Engenheiro fiscal, nomeado por portaria do Superintendente Regional, devera ser incluida no
processo de pagamento.

Art. 7° Ap6s 30 (trinta) dias ininterruptos da data de emissio do Atestado de
Execuglo dos Servigos pela Superintendéneia, se nfo forem emitidos os Offcios de
Encaminhamento, devidamente assinados pelos Diretores Setoriais, o atestado de execucdo gerado
pelo Sistema de Acompanhamento de Medigbes serd automaticamente cancelado, devendo o
mesmo ser reemitido pela Superintendéncia, recebendo novo ndmero de processo e de registro
(oficio eletrdnico), no caso de providéncias nfio adotadas pelo credor.

DAS OBRAS VEDADAS

Art. 8° Cabe 4 Auditoria Interna do DNIT atualizar a situagio dos contratps Aedddos
pelo Tribunal de Contas — TCU, mediante langamentos no Sistema de Medices — SMD, campo
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especifico e senha exclusiva para a Auditoria Interna.

Art. 9° Cabe a Diretoria de Administracio e Finangas atualizar as obras que se
encontram vedadas pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU, por meio de langamentos no Sistema
de Gestéo Financeira — SGF.

Art. 10 No caso de obras vedadas, cujo processo de pagamento ja tenha sido
autuado, o mesmo deverd ser devolvido a sua origem e o mimero do registro (offcio eletrénico)
cancelado na Cronologia de Pagamento, até que as irreguiaridades sejam saneadas e apés a
publicagdo de Decreto Legislativo liberando a execugho fisica, orgamentdria e financeira da obra,
devendo ser emitido novo registro. :

DO REGISTRO ELETRONICO

Art. 11 Nenhum registro (oficio eletrénico) pode ser emitido sem que esteja nele
indicado a correspondente medigio, nota de empenho e nota fiscal.

Art. 12 O Sistema de Mediges — SMD impediré o ingresso de qualquer registro
(oticio eletrbnico) que ndo contenha saldo de empenho e nota fiscal apresentada pelo credor.

Art. 13 Cabe 3 Diretoria de Administraciio e Financas observar se as aliquotas de

impostos informadas nos processos de pagamento estio em conformidade com a legislagio vigente.
DA CRONOLOGIA DE PAGAMENTO

Art. 14 A sistemdtica para habilitacio de pagamento € a da cronologia linear
numérica, absoluta, por numeragio de registro (oficio eletrbnico), gerado pelo sisterna
informatizado, por fonte de recursos, nas seguintes programacdes de despesas:

I - Crédito Extraordindrio;

IT — Projeto Piloto de Investimento;

IIY - Demais AgBes; e

IV — Programa de Aceleragio do Crescimento.

§ 1° Os processos de pagamento integrantes das agbes de Projeto Piloto de
Investimento, das acdes relacionadas no Programa de Aceleragio do Crescimento, assim como das
acdes oriundas de Créditos Extraordindrios, devem constar em cronologias distintas e em separado

da cronologia de Demais Acdes, considerando que aquelas possuem sistemdticas préprias de

liberagdo de recursos pela Secretaria do Tesouro Nacional, com vinculagdo de pagamento
especifica.

de pagamentos estabelecidos pelo Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestio, Ministério da
Fazenda e Ministério dos Transportes.

§ 3° Devem integrar a cronologia de Projeto Piloto de Investimento - PPI, os
processos de pagamento em que os empenhos scjam decorrentes de programas de trabalho
relacionados no Anexo de Programacdo do PPI, publicado na Lei Orcamentdria Anual - LOA, com
vinculagio de pagamento especifica, possuindo uma sistemdtica prépria de liberagio financeira por
parte da Secretaria do Tesouro Nacional e com limite de pagamento especifico do Projeto.

§ 4° Devem integrar a cronologia de Demais Agoes, os processos de pagamentos
cujos empenhos decorram de programas de trabatho cuja liberacio financeira estd sujeita aos
limites de pagamento mensais estabelecidos pelo Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao,
Ministério da Fazenda e Ministério dos Transportes. :

§ 5° Devem integrar a cronologia do Programa de Aceleragio do Crescimento —
PAC os processos de pagamento que ingressaram na Coordenacio de Finangas apés o dia 26 de
abril de 2007, data da publicaciio do Decreto n° 6.098/2007, cujos empenhos sejam oriundos
programas de trabalho relativos a obras integrantes do PAC, com vinculagio de pagamén
especifica, possuindo uma sistematica propria de liberaciio por parte da Secretaria do Tésode
él‘{acional e com limite de pagamento especifico do Programa,

7 I

§ 2° Devem integrar a cronologia de pagamento das acdes constantes em Créditos
Extraordindrios, os processos de pagamento em que os empenhos sejam decorrentes de programas
de trabalho oriundos dos referidos créditos ¢ cuja liberagdo financeira ndo estd sujeita aos limites
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§ 6° Cabe a Diretoria de Administracio e Finangas, por intermédio da Coordenacfio-
Geral de Modernizagio e Informdtica, atualizar periodicamente as informagdes de execucio
orcamentaria e financeira extraidas do Sistema Integrado de Administracio Financeira — SIAFI e a
divulgacdio da cronologia de pagamentos do DNIT.

Art. 15 Os contratos de financiamento externo devem ser disponibilizados na
Internet, de acordo com as fontes e vinculacdes especificas de cada contrato.

Art. 16 Havendo impropriedade ou deficiéncia na instrucdqo de processo de
pagamento de medi¢do de obras e servicos executados, a efetivagiio deste serd precedida pelos
demais processos que o sucedem, na ordem cronolégica estabelecida, até o seu completo
saneamento, assegurando-se 0s respectivos recursos financeiros pelo prazo maximo de 5 (cinco)
dias, findo o qual serdo utilizados para pagamento da préxima programacio.

Art. 17 No caso de obras e servicos conveniados, seus repasses obedecerdo aos
Planos de Trabalho respectivos, de acordo com a Instrugdo Normativa n® 01/97, da Secretaria do
Tesouro Nacional — STN e o pagamento serd efetuado conforme o Cronograma de Desembolso ¢ a
programagdo financeira do DNIT. - :

Art. 18 Cabe 2 Diretoria de Administragdo e Financas — DAF a responsabilidade
pelo processamento dos pagamentos, emissdo e conferéncia de ordens bancdrias, respeitada a
ordem cronolégica, em estrita observancia aos limites financeiros estabelecidos, antes da respectiva
assinatura do Ordenador de Despesas.

Art. 19 Apés obedecidas as formalidades legais e autorizada a programacio de
pagamento, serao pagos todos os processos nela relacionados. i

Art. 20 Cabe i Diretoria de Administragdo e Finangas, no prazo de 10 (dez) dias
ininterruptos, a partir da data de emissio do oficio de encaminhamento para pagamento, concluir a
andlise processual para fing de disponibilizagdo e divulgacio na Internet.

DO CUSTEIO

Art. 21 Os processos de pagamento de custeio devem ser remetidos & Diretoria de
Administragio ¢ Financas acompanhados da correspondente Instrugdo de Pagamento — IPG,
devidamente autorizada pela Setorial Responsével. :

Art. 22 Os pagamentos serdo efetuados de acordo com as prioridades estabelecidas
pela Diretoria de Administragfio e Financas, em funcio dos recursos disponiveis.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 As Diretorias Setoriais ¢ as Superintendéncias devem dar fiel cumprimento
a presenie Instrugio de Servico, bem como a ampla divulgacdo nas suas respectivas areas de
atuacdo. )

Art. 24. A Diretoria de Administracio e Financas — DAF adotard as medidas
necessdrias & efetiva implementacio da nova sistemética, bem como a padronizacio dos
procedimentos administrativos ¢ operacionais a serem executados pelas unidades envolvidas, e a
devida atualizagio dos sistemas de informatica inerentes a0 processamento das medicdes,
acompanhamento e gestdo orcamentdria ¢ financeira dos processos de pagamento.

Art. 25 A inobservdncia das disposicdes constantes desta Instrugio de Servigo
acarretard a aplicagio das sancOes legais cabiveis aos agentes que lhes derem causa.

Art. 26 Os casos omissos identificados serdo encaminhados ao Diretor-Geral pelo
[f)iretor Setorial competente, com proposta de solugio, para deliberacio e aprovacio.
i1 Art. 27 Fica revogada a Instruggo de Servico — DG n° 09, de 20 de julho de 2006.

M L Art. 28 Esta Instrugdo de Servico entra em vigor na data de sua publicacio.
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