MINISTERIO DOS TRANSPORTES
DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRA-ESTRUTURA DE TRANSPO RTES

INSTRUCAO DE SERVICO DG N° 09, DE 20 DE JULHO DE 206

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRA-
ESTRUTURA DE TRANSPORTES - DNIT, no uso das atribuicdes que Ihe confere o artigo 21,
incisos IV e VI, da Estrutura Regimental aprovpdl Decreto n° 5.765, de 27 de abril de 2006,
em vista do disposto na Lei n® 4.320/67, no ada3%:i n°® 8.666/93 e no Decreto n° 93.872/86,

Considerando a necessidade de racionalizar ezatualsistematica dos processos
de pagamento; e

Considerando ainda, a aprovacdo da Diretoria Galagiconforme Ata da
Reunido n° 046/2006, de 20/07/20B&SOLVE:

Art. 1°. Expedir a presente Instrucéo de Servico, com bdimke de disciplinar os
procedimentos a serem adotados na execucao da&@istede Pagamento no ambito do DNIT e
suas Superintendéncias Regionais.

) DO ACOMPANHAMENTO DA MEDICAO, ABERTURA E MONTAGEM
FISICA DO PROCESSO DE PAGAMENTO

Art. 2°. Cabe as Superintendéncias Regionais, no ambitaiake respectivas
jurisdicdes, o acompanhamento, fiscalizacdo, aaiae certificacdo das medicbes de obras e
servigcos de engenharia.

Art. 3°. A Superintendéncia Regional devera encaminharanaetacdo relativa
a medicao de obras e servicos, devidamente cadtifié Diretoria Setorial competente do DNIT.

Art. 4°. A autuacdo do processo de pagamento serd proddanoela Diretoria
Setorial competente que, apés andlise, enviardaegso a Diretoria de Administracéo e Financas
para as providéncias finais de pagamento.

Art. 5°. Na geracao do Atestado de Execucéo dos Servicasppkrintendéncia
Regional deve constar campo obrigatério com o ndikemota fiscal, série, data de emisséo e data
de validade.

Art. 6° O processamento da medicdo esta condicionado aacpimento e
confirmacao pela Coordenacéo da Diretoria SetdadDNIT, gestora do contrato, do Cronograma
de Avanco Fisico e/ou relatérios mensais dos servegalizados no periodo, cuja copia assinada pelo
Engenheiro fiscal, nomeado por portaria do Supmrilgnte Regional, devera ser incluida no
processo de pagamento.

Art. 7°. Apds 30 (trinta) dias ininterruptos da data de s#dsdo Atestado de
Execugdo dos Servicos pela Superintendéncia, se fodn emitidos os Oficios de
Encaminhamento, devidamente assinados pelos [BgeR#toriais, o atestado de execugdo gerado
pelo Sistema de Acompanhamento de Medi¢cbes seraatitamente cancelado, devendo o mesmo
ser reemitido pela Superintendéncia, recebendo naueero de processo e de registro (oficio
eletrbnico), no caso de providéncias ndo adotaglaspedor.



DAS OBRAS VEDADAS

Art. 8°. Cabe a Auditoria Interna do DNIT atualizar a sifiaglos contratos
vedados pelo Tribunal de Contas - TCU, mediant@alaentos no Sistema de Medi¢des - SMD, em
campo especifico e senha exclusiva para a Auditaema.

Art. 9°. Cabe a Diretoria de Administracdo e Financas afradis obras que se
encontram vedadas pelo Tribunal de Contas da Uni&dJ, por meio de langamentos no Sistema
de Gestao Financeira - SGF.

Art. 10. No caso de obras vedadas, cujo processo de pagajagenha sido
autuado, o mesmo devera ser devolvido a sua oggenmumero do registro (oficio eletrénico)
cancelado na Cronologia de Pagamento, até queregmilaridades sejam saneadas e apés a
publicacdo de Decreto Legislativo liberando a egé@goufisica, orcamentaria e financeira da obra,
devendo ser emitido novo registro.

DO REGISTRO ELETRONICO

Art. 11. Nenhum registro (oficio eletrénico) pode ser emigém que esteja nele
indicado a correspondente medig&o, nota de emgendia fiscal.

Art. 12. O Sistema de Medi¢des - SMD impedira o ingressguaéguer registro
(oficio eletrdnico) que ndo contenha saldo de elpemota fiscal apresentada pelo credor.

Art. 13. Cabe a Diretoria de Administracéo e Financas obsseras aliquotas de
impostos informadas nos processos de pagamenboeestéonformidade com a legislagéo vigente.

DA CRONOLOGIA DE PAGAMENTO

Art. 14. A sistemética para habilitacdo de pagamento é erarelogia linear
numerica, absoluta, por numeracéao de registrddadetrdnico), gerado pelo sistema informatizado,
por fonte de recursos, nas seguintes programaegtssgesas:

| - Crédito Extraordinario;

Il - Projeto Piloto de Investimento; e

Il - Demais Acoes.

8§ 1° Os processos de pagamento integrantes das dedProjeto Piloto de
Investimento, assim como das ac¢des oriundas detosréektraordinarios, devem constar em
separado da cronologia das "Demais Acdes", comsider que aguelas possuem sistematicas
proprias de liberacdo de recursos por parte daif@déacional, com vinculagao de fonte especifica.

§ 2° Devem integrar a cronologia de Pagamento Alghes de Crédito
Extraordinario”, os processos de pagamento emgjempenhos sejam decorrentes de Programas de
Trabalho oriundos de crédito extraordinario e tbgracao financeira ndo esta sujeita aos limiges d
pagamento estabelecidos pelo Ministério do Plarejton Orgamento e Gestédo, Ministério da
Fazenda e Ministério dos Transportes.

§ 3°. Devem integrar a cronologia de Projeto Pii#olnvestimento - PPI, os
processos de pagamentos em que 0S empenhos sejamertes de Programa de Trabalho
relacionado no Anexo de Programacé&o do PPI, pdblica Lei Orgamentaria Anual - LOA, com
vinculacdo de fonte especifica, possuindo umansfgiea prépria de liberacdo financeira por parte
do Tesouro Nacional e com limite de pagamento égmedo Programa.

§ 4°. Devem integrar a cronologia de "Demais A¢osgirocessos de pagamentos
cujos empenhos decorram de programas de traballquer liberacéo financeira esta sujeita aos



limites de pagamento mensais estabelecidos pelist#tio do Planejamento, Orcamento e Gestao,
Ministério da Fazenda e Ministério dos Transportes.

§ 5° Cabe a Diretoria de Administracdo e Finangas, intermédio da
Coordenacao-Geral de Modernizacdo e Informaticelizér periodicamente as informacdes de
execucao orcamentaria e financeira extraidas dengisintegrado de Administracdo Financeira -
SIAFI e a divulgag&o da cronologia de pagamentd3idid .

Art. 15. Os contratos de financiamento externo devem spomlglizados na
Internet, de acordo com as fontes e vinculacoedg@as de cada contrato.

Art. 16. Detectada impropriedade ou deficiéncia na instrudgigrocesso de
pagamento de medi¢cdo de obras e servicos executaddstivacdo deste sera precedida pelos
demais processos que o0 sucedem, na ordem crorolégiabelecida, até o seu completo
saneamento, assegurando-se 0s respectivos reftascgiros pelo prazo maximo de 5 (cinco) dias,
findo o qual serdo utilizados para pagamento ddrpedprogramacao.

Art. 17. No caso de obras e servicos conveniados, seusespaisedecerdo aos
Planos de Trabalho respectivos, de acordo comtragée Normativa n°® 01/97, da Secretaria do
Tesouro Nacional - STN e 0 pagamento sera efe@muforme o Cronograma de Desembolso e a
programacéo financeira do DNIT.

Art. 18. Cabe a Diretoria de Administracdo e Financas - BAEsponsabilidade
pelo processamento dos pagamentos, emissao eérmidietle ordens bancarias, respeitada a ordem
cronoldgica, em estrita observancia aos limiteanibeiros estabelecidos, antes da respectiva
assinatura do Ordenador de Despesas.

Art. 19. Autorizada a programacdo de pagamento, serao {maussos processos
nela relacionados, obedecidas as formalidadeslegai

Art. 20. Cabe a Diretoria de Administracéo e Financas, apopte 10 (dez) dias
ininterruptos, a partir da data de emissao doaflei encaminhamento para pagamento, concluir a
andlise processual para fins de disponibilizagdieudgacdo na Internet.

DO CUSTEIO

Art. 21. Os processos de pagamento de custeio devem séidandeDiretoria de
Administracdo e Financas acompanhados da correspendnstrucdo de Pagamento - IPG,
devidamente autorizada pela Setorial Responsavel.

Art. 22. Os pagamentos serdao efetuados de acordo com awlgoies
estabelecidas pela Diretoria de Administracao arfgias, em funcao dos recursos disponiveis.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. As Diretorias Setoriais e as Superintendéncias ndedar fiel
cumprimento a presente Instrucdo de Servico, bemoca sua ampla divulgacdo nas suas
respectivas areas de atuacao.

Art. 24. A Diretoria de Administracdo e Financas - DAF adbtas medidas
necessarias a efetiva implementagdo da nova st&temédem como a padronizagdo dos
procedimentos administrativos e operacionais arsesecutados pelas unidades envolvidas, e a
devida atualizacdo dos sistemas de informéticaentes ao processamento das medicles,
acompanhamento e gestao orcamentéria e financsifaracessos de pagamento.



Art. 25. A inobservancia de qualquer um dos atos constdet&a Instrucédo de
Servico acarretara na aplicacao das sancoes dedii®is aos agentes que Ihes derem causa.

Art. 26. Os casos omissos identificados seréo encaminhaddisedor-Geral pelo
Diretor Setorial competente, com proposta de solyira deliberacéo e aprovacgéo.

Art. 27. Fica revogada a Instrugédo de Servigo - DG n° 124dde outubro de
20083.

Art. 28. Esta Instrucéo de Servigco entra em vigor na dasa@@ublicagdo.

MAURO BARBOSA DA SILVA
Diretor-Geral



