MINISTERIO DOS TRANSPORTES

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRA-ESTRUTURA DE TRANSPORTES
DIRETORIA GERAL

ASSESSORIA DE CADASTROS E LICITAGOES

INSTRUCAO DE SERVICO DG N° 03/2005

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRA-ESTRUTURA DE
TRANSPORTES - DNIT, no uso das atribui¢cdes que Ihe confere o inciso IV do Artigo 23 do
Decreto N.°- 4.749, de 17 de Junho de 2003 e Resol ugdo N° /2005, da Diretoria
Executiva/DNIT, RESOLVE:

1. OBJETO

E objeto da presente Instrucdo a implantagdo de nova sistematica para elaboracéo de
editais de licitagdo e demais procedimentos inerentes, tendo em vista a utilizacdo de
EDITAIS PADROES aprovados pela Procuradoria Geral Especializada/DNIT e pela
Diretoria Executiva do DNIT.

2. PROCEDIMENTOS

Fica instituido o formulario DADOS ESPECIFICOS PARA ELABORACAO DE EDITAL .
Esse formulario contera as informacgdes técnicas necessarias para a elaboracéo do edital.

Os editais, tanto da sede do DNIT quanto da UNIT, serdo elaborados pela Assessoria de
Cadastro e Licitagbes do DNIT - ACL, ressalvados os termos da Resolucdo N° 13 da
Diretoria Executiva/DNIT, de 23 de Novembro de 2004, publicada no DOU de 07/12/2004.

Os casos excepcionais, contemplados pelo § 2° do Art. 1° da Resolucdo N° 13 da
Diretoria Executiva/DNIT, de 23/11/04, deverdo obedecer aos procedimentos
estabelecidos nesta Instrucéo de Servico.

Para elaboracdo dos editais contemplados pela Resolugdo N° 13 da Diretoria
Executiva/DNIT, de 23/11/04, a UNIT devera, obrigatoriamente, valer-se dos editais
padrbdes aprovados pela Diretoria Executiva do DNIT.

2.1. PROCEDIMENTO NO AMBITO DO DNIT

O formulario DADOS ESPECIFICOS PARA ELABORACAO DO EDITAL devera ser
preenchido pela Diretoria a que estiver afeto o servico/obra e encaminhado a ACL,
devidamente acompanhado de todas as informagfes técnicas tais como orcamento
detalhado, inclusive composi¢fes, cronograma fisico-financeiro, Termo de Referéncia,
Indicacdes Particulares, Aprovacédo de Projeto, eventuais justificativas, bem como de
informacdes acerca da existéncia de recursos orcamentérios para a realizacao do objeto
da licitacéo.

A Assessoria de Cadastro e Licitagdes do DNIT ter4d a competéncia exclusiva para
elaboracdo dos Editais, utilizando-se das minutas padrdes aprovadas pela Diretoria
Executiva.



Apés a elaboracdo do Edital, o processo sera encaminhado a Procuradoria Geral
Especializada/DNIT - PGE/DNIT, para andlise dos aspectos legais e, posteriormente, a
Diretoria Executiva do DNIT para autorizagdo do processo licitatério e aprovacdo do
Edital.

Ap6s a aprovacdo da Diretoria Executiva, o processo retornard a ACL para as
providéncias quanto a marcacéo da licitacdo e publicidade do Edital.

Todos os procedimentos licitatorios decorrentes do Edital até a homologacdo de seu
resultado final, serdo de responsabilidade Unica e exclusiva da Comisséo de Licitacao,
com o apoio administrativo da ACL.

A assinatura do Edital é de competéncia exclusiva do Diretor Setorial a que estiver
relacionada a licitacao.

Os recursos administrativos impetrados por empresas contra decisdes da Comissédo de
Licitacdo tanto da fase de habilitacdo quanto da fase de propostas deverdo ser
analisados pela Comissédo. Caso sejam mantidas as decisdes, deverdo ser instruidos
com as razbes da convic¢do da Comissdo de Licitacdo e submetidos a apreciagdo do
Diretor Geral para julgamento final.

Os assuntos a serem encaminhados para avaliacdo e deciséo do Diretor Geral ou da
Diretoria Executiva, tais como deciséo final de recurso administrativo ou homologacgéo de
resultado de licitagdo, deverdo ser encaminhados ao Diretor Geral por intermédio da
ACL.

Caberd a ACL a conferéncia e atestacdo do atendimento aos aspectos formais no
processo licitatorio de sua competéncia.

Caberd & PGE/DNIT a manifestacdo quanto aos aspectos legais do processo licitatério.

Depois de encerrado o processo licitatorio, tendo a Diretoria Executiva do DNIT
homologado o resultado final da licitagdo e autorizado a adjudicacdo do contrato, o
processo retornara para a Diretoria Setorial a que estiver afeto o servigo/obra para as
providéncias decorrentes.

2.2 PROCEDIMENTO NO AMBITO DA UNIT

A UNIT encaminhard a Diretoria Setorial a que estiver afeto o servigo/obra todas as
informacgdes técnicas disponiveis tais como orcamento detalhado, inclusive composicoes,
cronograma fisico-financeiro, Termo de Referéncia, Indicagbes Particulares, Aprovacao
de Projeto, eventuais justificativas, informacdes acerca da existéncia de recursos
orcamentarios para a realizacdo do objeto da licitagdo bem como solicitacdo de
Delegacédo de Competéncia para realizar a licitagdo na UNIT, nomear a Comissao de
Licitacdo e representar o DNIT na lavratura e assinatura do contrato. Apos aprovacao, a
Diretoria Setorial preenchera o formulario DADOS ESPECIFICOS PARA ELABORACAO
DO EDITAL e encaminharé o processo a ACL.

A ACL tera a competéncia exclusiva para elaboracdo dos Editais, utilizando-se das
minutas padrdes aprovadas pela Diretoria Executiva.

Apos a elaboracdo do Edital, o processo sera encaminhado & PGE/DNIT, para analise



dos aspectos legais e, posteriormente, a Diretoria Executiva do DNIT para autoriza¢do do
processo licitatorio e aprovagéo do Edital.

A ACL preparara o relato a ser submetido, pelo Diretor Geral, a Diretoria Executiva do
DNIT, solicitando autorizacao do processo licitatorio e aprovacdo do Edital.

O Diretor Geral delegard competéncia ao Coordenador da UNIT para realizar a licitago,
nomear a comissédo de licitacdo e representar o DNIT na lavratura e assinatura do
contrato.

Apos a aprovacgédo da Diretoria Executiva, o processo serd encaminhado para a Area de
Cadastro e Licitagdes da UNIT para as providéncias quanto a marcacdo da licitacédo e
publicidade do Edital.

A assinatura do edital é de competéncia exclusiva do Coordenador da UNIT.

Os recursos administrativos impetrados por empresas contra decisdes da Comissédo de
Licitacdo tanto da fase de habilitacdo quanto da fase de propostas deverdo ser
analisados pela Comissédo. Caso sejam mantidas as decisdes, deverdo ser instruidos
com as razbes da convic¢do da Comissdo de Licitacdo e submetidos a apreciagdo do
Diretor Geral para julgamento final.

Os assuntos a serem encaminhados para avaliacdo e decisdo do Diretor Geral ou da
Diretoria Executiva, tais como deciséo final de recurso administrativo ou homologac¢éo de
resultado de licitagdo, deverdo ser encaminhados ao Diretor Geral por intermédio da
ACL.

Cabera a Area de Cadastro e Licitagdes da UNIT a conferéncia e atestacdo do
atendimento aos aspectos formais no processo licitatério de sua competéncia. Cabera a
Procuradoria Federal Especializada junto a UNIT a manifestagdo quanto aos aspectos
legais do processo licitatério.

Todos os procedimentos licitatorios decorrentes do Edital até a homologacdo de seu
resultado final, serdo de responsabilidade unica e exclusiva da Comissao de Licitagao,
com o apoio administrativo da Area de Cadastro e Licitagdes da UNIT.

Depois de encerrado o processo licitatorio, tendo a Diretoria Executiva do DNIT
homologado o resultado final da licitagdo e autorizado a adjudicagdo do contrato, 0
processo retornara para a UNIT para as providéncias decorrentes.

3. ACOMPANHAMENTO DE LICITACOES

Fica instituido o ACOMPANHAMENTO DE LICITACOES, que consiste no controle
centralizado de Licitagbes em andamento na sede do DNIT e na UNIT, inclusive aqueles
abrangidos pela Resolucdo N° 13 da Diretoria Executiva/DNIT, de 23 de Novembro de
2004, publicada no DOU de 07/12/2004. Esse controle e seu acompanhamento dar-se-&o
através de sistema informatizados especialmente desenvolvido para esse fim e sera
gerenciado pela ACL.

Cabera a ACL a responsabilidade pela atualizagcdo dos dados referentes as licitagcbes em
curso na sede do DNIT.



Caberéa a Area de Cadastro e Licitagbes da UNIT a responsabilidade pela atualizacdo dos
dados referentes as licitacdes em curso em sua circunscricao.

4. DISPONIBILIZACAO DE EDITAIS NA INTERNET

Todos os Editais e atos inerentes ao processo licitatorio, tais como atas de reunides,
recursos, julgamento de recursos, erratas, cadernos de esclarecimentos, impugnacoes,
deverdo estar disponibilizados na Internet para permitir 0 acesso de interessados,
garantindo maior transparéncia ao processo, inclusive aqueles abrangidos pela
Resolugéao N° 13 da Diretoria Executiva/DNIT, de 23 de Novembro de 2004, publicada no
DOU de 07/12/2004. Todo o procedimento sera gerenciado pela ACL, que daré todas as
orientacdes necessérias a UNIT.

5. INFORMACOES ADICIONAIS

O formulario DADOS ESPECiFICO§ PARA ELABORACAO DE EDITAL, bem como o
ACOMPANHAMENTO DE LICITACOES estarédo disponiveis na rede de computadores
do DNIT através de sistema especifico para este fim. A ACL orientara os usuarios quanto
a utilizacdo sistema e aplicacdo da presente Instru¢éo de Servigo.

Fazem parte integrante desta Instrucdo de Servico:

1) Fluxograma de Processo Licitatorio - DNIT (Sede)

2) Fluxograma de Processo Licitatorio - UNIT.



FLUXOGRAMA DO PROCESSO LICITATORIO - DNIT
(SEDE)
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FLUXOGRAMA DO PROCESSO LICITATORIO — UNIT
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