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MINISTERIO DOS TRANSPORTES

DEPARTAMENTO NACIONAL DE IN FRA-ESTRUTURA DE TRANSPORTES
DIRETORIA - GERAL

INSTRUCAO DE SERVICO-DG N° 13 DE 24 DE OUTUBRO DE 2003.

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRA-
ESTRUTURA DE TRANSPORTES - DNIT, no uso das atribuicées que Ihe confere o
Decreto n° 4.749, de 17 de junho de 2003, publicado no DOU de 18/06/03, em sey
Artigo 23, incisos |V eV, e 0 que lhe preconiza a Lej No. 9.784, de 29 de janeiro de
1999;

CONSIDERANDO ainda, a aprovagao da Diretoria, conforme Ata da Reunizo
n°® 21, de 14/10/2003,

DO ACOMPANHAMENTO DA MEDICAOQ, ABERTURA E MONTAGEM Fisica po
PROCESSO DE PAGAMENTO

Art. 2° Caﬂberé a Unidade de Infra-Estrutura Terrestre - UNIT, o

acompanhamento, fiscalizagao, avaliacio e certificacéo das medicdes de obras e

————-—Sernvicos de engenharia.-

Art. 3°. A UNIT devera remeter a documentagdo relativa 3 Medicao dos
servigcos devidamente certificada a Sede do DNIT (Diretoria Setorial Competente),
utilizando-se de meios mais apropriados e ageis de entrega.

Art. 4°. A abertura e a montagem fisica do processo de pagamento serj
formalizada pela Diretoria Setorial competente do DNIT, e devers obedecer a coreg
diferenciadas de impressao a saber: cor vermelha para processo de custeio e cor
azul para demais Pagamentos, de modo a facilitar e agilizar a sua identificacdo e
localizagzo no ambito do DNIT.
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Ant. 5°. Na geracéo do Atestado de Execucéo dos Servicos pela UNIT, deverj
constar campo obrigatério com 0 nimaro da notg fiscal, série, data de emissio e
daia de validade.

An. 7°. Apés 15 (quinze) dias da data de emissado do Atestado de Execucso
dos Servigos pela UNIT, se ndo forem emitidos os Oficios de Encaminhamento, o
atestado de execucso gerado pelo Sistema de Acompanhamento de Medigoes, sera
automaticamente cancelado, devendo o mesmo ser reemitido pela UNIT, recebendo

Novo nimero de processo e de Oficio Eletrénico, no caso de providéncias nao
adotadas pelo credor.

Art. 9° Cabera a Coordenagdo Geral de Orgamento Financas atualizar as
obras que se encontram vedadas pelo Tribunal de Conta da Unido ~ TCU, através
de langamentos no Sistema de Gestao Financeira — SGF.

Art. 10 No caso de obras vedadas, cujo processo de pagamento ja tenha sido
formado, o mesmo devera ser devolvido a sua origem e ou Oficio Eletrdnico ser
cancelado na Cronologia de Pagamento.

DO OFiCIO ELETRONICO

Art. 11 Nenhum oficio eletrénico podera ser emitido, nem integrara a
Cronologia de Pagamento, sem que esteja nele indicado a correspondente medicao,
nota de empenho e nota fiscal correspondente.

-~ AM T3 O Processo ge Pagamento, constando 6 At mero do oficio eletrdnicg™

gerado pela UNIT quando da emissdo do atestado de execucdo dos servicos,
incluido na listagem de pendéncias em transito, sers cancelado apds 15 (quinze)
dias corridos da data de sua emissao, ¢aso nao seja emitido o Oficio Eletrdnico de
Encaminhamento para pagamento, devidamente assinado pelos Diretores Setorial e

de Administragdo e Financas do DNIT.

Art. 14 Cabera a Coordenacio-Geral de Orcamento e Financas, atualizar
mensalmente, os indices de impostos para que o Sistema de Medicdes processe
informagdes no Oficio de encaminhamento para pagamento.



DA CRONOLOGIA DE PAGAMENTO

Art. 15 A sistematica para habilitacdo de pagamento é a da cronologia linear

numérica, absolita, a nartir da daia de Siissao 4o Alesiado de Execugdo dos
Servigos, por fonte de recursos.

Art. 16 A sistemética obedecera aos seguintes titulos:

l. Investimentos (Restauracao, Construgéo e Adequacao);
It. Consultoria, Supervisio e Projetos;
lll. Conservacao;
IV. Balangas;
V. Obras Delegadas;
Vi. Sinalizagao;
VIl. Obras Aquaviarias:
VIll. Obras Emergenciais;
IX. Obras Ferroviarias e
X. Financiamento Externo.

Art. 17 Os contratos de financiamento externo serao disponibilizados na
Internet, de acordo com as fontes e vinculacoes especificas de cada contrato.

Art. 18 Os recursos disponiveis serdo distribuidos de forma proporcional e
linear ao quantitativo constante por titulo, ressalvados os recursos oriundos de
fontes vinculadas.

Art. 19 Se na fase de liquidagao, for verificada alguma impropriedade no
processo de pagamento, o mesmo devera ser devolvido a Diretoria responsave! para
as devidas providéncias de regularizacao, ficando o respectivo processo suspenso
provisoriamente da “Cronologia de Pendentes”, pelo prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos.

Art. 20 Decorrido o prazo estipulado no paragrafo anterior, e nio havendo a
devida regularizacdo da impropriedade constatada, o processo sera cancelado e
devolvido a sua origem para as providéncias relativas a abertura de novo processo e
a consequente emissédo de novo niimero de oficio eletronico.

Art. 21 No caso de convénios, poderao estar habilitados para pagamento os
que, por ndo estarem cadastrados no Sistema de Medigcbes - SMD, seus repasses
obedecerdo aos Planos de Trabalho respectivos, conforme o que preconiza a
Instrucdo Normativa n°.01/97 da Secretaria do Tesouro Nacional-STN, ficando a
ordem cronoldgica para pagamento de acordo com o més de execucao e caso haja
coincidéncias para liquidacdo, a ordem cronolégica deverd ser a de entrada na
- .Goatdenagég—GeFaLderQrgamemg@Einangas.u -

Art. 22 A Coordenacio-Geral de Orcamento e Finangas ficara responsavel
pelo processamento dos pagamentos que serdo conferidos pelo Ordenador de
Despesa no ato da emisséo da Relagédo de Ordens Bancarias, de acordo com a
programac&o de pagamento previamente estabelecida.

Art. 23 Apés autorizacdo de uma determinada programacggo, todos os
processos de pagamento cujos oficios eletrénicos constarem dessa programacio
deverao ser pagos, obedecidas as formalidades legais.

Art. 24 Em caso de impossibilidade legal de pagamento da cronologia
sequencial, deverdo ser pagos os processos contendo os nimeros de oficios
eletrénicos subseqientes.




de 2002.

Art. 25 Se apés o prazo de 10 (dez) dias, as pendéncias verificadas na
programacae estabelecida nao forem reguiarizadas, os recursos disponiveis deverio
ser utilizados para pagamento dos processos de oficios eletrnicos saquintag
airaves de uma reprogramacao.

Art. 26 Cabera a Diretoria de Administragéo e Finangas, no prazo de 10 (dez)
dias corridos, a partir da data de emissao do Oficio de encaminhamento para
pagamento, a regularizagcio processual para fins de disponibilizagso e divulgagao na
Internet.

DO CUSTEIO

Art. 27 Os processos de pagamento de custeio deverio ser remetidos 3
Diretoria de Administragdo e Finangas, acompanhados da correspondente Instrucio
de Pagamento - IPG, devidamente autorizada pelo Diretor Setorial.

Art. 28 Os pagamentos serdo efetuados de acordo com as prioridades
estabelecidas pela Diretoria de Administragao e Finangas, em funcao dos recursos
disponiveis.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 29 Cabera aos Diretores Setoriais e aos Coordenadores das UNIT's, a
fiel observancia do teor da presente Instrugdo de Servigo, bem como a sua ampla
divulgacéo nas suas respectivas areas de atuacio.

Art. 30 Cabera a Diretoria de Administragao e Finangas - DAF, a adogédo das
medidas necessarias a efetiva implementagdo da nova sistematica, bem como a
padronizacéo dos procedimentos administrativos e operacionais a serem executados
pelas unidades envolvidas, e a devida atualizagdo dos sistemas de informatica
inerentes ao processamento das medigdes, acompanhamento e gestédo financeira
dos processos de pagamento.

Art. 31 A inobservancia de qualquer um dos atos constantes desta Instrucao
de Servigo acarretara na aplicagdo das sangbes legais cabiveis aos agentes que
lhes derem causa.

Art. 32 Os casos imprevistos na presente Instrugdio de Servico serao
passiveis de solucdo de comum acordo com as Diretorias Setoriais envolvidas e,
posteriormente, aprovados peio Diretor-Geral.

Art. 33 Fica revogada a instrugao de Servigo - DG n° 05, de 31 de dezembro

~Art. 34 Esta Instrucao de Servico entra em vigor na data de sua publicacso.
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