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INSTRUCAD DE SERVICO/DIT/DNIT N° 001 12003, DE 27 / 11 1 2003

L INSTRUCAO DE SERVICO/DIT/ONIT N° 001/2003 — © DIRETOR DA DIRETORIA DE
INF -ESTRUTURA TERRESTRE DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRA-ESTRUTURA DE
TRANSPORTES, no uso das atribuicBes previstas no Art. 20, cominado com ¢ Art. 24 do Regimento
inteino, aprovado pelo Decreto n® 4.749, de 17/08/2003,

RESOLVE QUE:

Com relagBo & solicitagfio de informaclo orgamentéria, alteracdo da modalidade de
despesa, pleitos, emissdo, anulacio e reforgo de empenhos no ambito da Diretoria de Infra-Estrutura
Terrestre, deverdo ser adotadas os seguintes procedimentos:

1. soucrmgm DE mponmgm ORGAMENTAREA

— A solicitagdc somente serd vélida com devida tramitagio do processo via sistema, contendo
documento denominado “SOLICITACAO DE RECURSOS ONDE CORRERAO AS DESPESAS®,
gerado pela Diretoria de Infra-Estrutura Terrestre, em anexo.

— A "SOLICITACAO DE RECURSOS ONDE CORRERAO AS DESPESAS”, devera ser assinada pelo
Caordenador-Geral, Coordenador ou responsével autorizado.

2. ATENDIMENTO A SOLICITACAO ORCAMENTARIA

- Cada solicitacdo ters prazo méximo para respbéta de 03 (irés) dias dteis. Caso houver impadimeantas

ou tardanga, devera constar justificativa correspondente.

3. RECEBIMENTO INFORMACAO ORCAMENTARIA

~ O Setor responsédvel devera elaborar relato assim Que receber o processo com a Informagio
Orcamentaria, no prazo maximo de 04 (quatro) dias teis. Caso extrapole este prazo, justificar no

processo o motive,

4. SOLICITACAC PARA ANULAGAO E/OU REFORCO DE EMPENHOS

— A solicitacBo somente serd valida se devidamenie tramitada via sistema, contendo documento
denominado “SOLICITAGAO PARA ANULAGAO E/OU REFORCO DE EMPENHOS® e seu respectivo
quadro em anexo, gerado pela Diretoria de }nfra-Estmtura Temrestre, conforme anexo.
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— A “SOLICITACAO PARA ANULAGAO E/OU REFORGO DE EMPENHOS”, devera ser assinada pelo
Coordenador-Geral, Coordenador ou responsavel autorizado. Esta terd de ser encaminhada para a
Assessoria de Execuc#io, Acompanhamenio e Controle Orcamentério/DIT.

5. SOLICITACAO PARA EMISSAQ DE EMPENHOS
-~ Toda solicitagfio em caso de edital Sede, para lavratura de contraio e/ou convénio somente serd

valida com devida tramitago do processo, no qual correra o contrato efou convénio, via sistema,
contendo documento denominado “SOLICITACAQ PARA EMISSAO DE EMPENHOS”, gerado pela

- Diretoria de Infra-Estrutura Temrestre, em anexo.

- Para atender a solicitaclio de emissdc de empenhos para os Editais das Unidades Regionais
Terrestres devera ter acostado ao documento “SOLICITAGAO PARA EMISSAO DE EMPENHOS” o
nimero da Minuta de Empenho e o nimero do processo onde corrers o contrato.
— Nos casos de emissfio de empenho para Emergéncias, devera ter acostado ao documento
“SOLIClTAQAO PARA EMISSAO DE EMPENHOS® cdpia da dispensa de licitagdo publicada no DOU.
— Solicitagio de empenho para Batalhio de Engenharia e Construcdo ~ BEC, somente sera vélida com
a devida tramitago do processo, via sisterna, contendo acostado a “SOLICITACAO PARA EMISSAO
DE EMPENHOS" ¢ Plano de Trabalho analisado peio setor competente.
~ A solicitacfio de movimentagdo de crédito, devera proceder de acordo com as instrucdes de emlssﬁo
de empenhos.

6. EMISSAO DE EMPENMO PARA DIVIDA

-~ A solicitagdo para emisso de empenho para Divida somente sera valida com a devida tramitacio do
processo, via sistema, coniendo documento denominado "SOLICITACAO PARA EMISSAO DE
EMPENHOS" juntamente com cépia ou originat do reconheciments da Divida pelo Crdenador.

7. ATENDIMENTO A SOLICITACAC DE EMPENHOS

~ Toda e qualquer solicitagdo devera ser analisada pela Assessoria de Execugio, Acompanhamento e
Controle Orgamentério/DIT, para verificacBo de recursos programados, o que viabilizard ou ndo o
atendimento a solicitacdo, e posterior Autorizaclo e Assinatusa do Diretor da Diretoria de Infra-
Estrutura Temrestre.

- Cada solicitacéio terd prazo maximo, para ser encaminhada ao Setor Intemo de Empenhos, de 3
{trés) dias (teis. Caso houver impedimentos ou iardanca devera constar justificativa correspondente.

~ O Setor intemo de Empenhos devera analisar a solicitacdo juntamente com documentos que
embasam ¢ pedido e autorizada pelo Diretor da Diretoria de Infra-Esintura Terrestre. Caso néo haja
nenhum impedimento legal o Setor Intemo de Empenhos devers dar prosseguimento a solicitagdo.

— Cada solicitagdo terd prazo maximo, para ser encaminhada a Diretoria de Administrac3o e Financas,
de 3 (trés) dias dteis. Caso houver impedimentos ou tardanga devera constar justificativa comelata.
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~ 05 casos omissos serfo resolvidos pela Diretoria de infra-Estrutura Temesire,
8. SOLICITAGCAO PARA ALTERAGAO DA MODALIDADE DE DESPESA

- A solicitagdo para alteragdo da modalidade de despesa devera vir acompanhada de Nota Técnica
que justifique 2 aplicacdo dos recursos na nova modalidade solicitada,

$. ATENDIMENTOC A PLEITOS

- Os pleitos serdo analisados pela Diretoria de infra-Estrutura Temestre, e posteriormente
encaminhados a Coordenacio-Geral responsavel pela andlise e demais providéncias. A Coordenacdo
afeta deverd verificar a possibilidade legal para atendimento, de acordo com a Segio I, Das Obras e
Seivigos, no artigo 7° da Lei n° 8.666, de 21 de Junho de 1883. Cumpridas estas etapas, & concluido
que ha necessidade e possibilidade para o atendimento ao pleito em pauta, a Coordenagao-Geral
-responsével devera encaminhar o assunto juntando a este, o documento denominado “SOLICITACAQ

..DE_RECURSOS ONDE CORRERAO AS DESPESAS”, .conforme._especificado no_item_1.1 desta

Instrugio de Servico.

Esta instruchio enira em vigor na data da sua publicacdo no Boletim Administrativo do
Departamento Nacional de infra-Estrutura de Transperies.

Diretor de Infra-Estnitura Tetrestre

b iva n 0 1 €
Boletim AdminisiTative R
e 05 1 13y OF

-—

/
Carlos L/fugusto da M. Gomes
Matr, C0E0128-T
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SOLICITACAO DE RECURSCOS ONDE CORRERAQ AS DESPESAS
(LEI N° 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1983}

A Diretoria de infra Estrutura Terrestre
Assessoria de Execugdo, Acompanhamento e Controle Orgamentario/DIT

Prezado Senhor(a),

Venho por meio desta solicitar informaciio orcamentana. Assim sendo, para tal
atendimento descrevo os dados abaixo:

*Objeto do Contrato:

BR:

Subtrecho/Segmento:

N® do Contrato/Edital/a Licitar:

*Modalidade: { ) Carta-Convite { )Dispensa de Licltagio ( ) Qutro

*»=\/alor: R$

*(item deve ser inforTnade de acorde com o objeto do contrato, convénio efou edital.)

**(No caso de Editaie, especificar qual tipo de modalidade)

***(No caso de Cortrato, informar Valor Pl Vigente; nos casos de Edital efou a licitar, informar Valor do Orgamento aprovade pelo
funciondrio credenciado de acordo com Sicro e suas alferactes.)

Aguardo resposta, e esiou A disposico para esclarecimentos.

Em, / !

Assinatura
Nome Completo do Responsavel
Nome Completo da Coordenacio-Geral & ou Selor
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SOLICITACAO PARA ANULACAO E/QU REFORCO DE EMPENHOS

A Diretoria de Infra Estrutura Temestre
Assessoria de Execugio, Acompanhamento e Centrole Orgamentario/DIT
Setor Interno de Emiss&o, Anulagio e Reforco de Empenho/DIT

Prezado Senhor(a),
Solicitamos através desta, atendimento sobre empenhos, conforme o informado no
qguadro em anexo. Analisamos e verificamos a necessidade de solicitac8o e a consideramos em

condiches de prosseguimento, uma vez que atendeu aos seguintes critérios:

a) C objeto dos contratos, convénios, efou Editais sio compativeis com o5 recursos

orgamentérios dessa Coordenaciio-Geral; conforme informado 10 quadro emanexo: — - o e

b) As anulagdes parciais ou tolais dos empenhos ndo acasionam danos ao eriro e
a0s envolvidos, em virtude de (Justificativa)
¢) O empenho de despesa existente no possui saldo suficiente para subsidiar os
contratos e convénios, havendo assim a real necessidade de reforgo, ou seja, recurso orgamentério
suplementar, em virtude de {(Justificativa)

Certo de pleno atendirnento, fico & disposicdo para esclarecimentos.

Em, ! !

Assinatura
Nome Completo do Responsavel
Nome Completo da Coordenacio-Geral e ou Setor

Observagio: No preenchimento dever ser escolhida a opgdio pertinente 3 solicitac8o, de modo que
nos itens b ou ¢, devers consiar justificativa.
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SOLICITACAO PARA EMISSAO DE EMPENHOS

A Diretoria de Infra Estrutura Terrestre _ ,
Assessoria de Execucdo, Acompanhamento e Controle Orgamentanio/DiT
Setor Interno de Emissao, Anulagiio e Reforgo de Empenho/DIT

Prezado Senhor(a),

Em virtude da necessidade de emissdo dos empenhos efou movimentagdo de
créditos para subsidiar contratos, convénios, dispensas de licitag3es e/ou Editais, conforme dados
abaixo, consideramos a solicitaco em condi¢bes legais para prosseguimento.

{informar todos os dados necessarios para justificar plenamente a solicitag@o encaminhada).

N; do Processo onde sera lavrado o conirato/convénio
N° do Contrato/Convénio/Edital
Vigéncia

Vaior-do Contrato/Convénio/Edital
Objeto do Contrato

Empresa/BEC

BR

Subtrecho

Segmento

Programa de Trabalho

Fonie

Natureza da despesa

Valor solicitade

Certo de pleno atendimento, fico a disposico para esclarecimentos.

Erm, ! !

Assinatura
Nome Completo do Responsavel

1. ™~ ] o~ o ol el = o E P .}
Nome Completo da Coordenagdo-Geral & ou Selor

Observagdo: Somente terdo prosseguimento as solicitagdes que tiverem todos os seus campos preenchidos.
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