DN’ zzaee  BOLETIM ADMINISTRATIVO

INFRAESTRUTURA
DE TRANSPORTES

EDICAO N2 101 Brasilia-DF, segunda-feira, 31 de maio de 2021.

DIRECAO SUPERIOR

ATOS DA DIRETORIA-GERAL

INSTRUGAO NORMATIVA N2 29/DNIT SEDE, DE 27 DE MAIO DE 2021

Dispbe sobre o Rito Processual do
Processo Administrativo de
Reconhecimento de Divida, no ambito
deste  Departamento  Nacional de
Infraestrutura de Transportes - DNIT.

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE
TRANSPORTES - DNIT, no uso das atribui¢cdes que lhe conferem o art. 173 do Regimento Interno
aprovado pela Resolugdo/CONSAD n? 39, de 17/11/2020, publicada no DOU, de 19/11/2020, e
em observancia ao disposto no art. 59, paragrafo Unico, da Lei n? 8.666, de 21/06/1993; arts.
37, 60, 61, 62, 63, 64 e 89 da Lei n? 4.320, de 17/03/1964 combinados com o art. 50 da Lei
Complementar n2 101, de 04/05/2000, e art. 22 do Decreto n? 93.872, de 23/12/1986; bem
como da Orientacdo Normativa/AGU n2 4, de 12/04/2009, o Relato n? 107/2021/DAF/DNIT
SEDE, o qual foi incluido na Ata da 202 Reunido Ordinaria da Diretoria Colegiada, realizada em
24/05/2021, e o constante no processo n2 50600.018112/2018-63, resolve:

Art. 12 INSTITUIR o rito do Processo Administrativo de Reconhecimento de
Divida, referente as dividas contraidas pelo Departamento Nacional de Infraestrutura e
Transportes — DNIT de maneira excepcional.

CAPITULO |
DA LEGITIMIDADE

Art. 22 O processo administrativo de reconhecimento de divida se iniciara a
pedido do interessado. Na excepcionalidade de haver processos de dividas sem o devido pedido
da empresa, poderd a Administracdo instaura-lo de oficio, caso conheca sua existéncia.

Secao |
Do pedido do interessado

Art. 32 O interessado que prestar servigos para este Departamento Nacional de
Infraestrutura e Transportes e tiver créditos a receber desta Autarquia, podera solicitar a
instauracdo de Processo Administrativo de Reconhecimento de Divida.
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Paragrafo unico. A solicitagao sera realizada mediante requerimento ao Diretor
ou Superintendente Regional, a depender de onde ocorreu a contratacdo, solicitando o
reconhecimento da divida, com justificativa e documentos comprobatdrios referentes ao
servico prestado ou bem adquirido.

Art. 42 O pedido de Reconhecimento de Divida deverd, preferencialmente, ser
apresentado pelo interessado, devidamente qualificado, e instruido da seguinte forma:

| - documento enderegado a autoridade administrativa a que se dirige;

Il - identificacdo do credor;

Il - nimero do contrato/processo SEl que se refere a divida, se houver;
IV - domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicacg0es;

V - formulacdo do pedido, mediante apresentacdo de documento fiscal da
prestacdo de servico ou do fornecimento do material, contendo a descricdo dos servicos
prestados ou do bem adquirido;

VI - todos os documentos comprobatorios da prestacao do servigo ou da entrega
do bem que subsidie a alegacdo da divida; e

VIl - data e assinatura do requerente ou de seu representante legal.

§12 Nos casos excepcionais onde ndao houver contrato formalizado entre o
interessado pelo reconhecimento de divida e estd Autarquia, o pedido devera constar, no que
couber, os dados especificos nos incisos anteriores.

§2° E vedada as Setoriais a recusa imotivada de recebimento de documentos,
devendo o servidor orientar o interessado quanto ao saneamento de eventuais falhas ou vicios
procedimentais.

§32 No caso de instauragdo a pedido do interessado, o fiscal ou gestor, devera
providenciar a juntada de documentos previstos no art. 62, proceder a conferéncia dos mesmos
e ateste sobre os servicos, principalmente quanto aos valores requeridos a época da prestacdo
do servico ou de aquisicdo do bem, observando a regra do § 22 do art. 16 deste normativo.

§ 42 Apds a juntada dos documentos de que trata o art. 62, o processo devera
ser enviado a Coordenacdo de Contabilidade, na Sede, ou aos Servicos de Contabilidade e
Financas, nas unidades descentralizadas, para que seja realizado o registro contabil da
obrigacdo a pagar no Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal-SIAFI,
nos termos dos arts. 89 e 100 da Lei n? 4.320, de 17 de marco de 1964, e do art. 50 da Lei
Complementar n2 101, de 4 de maio de 2000.

1 11 www.gov.br/dnit J J
6



DN’ e BOLETIM ADMINISTRATIVO

DE TRANSPORTES

EDICAO N2 101 Brasilia-DF, segunda-feira, 31 de maio de 2021.

§ 52 Procedido o registro de que trata o § 49, o processo retornard ao setor
interessado para continuidade da instrucdo processual.

Secao ll
Da abertura de oficio

Art. 52 O DNIT, por meio do fiscal ou gestor do contrato, ciente da existéncia de
débito gerado por servigo prestado a autarquia, mas pendentes de pagamento, podera
instaurar processo a fim de regularizar a situagao quanto ao valor devido.

§12 A abertura do processo sera realizada mediante Termo de Abertura de
Reconhecimento de Divida, modelo disponivel no Sistema Eletronico de Informacao - SEl, pelo
fiscal ou gestor do contrato devidamente instruido com justificativas e documentos
comprobatorios.

§22 Aceitas as justificativas do fiscal ou gestor do contrato, a autoridade
competente devera, motivadamente, aprovar a instauracdo do citado processo, devendo nesse
caso atender todo o disposto na presente secao.

§ 32 Apds a juntada dos documentos de que trata o art. 62, o processo devera
ser enviado a Coordenacao de Contabilidade, na Sede, ou aos Servicos de Contabilidade e
Financas, nas Superintendéncias Regionais, conforme a unidade gestora de pagamento, para
que seja realizado o registro contdbil da obrigacdo a pagar no Sistema Integrado de
Administragao Financeira do Governo Federal - SIAFI.

§ 42 Procedido o registro de que trata o § 32, o processo retornard ao setor
interessado para continuidade da instrucdo processual.

Art. 62 O processo administrativo de reconhecimento de divida devera,
preferencialmente, ser instruido pelo gestor ou fiscal do contrato com os seguintes
documentos:

| - relatdrio circunstanciado de motivacdo do reconhecimento da divida, com
completa e detalhada justificativa, para a despesa ndo ter sido paga em época propria e de

forma regular;

Il - todos os documentos comprobatdrios da prestacao do servico ou da entrega
do bem, que subsidie a alegacdo da divida;

Il - declaracdo de boa e regular execug¢do dos servicos ou da condicdo do bem,
guando for o caso;

IV - calculo demonstrativo dos valores devidos, caso necessario;
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V - nota fiscal ou outro documento correlato devidamente atestado pelo fiscal
do contrato; e

VI - saldo de empenho do contrato (quando houver).

Art. 72 Autuado o processo, cabera a autoridade competente, descrita no inciso
I, do art. 18 deste normativo, manifestar-se acerca do acolhimento do pedido, a ser,
devidamente fundamentado.

§12 No caso de ndo acolhimento do pedido de reconhecimento de divida, a
interessada sera informada para ciéncia e apresentacdo de defesa administrativa, para que,
caso queira, saneie os vicios elencados na decisdo no prazo de dez dias corridos.

§22 Caso o interessado apresente defesa, esta devera ser dirigida a autoridade
gue decidiu pelo ndo acolhimento do pedido, a qual devera exercer o juizo de reconsideracdo
no prazo de sete dias corridos.

§32 A ciéncia do interessado sera encaminhada via e-mail com confirmacdo de
recebimento cadastrado no SICAF do fornecedor em regra, ou mediante oficio aos Correios.

§42 E dever do interessado manter seu domicilio e contato eletrdnico atualizados
junto ao gestor e/ou fiscal do contrato.

Art. 82 Os processos gerados no ambito das Superintendéncias Regionais serao
remetidos a Sede para providéncias, conforme os arts. 11 e 14, da presente Instrugao

Normativa.

Art. 92 Acolhido o pedido, a Diretoria interessada ou a Superintendéncia Regional
devera realizar a juntada dos seguintes documentos:

| - declaracdo de existéncia de recursos orcamentarios;

Il - declaracdo exigida na Lei Responsabilidade Fiscal pelo Ordenador de
Despesas;

lll -declaracdo de ndo comprometimento da execucdo das metas e servigos
vigentes previstos na LOA pelo Gestor do Contrato, (Anexo lll);

IV - declaragdo do ndo comprometimento da LOA do ano vigente pelo Ordenador
de Despesas; e

V - ficha do SIAC, onde devera constar que o contrato se encontra em processo
de reconhecimento de divida, quando for o caso.

I W www.gov.br/dnit J J
8



INFRAESTRUTURA
DE TRANSPORTES

DN’ zzaee  BOLETIM ADMINISTRATIVO

EDICAO N2 101 Brasilia-DF, segunda-feira, 31 de maio de 2021.

§12 No caso da inexisténcia de empenhos ou dotacdes orcamentdrias existentes,
devera a Diretoria interessada ou a Superintendéncia Regional propor a abertura de créditos
adicionais (especiais ou extraordinarios), ou incluir sua previsdo na LOA do ano seguinte, com a
finalidade de atender a despesa.

§22 Nos casos em que as Superintendéncias Regionais disporem de crédito
orcamentdrio, os Processos Administrativos de Reconhecimento de Divida deverdo ser
instruidos com os documentos contidos nos incisos “I”, “Il”,“llI” e “IV” deste artigo, antes de
sua remessa a Sede.

Art. 10. Ap0ds a conferéncia de toda documentacdo, a Diretoria interessada ou a
Superintendéncia Regional encaminhard o processo a Procuradoria Federal Especializada para
analise e elaboracdo de parecer quanto aos aspectos juridicos, bem como para que seja
verificada a existéncia de processos judiciais com o mesmo objeto.

§ 12 Posteriormente a analise e elaboracdo de parecer pela Procuradoria Federal
Especializada, o processo retornara a area demandante para que sejam realizados eventuais
ajustes/corregdes.

§ 22 Caso haja ou sobrevenha agdo judicial com o mesmo objeto do
procedimento de reconhecimento de divida deflagrado no DNIT, a Administracdo devera
notificar a interessada para que, no prazo de dez dias a contar do recebimento, se manifeste
quanto ao interesse em desistir da agao judicial.

§ 32 N3do havendo a desisténcia da acdo judicial, o processo administrativo de
reconhecimento de divida devera ser sobrestado, e as discussGes devem ser transpostas ao
processo judicial, sem qualquer impeditivo de que o DNIT reconheca o débito, desde que o faca
no ambito judicial."

Art. 11. A Diretoria responsavel, encaminhara o processo a Auditoria Interna —
AUDINT para analise contendo a Lista de Verificagdo dos documentos juntados, devidamente
assinada pelo responsavel por sua conferéncia (Anexo ).

Art. 12. A Auditoria Interna procedera a analise do processo e emitira parecer
guanto a regularidade de instrucdo para aprovacao pela Diretoria Colegiada.

Art. 13. Ficara a cargo da Auditoria formatar e manter atualizado um banco de
dados contendo informacgGes de todos os processos de reconhecimento de divida, tendo em
vista, suas atribuicdes regimentais, contidas nos art. 36, incisos Il e V do Regimento Interno do
DNIT.

1 11 www.gov.br/dnit J J
9



DN’TMM« BOLETIM ADMINISTRATIVO

INFRAES TRUTURA
DE TRANSPORTES

EDICAO N2 101 Brasilia-DF, segunda-feira, 31 de maio de 2021.

Secgao Il
Do reconhecimento da divida

Art. 14. A Diretoria responsavel pelo processo de reconhecimento da divida,
elaborard Relato, submetendo-o a Diretoria Colegiada, que aprovando o pleito, encaminhara
ao Ordenador de Despesas para a ratificagao, conforme modelo do Anexo Il.

Paragrafo Unico. Apds a ratificagdao do processo pelo Ordenador de Despesas, o
processo sera encaminhado a Diretoria de Administracdao e Finangas para providenciar a
publicacdo no Diario Oficial da Unido — DOU.

Art. 15. Apo6s a publicacdo do reconhecimento de divida no Didrio Oficial da
Unido - DOU, cabera a Diretoria responsavel pelo Relato comunicar a Auditoria Interna que a
divida foi aprovada, para fins de registro conforme art. 13.

Paragrafo Unico. No caso de ndo haver dotacdo orcamentaria que possibilite a
emissdo de nota de empenho, devera o processo ser instruido, conforme § 12 do art. 92

Sec¢ao IV
Do pagamento

Art. 16. Realizados os tramites descritos anteriormente, o Processo
Administrativo de Reconhecimento de Divida devera ser encaminhado a Diretoria de
Administracdo e Finangas para proceder o pagamento, salvo situagdao imprevisivel que
justifique o nao envio.

Paragrafo Unico. Sera considerado para fins de pagamento o valor principal da
divida.

Art. 17. A Diretoria de Administracdo e Financas realizara o pagamento da divida,
retornando o processo a unidade de origem.

Paragrafo unico. Nos casos em que as dividas forem efetuadas pelas
Superintendéncias Regionais, os Processos Administrativos de Reconhecimento de Divida
deverdo ser instruidos e pagos pelo respectivo Servico de Contabilidade e Financas.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 18. Consideram-se autoridades competentes para promover atos relativos
ao reconhecimento da divida:
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| — o Fiscal ou o gestor do contrato, quando da notificacdo de instauracdo de
oficio do processo de reconhecimento de divida;

Il — o Diretor respectivo na Sede e o Superintendente Regional, na
Superintendéncia Regional do DNIT nos Estados, quando do acolhimento do pedido;

Ill — a Diretoria Colegiada, quando da aprovagao do reconhecimento da divida; e

IV — o Ordenador de Despesas, quando da ratificacdo do reconhecimento da
divida.

CAPITULO 1lI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. N3o havera prejuizo da apuracdo de responsabilidade a quem der causa
ao reconhecimento da divida, cabendo a diretoria responsavel representar a Corregedoria

guando identificar indicios de irregularidades com repercussao disciplinar.

Paragrafo Unico. A representacdo de que trata o caput deverd ser amparada em
manifestacdo técnica contendo os seguintes elementos:

| - identificacdo do representado ou a indicacdo dos meios possiveis para sua
identificacdo;

Il - descricdo precisa da suposta irregularidade; e

Il - indicacdo das provas ja disponiveis.

Art. 20. Caberd ao Diretor de Administracdo e Financgas analisar, julgar e autorizar
o reconhecimento de divida no ambito da Sede e das Superintendéncias Regionais até o valor
de dispensa de licitacdo, estabelecido nos art. 23 e 24 da Lei n2 8.666 de 21 de junho de 1993.

Paragrafo unico. O Diretor de Administracdo e Financas realizard a assinatura do
extrato para publicacdo no Diario Oficial da Unido - DOU referente as autorizacdes delegadas
no caput deste artigo, sendo desnecessario o ato de ratificacdo pelo Ordenador de Despesas.

Art. 21. Ficam revogadas:

| - Instrucdo Normativa/DNIT n? 9, de 31/07/2019, publicada no Boletim
Administrativo n 2 151 de 07/08/2019;

Il - Instrucdo Normativa/DNIT n2 21, de 10/06/2020, publicada no Boletim
Administrativo n2 111, de 12/06/2020; e
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Il - Instrucdo Normativa/DNIT n2 5, de 04/03/2021, publicada no Boletim
Administrativo n? 047, de 11/03/2021.

Art. 22 Esta Instrugao Normativa entra em vigor em 12 de julho de 2021.

ANTONIO LEITE DOS SANTOS FILHO
Diretor-Geral

ANEXOS

ANEXO |

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA E TRANSPORTE

Lista de verificagdo n2 01
Reconhecimento de Divida

RECONHECIMENTO DE DiVIDA

Processo n2: EMPRESA:
Valor R$: Contrato n2:
REQUISITO SIM | NAO | N/A | FOLHAS | FUNDAMENTAGCAO
1.0 Ha ficha contratual nos autos? (SIAC, SIASG...)

Ha solicitagdo de reconhecimento da
2.0 aquisicdao de bens ou prestagdo dos servigos
que originou a divida pela contratada?

Art 59, § Unico da
Lei n2 8666/93

3.0 Ha Relatodrio Circunstanciado de motivagdo de Art 50, V, Lei
’ Reconhecimento de Divida? 9784/99
I T www.gov.br/dnit J J |
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31

O Relatério Circunstanciado estd assinado
pelo Fiscal ou Gestor ou Diretor?

Art 22, § 19, Lei
9784/99

3.2

O Relatério Circunstanciado relata o motivo
da despesa ndo ter sido paga em época
prépria?

Art 50, V, Lei
9784/99

4.0

Ha declaragdo de boa e regular execugdo dos
servigos?

Art 58, Il da Lei
8666/93

5.0

Consta no processo Nota Fiscal ou documento
correlato?

5.1

A(s) Nota(s) Fiscal(is) encontra(m)-se
atestada(s) pelo Fiscal ou Gestor ou Diretor?

6.0

Ha Declaragdo de Existéncia de Recursos
Orgamentarios, Declaragdo Exigida na LRF,
Declaragdo de ndo comprometimento da
execugdo das metas e servigos vigentes
previstos na LOA pelo Gestor do Contrato,
Declaragdo de ndo comprometimento da LOA
do ano vigente?

Art 16 e 17, da LC
n2 101/2000

7.0

Consta Parecer da Procuradoria Federal
Especializada sobre o pedido de
Reconhecimento da Divida?

(Documentos necessarios para emissdo do Parecer da Auditoria Interna)

Brasilia, de de 2021

Assinatura do responsavel pelo preenchimento

www.gov.br/dnit
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ANEXO Il

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA E TRANSPORTE

TERMO DE RECONHECIMENTO DE DiVIDA
Processo: ...ccceecuveeeeveeenns /ano-digito

Em conformidade com o art. 100 da Lei n2 4.320, de 17 de marco de 1964 e
consubstanciado na Reunido da Diretoria Colegiada/DNIT, realizada no dia /més /ano , e

constante da Ata da ... Reunido da Diretoria Colegiada, fundamentada no Relato
N%...cc...... /ano, apresentado pela Diretoria (Setorial)................. , foi APROVADO o
Reconhecimento da Divida junto @ empresa ......ccccevvcviieeeivisiiieeecsiiiieee e, , CNPJ..cs ,
situada a (enderego) .....ccccccceeveveenn. , referente ao pagamento de servicos executados no
(contrato)....ccccevvvvvveeeereenennnn. , Cujo objeto é (tipo de obra/servico)..........cccevvereeeeivennnnnn. , no
valor de RS ..ccoovvveviieiiee, (por extenso), razdo pela qual RATIFICO o procedimento e

requeiro a remessa do presente processo a Diretoria competente para seu prosseguimento..

Em, / /

Ordenador de Despesas/ DNIT
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ANEXO Il

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA E TRANSPORTE

DECLARAGAO

Processo: ...ccceeeuveeeeneeenns /ano-digito
Interessado: Diretoria Setorial

Declaro que o Reconhecimento de Divida em favor do (Nome da Empresa),
referente ao Contrato n2 xxx/xxxx no valor de RS 00000 (xxxxxx), ndo compromete a execugao
de metas e servigos vigentes na LOA 2021 no Programa de Trabalho n2 xx.XXXX.XXXX.XXXX.XXX —
(descricdo do Programa de Trabalho).

Assinatura do Diretor

PORTARIA N2 3028, DE 27 DE MAIO DE 2021

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE
TRANSPORTES - DNIT, no uso das atribuicdes que lhe conferem a estrutura regimental da
Autarquia, aprovada pelo Decreto n?2 8.489, de 10 de julho de 2015, e o artigo 173 do Regimento
Interno, aprovado pela Resolugdo/CA n2 39, de 17/11/2020, publicada no DOU de 19/11/2020,
e considerando o constante dos autos do processo n2 50600.007688/2020-10, resolve:

Art. 12 INSTITUIR Comissao Conjunta para realizar o inventario de levantamento
patrimonial dos trechos federais de rodovias do estado de Minas Gerais, objeto do processo de
alienacdo, por meio de doacdo, ao Programa de Concessdes Rodovidrias de Minas Gerais,
referente aos Lotes 01 e 02.

Art. 22 DESIGNAR os servidores TIAGO OLIVEIRA MOREIRA, matricula DNIT n?
4744-9, lotado na Unidade Local de Patos de Minas, VINICIUS RODRIGUES DE CASTRO JUNIOR,
matricula DNIT n2 2911-4, lotado na Unidade Local de Uberlandia, para o Lote 1 (Triangulo
Mineiro) e ROGERIO NAVES FREIRE, matricula DNIT n2 396-4, lotado na Unidade Local de
Caxambu/Pouso Alegre, para o Lote 2 (Pouso Alegre Itajuba), indicados pelo DNIT para atuarem
na comissao instituida no art. 12
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