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MINISTERIO DA INFRAESTRUTURA

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES

INSTRUCAO NORMATIVA N° 10/DNIT SEDE, DE 1° DE ABRIL DE 2020

Disciplina, no ambito do Departamento
Nacional de Infraestrutura de Transportes —
DNIT, o pagamento da Gratificagdo por
Encargo de Curso ou Concurso devida aos
servidores publicos federais conforme
prevé o art. 76-A da Lei n°® 8.112, de 11 de
dezembro de 1990, regulamentado pelo
Decreto n° 6.114, de 15 de maio de
2007.

A DIRETORIA COLEGIADA DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE
TRANSPORTES, no uso da atribui¢do que lhe confere o inciso XII do art. 82 da Lei n° 10.233, de 5 de junho de 2001, o art. 13
da Lei n® 11.171, de 2 de setembro de 2005, e o art. 12, inciso III, do Regimento Interno do Departamento Nacional de
Infraestrutura de Transportes, aprovado pela Resolugdo n° 26, de 5 de maio de 2016, do Conselho de Administragdo, tendo em
vista o disposto no art. 76-A da Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, regulamentado pelo Decreto n° 6.114, de 15 de maio de
2007, resolve:

Art. 1° DISCIPLINAR, no ambito do Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes — DNIT, o
pagamento da Gratificagdo por Encargo de Curso ou Concurso conforme prevé o art. 76-A da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de
1990, regulamentado pelo Decreto n® 6.114, de 15 de maio de 2007.

CAPITULO1
DA CONCESSAO DA GECC
Secao I
Da selecio dos instrutores, tutores, conferencistas, palestrantes e dos servidores responsaveis pela logistica dos cursos

Art. 2° A Coordenagao-Geral de Gestdo de Pessoas - CGGP promovera o recrutamento ¢ a selecdo dos instrutores,
tutores, conferencistas e palestrantes, bem como dos servidores responsaveis pela logistica dos cursos, definindo, objetivamente,
as condicdes de participagdo e a forma de apuragdo dos resultados de cursos ou treinamentos voltados ao desenvolvimento de
competéncias transversais desta autarquia.

§ 1° Em relacdo a eventos educacionais voltados ao desenvolvimento de competéncias técnicas especificas das
areas finalisticas, o recrutamento ¢ a sele¢do dos instrutores, tutores, conferencistas e palestrantes ficardo a cargo da Coordenagdo
do Instituto de Pesquisas Rodoviarias — IPR, que devera informar a CGGP os nomes dos servidores selecionados.

§ 2° O processo de recrutamento e selegdo deve ser realizado sempre a partir da identificacdo das lacunas de
competéncias existentes no DNIT.

§ 3° Para o desempenho das atividades de logistica, podera ser recrutado qualquer servidor integrante do quadro
de pessoal do DNIT ou de outro 6rgdo da administrag@o publica federal em exercicio na autarquia.

§ 4° Para desempenho das atividades de planejamento, coordenagdo e supervisdo, devera ser indicado servidor da
area de gestdo de pessoas e¢/ou da area que solicitou o curso.

§ 5° Para desempenho das atividades de execucdo, podera ser indicado qualquer servidor ocupante de cargo de
provimento efetivo do quadro de pessoal do DNIT ou de outros 6rgdos da administragdo publica federal em exercicio na
autarquia.

Art. 3° Poderao ser recrutados como instrutores, tutores, conferencistas ou palestrantes:

I - internos, os servidores ocupantes de cargos de provimento efetivo ou em comissdo do quadro de pessoal do
DNIT ou de outros 6rgaos da administragao publica federal, em exercicio na autarquia; ou

II - externos, os servidores de outros 6rgdos publicos federais, ndao incluidos no inciso I.
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Paragrafo unico. A contratagdo de instrutores, tutores, conferencistas ou palestrantes externos obedecera a
legislagdo vigente e ocorrerd na auséncia ou indisponibilidade de instrutores, tutores, conferencistas ou palestrantes internos com
a necessaria habilitagdo para a especialidade do treinamento.

Art. 4° A selecdo de instrutores, tutores, conferencistas ou palestrantes serd baseada nos critérios a seguir
relacionados, por ordem de prioridade:

I - formacgdo e produc@o académica na area de atividade do treinamento (graduagdo, mestrado, doutorado, curso de
especializagdo com carga horaria minima de 360 horas e artigos em publicagdes especializadas e de nivel técnico);

II - experiéncia na area de atuag@o da matéria objeto de treinamento, preferencialmente no DNIT;

III - melhor avaliacdo como instrutor, tutor, conferencista ou palestrante em cursos ja ministrados no DNIT, de
mesmo conteido programatico, devidamente atestada pela Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoas CGGP ou pelo IPR,
conforme competéncia prevista no art. 3° desta instrugdo normativa.

Art. 5° O DNIT se reserva ao direito de ndo ter interesse em recrutar, para novos cursos ou treinamento, instrutor,
tutor, conferencista ou palestrante que faltar injustificadamente ou desistir de participar de evento ja divulgado, bem como aquele
cuja avaliacdo ndo atingir as notas minimas estabelecidas no art. 12.

Paragrafo unico. Aplicam-se as mesmas determina¢des do caput, com exce¢do da avaliagdo prevista no art.
11, aos servidores integrantes da equipe responsavel pela logistica e pela execugdo dos cursos e treinamentos.

Art. 6° Compete a CGGP manter cadastro contendo os dados dos instrutores, tutores, conferencistas ou
palestrantes, bem como dos servidores que desempenharam atividades de logistica, das avaliagdes e dos cursos e treinamentos
realizados.

Secao 11

Do material relativo as capacitacdes

Art. 7° Os instrutores deverdo encaminhar, previamente, para avaliacio da CGGP ou do IPR, conforme
competéncia prevista no art. 2°, o projeto do curso, o qual sera composto de:

I - conteudo programatico;
II - critério e instrumentos de avaliagdo de aprendizagem, quando for o caso;
IIT - material didatico-pedagdgico, em arquivo “pdf”, quando houver;
IV - recursos instrucionais necessarios;
V - total de horas de aula; e
VI - nimero maximo de participantes por turma.

Art. 8° O servidor que elaborar material didatico para utilizagdo nos eventos de que trata esta instru¢do normativa
devera declarar a quantidade de horas utilizadas no desenvolvimento dessa atividade por meio do modelo constante do Anexo
II desta instru¢do normativa.

§ 1° O tempo utilizado no desenvolvimento do material didatico ndo podera ser superior ao da instrutoria do
mesmo curso.

§ 2 No caso de revisdo ou atualizagdo de material didatico ja existente, o tempo informado para essa atividade néo
poderé ultrapassar um tergo das horas necessarias ao desenvolvimento do material original.

§ 3° Cabera a CGGP ou ao IPR analisar o material didatico e atestar a compatibilidade entre sua qualidade ¢ o
tempo gasto informado pelo instrutor para sua elaboragao.

§ 4° As areas responsaveis pela analise do material poderdo solicitar a participacdo de técnicos de qualquer
unidade administrativa para auxiliar nessa atividade, os quais fardo jus a percep¢do da GECC por atividades de logistica.

§ 5° No caso de elaboracdo de um mesmo material didatico por mais de um colaborador, a gratificagdo
correspondente a carga horaria total serd dividida entre os colaboradores na propor¢do informada segundo a declaracdo
mencionada no caput.

Art. 9° Nos termos do art. 49 da Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, o servidor que optar por receber a GECC
relativa a elaborag@o de material didatico cede, tacitamente e em carater irrevogavel, a titularidade dos direitos patrimoniais
relativos aos materiais produzidos em decorréncia dessa percepcdo, incluindo todo material didatico instrucional, os relatdrios de
pesquisa, os dados, as informagdes, os textos, os exercicios, as obras fotograficas e audiovisuais, as apresentagdes e outros.

§ 1° O DNIT podera revisar o material cedido, adapta-lo e utiliza-lo livremente em outros eventos que venha a
promover, bem como o ceder a outros 6rgaos e entidades federais.

§ 2° E responsabilidade do servidor observar os dispositivos da Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, que
altera, atualiza, e consolida a legislagdo sobre direitos autorais, ficando o DNIT isento de qualquer responsabilidade quanto a sua
eventual infracdo.

Art. 10. Fica facultado ao DNIT realizar a gravagdo de imagem e voz de qualquer evento de capacitacao realizado
por meio da GECC, bem como a armazenar, editar, publicar, reproduzir e transmitir esse material a outros 6rgaos e entidades
federais, por qualquer meio.
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§ 1° Aplicam-se as mesmas disposi¢des aos cursos ministrados a distancia, os quais passardo a fazer parte do
acervo patrimonial do DNIT.

§ 2° Ao receber a GECC, o servidor concorda com a cessdo irrevogavel da gravagdo de sua imagem e voz para fins
de utilizagdo conforme o que dispde o caput.

Secao 111
Da avaliacio das capacitacoes

Art. 11. Apos a realizagdo de cada curso ou treinamento, a CGGP e o IPR, no que lhe couber, processardo a
avaliagdo dos treinandos quanto aos instrutores, tutores, conferencistas e palestrantes por meio de formulario de avaliagdo padrao,
a ser arquivado na area de gestdo de pessoas.

Art. 12. Ao instrutor, tutor, conferencista ou palestrante que nao obtiver média igual ou superior a 70% (setenta por
cento) da nota maxima e no minimo 50% (cinquenta por cento) do valor maximo de cada item de avaliagdo, aplicar-se-a o
disposto no art. 5°.

Paragrafo unico. O instrutor, tutor, conferencista, palestrante ou servidor, a seu critério, podera apresentar
justificativa em caso de ndo obten¢do da nota minima, falta ou desisténcia, a ser avaliada pela CGGP, notificando-se o
interessado.

CAPITULO 11
DO PAGAMENTO DA GECC

Art. 13. O valor da GECC sera apurado pela CGGP no més da realizacdo da atividade, conforme limites
estabelecidos no Anexo I desta instru¢@o normativa.

Paragrafo tinico. Nos eventos de educacgdo a distancia, o célculo da gratificacdo por encargo de curso levard em
conta o nimero de horas previstas para um aluno, ndo importando a quantidade de componentes da turma.

Art. 14. A GECC sera paga ao servidor por hora trabalhada.
Paragrafo tnico. Considerar-se-4, para efeito de calculos, a hora-aula de sessenta minutos.

Art. 15. As horas de trabalho relativas as atividades passiveis de concessao de GECC deverdo ser registradas no
controle eletronico de frequéncia do servidor para fins da compensagdo prevista no art. 34 da Instrugdo Normativa n° 2, de 12 de
setembro de 2018, da Secretaria de Gestdo de Pessoas do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento ¢ Gestao.

Paragrafo unico. A soma do tempo gasto na elaboragdo do material didatico com o tempo de instrutoria ndo podera
exceder o limite de horas previsto no art. 6° do Decreto n°® 6.114, de 2007.

Art. 16. Por forca do inciso XVII do §1° do art. 4° da Lei n° 10.887, de 18 de junho de 2004, nio incide desconto
previdenciario sobre a GECC.

Art. 17. E vedado o pagamento cumulativo da GECC com os adicionais noturno e por servico extraordinario.

Art. 18. Serdo concedidas passagens e diarias, na forma da legislacdo, quando as atividades previstas nesta
Instru¢do Normativa implicarem no deslocamento do servidor para outra sede.

Paragrafo unico. Para os efeitos do caput deste artigo, considera-se sede a localidade da reparti¢do em que o
servidor estiver em exercicio.

CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 19. As despesas decorrentes desta instrugdo normativa correrdo por conta dos recursos orcamentérios do
DNIT.

Art. 20. Sempre que a busca de uniformidade dos procedimentos no dmbito do DNIT e demais 6rgdos que
interagem diretamente com esta autarquia e os objetivos do treinamento assim recomendarem, os instrutores, tutores,
conferencistas ou palestrantes internos vinculados ao quadro de pessoal do DNIT poderdo ministrar treinamento aos servidores
dos demais 6rgaos.

Paragrafo unico. As despesas decorrentes dos treinamentos ministrados na situacdo definida no caput deste artigo
correrdo por conta do 6rgdo beneficiario.

Art. 21. Duvidas e casos omissos deverao ser objeto de consulta a Diretoria de Administracio e Financas.
Art. 22. Ficam revogados os seguintes normativos internos:

I - Portaria DG n° 1.387, de 20 de novembro de 2008 publicada no Boletim Administrativo n® 045, de 17 a 21 de
novembro de 2008; e

IT - Portaria Direx n® 5.352, de 05 de agosto de 2019, publicada no Boletim Administrativo n® 151, de 07 de agosto
de 2019.

Art. 23. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor no dia 04 de maio de 2020.
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ANTONIO LEITE DOS SANTOS FILHO
Diretor-Geral

ANEXO I

TABELA DE VALORES DA GRATIFICACAO POR ENCARGO DE CURSO OU CONCURSO POR HORA

TRABALHADA NO AMBITO DO DNIT

a) Instrutoria em Cursos de Desenvolvimento ou de Treinamento para Servidores

VALOR POR HORA - PERCENTUAL DO MAIOR
ATIVIDADE VENCIMENTO BASICO DA ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL (%)
Instrutoria em curso de formagao
de carreiras e de educagdo 1,10
continuada
Instrutoria em curso de
desenvolvimento e 1,10
aperfeicoamento
Instrutoria em curso gerencial 1,10
Instrutoria em curso de
. 0,75
treinamento
Tutoria de curso a distancia 0,75
Conferencista e palestrante em 0.75
seminarios ’

b) Logistica de Preparacio e de Realizacdo de Cursos

VALOR POR HORA - PERCENTUAL DO MAIOR
ATIVIDADE VENCIMENTO BASICO DA ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL (%)
Coordenagdo técnica e pedagdgica de 0.75
eventos educacionais ’
Planejamento e organizagdo de 0.60
eventos educacionais ’
Desenho Instrucional de cursos a
oA 0,60
distancia
Elaboracdo de material didatico
utilizado em eventos educacionais 0,55
presenciais
Elaboracdo de material multimidia 055
para curso a distancia ’
Supervisdo em eventos educacionais 0.45
presenciais ’
Monitoria em eventos educacionais 035
presenciais ’
ANEXO IT

DECLARACAO DE EXECUCAO DE ATIVIDADES

Pela presente DECLARACAO DE EXECUCAO DE ATIVIDADES, eu
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ano em curso, das seguintes atividades relacionadas a curso, concurso publico ou exame vestibular, previstas no

art. 76-A da Lein® 8.112, de 1990, e no Decreto n® 6.114, de 2007:

Atividades Horas trabalhadas

TOTAL DE HORAS TRABALHADAS

Estou ciente de que as horas trabalhadas em atividades que ensejem a percep¢ao da GECC durante minha jornada
regular de trabalho deverdo ser objeto de compensacdo na forma da legislagdo.

Declaro, sob minha inteira responsabilidade, serem exatas e verdadeiras as informagdes aqui prestadas, sob pena
de responsabilidades administrativa, civil e penal.

Brasilia, de de

(assinatura do servidor)

seil

Documento assinado eletronicamente por Antdnio Leite dos Santos Filho, Diretor-Geral, em 01/04/2020, as 19:29, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrénica

. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.dnit.gov.br/sei/controlador_externo.php?
A -%,;,._ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 5324605 e o cédigo CRC C073A91B.
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DIRECAO SUPERIOR

ATOS DA DIRETORIA COLEGIADA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 10/DNIT SEDE, DE 1° DE ABRIL DE 2020

Disciplina, no ambito do Departamento Nacional
de Infraestrutura de Transportes — DNIT, o
pagamento da Gratificagdo por Encargo de Curso
ou Concurso devida aos servidores publicos
federais conforme prevé o art. 76-A da Lei n°
8.112, de 11 de dezembro de 1990,
regulamentado pelo Decreto n® 6.114, de 15 de
maio de 2007.

A DIRETORIA COLEGIADA DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE
INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES, no uso da atribuicdo que lhe confere o inciso XII
do art. 82 da Lei n° 10.233, de 5 de junho de 2001, o art. 13 da Lei n® 11.171, de 2 de setembro
de 2005, e o art. 12, inciso III, do Regimento Interno do Departamento Nacional de
Infraestrutura de Transportes, aprovado pela Resolugdo n® 26, de 5 de maio de 2016, do
Conselho de Administragdo, tendo em vista o disposto no art. 76-A da Lei n° 8.112, de 11 de
dezembro de 1990, regulamentado pelo Decreto n® 6.114, de 15 de maio de 2007, resolve:

Art. I°DISCIPLINAR, no ambito do Departamento Nacional de Infraestrutura de
Transportes — DNIT, o pagamento da Gratificagdo por Encargo de Curso ou Concurso conforme
prevé o art. 76-A da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, regulamentado pelo Decreto n°
6.114, de 15 de maio de 2007.

CAPITULO I
DA CONCESSAO DA GECC
Secao |
Da selegdo dos instrutores, tutores, conferencistas, palestrantes e dos servidores responsaveis
pela logistica dos cursos

Art. 2° A Coordenag@o-Geral de Gestdo de Pessoas - CGGP promovera o
recrutamento ¢ a selegdo dos instrutores, tutores, conferencistas e palestrantes, bem como dos
servidores responsaveis pela logistica dos cursos, definindo, objetivamente, as condi¢des de
participacdo e a forma de apuracdo dos resultados de cursos ou treinamentos voltados ao
desenvolvimento de competéncias transversais desta autarquia.

§ 1°Em relacdo a eventos educacionais voltados ao desenvolvimento de
competéncias técnicas especificas das areas finalisticas, o recrutamento ¢ a selecdo dos
instrutores, tutores, conferencistas e palestrantes ficardo a cargo da Coordenagdo do Instituto de
Pesquisas Rodovidrias — IPR, que deverd informar a CGGP os nomes dos servidores
selecionados.
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§ 2° O processo de recrutamento ¢ selecdo deve ser realizado sempre a partir da
identifica¢do das lacunas de competéncias existentes no DNIT.

§ 3° Para o desempenho das atividades de logistica, podera ser recrutado qualquer
servidor integrante do quadro de pessoal do DNIT ou de outro 6rgdo da administragdo publica
federal em exercicio na autarquia.

§ 4° Para desempenho das atividades de planejamento, coordenacdo e supervisao,
devera ser indicado servidor da area de gestdo de pessoas e/ou da area que solicitou o curso.

§ 5° Para desempenho das atividades de execugdo, podera ser indicado qualquer
servidor ocupante de cargo de provimento efetivo do quadro de pessoal do DNIT ou de outros
orgdos da administrag@o publica federal em exercicio na autarquia.

Art. 3° Poderdo ser recrutados como instrutores, tutores, conferencistas ou
palestrantes:

I -internos, os servidores ocupantes de cargos de provimento efetivo ou em
comissdo do quadro de pessoal do DNIT ou de outros 6rgaos da administragdo publica federal,
em exercicio na autarquia; ou

IT - externos, os servidores de outros 6rgdos publicos federais, ndo incluidos no
inciso L.

Paragrafo tunico. A contratagio de instrutores, tutores, conferencistas ou
palestrantes externos obedecerd a legislagdo vigente e ocorrerd na auséncia ou indisponibilidade
de instrutores, tutores, conferencistas ou palestrantes internos com a necessaria habilitagdo para a
especialidade do treinamento.

Art. 4° A selecdo de instrutores, tutores, conferencistas ou palestrantes sera
baseada nos critérios a seguir relacionados, por ordem de prioridade:

I -formagio e producdo académica na 4rea de atividade do treinamento
(graduaco, mestrado, doutorado, curso de especializacdo com carga horaria minima de 360
horas e artigos em publicacdes especializadas e de nivel técnico);

IT -experiéncia na area de atuacdo da matéria objeto de treinamento,
preferencialmente no DNIT;

III - melhor avaliagdo como instrutor, tutor, conferencista ou palestrante em
cursos ja ministrados no DNIT, de mesmo conteido programatico, devidamente atestada pela
Coordenagdo-Geral de Gestao de Pessoas CGGP ou pelo IPR, conforme competéncia prevista no
art. 3° desta instru¢do normativa.

Art. 5° O DNIT se reserva ao direito de ndo ter interesse em recrutar, para novos
cursos ou treinamento, instrutor, tutor, conferencista ou palestrante que faltar injustificadamente
ou desistir de participar de evento ja divulgado, bem como aquele cuja avaliagdo ndo atingir as
notas minimas estabelecidas no art. 12.

Paragrafo unico. Aplicam-se as mesmas determinagdes do caput, com exce¢do da
avalia¢do prevista no art. 11, aos servidores integrantes da equipe responsavel pela logistica e
pela execugdo dos cursos e treinamentos.
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Art. 6° Compete a CGGP manter cadastro contendo os dados dos instrutores,
tutores, conferencistas ou palestrantes, bem como dos servidores que desempenharam atividades
de logistica, das avaliagdes e dos cursos e treinamentos realizados.

Secado 11
Do material relativo as capacitagdes

Art. 7°Os instrutores deverdo encaminhar, previamente, para avaliagdo da
CGGP oudo IPR, conforme competéncia prevista no art. 2°, o projeto do curso, o qual
sera composto de:

I - contetido programatico;

II - critério e instrumentos de avaliacdo de aprendizagem, quando for o caso;
IIT - material didatico-pedagogico, em arquivo “pdf”, quando houver;

IV - recursos instrucionais necessarios;

V - total de horas de aula; e

VI - nimero maximo de participantes por turma.

Art. 8° O servidor que elaborar material didatico para utilizagdo nos eventos de
que trata esta instrucdo normativa devera declarar a quantidade de horas utilizadas no
desenvolvimento dessa atividade por meio do modelo constante do Anexo II desta instrugéo
normativa.

§ 1° 0 tempo utilizado no desenvolvimento do material didatico ndo podera ser
superior ao da instrutoria do mesmo curso.

§ 2 No caso de revisdo ou atualizagdo de material didatico ja existente, o tempo
informado para essa atividade ndo podera ultrapassar um terco das horas necessarias ao
desenvolvimento do material original.

§ 3°Cabera a CGGPou ao IPR analisar o material didatico e atestar a
compatibilidade entre sua qualidade e o tempo gasto informado pelo instrutor para sua
elaborag@o.

§ 4° As areas responsaveis pela andlise do material poderdo solicitar a
participacdo de técnicos de qualquer unidade administrativa para auxiliar nessa atividade, os
quais fardo jus a percep¢do da GECC por atividades de logistica.

§ 5°No caso de elaboracdo de um mesmo material didatico por mais de um
colaborador, a gratificacdo correspondente a carga horaria total sera dividida entre os
colaboradores na propor¢ao informada segundo a declaragdo mencionada no caput.

Art. 9° Nos termos do art. 49 da Lei n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, o
servidor que optar por receber a GECC relativa a elaboracdo de material didatico cede,
tacitamente e em cardter irrevogavel, a titularidade dos direitos patrimoniais relativos aos
materiais produzidos em decorréncia dessa percepgdo, incluindo todo material didatico
instrucional, os relatorios de pesquisa, os dados, as informagdes, os textos, os exercicios, as
obras fotograficas e audiovisuais, as apresentacdes e outros.

§ 1°O DNIT podera revisar o material cedido, adapta-lo e utiliza-lo livremente
em outros eventos que venha a promover, bem como o ceder a outros orgdos e entidades
federais.
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§ 2° E responsabilidade do servidor observar os dispositivos da Lei n® 9.610, de 19
de fevereiro de 1998, que altera, atualiza, e consolida a legislagdo sobre direitos autorais, ficando
o DNIT isento de qualquer responsabilidade quanto a sua eventual infrag@o.

Art. 10. Fica facultado ao DNIT realizar a gravagdo de imagem e voz de qualquer
evento de capacitagdo realizado por meio da GECC, bem como a armazenar, editar, publicar,
reproduzir e transmitir esse material a outros 6rgaos e entidades federais, por qualquer meio.

§ 1° Aplicam-se as mesmas disposi¢des aos cursos ministrados a distincia, os
quais passardo a fazer parte do acervo patrimonial do DNIT.

§ 2° Ao receber a GECC, o servidor concorda com a cessdo irrevogavel da
gravacdo de sua imagem e voz para fins de utiliza¢do conforme o que dispde o caput.

Secdo 111
Da avaliagdo das capacitagdes

Art. 11. Apés a realizagdo de cada curso ou treinamento, a CGGP ¢ o IPR, no que
lhe couber, processardo a avaliagdo dos treinandos quanto aos instrutores, tutores, conferencistas
e palestrantes por meio de formulario de avaliacdo padrio, a ser arquivado na area de gestdo de
pessoas.

Art. 12. Ao instrutor, tutor, conferencista ou palestrante que ndo obtiver média
igual ou superior a 70% (setenta por cento) da nota maxima e no minimo 50% (cinquenta por
cento) do valor maximo de cada item de avaliagdo, aplicar-se-a o disposto no art. 5°.

Paragrafo unico. O instrutor, tutor, conferencista, palestrante ou servidor, a seu
critério, podera apresentar justificativa em caso de ndo obtencdo da nota minima, falta ou
desisténcia, a ser avaliada pela CGGP, notificando-se o interessado.

CAPITULO I
DO PAGAMENTO DA GECC

Art. 13. O valor da GECC sera apurado pela CGGP no més da realizagdo da
atividade, conforme limites estabelecidos no Anexo I desta instru¢do normativa.

Paragrafo unico. Nos eventos de educagdo a distancia, o calculo da gratificagdo
por encargo de curso levarda em conta o numero de horas previstas para um aluno, nio
importando a quantidade de componentes da turma.

Art. 14. A GECC sera paga ao servidor por hora trabalhada.

Paragrafo tUnico. Considerar-se-4, para efeito de calculos, a hora-aula de
sessenta minutos.

Art. 15. As horas de trabalho relativas as atividades passiveis de concessdo de
GECC deverdo ser registradas no controle eletronico de frequéncia do servidor para fins da
compensagdo prevista no art. 34 da Instrugdo Normativa n® 2, de 12 de setembro de 2018, da
Secretaria de Gestdo de Pessoas do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.
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Paragrafo tinico. A soma do tempo gasto na elaboracdo do material didatico com
o tempo de instrutoria ndo podera exceder o limite de horas previsto no art. 6° do Decreto n°
6.114, de 2007.

Art. 16. Por for¢a do inciso XVII do §1° do art. 4° da Lei n° 10.887, de 18 de
junho de 2004, ndo incide desconto previdencidrio sobre a GECC.

Art. 17. E vedado o pagamento cumulativo da GECC com os adicionais noturno e
por servigo extraordinario.

Art. 18. Serdo concedidas passagens ¢ diarias, na forma da legislacdo, quando as
atividades previstas nesta Instru¢do Normativa implicarem no deslocamento do servidor para
outra sede.

Paragrafo tnico. Para os efeitos do caput deste artigo, considera-se sede a
localidade da reparti¢do em que o servidor estiver em exercicio.

'CAPITULO 11I ,
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 19. As despesas decorrentes desta instrucdo normativa correrdo por conta dos
recursos or¢amentarios do DNIT.

Art. 20. Sempre que a busca de uniformidade dos procedimentos no dmbito do
DNIT e demais orgdos que interagem diretamente com esta autarquia e os objetivos do
treinamento assim recomendarem, os instrutores, tutores, conferencistas ou palestrantes internos
vinculados ao quadro de pessoal do DNIT poderdo ministrar treinamento aos servidores dos
demais orgaos.

Paragrafo Unico. As despesas decorrentes dos treinamentos ministrados na
situacdo definida no caput deste artigo correrdo por conta do érgio beneficiario.

Art. 21. Duvidas e casos omissos deverdo ser objeto de consulta a Diretoria de
Administragdo e Finangas.

Art. 22. Ficam revogados os seguintes normativos internos:

I - Portaria DG n°® 1.387, de 20 de novembro de 2008 publicada no Boletim
Administrativo n° 045, de 17 a 21 de novembro de 2008; e

IT - Portaria Direx n°®5.352, de 05 de agosto de 2019, publicada no Boletim
Administrativo n® 151, de 07 de agosto de 2019.

Art. 23. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor no dia 04 de maio de 2020.
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ANEXO1

GRATIFICACAO POR ENCARGO DE CURSO OU

CONCURSO POR HORA TRABALHADA NO AMBITO DO DNIT

a) Instrutoria em Cursos de Desenvolvimento ou de Treinamento para Servidores

VALOR POR HORA - PERCENTUAL DO MAIOR

ATIVIDADE VENCIMENTO BASICO DA ADMINISTRACAO
PUBLICA FEDERAL (%)

Instrutoria em curso de formacéo

de carreiras ¢ de educagdo | 1,10

continuada

Instrutoria  em  curso  de

desenvolvimento el 1,10

aperfeicoamento

Instrutoria em curso gerencial 1,10

Instrutoria ~em  curso  de

. 0,75

treinamento

Tutoria de curso a distancia 0,75

Conferencista e palestrante em 0.75

seminarios ’

b) Logistica de Preparacio e de Realizaciio de Cursos

ATIVIDADE

VALOR POR HORA - PERCENTUAL DO MAIOR
VENCIMENTO BASICO DA ADMINISTRACAO
PUBLICA FEDERAL (%)

Coordenagio técnica e
pedagdgica de eventos
educacionais

0,75

Planejamento e organizagdo de
eventos educacionais

0,60

Desenho Instrucional de cursos a
distancia

0,60

Elaboragdo de material didatico
utilizado em eventos
educacionais presenciais

0,55

Elaborago de material
multimidia para curso a distancia

0,55

Supervisao em eventos
educacionais presenciais

0,45

Monitoria em eventos
educacionais presenciais

0,35
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ANEXO II

DECLARACAO DE EXECUCAO DE ATIVIDADES

Pela presente DECLARACAO DE EXECUCAO DE ATIVIDADES, eu

b

matricula SIAPE n° , ocupante do cargo de

do Quadro de Pessoal do
, em

exercicio na(o) , declaro ter

participado, no

ano em curso, das seguintes atividades relacionadas a curso, concurso publico ou exame
vestibular, previstas no

art. 76-A da Lei n® 8.112, de 1990, e no Decreto n® 6.114, de 2007:

Atividades

Horas trabalhada
S

TOTAL DE HORAS TRABALHADAS
Estou ciente de que as horas trabalhadas em atividades que ensejem a percepcdo da GECC
durante minha jornada regular de trabalho deverdo ser objeto de compensagdo na forma da
legislagao.

Declaro, sob minha inteira responsabilidade, serem exatas e¢ verdadeiras as informacdes aqui
prestadas, sob pena de responsabilidades administrativa, civil e penal.

Brasilia, de de

(assinatura do servidor)
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