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MINISTERIO DOS TRANSPORTES |
DEPARTAMENTO NACIONAL DR INFRA-ESTRUTURA DE TRANSPORTES
DIRETORIA - GERAL |

INSTRUCAO NORMATIVA N° O4 px.25 pp JULHO DE 2008

DISPOE SOBRE 0OS PROCEDIMENTOS
DE ENVIO DE MATERIAS PARA
PUBLICACAO NO BOLETIM
ADMINISTRATIVO.

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRA-

~ ESTRUTURA DE TRANSPORTES, no uso das atribuides que lhe conferem o art. 21 dg

Regimento Interno do DNIT, aprovado peia Resolucdo n° 10, de 31 de janeiro de 2007, do
Conselho de Administracdo, publicado no Didrio Oficial da Unido do dia 26 de fevereiro de 2007, e
tendo em vista 0 que preconiza a Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, e:

Considerando a necessidade  de estabelecer mecanismos de promo¢do da-.
transparéncia, da responsabilizacfo, do controle administrativo ¢ de padronizar o trabalho de
publicidade dos atos internos da Autarquia, tornando-o mais eficiente, simples, célere e econdmico;

Considerando a necessidade de adequar os atos de expediente as normas aplicaveis

a0 Servico Phblico Federal, estabelecendo conformidade com o3 dispositivos legais constantes da =

Lei n® 9.784, de 25/01/99; da Lei n° 8.112, de 11/12/90; do Cédigo de Etica Profissional do
Servidor Publico Civil do Poder Exscutivo Federal (Decreto n° 1.171, de 22/06/94), bem como
outros fundamentos legais correlatos; ' ' '

Censiderando que a publicidade ¢ um principio constitucional da Administracéio
Publica e figura como requisito de eficécia de todos os atos administrativos de natureza ostensiva;

RESOLVE:

Art. 1° Dispor sobre as normas técnicas para publicacfio de atos no Boletim Administrativo do -
DNIT, na forma dos artigos abaixo ¢ dos anexos desta Instrugio.

TI’TULO 1
| DAS NORMAS PARA PUBLICACAQ |
CAPITULO T
DO BOLETIM ADMINISTRATIVO

Art. 2° O Boletim Administrativo serd editado semanalment_e pelo Setor.de Publ_icag@es e Contratos
e publicado na ]m‘mnef/DNIT. ' : . :



Art. 3° S3o publicados os seguintes atos no Boletim Administrativo:

I'— portarias que tratam de assuntos internos, tais como: aprovagles de projetos: delegagdes de
competéncias; designacdes de comissdes, grupos de trabalho, substitutos de servidores em exercicio
Ge Fungfio Gratificada e fiscais de contratos: autorizacdo para conduzir veiculos oficiais, lotacdes ¢
femogdes de servidores; _ :

Il - instrugBes normativas e de servicos do DNIT;

IIT - resoluctes do DNIT;

IV - concessdes de abonos, auséneias e auxilios aos servidores;

V - férias; _

VI - didrias e custeios;

VII - licencas;

VIII - julgamentos de Sindicancia e de Processo Administrativo Disciplinar.

CAPITULOIT

DA FORMATACAOE DIAGRAMACAO DAS MATERIAS

Boletim Administrativo deverso obedecer ao padrio de formatacio e diagramaciio abaixo descrito:

I - deve ser utilizada a fonte do tipo Times New Roman de tamanho 12 no texto em geral;
I - o infcio de cada paragrafo do texto deve fer 2,5 em de distincia da margem esquerda;

HI- 0 campo destinado 3 margem lateral esquerda terg 3,0 cm de largura;

IV - 6 campo destinado & margem lateral direita terd 1,5 ¢m de largura;

V - deve ser utilizado espagcamento simpies entre as linhas ¢ de yma linha em branco apos cada

pardgrafo:

VI- a impressdo dos textos deve ser feita na cor preta em papel branco e a impresséo colorida pode
- ser ﬁséda’apehés'péra g}éﬁébs'é'ihi's'ti'a@:ﬁéé'; R ST T T T e e

VII - as matérias enviadas para publicacio devem ser impressas em papel de tamanho 44, ou seja,

29,7 % 21,0 ¢cm, em modo retrato;, : _ .
VIII - devem ser utilizados os formatos de arquivos Texto do  OpenDocument (odf) e

_McrosoﬁWord(doc) nos documentos de texto; o -
IX - 0s nomes de servidores do DNIT e demais nomes proprios deverdio ser grafados em letra

maitscula ¢ em negrito.

Pardgrafo tmico: Dentro do possivel, todos os documentos elaborados devem ter o arquivo de texto
preservado para consulta posterior ou aproveitamento de trechos para casos andlogos.

Art. 3° Nio deverdo ser wtilizados recursos como:

I- hyperiink;

II - alinhamento por €Spagos ou marcas de tabulacio; _ : :
III - cabecalho e rodapé; _ ' : :

IV - tabelas com bordas ocultas ou célylas sombreadas;

V —marcadores; ;

Vi configuracio de pagina no modo paisagein,

Pardgrafo tinico: Nio deve haver abuso no uso de negrito, italico, sublinhado, letrag maitisculas,
sombreado, sombra, relevo, bordas. ou qualquer cutra forma de formatagiio que afete a boa

- apreseniacio e a sobriedade do documento,

CAtt. 4 As matérias encaminhadas a0 Setor de Publicagdes e Contratos/DAF para publicacio no <



DAS PORTARIAS
Art. 6 As Portarias deverdo conter;

I- Brasdo da Republica,

IT - timbre com a identificaco da entidade e orgéo

I - numeracdo seqiiencial e a data de expedicio, exceto as Portariag emitidas pela Sede que serdo
numeradas e datadas pelo Setor de Publicaces e Contratos/DAT, o ,

IV - preémbulo declarando o Cargo em que se acha investido o signatario, mencionando a referéncia
legal em que se funda para expedir o ato;

V - texto da matéria legislada;

VI - nome, cargo e assinatura do signatdrio. :

VI ~identificacdo, telefone ¢ enderego eletrdnico do servidor ou unidade emitente no rodapé;

Paragrafo tmico. O modelo de Portaria encontra-se no Anexo I desta Instrucio.
DOS FORMULARIOS DE MATERIAS
Art. 7° Os Formuldrios de Matérias deverdo coriter:

I - timbre na forma do inciso IT do art. 6° desta Instrucao Norinativa;
II - titulo informando o assunto 4 ser publicado; '
ITI - nome e matricula DNIT do servidor;

IV - fundamento legal; : : . .
V — nome do beneficidrio ou do dependente, em casos de Concessdo de Auxilio-Funeral,

Natalidade, Pré-escolar e Tnclusio de Dependente para Deducéo no Caleulo do Imposto de Renda;
VI - Valor do Beneficio nos casos de concessdo de Auxilio-Fupneral & Licenca Prémic em Pectnia;
VII - Perfodo aquisitivo, em casos de Licenca Prémio;
VI - Daia, periodo ou vigéneia relativa o assunto ;o
IX - Nimero do processo;

X - Data e assinatura do signatario,

§ 1° - O setor responsavel pela elaboragdo do formuldrio deverd providenciar a certificacdo e
anexacdo do mesmo aos autos do processo, apés a publicacdo do FExtrato no Boletim
Administrativo, conforme disposto no artigo 13 e seguintes desta Instrucgo.

§ 2°- O modelo de Formuldrio de Matérias encontra-se no Anexo II_' desfa Instrucdo.
DGS QUADROS DEMONSTRATIVOS DE DESPESAS COM CUSTEIO E PESSOAL
Art. 8° Os Quadros Demonstrativos de Despesas com Custeio e Peséoal deverfo conter:

I - Timbre na forma do inciso I do art. 6° desta Instrucdo Normativa;
II - Més e ano em que ocorreram as despesas;

IIT - Discriminacdo das despesas;

IV - Data, nome, cargo e assinatura do signatério.

§ 1° Nos Quadros Demonstrativos de Despesas com Custeio e Pessoal somente deverio ser
discriminados os itens em qus houve movimentacio financeira, '

d i

§ 2° O modelo de Quadro Demonstrativo de Despesas corn Custeic e Pessoal encontra-se no Anexo
HI desta insirucio. : .




DAS APOSTILAS

Art. 9° Apostila € a averbagdo feita no verso de portarias pessoais (nomeagéo, promocio,
readaptacdo, reversio, aproveitamento, reintegracio, reconducdo, remocio, demissio, exoneracio,
dispensa, disponibilidade e aposentadoria} para que seja corrigida flagrante inexatiddo material do
texto original (erro na grafia de nomes préprios, lapso na especificacfo de datas, etc.), desde que
¢ssa correcdo ndo venha a alterar a substineia do ato jé publicado.

Art. 10. A Apostila terd a seguinte estrubyra:

[ - titalo, em maidsculas e centralizado sobre o texto;

II - texto, do qual deve constar a correcdo que estd sendo feita;
NI - data, por extenso; o

IV - identificagdo do signatario, abaixo da assinatura.

A COTTEEEN i am bt o e qtoed o Ao orvatdaer a Dot
AL CUITCCa0 POt apostitamento estard a cargo do signatéario da Portari
a

H a
2° Na Apostila deverfio ser mencionados o nimero e a data do Boletim Administrativo da
prmeirapublicacao. . o
§ 3° O modelo de Apostila enconira-se no Anexoe [V desta instrucgo.

A b
Ou ae quem o substitua..

J

DAS RETIFICACOES

Art. 11, Na retificacio de matéria serdo publicados apenas os topicos alterados, emendados ou
omitidos, com mencdo aos elementos essenciais a sua identificacio.

§ 1° A retificacio devera ser feita no verso da matéria, quando tratar-se de Portaria, ou enviada
através de Extrato, quando tratar-se de retificagdio de outros assuntos, na forma do Anexo V desta

Instrucdo

§ 2° Aplica-se as Retificacdes o disposto no § 2° do artigo anterior.
DA REVOGACAO

Art. 12, A revogacdo de matéria ja publicada devera ser feita por ato da mesma natureza, contendo
referéneia as disposicSes emendadas ou invalidadas, com expressa mencdo do ntimero e da data do
Boletim Administrativo da primeira publicacio. :

DO EXTRATO DE MATERIAS PARA BOLETIM ADMINISTRATIVO

Art. 13. O Extrato de Matérias para Boletim Administrativo —- EMBA & um documento qu'e sintetiza

0s atos administrativos de cardter interrio emitidos pelas Superintendéncias Regionais e conters as
informagdes necessdrias para a publicacfio em Boletim Administrativo.

L 4

Pardgrafo tmico. O modelo de Fxtrato de Matérias para Boletim Administrativo - EMBA encontra-
se no Anexo VIdesta instrucso.

Art. 14. Serfo incluidos no EMBA: :

1- concessdes de abonos, auséncias e auxilios aos servidores; ‘ iy
I - férias; . 4 LY
11T - diarias; ‘

IV - licencas.

8



§ 1° No EMBA ¢ vedada a inclusio de Portarias, Apostilas, RetificacOes de Portarias ¢ Quadro
Demonstrativo de Despesas com Custeio e Pessoal.

§.2° O EMBA deverd ter numeracdo seqiiencial, data e assinatura do signatéario.

§ 3° Os titulos e subtitulos deverio ser formatados em fonte Times New Roman tamanho 14;

§ 4° Os assuntos mencionados noc EMBA e 0s nomes dos servidores deverfio ser ordenados
alfabeticamente e organizados conforme estrutura abaixo,

¥ - Abono de Permanéncia

Nome completo do servidor (em Caixa alta e negrito) + matricula DNIT + vigéncia +
nimero do Processo,

Exemplo:
Em, 01/05/07 (data de assinatura do Formuldrio)

JOAQUIM MARI4A MACHADO DE ASSIS, matr. DNIT n° 0001, vigéncia:
29/10/06. Processo n® 50000.000232/2007-00.

11 - Alteraciio de Férias

Nome completo do servidor (em Caixa alta e negrito) + matricula DNIT + perfodo

anterior + novo periodo.

Exemplo: .
A-lteméﬁo de Férias
“Em, 08/02/07

N JGSE DE ALENCAR, mawr. DNIT n° 172 periodo anterior: de 01 a 30/03/'07, novo
periodo: de 01 a 30/12/07. :

IH - Auxilio-Funeral

Nome do beneficidrio (em Caixa alta e negrito) + Nome completo do ex-servidor (em
Caixa alta e negrito) + matricula DNIT + data do obito + valor do auxilio + mimero do Processo.

Exemplo.z
 Auxilio-Funeral
Em, 13/04/07

TEREZINHA SHAKESPEARE beneficidria  do  ex-servidor WILLIAM
SHAKESPEARE, marr. DNIT n° 9876, falecido em 23/04/1 616, valor: R$6.983,90. Processo n
30605.000331/2007-93. '

I'V - Auxilio-Natalidade

. Nome completo do servidor (em Caixa alta e negrito) + matricula DNIT + Nome do
. Dependente (em Caixa alta e negrito} + nimero do Processo. '



Exemplo:
- Auxtlio-Nagtalidude
Em, 12/03/07

EMILINHA BORBA, marr. DNIT n° /YXXX' Dependente: CLARA BOREBA.
Processo n® 50605.00022 772007-07..

V - Auxilio Pré-Escolar

Nome completo do servidor (em Caixa alta e negrito) + matricula DNIT + vigéncia +
Nome do Dependente {em Caixa alta e negrito) + niimero do Processo. '

_Auxilio Pré-Escolar
Em, 12/03/07

EMITINHA BORBA,. matr. DNIT n° XXXX, vigéncia: a partir de 07/03/07,
Dependente: CLARA BORBA. Frocesso n® 50603.000226/2007-54.

VI - Concessies de Auséncia, Licencas e Prorrogacdes de Licencas

_ Nome completo do servidor (em Caixa alta e negrito) -+ matricula DNIT + periodo +
numero do Processo. ' '

Exemplo:
a) Concessio de Auséncia por Motivo de Casamento

Em, 05/01/07

LUIS DE CAMOES, matr. DNIT n° 7] 8, perz'odo: de 3001 a 06/02/07. Processo n°
J0006.0000897/2007-11. ' _ ' _ :

b) Concessio de Auséncia por Motive de Falecimento de Pessoa da F, amili

Em, 05/01/07

. LUIS DE CAMOES. marr. DNIT n° 718, periodo: de 07 a 14/02/07. Processo n®
50000.0000897/2007-11.

¢/ Licenca & Gestante

Em. 18/05/07

) CLARICE LISPECT OR, marr. DNIT »n° 9801, periodo: de 18/04 4 ]5/08/07.
Processo n°® 30600.003767/2007-84 : o




d) Licenca para Tratamento de Saiide
Em, 27/04/07

AGENOR MIRANDA DE ARAUJO NETO, mair. DNIT n 10, periodo: de
18/06/07 a 19/07/2010. Processo n° 30000.000189/2007-10,

RAQUEL DE QUEIROZ, matr. DNIT n® 0003, periodo: de 18 a 23/04/2002
Processo n° 30000.000107/2007-64.

¢) Licenca por Motive de Doenca em Pessoa da Familia

Em, 12/02/07

GRACILIANG RAMOS, marr. DNIT 1n° 656, periodo: de 06 a 16/07/07. Processo n®

nnnnnnnnnnnnnnnnn

..} Licenca Prémio
Em, 08/02/07

RAUL SEIXAS, matr. DNIT »n° 0001, periodo: de 01 a 31/12/07. Processo n°
S0605.000718/2005-88, '

&) Prorrogacio de Licenca para Tratamento de Saide

Em, 27/04/07

ANTERO DE QUENTAL, matr DNIT n° 10, periodo: de 19/07 4 19/0872010 = =

Processo n° 30000.000189/2007-10
V11 - Diarias -

Nome completo do servidor (em Caixa alta e negrito) + matricula DNIT + periodo +
deslocamento (origem-destino) + quantidade + valor + nmimero do Processo. '

Obs.: Se houver mais de um perfodo, estes deverfio ser especificados conforme o exempio abaixo:

Exemplo:
Didrias

Em, 08/02/07

FERNANDO PESSCA, mar. DNIT n° | 180180, perfodo i: de 03 a 04/05/07, |

deslocamento: Salvador — Séo Paulo, quantidade: 1,5, valor: R30,01; perfodo 2: de 10 a1 ] 2/05/07,

deslocamento:  Salvador - Séo Paule, quantidade: 25 valor- R30,03. Processe n®

30600.0999/2004-89.

VIII - Inclusfio de Dependente para Deducio no Caleulo do Imposto de Renda

Nome completo do servidor (em Caixa alta e negrito) + matricula DNIT + Nome }

completo do Dependente (parentesco) + nirmero do Processo. 7

B

b4
Y
i
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Exemplo:
Inclusio de Dependente para Deducio no Céiculs do Impesto de Renda
Em, 07/06/07

AUGUSTO CARRARA, matr. DNIT n° 506, Dependente: MARIA ANTONIETA
CARRARA (filha). Processo n® 50600.001714/2003-17 |

IX - Férias
Nome completo do servidor (em Caixa alta e negrito) + matrfcula DNIT + periodo.

Exemplo:
Feérias '

- Em, 09/04/07

RENATO MANFREDINI JUNIOR, matr. DNIT n° 0, periodo: de 0i/06 a
02/07/07. ' -
DO ENVIO

Art. 15, As matérias a serem publicadas no Boletim Administrativo  serdio transmitidas

eletronicamente e, no caso das Superintendéncias, também por via postal. :

_ Pardgrafo tnico. Nio serd necessdrio o envio eletronico dos Formulérios de Matérias mencionados
no art. 7° desta mmstrucéo. ' ST T T T e e

Art. 16. As Superintendéncias Regionais deverfio obedecer 20s seguintes_. procedimentos de envio:

I - Deverd ser realiZado_ 0 envio postal ao Setor de Publicacdes'e Contratos/DAF e eletrdnico (e-

mail) para o endereco boletim.administrativo@dnit. gov.br; -

II'- O envio eletrnico devera ser realizado antes do envio postal;

III - Excetuando-se os Formularios mencionados no art. 7° desta instrugdo, as matérias. originais
deverfio ser enviadas com uma copia e encaminhadas por Oficio, ' :

§ 1° O prazo méximo para recebimento de matérias pelo Setor de Publicaces e Contratos & de
cince dias Uteis contados da assinatura. ' -

§ 2° As Superintendéncias deverdio zelar pela expedicio das matérias em tempo habil para o
cumprimento do prazo disposto no § 1°,

Art. 17. A Sede devera obedecer aos seguintes procedimentos:
I - Devera ser feita a tramitagdo, o envio eletrénico e a entrega das matérias ao Setor de Publicacdes
e Contratog/DAF; '

I - O envio eletrdnico deverd ser realizado tio logo solicitado por telefone ou e-mail;

Art. 18. O-Boletim Administrativo serd constituido pelas matérias-que concluirem os procedimentos
de envio no periodo compreendido entre o 1° dia Gtil e as 16 horas do dltimo dia util da semana.




Art. 19. As matérias que tiverem os procedimentos de envio concluidos ap6s as 16 horas do ultimo
“dia Gtil da semana serfo incluidas na préxima edigfo do Boletim Administrativo,

DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. As informacSes constantes das matérias enviadas sfo de inteira responsabilidade da
unidade ou setor emitente.

Art. 21, O disposto nesta Instrucdo se aplica, no que couber, aos atos que formalizem os
julgamentos de sindicincia e Processe Administrativo Disciplinar, bem como Instrucdes

Normativas e de Servicos,

Art. 22. O Setor de Publicacdes ¢ Contratos/DAF possui autonomia técnica para a edigdo,
impressdio e distribui¢io do Boletim Administrativo, obedecido o principio da fidelidade ao

original.

~Art. 23. A publicagfio dos atos no Boletim Administrativo estard condicionada ao atendimento ao |

disposto nesta Instrugio.

Pardgrafo tnico. Os documentos em desacordo com esta Instrug@io serfio devolvidos ao setor ou -
unidade emitente por despacho emitido pelo Setor de Publicagfio e Contratos/DAF, indicando as

causas que motivaram a devolugéio.

Art. 24, N&o haverd edicfio extra do Boletim Administrativo, salvo prévia autorizacfio da Direcio
Superior do DNIT.

~ Art. 25. Duvidas ¢ omissdes de ordem técnica e adnnmstrativa para fins de pubhcacao serfio
dirimidas pela Diretoria de Admm1stracao e Fmancas T _ _

Art. 26. Os procedimentos dispostos nesta Ipstru'ao devero ser adotados no prazo de 30 dias,
contados de sua publicagfo. _ e




Anexo I

(EXEMPLO DE PORTARIA)

MINISTERIO DOS TRANSPORTES
DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRA-ESTRUTURA DE TRANSPORTES
[Superintendéneia/Diretorial

PORTARIA N° 001 de 31 de Fevereiro de 2007

2,5cm
+~——-—-———>
O SUPERINTENDENTE REGIONATL NO ESTADOD DE GOIA
0

SE
FEDERAL, usando das atribuicGes que lhe confere os incisos IV e V do artigo 1° da Po
19/05/200€6, do Diretor-Geral do DNIT, pubhcada no D. 0.U., de 23/05/2008, resoive

NO DN'I"RJTC’
rtaria n® 550, de

Deswnar 0 Enaenhelro JUSSELENC% CﬂBECHEQUE matr. DNIT n°® 001, o Anahsta em [ 3cm

Infra- Estrutura de Transportes, LUSSIO KOSTA, matr. DNIT n° 002, ¢ o Engenheiro HOSCAR4——
NIEMAIER, matr. DNIT n° 003, para, sob a presidéncia do primeiro, constituirem Comissio destinada a
3em  fiscalizar, acompanhar e proceder as ‘medi¢Ses relativas aos servicos de Manutengdo
— s (Recuperagiio/Conservagio) na BR-070/DF, trecho: Entr. DF-045 (M Norte) — Entr. BR-098/44 (Setor O),
: segmento: Km 0,0 — Km 40,0, lote 03, objeto do Comtrato UT 00.0.0.00.001/1959-00, firmado com a

Empresa XCONSTR — Restauvracfio e Conservacio de Rodovias Ltda.
Processo n° 500006.000145/1969-61 "

s
i

Assinatura do Signatério -~
Nome do Signatirio
Cargo do Signatario

(Identificaco, Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)



Anexo ,H
(EXEMPLO DE FORMULARIO)

MINISTERIO DOS TRANSPORTES
DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRA-ESTRUTURA DE TRANSPORTES
[Superintendéncia/Diretoria]
ASSUNTO (Abono de Permanéncia, Licenea Prémio ete.)*

Servidor:
Matricula DNIT n°:

Fundamento Legal:

Nome do Beneficidrio cu do Dependente: (somente em casos de concessdo de Auxilio-Funeral,
Natalidade, Pré-escolar e Inclusdo de Dependente) ' :

Valor do Beneficio:. (somente nos. casos de.concesséo de Auxilio-Funeral e Licenca Prémio.em ..
Peciinia) '

Periodo Aquisitivo (somente em casos de licenca prémio):
Data, Perfodo ou Vigéncia:

Processo n®(...)

(Local), _ / / i

~ Assinatura do Signatario
Diretor/Superintendente Regional do Estado de ...



* Anexo III

(MODELO DE QUADRQ DEMONSTRATIVO DE DESPESAS COM CUSTEIO E PESSOAL)

DEPARTAMENTO

MINISTERIO DOS TRANSPORTES
NACIONAL DE INFRA-ESTRUTURA DE TRANSPORTES

SUPERINTENDENCIA REGIONAL NO ESTADO DO CHAPARRAL

Mgés: ABRIL/2007

Quadro Demonstrativo de Despesas com Custeio e Pessoal

Material Permanente

‘ Classif. Despesas ‘ Aplicacio Valor RS :
j! 3190.01 | Proventos pessoal inativo I o |
| 319003 | Pensionistas | o
|F 3190.08 fAuxﬂio-Natalidade 1 % |
I 3190.08 - Auxilio-Funeral |
3190.09  Salério-Familia Ativo y o
| 3190.09 | Saldrio-Familia Inativo/Pens. I | o 75
L 3190.11 ;Vencimentos e Salérios - Ativo ;
| 3190.13 !Piano de Seguridade Social do Servidor
: 3190.16 | Outras despesas varigveis %_—"—“—I
\ 3190.91 | Outras Sentenca Judicidrias | - ‘
| 3190.92 ‘Desp. Exerc. Anteriores Ativos/Inativos | |
F 3190.92 gDesp. Exerc. Anteriores - Pensdes ; |
L © 319093 0 i Indenizagds e Restituicio I ' '
| 319008 | Auxilio-Creche |
\ 3190.46 i?:Indem'zr;u;z’io Auxilio-Alimentacio ' ]
| Jr 3190.49 | Indenizacio Auxilio-Transporte |
L | Total de Pessoal _ ‘
| 3350.39  Transf. a Inst. Privadas s/fins lucrativos J
| 339030 'Material de Consumo - ; o j
l— 3390.33 gPassagens para o Pais ; !
; 3390.37 iLocag:éio. de Méo de Obra | |
ﬁ 3390.39 | Servicos Terceiros ‘! 7 a
f 3390.47 . Obrigagdes Tributarias e Contributivas
3391.39 }Outros Serv, Terc.-Pes. Juridica-Op. Intra-Org..
T 449051 ' Obras e InstalagBes
4490.52

Assinatura do Signatério
. Nome do Signatario
. Cargo do Signatario



Anexe IV
(EXEMPLO DE APOSTILA)
APOSTILA
Na Portarian® ., de..../...../ ..., publicada no Boletim Administrativo n°
..... Levodvoi@ i ..., onde se 18
Leia-ge:
(Local), de de

. (Assinatira do Signatério)

51

{(Nome Completo e Cargo)

......



Anexo V
(MODELOS DE RETIFICACAO)

{(Modelo 1)

RETIFICACAOC
Na Portarian® ., de .../..../...., publicado(a) no Boletim Administrativo o° ..... , de
..... Joviid v /., onde se 18
Leia-se
(Local), .../
(Assinatufa do Signatario)
(Nome Compieto e Cargo)
(Modelo 2)

RETIWICACAO . ... . . ..

No(a) (Abono de Permanéneia, Licenga Prémio ete.), do(a) servidor (&) v,
................. , matricula DNIT n°..........., publicado(a) no Boletim Administrativo n° ....., de ...../o..../.....
a.../.../....,onde se 1&:

(Assiatura do Signatério)
{(Nome Complets e Cargo)



Anexo VI
(MODELO DE EMEBA)

EMBA N° 001/SRPE

Ao Setor de Publicacdes e Contratos/DAF

SAN Quadra 03 Lote A

Edificio Nticleo dos Transportes - 1° Andar — Sala 14.89
CEP: 70.040-902 — Brasilia/DF

Tels: (61) 33154108 33154109 3315 4702

e-mail: boletim.administrativo@dnit.gov.br

ATOS DO SUPERINTENDENTE
PERNAMBUCO

Abﬁll() de P\,rmanenﬂa
Em, 0 1/{}5/07 (data de assinatura do DMBA)

VINICIUS DE MORAIS, matr.
50000.000232/2007-00.

Alteracfio de Férias

Em, 08/02/07

30/03/07 novo periodo: de 01 a 30/ 12/07
Auxilic-Funeral
Em, 13/04/07

TEREZINHA
SHAKESPEARE,
50605.000331/2007-93.

Auxilio-Natalidade

Em, 12/03/07

n° 50605.000227/2007-07.

Auxilio Pré-Escolar

~ T

hrn H /,'ll_‘)[ltl

DNIT n® 0001,

TiCIO GUTEMBERG ANDRADE ~matr. DNIT n" 17

SHAKESPEARE,
matr. DNIT n° 9876, falecido em 23/04/1616, valor:

Recife, 31 de feversiro de 2007

REGIONAL NO ESTADO DE

vigéneia: 29/10/06. Processo n°

ex-servidor WILLIAM
R$6.983,90. Processo n°

beneficidria do

ANITA MALFATTL matr. DNIT n° 1414, Dependente: PAULO MALFATTL Processo

ANITA MALFATTI ‘matr. DNIT n° 1414, vigéncia: a partlr de 07/03/07, Dependente:
PAULD MALFATTI Processo n° 50603 000226/2007-54. :

, periodo anterior: de 01 a



Concessio de Auséncia por Motivo de Casamento

Em, 05/01/07

LUIS DE CAMOES, mati. DNIT n° 718, pericdo: de 30/01 a 06/02/07. Processo n°
50060.0000897/2007-11.

Concessfio de Auséncia por Motivo de Falecimento de Pessoa da Familia

Em, 05/01/07

LUIS DE CAMOES, matr. DNIT n° 718, periodc: de 07 a 14/02/07. Processo n®
50000.000897/2007-11.

Didrias
Em, 08/02/07 --.
ECA DE QUEIROZ, matr. DNIT n° 1180180, perfodo 1: de 03 a 04/05/07, deslocamento: -

Salvador — Sdo Paulo, quantidade: 1,5, valor: R$0,01; periodo 2: de 10 a 12/05/07, deslocamento: Salvador
— 580 Paulo, quantidade: 2,5, valor: R$0,03. Processo n° 50600.000999/2004-89,

Férias
Em, 09/04/07

ALVAREZ DE AZEVEDO, mat.r. DNIT n° 10, periodo: de 01/06 a 02/07/07.
Inclusiio de Dependente para Deducio no Calculo do Imposto de Renda

Em, 07/06/07

T

- ANITA GARIBALDI, matr. DNIT n° 506070, Dependente; MARIA ANTONIETA
GARIBALDI (filha). Processo n°® 50600.000171/2003-17 '

Licenga 2 Gestante

Em, 18/05/07 : : : -

CARMEN MIRANDA, mafr. DNIT n° 9801 periodo: de 18/04 a 15/08/07 Processo n°
50600.003767/2007-84.

Licenca para Tratamento de Satide

Em, 27/04/07

: MIGUEL DE CERVANTES, matr. DNIT n° 10, periodo: de 18/06 a 19/07/2007. Processo
1n° 50000.000189/2007-10. _ , i

. JULIETA CAPULETO, matr. DNIT n°® 0003, perlodo de 18 a 23/04/2007. Processo n®
50000.000107/2007-64.



Licenc¢a por Motivo de Doenga em Pessoa da Familia

Em, 12/02/07

ROMEU MONTEQUIO, matr. DNIT n° 666, periodo: de 06 a 17/08/07. Processo n°
50666.000666/2006-66, _ _ :

Licenca Prémio
Em, 08/02/07

FRANCISCO MENDES DA SILVA, matr. DNIT n° 0001, periodo: de 01 a 31/12/07.
" Processo n® 50605.000718/2005-88.

Prorrogacio de Licenca para Tratamento de Satide

Em, 27/04/07

. ALUIZIO DE AZEVEDO, matr. DNIT n° 10, périodo: de 19 a 28/08/2007. Processo n°
50000.000189/2007-10. |

Assinatura do Signatério
_ Nome do Signatério _ _
Cargo do Signatario (Superintendente Regional no Estado de ...)

(Idéntiﬁcagﬁo,Teléfone ¢ Endereco de Correio Eletrdnico)



