MINISTERIO DOS TRANSPORTES
DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRA-ESTRUTURA DE TRANSPORTES
DIRETORIA EXECUTIVA

RESOLUCAQ N° 08/2003, DA DIRETORIA EXECUTIVA/DNIT

REUNIAQ N° 22, de 23 de OQutubro de 2003

A Diretoria Executiva com base em proposi¢do apresentada pela
Diretoria Geral, APROVA Instrucio de Servigo n° 13 — DG — Sistematica de
Pagamento no dmbito do DNIT e suas Unidades Descentralizadas.----—-------—--
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MINISTERIO DOS TRANSPORTES

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRA-ESTRUTURA DE TRANSPORTES
DIRETORIA - GERAL

INSTRUCAO DE SERVICO-DG N° 13 DE 24 DE OUTUBRO DE 2003.

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRA-
ESTRUTURA DE TRANSPORTES - DNIT, no uso das atribuicdes que Ihe confere o
Decreto n° 4.749, de 17 de junho de 2003, publicado no DOU de 18/06/03, em seu
Artige 23, incisos IV e V, e o que lhe preconiza g Lei N°. 9.784, de 29 de janeiro de
1999;

CONSIDERANDO 1 necessidade de racionalizar o fluxo do processo de
pagamentc e de aperfeicoar e agilizar a €xecucdo da sua sistematica de
regularizacgao processual, administrativa e financeira, e

CONSIDERANDO ainda, a aprovacéo da Diretoria, conforme Ata da Reunigo
n°®21, de 14/10/2003,

DO ACOMPANHAMENTO DA MEDICAO, ABERTURA E MONTAGEM FisiCA DO
PROCESSO DE PAGAMENTO

Art. 2° Cabera a Unidade de Infra-Estrutura Terrestre - UNIT, o
acompanhamento, fiscalizagso, avaliagdo e certificagédo das medicdes de obras e

o —S@IVICos de engenharia.

§

Art. 3°. A UNIT devera remeter a documentacéo relativa medicdo dos
servigos devidamente certificada a Sede do DNIT (Diretoria Setorial Competente),
utilizando-se de meios mais apropriados e ageis de entrega.



Art. 5°. Na geragao do Atestado de Execugdo dos Servigos pela UNIT, devera
constar campo obrigatério com o ndmero da nota fiscal, série, data de emisszo e
data de validade.

Art. 8° - O processamento da Medicdo estara condicionado ao
preenchimento e confirmagao pela Coordenacéo da Diretoria Setorial do
DNIT, gestora do contrato, do Cronograma de Avanco Fisico dos servicos
realizados no periodo da medicdo, cuja copia assinada pelo engenheiro fiscal,
nomeado por portaria, devera ser incluida no processo de pagamento.

Art. 7°. Apos 15 (quinze) dias da data de emissao do Atestado de Execucao
dos Servigos pela UNIT, se nao forem emitidos os Oficios de Encaminhamento, o
atestado de execugio gerado pelo Sistema de Acompanhamento de Medicdes, sera
automaticamente cancelado, devendo o mesmo ser reemitido pela UNIT, recebendo
novo nimero de processo e de Oficio Eletrénico, no caso de providéncias nio
adotadas pelo credor.

DAS OBRAS VEDADAS

Art. 8°. Cabera a Auditoria Interna/DG, atualizar a situagcdo dos contratos
vedados pelo Tribunal de Contas da Uniso - TCU mediante langamentos no Sistema
de Medigées — SMD, em campo especifico e senha exclusiva para a Auditoria
interna.

Art. 9° Cabera a Coordenacdo Geral de Orcamento Finangas atualizar as
obras que se encontram vedadas pelo Tribunal de Conta da Unisio — TCU, atraves
de langamentos no Sistema de Gestio Financeira — SGF.

Art. 10 No caso de obras vedadas, cujo processo de pagamento ja tenha sido
formado, 0 mesmo devera ser devolvido a sua origem e ou Oficio Eletrénico ser
cancelado na Cronologia de Pagamento.

DO OFICIO ELETRONICO

Art. 11 Nenhum oficio eletrénico podera ser emitido, nem integrara a
Cronologia de Pagamento, sem que esteja nele indicado a correspondente medicéo,
nota de empenho e nota fiscal correspondente.

Art. 12 O Sistema de Medicdes - SMD devera conter mecanismo de
impedimento de ingresso de qualquer oficio eletrénico que nao contenha o
competente numero do empenho, da medicéo e da nota fiscal apresentada pelo
credor.

77 AR 13O Processo de Fagamento, ¢onstando o nimero do oficio eletrénico

gerado pela UNIT quando da emissao do atestado de execugdo dos servigos,
incluido na listagem de pendéncias em transito, sera cancelado apés 15 (quinze)
dias corridos da data de sua emissao, caso ndo seja emitido o Oficio Eletrénico de
Encaminhamento para pagamento, devidamente assinado pelos Diretores Setorial e
de Administra¢do e Financas do DNIT.

Art. 14 Cabera 3 Coordenagao-Geral de Orcamento e Finangas, atualizar
mensalmente, os indices de impostos para que o Sistema de Medigdes processe
informagées no Oficio de encaminhamento para pagamento.



DA CRONOLOGIA DE PAGAMENTO

Art. 15 A sistematica para habilitacdo de pagamento & a da cronologia linear
numeérica, absoluta, a partir da data de emissdo do Atestado de Execucado dos
Servigos, por fonte de recursos.

Art. 16 A sistematica obedecera aos seguintes titulos:

l. Investimentos (Restauragao, Construgéo e Adequacio);
II. Consultoria, Supervisdo e Projetos:
Hl. Conservacao;
IV. Balangas:
V. Obras Delegadas;
VI. Sinalizacio;
VII. Obras Aquaviarias:
VIIl. Obras Emergenciais;
IX. Obras Ferroviarias e
X. Financiamento Externo.

Art. 17 Os contratos de financiamento externo serdo disponibilizados na
Internet, de acordo com as fontes e vinculagées especificas de cada contrato.

Art. 18 Os recursos disponiveis serso distribuidos de forma proporcional e
linear ao quantitativo constante por titulo, ressalvados os recursos oriundos de
fontes vinculadas.

Art. 19 Se na fase de liquidacdo, for verificada alguma impropriedade no
processo de pagamento, o mesmo devera ser devolvido & Diretoria responsavel para
as devidas providéncias de regularizacéo, ficando o respectivo processo suspenso
provisoriamente da “Cronologia de Pendentes”, pelo prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos.

Art. 20 Decorrido o prazo estipulado no paragrafo anterior, e nao havendo a
devida regularizacdo da impropriedade constatada, o processo sera cancelado e
devolvido a sua origem para as pravidéncias relativas a abertura de novo processo e
a consequente emisséo de novo nimero de oficio eletrénico.

Art. 21 No caso de convénios, poderao estar habilitados para pagamento os
gue, por ndo estarem cadastrados no Sistema de Medi¢cdes - SMD, seus repasses
obedecerdo aos Planos de Trabalho respectivos, conforme o que preconiza a
Instrugdo Normativa n° 01/97 da Secretaria do Tesouro Nacional-STN, ficando a
ordem cronolégica para pagamento de acordo com 0 més de execucado e caso haja
coincidéncias para liquidacio, a ordem cronoldgica devera ser a de entrada na
: _Oooamnm@mommmﬂm_,.a@oﬂmmﬂ_mﬁo,@.m._mmsmm.mwi!-_-. e

Art. 22 A Coordenacao-Geral de Orcamento e Finangas ficara responsavel
pelo processamentoc dos Pagamentos que serdo conferidos pelo Ordenador de
Despesa no ato da emissao da Relacéo de Ordens Bancarias, de acordo com a
programacao de pagamento previamente estabelecida.

Art. 23 Apés autorizacdo de uma determinada programacéo, todos os
processos de pagamento cujos oficios eletrnicos constarem dessa programacao
deverdo ser pagos, obedecidas as formalidades legais.

Art. 24 Em caso de impossibilidade legal de pagamento da cronologia
sequencial, deverdo ser pagos os processos contendo os numeros de oficios
eletrénicos subsequentes.
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Art. 25 Se apos o prazo de 10 (dez) dias, as pendéncias verificadas na
programacgao estabelecida nao forem regularizadas, os recursos disponiveis deverao
ser utilizados para pagamento dos processos de oficios eletrénicos seguintes,
através de uma reprogramacao.

Art. 26 Cabera a Diretoria de Administragéo e Finangas, no prazo de 10 (dez)
dias corridos, a partir da data de emissdo do Oficio de encaminhamento para
pagamento, a regularizacdo processual para fins de disponibilizacao e divulga¢ao na
Internet.

DO CUSTEIC

Art. 27 Os processos de pagamento de custeio deverdo ser remetidos 2
Diretoria de Administragzo e Finangas, acompanhados da correspondente Instrucdo
de Pagamento — IPG, devidamente autorizada pelo Diretor Setorial.

Art. 28 Os pagamentos serdo efetuados de acordo com as prioridades
estabelecidas pela Diretoria de Administracdo e Finangas, em fungdo dos recursos
disponiveis.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 29 Cabera aos Diretores Setoriais e aos Coordenadores das UNIT's, a
fiel observancia do teor da presente Instrugao de Servico, bem como a sua ampla
divulgagdo nas suas respectivas areas de atuacao.

Art. 30 Cabera a Diretoria de Administragéo e Financas - DAF, a adocéo das
medidas necessarias a efetiva implementacdo da nova sistematica, bem como a
padronizagao dos procedimentos administrativos e operacionais a serem executados
pelas unidades envolvidas, e a devida atualizacdo dos sistemas de informatica
inerentes ao processamento das medicbes, acompanhamento e gestdo financeira
dos processos de pagamento.

Art. 31 A inobservancia de quaiquer um dos atos constantes desta Instrucéo
de Servigo acarretara na aplicacéo das sangdes legais cabiveis aos agentes que
lhes derem causa.

Art. 32 Os casos imprevistos na presente Instrugdo de Servigo serdo
passiveis de solugdo de comum acordo com as Diretorias Setoriais envoividas e,
posteriormente, aprovados pelo Diretor-Geral.

Art. 33 Fica revogada a instrucéo de Servigo - DG n° 05, de 31 de dezembro
de 2002.

“Art. 34 Esta Instrugao de Servigo entra em vigor na data de sua publicagao.
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