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Pontos de Controle

Pontos de Controle € uma funcionalidade utilizada para marcar um momento,
uma situacao temporaria do processo.
Mais um mecanismo de organizacao e acompanhamento de processos.



Incluir Processos em Pontos de Controle

Na tela “Controle de Processos” clique no numero do processo. O sistema abrira a
“Tela do Processo”. Entre os icones de operacdes a direita, selecione o icone
“Gerenciar Ponto de Controle”. Ha também a possibilidade de inserir o ponto de
controle para um conjunto de processos. Na tela “Controle de Processos”, basta
marcar a caixa de selecao ao lado do numero de cada processo e, entao, selecionar o
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Incluir Processos em Pontos de Controle

Na tela seguinte “Gerenciar Ponto de Controle”. Selecione a opcao na barra de
rolagem do campo “Ponto de Controle:” e clique em salvar.

Gerenciar Ponto de Controle

( Salvar | ) voitar l
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Ponto de Controle:

Aguardando Assinatura
Em analise
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Pontos de Controle

Apds inserir o processo em Pontos de Controle serd exibido o icone l=| ao lado do
numero do processo nas telas, “Tela do Processo” e “Controle de Processos”.

Controle de Processos
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Consultar Processos em Pontos de Controle

Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrao

Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos
Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

_Mearcadores
Pontos de Controle >
oot

Arquivamento

4

Desarquivamento

Localizadores

Grupos

Inspecao Administrativa

Relatorios

Infra 4

Administracao »

A pesquisa e o gerenciamento dos Pontos de Controle
de uma Unidade sao feitos a partir da opcao “Pontos de

Controle” do menu principal.
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Consultar Processos e Alterar Pontos de Controle

Na tela “Pontos de Controle” a pesquisa podera ser executada através de um dos

filtros ou ambos.

E possivel acessar o processo clicando no seu niimero.
Para alterar o ponto de controle clique no icone I+ [Geenrporciccenoe] n3 coluna “Acoes”.

Pontos de Controle

Tipo do Processo: Todos

Ponto de Controle: Todos
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Pesquisar Processos | I Gerar Gré"ncosl“ Limpar Critérios H Imprimir I
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v Incluir desativados

Lista de Processos (1 registro):

“ Processo

50600.SEI/001865/2017-59

< Tipo

Acesso a Informagio: Demanda do e-
sic

< Ponto de Controle

Aguardando Assinatura

< Usuario < Data/Hora Acdes
-
leandro.damascena 16/08/2017 13:45:31 ( )
- ’

| Gerenciar Ponto de Controle I

O botdo “Limpar critérios” é utilizado para limpar as informacodes selecionadas nos filtros.

Linocon  DNIT Sel



Alterar ou Retirar o Ponto de Controle

Para alterar o Ponto de Controle do processo. Basta clicar no icone  exibido ao lado
do numero do processo. Em seguida, o processo abrira a tela “Gerenciar Ponto de
Controle”. Na barra de rolagem selecione outro ponto de controle para alterar a fase.
Para retirar o Ponto de Controle selecione a primeira opcao da lista (em branco) e

cligue em “Salvar”.

Gerenciar Ponto de Controle

Ponto de Controle:

Aguardando Assinatura

v

Aguardando Assinatura

Historico de Pontos de Controle (1 registro):

Data/Hora

Usuario Ponto de Controle

16/08/2017 13:45:31 leandro.damascena Aguardando Assinatura
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Pontos de Controle

E possivel acessar o histérico de todos os Pontos de Controles marcados no processo
em questdo. Basta clicar no icone = exibido ao lado do niimero do processo. Em
seguida, o processo abrira a seguinte tela:

Ponto de Controle:
‘Aguardando Assinatura

Gerenciar Ponto de Controle

Salvar

Historico de Pontos de Controle (7 registros):

Data/Hora
16/08/2017 15:54:42
16/08/2017 14:34:10
16/08/2017 14:13:25
16/08/2017 14:07:10
16/08/2017 13:59:59
16/08/2017 13:57:11
16/08/2017 13:45:31

Usuario
leandro.damascena
leandro.damascena
leandro.damascena
leandro.damascena
leandro.damascena
leandro.damascena
leandro.damascena

Ponto de Controle

Aguardando Assinatura

[Ponto de Controle removido]

[Ponto de Controle removido]

[Ponto de Controle removido]

Aguardando Assinatura

Em analise

Aguardando Assinatura
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Pontos de Controle

Para gerar informacdes em forma de gréficos, selecione o tipo de processo e/ou o
ponto de controle desejado na barra de rolagem dos campos e cliqgue em “Gerar
Grafico”.

Pontos de Controle

Pesquisar Processos I | Gerar Graficos I I Limpar Critérios

Tipo do Processo: Todos
Ponto de Controle: | Todos v Incluir desativados
"
Geral (1)
~ J

Aguardando Assinatura (1)
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Pontos de Controle — Gerando Graficos

O primeiro grafico Geral traz o panorama completo dos processos inseridos em
pontos de controle da unidade. Ao posicionar o cursor sobre as colunas do grafico, é
possivel identificar a quantidade de processos em cada fase, na respectiva unidade.
Os demais graficos representam os pontos de controle pesquisados e mostram
informacoes referentes a quantidade e aos tipos de processo.

Pontos de Controle

Pesquisar Processos l [ Gerar Graficos I | Limpar Critérios

Tipo do Processo: Todos v

Ponto de Controle: Todos v Incluir desativados

(5 )

Aguardando Assinatura
1
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Pontos de Controle — Gerando Graficos

Para acessar informacoes detalhadas do processo em determinado ponto de
controle, cligue sobre a coluna do grafico. Para acessar o processo, clique sobre o seu
numero.

Controle da Unidade

(] [ e

Lista de Processos (1 regisiro):

“ Processo “ Tipo Ponto de Controle  * Usuario “ Data/Hora
S v hd v

50600.SEI/001865/2017-59 = Acesso a Informacdo: = Aguardando Assinatura 16/08/2017 15:54-42
Demanda do e-SIC leandro.damascena
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Retorno Programado

O processo continuara figurando no grafico de Pontos de
Controle, apds seu envio a outra unidade ou apds sua
conclusao.




Atendimento SEI:

800 941 1201 ou via e-mail s
atendimento@dnit.gov.br -
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