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clusao de Nota de Empenho no SEI
(Aplicativo PDFCreator)




Aplicativo PDFCreator Nao
Configurado .




1. Para configurar o HOD para imprimir com o PDFCreator, o usuario devera acessa-lo, por meio do
link apresentado a seguir, utilizando seu CPF e sua senha;

T o . - . . - . F =1 —

(D https://acesso.serpro.gov.br/HOD10/jsp/logoniD jsp Bl ¢ Q pesquisar ol ¥ " 4 wB [ @ =
@1 Mais visitados ., Primeiras passos B Como fazer TUDO no ... -:_4 16. Problemas conhec... @ Sisterna de Informacg... @ [sei-tecnico] Erro Vers... H TICTOC - Hora Legal ... »
P <A Ministério da Fazenda | Destagues do Governo ~

@ @ @ Pagina inicial | QOutras opcies de acessibilidade

gicordes Emorl

ESERPRO ; l._:r 1a llebthrons

Acesso ao HOD CS5 SERPRO

Escolha uma forma de acesso:

Aviso Importante
Acesso por CPF/Senha

As informagdes contidas nos sistemas informatizados da Administragdo Pdblica séo CPF

protegidas por sigilo. As seguintes condutas constituem infragdes ou ilicitos gue sujeitam —,\ | |
o usuario deste sistema a responsabilizagao administrativa, penal e civel: o acesso ndo >

autorizado ; o acesso ndoe metivado por necessidade de servigo; a disponibilizagdo [/ Senha

woluntaria ou acidental da senha de acesso; a disponibilizacdo ndo autorizada de |

ir?;?rmagﬁes contidas no sistema; e a quebra do =igilo relative a informagdes contidas no E
sistema.

Todo e qualguer acesso & monitorado e controlado. Proteja sempre a sua senha. Quando
encerrar as operagdes, tenha o cuidado de clicar a opcdo "Sair'. Ao teclar a
opgan"Avangar”, o usudrio declara-se ciente das responsabilidades acima referidas.

[Selosto Feneno | softworeiivre | B 525l EsEE
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2.
3.

Apods entrar no HOD o usuario devera clicar em “Impressora 3270” (imagem 2);

Ao abrir a tela, o usuario devera selecionar no menu “Arquivo” — “Configurar Impressora”
(imagem 3 e 4).

B Painel de controle- HOD 10 X 4

Host On-Demand Client

T - e
€ @ acesso.serpro.gov.br/HOD10/jsp/Carga10E.jsp?luid=A\

ESERPRO

Dé um clique duplo em um icene para iniciar uma sessao.

Sessdo Configurada

| £ Impressora 3270 - A
Exibir Comunicacdo Ajuda

3270

Terminal 3270

32705

Impressora
3270

32705 32705

Relatorios B0 Relatérios 132
colunas colunas

| £ Impressora 3270 - A

Saltar Préxima

Ejetar Pagina

Salvar e 5air

Confirmar ao Sair

Mome de LU invdlido (Comm 654) = | [161.148.40.200:23000 |5 128

Arquive  Exibir Comunicagdo Ajuda

Imprimir Pagina de Teste

Configurar Impressora... -

Configuragdo da Pagina...

enhum

Status do dispositivo: -

‘\10.100.10.18\|-CGT-DAF-12.73

Cancelar Job Ajuda

.

Job de impressdo:  |Nenhum

Status do dispositive: -

YW10.100.10.184-CGTI-DAF-12.73

Cancelar Job Ajuda

Mome de LU invilido {Comm 654) = |— [161,148.40.200:23000 |5 128

Link>con

CONSULTORIA EM T
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4. ApOs clicar em “configuracao de impressora” (imagem 4) o usuario devera clicar no item
“Outro” e selecionar uma impressora no botao “Selecionar Impressora” (imagem 5);

5. O usuadrio devera selecionar o nome da impressora (imagem 6) e localizar o “PDFCreator” e
clicar no botao “OK” (imagem?7).

Configuragdo da Impressora

Imprimir para

Impressora do Windows

Seleccionar Impressera do Windows

MNome da Impressera do Windows
—>

Utilizar Tabela de Definigdes de Impressora

Imprimir Para Arquivo

Utilizar PDF Adobe

Arquives Separados

Exibir Todos os Arquivos no Mavegader

Caminho e Nome do Arquivo

Tabela de Definigdo de Impressora

Nome da Impressora

oK Cancelar

Impressora do Windows

O Utilizar Valor Predefinido

WI0.001018-CGTI-DAF-12.73

X

~

Impressora

Configurar Impressao

Seleccionar Impressora...

Mome:

(O Sim (@) Nio
Sim Mio
Sim Mio
Sim Mio

Impressora modo texto Basico ASCI

LPT1

Redefinir Tedos Ajuda

10100101 8M-CGTI-DAF-12.73

o

Status:
Tipo:
Onde:

UL TE e Lo T T s O T O,

T TSRO G E VL T

Prorta
Kyocera TASKafa 2551 KX

CGTI-DAF-1"ANDAR-SALA12.73
Comentario: MULTIFUNCIONAL Kyocera TASKalfa 2557ci KX

Propriedades...

Impressora

Nome: \W10.100.10.18\-CGTI-DAF-12.73 Propriedades. ..

SN . 10.100.10.18\L.CGTI-DAF 12.73
tEtUS:  4,10.100.10.18N-CG TI-DAF-12.81
Tipo: Enviar para o OneMote 16

. Fax

Onde: | Migrosoft Print to PDF
Papel Oriertagdo Comentario| Microsoft XP'S Document Witer
Tamanha: |Ad o " (®) Retrato Papel ] omemiacio

. Tamanho: | A4 e L (®) Retrato

Origem: | Automéatica de origem () Paisagem

Origem: | Automética de origem v (") Paisagem

Rede.. Cancelar
Rede... oKk ||| Cancelar
A— -

Li

CONSULTORIA

Configurar Impressao bt

I
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6. O HOD ja esta configurado para imprimir no PDFCreator.

| £ Impressora 3270 - & — O x
Arquive Exibir Comunicagdo Ajuda

| 161.148.40.200 |

lob de impressdo: \Menhum

Status de dispositive: -

PDFCreator

Cancelar Job Ajuda

Nome de LU invilido {Comm 654) & |3 [161.148.4n 20022000 (84 198
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Aplicativo PDFCreator
Configurado
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FPDFCREATOR - X

Ao tentar imprimir a Nota de Empenho, pelo SIAFI, caso o PDFCreator
dispositivo de impressora esteja configurado para o b =
PDFCreator, a seguinte tela sera apresentada;

PNG |
O usuario podera renomear o documento, como apresentado Nome do arquivo:
NG I Documentol.png I
na tela ao lado (Imagem 1); ¥
O usuario devera localizar e clicar no formato PNG, conforme i\; — =
. . . MUsersimatheus.cunhaDesktop
ilustrado na tela abaixo (imagem?2); i
PNG (Arquivo Grafico) -
PDFCREATOR
Titulo: Documentol
P D FC reato r Autor: matheus.cunha
* m Aszunto:
— Palavras-Chave:
d
Mome do arguive:
NG Documentol.png

d PDF
1 ha'Deskt
PDF/A-2b  [2DeteP
i PDF/X " :
\DEC © pdfforge

F *  |Editar

Lnkocon DNIT Sel




PDFCREATOR

- . _ . PDFCreator
4. O Usuario devera clicar no botao “...” (imagem 1), &h

conforme ilustrado na tela ao lado, para escolher onde
. . PNG
Irar Salvar O aquIVO; Mome do arquive:

5. Ap0s escolher o destino Cligue em salvar nas duas telas G Desumenelen
(imagem 2'1). Pasta:

Cilsers\matheus.cunha\Desktop

Perfil:

PNG (Arquive Grafico) - Editar|
Titulo: Documentol

o . .

85 Selecionar o destino o Autor matheus.cunha

4 M <« matheus.cunha » Area de Trabalho R Pesquisar Area de Trabalho yel
Organizar ~ MNova pasta = - o Assumto:
~ ~
7 Acesso rapido Palavras-Chave:
e —— —

I frea de Trab: #

# Downloads  # ‘ . I I

Documentos #

. COMPRA - eclipse-jee-neon geckodriver geckodriver-v0.1

| Imagens 4 SRP_arquivos -3-win32-x86_64 5.0-winB4
Mensagem_Sem

Minutas_para_at ]

Templates i
Testelava - -
Cancelar Mesclar
& OneDri geckodriver-v0.2 InfaTl- Fluxe de Mensagemn_Sem_ Minutas_para_at
nevmve © 1.0-winb4 cadastro de Toc3%adtulo ualiza%c3¥eailec ©
Nome: v
© pdfforge
Tipo: | Arquive PNG (*.png) ~

b/l
-

A Ocultar pastas Cancelar .
CONSULTORIA EM TI I .



6.

Posteriormente, o usuario devera abrir o processo no SEl, o qual sera incluido a Nota de
Empenho, no formato imagem, que foi salva no seu computador;

No SEl, clicar no botao “Incluir Documento”, conforme ilustrado na tela abaixo (imagem 5);

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES

Sei! SEI DNIT

JW{50600.510133/2017-55 ]
B 1
B3

&> L

[ Formulario de Solicitacio de Férias C
~[7 Formulario de Alterac&o de Férias D!
[ Minuta de Termo de Execucéo Desce

[T Check List Pregéo Antes da Publicac
[ Lista de Verificac&o/n® 1 Servicos e C
[ Lista de Verificacdo/n® 2 (aquisicdo d
[ Lista de Verificacdo/n® 4 (registro de

[ Lista de Verificagdo/n® 5 (RDC) DNIT
[ Recibo de Devolucdo de Caucéo DNI
[ Minuta de Atestado de Capacidade T

~[f] RDC - Contratacéo por Empreitada p

[7) Termo de Referéncia DNIT SEDE 028
B Termo de Execu«;ao Descentrallzada
.

#” Consultar Andamento

S — | =08/

I = IIIHEIIIIIEEEH

I Acompanhamento Especial ‘

Processo aberto somente na unidade DNIT SEDE.

Linkocon DNIT Sel.



8. Na tela seguinte “Gerar Documento”, o usuario devera clicar no icone® , para expandir a lista de
tipos de documentos (imagem 6);

9. O usuario devera digitar no campo em branco “Nota de Empenho”. Ao localizar o tipo de
documento clique no nome do documento;

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRAN SPORTES

»
8 == 2 b |
Sel! SEIDNIT Para saber+ Menu Pesquisa — DNIT SEDE ESAINE AV |

g 200 Gerar Documento

& |

B3
[ Formulario de Solicitacdo de Férias [
[ Formulério de Alterag&o de Férias Dt
[l Minuta de Termo de Execug&o Desce
[1 Check List Pregéo Antes da Publicag 'I

; ificacio/n® °g < =M 3 e

% Hotge 3222232320 : f;rxg;; gE SeE owr Para saber+ Menu Pesquisa | =02 /4
[ Lista de Verificac&o/n® 4 (registro de

Escolha o Tipo do Documen ¢

' | DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES

[ Lista de Verificacdo/n® 5 (RDC) DNIT JM§50600.510133/2017-55 [-XERE] Gerar Documento
[7 Recibo de Devolugéo de Caucéo DNI At @ |
o - —— D to: ©
[F] Minuta de Atestado de Capacidade T SR= ] o Tipo do
[ RDC - Contratacéo por Empreitada p Ato [ Formulério de Solicitag&o de Férias [
8] &nci [ Formulario de Alterac&o de Férias DI [Nota de Empenho] |
Termo de Referéncia DNIT SEDE 02€ Ava 0 ¢ F
[ Termo de Execucéo Descentralizada (3 Minuta de Termo de ExecugZo Desce Nota de Empenho
f (DRDE Bols [ Check List Pregéo Antes da Publicag
5 [ Lista de Verificag&o/n® 1 Servicos e C
o [ Lista de Verificag&o/n® 2 (aquisicéo d
#? Consuitar Andamento Chg [ Lista de Verificacéo/n® 4 (registro de

[0 Lista de Verificag&o/n® 5 (RDC) DNIT

Cor [ Recibo de Devolugo de Cauc&o DNI

Ded [ Minuta de Atestado de Capacidade T
[5 RDC - Contratac&o por Empreitada p

Deg [ Termo de Referéncia DNIT SEDE 028

Ded [ Termo de Execuc&o Descentralizada «
4 )

Deg

Dedl ¥ Consultar Andamento

Linkecon DNIT Sel.



10. Na tela seguinte “Gerar Documento”, o usuario devera preencher os dados da “Nota de
Empenho” (imagem 8);

11. Ao finalizar o registro dos dados do documento, clicar no botao “Confirmar Dados”, conforme
apresentada na tela abaixo (imagem 8)

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES e
»
- == L3 -
Se‘! e Para saber+ Menu Pesquisa — DNIT SEDE v IESINE AT |

1EX10 micial

JM§50600.510133/2017-55 R=ReXE)
@7 |
B3l
i [ Formulario de Solicitac&o de Férias [
[ Formulario de Alterac&o de Férias DI Descricio:
[ Minuta de Termo de Execucéo Desce [ -

[ Cneck List P8¢ Minuta de Termo de Execugdo Descentralizada - TED DNIT SEDE 0222285

(O Documento Modelo
(O Texto Padrao
@ Nenhum

[0 Lista de Verificagaum—rocrvivus e - meressauus:
[ Lista de Verificacdo/n® 2 (aquisicdo d [
~[F Lista de Verificacio/n® 4 (registro de PEX
i Lista de Verificacdo/n® 5 (RDC) DNIT 28

[ Recibo de Devolugéo de Caug&o DNI
[ Minuta de Atestado de Capacidade T
[ RDC - Contratac&o por Empreitada p|  ciassificacéio por Assuntos:

) Termo de Referéncia DNIT SEDE 028 |
[ Termo de Execucdo Descentralizada Jel
0 5211 (06257 o

& Consultar Andamento

Observacdes desta unidade:

—{ Nivel de Acesso

Sigiloso O Restrito @® Pdblico

2 5 => Confirmar Daos | [fuottar |

Linkecon DNIT Sel.




12. Ao concluir o registro do documento o editor de texto do SEI sera aberto, caso nao apareca a tela
y

do editor, o usuario devera clicar no botdo “Editar Conteudo” |=;

’

”

13. Na tela do editor de texto do SEIl, o usuario devera clicar no botao “Imagem
apresentado a seguir:

Ld |, conforme

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRA e s rora

:
Sl cionr

@ ::SEI/DNIT - 1271951 - Nota de Empenho:: - Mozilla Firefox X

@ sei.dnit.gov.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar&id_procedimento=137517&id_documento=1390153&infra_sisten e @ ﬁ
‘%0?00'510133/2017_55 > | Cédigo-Fonte Salvar || #Assinar || & B | @ N I S = X x* 3 4; = - i= Iz 1 Q
EﬂEFomulério b Soil = = '_EI EI E @& T § || zoom -||BAutoTexto || Estilo

[ Formulario de Alter.

D Minuta de Termo de pr R
[T Check List Pregéo 4 JacionaLpe
[ Lista de Verificac&o DE TRANSPORTES

[ Lista de Verificacéo
[ Lista de Verificac&o
[ Lista de Verificac&o
[ Recibo de Devolucz
[ Minuta de Atestado
[ RDC - Contratacdo NOTA DE EMPENHO

[ Termo de Referénci SEI n® 1271951

[ Termo de Execucéo |

[EINota de Empenho Cji#

42 Consultar Andamento

Referéncia: Processo n? 50600.510133/2017-55 SEI n21271951

Linkocon DNIT Sel!



ApOs clicar no botao “Imagem”, o usuario devera localizar o arquivo “Nota de Empenho” que foi
salva no seu computador;

Clique no botao “Escolher Arquivo”, localize o destino da imagem da “Nota de Empenho”;
Ap0s localizado o arquivo, cligue no botao “OK”;

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRA e
@ ::SE/DNIT - 1271951 - Nota de Empenho:: - Mozilla Firefox = a X

® sei.dnit.gov.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar&id_procedimento=137517&id_documento=1390153&infra_sisten e O ﬁ
Q

1./ 50600.510133/2017-55

B 1

B30
[5 Formulario de Solic] | —

E R =T § || zoom B3 AutoTexto | | Estilo -
[5) Formulario de Alter: 1
[F) Minuta de Termo del ST
[ Check List Pregéo
[ Lista de Verificaco,

X

[ Lista de Verificacéo.
[ Recibo de DevolucZ

£ | Cédigo-Fonte Salvar || SfAssinar || & Bg | @ N 7 S & X, x* 3, 4 - B- 2 I 1l

il
i
il

[ Lista de Verificag&o)
[0 Lista de Verificac&o| |FTI‘:’JEIEITI

[ Minuta de Atestado

[ ROC- Contratagdo NO Arguivo:

| o | Escolner arquivo | Nenhum arguivo selecionado
Al <:

[E]Nota de Empenho [

Referéncia: Processo n® 50600.510133/2017-55

Cancelar -

Linkocon DNIT Sel!




17. A imagem da “Nota de Empenho”, sera inserida no corpo do modelo de documento do SEl,
conforme apresentada na tela abaixo (imagem 12):

ol [F] Al Rk <63 @
DN’ woonoe
MNACKIMNAL DE
l NFRAESTRUTURA
DE TRANSPORTES

NOTA DE EMPENHO

SERVICO PUBLICO PFREDERAL
SIAFI - SISTEMA INTEGEADDS DE ADMINISTRACAC FINANCEIRA DO GOVERNO FEDERAL

nmoTra DE EMPEMNHO

PAGINA: 1
EMISSAD ! 27JunliE NUMERO: ZO01BNEBDZE815 ESPECIE: REFORCO Z018NEEDle4dl
EMITEMTE : 393003/3%252 - DEPART.NAC.INFRA ESTRUTURA TRANSPORTES.
CHEPJ : 04892707 /0001-00 FOME: 3315-4225
ENDERECO : SETOR DE AUTARQUIAS NORTE , QUADEA 03, LOTE A,LZ NORTE - ED. DNIT
MUNICIPIO : 2701 - BRASILIA UF: DF CEP: 70040-%02
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Colocando em Bloco de
Assinatura
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Bloco de Assinatura

1. Para incluir um documento em Bloco de Assinatura, deve-se clicar no documento de um processo

e depois clicar no botao Incluir em Bloco de Assinatura 2. || (funcionalidade disponivel nos botbes de agdes do documento)

| Incluir emn Bloco de Assinatura i

DEPARTAMENTO MACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES
lI -
SEI- SEI DNIT

L[ 50600.400043/2017-57
M BlOficio 1 (0001509

[ Portaria 2 (0001510)

% Ata (0001511) D N’ T .

& Consultar Andamento

DEPARTAMEMNTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRAMSPORTES
SAUM Quadra 03 Lt. 03 - Ed. Nucleo dos Transportes, 12 andar Ala Norte sala 12.73, - Bairro Asa Norte, Brasilia/DF, CEP 70040902
Telefone: - http://www.dnit. gov.or

Oficio n® 1/2018/SEI/DAF/SERPRO-DNIT

@tratamento_destinatario@

@nome_destinatario_maiusculas@

@cargo_destinatario@

@nome_contexto_destinatario@

@endereco_destinatario@, @bairro_destinatario@

CEP: @cep_destinatario@ — @cidade_destinatario@/@sigla_uf_destinatario@®

Linkocon DNIT Sel.



Bloco de Assinatura

2. O ssistema abrira a tela Incluir em Bloco de Assinatura onde apresentara a relacao de documentos
do processo que foram gerados no SEl e que podem ser incluidos em algum Bloco de Assinatura.

DEPARTAMENTD NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES

[
=) L—

Para saber+ Menu Pesquisa [N CICNNNNED == (0 & / -1

L 50600.400043/2017-57
S lOficio 1 (0001509

o [ Portaria 2 (0001510)

----- £ Ata (0001511) Bloc

Incluir em Bloco de Assinatura

Ir para Blocos de Assinatura

"’| | Inciuir | | MNovo |

&’ Consultar Andamento

Lista de documentos disponiveis para inclusdo (2 registros):

p— —-—a

<~ N°sEl =~ Documento Data Blocos
0001509 Oficio 1 04/07/2018
0001510 Portaria 2 04/07/2018

Link>con

CONSULTORIA EM TI

DNIT sel!



Bloco de Assinatura

3. O usuario deve selecionar o Bloco de Assinatura na barra de selecao em destaque na imagem.

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAE STRUTURA DE TRANSPORTES

- . . -
SEI! SEI DNIT Para saber+ Menu Pesquisa | Ml (NIF P |
L1 50600.400043/2017-57 Incluir em Bloco de Assinatura
Rl Cficio 1 (0001509
..... D Portaria 2 (0001510) Ir para Elocos de Assinatura
% Ata (0001511) Bloco:

| v [rew ][ mee ]

& Consultar Andamento _ o o .
Lizta de documentos dizponivels para inclusao (2 registros):

N° SEI Documento Data Blocos
v 0001509 Oficio 1 04/07/2018
o 0001510 Portaria 2 04/07/2018

Linkocon DNIT Sel.



Bloco de Assinatura

4.

5.

Caso nao haja nenhum bloco criado ou os blocos disponiveis nao atendam a necessidade, o
usuario deve clicar no botao Novo.
O sistema abrira a tela Novo Bloco de Assinatura para a criacao do novo Bloco.

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAE STRUTURA DE TRANSPORTES

-
SEI! SEI DNIT

[} 50600 400043/2017-57
-~ Portaria 2 (0001510}
~ Ata (0001511)

» Consultar Andamento

Incluir em Bloco de Assinatura

Para saber+ Menu Pesquisa [N CTCNNNNNNNED == () = / -f

Ir para Blocos de Assinatura

”——~~

| s ()
Lista de documentos disponiveis para inclusan??ﬁﬁﬁtﬁs:
N° SEI
vl 0001509 Oficio

] 0001510

Fortar]

:
=, -

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES
ara r+ Men

[} 50600 400043/2017-57
s [oricio 1 (0001509) ]
[ Portaria 2 (0001510)
% Ata (0001511)

Novo Bloco de Assinatura

Descricéo:

£ consultar Andamento

Unidades para Disponibilizacio

Xx%o

Linlkocon DNIT Sel.



Como criar um Bloco de Assinatura

6. Neste momento, o usudrio deve fazer uma breve descricao do Bloco de Assinatura e selecionar
a(s) unidade(s) que irdo receber o documento para edicdo e/ou assinatura.

DEFPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES

Sei! won Para sabor+ Menu Pesquisa NN N == (0 & / -f
L150600.400043/2017-57 Novo Bloco de Assinatura
[ Portaria 2 (0001510) /
4 Ata (0001511) Descrigiio:

Eloco de Assinatura - Teste 1
» Consultar Andamento

i .

Unidades para Dispnnibiliza@én:/ / Nesse momento o usudrio |
; | poderd selecionar quantas :
CGTI - Coordenacdo Geral de Tecnologia da Informagio - 2 . - |
% | unidades forem necessdrias -

i para editar e/ou assinar o !

, - documento. )

Linkocon DNIT Sel.



Se a intencao for criar um Bloco de Assinatura e disponibiliza-lo
para mais de uma unidade para a edicao do documento
selecionado, € importante ressaltar na descricao que o Bloco de

Assinatura € apenas para edicao, pois a primeira unidade que
assinar o documento ira impossibilitar que outra o edite, ficando
o documento disponivel somente para assinatura.

Linkocon DNIT Sel.



Bloco de Assinatura

Ao clicar em Salvar, o sistema retornara para a tela anterior e disponibilizara o Bloco de Assinatura
criado na barra de rolagem do campo Bloco.

7.

DEPARTAMENTO MACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRAN SPORTES
- i | = -
Sell siom Para sabers Menu Pesquisa [ N == C) © /- -f

L150600.400043/2017-57 Incluir em Bloco de Assinatura

D Oficio 1 (0001509 /

[ Portaria 2 (0001510)

- Ata (0001511) Bloco:
| 265 - Bloco de Assinatura - Teste 1

Ir para Blocos de Assinatura

'l | Inciuir | | Moo |

Lista de documentos disponiveis para inclusdo (2 registros):

o Consultar Andamento
N° SEI Documento Data Blocos
| 0001509 Oficio 1 04/0772018
0001510 Portaria 2 04/07/2018

Linkocon DNIT Sel.



Bloco de Assinatura

8. O usudrio deve entao selecionar o(s) documento(s) da lista e clicar em Incluir.

DEPARTAMENTOD NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES

L
Sei! somr Para sabers Menu Pesquiss I T -

L] 50600.400043/2017-57 Incluir em Bloco de Assinatura

B

D Portaria 2 (0001510) Ir para Blocos de Assinatura

% Ata (0001511) Bloco: R

| 255 - Bloco de Assinalura - Teste 1 v |/ Incuir ) | Move |

& Consultar Andamento N ’

~
Lista de documentos disponf?ei!'ﬁra’inclusﬁc (2 reqgistros);

N® SEI Documento Data Blocos
vl 0001509 Oficio 1 04/07/2018
o 0001510 Portaria 2 04/07/2018

Linkecon DNIT Sel.



Bloco de Assinatura

9. Ap0s incluir o documento no Bloco, sua linha ficara amarela e aparecera o numero do Bloco de
Assinatura correspondente na coluna Blocos.

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES I
a . . -
SEI! SEI DNIT Para saber+ Menu Pesquisa [N [5G v IESINR AV
L]50600.400043/2017-57 Incluir em Bloco de Assinatura

S lCficio 1 (0001509

D Portaria 2 (0001510) / Ir para Blocos de Assinatura

~# Ata (0001511) Bloco:

| 265 - Bloco de Assinatura - Teste 1 /[ pour || Moo |

# Consultar Andamento _ o o ]
Lista de documentos disponiveis para inclusdo (2 registros):

N° SEI Documento Data Blocos /
0001509 Oficio 1 04/07/2018 265
o 0001510 Portaria 2 04/07/2018

Linkocon DNIT Sel.



Bloco de Assinatura

10. Ainda na mesma tela, é possivel clicar em Ir para Blocos de Assinatura.

11. O sistema exibira um quadro contendo a relacao de todos os Blocos de Assinatura da unidade.

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES

L
SEI! SEI DNIT

L [50600.400043/2017-57 Incluir em Bloco de Assinatura

WE]Oficio 1 (0001509

[0 Portaria 2 (0001510)

----- =X Ata (0001511) Bloco:

— LR ) ] —-— ey
- -~
Ir para Elocos de Assinatura )

~..-—----u————

| 265 - Bloco de Assinatura - Teste 1

| [ tow |

# Consultar Andamento
DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES

<

L]
=) L—

Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesqguisa:

Sigla:

Lista de Blocos (1 registro):

Nimero Estado
(5] 265 Aberto

Descrigdo Agdes

Eloco de Assinatura - Teste 1

SR L e

Link>con

CONSULTORIA EM TI

DNIT sel!



Bloco de Assinatura

12. Acodes do Bloco de Assinatura da unidade geradora:

Nimero Estado Geradora Disponibilizagéo Descrigdo
265 Aberto DAF CGTI Bloco de Assinatura - Teste 1

# Assinar documentos do bloco (pelos usuarios da unidade geradora antes da disponibilizagao).

E Visualizar documentos do bloco.

5.. Disponibilizar bloco para as unidades que devem ter acesso (para edi¢cdo e/ou assinatura).

«| Alterar as informacdes do bloco (descricao do bloco e unidades de disponibilizacao).

+" Concluir bloco que foi retornado para a unidade geradora.

= Excluir bloco que nao possa ser reutilizado.

Linkocon DNIT Sel.



Bloco de Assinatura

13. Ao incluir o documento no Bloco, o usuario devera disponibiliza-lo para a unidade que ira assinar
e/ou editar o seu conteudo, clicando na agdo Disponibilizar Bloco 5 _|

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAE STRUTURA DE TRANSPORTES

a
= J—

Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesquisa:

Para saber+ Menu Pesquisa [ CLCND == = / <f

| Assinar || Pesguisar || MNovo | | Concluir || Excluir | | Imprimir |

Sigla:
| Unidade Geradora do Bloco
Lista de Blocog, (1 registro):
Nimero Estado Geradora Disponibilizagédo Descrigdo Ai
@] 265 Aberto DAF CGTI Bloco de Assinatura - Teste 1 A8 e @

e -
Nesse momento, se necessdria a

assinatura da unidade geradora, o |
usudrio poderd assinar, antes de I
disponibilizar o Bloco ou quando o |
Bloco retornar para a unidade |
"\ geradora.

e — e — e —

uniocon  DNIT seil



Bloco de Assinatura

14. Apos disponibilizar o Bloco, sua linha ficara vermelho e o Bloco de Assinatura estara disponivel
para a(s) unidade(s) que irdo receber o documento para edicdo e/ou assinatura.

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES

-
SEI! SEI DNIT

Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesguisa:

Para saber+ Menu Pesquisa |IEEEEEEEENNN CXED == C) - /-1

| Assinar || Pesguisar || Movo | | Concluir || Excluir | |_Im::nr mir |

Sigla:
| Unidade Geradora do Bloco
Lista de Blocos (1 registro):
Nimero Estado Geradora Disponibilizagdo
| 265 Disponibilizado DAF CGTI

Descrigdo Acdes
Bloco de Assinatura - Teste 1 B =

Linkocon DNIT Sel.



Atendimento SEI:
0800 41 1201 ou via e-mail oo




