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SEI ++

Agora é possível fazer upload da extensão para os navegadores Firefox e Google
Chrome que adiciona novas funcionalidades ao Sistema Eletrônico de Informações –
SEI.
Funcionalidades “Gestão e controle de processos”:
• Prazo de Atendimento;
• Quantidade de Dias;
• Filtrar por atribuição;
• Filtrar processos por blocos;
• Filtrar processos pela pesquisa de informações;
• Reabrir e retirar sobrestamento dos processos;
• Checagem de blocos de assinatura;
• Marcador de processos.



SEI ++

Funcionalidades “Produtividade em processos e documentos”:
• Exibir Informações do interessado;
• Exibir botão novo documento;
• Botão copiar o número do processo/documento [C];
• Botão copiar o link interno do processo sem hash [L];
• Exibir anotação;
• Clique menos.



SEI ++

Funcionalidades “Interface e Apresentação”:
• Aplicar tema;
• Menu suspenso.

Funcionalidades “Outros”:
• Aplicar tema;
• Menu suspenso.



Instalando a Extensão do SEI ++

1. Chrome:

Clique aqui para instalar a extensão do SEI++ 

Em seguida clique no botão 

2. Firefox:

Clique aqui para instalar a extensão do SEI++ 

Em seguida clique no botão 

https://chrome.google.com/webstore/detail/sei++/jkngjemcdoglnkbbdekpnkgfbpoldcck?utm_source=gmail
https://addons.mozilla.org/pt-BR/firefox/addon/sei/


Verificar a instalação 

Após realizar o upload da extensão para o navegador
desejado, analisar se foi instalada, observando se ao lado do
ícone do SEI DNIT aparece o símbolo “++”:



Configurações do SEI ++ 

Agora é possível habilitar as novas funcionalidades para facilitar
na operacionalização do SEI. Basta acessar o ícone de
“Configurações do Sistema”, conforme apresentado abaixo:



Configurações do SEI ++

Na tela “Configurações” serão

apresentadas ao usuário a tela

de configurações do SEI ++.

O usuário deve selecionar as

funcionalidade que deseja

habilitar e ao final da tela clicar

no botão “Salvar

configurações”.



Configurações do SEI ++

Ainda na tela “Configurações”

serão apresentadas ao usuário

a opção “Personalizar”,

permitindo ao

usuário configurar informações

relevantes para a

funcionalidade ativada.



Detalhamento das Funcionalidades

1. Prazo de Atendimento:
Esta funcionalidade inclui na tela “Controle de Processo” a coluna “Prazo” permitindo
o controle do prazo de atendimento da demanda. Deve ser atribuído um
“Marcador”, cujo texto deve ser iniciado com o termo “ATE”, seguido da data no
formato “dd/mm/aaaa”, conforme procedimento abaixo:
a) Clique em gerenciar marcador;
b) Em seguida clique em novo marcador;
c) Escolha a cor e defina o nome do marcador;
d) No campo “texto” coloque da seguinte forma: Até aa/mm/aaaa.

Ao incluir o “Marcador” a(s) linha(s) correspondente(s) ao(s) processo(s) ficará(ão)
com a cor de fundo amarela, sinalizando na coluna “Prazo” a quantidade de dias
para vencimento de atendimento da demanda. Após o prazo de vencimento a
contabilização de dias será negativa.



Detalhamento das Funcionalidades

1. Prazo de atendimento:

Observe na figura 1 (tela “Configurações”) que é possível configurar o prazo em dias
para alerta em cores. Na figura 2 (tela “Controle de Processos”) os processos terão a
cor de fundo correspondente a atenção necessária: “Alerta” (amarelo) e “Crítico”
(vermelho).
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Detalhamento das Funcionalidades

1. Prazo de atendimento:

Observe na figura 3 (tela “Configurações”) que é possível configurar o prazo em dias
para alerta em cores. Na figura 4 , nota-se que após o vencimento o prazo em dias
fica negativo e o fundo na cor “vermelha”. Se o processo estiver dentro do prazo de
“Alerta” o fundo ficará na cor “amarela”.
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Detalhamento das Funcionalidades

2. Quantidade de dias:
Quando ativada esta funcionalidade na tela “Configurações”, aparecerá na tela
“Controle de Processo” a coluna “Dias”, na qual o usuário realizará o controle da
quantidade de dias corridos desde a abertura ou recebimento do processo na área.
Deve ser incluído um novo “Marcador”, e seguir os procedimentos abaixo:
a) Clique em gerenciar marcador;
b) Em seguida clique em novo marcador;
c) Escolha a cor e defina o nome do marcador;
d) No campo “texto” coloque da seguinte forma: aa/mm/aaaa.



Detalhamento das Funcionalidades

2. Quantidade de dias:

Observe na figura 1 (tela “Controle de Processos”) a quantidade de dias que o
processo foi recebido na área.
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Detalhamento das Funcionalidades

2. Quantidade de dias:

Observe na figura 2 (tela “Configurações”) a possibilidade de configuração da
quantidade de dias para alerta em cores de fundo.

2



Detalhamento das Funcionalidades

3. Filtrar por atribuição:

Esta funcionalidade quando ativada, permite filtrar os processos, na tela “Controle
de Processos” por atribuição, sendo possível configurar na tela “Configurações” a
apresentação do login ou nome completo do usuário. (Figura 1).

1



Detalhamento das Funcionalidades

3. Filtrar por atribuição:

2

Observe na figura 2 (tela “Controle de Processos”), na seta em destaque, é possível
filtrar por atribuição, bem como por prazo e dias.



Detalhamento das Funcionalidades

4. Filtrar processos pela pesquisa de informações:
Ao informar o número do processo ou documento no campo “Pesquisa” na tela
“Controle de Processos”, automaticamente, é realizado um filtro dos processos que
constam na coluna de “Recebidos” e “Gerados” (Figura 1).
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Detalhamento das Funcionalidades

5. Reabrir e retirar sobrestamento dos processos:
Quando ativado esta funcionalidade ativa o botão “Reabrir Processo” nas telas
“Documentos do Bloco de Assinatura” (Figura 1), “Processo do Bloco de Reunião”
(Figura 2) e “Processos do Bloco Interno”.
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Detalhamento das Funcionalidades

6. Checagem de blocos de assinatura:

Com essa funcionalidade quando ativada na tela “Configurações” é possível visualizar
a existência de blocos de assinatura sem a necessidade de entrar no menu principal.
Essa função apresenta ícones de canetas de acordo com o tipo de bloco existente,
conforme especificado abaixo:



Detalhamento das Funcionalidades

6. Checagem de blocos de assinatura:

Caneta vermelha: apresenta a quantidade de blocos disponibilizados para a
área;

Caneta azul: apresenta a quantidade de blocos disponibilizados pela área;

Caneta verde: apresenta a quantidade de blocos retornados para a área;

Caneta amarela: apresenta a quantidade de blocos abertos na área.



Detalhamento das Funcionalidades

7. Marcador de processos:

Esta funcionalidade permite configurar (figura 1) a cor de fundo do número do
processo, de acordo com a palavra chave, a ser informada no campo “Especificação”,
na tela “Processo”. Dessa forma, o processo será apresentado na tela “Controle de
Processos”, conforme apresentada na figura 2.
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Detalhamento das Funcionalidades

8. Exibir informações do interessado:
Esta funcionalidade quando ativada apresenta as informações do(s) interessado(s) no
processo na árvore do processo, conforme apresentado a seguir:



Detalhamento das Funcionalidades

9. Exibir botão novo documento:
Esta funcionalidade habilitará o botão “Incluir Documento” em todas as telas do
processo e/ou documentos que constam na árvore do processo.



Detalhamento das Funcionalidades

10. Botão copiar o número do processo/documento [C]:
Esta funcionalidade quando habilitada apresentará o ícone na árvore do processo
para copiar o número do processo ou documento no formato de link do SEI.



Detalhamento das Funcionalidades

11. Botão copiar o link interno do processo sem hash [L]:
Esta funcionalidade quando habilitada apresentará o ícone na árvore do processo
para copiar o link (endereço eletrônico) do processo.



Detalhamento das Funcionalidades

12. Exibir anotação:
Esta funcionalidade habilitará um bloco adesivo (Figura 2) na árvore do processo
exibindo o conteúdo da anotação que anteriormente só seria visível na tela “Controle
de Processos” (Figura 1).
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Detalhamento das Funcionalidades

13. Clique menos
Permite o autopreenchimento dos campos apresentados na tela “Configurações” da
funcionalidade, conforme apresentada na imagem abaixo:



Detalhamento das Funcionalidades

14. Aplicar tema
Permite aplicar um novo tema “SEI Black” (Figura 2) para o seu ambiente de trabalho,
conforme apresentada na tela “Configurações” (Figura 1).
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Detalhamento das Funcionalidades

15. Menu suspenso
Esta funcionalidade quanto ativada na tela “Configurações” altera a forma de
apresentação do menu principal, permitindo que fique suspenso e só apareça
quando o usuário clicar na logo “SEI”, conforme apresentada na imagem a seguir:



Detalhamento das Funcionalidades

16. Link Publicações Eletrônicas
Esta funcionalidade habilitará no menu superior um link de atalho para as
Publicações Eletrônicas, conforme apresentada na tela a seguir:
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Atendimento SEI:
0800 941 1201 ou via e-mail 

atendimento@dnit.gov.br


