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Dar ciéncia no processo

A ciéncia indica que o documento ou processo foi verificado por determinado
usuario, quando nao € necessaria a assinatura. E muito util nos casos de
envio de documentos circulares ou mesmo em blocos de reuniao.



Dar ciéncia no processo ou documento

* Para dar ciéncia no processo: o usuario devera selecionar o numero do
processo e clicar na opgéoda barra de menu do processo.

* Para dar ciéncia no documento: o usuario devera acessar 0 processo e em
seguida selecionar o documento que se pretende. Na barra de menu do

documento, clicar na opgao .

0690_400041/2017-04 )
[ Minuta de Contrato TESTE 000085

% Acordao (0000879) %s
£ 99991.000056/2017-62

Processo aberto nas unidades:
TESTE (atribuido para teste)
TES =122
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& Consultar Andamento




Dar ciéncia no processo ou documento

Ao clicar no Jg[vesizrcencz:| € possivel verificar os usudrios que conferiram o

documento:

JNE50690 400041/2017-04 21

I Minuta de Contrato TE

Visualizar Ciéncias

= Acérddo (0000879)

15/ 99991.000056/2017-62

J’ Consultar Andamento

Processo aberto nas unidades:
TESTE (atribuido para teste)
TESTE 1 2

Link>con
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Dar ciéncia no processo ou documento

ApOs clicar em b Visualzar Cencias | O SEI apresenta um quadro com a lista de
ciéncias do processo, informando das ciéncias no processo, das informacoes

dos quadros das listas de ciéncias de cada documento com descricoes
detalhadas.

L] 50690.400041/2017-04 &= Ciencias
] Minuta de Contrato TESTE 000085
% Acérdéo (0000879) &
~15/99991.000056/2017-62

Lista de Ciéncias (2 registros):

&’ Consultar Andamento Data/Hora Unidade Usuario Descrigao
27/10/2017 11:18 TESTE teste Ciéncia no documento 0000879 (Acdrdéo)
Processos Relacionados: 27/10/2017 11:12 TESTE teste Ciéncia no processo

Arrecadacao: Parcelamento Administrativo (1)
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Dar ciéncia no processo ou documento

V4

 E necessario cuidado para nao dar ciéncia em documentos
equivocadamente. Nao permite cancelar ou anular a ciéncia.

Ao atribuir ciéncia a um documento, automaticamente é
atribuida ciéncia ao respectivo processo.

A ciéncia pode ser atribuida aos documentos da propria
unidade e aos documentos inseridos em um bloco de
reuniao, desde que estejam assinados.
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Atendimento SEI:

800 941 1201 ou via e-mail s
atendimento@dnit.gov.br -
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