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Dar ciência no processo

A ciência indica que o documento ou processo foi verificado por determinado
usuário, quando não é necessária a assinatura. É muito útil nos casos de
envio de documentos circulares ou mesmo em blocos de reunião.



Dar ciência no processo ou documento

• Para dar ciência no processo: o usuário deverá selecionar o número do
processo e clicar na opção da barra de menu do processo.

• Para dar ciência no documento: o usuário deverá acessar o processo e em
seguida selecionar o documento que se pretende. Na barra de menu do
documento, clicar na opção .



Dar ciência no processo ou documento

Ao clicar no ícone, é possível verificar os usuários que conferiram o
documento:



Dar ciência no processo ou documento

Após clicar em o SEI apresenta um quadro com a lista de
ciências do processo, informando das ciências no processo, das informações
dos quadros das listas de ciências de cada documento com descrições
detalhadas.



Dar ciência no processo ou documento

• É necessário cuidado para não dar ciência em documentos
equivocadamente. Não permite cancelar ou anular a ciência.

• Ao atribuir ciência a um documento, automaticamente é
atribuída ciência ao respectivo processo.

• A ciência pode ser atribuída aos documentos da própria
unidade e aos documentos inseridos em um bloco de
reunião, desde que estejam assinados.



Atendimento SEI:
0800 941 1201 ou via e-mail 

atendimento@dnit.gov.br


