
Cadastro de Empresa Privada
Junho 2017

Versão 1.0



Cadastro de Empresa Privada

1. Ao incluir um novo documento no seu processo, o sistema abrirá a tela de
cadastro do documento (capa de informações do seu documento).
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2. Clicar no ícone do campo “Destinatário” e em alguns casos ”Interessado”.

3. Na tela “Selecionar Contatos”,
clique na opção “Novo” para o
cadastro de um novo contato.

4. Seguir com o cadastro das
informações do novo contato.



Fim


