MODELO 

PROJETO “V CONGRESSO NACIONAL DO PROJETO RONDON”
CAPA

(Conter a logomarca da Instituição de Ensino Superior, o nome do responsável pelo projeto, título do projeto, local, dia/mês/ano da confecção do projeto.)
SUMÁRIO

(Conter o descritivo do projeto.)

1. INTRODUÇÃO
(Neste item, deve ser elaborado um breve resumo do projeto, sua finalidade, a quem se destina, quem elaborou e em qual circunstância ocorreu sua concepção.)

1.1 Apresentação do projeto.
(Nesta etapa deverá apresentar os seguintes itens: Tema do evento, Local, Data, Horário, Público alvo, Número previsto de participantes, Condições para participação (pagamento de ingressos, inscrições antecipadas, apresentação de convites, outras))
1.2 Objetivo geral do projeto.
(O que se pretende com o projeto?)
2. JUSTIFICATIVA
(Retratar a importância da execução do projeto (por quê?))
3. PROPOSTA
(Nesta parte do projeto é importante detalhar com objetividade e clareza o passo a passo de cada ação a ser realizada para o desenvolvimento do evento, desde a programação geral (atividade principal e paralelas), estratégias de divulgação (tipos de materiais utilizados, peças e formas de divulgação), serviços necessários (próprios e terceirizados))
4. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES 
(Descrever atividades previstas no período de tempo que antecede o evento. Preparar um cronograma de datas semanais, quinzenais, mensais ou até mesmo anuais, dependendo do prazo de planejamento e do porte do evento.)
Apresentar posteriormente caso projeto seja selecionado.

4.1 Matriz de responsabilidades.
(Neste item são indicadas as funções e responsabilidades de cada membro da equipe.)
Apresentar posteriormente caso projeto seja selecionado.

5. RECURSOS FINANCEIROS
(Trata-se de um levantamento de todos os custos e receitas, considerando os fornecedores para o serviço ou produto.)
Apresentar posteriormente caso projeto seja selecionado.

6. CONSIDERAÇÕES FINAIS
ANEXOS
(Acrescentar representação gráfica dos locais do evento (croqui), mapas de localização, legislações e outros.)
