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MINISTERIO DA DEFESA
GABINETE DO MINISTRO

PORTARIANORMATIVA N 36/MD, DE 14 DE JUNHO DE 2016

Estabelece procedimentos para a concessdo de audi€ncias a particulares no
ambito do Ministério da Defesa e disponibilizagdo de agenda de autoridades
que menciona.

O MINISTRO DE ESTADO DA DEFESA, no uso das atribuicdes que lhe conferem os incisos I e II do paragrafo unico do art. 87 da Constitui¢do
Federal, com fundamento no disposto na Lei n* 12.527, de 18 de novembro de 2011, na Lei n® 12.813, de 15 de maio de 2013, e no Decreto n>7.974, de 1> de abril de
2013, e considerando o que consta do Processo n* 60500.000036/2016-50, resolve:

Art. 12 As audiéncias concedidas a particulares, pessoas fisicas ou juridicas, por agentes publicos em exercicio no Ministério da Defesa e nos drgdos

que integram sua estrutura regimental prevista no Decreto n> 7.974, de 12 de abril de 2013, e a disponibilizagdo de agenda de autoridades sdo estabelecidas nos termos
desta Portaria Normativa.

Paragrafo tnico. Para os fins desta Portaria Normativa, considera-se:

I - agente piblico: todo aquele que, por forga de lei, contrato ou ato juridico, detenha atribuigdo de se manifestar ou decidir sobre ato ou fato sujeito a sua
area de atuagdo;

1I - particular: todo aquele que, pessoa fisica ou juridica, inclusive ocupante de cargo ou fungdo publica, solicita audiéncia para tratar de interesse privado
seuoude terceiros; e

III - audiéncia: todo encontro, reunido ou visita coma presenca do particular.

Art. 22 O pedido de audiéncia, nos termos do Anexo I desta Portaria Normativa, sera dirigido ao agente publico competente, por telefone ou por
escrito, por meio do servigo de protocolo, de facsimile, de mensagem eletronica (e-mail), indicando:

1 - a qualificagdo do requerente;

II- o endereco, a mensagem eletronica (e-mail) e o nimero de telefone e do facsimile do requerente;

III - data e hora em que pretende ser ouvido e, quando for o caso, as razdes da audiéncia;

IV - 0 assunto a ser abordado;

V - o interesse do requerente emrelagdo ao assunto a ser abordado;

VI - o nimero dos autos do processo administrativo ou judicial relacionado ao assunto a ser abordado, se for o caso; e
VII - a qualificagdo de acompanhantes e o interesse destes no assunto.

§ 12 O representante de terceiro deve instruir a solicitagdo e comparecer a audiéncia com a respectiva procurago.

§ 2% A audiéncia deve tratar de assunto relacionado 4 competéncia ou a atribui¢do institucional do Ministério da Defesa.
§ 32 O pedido de audiéncia para fins jornalisticos deve ser dirigido a Assessoria de Comunicagio Social.

Art. 32 A audiéncia, sempre com caréter oficial, deve atender aos seguintes requisitos:

1 - realizar-se preferencialmente na sede do érgédo publico;

II - realizar-se em dia util, no horario normal de funcionamento do 6rgdo publico, podendo ser concluida apds esse horario se, a critério do agente
publico, o adiamento for prejudicial ao seu curso regular ou causar dano ao interessado ou a Administragao Publica;

III - o 6rgéo publico deve manter registro especifico de cada audiéncia em ata, com copia da solicitagdo, e contendo a relagdo das pessoas presentes,
os assuntos tratados e os encaminhamentos definidos; e

IV - 0 agente piblico deve estar acompanhado de, no minimo, outro agente publico, inclusive em audiéncias realizadas fora da sede do 6rgdo publico.
§ 1¢ Na audiéncia realizada fora do 6rgdo publico, devera ser registrada na ata a razdo da impossibilidade de sua realizag@o na sede do 6rgdo publico.

§ 2% A ata de que trata o inciso 11l do caput que contiver contetdo protegido por sigilo legal ou for classificada na forma do Decreto n® 7.724, de 16 de
maio de 2012, ndo podera ser disponibilizada.

Art. 4% Os 6rgdos do Ministério da Defesa devem disponibilizar em seu sitio institucional, nos termos dos Anexos II, Il e IV desta Portaria Normativa,
periodicamente:

1 - a agenda de reunides de autoridades com pessoas fisicas e juridicas com as quais se relacione funcionalmente, com registro sumario das matérias
tratadas;

II - audiéncias concedidas por autoridades com informagdes sobre seus objetivos, participantes e resultados; e

III - eventos politico-eleitorais de que as autoridades participem, informando as condi¢des de logistica e financeira da sua participagdo.
Art. 5% As autoridades, abaixo relacionadas, deverdo disponibilizar as agendas de que trata o art. 4 desta Portaria Normativa:

I - Ministro de Estado da Defesa;

II - Comandante da Marinha;

III - Comandante do Exército;

IV - Comandante da Aeronautica;

V - Chefe do Estado-Maior Conjunto das For¢as Armadas e Secretario-Geral;

VI - Chefe de Operagdes Conjuntas, Chefe de Assuntos Estratégicos e Chefe de Logistica;

VII - Secretario de Organizagdo Institucional;



VIII - Secretario de Produtos de Defesa;

IX - Secretario de Pessoal, Ensino, Satde e Desporto e Comandante Logistico do Hospital das Forgas Armadas;
X - Diretor-Geral do Centro Gestor e Operacional do Sistema de Prote¢do da Amazonia;

XI - Comandante da Escola Superior de Guerra; e

XII - demais ocupantes de cargos do Grupo-Dire¢do e Assessoramento Superiores - DAS, nivel 5 ou equivalentes, inclusive Oficiais-Generais.
Art. 62 A observéncia pelo particular do estabelecido nesta Portaria Normativa ndo gera direito a audiéncia.

Art. 7% Esta Portaria Normativa entra em vigor na data de sua publicag@o.

Art. 82 Fica revogada a Portaria Normativa n® 1.234/MD, de 11 de maio de 2012.

RAUL JUNGMANN

ANEXO 1

FORMULARIO PARA SOLICITAR AUDIENCIA

1. QUALIFICACAO DO AGENTE PUBLICO (com quem se solicita a audiéncia)

1.1 Nome:

1.2 Cargo ou fungdo publica:

1.3 Departamento:

1.4 Telefone (trabalho):

2. QUALIFICACAO DO PARTICULAR (requerente da audiéncia)

2.1 Nome:

22 RG:

2.3 CPF:

24 Endereco:

2.5 Telefone (residéncia):

2.6 Telefone (celular):

2.7 Telefone (trabalho):

2.8 E-mail:

3. QUALIFICACAO DO REPRESENTADO (caso a solicitacio diga respeito a interesse de terceiro)

3.1 Nome:

32RG:

3.3 CPF:

3.4 Enderego:

3.5 Telefone (residéncia):

3.6 Telefone (celular):

3.7 Telefone (trabalho):

3.8 E-mail:

4. QUALIFICACAO DO ACOMPANHANTE

4.1 Nome:

42 RG:

4.3 CPF:

4 4 Enderego:

4.5 Telefone (residéncia):

4.6 Telefone (celular):

4.7 Telefone (trabalho):

4.8 E-mail:

4.9 Interesse do acompanhante no assunto:

5. AUDIENCIA

5.1 Assunto:

5.2 Interesse do particular ou do representado em relagéo ao assunto:

5.3 Nimero dos autos do processo administrativo ou judicial relacionados ao assunto, se existentes:

54 Data e horario em que pretende ser recebido em audiéncia:

5.5.Razdes do pedido de urgéncia na designacdo da audiéncia (se for o caso):

(local) (data) (assinatura do particular)

ANEXO II

FORMULARIO PARA PUBLICIDADE DA AGENDA DE REUNIOES DA AUTORIDADE

REUNIAO REFERENTE A

DATA: / /

HORARIO:

LOCAL:

PAUTA SUMARIA DE ATIVIDADES:

PARTICIPANTES

NOME:

Cargo:

Orgio:

Telefone: Fax: | E-mail:

NOME:




Cargo:
Orgioz
Telefone: Fax: | E-mail:

NOME:

Cargo:

Orgioz

Telefone: Fax: | E-mail:

ANEXO 1II

FORMULARIO PARA PUBLICIDADE DE AUDIENCIAS CONCEDIDAS PELA AUTORIDADE

AUDIENCIA RELATIVA A

DATA: / /

HORARIO:

LOCAL:

OBJETIVOS:

PARTICIPANTES

NOME:

Cargo:

Orgioz

Telefone: Fax: | E-mail:

NOME:

Cargo:

Orgioz

Telefone: Fax: | E-mail:

NOME:

Cargo:

Orgioz

Telefone: Fax: | E-mail:
RESULTADOS:

ANEXO IV

FORMULARIO PARA PUBLICIDADE DE EVENTOS POLITICO-ELEITORAIS DA AUTORIDADE

EVENTO POLITICO-PARTIDARIO

PARTIDOS POLITICOS:
DATA: /[ /
HORARIO:

LOCAL:

CONDICAO LOGISTICA DA PARTICIPACAO DA AUTORIDADE (informagdes a respeito de fornecimento de passagens para o deslocamento, estadia e
demais aspectos acessorios vinculados a realizacdo da atividade):

CONDICAO FINANCEIRA DA PARTICIPACAO DA AUTORIDADE (informagdes referentes a eventual retribuigio ou apoio financeiro e demais
aspectos acessorios vinculados a realizagdo da atividade):

Documento assinado eletronicamente por Raul Belens Jungmann Pinto, Ministro(a) de Estado da Defesa, em 16/06/2016, as 19:19, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no § 1°, art. 6°, do Decreto n° 8.539 de 08/10/2015 da Presidéncia da Republica.
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