
CAPA - Como editar a área de notícias

1. Acesse o item do tipo capa que deseja editar e a tela será exibida no modo visão, conforme imagem abaixo:

2. Clique na aba “Compor” para editar o conteúdo



3. Em seguida, clique no botão “Adicionar conteúdo” e utilize o campo de busca para digitar o nome da notícia
que deseja substituir na capa:

4. Ou então, acesse a aba “Árvore de conteúdo” e navegue na estrutura, até chegar na página de notícias do
seu órgão e encontrar a notícia desejada. Observe, no exemplo abaixo, o caminho percorrido para encontrar a
notícia (segunda marcação em vermelho).

5. Para qualquer uma das opções, basta clicar e segurar a notícia desejada e em seguida arrastá-la para a
posição desejada.



6. É importante prestar atenção ao arrastar a notícia para que não solte em uma posição errada. Na imagem
abaixo temos a marcação das áreas onde as notícias podem ser soltas.

7. Pronto, a área de notícia já está alterada. Caso necessário, basta repetir o mesmo processo para as outras
duas áreas marcadas.

8. Para visualizar as alterações, clique na aba Visão, na topo da página.


