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01 - APRESENTACAO DO

DOCUMENTO




Apresentacao

A Transparéncia Publica é um pilar importante na relacdo entre o Estado e a Sociedade e objetiva
facilitar o entendimento dos cidadaos sobre o que o Estado estd fazendo, como e porque.

O Estado tem investido cada vez mais em iniciativas que implementam a transparéncia ativa. O
acesso a informacdo constitui-se em um dos fundamentos para a consolidacdo da democracia, ao
fortalecer a capacidade dos cidaddos de atuar no controle social, de participar ativamente da gestao
publica e das decisdes que afetam seu dia a dia e de ter acesso aos servicos publicos.

Em 2011, o Brasil deu um passo importante nesse sentido: a criacdo da Lei n? 12.527, de 18 de
novembro de 2011, conhecida como Lei de Acesso a Informacdo — LAI, representou mudanca de
paradigma em matéria de transparéncia publica. A Lei entrou em vigor em 16 de maio de 2012, quando
também foi promulgado o Decreto n? 7.724, de 16 de maio de 2012, que a regulamentou no dmbito do
Poder Executivo Federal.

Desde entdo, o Brasil garante a todo cidaddo o amplo acesso a qualquer documento ou informacao
produzida ou custodiada pelo Estado que nao tenha carater pessoal e ndo esteja protegida por sigilo.
Isto significa que a informacdo produzida, guardada, organizada e gerenciada pelo Estado em nome da
sociedade é um bem publico.

Lembremo-nos: o acesso a informacdo é a regra geral; o sigilo é a exce¢do. Porém, para garantir o
exercicio do direito de acesso a informacdo em questdo, a regra geral deve conviver em harmonia com
as excecoes.
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As excegOes a publicidade devem ser definidas em lei, ndo excluindo outras hipdteses previstas em
normativos especificos, sendo importante assegurar que todas as situacdes de sigilo, de restricdo das
informacdes, sejam devidamente ponderadas. As excecbes podem ser divididas em trés grupos:
informacdes pessoais, documentos preparatdrios e outras hipdteses de sigilo previstas em legislacdo
especifica.

Sendo assim, é preciso atencdo no momento de definir o nivel de acesso a um processo ou a um
documento inserido ou criado no Sistema Eletrénico de Informacdes (SEl). Dada toda a complexidade
envolvendo o tema, esse manual foi elaborado com o objetivo de auxiliar os agentes publicos no trato
dessas informacdes.

Este manual foi criado pela Comissdo de Valores Mobilidrios (CVM) visando a, inclusive, viabilizar
maior uniformidade dos fluxos processuais da Autarquia com os fluxos processuais do Conselho de
Recursos do Sistema Financeiro Nacional (CRSFN). A publicacdo busca trazer, de forma didatica e em
linguagem simples, as bases normativas, conceituais e operacionais que devem ser consideradas pelos
agentes publicos e regulados no momento de indicar se existe informacdo restrita nos documentos
elaborados durante a instrucdo dos processos sancionadores, de supervisdo ou correlatos.

Com este material esperamos, inclusive, que os agentes publicos que atuam na CVM sintam-se
mais conscientes e seguros, bem como compreendam a importancia de colaborar para a consolidacdo
de um direito fundamental em nossa sociedade e com o aprimoramento dos servicos publicos.




Apresentacao

Todos os processos e documentos no SEI devem, obrigatoriamente, ter o nivel de acesso informado, de acordo com as opgdes sigiloso, restrito e
publico. No que tange ao presente Manual, serdo tratados os niveis publico e restrito.

Quando ponderamos sobre a restricdo de uma informa¢do no ambito de um processo administrativo, observamos que ha diferenciagdo entre (i)
processos ou documentos com restricao legal quanto ao nivel de acesso; e (ii) processos ou documentos classificados quanto ao grau de sigilo. No ambito
do presente Manual serd tratado apenas o primeiro caso de restricdo acima referido.

Os processos ou documentos selecionados como restritos no SEl devem ser os resguardados por sigilo decorrente da existéncia de informacdes pessoais
ou previsto em legislacdo especifica. Por outro lado, ao se selecionar o nivel publico, indica-se que o processo ou documento pode ser disponibilizado para
qualquer pessoa.

E importante esclarecer que o nivel de acesso "sigiloso", que ndo é objeto do presente Manual, ndo corresponde aos graus de sigilo reservado,
secreto ou ultrassecreto de que tratam os arts. 23 e 24 da LAI. A propésito, de acordo com a Orientagdo Conjunta n2 01/2021/ME/CGU, documentos
que contenham informacdes naqueles especificos graus de sigilo ndo devem ser inseridos no SEl, tendo em vista ndo haver recomendagao do Gabinete
de Seguranga Institucional da Presidéncia da Republica (GSI) nesse sentido.

Para saber mais sobre o tratamento de informacgdo classificada em grau de sigilo, acesse a pagina do GSI no endereco https://www.gov.br/gsi/pt-
br/assuntos/dsi.

Até a elaboracdo do presente Manual ndo existiam documentos classificados no ambito da CVM.
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02 - LGPD e Restricao de Nivel de Acesso

A Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei-Geral de Prote¢dao de Dados Pessoais (LGPD) - regula as atividades de tratamento de dados pessoais com
o objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural.

Para a finalidade do presente Manual, é importante registrar que documentos que contenham dados de natureza pessoal, na forma da lei, devem ser
selecionados no SEI como restritos sob a hipdtese legal “Informacdo Pessoal”.

Ressalte-se que a LGPD esta em plena harmonia com o principio constitucional da publicidade e com o regime da LAI.

—1 Nivel de Acesso |

Sigiloso @ Restrito O Publico

Hipotese Legal:
| Informacao Pessoal (Art. 31 da Lein® 12.527/2011) v




03 - Regra Geral: Publicidade

E sempre oportuno recordar a regra geral: PUBLICIDADE.

Via de regra, processos ou documentos no ambito da Administracao Publica sao regidos pela PUBLICIDADE. Nas atividades de
rotina no ambito da CVM, esse deve ser o ponto de partida para a avaliacgdo de processos ou documentos. Porém, existem
excecoes a publicidade.

Um processo ou documento perdera o carater de informacao publica diante de excec¢des constitucionais e legais.

No ambito do Sistema Eletronico de Informacgdes — SEl, o nivel de acesso "Publico” permite que os processos ou documentos
assim selecionados fiquem disponiveis, em inteiro teor, para todos os usuarios internos habilitados no SEl ou para qualquer
usuario externo que realize pesquisa no Mddulo de Consulta Publica do SEl, no caso de 6rgaos ou entidades que tenham o maddulo
instalado. Esta segunda hipdtese ndao ocorre no ambito da CVM.




PROCESSOS

!
‘ allow an

= »{‘h\
\ »a\ za.y'. 0 ncrepge Siley
N J Neve the uava.'viaun N‘
W8 "B 0 do with he
1 ‘ILM YOU Qinn .
[ 8]




Selegao de Processo

Ao iniciar uma investigacao na CVM, faz-se necessario abrir um processo no SEl. Todos os processos em fase investigativa serao
provisoriamente categorizados como restritos quando se tratar do dever de se assegurar o sigilo necessario a elucidacao dos fatos ou
exigido pelo interesse publico, conforme o disposto no art. 99, § 22, da Lei n? 6.385, de 7 de dezembro de 1976.

Via de regra o Processo Administrativo em fase investigativa ou o Inquérito Administrativo nao devem ter seus dados ou
informacgdes divulgados, salvo em uma das duas hipéteses abaixo:

1) quando o seu sigilo ndao for medida necessaria a elucidacao dos fatos ou exigido pelo interesse publico; ou
2) quando a divulgacao acerca da instauracao do procedimento administrativo for uma exigéncia do interesse publico.

Caso o processo investigativo resulte em acusacdo e posterior citacdao de pessoas naturais ou juridicas, a area responsavel pelo
processo investigativo em questao deve retirar a restricdao de acesso no momento do envio dos autos para a instauracao do
procedimento administrativo sancionador caso nao remanesca nenhuma hipodtese legal de sigilo.

Os processos administrativos sancionadores deverdo ser categorizados como publicos e ndo ha nenhuma restricdo ao acesso ao seu
conteudo por acusados, sem prejuizo da responsabilidade pela manutencdo de sigilo eventualmente aplicavel e da necessidade de
adocao de providéncias de categorizacdao e restricdo de acesso por terceiros, total ou parcialmente, em relacao a eventuais
informacgdes ou documentos sigilosos contidos no processo.

- |



05 - Interface entre

SE| e Protocolo Digital




Protocolo Digital

O servico de Protocolo Digital utilizado pela CVM tem conexdao com o Sistema Eletronico de Informacdes da Autarquia.

No que diz respeito ao escopo do presente Manual, cabe registrar que os documentos transportados do protocolo para o processo eletronico
assumem automaticamente uma hipotese legal de restricao. Dessa forma, evita-se que documentos recepcionados por essa plataforma sejam
autuados como ‘publicos’ previamente a analise de seus conteddos por um agente publico responsavel no ambito da CVM. A hipotese legal
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assumida pelo SEI é “Protocolo - pendente de analise de restricao de acesso”, a qual esta fundamentada no art. 69, inciso Ill, da LAI.

A hipodtese legal acima referenciada ndao é permanente. Num segundo momento, tdo logo seja possivel, o agente publico responsavel pela
conducao do processo naquela etapa em que foi juntado o documento deve avaliar o conteudo respectivo e refazer a selecao de nivel de acesso,
seja categorizando o documento como “publico”, seja categorizando o documento como “restrito” utilizando a hipdtese legal adequada:
informacao pessoal, sigilo bancario, sigilo fiscal, sigilo profissional ou outras restricdes previstas em lei.
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06 - Nomeacao de Documentos no SE
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A atribuicdao do nivel de acesso durante a criacdao do processo ou documento no SEI é realizada pelo usuario que esta gerando a
informacao. Nomear bem o documento na arvore do processo € um passo preliminar e necessario. O zelo e a responsabilidade

que o agente publico responsavel dedica a conducdao material dos processos também deve ser observado na organizacao
formal dos autos.

N3o é escopo do presente Manual determinar como o agente publico responsavel deve nomear os documentos que trata e
autua no processo eletronico. Ndo obstante, a titulo de ilustracao, podemos destacar duas situacdes:

(i) documentos externos que sao transportados do Protocolo Digital mantém no SEI a nomenclatura utilizada pelo regulado
(compete ao agente publico responsavel avaliar se nao ha nomenclatura mais técnica ou precisa, sendo certo que se trata de
uma informacdo que pode ser editada no sistema); e

(i) nos documentos externos juntados aos processos, denominacdes amplas e genéricas como “anexo”, “documentos”,
“formuldrio” devem ser objeto de acurado procedimento de reavaliacdo e ajuste.

Lembrandn nne, no SEI, tanto o nivel de acesso como a nomenclatura de documentos externos podem ser ajustados a partir do
icone




Documentos gerados pela CVM - Publicidade da narrativa

Registramos que documentos internos gerados pela CVM podem ser estruturados visando a
publicidade da sua narrativa central, deslocando-se para anexos dados restritos como tabelas de
operacoes, informacodes cadastrais de investigados ou acusados, etc.

Esse procedimento pode ser utilizado, por exemplo, quando se trata de documentos internos
como: Relatério de Inspecao, Relatorio de Analise, Termo de Acusacao ou peca acusatoria, Parecer
do Comité de Termo de Compromisso, Relatdrios ou Votos em Julgamento. Documentos dessa
natureza tendem a despertar interesse, por exemplo, de académicos, jornalistas ou advogados.

E possivel, por exemplo, elaborar um Termo de Acusacdo que aparte a narrativa dos fatos e as

conclusoes respectivas do campo referente a responsabilidades, no qual sao referenciados dados
pessoais de acusados, ou de tabela com operacdes ou outros dados resguardados por sigilo.

-



07 - Selecéo do nivel de acesso aos

DOCUMENTOS




07.A - DOCUMENTOS RESTRITOS

A selecao quanto ao nivel de acesso de documentos a serem inseridos em um processo da CVM é uma atividade de
responsabilidade do agente publico que produz o documento. Para isso, € necessario realizar uma analise detalhada do
conteudo do documento, identificar se existem informacdes que sao resguardadas por sigilo, utilizando-se o dispositivo
legal apropriado e, entao, inserir o documento no SEl apds a adequada selecdo do nivel de acesso.

De forma a tornar esse processo o menos oneroso possivel e conferir maior seguranca juridica ao responsavel, o
presente manual elenca uma série de documentos que sempre serao restritos. Ou seja, o agente publico responsavel
pode consultar a lista a seguir quando surgir a necessidade de inserir um novo documento ao seu processo, atentando-
se, entretanto, para o fato de que tal lista € meramente exemplificativa.

Cabe ressaltar que a regra geral é de que as informacdes sdao publicas. Ou seja, as categorias de documentos listados na
pagina seguinte sao excecdes a regra e por isso é essencial que se atente para o fato de que, mesmo quando existente

o sigilo, deve ser assegurado eventual acesso a parte nao sigilosa de documento.

g
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1 Informacdo fiscal (versao reduzida e
preliminar do relatdrio de inspecdo)

Juntada de comprovantes de pagamento

2 de GRU para pessoas fisicas (termo de
compromisso, por exemplo)
3 Questionario de investigacao
4 Relatorio de inspegado
5 Extrato bancario
6 Documentos obtidos
em compartilhamento de provas
7 Dados Pessoais

HIPOTESE LEGAL

Sigilo fiscal

Informagbes pessoais

Documento preparatdrio

Sigilo profissional

Sigilo bancario ou de operagdes e servigos no
mercado de capitais

Segredo de Justiga

Informacao Pessoal (LGPD)

Via de regra nao deve ser tornado publico

Via de regra nao deve ser tornado publico

Via de regra ndao deve ser tornado publico

Via de regra nao deve ser tornado publico

Via de regra nao deve ser tornado publico

Quando o Judiciario der publicidade aos
documentos

Quando houver consentimento do titular
dos dados pessoais

20



07.B - Hipoteses legais

21

E sabido que na Administracdo Publica a regra geral é a de que os documentos s3o publicos. Entretanto, a regra geral deve conviver em

harmonia com a protecao a informacao sigilosa.

Essa secao tem como objetivo facilitar a selecao do nivel de acesso a documentos. Considerando as excec¢des a regra geral, ao se optar pelo nivel
de acesso restrito em relacao a determinado documento, é preciso mencionar a razao da restricdo. Nesse sentido, encontram-se a seguir trés

hipoteses distintas:

documentos
preparatorios

documentos que
contenham informacdes
pessoais (LAI/LGPD)

documentos que
contenham outras
hipoteses legais




Hipotese Legal - documentos

preparatorios

O presente topico trata da hipdtese legal de restricdo de acesso a
documentos ou informacdes neles contidas utilizados como fundamento para
tomada de decisao.

Essa hipdtese legal esta prevista no artigo 20 do Decreto n? 7.724, de 2012:

Art. 20. O acesso a documento preparatorio ou informagdo nele contida,
utilizados como fundamento de tomada de decisdo ou de ato administrativo,
serd assegurado a partir da edi¢do do ato ou decisdo.,

O decreto acima estabelece que a selecao do nivel de acesso restrito nos
termos acima deve ser mantida até que exista decisao quanto ao assunto do
documento ou até que haja edicao do ato que ele embasa. Ou seja, a restricao
de acesso baseada nessa hipdtese legal é transitéria, como esclarece o decreto
supramencionado.

NOTAS TECNICAS @

PARECERES @

NOTAS INFORMATIVAS @




Hipotese legal — Informagoes pessoais

Il - Documentos que contenham informacdes pessoais

O presente tépico versa sobre a protecdao da informacgao pessoal, ou seja, aquela cuja restricdo de acesso decorre do fato de se tratar de informacao relativa a
intimidade, vida privada, honra ou imagem de uma pessoa natural identificada ou que possa identifica-la. A informacdo pessoal que se caracterize
como informacdo pessoal sensivel (art. 52, inciso Il, da LGPD) é protegida por lei pelo prazo de até 100 (cem) anos a contar da sua data de producao.

Embora essas informagdes sejam restritas, elas podem ser disponibilizadas a terceiros na hipétese de autorizacdo formal por parte do titular das informacgdes
ou nos demais casos previstos na legislacdo. Ndo se tratando dessa hipdtese, o acesso as informacdes é restrito aos agentes autorizados e ao préprio titular
delas. Os dispositivos legais que embasam essa hipotese sdo: o artigo 31 da Lei n2 12.527, de 2011 (LAI) e o artigo 59, incisos Ill e XI, da LGPD, regulamentado
pelo art. 32, inciso V, do Decreto n2 10.046, de 9 de outubro de 2019, que determina que sejam protegidos a intimidade, a privacidade e os dados das pessoas.

Exemplos de informacdes pessoais que podem tornar um documento restrito e que podem, inclusive, levar a seu tarjamento, sao:

* Data de nascimento * Numero de telefone (fixo ou mével) * Origem racial ou étnica, orientagao sexual,
* Endereco * Informagdes financeiras e patrimoniais convicgdes religiosas, filoséficas ou morais.
* Endereco eletronico (e-mail) * Informacgdes referentes a alimentandos,

* Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), que deverd ser  dependentes ou pensdes

mascarado no formato ***,999,999-** * Informagdes médicas

Ressalta-se que essas informagdes ndo sao exaustivas, cabendo ao agente publico responsavel analisar a exigéncia legal de restringir as informagdes em cada
caso.

-+ I




Hipotese legal — Informacéao pessoal

INFORMAGAO PESSOAL (LGPD)

A hipotese “Informacgdo Pessoal” se refere ao direito de liberdade e privacidade e ao livre desenvolvimento da personalidade
da pessoa natural.

EMBASAMENTO LEGAL AHIPOTESE NAO SE APLICA: EXEMPLOS
* RG, CPF
Hipoétese disponivel para utilizagdao no SEI: ¢ Quando houver consentimento do titular do
dado para a publicacao. * estado de satde

Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n? 12.527, de
2011) * informagdes financeiras

Informagodes adicionais: * dependentes

 Orientag¢do Conjunta n? 1/2021/ME/CGU * endereco, telefone ou e-mail pessoal

* origem racial ou étnica, orientagéo sexual

* filiagdo sindical, partiddria, religiosa, filosdfica

-



aCVM

Comissio de Valores Mabiluirios

Instrugcao aos servidores:

1 — Atribuir o nivel de acesso Restrito ao documento se este contiver dados pessoais;

2 — Inserir dados pessoais em documentos somente se forem fundamentais para a compreensdo e fungdo do processo;
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3 — Referenciar documento anterior em que a informacdo esta contida. Exemplo: “Conforme documento XYZ, anexado neste processo, o agente publico

responsavel requereu afastamento por problemas de saude (...)"; e

4 — Quando a hipdtese legal ndao for mais valida para restringir o acesso as informacgdes, o agente publico responsavel pelo processo deve tornar a
informacao publica, por meio da alteragdo do nivel de acesso ao documento. De forma a identificar quando a hipdtese deixa de ser valida, o agente publico

responsavel deve observar o disposto na se¢do “A HIPOTESE NAO SE APLICA:” da ficha em quest3o.



Outras hipoteses legais

Neste ultimo tépico serdo tratadas outras situacdes em que a restricdo de acesso as informacdes € justificada por existéncia de outras hipdteses de sigilo legalmente
previsto. A secdo foi construida considerando as principais hipéteses legais de restricdo de acesso utilizadas pela CVM. Nela estdo contidas as principais hipdteses

legais incidentes sobre a atuacdo da Autarquia.

Cada hipodtese serd apresentada utilizando uma ficha similar ao que consta do exemplo a seguir. Compreender as informacdes contidas nos documentos que sdo
juntados ao processo é a chave para boa utilizacdo das fichas das péaginas 26 a 54.
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Outras hipoteses legais

EMBASAMENTO LEGAL

Hipétese disponivel para utilizagdo no SEIl:

Artigo 29, § 32, da Lei Complementar n2 105, de
10 de janeiro de 2001 (Lei do Sigilo Bancdrio),
vide QR code

Informagodes adicionais:

Artigo 69, inciso |, do Decreto n? 7.724, de 2012.

SIGILO BANCARIO OU DE OPERAGOES E SERVIGOS NO MERCADO DE CAPITAIS

O sigilo bancario ou de operacgdes e servicos no mercado de capitais pode ser compreendido como o direito de manter, sob
segredo, informagBes relativas a operacdes passivas e ativas das instituicdes financeiras/do mercado de capitais e
dos investidores e de servicos prestados por aquelas.

AHIPOTESE NAO SE APLICA:

Quando houver consentimento expresso dos
interessados;

Quando a informacdo protegida pela hipdtese
legal constituir evidéncia de irregularidade em
tese e for estritamente essencial a motivagdo
do ato administrativo; e

Quando o contelido em questao for alvo de
acao judicial que nao transcorra em segredo
de justica.

EXEMPLOS

Extratos bancarios;
Movimentacdes financeiras;

Extrato de contas correntes dos clientes nos
intermediarios;

Extrato de operacdes de mercado dos clientes
realizadas por meio de intermediarios; e

Nota de corretagem.

.



aCVM

Comissio de Valores Mabiluirios

Instrucdo aos servidores:

1 - Avaliar a real necessidade de inserir o comentdrio sigiloso sobre as informacgdes restritas, sempre que ndo comprometer a elaborac¢ao e fundamentacao

da peca;
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2 — Referéncia ao documento anterior em que a informacdo esta contida. Exemplo: “Conforme documento XYZ do Banco Central, anexado aos autos desse

processo, as transacdes ali expostas indicam infracao(...)”; e

3 - Quando a hipodtese legal ndo for mais valida para restringir o acesso as informagdes, o agente publico responsavel pelo processo deve tornar a
informacao publica, por meio da alteragdo do nivel de acesso ao documento. De forma a identificar quando a hipdtese deixa de ser valida, o agente publico

responsavel deve observar o disposto na se¢cdo “A HIPOTESE NAO SE APLICA:” da ficha em quest3o.
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Outras hipoteses legais

RISCO A COMPETITIVIDADE E A GOVERNANGA EMPRESARIAL

A hipodtese Risco a Competitividade e a Governanca Empresarial pode ser entendida como a excecdo ao direito de acesso a
informacdo para os documentos que contenham informacdes relativas a atividade empresarial obtidas para fins de regulacao,
controle ou supervisdo do sistema financeiro nacional que possam gerar vantagem competitiva a outros atores do SFN.

EMBASAMENTO LEGAL

Hipétese disponivel para utilizagdo no SEIl:

Artigo 59, § 29, do Decreto n? 7.724, de 2012,
vide QR code

Informagodes adicionais:

Artigo 173 da Constituicdo Federal

AHIPOTESE NAO SE APLICA:

Quando a divulgacdo da informacdo ndo
acarreta em prejuizo a atividade econOmica da
empresa;

Quando a informagdao  protegida pela
hipétese  legal constituir evidéncia de
irregularidade em tese e for estritamente
essencial a motivacdo do ato administrativo; e

Quando o conteldo em questdo for alvo de agao
judicial que ndo transcorra em segredo de
justica.

EXEMPLOS

Informacdes de procedimentos internos de um
fundo de investimento para valuation de uma
empresa;

Relatdrios de controles internos;

InformacGes referentes as politicas de
negocio; e

Informacdes sobre alocacdo dos investimentos
de uma empresa.
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2 — Referéncia ao documento anterior em que a informacdo esta contida. Exemplo: “Conforme documento XYZ do Banco Central, anexado aos autos desse

processo, as transacdes ali expostas indicam infracao(...)”; e

3 - Quando a hipodtese legal ndo for mais valida para restringir o acesso as informagdes, o agente publico responsavel pelo processo deve tornar a
informacao publica, por meio da alteragdo do nivel de acesso ao documento. De forma a identificar quando a hipdtese deixa de ser valida, o agente publico

responsavel deve observar o disposto na se¢cdo “A HIPOTESE NAO SE APLICA:” da ficha em quest3o.
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Outras hipoteses legais
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SIGILO PROFISSIONAL

O sigilo profissional pode ser entendido como o direito de algumas classes profissionais de ndo ter reveladas algumas
informacodes obtidas no exercicio de sua profissao, desde que haja legislacao especifica para tal fim.

EMBASAMENTO LEGAL

Hipétese disponivel para utilizagdo no SEIl:

Artigo 59, inciso XIV, da Constituicdo Federal, vide
QR code

Informagodes adicionais:

Artigo 69, inciso |, do Decreto n? 7.724, de 2012

AHIPOTESE NAO SE APLICA:

Quando o cliente do profissional autorizar a
divulgagdo das informagdes presentes no
documento;

Quando a informacao protegida pela
hipétese  legal  constituir  evidéncia de
irregularidade em tese e for estritamente
essencial a motivacdo do ato administrativo; e

Quando o conteldo em questdo for alvo de acdo
judicial que ndo transcorra em segredo de justica.

EXEMPLOS

Documentos  produzidos por  advogados
contendo informacdes do cliente, em situagdes
em que ele ndo autorizou a divulgacgao;

Papéis de trabalho elaborados durante a
realizacdo de auditoria, em situacdes em que a
divulgacdo ndo foi autorizada;

InformacGes e relatdrios elaborados por
contadores, em situacbes em que a divulgacao
nao foi autorizada.
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2 — Referéncia ao documento anterior em que a informacdo esta contida. Exemplo: “Conforme documento XYZ do Banco Central, anexado aos autos desse

processo, as transacdes ali expostas indicam infracao(...)”; e

3 - Quando a hipodtese legal ndo for mais valida para restringir o acesso as informagdes, o agente publico responsavel pelo processo deve tornar a
informacao publica, por meio da alteragdo do nivel de acesso ao documento. De forma a identificar quando a hipdtese deixa de ser valida, o agente publico

responsavel deve observar o disposto na se¢cdo “A HIPOTESE NAO SE APLICA:” da ficha em quest3o.
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Outras hipoteses legais
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SEGREDO DE JUSTICA NO PROCESSO PENAL

A hipotese segredo de justica no Processo Penal pode ser entendida como a protegdo legal imposta em relacdo
a informagdes que, no entendimento da Justica, devem ser resguardadas em razdo da intimidade do individuo ou o

interesse social.

EMBASAMENTO LEGAL

Hipétese disponivel para utilizagdo no SEIl:

Artigo 201, § 62, do Decreto-Lei n2 3.689, de 3 de
outubro de 1941, Cédigo de Processo Penal, vide
QR code

Informagodes adicionais:

Artigo 59, inciso LX, da Constituicdo Federal.

AHIPOTESE NAO SE APLICA

Quando o segredo de justica for removido por
decisdo judicial proferida por Autoridade
Judicidria competente; e

Quando a informagdo  protegida pela
hipétese  legal constituir  evidéncia de
irregularidade em tese e for estritamente
essencial a motiva¢do do ato administrativo;

EXEMPLOS

A selecdo quanto ao nivel de acesso de um
documento sob essa hipdtese legal cabe ao
Judicidrio. A CVM deve observar os casos em que
esse sigilo é decretado e replicar nos processos
internos.
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2 — Referéncia ao documento anterior em que a informacdo esta contida. Exemplo: “Conforme documento XYZ do Banco Central, anexado aos autos desse

processo, as transacdes ali expostas indicam infracao(...)”; e

3 - Quando a hipodtese legal ndo for mais valida para restringir o acesso as informagdes, o agente publico responsavel pelo processo deve tornar a
informacao publica, por meio da alteragdo do nivel de acesso ao documento. De forma a identificar quando a hipdtese deixa de ser valida, o agente publico

responsavel deve observar o disposto na se¢cdo “A HIPOTESE NAO SE APLICA:” da ficha em quest3o.
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Outras hipoteses legais
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SEGREDO DE JUSTICA NO PROCESSO CIVIL

A hipdtese segredo de justica no Processo Civil pode ser entendida como a protecao legal imposta sobre informacdes que,
no entendimento da Justica, devem ser resguardadas em razdo da intimidade do individuo ou do interesse social.

EMBASAMENTO LEGAL

Hipétese disponivel para utilizagdo no SEIl:

Artigo 189, da Lei n? 13.105/15, Cddigo de
Processo Civil, vide QR code

Informagodes adicionais:

Artigo 59, LX, da Constituicdo Federal.

AHIPOTESE NAO SE APLICA

Quando o segredo de justica for removido por
decisdo judicial proferida por Autoridade
Judicidria competente; e

Quando a informagdo protegida pela
hipdtese  legal constituir evidéncia da
irregularidade e for estritamente essencial a
motivag¢do do ato administrativo;

EXEMPLOS

A selecdo quanto ao nivel de acesso de um
documento sob essa hipdtese legal cabe ao
judiciario, a CVM deve observar os casos em que
esse sigilo é decretado e replicar nos processos
internos.
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2 — Referéncia ao documento anterior em que a informacdo esta contida. Exemplo: “Conforme documento XYZ do Banco Central, anexado aos autos desse

processo, as transacdes ali expostas indicam infracao(...)”; e

3 - Quando a hipodtese legal ndo for mais valida para restringir o acesso as informagdes, o agente publico responsavel pelo processo deve tornar a
informacao publica, por meio da alteragdo do nivel de acesso ao documento. De forma a identificar quando a hipdtese deixa de ser valida, o agente publico

responsavel deve observar o disposto na se¢cdo “A HIPOTESE NAO SE APLICA:” da ficha em quest3o.
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Outras hipoteses legais

CONTROLE INTERNO

Esta hipdtese legal pode ser entendida como o dever do agente publico responsavel de ndo divulgar dados e informagdes
pertinentes aos assuntos a que tiver acesso no exercicio das atribui¢cdes inerentes as atividades de registros contabeis, de
auditoria, fiscalizagdo e avaliagdo de gestdo. Tais dados e informagdes devem ser utilizados, exclusivamente, para a
elaboragao de pareceres e relatérios destinados a autoridade competente

EMBASAMENTO LEGAL AHIPOTESE NAO SE APLICA: EXEMPLOS
Hipétese disponivel para utilizagao no SEI: * Quando a informagdo protegida pela * Relatdrios de prestacgdo de contas;
hipdtese legal constituir evidéncia da
Artigo 26, § 32, da Lei n2 10.180/01, vide QR code irregularidade e for estritamente essencial a
motivac¢ado do ato administrativo; e * Relatdrios de auditoria; e

* Quando o contelido em questdo for alvo de
acao judicial que ndo transcorra em segredo * Relatdrios de tomada de contas.
de justica.
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2 — Referéncia ao documento anterior em que a informacdo esta contida. Exemplo: “Conforme documento XYZ do Banco Central, anexado aos autos desse

processo, as transacdes ali expostas indicam infracao(...)”; e

3 - Quando a hipdtese legal ndao for mais valida para restringir o acesso as informagdes, o agente publico responsavel pelo processo deve tornar a
informacao publica, por meio da alteragdo do nivel de acesso ao documento. De forma a identificar quando a hipdtese deixa de ser valida, o agente publico

responsavel deve observar o disposto na se¢cdo “A HIPOTESE NAO SE APLICA:” da ficha em quest3o.
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Outras hipoteses legais
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SIGILO EMPRESARIAL

A hipotese de sigilo empresarial pode ser entendida como o dever do administrador de sociedades por a¢cdes de manter em
sigilo as informacgdes ndo publicas adquiridas no exercicio do cargo que possam afetar a cotacdo dos valores mobiliarios da
empresa. O dever de manter o sigilo se estende para subordinados ou terceiros de confianca do administrador.

EMBASAMENTO LEGAL

Hipétese disponivel para utilizagdo no SEIl:
Artigo 155, § 29, Lei n? 6.404/76, Lei das

Sociedades por Ac¢des (Informacdes Privilegiadas
de Sociedades Anénimas) - vide QR code

Informago6es adicionais:

Artigo 62 do Decreto n2 7.724/12.

AHIPOTESE NAO SE APLICA:

Quando ha quebra de sigilo em agdo judicial
publica das informacdes ndo publicas adquiridas
no exercicio do cargo de administrador que
possam afetar a cotacdo dos valores mobilidrios
da empresa;

Quando a informacdo em questdo ja tiver se
tornado publica; e

Quando a informacao protegida
pela hipdétese legal constituir evidéncia
da irregularidade e for estritamente essencial
a motivagao do ato administrativo.

EXEMPLOS

Informacgbes de natureza estratégica e negocial
que envolvam clientes e/ou fornecedores
(estratégias mercadoldgicas);

Contratos e instrumentos similares firmados ou
em vias de produzirem efeitos relacionados ao
interesse da companhia;

Estratégias que envolvam M&A da empresa; e

Discussdes que envolvam langamento de novas
linhas de produtos.
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2 — Referéncia ao documento anterior em que a informacdo esta contida. Exemplo: “Conforme documento XYZ do Banco Central, anexado aos autos desse

processo, as transacdes ali expostas indicam infracao(...)”; e

3 - Quando a hipodtese legal ndo for mais valida para restringir o acesso as informagdes, o agente publico responsavel pelo processo deve tornar a
informacao publica, por meio da alteragdo do nivel de acesso ao documento. De forma a identificar quando a hipdtese deixa de ser valida, o agente publico

responsavel deve observar o disposto na se¢cdo “A HIPOTESE NAO SE APLICA:” da ficha em quest3o.

I



Outras hipoteses legais

SIGILO FISCAL

O sigilo fiscal pode ser compreendido como o direito do cidaddo a nao divulgacdo publica pela Fazenda Nacional de
informacdes que dizem respeito as suas atividades financeiras e a situacao de seus negdcios.

EMBASAMENTO LEGAL

Hipétese disponivel para utilizagdo no SEIl:

Artigo 198, da Lei n2 5.172/66, Cédigo Tributario
Nacional, vide QR code

42

AHIPOTESE NAO SE APLICA:

Quando hd quebra de sigilo em agdo judicial
publica das informagdes protegidas;

Quando o investigado autoriza formalmente a
divulgacdo das informacdes;

Quando o documento contém somente as
seguintes informacOes fiscais: representa¢des
fiscais para fins penais; inscricdes na Divida Ativa
da Fazenda Publica; e/ou parcelamento ou
moratéria de acordo com a Lei n? 5.172, de 25
de outubro de 1966, artigo 198, § 39;

Quando a informacao protegida
pela hipétese legal constituir evidéncia
da irregularidade e for estritamente essencial
a motivacdo do ato administrativo.

EXEMPLOS

Documentos contendo informacdes relativas a
rendas, rendime