COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS
Rua Sete de Setembro, 111/2-5° e 23-34° Andares - Centro — Rio de Janeiro - RJ - CEP: 20050-901 - Brasil
Tel.: (21) 3554-8686 - www.cvm.gov.br

Oficio Circular n° 2/2015/CVM/SEP

Rio de Janeiro, 26 de fevereiro de 2015.

ASSUNTO: Orientagdes gerais sobre procedimentos a serem observados pelas companhias abertas,
estrangeiras e incentivadas

Senhor Diretor de Relagcdes com Investidores/Representante Legal,

Os Oficios-Circulares emitidos pela Superintendéncia de Relagdes com Empresas (SEP)
visam a orientar os emissores de valores mobilidrios sobre os procedimentos que devem ser observados
no envio de informacdes periddicas e eventuais. Sdo apresentadas também orientacGes sobre
interpretacdes dadas pelo Colegiado da CVM e pela SEP relativamente a aspectos relevantes da
legislacdo e da regulamentacdo que devem ser considerados pelos emissores quando da realizacdo de
determinadas operacdes.

Por meio deste expediente, a SEP pretende fomentar a divulgacdo das informacses
societarias de forma coerente com as melhores praticas de governanca corporativa, visando a
transparéncia e a equidade no relacionamento com os investidores e o mercado, bem como minimizar
eventuais desvios e, consequentemente, reduzir a necessidade de formulacdo de exigéncias e a
aplicagdo de multas cominatodrias e de penalidades.

Ressalta-se que, a partir de 2013, o Oficio-Circular anual da SEP passou a reunir também as
orientacBes prestadas sobre a elaboracdo do Formuldrio de Referéncia, para permitir que os emissores
possam consultar em um Unico documento as orientacGes da area sobre as principais obrigacdes da
companhia que se encontram previstas em normas esparsas.

O presente Oficio-Circular contém trés capitulos novos em relagdo ao anterior: Orientagdes
Gerais as Companhias Incentivadas (Capitulo 10), Plano de Supervisdo Baseada em Risco — SBR (Capitulo
11), e Boas Praticas a Serem Adotadas pelas Companhias Abertas (Capitulo 12).

Este expediente consolida os Oficios-Circulares anteriormente emitidos pela SEP, ndo
dispensando, entretanto, a leitura das normas aplicdveis, devendo ser observada a atualizacdo da
legislacdo societdria e da regulamentacdo da CVM, em especial as ocorridas apds a presente data.

Em 09/10/2014, foi editada a Instrugcdo CVM n2 552/14, que trouxe alteragdes significativas
a Instrugdo CVM n2 480/09 (além de alterar pontualmente outras Instrugdes). As alteragdes trazidas
pela Instrugdo CVM n? 552/14 entraram em vigor em 01/01/2015, com exceg¢do das alteragdes no
Formulario de Referéncia (Anexo 24 da Instrucdo CVM n2 480/09), que passardo a vigorar apenas a
partir de 01/01/2016.

Desta forma, o presente Oficio-Circular ja reflete as alteragdes advindas da Instrugdo CVM
n2 552/14, com excegdo das modificacdes realizadas no Formulario de Referéncia, as quais ainda ndo
estao em vigor.

Por fim, recomenda-se:
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a) com relacdo a matérias contabeis, a leitura dos Oficios-Circulares/SNC/SEP, disponiveis
para consulta no site da CVM;

b) quanto as melhores praticas de divulgacdo de informagcbes, a consulta aos
pronunciamentos emitidos pelo CODIM, disponiveis em http://www.codim.org.br/; e

c) no que se refere a regulamentacdo emitida pela CVM, a consulta aos relatdrios das
audiéncias publicas, no site da CVM.

Atenciosamente,

FERNANDO SOARES VIEIRA
Superintendente de Relagbes com Empresas


http://www.codim.org.br/
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Capitulo 1. Registro de Emissor

1.1. Categorias de emissores

Nos termos da Instrugdo CVM n2 480/09, sdo duas as categorias de registro para os emissores de valores
mobilidrios, conforme as espécies de valores mobilidrios admitidos a negociacdo publica (artigo 29):

e (Categoria A, que autoriza a negociacao de quaisquer valores mobilidrios do emissor em mercados
regulamentados de valores mobiliarios; e

e (Categoria B, que autoriza a negociacdo de valores mobilidrios do emissor em mercados
regulamentados de valores mobiliarios, exceto os abaixo identificados:

a) acoes e certificados de depdsito de agGes; ou

b) valores mobilidrios que confiram ao titular o direito de adquirir os valores mobiliarios
mencionados na letra “a”, em consequéncia da sua conversao ou do exercicio dos direitos que
Ihes sdo inerentes, desde que emitidos pelo préprio emissor dos valores mobilidrios referidos
na letra “a” ou por uma sociedade pertencente ao grupo do referido emissor.

Note-se que o Capitulo Il (ObrigacSes do Emissor) da Instrucdo estabelece em suas Secoes Il e lll, que
tratam, respectivamente, das informacGes obrigatérias periddicas e eventuais, algumas regras
especificas para cada categoria de emissor quanto a disciplina da prestacao de informacodes.

Conforme previsto no artigo 22 e no inciso | do artigo 12 do Anexo 3 da Instru¢do CVM n2 480/09, os
emissores de valores mobiliarios indicardo, no momento do registro, em qual das categorias desejam se
registrar, de acordo com as espécies de valores mobilidrios que pretendem ter negociadas
publicamente. Assim, caberd ao emissor escolher o regime de obrigacGes a que deseja se submeter.

Por fim, chamamos a atengdo que, nos termos do artigo 22 do Anexo 32-1 da Instrugdo CVM n2 480/09,
as companhias estrangeiras estdo registradas na Categoria A.

1.2. Pedido de registro de emissor

O pedido de registro de emissor deve ser encaminhado a SEP, acompanhado dos documentos indicados
no Anexo 3 da Instrugdo CVM n2 480/09. Esses documentos deverdo ser enviados tanto em meio fisico
quanto eletrdnico, inclusive quando houver oferta concomitante.

As demonstragdes financeiras exigidas para fins de analise do pedido de registro de emissor, nos termos
do Anexo 3 da Instrugdo CVM n2 480/09, sdo as seguintes:

a) demonstra¢des financeiras especialmente elaboradas para fins de registro, nos termos dos
artigos 25 e 26 da Instrucdo, referentes: (i) ao ultimo exercicio social, desde que tais
demonstracdes reflitam, adequadamente, a estrutura patrimonial do emissor quando do
protocolo do pedido de registro; ou (ii) a data posterior, preferencialmente coincidente com a
data de encerramento do ultimo trimestre do exercicio corrente, mas nunca anterior a 120
(cento e vinte) dias contados da data do protocolo do pedido de registro, caso: (i) tenha
ocorrido alteracdo relevante na estrutura patrimonial do emissor apds a data de encerramento
do ultimo exercicio social; ou (ii) o emissor tenha sido constituido no mesmo exercicio do
pedido de registro. Ressalta-se que a apresentacdo de demonstragdes financeiras
especialmente elaboradas para fins de registro com data de referéncia posterior a do
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encerramento do exercicio somente deve se dar nos casos em que houve uma efetiva
alteracdo na estrutura patrimonial do emissor;

b) demonstracGes financeiras referentes aos 3 (trés) ultimos exercicios sociais, elaboradas de
acordo com as normas contabeis aplicaveis ao emissor nos respectivos exercicios. Trata-se de
demonstragdes financeiras histdricas elaboradas conforme regras e prazos aplicdveis a época
de sua elaboracao;

c) formuldrio de informag&es trimestrais — ITR, nos termos do artigo 29 da Instrucdo, referentes
aos trimestres do exercicio social em curso, desde que transcorridos mais de 45 (quarenta e
cinco) dias do encerramento de cada trimestre.

O formuldrio de demonstracbes financeiras padronizadas — DFP e o formuldrio de informacbes
trimestrais — ITR corresponderdo as datas das respectivas demonstracdes financeiras, conforme critérios
acima mencionados. As Demonstrac¢oes financeiras de encerramento de exercicio social devem servir de
base para preenchimento do DFP e as demonstragdes financeiras intermediarias, dos ITR.

Ressalta-se que o paragrafo 12 do artigo 42 da Instrugdo CVM n? 480/09 dispde que a contagem do
prazo de andlise do pedido de registro previsto no caput somente tera inicio na data de protocolo do
ultimo documento que complete o conjunto de documentos necessarios para a instrucdo do pedido de
registro, nos termos indicados no Anexo 3 dessa Instrugao.

1.3. Emissores estrangeiros

De acordo com o Anexo 32-1 da Instrucdo CVM n2 480/09 n3o serd considerado como estrangeiro o
emissor:

a) que tenha sede no Brasil; ou

b) cujos ativos localizados no Brasil correspondam a 50% (cinquenta por cento) ou mais daqueles
constantes das demonstragGes financeiras individuais, separadas ou consolidadas,
prevalecendo a que melhor representar a esséncia econémica dos negdcios para fins dessa
classificacdo.

O enquadramento na condicdo de emissor estrangeiro sera verificado por ocasido do pedido de registro
(i) de emissor na CVM, (ii) de oferta publica de distribuigdo de certificados de depédsito de agées — BDR e
(iii) de programa de BDR. Na ocasido desses pedidos, o representante legal devera assinar documento
contendo:

a) declaragdo de que o emissor ndo se enquadra em nenhuma das hipéteses mencionadas nas
letras “a” e “b” do paragrafo anterior; e

b) memodria do célculo feito pelo emissor para a verificacdo da porcentagem de ativos localizados
no Brasil.

Cabe ressaltar que a CVM pode, excepcionalmente, dispensar a verificagdo do enquadramento na
condicdo de emissor estrangeiro na hipdtese de oferta publica de distribuicio de certificados de
depdsito de agdes — BDR, mediante pedido fundamentado do emissor, nos termos do paragrafo 42 do
artigo 12 do Anexo 32-1 da Instrugdo CVM n2 480/09.

Os emissores registrados na CVM como estrangeiros antes da entrada em vigor da Instru¢cao CVM n?2
480/09 (01/01/2010) estdo dispensados da comprovacdo do enquadramento na condicdo de emissor
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estrangeiro na ocasido do pedido de registro de oferta publica de distribuicdo de certificados de
depdsito de agdes — BDR ou de programa de BDR.

O artigo 32 do Anexo 32-1 da Instrugdo CVM n2 480/09 prevé que as pessoas abaixo indicadas deverdo
designar representantes legais domiciliados e residentes no Brasil, com poderes para receber citagoes,
notificacBes e intimagdes relativas a agdes propostas contra o emissor no Brasil ou com fundamento em
leis ou regulamentos brasileiros, bem como para representa-los amplamente perante a CVM, podendo
receber correspondéncias, intimagdes, notificaces e pedidos de esclarecimento:

a) o emissor estrangeiro que patrocine programa de certificados de depdsito de acGes — BDR
Nivel Il ou Nivel Ill;

b) os diretores ou pessoas que desempenhem fung¢des equivalentes a de um diretor no emissor
estrangeiro que patrocine programa de certificados de depdsito de valores mobilidrios — BDR
Nivel Il ou Nivel lll; e

c) os membros do conselho de administracdo, ou érgdo equivalente, do emissor estrangeiro que
patrocine programa de certificados de depdsito de acées — BDR Nivel Il ou Nivel lll.

Os representantes legais devem aceitar a designacdo por escrito, em documento que indique ciéncia dos
poderes a ele conferidos e as responsabilidades impostas pela lei e regulamentos brasileiros. Em caso de
renlncia, morte, interdicdo, impedimento ou mudanca de estado que inabilite o representante legal
para exercer a funcdo, o emissor tem o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para promover a sua substituicao.

Alerta-se ainda que o paragrafo 22 do artigo 44 da Instru¢do CVM n2 480/09 prevé que o representante
legal dos emissores estrangeiros é equiparado ao Diretor de Relagdes com Investidores (DRI) para todos
os fins previstos na legislacdo e regulamenta¢do do mercado de valores mobiliarios.

As informacgdes relativas ao Representante Legal devem constar no item 5 do Formulario Cadastral (DRI
ou pessoa equiparada). Ademais, devem ser enviadas, pelo Sistema Empresas.NET, atas de Diretoria,
reunides do Conselho de Administracdo, assembleias ou outros documentos que tratem de eleicdo ou
destituicdo do Representante Legal, nos prazos previstos na Instrugdo CVM n2 480/09.

Cabe destacar, ainda, que os emissores estrangeiros estdo submetidos a Lei n? 6.385/76, em que pese a
lei societaria brasileira (Lei n? 6.404/76) ndo ser a eles aplicivel. Assim sendo, suas operacdes
societarias, bem como a atuagao de seus administradores, submetem-se as regras societarias de seu
pais de origem e a seu estatuto social, estando tais emissores estrangeiros sujeitos a fiscalizagdo do
orgao regulador daquele pais.

Desse modo, com relagdo a atuagdo da CVM, cabe a esta Autarquia notadamente regular e fiscalizar a
disponibilizacdo de informacdes pelas companhias estrangeiras, principalmente no que diz respeito as
Instrucdes CVM n2 358/02 e 480/09.

1.4. Pedidos de conversao de categorias

Uma vez registrados, os emissores poderao solicitar a conversao de uma categoria de registro em outra,
por meio de pedido encaminhado a SEP, cujos procedimentos e requisitos encontram-se regulados nos
artigos 82 a 12 da Instrugdo CVM n2 480/09.
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1.5. Consequéncias da nao entrega de informagoes

Os emissores devem atentar para o cumprimento das exigéncias legais e regulamentares impostas, em
especial, no que se refere a entrega das informacgdes periddicas e eventuais previstas na Instru¢dao CVM
n2 480/09. A inadimpléncia quanto a entrega de informacgdes sujeita o emissor aos procedimentos
sancionadores a seguir comentados.

1.5.1. Multas cominatorias

Inicialmente, cabe esclarecer que as multas cominatdrias sdo impostas, observado o disposto
na regulamentacao aplicavel, notadamente na Instrugdo CVM n2 452/07, sem exclusdo da
apuracdo da responsabilidade pelo descumprimento das disposi¢cdes contidas na legislagdo
societaria, bem como pelo descumprimento de ordem especifica emitida pela CVM.

A Instrucdo CVM n2 480/09 disciplina a aplicagdo de multas cominatdrias por descumprimento
dos prazos de entrega das informacdes.

Nos termos do artigo 58 da Instrucdo, o emissor que descumprir os prazos previstos de entrega
das informacdes periddicas elencadas no artigo 21 da Instrugdo CVM n2 480/09 ficara sujeito a
multa cominatéria didria, de acordo com os seguintes valores:

a) R$ 500,00 (quinhentos reais) para os emissores registrados na Categoria A; e
b) RS 300,00 (trezentos reais) para os emissores registrados na Categoria B.

Cabe destacar que, nos termos do paragrafo 22 do artigo 52 da Instrugdo CVM n2 452/207, o
Superintendente podera determinar cumulativamente a cobranga de multa e a instauragao de
processo sancionador, caso entenda que o atraso na prestacao da informagao é parte de uma
conduta mais ampla que deva ser objeto de uma san¢do administrativa.

Observe-se que da decisdo de aplicagdo das multas cominatérias cabe recurso ao Colegiado da
CVM, no prazo de 10 (dez) dias, nos termos do artigo 13 da Instru¢do CVM n2 452/07.

Nesse sentido, destaca-se a necessidade de manutencdo dos dados cadastrais atualizados,
notadamente os enderegos da companhia e do DRI, na forma recomendada neste oficio (vide
item 2.3.1 e Capitulo 8).

Os recursos devem ser interpostos por meio da pagina da CVM na Internet (www.cvm.gov.br),
no link “Taxa de Fiscalizagdo e Multa Cominatdria”/”Recurso contra Multa Cominatdria —
Ordinaria e Extraordinaria”’/”Login CVMWeb”.

Nos termos do paragrafo 19, artigo 13, da Instrugdo CVM n2 452/07, o recurso sera recebido
no efeito devolutivo e havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparacdo
decorrente da decisdo recorrida, o Superintendente podera, de oficio ou a pedido, dar efeito
suspensivo ao recurso.

N&o obstante, cabe informar que o Colegiado da CVM, em reunido de 23.11.2010 (Processo
CVM RJ2010/16497)", manifestou-se no sentido de que o inciso VI da Deliberacdo CVM n2
463/03 (que prevé que caso haja indeferimento total ou parcial do pedido de efeito
suspensivo, o Superintendente devera, de imediato, intimar o recorrente e remeter copia do

! Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/resp.asp?File=2010-046D23112010.htm.
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recurso e da decisdo ao Presidente da CVM, a quem caberd o reexame da decisdo denegatéria
do efeito suspensivo) ndo se aplica aos casos que envolvem multas cominatdrias.

Ressalta-se que, nos termos do inciso IX da Deliberagdo CVM n2 463/03, no caso da existéncia
de erro, omissdao, obscuridade ou inexatidGes materiais na decisdo, contradicdo entre a
decisdo e os seus fundamentos, o Colegiado apreciard pedidos de reconsideracdo de sua
decisdo com relagdo ao recurso.

Cumpre salientar que o paragrafo 42 do artigo 11 da Lei 6.385/76, que prevé o recurso ao
CRSFN, diz respeito a penalidades eventualmente aplicadas pela CVM, nao devendo se
confundir com multas cominatdrias, que encontram previsado legal no paragrafo 11 do mesmo
artigo, das quais cabera recurso voluntdrio ao Colegiado, nos termos do paragrafo 12 do artigo
11 da Lei 6.385/76.

Esclarece-se, ainda, que a Deliberagdo CVM n2 447/02, alterada pelas Deliberacbes CVM n@
467/04 e n2 483/05, dispde sobre o parcelamento para pagamento das multas cominatdrias
aplicadas e que a Deliberagdo CVM n2 501/06 dispde sobre a incidéncia de juros de mora sobre
débitos provenientes, inclusive, de multas cominatérias.

Nesse sentido, é recomendavel que os emissores mantenham contato com a Geréncia de
Arrecadacdo da CVM para verificarem se estdo em dia com o pagamento de taxas de
fiscalizacdo e multas cominatdrias, evitando inscricdo em Cadastro de Inadimplentes (CADIN) e
em Divida Ativa.

Por fim, cabe destacar que as multas cominatdrias previstas no artigo 58 da Instrucdo CVM n2
480/09 nao se confundem com as penalidades previstas no caput do artigo 11 (e respectivos
incisos de | a VIIl) da Lei n® 6.385/76 artigo, que somente serdo impostas com a observancia do
procedimento previsto no paragrafo 22 do artigo 92 da Lei n® 6.385/76 (processo
administrativo precedido de etapa investigativa).

1.5.2. Publicagdo da relagao de emissores inadimplentes

O artigo 59 da Instru¢do CVM n2 480/09 prevé que a SEP divulgara semestralmente, na pagina
da CVM na rede mundial de computadores, lista dos emissores que estejam em mora de pelo
menos 3 (trés) meses no cumprimento de qualquer de suas obrigagdes periddicas.

Cabe ressaltar que a lista divulgada se refere a uma determinada data, pelo que ndo ha que se
falar em atualizacdo ou correcdo da lista, a ndo ser no caso de inclusdo indevida.

1.5.3. Suspensao de oficio do registro de emissor

O artigo 52 da Instrugdo CVM n2 480/09 prevé que cabe a SEP suspender o registro dos
emissores que descumpram, por periodo superior a 12 (doze) meses, suas obrigacdes
periddicas.

Como previsto no paragrafo Unico do artigo 52 da Instru¢cdo CVM n® 480/09, a SEP informara
ao emissor sobre a suspensdo de seu registro por meio de oficio encaminhado a sua sede,
conforme os dados constantes de seu Formulario Cadastral (vide item 2.3.1), e por meio de
comunicado na pagina da CVM na rede mundial de computadores.

O emissor que tenha seu registro suspenso podera solicitar a reversdo da suspensdo por meio
de pedido fundamentado, encaminhado a SEP, instruido com documentos que comprovem o
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cumprimento das obrigacdes periddicas e eventuais em atraso, inclusive aquelas que tiveram
vencimento de entrega posteriores a suspensdo do registro.

Os prazos e procedimentos a serem observados nesse pedido encontram-se regulados no
artigo 53 da Instrugdo CVM n2 480/09.

Cabe lembrar que, nos termos do artigo 60 da Instrugdo CVM n2 480/09, a inobservancia
reiterada dos prazos fixados para a apresentacdao de informacgdes periddicas e eventuais
previstas nesta instrucdo constitui infracdo grave para os efeitos do paragrafo 32 do artigo 11
da Lei n2 6.385/76, sujeitando os responsaveis as penalidades previstas no referido artigo 11,
com a observancia do procedimento previsto no paragrafo 22 do artigo 92 da Lei n2 6.385/76.

Ressalta-se que, nos termos do artigo 55 da Instrucdo CVM n2 480/09, o cancelamento e a
suspensao do registro ndo eximem o emissor, seu controlador e seus administradores, da
responsabilidade decorrente das eventuais infracdes cometidas antes do cancelamento do
registro.

1.5.4. Cancelamento de oficio do registro de emissor por inadimpléncia de
informacgodes

O artigo 54 da Instrugdo prevé duas hipdteses para cancelamento de oficio do registro de
emissor:

a) aextin¢do do emissor;
b) a suspensdo de seu registro por periodo superior a 12 (doze) meses.

Assim como nos casos de suspensdo de registro, a SEP informard ao emissor sobre o
cancelamento de seu registro por meio de oficio encaminhado a sua sede, conforme os dados
constantes de seu Formulario Cadastral (vide item 2.3.1), e por meio de comunicado na pagina
da CVM na rede mundial de computadores, nos termos do pardgrafo Unico do artigo 55 da
Instrugdo CVM n2 480/09.

Ressalta-se que, nos termos do artigo 55 da Instrugdo CVM n2 480/09, o cancelamento e a
suspensdo do registro ndo eximem o emissor, seu controlador e seus administradores, da
responsabilidade decorrente das eventuais infracdes cometidas antes do cancelamento do
registro.

1.5.5. Processo administrativo sancionador

Conforme previsto no artigo 60 da Instrucdo CVM n2 480/09, constitui infracdo de natureza
grave, para os fins previstos no paragrafo 32 do artigo 11 da Lei n2 6.385/76:

a) a divulgacdo ao mercado ou entrega a CVM de informagdes falsas, incompletas,
imprecisas ou que induzam o investidor a erro;

b) a inobservancia reiterada dos prazos fixados para a apresentacdo de informacdes
periddicas e eventuais previstas na instrugao; e

c) ainobservancia do prazo fixado no artigo 132 da Lei n® 6.404/76, para a realiza¢do da
assembleia geral ordinaria.
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Com relagdo ao atraso na prestacao de informagdo, o pardgrafo 12 do artigo 52 da Instrugdo
CVM n® 452/07 dispde que o Superintendente determinara a instauracdo de processo
sancionador quando concluir que o referido atraso causou risco de dano relevante ao mercado
ou aos investidores, considerando, para tanto, entre outros fatores, e conforme o caso, o
montante e a dispersdao dos valores mobilidrios de emissdao do participante em circulagdo no
mercado, a quantidade dos clientes da entidade supervisionada, os negdcios por ela
usualmente intermediados, e os valores sob administragdo, gestao ou custédia.

Por sua vez, nos termos do artigo 18 da Instrugdo CVM n2 358/02, configura infragdo grave,
para os fins previstos no paragrafo 32 do artigo 11 da Lei n2 6.385/76, a transgressdo as
disposicdes daquela Instrucdo, devendo a CVM comunicar ao Ministério Piblico a ocorréncia
dos eventos previstos na referida Instrucdo que constituam crime.

Assim sendo, a CVM poderd apurar mediante processo administrativo a eventual
responsabilidade dos administradores (e quando for o caso, o interventor, o sindico, o
administrador judicial, o gestor judicial ou o liquidante), membros do conselho fiscal e
acionistas de companhias abertas pelo descumprimento das disposices contidas nas referidas
Instrucdes (artigo 99, inciso V, da Lei n2 6.385/76).

Nesse sentido, e nos termos do artigo 11 da Lei n? 6.385/76, as penalidades previstas nos
incisos | a VIl do mesmo artigo somente serdo impostas com observancia do processo
administrativo mencionado no paragrafo anterior, observando ainda o disposto na Deliberacao
CVM n2 538/08.

1.6. Outras hipdteses de cancelamento de registro

1.6.1. Cancelamento voluntario de registro

A Instrucdo CVM n2 480/09 estipula regras diferenciadas para o cancelamento voluntario do
registro, conforme a categoria em que o emissor esteja registrado.

O artigo 47 da Instrugdo condiciona o cancelamento do registro dos emissores da Categoria B
a comprovacgao do atendimento de uma das condi¢Ges abaixo:

a) inexisténcia de valores mobiliarios em circulagao;
b) resgate dos valores mobilidrios em circulagao;
c) vencimento do prazo para pagamento dos valores mobilidrios em circulacdo;

d) anuéncia de todos os titulares dos valores mobilidrios em circulagdo em relagdo ao
cancelamento do registro; ou

e) qualquer combinagcdo das hipoteses indicadas nos incisos anteriores, desde que
alcancada a totalidade dos valores mobiliarios.

Caso tenha ocorrido o resgate dos valores mobilidrios em circulagdo ou o vencimento do prazo
para pagamento dos valores mobiliarios em circulagdo, sem que tenha sido paga a totalidade
dos investidores, o emissor deve depositar o valor devido em banco comercial e deixa-lo a
disposicdo dos investidores. O emissor que tenha feito este depdsito também devera divulgar
Fato Relevante dando conta:
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a) da decisao de cancelar o registro junto a CVM;

b) da realizacdo do depdsito, com mencdo ao valor, instituicdo bancdria, agéncia e conta
corrente; e

c) dos procedimentos que deverdo ser adotados pelos titulares que ainda ndo tenham
recebido seus créditos para recebé-los.

Como previsto no paragrafo 32 do artigo 47, a anuéncia de todos os titulares dos valores
mobilidrios em circulagdo em relagdo ao cancelamento do registro poderd ser comprovada
alternativamente por:

a) declarac¢do do agente fiduciario, se houver;

b) declaracdo dos titulares de valores mobilidrios atestando que estdo cientes e
concordam que, em razdo do cancelamento do registro, os valores mobiliarios do
emissor ndo poderdo mais ser negociados nos mercados regulamentados; ou

c) deliberagdo unanime em assembleia na qual a totalidade dos titulares de valores
mobilidrios esteja presente.

Ja o cancelamento do registro na Categoria A estara condicionado, como estabelecido no
artigo 48 da Instrucdo, a comprovacao de que:

a) as condicOes do artigo 47 acima comentadas foram atendidas em relacdo a todos os
valores mobilidrios, exceto acbes e certificados de depdsito de agdes, que tenham
sido distribuidos publicamente ou admitidos a negociacdo em mercados
regulamentados de valores mobiliarios; e

b) os requisitos da oferta publica de aquisicdo de agbes para cancelamento de registro
para negociacdo de a¢des no mercado foram atendidos, nos termos da instrugdo
CVM n? 361/02.

Cabe comentar que a Instru¢do CVM n2 361/02 regula que o cancelamento de registro de
companhia aberta deve ser precedido de uma Oferta Publica de Aquisicdo de Agdes (OPA),
formulada pelo acionista controlador ou pela prépria companhia aberta, tendo por objeto
todas as acGes de emissdo da companhia objeto, tal como disposto no paragrafo 42 do artigo
42 da Lei n2 6.404/76 e de acordo com o procedimento nela estipulado.

Conforme previsto no artigo 34 da mencionada Instrucdo, situagdes excepcionais que
justifiguem a aquisicdo de a¢des sem oferta publica ou com procedimento diferenciado serao
apreciadas pelo Colegiado da CVM, para efeito de dispensa ou aprova¢do de procedimento e
formalidades préprios a serem seguidos, inclusive no que se refere a divulgacdo de
informacgdes ao publico, quando for o caso.

Ressalta-se que a Instrucdo CVM n2 480/09 prevé que o emissor estrangeiro que patrocine
programa de certificados de depdsito de acGes — BDR Nivel Il ou Nivel Il e que deseje cancelar
seu registro de emissor devera submeter a aprovacdo prévia da CVM os procedimentos para
descontinuidade do programa, nos termos do paragrafo Unico de seu artigo 48.

Os procedimentos a serem observados nos pedidos de cancelamento voluntdrio estdo
regulados nos artigos 49 e 50 da Instrugdo CVM n2 480/09, cabendo ressaltar que a Instrugdo
determina que os pedidos de cancelamento formulados pelos emissores registrados na
Categoria B deverado ser dirigidos a SEP, enquanto que os pedidos formulados pelos emissores
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registrados na Categoria A deverdo ser dirigidos a Superintendéncia de Registro de Valores
Mobiliarios — SRE.

Cumpre lembrar que o artigo 51 da Instrucdo CVM n? 480/09 prevé que o emissor é
responsavel por divulgar a informacdo de deferimento ou indeferimento do cancelamento de
registro aos investidores, na mesma forma estabelecida para divulgacdo de fato relevante.

Alerta-se que a constituicdo de subsididria integral ndo traz como consequéncia o
cancelamento do registro do emissor. Nesses casos, faz-se necessdrio o encaminhamento de
pedido de cancelamento de registro, no caso de companhias da Categoria A a SRE e no caso de
companhias de Categoria B a SEP, nos termos dos artigos 49 e 50 da Instrucdo CVM n2 480/09,
formalizando o pleito, sem o qual a companhia, embora subsididria integral, continua passivel
de todas as obrigacOes e penalidades previstas na regulamentacao vigente, inclusive aquelas
referentes a atualiza¢do do registro mantido na CVM.

Cabe também ressaltar que é obrigatdrio o encaminhamento dos documentos e informagées
periddicas cuja data de vencimento de entrega seja anterior a data do cancelamento do
registro do emissor.

Esclarece-se, por fim, que o emissor é devedor da taxa de fiscalizacdo referente ao trimestre
em que ocorrer o cancelamento de seu registro. Assim, caso o emissor tenha o seu registro
cancelado no 12 trimestre e ndo apresente o formulario DFP relativo ao exercicio anterior,
deve informar a CVM o patriménio liquido do exercicio anterior (que servird como base de
calculo a referida taxa) por meio de documentacdo comprobatéria, como, por exemplo, a
publicacdo das demonstracdes financeiras.

1.6.2. Cancelamento de oficio do registro de emissor em fun¢ao de sua
extingao

Consoante o artigo 219 da Lei n® 6.404/76, a companhia extingue-se pelo encerramento da
liguidacdo, bem como pela incorporacdo ou fusdo, e pela cisdo com versdo de todo o
patrimonio em outras sociedades.

Nos casos de incorporacdo, fusdo ou cisdo, o cancelamento do registro da companhia decorre
da sua extingdo e independe da data de homologacdo por 6rgao governamental, sendo a
companhia elidida da listagem de companhias abertas a partir da data da AGE que tiver
deliberado a incorporagao, fusdo ou cisdo. Além do envio obrigatério da Ata da respectiva AGE
pelo Sistema Empresas.NET, solicita-se que a companhia ou sua sucessora comunique
formalmente a SEP a referida extingao.

Cabe ressaltar que é obrigatdrio o encaminhamento dos documentos e informacg&es periddicos
cuja data de vencimento de entrega seja anterior a data do cancelamento do registro da
companhia.

Esclarece-se, ainda, que a companhia é devedora da taxa de fiscalizagado referente ao trimestre
em que ocorrer a sua extingdo. Assim, caso a companhia seja extinta no 12 trimestre, deve
informar a CVM o patrimonio liquido do exercicio anterior (que servira como base de calculo a
referida taxa) por meio de documentacdo comprobatdria, como, por exemplo, a publicacdo
das demonstracgGes financeiras.

Ressalte-se que, tendo em vista o artigo 223, paragrafo 32, da Lei n? 6.404/76, se a
incorporagdo, fusdo ou cisdo envolver companhia aberta, a sociedade que a suceder sera

19



Cv M Comissao de Valores Mobilidrios
Protegendo quem investe no futuro do Brasil

também aberta, devendo obter o respectivo registro e, se for o caso, promover a admissao de
negocia¢do das novas agdes no mercado secundario, no prazo maximo de 120 (cento e vinte)
dias, contados da data da assembleia que aprovou a operacgdo, observando as normas
pertinentes editadas pela Comissao de Valores Mobiliarios.

Na forma do pardgrafo 42, o descumprimento do disposto no artigo 223, paragrafo 39, da ao
acionista direito de retirar-se da companhia, mediante o reembolso do valor das suas agbes
(artigo 45), nos 30 (trinta) dias seguintes ao término do prazo nele referido, observando o
disposto nos paragrafos 12 e 42 do artigo 137.

A Instrucdo CVM n? 480/09, em seu artigo 54, inciso |, prevé que uma das hipdteses de
cancelamento de oficio do registro de emissor é a sua extingao.

A SEP informard ao emissor sobre o cancelamento de seu registro por meio de oficio
encaminhado a sua sede, conforme os dados constantes de seu Formulario Cadastral (vide
item 2.3.1), e por meio de comunicado na pagina da CVM na rede mundial de computadores,
nos termos do paragrafo Unico do artigo 54 da Instrugdo CVM n2 480/09.

Capitulo 2. Informagoes Periddicas

2.1. Relatdrio da administragao

O artigo 133 da Lei n? 6.404/76 estabelece que, além das demonstracdes financeiras e demais
documentos citados, as companhias abertas deverdo publicar o relatério da administracdo sobre os
negocios sociais e sobre os principais fatos administrativos ocorridos no ultimo exercicio social. Esse
documento deve ser enviado a CVM incluido nas demonstracGes financeiras e no formulario DFP (vide
itens 2.2 e 2.3.3).

Vale ressaltar que, independentemente da publicacdo prevista no paragrafo 32 do artigo 133 da Lei n2
6.404/76, o caput do mesmo artigo exige que os documentos pertinentes a assuntos incluidos na ordem
do dia da AGO sejam postos a disposi¢ao dos acionistas, na sede da companhia, até um més antes da
data marcada para a realizagdo da AGO (30 dias). E também exigido pelos artigos 62 e 92 da Instrugdo
CVM n? 481/09, para os emissores registrados na Categoria A, que, nessa data, os documentos e
informacdes estejam disponiveis na pagina da CVM na Internet.

O Relatério da Administracao deve ser elaborado pelos emissores em linha com as recomendagdes
constantes do Parecer de Orientacdo CVM n2 15/87 e com as informac&es por eles divulgadas na secdo
10 do Formulario de Referéncia (Comentario dos Diretores).

O Relatério da Administracdo devera abranger informacdes relativas as decisdes tomadas em func¢do de
orientagdes recebidas do acionista controlador sobre as atividades da Companhia — investimentos,
celebracdao de contratos, politica de pregos, entre outros —, bem como os reflexos de tais decisdes,
quantificando sempre que possivel, no desempenho da Companhia. Se for o caso, é importante também
a descricdo dos principais investimentos realizados em decorréncia do exercicio de politicas publicas.
Por fim, o Relatério deve tratar das perspectivas e planos para o exercicio em curso e os futuros,
especialmente aqueles relacionados as metas que a Companhia devera perseguir no atendimento de
seu objeto social, baseando-se em premissas e fundamentos objetivos, e, se for o caso, a luz do definido
em Planos Plurianuais.
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Ressalta-se que o artigo 22 da Instrugcdo CVM n2 381/03 determina que os emissores devem divulgar no
Relatério da Administracdo as seguintes informacdes sobre a prestacao, pelo auditor independente ou
por partes a ele relacionadas, de qualquer servico que nao seja de auditoria externa:

a) a data da contratacdo, o prazo de duragdo, se superior a um ano, e a indicacdo da natureza de
cada servigo prestado;

b) o valor total dos honorarios contratados e o seu percentual em relacdo aos honorarios
relativos aos de servicos de auditoria externa;

c) a politica ou procedimentos adotados pela companhia para evitar a existéncia de conflito de
interesse, perda de independéncia ou objetividade de seus auditores independentes; e

d) um resumo da justificativa apresentada pelo auditor a administracdo do emissor sobre os
motivos pelo qual entendeu que a prestacdo de outros servicos ndo afetava a independéncia e
a objetividade necessarias ao desempenho dos servicos de auditoria externa (artigo 32 da
Instrucdo).

Mesmo na hipdtese dos auditores independentes ndo terem prestado outros servicos além da auditoria
externa, a companhia deve deixar clara tal informacdo no Relatdrio da Administragdo.

Ressalta-se que o paragrafo 22 do artigo 22 da Instrucdo CVM n2 381/03 permite que os emissores
deixem de divulgar a informacdo requerida na letra “b” acima, quando o valor total dos honorarios
contratados representar menos de 5% (cinco por cento) dos honorarios relativos aos de servicos de
auditoria externa. Chamamos a atencdo que mesmo nesse caso persistird a obrigacdo do emissor de
prestar no Relatério da Administracdo as demais informag¢des demandadas no artigo 22 da Instrucdo
CVM n? 381/03, acima citadas.

Lembremos, por fim, que a Instrugdo CVM n2 381/03 também requer que as informagdes prestadas no
Relatério de Administracdo sobre o assunto sejam atualizadas nos Formuldrios ITR quando houver
alteracdo em decorréncia de celebracdo, cancelamento ou modificagdo de contrato de prestacdo de
servicos que ndo sejam de auditoria (inciso Il do paragrafo 12 do artigo 22 da Instrucdo). A atualizagado
demandada deverd ser realizada nos Formuldrios ITR no campo destinado ao “Comentario de
Desempenho”.

2.2. Demonstragdes financeiras

Conforme previsto no paragrafo 22 e caput do artigo 25 da Instrugdo CVM n2 480/09, o emissor deverd
entregar a CVM, pelo Sistema Empresas.NET (vide Capitulo 8), as demonstragGes financeiras e, se for o
caso, as demonstragdes consolidadas na mesma data em que forem colocadas a disposi¢cdo do publico,
data esta que ndo devera ultrapassar, no caso:

a) dos emissores nacionais, 3 (trés) meses do encerramento do exercicio social; e
b) dos emissores estrangeiros, 4 (quatro) meses do encerramento do exercicio social.

Alerta-se que o paragrafo 12 do artigo 25 da Instrugdo CVM n2 480/09 determina que as demonstracbes
financeiras dos emissores nacionais ou estrangeiros deverdao ser acompanhadas dos seguintes
documentos:

a) relatério da administracao;

b) relatério do auditor independente;
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c) parecer do conselho fiscal ou drgao equivalente, se houver, acompanhado de eventuais votos
dissidentes;

d) proposta de orcamento de capital preparada pela administracdo, se houver;

e) declaragdo dos diretores de que reviram, discutiram e concordam com as opinides expressas
no relatdrio dos auditores independentes, informando as razdes, em caso de discordancia;

f) declaragdo dos diretores de que reviram, discutiram e concordam com as demonstragbes
financeiras;

g) relatério anual resumido do comité de auditoria, se houver (Instrugdo CVM n2 509/11, inciso VI
do Art. 31-D); e

h) em se tratando de securitizadora, demonstra¢des financeiras relativas a cada um dos
patrimdnios separados, por emissao de certificados de recebiveis em regime fiduciario.

Deve-se ressaltar que, em funcdo de alteragdo promovida pela Instrugdo CVM n2 509/11, o paragrafo 12
do artigo 25 da Instrucdo CVM n2 480/09 passou a prever, como citado acima, o envio obrigatdrio,
juntamente com as demonstracdes financeiras, do relatério anual resumido do Comité de Auditoria
Estatutario, sempre que instalado.

A apresentagdo do relatério anual resumido do Comité de Auditoria Estatutario é obrigatdria para todas
as companhias que se utilizem da prerrogativa estabelecida no caput do artigo 31-A da Instru¢cdao CVM
n? 308/99, com a redacdo dada pelo artigo 12 da Instrugdo CVM n2 509/2011, por atenderem, dentre
outros, aos requisitos estabelecidos nesse artigo e nos artigos 31-B e 31-C da Instru¢do CVM n2 308/99.

N3do possuindo Comité de Auditoria Estatutario para os efeitos do artigo 31-A da Instrugdo CVM n?
308/99, a companhia somente estard obrigada (na forma do artigo 25, paragrafo 12, inciso Ill, da
Instrucdo CVM n? 480/09 e do pardgrafo 12 do artigo 92 da Instru¢do CVM n2 481/09) a apresentar
parecer sobre as demonstragGes financeiras emitido por comité de auditoria (estatutario ou ndo) ou
drgdo equivalente ao conselho fiscal, caso esse comité ou érgdo tenha emitido o referido parecer.

Ressalta-se que, havendo conselho fiscal em funcionamento, a companhia devera, em qualquer caso,
encaminhar, juntamente com as demonstra¢des financeiras, o parecer emitido por esse 0Orgdo,
acompanhado dos eventuais votos dissidentes.

As demonstragoes financeiras dos emissores nacionais devem ser elaboradas de acordo com a Lei n2
6.404/76 e com as normas da CVM e auditadas por auditor independente registrado na CVM.

Nesse sentido, cumpre lembrar que, por meio do OFICIO-CIRCULAR/CVM/SNC/SEP/N2 001/2013, de
08/02/2013, a CVM emitiu orientacdo quanto a aspectos relevantes a serem observados na elaboragdo
das Demonstrac¢des Financeiras.

Como previsto no artigo 27 da Instrucdo CVM n2 480/09, as demonstrag¢des financeiras dos emissores
estrangeiros deverdo ser elaboradas em portugués, em moeda corrente nacional, podendo esses
emissores optar por elabora-las de acordo:

a) com alein?6.404/76 e as normas da CVM; ou

b) com as normas contdbeis internacionais emitidas pelo International Accounting Standards
Board — IASB.
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Dado que as normas emitidas pela CVM estdo plenamente convergentes com as normas internacionais,
as demonstragdes financeiras consolidadas deverao ser elaboradas em conformidade com essas regras.

Cabe lembrar que emissores estrangeiros que tenham sede em pais membro do Mercosul deverdo
elaborar e divulgar demonstra¢des financeiras de acordo com as normas contabeis internacionais
emitidas pelo IASB, conforme Decisdo MERCOSUL N2 31/10 incorporada por meio da Deliberacdo CVM
n2 659/11. Esta decisdo foi incorporada a Instrugdo CVM n2 480/09 através das altera¢Ges advindas da
Instrugdo CVM n2 552/14.

As demonstragées financeiras dos emissores estrangeiros deverao ser auditadas por auditor
independente registrado na CVM ou em 6rgdo competente no pais de origem do emissor (inciso Il do
artigo 27). Neste ultimo caso, o relatério emitido devera ser acompanhado de relatdrio de revisdo
especial elaborado por auditor independente registrado na CVM, como exigido no paragrafo unico do
artigo 27 da Instrugdo CVM n2 480/09.

Para as companhias abertas, o artigo 133 da Lei n? 6.404/76 prevé a necessidade de publicacdo das
demonstragdes financeiras até 5 (cinco) dias antes da realizacdo da Assembleia Geral Ordinaria (AGO),

cabendo lembrar que, nos termos do artigo 295, pardgrafo 19, alinea “c” da mesma lei, as
demonstragdes financeiras consolidadas também devem ser publicadas.

Nesse caso, faz-se necessaria, também, a publicacdo de Aviso aos Acionistas, 1 (um) més antes da AGO
(30 dias), informando da disponibilizacdo das demonstracdes financeiras, na sede da companhia.

De acordo com o paragrafo 52 do artigo 21 da Instrugdo CVM n2480/09, o emissor esta dispensado da
entrega da comunicagdo de que trata o inciso VI do referido artigo (Aviso aos Acionistas), bem como de
sua publicacdo quando os documentos a que se refere o artigo 133 da Lei n2 6.404/76 (notadamente as
demonstragGes financeiras) forem publicados até 1 (um) més antes da data marcada para a realizagao
da AGO, nos termos do artigo 133, paragrafo 52, da citada Lei.

O artigo 289 da Lei n? 6.404/76 determina que as publicacbes ali ordenadas sejam feitas no 6rgio oficial
da Unido ou do Estado ou do Distrito Federal, conforme o lugar em que esteja situada a sede da
companhia e em outro jornal de grande circula¢do editado na localidade em que estd situada a sede da
companbhia.

As publicacGes serdo sempre feitas no mesmo jornal, escolhido em reunido do Conselho de
Administragdo, e qualquer mudanga devera ser precedida de aviso aos acionistas no extrato da ata da
AGO, de acordo com o paragrafo 39, do artigo 289, da Lei n® 6.404/76.

Os emissores nacionais devem enviar a CVM as demonstrages financeiras elaboradas conforme
critérios acima mencionados, por meio do Sistema Empresas.NET, categoria “Dados EconOmico-
Financeiros”, tipo “Demonstracdes Financeiras Anuais Completas”.

Ressalte-se que as demonstracdes financeiras e os demais documentos listados no artigo 25 da
Instrucdo CVM N2 480/09 devem ser apresentados em arquivo tnico, em formato DOC ou PDF, sob a
forma de “caderno de auditor”, ndo sendo admissivel o envio da versdo digitalizada da publicacdo em
jornal, ou outros formatos que dificultem a leitura ou impressao.

Ainda nesse sentido, chamamos a atengao que o envio de versdao PDF do Formuldrio de Demonstragdes
Financeiras Padronizadas (Formuldrio DFP) ndo cumpre com a finalidade de entrega das demonstracdes
financeiras exigiveis por forca do artigo 25, caput e paragrafo 22, da Instrugdo CVM n2 480/09.
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Quando do envio das demonstracdes financeiras, devem ser preenchidos os campos referentes as datas
e aos jornais das publicacdes e, no caso de publicacdo de acordo com o paragrafo 32, do artigo 133, da
Lei n? 6.404/76, deve-se indicar a data prevista de publicacdo.

Os emissores estrangeiros devem enviar as demonstracdes financeiras a CVM, pelo Sistema
Empresas.NET, elaboradas de acordo a Lei n? 6.404/76 e as normas da CVM ou de acordo com as
normas contdbeis internacionais emitidas pelo IASB, em portugués e em moeda corrente nacional.
Essas demonstragdes financeiras deverdo ser enviadas por meio da categoria “Dados Econbmico-
Financeiros”, tipo “Demonstrac¢des Financeiras Anuais Completas”.

Tendo em vista a importancia do documento, em linha com o disposto no artigo 52 da Instrugdo CVM n@
358/02, a companhia deve divulgar suas Demonstra¢des Financeiras, sempre que possivel, antes do
inicio ou apds o encerramento dos negdcios na bolsa ou no mercado de balcdo organizado em que os
valores mobilidrios de sua emissao estejam admitidos a negociacao.

Ressalta-se que o envio do Formuldrio DFP ndo dispensa o envio das demonstracdes financeiras que
serviram de base para o seu preenchimento.

2.2.1. Instituigbes financeiras autorizadas a funcionar pelo Banco Central do
Brasil

A CVM, por meio da Instru¢do CVM n2 457/07, determinou que as companhias abertas devem,
a partir do exercicio findo em 2010, apresentar as suas demonstra¢des financeiras
consolidadas adotando o padrdo contdbil internacional, de acordo com os pronunciamentos
emitidos pelo International Accounting Standards Board — |ASB.

Em relagdo aos emissores instituicdes financeiras, vale observar que o artigo 22 da Lei n?
6.385/76 estabelece, em seu paragrafo 22, que as normas editadas pela CVM em relacdo a
relatério da administracdo e demonstragées financeiras, bem como a padroes de
contabilidade, aplicam-se as instituicGes financeiras e demais entidades autorizadas a
funcionar pelo Banco Central do Brasil, no que ndo forem conflitantes com as normas por ele
baixadas.

O Banco Central do Brasil, por meio da Resolugdo n? 3.786/09, estabeleceu o que se segue:

As instituigdes financeiras e demais instituigcées autorizadas a funcionar pelo Banco
Central do Brasil, constituidas sob a forma de companhia aberta ou que sejam
obrigadas a constituir comité de auditoria nos termos da requlamentagdo em vigor,
devem, a partir da data-base de 31 de dezembro de 2010, elaborar e divulgar
anualmente demonstragées contdbeis consolidadas adotando o padréo contdbil
internacional, de acordo com os pronunciamentos emitidos pelo International
Accounting Standards Board (IASB), traduzidos para a lingua portuguesa por
entidade brasileira credenciada pela International Accounting Standards
Committee Foundation (IASC Foundation).

Desse modo, ha uma convergéncia entre as normas editadas pela CVM e as normas baixadas
pelo Banco Central do Brasil acerca do padrao de contabilidade a ser adotado, nas
demonstrag¢des financeiras consolidadas, pelas entidades autorizadas a funcionar pelo Banco
Central do Brasil. Vale observar que as excepcionalidades de critérios e prazos previstos,
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respectivamente, na Carta-Circular N2 3.435/10° e na Circular n2 3.516/10°, aplicavam-se
somente as demonstragdes financeiras consolidadas, elaboradas com base no padrao contabil
internacional emitido pelo IASB, referentes a data-base de 31 de dezembro de 2010.

Em vista disso, vale ressaltar, nos termos do paragrafo 32 do artigo 177 da Lei n? 6.404/76, que
as demonstragdes financeiras das companhias abertas observardao as normas expedidas pela
CVM e serdo obrigatoriamente submetidas a auditoria por auditores independentes nela
registrados (Redacdo dada pela Lei n2 11.941/09).

Também nesse sentido, o artigo 26 da Instrugdo CVM n2 480/09 estabelece que as
demonstragdes financeiras de emissores nacionais devem ser (i) elaboradas de acordo com a
Lei n2 6.404/76 e as normas da CVM; e (ii) auditadas por auditor independente registrado na
CVM.

Nos termos do artigo 133 da Lei n2 6.404/76, os administradores devem comunicar, até 1 (um)
més antes da data marcada para a realizacdo da Assembleia Geral Ordindria, que se acham a
disposicdo dos acionistas, dentre outros documentos, a cdpia dessas demonstracdes
financeiras.

Essa mesma Lei também estabelece, em seu artigo 132, que a Assembleia Geral Ordinaria
deverd examinar, discutir e votar essas demonstragdes financeiras, nos 4 (quatro) primeiros
meses seguintes ao término do exercicio social.

Diante do exposto, os emissores que sejam instituicGes autorizadas a funcionar pelo Banco
Central do Brasil deverao elaborar e colocar a disposicao de seus acionistas, no prazo
mencionado no artigo 133, da Lei n? 6.404/76 (i) demonstracSes financeiras individuais de
encerramento de exercicio elaboradas em observancia as normas emitidas pelo Banco Central
e as normas emitidas pela CVM, no que nao conflitarem com normas emitidas pelo Banco
Central a respeito da mesma matéria; e (ii) demonstragées financeiras consolidadas
elaboradas conforme padrao contabil internacional, de acordo com os pronunciamentos
emitidos pelo International Accounting Standards Board — IASB.

Essas demonstragdes financeiras, individuais e consolidadas, devem ser divulgadas, via
Sistema Empresas.NET, categoria “Dados Economico-Financeiros”, tipo “Demonstracdes
Financeiras Anuais Completas”. Ressalta-se que o respectivo Formulario DFP deve ser
preenchido com os dados dessas demonstragdes financeiras.

Caso as Companhias elaborem e divulguem publicamente demonstracées financeiras
consolidadas em padrdo contdbil diverso (por exemplo, em observancia as normas emitidas
pelo Banco Central) deverdao encaminha-las, via Sistema Empresas.NET, na mesma data de sua

% A Carta-Circular n2 3.435/10 estabeleceu que, para fins de elabora¢do do balanco de abertura das demonstracbes contabeis
consolidadas, de acordo com os pronunciamentos emitidos pelo IASB, deveriam ser observadas as seguintes datas de abertura:
| - 12 de janeiro de 2010, para as instituigdes que ndo apresentarem demonstracSes contdbeis consolidadas de forma
comparativa;

Il - 12 de janeiro de 2009, para as instituicdes que optarem por fazer a apresentagdo comparativa das demonstragdes contabeis
consolidadas dos anos de 2010 e 2009; ou

Il - 12 de janeiro de 2008, para as instituicdes que optarem por fazer a apresentagdo comparativa das demonstragGes contdbeis
consolidadas dos anos de 2010, 2009 e 2008.

3 A Circular ne 3.516/10 prorrogou para até cento e vinte dias o prazo previsto no artigo 12 da Circular n2 3.472, de 23 de
outubro de 2009, para a divulga¢do das demonstragdes contdbeis consolidadas, elaboradas com base no padrdo contdbil
internacional emitido pelo International Accounting Standards Board (IASB), referentes a data-base de 31 de dezembro de
2010.
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divulgacdo ao publico, através da categoria “Dados Econdmico-Financeiros”, tipo
“Demonstracdes Financeiras Adicionais”.

No que se refere as informagodes trimestrais, o Banco Central do Brasil, por meio da Resolucgao
CMN n2 3853/10, determinou que “as institui¢des financeiras [...] constituidas sob a forma de
companhia aberta [...] que divulgarem demonstracGes contdbeis consolidadas intermediarias,
devem observar os pronunciamentos emitidos pelo International Accounting Standards Board
(IASB), traduzidos para a lingua portuguesa por entidade brasileira credenciada pela
International Accounting Standards Committee Foundation (IASC Foundation)”.

No entanto, por meio de Carta Circular 3.447/10, o Banco Central do Brasil esclareceu que “o
artigo 12 da Resolucdo CMN n2 3.853, de 29 de abril de 2010, ao aplicar-se exclusivamente as
instituicdes que divulgarem demonstragdes contdbeis consolidadas intermediarias elaboradas
no padrdo contdbil internacional, em conformidade com os pronunciamentos emitidos pelo
International Accounting Standards Board (IASB), ndo estabeleceu obrigatoriedade de
divulgacdo de demonstragGes contdbeis consolidadas intermediarias nesse padrdo, bem como
nao vedou divulgacdo de demonstracées contabeis consolidadas intermediarias elaboradas em
padrdo contdbil diverso”.

Verifica-se que as normas emitidas pelo Banco Central do Brasil ndo vedam, mas tornam
facultativa, a divulgacdo de demonstracdes contdbeis consolidadas intermediarias elaboradas
no padrdo contdbil internacional.

O inciso | do artigo 29 da Instrucdo CVM n2 480/09 estabelece que o Formulario ITR deve ser
preenchido com os dados das informacdes contabeis trimestrais elaboradas de acordo com as
regras contdbeis aplicaveis ao emissor.

No curso de 2013, a Federacdo Brasileira de Bancos — FEBRABAN apresentou consulta a
Superintendéncia de Relagdes com Empresas, por meio da qual requereu que fosse adotado o
entendimento de que a elaboragdo de demonstragdes financeiras intermedidrias consolidadas
em IFRS ndo seria obrigatdria para as institui¢cdes financeiras. Em fungao disso e tendo em vista
o disposto no artigo 22 da Lei n? 6.385/76, a Superintendéncia de Relagdes com Empresas
submeteu a matéria a apreciagdo do Banco Central do Brasil, que estd apreciando a questao.

2.2.2. Divulgacao antecipada de informagoes financeiras

A divulgac¢do antecipada de informagdes financeiras, que serdo divulgadas posteriormente nas
demonstragdes financeiras, deve ser realizada de forma excepcional. Caso a companhia opte
pela divulgacdo antecipada de determinados dados deve fazé-lo de forma equitativa e ressaltar
gue sdo informacgdes preliminares, informando, inclusive, se foram, ou ndo, auditadas.

Cabe lembrar, que nos termos do artigo 14 da Instrucdo CVM n2 480/09, as informac&es
divulgadas devem ser verdadeiras, completas, consistentes, ndo devendo induzir os
investidores a erro.

Ressalta-se que essa divulgacdo excepcional deve ser feita por meio de Fato Relevante, uma
vez que, por definicdo, as demonstracGes financeiras sdo consideradas relevantes pela
Instrucdo CVM n2 358/02.

Por fim, cabe lembrar que, diante de divulgacdo antecipada de informacgdes financeiras, fica
antecipado também o periodo de vedagdo a negociagao previsto no artigo 13, paragrafo 49, da
Instrugdo CVM n2 358/02.
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2.2.3. Orcamento de capital

O artigo 196 da Lei n? 6.404/76, abaixo transcrito, prevé que o orcamento de capital a ser
aprovado em assembleia geral deverda compreender todas as fontes de recursos e aplicages
de capital, fixo ou circulante e sera submetido pelos 6rgaos de administracdo a assembleia,
com a justificacdo de retencdo de lucros proposta.

Retengdo de Lucros

Art. 196. A assembleia geral poderd, por proposta dos orgdos da administragdo,
deliberar reter parcela do lucro liquido do exercicio prevista em orcamento de capital
por ela previamente aprovado.

§ 12 O or¢camento, submetido pelos drgdos da administracGo com a justificagdo da
reten¢do de lucros proposta, deverd compreender todas as fontes de recursos e
aplicacbes de capital, fixo ou circulante, e poderd ter a duracdo de até 5 (cinco)
exercicios, salvo no caso de execugdo, por prazo maior, de projeto de investimento.

§ 22 0 orcamento poderd ser aprovado pela assembléia-geral ordindria que deliberar
sobre o balanco do exercicio e revisado anualmente, quando tiver duragdo superior a
um exercicio social.

Em relacdo aos emissores registrados na Categoria A, alerta-se que a Instrugdo CVM nQ
481/09 exige, por meio do inciso Il do paragrafo 12 do artigo 92 e do item 15 do Anexo 9-1-II,
qgue, havendo proposta de retencdo de lucros prevista em orcamento de capital, a companhia
deverd disponibilizar aos acionistas, até um més antes da data marcada para a realizacdo da
AGO, informacgdo sobre o montante da retengdo proposta, bem como cdpia do orgamento de
capital elaborado nos termos do artigo 196 Lei n2 6.404/76, compreendendo todas as fontes
de recursos e aplicagdes de capital, fixo ou circulante.

Os emissores registrados na Categoria B, embora ndo estejam sujeitos a forma e ao conteudo
da informacdo exigida pela Instrucdo CVM n? 481/09, devem disponibilizar aos acionistas, até
um més antes da data marcada para a realizacdo da AGO, informacgdo sobre o montante da
retencdo proposta, bem como cépia do orgamento de capital elaborado nos termos dos artigos
133 e 196 da Lei n? 6.404/76, compreendendo todas as fontes de recursos e aplicagdes de
capital, fixo ou circulante.

O orgcamento de capital deverd ser enviado a CVM, via Sistema Empresas.NET, categoria
“Assembleia”, tipo “AGO” ou “AGO/E”, espécie “Proposta da Administracdo”, assunto
“Orcamento de Capital”, sem prejuizo de seu envio acompanhando as demonstragGes
financeiras, como previsto no artigo 25, paragrafo 19, inciso IV, da Instru¢do CVM n2 480/09
(vide item 2.2).

Destaca-se, por fim, que o orcamento de capital também devera ser inserido no quadro
Proposta de Orcamento de Capital do formulario DFP.
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2.3. Formularios periodicos

2.3.1. Formulario Cadastral

O Formuldrio Cadastral ¢ um documento eletrénico, de encaminhamento periddico e eventual,
previsto no artigo 22 da Instrugdo CVM n2 480/09, cujo conteldo reflete o Anexo 22 da citada
Instrugao.

Seu objetivo é reunir em um Unico documento informacdes sobre os dados e caracteristicas
principais do emissor e dos valores mobilidrios por ele emitidos que antes eram
disponibilizadas ao mercado de forma dispersa.

O Formuldrio Cadastral deve ser preenchido e encaminhado a CVM por meio do programa
Empresas.Net, disponivel para download no site da CVM, no link “Envio de Documentos”.

O emissor devera proceder a atualizagdo do Formuldrio Cadastral sempre que qualquer dos
dados nele contidos for alterado, em até 7 (sete) dias Uteis contados do fato que deu causa a
alteracdo, como determinado no artigo 23 da Instrucdo CVM n2 480/09.

Alerta-se, ainda, que, independentemente dessa atualizagdo, anualmente o emissor devera
confirmar, até 31 de maio de cada ano, que as informacées contidas no formulario cadastral
continuam validas, conforme previsto no paragrafo Unico do artigo 23 da Instrucdo CVM n@
480/09.

Essa confirmacdao deve ser feita mediante a entrega da primeira versdo do Formuldrio
Cadastral do ano corrente, até 31 de maio.

2.3.2. Formulario de Referéncia

a. Entrega anual do Formulario

Formulario de Referéncia é um documento eletronico, de encaminhamento periédico e
eventual, previsto no artigo 24 da Instrugdo CVM n2 480/09, cujo conteldo reflete o Anexo 24
da citada Instrugao. No caso dos emissores registrados na Categoria B, os campos assinalados
com “X” sdo de preenchimento facultativo.

De acordo com o referido artigo 24 da Instru¢do CVM n2 480/09, o Formulério de Referéncia
devera ser entregue totalmente atualizado anualmente, no prazo de até 5 (cinco) meses
contados da data de encerramento do exercicio social.

A apresentacdo anual do formulario de referéncia deve ocorrer, preferencialmente, apos a
realizagdo da AGO. Com esse procedimento ja serd possivel incluir no documento, por
exemplo, informagdes sobre eventual eleigdo e remuneragdo de administradores.

Além disso, é necessario sempre incluir as informagbes contidas nas demonstragdes
financeiras do exercicio anterior que sdo discutidas e votadas naquele conclave.

Nesse sentido, alerta-se que todas as informacGes atualizadas que tenham sido prestadas em
funcdo das regras de atualizagdo previstas nos paragrafos 32 e 42 do artigo 24 da Instrugdo
deverdo estar refletidas no Formuldrio de Referéncia quando de sua apresentagao anual,
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independentemente da existéncia de comando no Anexo 24 quanto a prestacdao de
informago0es relativas ao exercicio corrente.

ApOs a realizagdo da AGO e antes do término do prazo para entrega anual do Formulario de
Referéncia previsto no artigo 24 da Instrugdo CVM n2 480/09, caso ocorra algum dos eventos
que impdem a atualizacdo do documento, o emissor podera optar por (i) reapresentar o
Formulario de Referéncia do exercicio anterior; ou (ii) apresentar o documento referente ao
exercicio corrente.

Nessa hipdtese, o emissor deve atentar para (i) ndo reapresentar o documento referente ao
exercicio anterior como se fosse o Formuldrio de Referéncia atualizado com todas as
informacdes do exercicio corrente; ou (ii) ndo apresentar o Formulario de Referéncia
atualizado com todas as informacgdes do exercicio corrente como se fosse a reapresentacdo do
documento referente ao exercicio anterior.

Na entrega anual do Formuldrio de Referéncia, deve-se indicar como “Referéncia do FRE” a
data fim do exercicio social a que o Formulario a ser entregue se refere.

O Formulario de Referéncia deve ser preenchido e encaminhado a CVM por meio do programa
Empresas.Net (vide Capitulo 8), disponivel para download no site da CVM, no link “Envio de
Documentos”. As orientacGes para a elaboracdo do Formulario podem ser consultadas neste

oficio (vide Capitulo 9).

b. Atualizagao do Formulario de Referéncia

A Instrucdo CVM n2 480/09 prevé, no paragrafo 32 do artigo 24, determinados eventos que
impdem a obrigacdo dos emissores registrados na Categoria A de atualizar, em até 7 (sete)
dias uteis contados da data da ocorréncia do evento, os campos do Formulario de Referéncia
cujas informac0es sejam afetadas pela incidéncia dos eventos abaixo descritos:

a) alteragdo de administrador ou membro do conselho fiscal do emissor;

b) alteragdo do capital social;

c) emissdo de novos valores mobilidrios, ainda que subscritos privadamente;
d) alteragdo nos direitos e vantagens dos valores mobilidrios emitidos;

e) alteracdo dos acionistas controladores, diretos ou indiretos, ou variacbes em suas
posicBes aciondrias iguais ou superiores a 5% (cinco por cento) de uma mesma
espécie ou classe de agbes do emissor;

f) quando qualquer pessoa natural ou juridica, ou grupo de pessoas representando um
mesmo interesse atinja participagdo, direta ou indireta, igual ou superior a 5% (cinco
por cento) de uma mesma espécie ou classe de acbes do emissor, desde que o
emissor tenha ciéncia de tal alteracao;

g) variagdes na posicdo aciondria das pessoas acima mencionadas superiores a 5%
(cinco por cento) de uma mesma espécie ou classe de acGes do emissor, desde que o
emissor tenha ciéncia de tal alteragao;

h) incorporacdo, incorporagao de ag¢des, fusdo ou cisdo envolvendo o emissor;
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i) alteracdo nas projecdes ou estimativas ou divulgacdo de novas projecdes e
estimativas;

j) celebracdo, alteracdo ou rescisdo de acordo de acionistas arquivado na sede do
emissor ou do qual o controlador seja parte referente ao exercicio do direito de voto
ou poder de controle do emissor;

k) decretacdo de faléncia, recuperacao judicial, liquidacdo ou homologacao judicial de
recuperacao extrajudicial; e

I) comunicagdo, pelo emissor, da alteragdo do auditor independente nos termos da
regulamentacdo especifica.

Da mesma forma, os emissores registrados na Categoria B, nos termos do paragrafo 42 do
artigo 24 da citada Instrucdo, também deverdo atualizar, em até 7 (sete) dias Uteis, contados
de sua ocorréncia, os campos do formulario cujas informacdes sejam afetadas pela incidéncia
dos seguintes eventos:

a) alteracdo de administrador;
b) emissdo de novos valores mobilidrios, ainda que subscritos privadamente;

c) alteragdo dos acionistas controladores, diretos ou indiretos, ou variacbes em suas
posi¢cdes aciondrias iguais ou superiores a 5% (cinco por cento) de uma mesma
espécie ou classe de acdes do emissor;

d) incorporacgao, incorporacao de agles, fusdo ou cisdo envolvendo o emissor;

e) alteracdo nas projecGes ou estimativas ou divulgacdo de novas projecGes e
estimativas;

f) decretagdo de faléncia, recuperacdo judicial, liquidacdo judicial ou extrajudicial ou
homologacao judicial de recuperacdo extrajudicial; e

g) comunicac¢do, pelo emissor, da alteracdo do auditor independente nos termos da
regulamentagdo especifica.

No caso de eleigao de administradores, lembramos também que o Formulario de Referéncia
devera ser atualizado, no prazo regulamentar, ainda que na elei¢do os administradores tenham
sido reconduzidos, tendo em vista a alteracdo dos mandatos.

Na atualizagao de Formulario de Referéncia ja entregue, o que implica na entrega de nova
versdo, os emissores deverao informar, no campo “Tipo da Apresentagao”, se a atualizagdo se
refere a uma Reapresentacdo Espontanea” ou “Reapresentacdo por Exigéncia” CVM/Bovespa.
Além disso, no campo “Motivo da Reapresentagao”, o emissor deverd deixar claro todas as
segoes e itens do formuldrio que tenham sido alterados, com a inclusdo de breve descricdo do
motivo de cada alteragdo. Os emissores devem também informar se a reapresentagao é por
conta de pedido de registro de distribui¢cdo publica de valores mobiliarios.

Os emissores da Categoria B que optem por apresentar informagdes indicadas no Anexo 24
como facultativas para sua categoria deverdo: (a) manter as informagdes facultativas que
foram prestadas em todas as atualizagdes do Formulario de Referéncia que venham ser
apresentadas pela companhia; e (b) atualizar as informagdes facultativas prestadas na forma
prevista nos paragrafos 32 e 42 do artigo 24 da Instrucdo CVM 480/09. Ndo ha impedimento,
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contudo, a que o emissor deixe de apresentar as informacgdes facultativas quando da entrega
do Formulario de Referéncia do exercicio social posterior.

Cumpre alertar, por fim, que as orientagdes gerais contidas no Capitulo 9 deste Oficio-Circular
quanto a campos atualizaveis do Formuladrio de Referéncia ndo se constituem e nio devem
ser compreendidas como uma lista exaustiva, sendo obrigacdo do emissor verificar e atualizar
todos os campos do Formulario que, no seu caso especifico, sejam impactados pela ocorréncia
dos eventos previstos nos paragrafos 32 e 42 do artigo 24.

c. Reentrega do Formulario de Referéncia por conta de registro de distribuicao
publica

A Instrugdo CVM n2 480/09 prevé, no paragrafo 22 do artigo 24, que, em caso de pedido de
registro de distribuicao publica, os emissores deverdo reentregar o Formuldrio de Referéncia
totalmente atualizado na mesma data em que o pedido for protocolizado na CVM.

No caso de pedido de registro de distribuicdo publica, o emissor poderd optar por
reapresentar o Formulario de Referéncia do exercicio anterior ou por apresentar o Formuldrio
de Referéncia do ano corrente, desde que preenchidas as informacgdes relativas ao exercicio
anterior.

Na reentrega do Formuldrio de Referéncia, os emissores devem indicar como “Referéncia do
FRE” a data fim do mesmo exercicio social a que o Formulario que se deseja reentregar se
refere. Além disso, também deverdo ser indicadas no campo “Motivo da Reapresentagao” as
secOes e itens alterados, com a inclusdo de breve descricdo do motivo da alteracgao.

Como consta da declaragao que é firmada pelo DRI e pelo Presidente da companhia, o
Formulario de Referéncia deve ser um retrato verdadeiro, preciso e completo da situacdo
econdmico-financeira do emissor, devendo as informacGes nele contidas ser Uteis,
verdadeiras, completas e consistentes, como previsto nos artigos 14 e 17 da Instru¢cdo CVM n2
480/09.

Assim, alertamos aos emissores que as pessoas responsaveis pelo contelddo do Formulario de
Referéncia devem zelar pela permanente qualidade do documento, ndo sendo esperado que
na reentrega decorrente de pedido de registro de distribuicdao publica as informagdes nele
contidas sofram alteragcGes substanciais, além daquelas que necessariamente teriam de ser
realizadas para a atualizagdo do documento nessa situagdo, inclusive nos casos expressamente
previstos no Anexo 24 da Instrugcdo CVM n2 480/09.

2.3.3. Demonstrag¢oes Financeiras Padronizadas — DFP

O Formuldrio Demonstracdes Financeiras Padronizadas (DFP) € um documento eletronico, de
encaminhamento periddico previsto no artigo 21, inciso 1V, da Instru¢cdo CVM n2 480/09, cujo
encaminhamento a CVM deve se dar por meio do Sistema Empresas.Net (vide Capitulo 8).

Segundo o artigo 28 da Instrucdo CVM n2 480/09, o formulario DFP devera ser preenchido com
os dados das demonstragdes financeiras elaboradas de acordo com as regras contdbeis
aplicaveis ao emissor, nos termos dos artigos 25 a 27 da Instrucdo, e entregue:

a) pelo emissor nacional, em até 3 (trés) meses apds o encerramento do exercicio social
ou na mesma data do envio das demonstragdes financeiras, se este ocorrer em data
anterior;
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b) pelo emissor estrangeiro, em até 4 (quatro) meses do encerramento do exercicio
social ou na mesma data do envio das demonstragées financeiras, se este ocorrer em
data anterior.

Nesse sentido, conforme decisdo do Colegiado da CVM, de 15.7.2014 (REG. N2 8620/13), em
analise de consulta formulada pelo IBRACON, ndo ha obrigatoriedade do preenchimento das
informacgdes relativas ao antepenultimo exercicio nos Formuldrios DFP, nos casos em que as
demonstragdes financeiras relativas ao mesmo periodo ndo contenham esses dados.

Ressalta-se que o envio do formulario DFP é obrigatdrio e sua entrega nao dispensa o envio
das demonstragdes financeiras que serviram de base para o seu preenchimento e vice-versa.

No caso dos emissores instituicdes financeiras, chama-se a ateng¢ao para o entendimento
exposto neste Oficio-Circular (vide item 2.2.1).

Caso divulgue proje¢des, o emissor deverd confrontar no formuldrio DFP, no campo
“Comentdrio sobre o comportamento de projecdes empresariais”, as projecdes divulgadas no
Formuldrio de Referéncia com os resultados efetivamente obtidos no trimestre, indicando as
razées para eventuais diferencas, como determinado no paragrafo 42 do artigo 20 da Instrucao
CVM n2 480/09.

Tendo em vista a importancia do documento, em linha com o disposto no artigo 52 da
Instrucdo CVM n? 358/02, a companhia deve divulgar seu Formulario DFP, sempre que
possivel, antes do inicio ou apds o encerramento dos negdcios na bolsa ou no mercado de
balcdo organizado em que os valores mobilidrios de sua emissdo estejam admitidos a
negociacao.

O formuldrio DFP deve ser divulgado simultaneamente a divulgacdao das Demonstragdes
Financeiras da companbhia.

2.3.4. Informagoes Trimestrais — ITR

O artigo 29 da Instrugdo CVM n2 480/09 prevé a entrega dos formularios referentes a
informacdes trimestrais (ITR) pelos emissores registrados, cujo encaminhamento a CVM deve
se dar por meio do sistema Empresas.Net (vide item Capitulo 8).

De acordo com o artigo 29 da Instru¢do CVM n2 480/09, o formulario ITR deve ser preenchido
com os dados das informagdes contabeis trimestrais elaboradas de acordo com as regras
contabeis aplicaveis ao emissor, nos termos dos artigos 25 a 27 da Instrucdo, e entregue em
até 45 (quarenta e cinco) dias apds o término de cada trimestre do exercicio social, excetuando
o ultimo.

Cabe esclarecer que as informagdes do Ultimo trimestre estardo incluidas no formulario DFP
(artigo 28 da Instrucdo), que inclui todo o exercicio social. Se houver alteracdo estatutaria que
redundar em um exercicio social maior ou menor do que um ano (pardgrafo Unico do artigo
175 da Lei n? 6.404/76), podera ser o caso de a companhia apresentar mais ou menos do que 3
(trés) formularios ITR.

Como disp&e a Instrucdo CVM n2 480/09, com redacdo dada pela Instrugdo CVM n® 511/11,
todos os emissores registrados deverao encaminhar o formuldrio ITR no mesmo prazo de até
45 (quarenta e cinco) dias apds o término de cada trimestre do exercicio social, acompanhado
de relatdrio de revisao especial, emitido por auditor independente registrado na CVM.
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Cumpre alertar que o formulario ITR das companhias abertas registradas na Categoria A
deverd conter informacdes contdbeis consolidadas sempre que tais emissores estejam
obrigados a apresentar demonstracdes financeiras consolidadas, nos termos da Lei n@
6.404/76, conforme determina o paragrafo 22 do artigo 29 da Instru¢do CVM n2 480/09.

No caso dos emissores instituicdes financeiras, chama-se a atencdo para o exposto neste
Oficio-Circular (vide item 2.2.1).

Caso divulgue projegoes, o emissor devera confrontar trimestralmente, no campo apropriado
do formulario ITR e do formulario DFP (no caso do ultimo trimestre), as projecGes divulgadas
no Formulario de Referéncia com os resultados efetivamente obtidos no trimestre, indicando
as razOes para eventuais diferencas, como determinado no paragrafo 42 do artigo 20 da
Instrucdo CVM n2 480/09.

Tendo em vista a importancia do documento, em linha com o disposto no artigo 52 da
Instrucdo CVM n2 358/02, a companhia deve divulgar seu Formulario ITR, sempre que possivel,
antes do inicio ou apds o encerramento dos negdcios na bolsa ou no mercado de balcdo
organizado em que os valores mobilidrios de sua emissao estejam admitidos a negociacao.

No entendimento da SEP, corroborado pela Procuradoria Federal Especializada junto a CVM,
nado se pode exigir que os membros do Conselho de Administracdo aprovem expressamente as
demonstracdes financeiras trimestrais da companhia aberta.

Este entendimento é fundamentado pela auséncia de previsdo legal ou regulamentar impondo
esta obrigacdo ao Conselho de Administracdo e é reforcado pela diferenga entre as exigéncias
concernentes ao preparo e a apresentacdo das demonstracdes financeiras anuais e das
informagdes trimestrais, sendo mais rigorosas no primeiro caso.

Por outro lado, diante da competéncia atribuida por Lei aos membros do Conselho de
Administragdo e, principalmente, a fim de cumprirem com seu dever de diligéncia,
entendemos que, no minimo, é recomendavel que os conselheiros analisem as informacdes
trimestrais com antecedéncia a sua divulgacdo ao mercado e fagam as recomendacdes que
entendam cabiveis.

No entendimento desta Superintendéncia, a companhia ndo poderia negar o acesso prévio as
informacgdes trimestrais (antes de sua divulgagdo ao mercado), caso tenha havido solicitagdo
de algum membro do Conselho de Administragdo. Ressalta-se que os membros desse 6rgao,
assim como os demais administradores, possuem o dever de guardar sigilo sobre as
informagdes relevantes ainda ndo divulgadas (artigo 155, paragrafo 12 da Lei n® 6.404/76). O
eventual acesso prévio as informagdes trimestrais se encontraria dentro deste dever legal de
sigilo.

Sem prejuizo do exposto, os membros do Conselho de Administragdao ndo podem se escusar de
atuar de forma diligente na fiscalizacdo dos negdcios da companhia e da preparagdo das
demonstracdes financeiras, sob a justificativa de que ndo ha previsdo legal para se
manifestarem sobre as informacgdes financeiras intermediarias.

Diante de situacGes concretas, o conselheiro deve ser diligente e adotar a melhor forma de
atuagdo para cumprir seus deveres fiducidrios. Por outro lado, a CVM também ndo se furtara
de apurar responsabilidades quando se encontrar diante do descumprimento desses deveres.
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2.3.5. Informe Trimestral de Securitizadora

A Instrucdo CVM n2 480/09 estipula que os emissores que tenham como objeto a securitizacdo
de créditos devem enviar a CVM informe trimestral, no mesmo prazo de entrega dos
formularios de informagGes trimestrais — ITR e de demonstra¢des financeiras padronizadas —
DFP.

O objetivo do novo formulario é o de ampliar e aprimorar o volume de informacgdes prestadas
sobre as operacdes de securitizacdo, permitindo que o investidor passe a ter acesso mais
facilitado e detalhado aos dados dessas operacdes, contribuindo para o desenvolvimento
desse mercado.

O Informe Trimestral de Securitizadoras, cujo contetddo deve refletir o disposto no Anexo 32-
a Instrugdo CVM n2 480/09, deve ser enviado por meio do sistema Empresas.Net (vide Capitulo
8).

OrientacGes para a elaborac¢do do Informe Trimestral de Securitizadoras podem ser obtidas no
OFICIO-CIRCULAR/CVM/SIN/SEP/N? 01/20124.

2.4. Assembleia geral ordinaria - AGO

Segundo o enunciado do artigo 132 da Lei n? 6.404/76, anualmente, nos quatro primeiros meses
seguintes ao término do exercicio social, devera haver uma assembleia geral ordindria (AGO) para tomar
as contas dos administradores, examinar, discutir e votar as demonstragdes financeiras, deliberar sobre
a destinagdo do lucro liquido do exercicio e a distribuicdo de dividendos e eleger os administradores e,
se for o caso, os membros do Conselho Fiscal.

Nos termos do artigo 60, inciso Ill, da Instrucdo CVM n2 480/09, a ndo observancia do prazo fixado no
artigo 132 da Lei n? 6.404/76 para a realizagdo da assembleia geral ordindria é considerada infracio de
natureza grave.

2.4.1. Comunicado do artigo 133 da Lei n? 6.404/76

O artigo 133 da Lei n? 6.404/76 estabelece que os administradores devem comunicar, até 1
(um) més antes da data marcada para a realizagdo da AGO, por anuncios publicados na forma
prevista no artigo 124 (vide item 2.4.3), que se acham a disposicdo dos acionistas os
documentos abaixo indicados, devendo ser especificado nos anuncios o local ou locais onde os
acionistas poderdo obter cépias desses documentos:

a) o relatério da administracdo sobre os negdcios sociais e os principais fatos
administrativos do exercicio findo;

b) a copia das demonstragdes financeiras;
c) o relatério dos auditores independentes;
d) o parecer do conselho fiscal, inclusive votos dissidentes, se houver; e

e) demais documentos pertinentes a assuntos incluidos na ordem do dia.

* Vide http://www.cvm.gov.br/port/atos/oficios/Of%C3%ADcio%20Circular%20SINSEP%20n%C2%BA%201-
%20informe%20trimestral.pdf.
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Até no minimo 5 (cinco) dias antes da data marcada para a realizacdo da AGO, a companhia
devera publicar os documentos citados nas letras “a”, “b” e “c” acima (paragrafo 32 do artigo
133). Destaca-se que, independentemente dessa publica¢do, o caput do artigo 133 da Lei n2
6.404/76 exige que os documentos pertinentes a assuntos incluidos na ordem do dia da AGO
sejam postos a disposicdo dos acionistas, na sede da companhia, até um més antes da data
marcada para a realizagdo da assembleia (30 dias).

Nos termos do inciso VI do artigo 21 da Instrugdo CVM n2480/09, o emissor deve enviar a CVM
pelo Sistema Empresas.NET, categoria “Aviso aos Acionistas”, tipo “Comunicado art. 133 da Lei
n2 6.404/76”, a comunicagdo prevista no artigo 133 da Lei n2 6.404/76, no prazo de 1 (um) més
antes da data marcada para a realizacdo da AGO ou no mesmo dia de sua publicagdo, o que
ocorrer primeiro.

A AGO que reuna a totalidade dos acionistas podera considerar sanada a falta de publicacdo
dos antncios ou a inobservancia dos prazos referidos no artigo 133 da Lei n? 6.404/76 e no
inciso VIII do artigo 21 da Instrugdo CVM n2 480/09, mas é obrigatdria, contudo, a publicacdo
dos documentos e o seu envio pelo Sistema Empresas.NET antes da realizacdo da assembleia
(paragrafo 42 do artigo 133).

De acordo com o paragrafo 52 do artigo 21 da Instrugdo CVM n2480/09, o emissor esta
dispensado da entrega da comunicacdo de que trata o inciso VI do referido artigo (Aviso aos
Acionistas), bem como de sua publicacdo, quando os documentos a que se refere o artigo 133
da Lei n2 6.404/76 (notadamente as demonstrac¢des financeiras) forem publicados até 1 (um)
més antes da data marcada para a realizacdao da AGO, nos termos do artigo 133, pardgrafo 59,
da citada Lei.

2.4.2. Proposta da administragao para AGO

a. Emissores registrados na Categoria A

Quanto aos documentos e informagGes minimas que deverdo ser disponibilizadas aos
acionistas quando da convocac¢do da AGO, as companhias abertas registradas na Categoria A
deverdo atentar para as disposicoes da Instrucdo CVM n2 481/09, recentemente alterada pela
Instrucdo CVM n2 552/14 — que se aplica exclusivamente a companhias abertas que possuam
acOes admitidas a negociacdo em mercados regulamentados —, especialmente no que diz
respeito ao disposto nos artigos 82 a 21 dessa Instrugao.

Cabe destacar que, independentemente da publicacdo prevista no paragrafo 32 do artigo 133
da Lei n? 6.404/76, o caput desse artigo exige que os documentos pertinentes a assuntos
incluidos na ordem do dia da AGO sejam postos a disposicdo dos acionistas, na sede da
companhia, até um més antes da data marcada para a realizagdo da AGO (30 dias), sendo
também exigido pelo artigo 21, VIII, da Instrugdo CVM n2 480/09, que, neste mesmo prazo,
devem estar disponiveis na pagina da CVM na Internet todos os documentos necessarios ao
exercicio do direito de voto na AGO.

Além disso, prevé o artigo 92 da Instrucdo CVM n2 481/09, para os emissores registrados na
Categoria A, que, no mesmo prazo acima, os seguintes documentos e informacgdes estejam
disponiveis na pagina da CVM na Internet:
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a) relatério da administracdo sobre os negdcios sociais e os principais fatos
administrativos do exercicio findo (incluido nas Demonstra¢Ges Financeiras e no
formulario DFP —vide itens 2.2 e 2.3.3);

b) cépia das demonstracdes financeiras (encaminhadas pelo Sistema Empresas.NET —
vide item 2.2);

c) comentdrio dos administradores sobre a situacdo financeira da companhia, nos
termos do item 10 do Formuladrio de Referéncia (“Comentarios dos Diretores”)
(enviado, pelo Sistema Empresas.NET, na categoria “Assembleia”, tipo “AGO” ou
“AGO/E”, espécie “Proposta da Administracdo”, assunto “Comentario dos
administradores sobre a situacdo financeira da companhia”);

d) relatério dos auditores independentes (incluido nas Demonstragdes Financeiras e no
formulario DFP — vide itens 2.2 e 2.3.3);

e) parecer do conselho fiscal, inclusive votos dissidentes, se houver (incluido nas
Demonstracdes Financeiras e no formuldrio DFP — vide itens 2.2 e 2.3.3, bem como
encaminhado pelo Sistema Empresas.NET por forca do inciso VI do artigo 30 da
Instrucdo CVM n2 480/09, na categoria “Reunido da Administracdo”, tipo “Conselho
Fiscal”, espécie “Ata”, assunto “Parecer acerca das DemonstracGes Financeiras)”;

f) formulario DFP (encaminhado pelo Sistema Empresas.Net — vide Capitulo 8);

g) proposta de destinacdo do lucro liquido do exercicio que contenha, no minimo, as
informacdes indicadas no Anexo 9-1-1l da Instrucdo (encaminhada pelo Sistema
Empresas.NET pela categoria “Assembleia”, tipo “AGO” ou “AGO/E”, espécie
“Proposta da administracdo”, assunto “Destina¢do dos Resultados”); e

h) parecer do comité de auditoria, se houver (encaminhada pelo Sistema Empresas.NET
pela categoria “Reunido da Administracdo”, tipo “Comité de Auditoria”, espécie
“Ata”, assunto “Parecer acerca das Demonstragdes Financeiras” — vide item 2.2).

Ressalte-se que a proposta da administracdo para destinacdo do lucro liquido, devera conter,
no minimo, as informacdes exigidas no Anexo 9-1-1 da Instru¢gdo CVM n2 481/09, n3o devendo
se restringir a enumeragdo dos itens a serem submetidos a deliberagdao assemblear, uma vez
que tal procedimento a tornaria uma mera repeticdo de informacgdes ja contidas no Edital de
Convocagao.

Recomenda-se também que as companhias divulguem na proposta da administragdo
informacdo sobre a eventual incidéncia de tributo sobre os dividendos propostos.

Conforme decisdo do Colegiado de 27/09/2011 (Processo CVM RJ2010/14687)°, as
companhias que tenham apurado prejuizo no exercicio ficam dispensadas da apresenta¢ao
das informacdes indicadas no Anexo 9-1-1l da Instru¢gdo CVM n2 481/09.

As companhias que se enquadram nessa situagdo devem informar na proposta da
Administracdo que o Anexo 9-1-11 da Instrugdo CVM n2 481/09 n3o esta sendo apresentado
em funcdo da apuracao de prejuizo no exercicio.

O inciso V do artigo 133 da Lei n? 6.404/1976 estabelece que a companhia deve colocar a
disposicdao dos acionistas, na sede da companhia, até um més antes da data marcada para a

> Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/respdecis.asp?File=7312-1.HTM.
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realiza¢do da AGO (30 dias), além dos documentos indicados na Lei, os demais documentos
pertinentes a assuntos incluidos na ordem do dia. O paragrafo Unico do artigo 62 da Instrucédo
CVM n? 481/09, por sua vez, determina que os documentos e informac¢des nela exigidos
deverdo ser disponibilizados aos acionistas até a data da publicacdo do primeiro anuncio de
convocacdo, exceto se a Lei n? 6.404/76, a Instrucdo ou outra norma da CVM estabelecer
prazo maior.

Em funcdo disso, alertamos os emissores que, caso a eleicdo de administradores ou membros
do conselho fiscal ou a fixagdo de sua remuneracgdo forem incluidas na ordem do dia da AGO, o
emissor registrado na Categoria A devera fornecer, no minimo, os documentos e informacdes
requeridos pelos artigos 10 e 12 da Instrugdo CVM n2 481/09 no prazo de 1 (um) més antes da
data prevista para a realizacdo do conclave. Para permitir a decisao informada dos acionistas
em relacdo a eleicdo dos membros do Conselho de Administracdo ou do Conselho Fiscal,
conforme o caso, em havendo Comité de Nomeacdo ou Indicacdo ou 6rgdo equivalente,
recomenda-se a Companhia disponibilizar a ata da reunido do referido Comité que analisou a
aderéncia dos indicados, ou, alternativamente, mencdo a decisdo do referido Comité, a
critérios pré-definidos e a Politica de Nomeagdo, ou documento equivalente, se existente.

Tais informagdes devem ser incluidas na proposta da administracdo, que devera ser
encaminhada pelo Sistema Empresas.NET, categoria “Assembleia”, tipo “AGO” ou “AGO/E”,
espécie “Proposta da administracdo”, assunto “Eleicdo de membros dos Conselhos de
Administracdo e Fiscal” ou “Remunerac¢do dos administradores e conselheiros”.

Para atendimento ao exigido no artigo 10 da Instrugdo CVM n2 481/09, a companhia
registrada na categoria A deve apresentar as informagoes dos itens 12.5 a 12.10 do contetdo
do Formulario de Referéncia previsto no Anexo A da Instru¢do CVM n2 552/14.

Conforme entendimento exarado pelo Colegiado da CVM em reunio realizada em 04/11/2014
(Processos CVM n? RJ2013/4386 e n? RJ2013/4607)6, a definicdo do nimero de membros do
Conselho de Administragdo, quando o estatuto social dispde sobre um numero minimo e
maximo, deve ser objeto de deliberacdo na assembleia geral de acionistas.

Assim, sem prejuizo do disposto no paragrafo 72 do artigo 141 da Lei n? 6.404/76’, o
procedimento mais adequado é a divulgagdo, no edital de convocag¢do, que em sua ordem do
dia serd deliberado o niumero de membros a compor o Conselho de Administracao da
Companhia.

Além disso, entendeu o Colegiado da CVM, na mesma ocasido, que a proposta da
administracdo deverd conter os cendrios possiveis sobre o nimero de membros a serem
eleitos, seja por meio do voto multiplo ou, caso este ndo seja solicitado, por votacdo
majoritaria. Isto porque esta representa uma informac¢do fundamental para os acionistas
minoritdrios, a fim de subsidiar sua mobilizagdao em relagao ao processo de voto multiplo.

Nesse sentido, é recomendavel que o acionista controlador/administra¢do informe o nimero
(fixo ou minimo) de conselheiros para determinado mandato que seriam eleitos pelo voto
multiplo ou majoritario (por exemplo, 10 membros), sendo que tal nimero poderia ser

® Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/respdecis.asp?File=8979-0.HTM.

Taprt. 141. (...) §72 Sempre que, cumulativamente, a elei¢do do conselho de administragdo se der pelo sistema do voto multiplo
e os titulares de ag¢Oes ordinarias ou preferenciais exercerem a prerrogativa de eleger conselheiro, serd assegurado a acionista
ou grupo de acionistas vinculados por acordo de votos que detenham mais do que 50% (cinquenta por cento) das agdes com
direito de voto o direito de eleger conselheiros em numero igual ao dos eleitos pelos demais acionistas, mais um,
independentemente do nimero de conselheiros que, segundo o estatuto, componha o érgdo.”
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acrescido em até 2 membros em funcdo das eleicdes em separado (ou seja, alcancando o
nimero de 11 ou 12 conselheiros).

Em linha com o disposto no artigo 69, inciso Il, da Instrucdo CVM n2481/09, as companhias
devem divulgar informacgbes sobre candidatos para o Conselho de Administragdo e Conselho
Fiscal propostos por acionistas nao controladores, dando a esses candidatos a mesma
transparéncia e divulgacdao hoje dada aos candidatos propostos pela administracdo ou pelos
acionistas controladores por forca do artigo 10 da Instru¢do CVM n2 481/09.

Esse procedimento facilitard, inclusive, o exercicio do direito de voto por titulares de
Depositary Receipts negociados no exterior (como é o caso de ADRs). Nesse sentido, salienta-
se que, em sendo possivel o exercicio de voto pelos titulares de DRs, afigura-se necessario que
tal prerrogativa seja exercida no maximo grau de igualdade possivel com os acionistas.

A forma de divulgacdo sugerida é pelo Sistema Empresas.NET, na categoria “Aviso aos
Acionistas”, tipo “Outros Avisos”, incluindo no assunto que se trata de indicacdo de candidatos
a membro do conselho de administracdo/conselho fiscal apresentada por acionistas
minoritarios.

Chamamos a atencdo que algumas companhias ja adotam essa pratica e facultam em seu
Estatuto Social que acionistas ndo controladores apresentem candidatos para o Conselho de
Administracdo, desde que esses acionistas apresentem informacdes sobre os candidatos até
determinado prazo de antecedéncia da data marcada para a assembleia.

Essas praticas, entretanto, devem ser encaradas como faculdades concedidas aos acionistas
para facilitar sua articulagdo e o exercicio de direitos concedidos na Lei n2 6.404/76. Conforme
entendimento emitido pela SEP na analise de caso concreto, exigéncias de apresentacao de
informacgdes sobre candidatos previamente a assembleia, ainda que previstas em Estatuto
Social, ndo podem ser usadas como uma imposi¢do, para obstar o direito dos acionistas
previsto na Lei n? 6.404/76 de indicar e eleger membros para o Conselho de Administracdo e o
Conselho Fiscal no préprio momento da assembleia.

De forma a permitir uma melhor compreensdo pelos investidores da proposta de remuneragao
(inciso | do artigo 12 da Instrucdo CVM n2 481/09) e subsidiar a decisdo a ser por eles tomada,
orienta-se que os emissores incluam, na proposta de remuneragdo, informacgdes sobre:

a) periodo a que se refere a proposta de remuneracdo (por exemplo, se da AGO atual
até a proxima);

b) valores aprovados na proposta anterior e valores efetivamente realizados,
esclarecendo o motivo das eventuais diferencas; e

c) eventuais diferencas entre os valores da proposta atual e da proposta anterior e os
constantes do item 13 do Formulario de Referéncia da companhia, esclarecendo, por
exemplo, se sdo decorrentes da nao correspondéncia entre o periodo coberto pelas
propostas (letra “a”) e o periodo coberto pelo Formulério de Referéncia (exercicio
social).

Os documentos disponibilizados aos acionistas deverdo conter as informagdes necessarias a
compreensdo das matérias a serem discutidas na assembleia. Como previsto na Instru¢cdo CVM
n2 481/09, as informagdes e documentos fornecidos aos acionistas devem ser verdadeiros,
completos e consistentes, redigidos em linguagem clara, objetiva e concisa e ndao devem
induzir os investidores a erro.
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Para facilitar a leitura pelos usudrios, recomenda-se que o documento com a Proposta da
Administragdo contenha indice.

Sempre que houver necessidade da reapresentacdo da Proposta da Administracdo em
decorréncia do cumprimento de exigéncias da CVM ou de forma espontanea, a Companhia
devera indicar no campo “Motivo da Reapresentacdo” o fato motivador da reapresentacdo. No
caso de cumprimento de exigéncia formulada pela CVM, deverd ser feita referéncia ao oficio
emitido.

Por fim, destaca-se que nao ha hipdtese de dispensa de entrega da Proposta da Administragao
para os emissores registrados na Categoria A, uma vez que, no minimo, a companhia deve
fornecer até 1 (um) més antes da data marcada para a realizagdo da AGO o comentdrio dos
administradores sobre a situacdo financeira da companhia, nos termos do item 10 do
Formulario de Referéncia, conforme exigido pelo artigo 99, inciso Ill, da Instrucdo CVM n2
481/09.

b. Emissores registrados na Categoria B

Embora a Instru¢io CVM n2 481/09 n3o se aplique as companhias abertas registradas na
Categoria B, cumpre alertar que esses emissores estdao obrigados, nos termos do artigo 133,
inciso V, da Lei n? 6.404/76 e do artigo 21, inciso VIII, da Instru¢do n2 480/09, a enviar os
demais documentos pertinentes a assuntos incluidos na ordem do dia da assembleia
(encaminhados pelo Sistema Empresas.NET, categoria “Assembleia”, tipo “AGO” ou “AGO/E”,
espécie “Proposta da administracdo”, escolhendo assuntos pertinentes conforme as
orientagdes prestadas neste Oficio (vide item “a“ acima).

A proposta da administra¢do para a AGO devera ser entregue em até um més antes da data
marcada para a realizagdo da assembleia (30 dias).

Os documentos disponibilizados aos acionistas deverdo conter as informacgGes necessarias a
compreensdo das matérias a serem discutidas na assembleia. Como previsto na Instru¢gdao CVM
n? 480/09, as informacdes e documentos fornecidos aos acionistas devem ser verdadeiros,
completos e consistentes, redigidos em linguagem clara, objetiva e concisa e ndo devem
induzir os investidores a erro.

Caso a AGO também seja convocada para eleger administradores ou membros do conselho
fiscal ou para fixar a remuneracdo dos administradores, os emissores registrados na Categoria
B devem fornecer informacgGes suficientes para que os acionistas possam conhecer os
candidatos indicados para eleicdo e a politica de remuneracdo proposta. Tais informacGes
devem ser incluidas na proposta da administracdo, que devera ser encaminhada pelo Sistema
Empresas.NET, categoria “Assembleia”, tipo “AGO” ou “AGO/E”, espécie “Proposta da
administra¢do”, assunto “Eleicdo de membros dos Conselhos de Administracdo e Fiscal” ou
“Remunerac¢do dos administradores e conselheiros”. Para permitir a decisdo informada dos
acionistas em relagdo a eleicdo dos membros do Conselho de Administragdo ou do Conselho
Fiscal, conforme o caso, em havendo Comité de Nomeagao ou Indicagao ou érgdo equivalente,
recomenda-se a Companhia disponibilizar a ata da reunido do referido Comité que analisou a
aderéncia dos indicados, ou, alternativamente, mengdo a decisdo do referido Comité, a
critérios pré-definidos e a Politica de Nomeagao, ou documento equivalente, se existente.
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Conforme entendimento exarado pelo Colegiado da CVM em reunido realizada em 04/11/2014
(Processos CVM n2 RJ2013/4386 e n2 RJ2013/4607)%, a definicdo do nimero de membros do
Conselho de Administracdo, quando o estatuto social dispde sobre um ndmero minimo e
maximo, deve ser objeto de deliberacdo na assembleia geral de acionistas.

Assim, sem prejuizo do disposto no paragrafo 72 do artigo 141 da Lei n? 6.404/76°, o
procedimento mais adequado é a divulgacdo, no edital de convocac¢do, que em sua ordem do
dia serd deliberado o nimero de membros a compor o Conselho de Administracdo da
Companhia.

Além disso, entendeu o Colegiado da CVM, na mesma ocasido, que a proposta da
administracdo deverd conter os cenarios possiveis sobre o nimero de membros a serem
eleitos, seja por meio do voto multiplo ou, caso este ndo seja solicitado, por votacao
majoritaria. Isto porque esta representa uma informacdo fundamental para os acionistas
minoritdrios, a fim de subsidiar sua mobilizacdo em relacdo ao processo de voto multiplo.

Nesse sentido, é recomendavel que o acionista controlador/administracdo informe o nimero
(fixo ou minimo) de conselheiros para determinado mandato que seriam eleitos pelo voto
multiplo ou majoritario (por exemplo, 10 membros), sendo que tal nimero poderia ser
acrescido em até 2 membros em funcdo das eleicdes em separado (ou seja, alcangando o
nimero de 11 ou 12 conselheiros).

Em linha com o disposto no artigo 69, inciso Il, da Instrucdo CVM n2481/09, as companhias
devem divulgar informac6es sobre candidatos para o Conselho de Administragdo e Conselho
Fiscal propostos por acionistas ndao controladores, dando a esses candidatos a mesma
transparéncia e divulgacdo hoje dada aos candidatos propostos pela administracdo ou pelos
acionistas controladores por forca do artigo 10 da Instru¢do CVM n2 481/09.

Esse procedimento facilitard, inclusive, o exercicio do direito de voto por titulares de
Depositary Receipts negociados no exterior (como é o caso de ADRs). Nesse sentido, salienta-
se que, em sendo possivel o exercicio de voto pelos titulares de DRs, afigura-se necessdrio que
tal prerrogativa seja exercida no maximo grau de igualdade possivel com os acionistas.

A forma de divulgacdo sugerida é pelo Sistema Empresas.NET, na categoria “Aviso aos
Acionistas”, tipo “Outros Avisos”, incluindo no assunto que se trata de indicacdo de candidatos
a membro do conselho de administragdo/conselho fiscal apresentada por acionistas
minoritarios.

Chamamos a atenc¢do que algumas companhias ja adotam essa pratica e facultam em seu
Estatuto Social que acionistas ndo controladores apresentem candidatos para o Conselho de
Administracdo, desde que esses acionistas apresentem informac¢Oes sobre os candidatos até
determinado prazo de antecedéncia da data marcada para a assembleia.

Essas praticas, entretanto, devem ser encaradas como faculdades concedidas aos acionistas
para facilitar sua articulacdo e o exercicio de direitos concedidos na Lei n? 6.404/76. Conforme
entendimento emitido pela SEP na analise de caso concreto, exigéncias de apresentacdo de

8 Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/respdecis.asp?File=8979-0.HTM.

S uprt. 141. (...) §72 Sempre que, cumulativamente, a elei¢do do conselho de administragdo se der pelo sistema do voto multiplo
e os titulares de ag¢Oes ordinarias ou preferenciais exercerem a prerrogativa de eleger conselheiro, serd assegurado a acionista
ou grupo de acionistas vinculados por acordo de votos que detenham mais do que 50% (cinquenta por cento) das agdes com
direito de voto o direito de eleger conselheiros em numero igual ao dos eleitos pelos demais acionistas, mais um,
independentemente do nimero de conselheiros que, segundo o estatuto, componha o érgdo.”

40


http://www.cvm.gov.br/port/descol/respdecis.asp?File=8979-0.HTM

Cv M Comissao de Valores Mobilidrios
Protegendo quem investe no futuro do Brasil

informacdes sobre candidatos previamente a assembleia, ainda que previstas em Estatuto
Social, ndo podem ser usadas como uma imposicdo, para obstar o direito dos acionistas
previsto na Lei n? 6.404/76 de indicar e eleger membros para o Conselho de Administracdo e o
Conselho Fiscal no préprio momento da assembleia.

Conforme decisdo do Colegiado de 27/09/2011 (Processo CVM RJ2010/14687)%, as
companhias que tenham apurado prejuizo no exercicio ficam dispensadas da apresentacdo
das informacGes referentes a destinagao do resultado do exercicio.

As companhias que se enquadram nessa situagdo devem informar na proposta da
Administracdo que as informagoes referentes a destinacdo do resultado do exercicio nao
estdo sendo apresentadas em fungdo da apuragao de prejuizo no exercicio.

Para facilitar a leitura pelos usuarios, recomenda-se que o documento com a Proposta da
Administragdo contenha indice.

Sempre que houver necessidade da reapresentacdo da Proposta da Administracdo em
decorréncia do cumprimento de exigéncias da CVM ou de forma espontdnea, a Companhia
deverd indicar no campo “Motivo da Reapresentacdao” o fato motivador da reapresentacdo. No
caso da reapresentacdo da proposta para cumprimento de exigéncia formulada pela CVM,
devera ser feita referéncia ao oficio emitido.

Ressalta-se, ainda, que, nos termos do paragrafo 42 do artigo 133 da Lei n? 6.404/76, o
comparecimento da totalidade de acionistas na AGO somente permite a entrega da Proposta
da Administracdo fora do prazo previsto no caput do artigo, se este documento for publicado
antes da realizacdo da assembleia.

2.4.3. Edital de convocagao de AGO

Nos termos do inciso Il do paragrafo 12 do artigo 124 da Lei n? 6.404/76, a convocacdo de
assembleia geral de companhia aberta far-se-a mediante andncio publicado por trés vezes, no
minimo, contendo, além do local, data e hora da assembleia, a ordem do dia, sendo o prazo de
antecedéncia da primeira convocagdo de 15 (quinze) dias e o da segunda convocagdo, de 8
(oito) dias. Entretanto, a SEP recomenda que o edital de convocagdo de AGO ou AGO/E seja
publicado e divulgado no Sistema Empresas.NET com pelo menos 30 dias de antecedéncia em
relacdo a realizacdo da Assembleia, simultaneamente a Proposta da Administracdo.

Ressalta-se que para a realizacdo de assembleia em segunda convocacdo é necessdria a
publicacdo de novo Edital. Considera-se irregular incluir a segunda convocac¢do da AGO ja no
Edital da primeira convocagao.

Assim, na hipdtese de ndo instalagdo da AGO em primeira convoca¢ao, deverd ocorrer nova
convocagao por meio da publicacdo de novo edital que deverd informar, além da ordem do
dia, o local, a data e a hora em que a assembleia sera realizada em segunda convocagdo. A
referida assembleia ndo podera ser realizada, em segunda convocacdo, em prazo inferior a 8
(oito) dias, contados da data em que foi publicado o segundo edital (inciso Il, do paragrafo 19,
do artigo 124, da Lei n® 6.404/76).

Os editais de convoca¢do de AGO e AGO/E de emissores registrados tanto na Categoria A
quanto na Categoria B devem enumerar, expressamente, na ordem do dia, todas as matérias a

1% vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/respdecis.asp?File=7312-1.HTM.
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serem deliberadas, sendo vedada a utilizacdo da rubrica “assuntos gerais” para matérias que
dependam de deliberacdo assemblear.

No caso de assembleias destinadas a eleicdo de membros para o Conselho de Administracao, o
percentual minimo de participagdo no capital votante necessario a requisicdo da adoc¢do de
voto multiplo, nos termos do artigo 141 da Lei n2 6.404/76, devera constar, obrigatoriamente,
do edital de convocacdo, tal como determinado no artigo 42 da Instru¢do CVM n2 481/09 e no
artigo 32 da Instrugdo CVM n2 165/91.

Recebido pedido de adogdo do processo de voto multiplo e verificado que ele atende ao
disposto no artigo 141 da Lei n2 6.404/76 e na Instrucdo CVM n? 165/91, recomenda-se que a
companhia divulgue, por meio do Sistema Empresas.NET, na categoria “Aviso aos Acionistas”,
tipo “Outros Avisos”, que a eleicdo do conselho de administracdo poderd se dar por esse
processo, por ser esta uma informacdo importante para instruir a decisdo a ser tomada pelos
acionistas na assembleia.

Conforme entendimento exarado pelo Colegiado da CVM em reunido realizada em 04/11/2014
(Processos CVM n2 RJ2013/4386 e n2 RJ2013/4607)", a definicdo do nimero de membros do
Conselho de Administracdo, quando o estatuto social dispde sobre um numero minimo e
maximo, deve ser objeto de deliberacdo na assembleia geral de acionistas.

Assim, sem prejuizo do disposto no paragrafo 72 do artigo 141 da Lei n° 6.404/76, o
procedimento mais adequado é a divulga¢do, no edital de convocac¢do, que em sua ordem do
dia serd deliberado o nimero de membros a compor o Conselho de Administracdo da
Companhia.

Além disso, entendeu o Colegiado da CVM, na mesma ocasido, que a proposta da
administracdo deverd conter os cendrios possiveis sobre o nimero de membros a serem
eleitos, seja por meio do voto multiplo ou, caso este ndo seja solicitado, por votac¢do
majoritaria. Isto porque esta representa uma informagao fundamental para os acionistas
minoritdrios, a fim de subsidiar sua mobilizagao em relagao ao processo de voto multiplo.

Nesta linha, é recomendavel que o acionista controlador/administracdo informe o nimero
(fixo ou minimo) de conselheiros para determinado mandato que seriam eleitos pelo voto
multiplo ou majoritario (por exemplo, 10 membros), sendo que tal niumero poderia ser
acrescido em até 2 membros em funcdo das eleicdes em separado (ou seja, alcancando o
numero de 11 ou 12 conselheiros).

Copia do edital de convocagdo da assembleia geral ordinaria devera ser encaminhada a CVM,
por meio do Sistema Empresas.NET, categoria “Assembleia”, tipos “AGO” ou “AGO/E”, espécie
“Edital de Convocac¢do”, no mesmo dia de sua publicagdo pela imprensa, conforme o inciso VI
do artigo 21 da Instrucdo CVM n2 480/09.

Lembramos, por fim, que a Lei n? 12.431/11, alterou dispositivos da Lei n® 6.404/76, que
passou a prever no paragrafo Unico do artigo 121 que, nas companhias abertas, o acionista

" Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/respdecis.asp?File=8979-0.HTM.

2 wprt. 141. (...) §72 Sempre que, cumulativamente, a eleicdo do conselho de administracdo se der pelo sistema do voto
multiplo e os titulares de agdes ordinarias ou preferenciais exercerem a prerrogativa de eleger conselheiro, sera assegurado a
acionista ou grupo de acionistas vinculados por acordo de votos que detenham mais do que 50% (cinquenta por cento) das
acOes com direito de voto o direito de eleger conselheiros em numero igual ao dos eleitos pelos demais acionistas, mais um,
independentemente do nimero de conselheiros que, segundo o estatuto, componha o érgdo.”
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poderd participar e votar a distancia em assembleia geral, nos termos da regulamentacao da
CVM.

Embora a referida regulamentacdao ainda nao tenha sido emitida, ressalta-se que a CVM ja
manifestou publicamente que ndo hd impedimento a que as companhias realizem assembleia
em que se faca uso do voto a distancia. Para tanto, orienta-se que as companhias assegurem-
se de que os meios escolhidos para conferir o voto a distancia: (a) sejam disponibilizados a
todos os acionistas; (b) preservem a seguranca das votagdes, inclusive possibilitando a
verificacdo da qualidade de acionista das pessoas que exercerdo o direito de voto; e (c)
garantam a possibilidade de posterior verificacdo da forma como cada acionista votou.

2.4.4. Sumario e ata da AGO

Segundo o disposto nos incisos IX e X do artigo 21 da Instru¢cdo CVM n2 480/09, deverdo ser
enviados, pelo Sistema Empresas.NET, os sumarios de decisdes da assembleia geral ordinaria,
no mesmo dia de sua realizacdo, pela categoria “Assembleia”, tipos “AGO” ou “AGO/E”,
espécie “Sumadrio das Decisdes”, bem como as atas das AGOs, em até 7 (sete) dias Uteis de sua
realizagdo, com indicacdo das datas e jornais de sua publicagdo pela categoria “Assembleia”,
tipos “AGO” ou “AGO/E”, espécie “Ata”.

Nesse sentido, cabe observar que o sumario das decisGes tomadas na assembleia (previsto no
inciso IX do artigo 21 da Instrucdo CVM n2 480/09) ndo se confunde com a ata da AGO
(prevista no inciso X do artigo 21 da Instrugdo CVM n2 480/09), que, nos termos do paragrafo
12 do artigo 130 da Lei n? 6.404/76, pode ser lavrada em forma de sumadrio dos fatos
ocorridos.

Assim sendo, o sumario previsto no inciso IX do artigo 21 da Instrugdo CVM n2 480/09 trata
apenas do resultado das delibera¢des da assembleia.

Destaca-se que a Instrucdo CVM n2 480/09 dispensa a entrega do sumario das decisdes ao
emissor que entregar a ata da assembleia geral no mesmo dia de sua realizagdo, como previsto
no paragrafo 22 do artigo 30 e no paragrafo Unico do artigo 31. Para a utilizacdo dessa
faculdade é necessario, entretanto, que o emissor encaminhe a ata da assembleia geral
completa, no mesmo dia da realizagao do conclave.

Nesse sentido, destacamos que, nos termos do inciso X do artigo 21 da Instrugao CVM n9
480/09, a ata da AGO deve ser acompanhada, no mesmo arquivo, das eventuais declaragdes
de voto, dissidéncia ou protesto. Além disso, a ata deve conter todos os documentos nela
referenciados e relacionados as deliberacGes da assembleia, tais como contratos.

Sempre que possivel, as atas de AGO arquivadas na CVM devem conter também a lista de
presenca e o quorum exato de instalagdo. Recomenda-se também que a ata contenha, ao
menos, a indicagdo dos acionistas relevantes que elegeram membros para o conselho de
administragdo e conselho fiscal.

2.5. Relatdrio e comunicag¢oes do agente fiduciario

A Lei n? 6.404/76 determina, nas alineas “b” e “c” do paragrafo 12 do artigo 68, que os agentes
fiducidrios devem, respectivamente:
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a) anualmente, elaborar e colocar a disposicao dos debenturistas, dentro de 4 (quatro) meses do
encerramento do exercicio social da companhia, relatério informando os fatos relevantes
ocorridos durante o exercicio, relativos a execucdo das obrigacdes assumidas pela companhia,
aos bens garantidores das debéntures e a constituicao e aplicacdo do fundo de amortizacao, se
houver, devendo constar no relatério, ainda, declaracdo do agente sobre sua aptiddo para
continuar no exercicio da fungao;

b) notificar os debenturistas, no prazo maximo de 60 (sessenta dias), de qualquer
inadimplemento, pela companhia, de obriga¢des assumidas na escritura de emissao.

Desse modo, cabe aos emissores de debéntures admitidas a negociacdo em mercados regulamentados
no Brasil encaminhar o relatdrio previsto no inciso XI do artigo 21 da Instrucdo CVM n2 480/09, via
Sistema Empresas.NET, por meio da categoria “Dados Econémico-Financeiros”, tipo “Relatério de
Agente Fiduciario”, em até 4 (quatro) meses do encerramento do exercicio social ou no mesmo dia de
sua divulgacdo pelo agente fiduciario, o que ocorrer primeiro.

Além disso, sem prejuizo do disposto no artigo 32 da Instrugdo CVM n2 358/02, as comunica¢des do
agente fiduciario elaboradas em cumprimento ao artigo 68, paragrafo 19, alinea “c” da Lei n? 6.404/76
devem ser encaminhadas pelos emissores a CVM, imediatamente apds o recebimento da notificacdo
enviada pelo agente fiduciario, por meio do Sistema Empresas.NET, categoria “Dados Econémico-
Financeiros”, tipo “Notificacdo do agente fiducidrio aos debenturistas”, conforme previsto nos artigos
30, inciso XX, e artigo 31, inciso IX, ambos da Instru¢do CVM n2 480/09.

Aplicam-se ao agente fiduciario de Certificados de Recebiveis Imobiliarios (CRI) os direitos, as obrigacbes
e os deveres estabelecidos pela Lei n? 9.514/97 e pelas regras que dispGem acerca do exercicio da
funcdo de agente fiducidario dos debenturistas. Dessa forma, os agentes fiduciarios de CRI devem
obrigatoriamente encaminhar o seu relatério a respeito das emissdes de CRI cujos pedidos de registro
de oferta publica tenham sido efetuados apds 03/01/2005, conforme Instru¢do CVM n2 414/04. O
mesmo se aplica ao agente fiduciario de Certificado de Recebiveis do Agronegdcio (CRA), quando existir,
conforme decisdo emitida pelo Colegiado da CVM, em 18/11/2008".

Desse modo, cabe aos emissores de certificados de recebiveis admitidos a negociagio em mercados
regulamentados no Brasil encaminhar o relatério previsto no inciso Xll do artigo 21 da Instru¢ao CVM
n® 480/09, via Sistema Empresas.NET, por meio da categoria “Dados Econémico-Financeiros”, tipo
“Relatorio de Agente Fiduciario”, em até 4 (quatro) meses do encerramento do exercicio social ou no
mesmo dia de sua divulgacdo pelo agente fiducidrio, o que ocorrer primeiro.

Capitulo 3. Principais Informagoes Eventuais

3.1. Ato e fato relevante

Nos termos do artigo 157, paragrafo 49, da Lei n? 6.404/76, os administradores da companhia aberta
sdo obrigados a comunicar imediatamente a bolsa de valores e a divulgar pela imprensa qualquer
deliberacdo da assembleia geral ou dos 6rgdos de administracdo da companhia, ou fato relevante
ocorrido nos seus negdcios, que possa influir, de modo ponderdvel, na decisdo dos investidores do
mercado de vender ou comprar valores mobilidrios emitidos pela companhia.

Na Instrugdo CVM n2 358/02, por sua vez, sdo regulados a divulgacdo e o uso de informagdes sobre ato
ou fato relevante, a divulgacdo de informagcGes na negociacdo de valores mobilidrios de emissdo de

B Vide http://www.cvm.gov.br/port/infos/Comunicado CRA.asp.
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companbhias abertas por acionistas controladores, diretores, membros do conselho de administracao, do
conselho fiscal e de quaisquer 6rgaos com fungdes técnicas ou consultivas, criados por disposicao
estatutaria, e, ainda, na aquisicdo de lote significativo de acdes de emissdo de companhia aberta, e a
negociacao de acdes de companhia aberta na pendéncia de fato relevante nao divulgado ao mercado.

Ressalte-se que, em 05/02/2014, foi divulgada a Instru¢do CVM n2 547/14, alteradora da Instrugdo CVM
n? 358/02, que flexibilizou o regime de divulgacdo de informagdo sobre ato ou fato relevante. O
principal objetivo desta reforma foi oferecer as companhias abertas a op¢ao de divulgar comunicados de
fato relevante por meio de portais de noticia presentes na internet e ndo apenas em jornais de grande
circulacdo. A nova Instrucdo entrou em vigor em 10/03/2014.

Conforme instrui o paragrafo 72 do artigo 32 da Instru¢do CVM n2 358/02, com redacdo dada pela
Instrucdo CVM nQ 547/14, qualquer alteracdo nos canais de comunica¢do utilizados, inclusive para
adocdo do canal previsto no inciso |l do paragrafo 42 do artigo 32 da Instru¢cdo CVM n2 358/02, deve ser
precedida de (i) atualizagdo da politica de divulgacdo de ato ou fato relevante, nos termos do artigo 16
da Instrugdo CVM n2 358/02; (ii) atualizagdo do formulario cadastral da companhia; e (iii) divulgacdo da
mudanca a ser implementada, na forma até entdo utilizada pela companhia para divulgacdo dos seus
fatos relevantes. Em caso de substituicdo do portal de noticias com pagina na internet utilizado para
divulgacdo de atos e fatos relevantes por outro, é necessario atualizar o formulario cadastral e divulgar
fato relevante a respeito do assunto, mas ndao ha necessidade de promover alteragdo na politica de
divulgacdo de ato ou fato relevante.

Segundo o artigo 32 da Instrucdo CVM n2 358/02, cumpre ao DRI enviar a CVM, por meio de sistema
eletronico disponivel na pagina da CVM na rede mundial de computadores, e, se for o caso, a bolsa de
valores e entidade do mercado de balcdo organizado em que os valores mobilidrios de emissdao da
companhia sejam admitidos a negociagao, qualquer ato ou fato relevante ocorrido ou relacionado aos
seus negocios (definido no artigo 29 dessa Instrugdo), bem como garantir sua ampla e imediata
disseminac¢ao, simultaneamente, em todos os mercados em que tais valores mobilidrios estejam
admitidos a negociacdo.

Seguindo a orientacdo do artigo 52 da Instrugdo CVM n2 358/02, a divulgacdo do ato ou fato relevante
deve ser feita, sempre que possivel, antes do inicio ou apds o encerramento dos negdcios nas bolsas de
valores e entidades do mercado de balcdo organizado em que os valores mobilidrios de emissdo da
companhia sejam admitidos a negociagao.

O paragrafo 12 do mesmo artigo determina que, caso os valores mobilidarios de emissdao da companhia
sejam admitidos a negociacdo simultanea em mercados de diferentes paises, a divulgacdo do ato ou fato
relevante devera ser feita, sempre que possivel, antes do inicio ou apds o encerramento dos negdcios
em ambos os paises, prevalecendo, no caso de incompatibilidade, o horario de funcionamento do
mercado brasileiro.

Ainda que a Instrucdo preveja a divulgacdo de fato relevante, sempre que possivel, antes do inicio dos
negocios em mercado, a SEP entende como uma boa pratica que a divulgagdo ocorra apenas apos o
encerramento dos negdcios em todos os paises em que os valores mobilidrios sejam negociados,
possibilitando um periodo maior para que os investidores possam analisar os efeitos decorrentes da
informacao divulgada.

Além disso, a divulgacdo de fato relevante um pouco antes da abertura das negociagdes em mercado
podera ocasionar o atraso no inicio das negociacées com os valores mobilidrios da companhia.

Quando nao for possivel a companhia divulgar fato relevante fora do hordrio do pregdo, o Diretor de
Relagbes com Investidores podera solicitar, sempre simultaneamente as bolsas de valores e entidades
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do mercado de balcdo organizado, nacionais e estrangeiras, em que os valores mobiliarios de emissao da
companhia sejam admitidos a negociacdao, a suspensao da negociacdao dos valores mobilidrios de
emissdao da companhia aberta pelo tempo necessario a adequada disseminacao da informacgao
relevante, nos termos do paragrafo 22 do artigo 52 da Instru¢gdo CVM n2 358/02. Nota-se que a
solicitacdo da suspensdo dos negdcios nao é obrigatdria, mas facultativa, nesses casos.

O envio do arquivo com o texto do ato ou fato relevante deve se dar por intermédio do Sistema
Empresas.NET, categoria “Fato Relevante”, antes ou simultaneamente a sua divulgacdo pelos canais
previstos no artigo 32, paragrafo 42, da Instrugdo CVM n? 358/02 (jornais de grande circulacdo utilizados
habitualmente pela companhia ou portal de noticias presente na Internet), informando-se os
respectivos locais e datas de divulgacao.

A obrigatoriedade da divulgacdo através do Sistema Empresas.NET independe da categoria de registro
do emissor, conforme determinando no artigo 30, inciso X, e no artigo 31, inciso VI, da Instrucdo CVM n?
480/09.

A legislagdo societaria ndo impede que informag¢des relevantes sejam veiculadas e discutidas em
reunides de entidades de classe, investidores, analistas ou com publico selecionado, no pais ou no
exterior. Contudo, zelando pelo tratamento equitativo de todos os participantes do mercado, e de
forma a impedir, inclusive, a possibilidade de uso de informacdo privilegiada, ela exige que o fato
relevante em questdo seja divulgado, prévia ou simultaneamente a reunido, para todo o mercado,
conforme determinado no caput e paragrafo 32 do artigo 32 da Instrugcdo CVM n2 358/02.

Caso os acionistas controladores, diretores, membros do conselho de administracdo, do conselho fiscal e
de quaisquer 6rgaos com fungdes técnicas ou consultivas, criados por disposicdo estatutdria, tenham
conhecimento pessoal de ato ou fato relevante e constatem a omissdao do DRI no cumprimento de seu
dever de comunicagao e divulgacao, inclusive na hipétese do pardgrafo Unico do artigo 62 da Instrugdo
CVM n2 358/02, somente se eximirdo de responsabilidade caso comuniquem imediatamente o ato ou
fato relevante a CVM.

Excepcionalmente, segundo o paragrafo 52 do artigo 157 da Lei n26.404/76 e o caput do artigo 62 da
Instrucdo CVM n2 358/02, os atos ou fatos relevantes podem deixar de ser divulgados se os acionistas
controladores ou os administradores entenderem que sua divulga¢do porad em risco interesse legitimo
da companhia.

No caso em que os acionistas controladores ou os administradores entenderem que a revelagao do ato
ou fato relevante pode colocar em risco interesse legitimo da Companhia, poderd ser dirigido ao
Presidente da CVM requerimento de exce¢do a imediata divulgagdo, em envelope lacrado, no qual deve
constar a palavra “Confidencial”, conforme artigo 792, paragrafo 12, da Instru¢do CVM n2 358/02.

Ndo obstante, por forca do paragrafo Unico do artigo 62 da Instrugdo CVM n2 358/02, os
administradores e acionistas controladores ficam obrigados a, diretamente ou através do DRI, divulgar
imediatamente o ato ou fato relevante, na hipdtese de a informagdo escapar do controle ou se ocorrer
oscilagcdo atipica na cota¢do, preco ou quantidade negociada dos valores mobilidrios de emissao da
companhia aberta ou a eles referenciados.

A fim de dar efetividade a regra acima mencionada, é recomendavel que o DRI, sempre que possivel,
prepare um documento sobre o ato ou fato relevante mantido em sigilo que possa ser divulgado nas
hipdteses previstas no citado dispositivo. E aconselhavel, ainda, que o DRI tenha a disposicdo
documentos pré-aprovados e vertidos para os idiomas de todos os paises em que os valores mobilidrios
sdo admitidos a negociacao, para que possa efetuar a divulgagdo de forma rapida em caso de urgéncia.
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Nesses casos, deve-se também avaliar a necessidade de se solicitar a suspensdo da negocia¢do dos
valores mobilidrios de emissdo da companhia, conforme previsto no pardgrafo 22 do artigo 52 da
Instrucdo CVM n@ 358/02.

Destaque-se que a CVM vem entendendo que, na hipdtese de vazamento da informacao ou se os papéis
de emissdo da companhia oscilarem atipicamente, o fato relevante deve ser imediatamente divulgado,
ainda que a informacao se refira a operagdes em negociacao (ndo concluidas), tratativas iniciais, estudos
de viabilidade ou até mesmo a mera intencdo de realizacdo do negdcio (vide julgamento do Processo
CVM RJ2006/5928™ e do PAS CVM n2 24/05%). Caso a informacdo relevante escape ao controle da
administracdo ou ocorra oscilacdo atipica na cotacdo, preco ou quantidade negociada dos valores
mobilidrios de emissdao da companhia aberta ou a eles referenciados, o DRI devera inquirir as pessoas
com acesso a atos ou fatos relevantes, com o objetivo de averiguar se estas tém conhecimento de
informagdes que devam ser divulgadas no mercado.

Assim sendo, nos casos em que se identifiquem falhas na divulgacdo de ato ou fato relevante, sem
prejuizo da investigacdo de eventual utilizacdo de informagdo privilegiada, o DRI, bem como os
acionistas controladores, demais diretores, membros do conselho de administracdao, do conselho fiscal e
de quaisquer drgdos com fungdes técnicas ou consultivas, criados por disposicdo estatutaria, estdo
sujeitos a apuracdo de responsabilidade pela eventual infracdo aos citados artigos 32, 42 e 62 da
Instrucdo CVM n2 358/02 e aos artigos 155, paragrafo 19, e 157, paragrafo 42 da Lei n? 6.404/76,
conforme o caso.

Uma vez que se constate a veiculagdo de noticia na imprensa envolvendo informacdo ainda nao
divulgada pelo emissor ou a veiculacdo de noticia que acrescente fato novo sobre uma informacao ja
divulgada, compete a administracdo da companhia e, em especial, ao seu DRI analisar o potencial de
impacto da noticia sobre as negocia¢des e, se for o caso, manifestar-se de forma imediata sobre as
referidas noticias, por meio do Sistema Empresas.NET, e ndo somente apds recebimento de
guestionamento da CVM ou da BM&FBOVESPA.

A decisdo quanto a divulgacdo de atos ou fatos relevantes é da competéncia da prépria administracdo
da companhia, cabendo a CVM zelar pela qualidade das informacgGes levadas a mercado, privilegiando a
transparéncia e coibindo a assimetria de informagdes.

Nesse sentido, cabe alertar que compete aos administradores e acionistas controladores, além das
demais pessoas indicadas no paragrafo 12 do artigo 32 da Instru¢do CVM n2 358/02, avaliar a
necessidade de divulga¢do de sentencgas proferidas no ambito de processos, inclusive arbitrais, de que
tenham conhecimento, quando essas puderem se caracterizar como informagdo relevante, capaz de
afetar as decisGes dos investidores de comprar, vender ou manter os valores mobilidrios emitidos pela
companhia.

As informacdes objeto de divulgacdo deverdo estar expressas em linguagem clara e objetiva, devendo
ser verdadeiras, completas, consistentes e que ndo induzam o investidor a erro, conforme exigido no
artigo 39, paragrafo 592, da Instrucdo CVM n2 358/02, e nos artigos 14 a 19 da Instrugdo CVM n2 480/09.

Por exemplo, a companhia deve eximir-se de emitir juizo de valor, sobretudo no que diz respeito ao
andamento de disputas judiciais e decisGes nelas proferidas, as quais devem refletir o exato teor de tais
decisdes.

4 Vide http://www.cvm.gov.br/port/inqueritos/2007/rordinario/inqueritos/2007 05 04 RJ2006 5928.asp.
15,

Vide
http://www.cvm.gov.br/port/inqueritos/2008/rordinario/inqueritos/2405ata2%C2%AAsessao_Nova%20informa%C3%A7%C3%
A30%20inclu%C3%ADda.asp.
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Ressalta-se ainda que se aplicam as divulgac¢des realizadas em midias sociais as mesmas regras previstas
nas normas que tratam da divulgacao de informacdes, notadamente as que disciplinam a divulgacdo de
informacdes relevantes (Instrucdo CVM n2 358/02) e estabelecem regras gerais sobre contetido e forma
das informagdes que os emissores devem observar (artigos 14 a 19 da Instrugdo CVM n2 480/09). Isso
significa, por exemplo, que os administradores e acionistas controladores: (a) sé podem divulgar
informacgBes relativas a atos ou fatos relevantes em redes sociais, apds ou simultaneamente a
divulgacdo dessas informacgdes pelos meios de comunicagcdo hoje admitidos na Instrugdo CVM n?
358/02; e (b) devem divulgar nas redes sociais, assim como em qualquer outro meio ou documento,
informacgbes verdadeiras, completas, consistentes e que ndo induzam o investidor a erro, conforme
exigido no artigo 14 da Instru¢do CVM n? 480.

Respaldada no artigo 39, paragrafo 62, e no artigo 42 da Instrucdo CVM n? 358/02, a CVM poderd
determinar a divulgacdo, correcdo, aditamento ou republicacdo de informacdo sobre o ato ou fato
relevante, bem como solicitar esclarecimentos adicionais sobre a sua divulgagao.

Alerta-se que, nos termos do artigo 18 da Instrugdo CVM n2 358/02, configura infracdo grave, para os
fins previstos no paragrafo 32 do artigo 11 da Lei n? 6.385/76, a transgressao as disposi¢cdes contidas na
referida Instrugao.

3.1.1. Distingao entre Fato Relevante e Comunicado ao Mercado

A Instrucdo CVM n2 358/02 conceitua como ato ou fato relevante qualquer decisdo de
acionista controlador, deliberacdo da assembleia geral ou dos 6rgdos de administracdo da
companhia aberta, ou qualquer outro ato ou fato de cardter politico-administrativo, técnico,
negocial ou econdmico-financeiro ocorrido ou relacionado aos seus negdcios que possa influir
de modo ponderavel:

a) na cotagdo dos valores mobilidrios de emissdo da companhia aberta ou a eles
referenciados;

b) na decisdo dos investidores de comprar, vender ou manter aqueles valores
mobiliarios;

c) na decisdo dos investidores de exercer quaisquer direitos inerentes a condigdo de
titular de valores mobilidrios emitidos pela companhia ou a eles referenciados.

Diferentemente do Comunicado ao Mercado, a divulgacdo de ato ou fato relevante estd
submetida a uma formalidade especifica: a divulgacdo imediata a CVM, as bolsas de valores ou
as entidades do mercado de balcdo em que a companhia aberta negocia os seus valores
mobilidrios e divulgacdo pela imprensa (publicagdo em jornal de grande circulagdo utilizado
habitualmente pela companhia) ou por portal de noticias presente na Internet (que
disponibilize, em sec¢do disponivel para acesso gratuito, a informagdao em sua integralidade). O
encaminhamento a CVM e a bolsa se da por meio do arquivamento da informacgdo no Sistema
Empresas.NET, na categoria “Fato Relevante”.

O “Comunicado ao Mercado” representa uma categoria que foi criada no Sistema
Empresas.NET para a divulgacdo das comunicacBes previstas na Instrucdo CVM 358/02 (tal
como o comunicado de aquisicdo ou de alienacao de participacdes relevantes previsto no
artigo 12, cuja publicacdo somente é exigida nas hipdteses previstas no paragrafo 52 desse
artigo) ou de outras informagdes ndo caracterizadas como ato ou fato relevante, que a
companhia entenda como Uteis de serem divulgadas aos acionistas ou ao mercado (tal como o
material divulgado em reunides com analistas etc.). Também sdo arquivados nessa categoria,
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por exemplo, os esclarecimentos prestados pelas companhias sobre consultas formuladas pela
CVM ou pela bolsa. Cabe ressaltar que para cada um desses casos ha um “tipo” apropriado
dentro da “categoria” escolhida, no Sistema Empresas.NET.

A distincao entre o ato ou fato relevante e o “Comunicado ao Mercado” estd, portanto, no
contetdo da informacdo divulgada. Caso a companhia entenda que a informacdo tem o
potencial de afetar as cotacdes ou decisGes de investimento, ela devera ser tratada
internamente e divulgada da maneira exigida para as informacgfes relevantes, que inclui a
publicacdo nos jornais de grande circulacdo habitualmente utilizados pela companhia ou a
divulgacdo em portal de noticias presente na Internet (que disponibilize, em secdo disponivel
para acesso gratuito, a informacdo em sua integralidade), conforme previsto na Instrucdo CVM
n2 358/02.

Cabe esclarecer que ndo ha exigéncia de que a divulgacdo da informacao relevante seja feita
com a colocagdo de um titulo especifico no documento, tal como “Fato Relevante” (como
ocorre na divulgacdo das demonstraces financeiras ou de atas de reunido de 6rgdos da
administracdo em que haja deliberacdo que se caracterize como ato ou fato relevante), muito
embora seja Util e recomendavel para a boa comunicacdo com os acionistas e o mercado que
haja um indicativo da importancia da informacao divulgada.

3.2. Assembleia geral extraordinaria (AGE), assembleia especial (AGESP) e assembleia
de debenturistas (AGDEB)

3.2.1. Edital de convocag¢ao de AGE, AGESP e AGDEB

Nos termos do inciso Il, do paragrafo 19, do artigo 124, da Lei n2 6.404/76, a convocac¢do de
assembleia geral de companhia aberta far-se-a mediante anudncio publicado por trés vezes, no
minimo, contendo, além do local, data e hora da assembleia, a ordem do dia, e, no caso de
reforma do estatuto, a indicacdo da matéria, sendo o prazo de antecedéncia da primeira
convocacao de 15 (quinze) dias e o da segunda convocacdo, de 8 (oito) dias. Por forca do
disposto no paragrafo 22 do artigo 71 da Lei n? 6.404/76, aplica-se a assembleia de
debenturistas, no que couber, o disposto na referida lei sobre a assembleia geral de acionistas.

E recomenddvel, porém, que as companhias adotem, sempre que possivel, o prazo minimo de
30 (trinta) dias para a convocacdo da AGE, AGESP ou AGDEB, a exemplo do que ja exige o
artigo 92 da Instrugdo CVM n2 481/09 para a Proposta da Administracdo da AGO, para que 0s
acionistas ou debenturistas tenham tempo suficiente para analisar as deliberagGes a serem
tomadas e, eventualmente, se articulem para participar da assembleia.

Ressalta-se que para a realizagdo de assembleia em segunda convocacdo é necessdria a
publicacdo de novo Edital. Considera-se irregular incluir a segunda convocagao da AGE, AGESP
ou AGDEB ja no Edital da primeira convocacao.

Assim, na hipdtese de nao instalacdo da assembleia em primeira convocagao, deverd ocorrer
nova convocac¢do por meio da publicacdo de novo edital que devera informar, além da ordem
do dia, o local, a data e a hora em que a assembleia serd realizada em segunda convocacgdo. A
referida assembleia ndo podera ser realizada, em segunda convocacdo, em prazo inferior a 8
(oito) dias, contados da data em que foi publicado o segundo edital (inciso Il, do paragrafo 19,
do artigo 124, da Lei n® 6.404/76).
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Assim como no caso das AGOs, os editais de convocacdo de Assembleias Gerais Extraordinarias
(AGE), Assembleias Especiais (AGESP) e Assembleia de Debenturistas (AGDEB) de emissores
registrados tanto na Categoria A quanto na Categoria B devem enumerar, expressamente, na
ordem do dia, todas as matérias a serem deliberadas, sendo vedada a utilizacdo da rubrica
“assuntos gerais” para matérias que dependam de deliberacao assemblear.

No caso de assembleias destinadas a eleicdo de membros para o Conselho de Administracao
de emissores registrados tanto na Categoria A quanto na Categoria B, o percentual minimo
de participacdo no capital votante necessario a requisicdo da adog¢do de voto multiplo, nos
termos do artigo 141, da Lei n2 6.404/76, devera constar, obrigatoriamente, do edital de
convocacdo, tal como determinado no artigo 42 da Instrugdo CVM n2 481/09 e no artigo 32 da
Instrucdo CVM n2 165/91.

Recebido pedido de adogdo do processo de voto multiplo e verificado que ele atende ao
disposto no artigo 141 da Lei n? 6.404/76 e na Instrucdo CVM n2 165/91, a companhia deve
divulgar, por meio do Sistema Empresas.NET, na categoria “Aviso aos Acionistas”, tipo “Outros
Avisos”, que a eleicdo do conselho de administracdo podera se dar por esse processo, por ser
esta uma informacdo importante para instruir a decisdo a ser tomada pelos acionistas na
assembleia.

Conforme entendimento exarado pelo Colegiado da CVM em reunido realizada em 04/11/2014
(Processos CVM n2 RJ2013/4386 e n2 RJ2013/4607)', a definicdo do nimero de membros do
Conselho de Administracdo, quando o estatuto social dispde sobre um numero minimo e
maximo, deve ser objeto de deliberacdo na assembleia geral de acionistas.

Assim, sem prejuizo do disposto no paragrafo 72 do artigo 141 da Lei n® 6.404/76Y, o
procedimento mais adequado é a divulgacdo, no edital de convocac¢do, que em sua ordem do
dia serd deliberado o niumero de membros a compor o Conselho de Administracdo da
Companhia.

Além disso, entendeu o Colegiado da CVM, na mesma ocasido, que a proposta da
administracdo deverd conter os cendrios possiveis sobre o nimero de membros a serem
eleitos, seja por meio do voto multiplo ou, caso este ndo seja solicitado, por votacdo
majoritaria. Isto porque esta representa uma informacdo fundamental para os acionistas
minoritdrios, a fim de subsidiar sua mobilizagao em relagao ao processo de voto multiplo.

Nesta linha, é recomendavel que o acionista controlador/administracdo informe o nimero
(fixo ou minimo) de conselheiros para determinado mandato que seriam eleitos pelo voto
multiplo ou majoritario (por exemplo, 10 membros), sendo que tal nimero poderia ser
acrescido em até 2 membros em fungdo das eleigdes em separado (ou seja, alcangando o
nimero de 11 ou 12 conselheiros).

Consoante o inciso | dos artigos 30 e 31 da Instrugdo CVM n2 480/09, os emissores devem
encaminhar, pelo Sistema Empresas.NET, categoria “Assembleia”, tipo “AGE”, “AGESP” ou

18 Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/respdecis.asp?File=8979-0.HTM.

Y uprt. 141. (...) §72 Sempre que, cumulativamente, a eleicdo do conselho de administragdo se der pelo sistema do voto
multiplo e os titulares de agdes ordinarias ou preferenciais exercerem a prerrogativa de eleger conselheiro, sera assegurado a
acionista ou grupo de acionistas vinculados por acordo de votos que detenham mais do que 50% (cinquenta por cento) das
acOes com direito de voto o direito de eleger conselheiros em numero igual ao dos eleitos pelos demais acionistas, mais um,
independentemente do nimero de conselheiros que, segundo o estatuto, componha o érgdo.”
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“AGDEB”, espécie “Edital de Convocacdao”, os editais de convocacdo das assembleias
extraordinarias, especiais e de debenturistas, cujas publicacdes seguem os moldes do artigo
124, paragrafo 19, inciso Il, da Lei n2 6.404/76.

Lembramos que Lei n? 12.431/11 alterou dispositivos da Lei n? 6.404/74, que passou a prever
no paragrafo Unico do artigo 121 que, nas companhias abertas, o acionista podera participar e
votar a distancia em assembleia geral, nos termos da regulamentagao da CVM.

Embora a referida regulamentacdo ainda ndo tenha sido emitida, ressalta-se que a CVM ja
manifestou publicamente que ndo hd impedimento a que as companhias realizem assembleia
em que se faca uso do voto a distancia. Para tanto, orienta-se que as companhias assegurem-
se de que os meios escolhidos para conferir o voto a distancia: (a) sejam disponibilizados a
todos os acionistas; (b) preservam a seguranca das votac¢des, inclusive possibilitando a
verificacdo da qualidade de acionista das pessoas que estdo proferindo o voto; e (c) garantem
a possibilidade de posterior verificacdo da forma como cada acionista votou.

3.2.2. Proposta da administra¢cao para AGE, AGESP ou AGDEB

a. Proposta da administragcdao — Categoria A

Conforme previsto no paragrafo 32 do artigo 135 da Lei n? 6.404/76 e no inciso Il do artigo 30
da Instrucdo CVM n2 480/09, os documentos pertinentes a matéria a ser debatida na AGE,
AGESP ou AGDEB deverao ser postos a disposicao dos acionistas, na sede da companhia, por
ocasido da publicagdo do primeiro anlncio de convocagdo da assembleia geral. Além disso, os
emissores de valores mobilidrios registrados na Categoria A devem enviar todos os
documentos necessarios ao exercicio do direito de voto nas assembleias extraordindrias,
especiais e de debenturistas'® por meio de sistema eletrénico disponivel na pagina da CVM na
rede mundial de computadores (sistema Empresas.NET), conforme determina o inciso Il do
artigo 30 da Instrugdo CVM n2 480/09.

No caso dos emissores registrados na Categoria A, cumpre alertar que a Instrucdo CVM n2
481/09 passou a dispor sobre os documentos e informagdes minimas que deverdo ser
disponibilizadas aos acionistas sempre que a assembleia geral seja convocada para deliberar
sobre determinadas matérias previstas na Instrugdo. Tais documentos e informagdes deverdo
ser encaminhados a CVM, pelo sistema Empresas.NET (vide Capitulo 8), até a data da
publicacdo do primeiro anlncio de convocagdo, exceto quando a Lei n? 6.404/76, a Instrugdo
CVM n2 481/09 ou outra norma editada pela CVM estabelecer prazo maior.

Assim, quando da convocagdao de assembleia geral, os emissores registrados na Categoria A
deverdo atentar para as disposi¢es da Instrucdo CVM n2 481/09, especialmente no que diz
respeito ao disposto em seus artigos 82 a 21.

O encaminhamento dos documentos e informacgdes exigidos nos artigos 82 e 10 a 21 para os
emissores registrados na Categoria A deve ser feito, pelo Sistema Empresas.NET, na forma

'8 conforme previsto no paragrafo 22 do artigo 71 da Lei n? 6.404/76, combinado ao paragrafo 32 do artigo 135 da Lei n?
6.404/76 e ao inciso Il do artigo 30 da Instrugdo CVM n2 480/09, os documentos pertinentes as matérias a serem debatidas na
assembleia geral de debenturistas deverdo ser postos a disposi¢do, na sede da companhia, por ocasido da publicagdo do
primeiro anuncio de convocagdo da assembleia geral. Estes documentos e as informagdes necessarias ao exercicio do direito de
voto deverdo ser disponibilizados ao publico por meio do Sistema Empresas.NET, categoria “Assembleia”, tipo “AGDEB”,
espécie “Proposta da Administragdo”.
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abaixo especificada, por ocasido da publicacdo do primeiro anulncio de convocacdo da
assembleia geral:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

informacgdes previstas no artigo 82 da Instrugdo CVM n2 481/09, a serem incluidas na
proposta da administracdo e enviados pela categoria “Assembleia”, tipo “AGO/E”,
“AGE” ou “AGESP”, espécie “Proposta da Administracdo”, assunto “Matéria de
interesse especial de parte relacionada”;

informacgdes indicadas no artigo 10 da Instrugdo CVM n2 481/09, a serem enviadas
pela categoria “Assembleia”, tipo “AGO/E”, “AGE”, espécie “Proposta da
administracdo”, assunto “Eleicdo de membros dos Conselhos de Administracdo e
Fiscal”;

informacdes previstas no artigo 11 da Instrucdo CVM n2 481/09, a serem incluidas na
proposta da administracdo e enviados pela categoria “Assembleia”, tipo “AGO/E”,
“AGE” ou “AGESP”, espécie “Proposta da Administracdo”, assunto “Reforma
estatutaria”;

Informacdes indicadas no artigo 12 da Instrucdo CVM n2 481/09 a serem enviadas
pela categoria “Assembleia”, tipo “AGO/E”, “AGE”, espécie “Proposta da
administracdo”, assunto “Remuneracdo dos administradores e conselheiros”;

informacdes indicadas no artigo 13 da Instrucdo CVM n2 481/09, a serem enviadas
pela categoria “Assembleia”, tipo “AGO/E”, “AGE”, espécie “Proposta da
administragdo”, assunto “Plano de Remuneracdo baseado em ag¢des”;

informacgdes indicadas no artigo 14 da Instrucdo CVM n2 481/09, a serem enviadas
pela categoria “Assembleia”, tipo “AGO/E”, “AGE”, espécie “Proposta da
administragdo”, assunto “Aumento de Capital”, com excec¢do ao(s):

(i) parecer do Conselho Fiscal em aumento de capital (ltem 4 do Anexo 14 da
Instrucdo CVM n2 481/09), a ser enviado pela categoria “Reunido da
Administracdo”, tipo “Conselho Fiscal”, espécie “Ata”, assunto “Parecer
sobre aumento de capital”;

(i) laudos e estudos que subsidiarem a fixacdo do preco de emissdo em
aumento de capital (Item 5, letra “k”, do Anexo 14 da Instrugdo CVM n2
481/09) a serem enviados pela categoria “Dados Econémico- Financeiros”,
tipo “Laudo de Avaliagdo”, assunto “Laudo utilizado em aumento de
capital”;

“w_ n
S

(iii) laudo de avaliacdo de avaliagdo dos bens (Item 5, letra “s”, subitem “iii”, do
Anexo 14 da Instrugdo CVM n2 481/09) a ser enviado pela categoria “Dados
EconOmico-Financeiros”, tipo “Laudo de Avaliagdo”, assunto “Laudo de
avalia¢do de bens”.

informacdes indicadas no artigo 15 da Instrugcdo CVM n2 481/09, a serem enviadas
pela categoria “Assembleia”, tipo “AGO/E” ou “AGE”, espécie “Proposta da
administracdo”, assunto “Emissdo de debéntures” ou “Emissdo de bbnus de
subscricdo”;

informacdes indicadas no artigo 16 da Instrucdo CVM n2 481/09, a serem enviadas
pela categoria “Assembleia”, tipo “AGO/E”, “AGE”, espécie “Proposta da
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administracdo”, assunto “Reducdo de Capital”, com excec¢ao ao Parecer do Conselho
Fiscal em reducdo de capital (ltem 3 do Anexo 16 da Instrugdo CVM n2 481/09), a ser
enviado pela categoria “Reunido da Administracdao”, tipo “Conselho Fiscal”, espécie
“Ata”, assunto “Parecer sobre reducdo de capital”;

i) informacdes indicadas no artigo 17 da Instrugdo CVM n2 481/09, a serem enviadas
pela categoria “Assembleia”, tipo “AGO/E”, “AGE”, “AGESP”, espécie “Proposta da
administra¢do”, assunto “Criacdo de ac¢Oes preferenciais ou alteragdo nas suas
preferéncias, vantagens ou condi¢des de resgate ou amortizacao”;

j) informacdes indicadas no artigo 18 da Instrugdo CVM n2 481/09, a serem enviadas
pela categoria “Assembleia”, tipo “AGO/E”, “AGE”, espécie “Proposta da
administracdo”, assunto “Reducdo do dividendo obrigatério”;

k) informacdes indicadas no artigo 19 da Instrugdo CVM n2 481/09, a serem enviadas
pela categoria “Assembleia”, tipo “AGO/E”, “AGE”, espécie “Proposta da
administragdo”, assunto “Aquisicdo de controle de outra sociedade”, com excec¢do
aos estudos e laudos que subsidiaram a negociacdo do preco de aquisicdo do
controle (Item 13 do Anexo 19 da Instrugcdo CVM n2 481/09), a serem enviados pela
categoria “Dados Econdmico-Financeiros”, tipo “Laudo de avaliacdo”, assunto “Laudo
utilizado em aquisicdo de controle”;

I) informacdes indicadas no artigo 20 da Instru¢do CVM n2 481/09, a serem enviadas
pela categoria “Assembleia”, tipo “AGO/E”, “AGE”, espécie “Proposta da
administra¢do”, assunto “Direito de Recesso”, cabendo destacar que os laudos que
servirem de base para o cdlculo previsto no item 9, letra “a”, do Anexo 20 da
Instrucdo CVM n? 481/09 devem ser enviados pela categoria “Dados Econ6mico-
Financeiros”, tipo “Laudo de avaliacdo”, assunto “Laudo com base no valor do
patrimonio liquido a precos de mercado ou outro critério aceito pela CVM”; e

m) informacdes indicadas no artigo 21 da Instrugdo CVM n2 481/09, a serem enviadas
pela categoria “Assembleia”, tipo “AGO/E”, “AGE”, espécie “Proposta da
administragdo”, assunto “Escolha de Avaliadores”.

Mesmo nos casos em que a assembleia venha a tratar de mais de um dos assuntos
relacionados na Instru¢gdo CVM n2 481/09, deverd ser encaminhado, pelo Sistema
Empresas.NET, um Unico documento “Proposta de Administracdo” contendo os devidos
anexos, fazendo menc¢do, no assunto, aos respectivos itens da ordem do dia.

Ressalte-se que, mesmo quando os assuntos incluidos na ordem do dia da AGE, da AGESP ou
da AGDEB n3o estiverem previstos na Instrucdo CVM n2 481/09, serd necessaria a
apresentacdo de uma proposta com as informacSes e documentos necessarios para a
compreensdo dos acionistas da matéria a ser deliberada na assembleia. Isso porque, como
previsto na Instrucdo CVM n2 480/09, as informac&es e documentos fornecidos aos acionistas
devem ser verdadeiros, completos e consistentes, redigidos em linguagem clara, objetiva e
concisa e ndo devem induzir os investidores a erro.

Ademais, em qualquer caso, a proposta da administracdo ndo deve se restringir 3 enumeracao
dos itens a serem submetidos a deliberagdo assemblear, uma vez que tal procedimento a
tornaria uma mera repeticao de informacgdes ja contidas no Edital de Convocagao.

Para facilitar a leitura pelos usudrios, recomenda-se que o documento com a Proposta da
Administracdo contenha indice.
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Em linha com o disposto no artigo 69, inciso Il, da Instrugdo CVM n2481/09, as companhias
devem divulgar informacdes sobre candidatos para o Conselho de Administracdo e Conselho
Fiscal propostos por acionistas ndo controladores, dando a esses candidatos a mesma
transparéncia e divulgacdo dada aos candidatos propostos pela administracdo ou pelos
acionistas controladores por forca do artigo 10 da Instrucdo CVM n2 481/09.

Esse procedimento facilitard, inclusive, o exercicio do direito de voto por titulares de
Depositary Receipts negociados no exterior (como é o caso de ADRs). Nesse sentido, salienta-
se que, em sendo possivel o exercicio de voto pelos titulares de DRs, afigura-se necessdrio que
tal prerrogativa seja exercida no maximo grau de igualdade possivel com os acionistas.

A forma de divulgacdo sugerida é pelo Sistema Empresas.NET, na categoria “Aviso aos
Acionistas”, tipo “Outros Avisos”, incluindo no assunto que se trata de indicacdo de candidatos
a membro do conselho de administragdo/conselho fiscal apresentada por acionistas
minoritdrios.

Chamamos a atencdo que algumas companhias ja adotam essa pratica e facultam em seu
Estatuto Social que acionistas ndo controladores apresentem candidatos para o Conselho de
Administracdo, desde que esses acionistas apresentem informacdes sobre os candidatos até
determinado prazo de antecedéncia da data marcada para a assembleia.

Essas praticas, entretanto, devem ser encaradas como faculdades concedidas aos acionistas
para facilitar sua articulagdo e o exercicio de direitos concedidos na Lei n? 6.404/76. Conforme
entendimento emitido pela SEP na analise de caso concreto, exigéncias de apresentacdo de
informacBes sobre candidatos previamente a assembleia, ainda que previstas em Estatuto
Social, ndo podem ser usadas como uma imposi¢cdo, para obstar o direito dos acionistas
previsto na Lei n? 6.404/76 de indicar e eleger membros para o Conselho de Administracdo e o
Conselho Fiscal no préprio momento da assembleia.

Sempre que houver necessidade da reapresentacdo da Proposta da Administracdo em
decorréncia do cumprimento de exigéncias da CVM ou de forma espontanea, a Companhia
devera indicar no campo “Motivo da Reapresenta¢dao” o fato motivador da reapresentagdo. No
caso da reapresentac¢dao da proposta para cumprimento de exigéncia formulada pela CVM,
deverd ser feita referéncia ao oficio emitido.

b. Proposta da administracdao — Categoria B

Conforme previsto no paragrafo 32 do artigo 135 da Lei n2 6.404/76 e no inciso Il do artigo 31
da Instrucdo CVM n2 480/09, os documentos pertinentes a matéria a ser debatida na AGE,
AGESP ou AGDEB deverdo ser postos a disposicdo dos acionistas, na sede da companhia, por
ocasido da publicacdo do primeiro antncio de convocac¢do da assembleia geral.

Assim, ainda que a Instru¢do CVM n2 481/09 n3o se aplique aos emissores registrados na
Categoria B, esses deverdo enviar, na mesma data da publicagdo do primeiro antincio de
convocac¢ao da assembleia, por forca do disposto no pardgrafo 32 do artigo 135 da Lei n?
6.404/76 e do inciso Il do artigo 31 da Instrugdo CVM n2 480/09, os documentos e informacdes
necessdrias ao exercicio do direito de voto na AGE, na AGESP ou na AGDEB", inclusive aqueles
gue sejam expressamente exigidos pela Lei n2 6.404/76 ou por Instrucdes emitidas pela CVM.

% Conforme previsto no paragrafo 22 do artigo 71 da Lei n? 6.404/76, combinado ao paragrafo 32 do artigo 135 da Lei n2
6.404/76 e ao inciso Il do artigo 31 da Instrugdo CVM n2 480/09, os documentos pertinentes as matérias a serem debatidas na
assembleia geral de debenturistas deverdo ser postos a disposi¢do, na sede da companhia, por ocasido da publicagdo do
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O envio dos documentos e informagGes necessdrias ao exercicio do direito de voto devera se
dar por meio do Sistema Empresas.NET, categoria “Assembleia”, tipo “AGO/E”, “AGE”,
“AGESP” ou “AGDEB”, conforme o caso, espécie “Proposta da Administracdo”, escolhendo
assuntos pertinentes conforme as orientagdes prestadas neste oficio (vide item “a“).

Ressalte-se que, mesmo nos casos em que a assembleia venha a tratar de mais de um assunto,
devera ser encaminhado, pelo Sistema Empresas.NET, um Unico documento “Proposta de
Administracdo” contendo os devidos anexos, fazendo meng¢ao, no assunto, aos respectivos
itens da ordem do dia.

Em qualquer caso, a proposta da administracdo ndo deve se restringir a enumeracao dos itens
a serem submetidos a deliberacdo assemblear, uma vez que tal procedimento a tornaria uma
mera repeticdo de informacdes ja contidas no Edital de Convocacao.

Os documentos deverdo conter as informacGes necessdrias a compreensdo das matérias a
serem discutidas na assembleia. Como previsto na Instru¢do CVM n2480/09, as informacses e
documentos fornecidos aos acionistas devem ser verdadeiros, completos e consistentes,
redigidos em linguagem clara, objetiva e concisa e ndo devem induzir os investidores a erro.

E recomenddavel que, em linha com o disposto no artigo 62, inciso Il, da Instrucdo CVM
n2481/09, as companhias registradas na Categoria B divulguem as informacdes sobre os
candidatos para o Conselho de Administracdo e Conselho Fiscal propostos por acionistas nao
controladores, dando a esses candidatos a mesma transparéncia e divulgacdo dada aos
candidatos propostos pela administracdo ou pelos acionistas controladores por forga do artigo
10 da Instrugdo CVM n2 481/09.

Esse procedimento facilitard, inclusive, o exercicio do direito de voto por titulares de
Depositary Receipts negociados no exterior (como é o caso de ADRs). Nesse sentido, salienta-
se que, em sendo possivel o exercicio de voto pelos titulares de DRs, afigura-se necessdrio que
tal prerrogativa seja exercida no maximo grau de igualdade possivel com os acionistas.

A forma de divulgacdo sugerida é pelo Sistema Empresas.NET, na categoria “Aviso aos
Acionistas”, tipo “Outros Avisos”, incluindo no assunto que se trata de indicacdo de candidatos
a membro do conselho de administragdo/conselho fiscal apresentada por acionistas
minoritarios.

Chamamos a atencdo que algumas companhias ja adotam essa pratica e facultam em seu
Estatuto Social que acionistas ndo controladores apresentem candidatos para o Conselho de
Administracdo, desde que esses acionistas apresentem informac¢Oes sobre os candidatos até
determinado prazo de antecedéncia da data marcada para a assembleia.

Essas praticas, entretanto, devem ser encaradas como faculdades concedidas aos acionistas
para facilitar sua articulacdo e o exercicio de direitos concedidos na Lei n? 6.404/76. Conforme
entendimento emitido pela SEP na analise de caso concreto, exigéncias de apresentacdo de
informacBes sobre candidatos previamente a assembleia, ainda que previstas em Estatuto
Social, ndo podem ser usadas como uma imposicao, para obstar o direito dos acionistas
previsto na Lei n? 6.404/76 de indicar e eleger membros para o Conselho de Administracdo e o
Conselho Fiscal no préprio momento da assembleia.

primeiro anuncio de convocagdo da assembleia geral. O envio dos documentos e informages necessdrias ao exercicio do
direito de voto deverd se dar por meio do Sistema Empresas.NET, categoria “Assembleia”, tipo “AGDEB”, espécie “Proposta da
Administragdo”.
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Para facilitar a leitura pelos usudrios, recomenda-se que o documento com a Proposta da
Administragdo contenha indice.

Sempre que houver necessidade da reapresentacdo da Proposta da Administracdo em
decorréncia do cumprimento de exigéncias da CVM ou de forma espontanea, a Companhia
devera indicar no campo “Motivo da Reapresentacdo” o fato motivador da reapresentacdo. No
caso da reapresentacdo da proposta para cumprimento de exigéncia formulada pela CVM,
deverd ser feita referéncia ao oficio emitido.

3.2.3. Sumario e ata da AGE, AGESP ou AGDEB

Os emissores registrados nas Categorias A e B devem obrigatoriamente encaminhar, nos
termos dos incisos Il e IV dos artigos 30 e 31 da Instrugdo CVM n2 480/09, os sumarios das
decisdes, no mesmo dia da realizacdo da assembleia, pelo Sistema Empresas.NET, categoria
“Assembleia”, tipos “AGE”, “AGESP” ou “AGDEB”, espécie “Sumario das DecisGes”, bem como
as atas das assembleias, em até 7 (sete) dias Uteis de sua realizacdo, pelo Sistema
Empresas.NET, categoria “Assembleia”, tipos “AGE”, “AGESP” ou “AGDEB”, espécie “Ata”.

Nesse sentido, cabe observar que o sumario das decisGes tomadas na assembleia (prevista no
inciso 11l dos artigos 30 e 31 da Instrugcdo CVM n2 480/09) ndo se confunde com a ata da AGE
(prevista no inciso IV dos artigos 30 e 31 da Instrugdo CVM n2 480/09), que, nos termos do
paragrafo 12, do artigo 130, da Lei n? 6.404/76, pode ser lavrada em forma de sumario dos
fatos ocorridos.

Assim sendo, o sumario previsto no inciso Ill dos artigos 30 e 31 da Instrucdo CVM n2 480/09
trata apenas do resultado das deliberagdes da assembleia.

Destaca-se que a Instrucdo CVM n2 480/09 dispensa a entrega do sumario das decisdes ao
emissor que entregar a ata da assembleia geral no mesmo dia de sua realizagdo, como previsto
no paragrafo 22 do artigo 30 e do paragrafo uUnico do artigo 31. Para a utilizacdo dessa
faculdade é necessario, entretanto, que o emissor encaminhe a ata da assembleia geral
completa, no mesmo dia da realizagao do conclave.

Nesse sentido, destacamos que, nos termos do inciso IV do artigo 30 (companhias registradas
na Categoria A) e do inciso IV do artigo 31 (companhias registradas na Categoria B) da
Instrucdo CVM n2 480/09, a ata da AGE, da AGESP ou da AGDEB deve ser acompanhada, no
mesmo arquivo, das eventuais declara¢des de voto, dissidéncia ou protesto. Além disso, a ata
deve conter todos os documentos nela referenciados e relacionados as deliberacGes da
assembleia, tais como contratos.

Sempre que possivel, as atas de AGE, AGESP e AGDEB arquivadas na CVM devem conter
também a lista de presenca e o quérum exato de instalagao.

Recomenda-se também que a ata contenha, ao menos, a indicagdo dos acionistas relevantes
gue elegeram membros para o conselho de administracdo e conselho fiscal.

3.3. Projegoes

A divulgacdo de projecbes é informacdo de natureza relevante, sujeita as determinacgGes da Instrugdo
CVM n? 358/02, devendo, inclusive, a Politica de Divulgacdo da companhia contemplar a adog¢do dessa
pratica. Segundo o inciso XXI do paragrafo Unico do artigo 22 da Instrugcdo CVM n2 358/02, a modificacdo
de projecdes divulgadas pela companhia é um exemplo de fato relevante. Da mesma maneira, a
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divulgacao inicial de proje¢des ou a divulgacdao de projecdes referentes a periodos diferentes dos de
projecoes anteriormente divulgadas também sdo considerados fatos relevantes, sendo portanto
aplicaveis as determinagées da Instrugdo CVM n2 358/02.

A Instrucdo CVM n? 480/09, em seu artigo 20, prevé que a divulgacdo de projecdes e estimativas é
facultativa e determina que, quando o emissor decidir por divulga-las, elas deverdo ser:

a) incluidas no formulario de referéncia;
b) identificadas como dados hipotéticos que ndo constituem promessa de desempenho;
c) razoaveis; e

d) vir acompanhadas das premissas relevantes, parametros e metodologia adotadas, sendo que,
caso estas sejam modificadas, o emissor devera divulgar, no campo apropriado do Formulario
de Referéncia, que realizou alteracGes nas premissas relevantes, parametros e metodologia de
projecGes e estimativas anteriormente divulgadas (paragrafo 39).

Como determina o paragrafo 22 do artigo 20 da Instrugdo CVM n2 480/09, as projecGes e estimativas
deverdo ser revisadas periodicamente, em intervalo de tempo adequado ao objeto da projecdo, que, em
nenhuma hipdtese, deve ultrapassar 1 (um) ano.

O emissor também deverd confrontar, trimestralmente, no campo “Comentario sobre o comportamento
das projecGes empresariais” dos Formularios ITR e DFP (vide itens 2.3.3 e 2.3.4), as projecOes divulgadas
no Formuldrio de Referéncia com os resultados efetivamente obtidos no trimestre, indicando as razdes
para eventuais diferencas (paragrafo 42 do artigo 20 da Instrugdo CVM n2 480/09).

Ressalta-se que sempre que as premissas de projecdes e estimativas forem fornecidas por terceiros, as
fontes devem ser indicadas (paragrafo 52 do artigo 20 da Instrugdo CVM n2 480/09).

Caso a companhia faga uso de métricas financeiras calculadas, como, por exemplo, o LAJIDA - lucro
antes de juros, impostos, depreciacdo e amortizagdo (ou EBITDA), deverd apresentar a reconciliagdo
com as rubricas contdbeis expressas diretamente nas demonstragdes financeiras, em conformidade com
a Instrucdo CVM n2 527/12.

Por fim, se as projecOes divulgadas forem descontinuadas, esse fato deverd ser informado no campo
proprio do Formuldrio de Referéncia, acompanhado dos motivos que levaram a sua perda de validade,
bem como divulgado na forma de Fato Relevante.

3.4. Acordo de acionistas

Sem prejuizo da divulgacdo de Fato Relevante acerca da celebracdo de acordos de acionistas, nos
termos do artigo 22 da Instrugdo CVM n2 358/02, os emissores registrados na Categoria A deverdo
encaminhar a CVM, por meio do Sistema Empresas.NET:

a) Acordos de acionistas e outros pactos societdrios arquivados no emissor, em até 7 (sete) dias
Uteis contados de seu arquivamento, na categoria “Acordo de Acionistas”;

b) Informacdes sobre acordos de acionistas dos quais o controlador ou controladas e coligadas do
controlador sejam parte, a respeito do exercicio de direito de voto no emissor ou da
transferéncia dos valores mobilidrios do emissor, contendo, no minimo, data de assinatura,
prazo de vigéncia, partes e descrigdo das disposi¢des relativas ao emissor, em até 7 (sete) dias
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Uteis contados da ciéncia, pelo emissor, de sua existéncia, na categoria “Informacgdes sobre
acordo de acionistas previstos no artigo 30, inciso XIX, da IN n2 480/09”.

Ressalta-se que a alteracdo de suas cldusulas, sua extincdo em funcao de termo ou condicao resolutiva,
ou a celebracdo de novo acordo de acionistas implica sua atualizagdo junto a CVM.

Acordos de acionistas que perderem a validade devem ser cancelados por meio da funcionalidade
“Cancelamento de documentos” do Sistema Empresas.NET, informando no campo “Motivo do
cancelamento” que o referido acordo de acionistas perdeu sua validade. O documento, mesmo
cancelado, continuard disponivel para consulta no site da CVM e da BM&FBOVESPA, no caso dos
emissores |3 listados, na condicdo de documento cancelado e constara o motivo de seu cancelamento.

3.5. Convencao de grupo de sociedades

De acordo com o inciso IX do artigo 30 da Instrucdo CVM n2 480/09, a sociedade controladora e suas
controladas que constituirem, na forma do artigo 265 da Lei n2 6.404/76, grupos de sociedades, se
obrigando a combinar recursos ou esforcos para a realizagdo dos respectivos objetos, ou a participar de
atividades ou empreendimentos comuns, se encontram obrigadas a enviar cépia da convengdo a CVM,
pelo Sistema Empresas.NET, categoria “Convencdo de Grupo de Sociedades”, no prazo de até 7 (sete)
dias Uteis contados de sua assinatura.

Cabe ressaltar que a Lei n? 6.404/76, ao dispor sobre Grupos de Sociedades nos artigos 265 a 277
(Capitulo XXI), estipulou no paragrafo Unico do artigo 267 que somente os grupos organizados de acordo
com o citado capitulo poderdo usar designacdo com as palavras “grupo” ou “grupo de sociedades”.

3.6. Pedidos e sentencgas de faléncia

Sem prejuizo da divulgacdo de Fato Relevante acerca do requerimento ou confissdo de faléncia, nos
termos do artigo 22 da Instrugdo CVM n2 358/02, os emissores deverdo apresentar a CVM, por meio do
Sistema Empresas.NET, os seguintes documentos previstos no artigo 30, incisos XXVI e XXVII, e no artigo
31, incisos XVII e XVIII, da Instru¢cdo CVM n2 480/09, no mesmo dia de sua ciéncia pelo emissor:

a) pedido de faléncia, desde que fundado em valor relevante, pela categoria “Pedidos de
Faléncia”;

b) sentenca denegatéria ou concessiva do pedido de faléncia, pela categoria “Sentenga de
Faléncia”, assuntos “Sentenca denegatdria do pedido de faléncia” ou “Sentenca concessiva do
pedido de faléncia”, conforme o caso.

Alerta-se que a decretagdo de faléncia é uma das hipoteses de atualizacdo do Formulario de Referéncia,
nos termos dos paragrafos 32 e 42 do artigo 24 da Instru¢cdo CVM n2 480/09 (vide item 2.3.2.b).
3.7. Pedidos e sentencgas envolvendo recuperacgao judicial e extrajudicial

Sem prejuizo da divulgacdo de Fato Relevante acerca do requerimento ou decretag¢do da recuperagao
judicial ou extrajudicial, nos termos do artigo 22 da Instru¢do CVM n2 358/02, os emissores deverdo
apresentar a CVM, pelo Sistema Empresas.NET, os seguintes documentos previstos no artigo 30, incisos
XXI a XXV, e no artigo 31, incisos Xl a XVI, da Instru¢do CVM n2 480/09, nos prazos assinalados:
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a) peticdo inicial de recuperacgao judicial, com todos os documentos que a instruem, no mesmo
dia do protocolo em juizo, na categoria “Informacées de Companhias em Recuperacgao Judicial
ou Extrajudicial”, tipo “Peticao Inicial”;

b) plano de recuperacéo judicial, no mesmo dia do protocolo em juizo, na categoria “InformacGes
de Companhias em Recuperagao Judicial ou Extrajudicial”, tipo “Plano de Recuperag¢do”;

c) sentenca denegatdria ou concessiva do pedido de recuperacao judicial, com a indicagao, neste
Ultimo caso, do administrador judicial nomeado pelo juiz, no mesmo dia de sua ciéncia pelo
emissor, na categoria “Informac¢des de Companhias em Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial”,
tipo “Sentencas”;

d) pedido de homologacdo do plano de recuperagdo extrajudicial, com as demonstracdes
contabeis levantadas especialmente para instruir o pedido, no mesmo dia do protocolo em
juizo, na categoria “Informa¢Ges de Companhias em Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial”,
tipo “Pedido de homologacdo de plano de recuperacdo extrajudicial”;

e) sentenca denegatdria ou concessiva da homologacdo do plano de recuperagao extrajudicial, no
mesmo dia de sua ciéncia pelo emissor, na categoria “Informa¢des de Companhias em
Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial”, tipo “Sentencas”.

Alerta-se que a decretacdo de recuperacdo judicial e a homologacdo judicial de recuperacdo
extrajudicial sdo hipéteses de atualizacdo do Formulario de Referéncia, nos termos dos paragrafos 32 e
42 do artigo 24 da Instrucdo CVM n2 480/09 (vide item 2.3.2.b).

3.8. Negociacoes de administradores e pessoas ligadas com valores mobiliarios de
emissao da companhia

Conforme previsto no artigo 11, caput e paragrafo 42, da Instrugdo CVM n2 358/02, os diretores, os
membros do conselho de administracao, do conselho fiscal e de quaisquer 6rgaos com fungdes técnicas
e consultivas, criados por disposi¢do estatutaria, ficam obrigados a comunicar a companhia aberta (por
meio do DRI) a quantidade, as caracteristicas e a forma de aquisi¢cdo dos valores mobiliarios de sua
emissao e de sociedades controladas ou controladoras, ou a ele referenciados, de que sejam titulares:

a) no prazo de 5 (cinco) dias ap0s a realizagdo de cada negdcio;
b) no primeiro dia util apds a investidura no cargo; e
c) quando da apresentagdo da documentagao para o registro da companhia como aberta.

Consoante o disposto no paragrafo 22 do artigo 11, as pessoas naturais mencionadas nesse artigo
indicardo, ainda, os valores mobiliarios que sejam de propriedade de cénjuge do qual ndo estejam
separados judicialmente, de companheiro(a), de qualquer dependente incluido em sua declaragdo anual
de imposto sobre a renda, e de sociedades controladas direta ou indiretamente.

Para evitar a duplicidade, quando uma mesma pessoa for membro do conselho de administracédo e da
diretoria, os valores mobilidrios por ela detidos devem ser divulgados exclusivamente no montante de
valores mobilidrios detidos pelos membros do conselho de administragao.

Caso a companhia apresente a informacgdo referente aos valores mobilidrios negociados e detidos dos
acionistas controladores, devem ser informadas somente as posi¢Ges dos acionistas controladores que
ndo sdo administradores (membro do conselho de administra¢do, diretoria, conselho fiscal e drgdos
técnicos ou consultivos) tendo em vista que as posi¢cGes dos controladores que sdo administradores
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serdo informadas de acordo com sua fungdo executiva (conselho de administracdo, diretoria, conselho
fiscal e 6rgdos técnicos ou consultivos).

O DRI devera enviar, nos termos do paragrafo 52 do artigo 11 da Instru¢do CVM n? 358/02, as
informacgdes objeto do citado artigo, mensalmente a CVM, até 10 (dez) dias apds o término de cada més
em que se verificarem altera¢des das posi¢des detidas ou do més em que ocorrer a investidura no cargo
das pessoas citadas.

Tais informagdes devem ser encaminhadas pelo Sistema Empresas.NET, categoria “Valores Mobilidrios
Negociados e detidos (artigo 11 da Instr. CVM n2358)”, tipo “Posicdo Consolidada” e “Posicdo
Individual”, cabendo destacar que os modelos de formuldrios para preenchimento encontram-se
disponiveis na pagina da CVM na Internet, no link “Envio de documentos”, “Padrdes de Arquivos XML e
outros”.

Com o objetivo de se ter uma informacdo completa e confidvel, solicita-se que as Companbhias, a
exemplo do que ja fazem diversos emissores, enviem voluntariamente os formularios, mesmo nos
meses em que ndo tenham sido verificadas movimentagcdes ou alteragdes nas posicOes dos
administradores e pessoas ligadas. Nesse caso, os formularios devem ser preenchidos com a informacao
de que, naquele periodo, ndo houve negociacdo com valores mobilidrios da companhia, de sua
controlada, de sua controladora ou de sua coligada, repetindo-se os valores do saldo inicial no saldo
final.

Deve-se ressaltar que essa norma visa a divulgacdo de todas as movimentacles efetuadas por
administradores e pessoas ligadas, com valores mobilidrios de emissdo da Companhia e de suas
sociedades controladas ou controladoras. Desse modo, qualquer negécio realizado pelas pessoas
mencionadas deve ser reportado ao DRI e resultara na obrigatoriedade do envio a CVM do Formulario
previsto no paragrafo 6° do artigo 11 da Instrugdo CVM n2 358/02 no prazo de 10 dias apds o término do
més em que se verificar tal movimentac3o, independentemente de modificagdo do saldo final. E
recomendavel que tanto as pessoas mencionadas no caput do artigo 11 da Instrugdo CVM n2 358/02
guanto o DRI mantenham arquivados os comprovantes de envio e recebimento das mensagens trocadas
acerca das movimentacgdes efetuadas.

Algumas companhias divulgam no Formuldrio a motiva¢do de negocia¢des relevantes realizadas por
administradores, sendo esta uma pratica recomendada.

As informagGes devem ser encaminhadas em apenas dois arquivos, sendo que um deve conter os
formularios das posi¢des individuais detidas por cada administrador ou pessoa ligada e o outro, a
posicdo consolidada de cada d6rgdo (diretoria, conselho de administracdo, conselho fiscal e 6rgaos
técnicos ou consultivos), sendo que somente as posi¢coes consolidadas ficardo disponiveis ao publico
externo por meio de consulta ao site da CVM e da BM&FBOVESPA, no caso das companhias la listadas.

No campo “Dia” de cada formulario, deve ser informada a data da opera¢do de compra ou venda (e ndo
a data da liquidacao fisica ou financeira da operacao).

3.9. Participagao aciondria relevante

Por for¢a do artigo 12 da Instru¢cdo CVM n2 358/02, qualquer pessoa natural ou juridica, ou grupo de
pessoas, agindo em conjunto ou representando um mesmo interesse que venha a adquirir ou alienar
participacdo relevante em espécie ou classe de ac¢des representativas do capital social de companhia
aberta, se encontra obrigada a, imediatamente apds a operagdo, comunicar a Companhia a alteracdo
em sua participacao.
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De acordo com a redagdo do artigo 12 da mencionada Instrugdo, nota-se que a participacao relevante
deve ser computada de forma especifica em relacdo a classe ou a espécie de a¢des, de modo a qualificar
a participacao, permitindo a identificacdo de direitos a ela atribuidos.

Ressalte-se também que, nos termos do artigo 20 da Instrucdo n? 358/02, a obrigacdo de comunicacdo
aqui comentada:

a) aplica-se tanto as negociages realizadas em bolsa de valores e em mercado de balcdo,
organizado ou ndo, quanto as realizadas sem a interveniéncia de instituicdo integrante do sistema
de distribuicdo no Brasil e no exterior; e

b) estende-se as negociacGes realizadas direta ou indiretamente pelas pessoas referidas no artigo
12 da referida norma, quer tais negociacbes se deem através de sociedade controlada, quer
através de terceiros com quem for mantido contrato de fiducia ou administracdo de carteira ou
acoes.

Alerte-se, ainda, que ndo sdo consideradas negocia¢des indiretas aquelas realizadas por fundos de
investimento de que sejam cotistas as pessoas mencionadas no artigo 12, desde que tais fundos nao
sejam exclusivos, nem as decisdes de negociacdo do administrador possam ser influenciadas pelos
cotistas, conforme disposto no artigo 20, paragrafo Unico, da Instru¢do CVM n2 358/02.

3.9.1. Destinatario da obrigacao

Nos termos do artigo 12 da Instrugdo CVM n2 358/02, incumbe ao adquirente ou alienante de
participacdo relevante a obrigacdo de enviar comunicado a companhia aberta, reportando a
operacdo (vide itens 3.9.6 e 3.9.7).

Conforme disposto nesse artigo, o aumento ou reduc¢do na participacdo relevante pode se dar
tanto por investidor individual como também por grupo de pessoas, agindo em conjunto ou
representando um mesmo interesse.

De acordo com o artigo 20 da Instru¢do CVM n2358/02, a referida obrigacdo de informar se
estende a negociagOes realizadas indiretamente por intermédio de “terceiros com quem for
mantido contrato de fidlcia ou administracdo de carteira ou a¢bes”, ressalvadas, nos termos
do paragrafo Unico do dispositivo, as negociacGes realizadas por fundos sob gestdo
discriciondria.

Extrai-se do artigo 12 combinado com o artigo 20 da Instrucdo que a obrigacdo de encaminhar
a informagdo a companhia aberta pertence ao investidor pessoa fisica ou juridica, pois é ele
guem, na qualidade de proprietdrio, figurara no registro de custddia das a¢des e de outros
valores mobilidrios da companhia aberta.

Mesmo nos casos em que as operacdes se deem por meio de terceiros contratados, sejam eles
administradores, gestores ou representantes de investidores nao residentes, a obrigacdao de
divulgacdo de informacgGes previstas no artigo 12 permanece sendo do investidor,
considerando a totalidade de suas negociacOes diretas e indiretas, cabendo, entretanto,
atentar para as responsabilidades especificas dos administradores, gestores ou representantes
de investidores n3o residentes comentadas neste Oficio (vide itens 3.9.5 e 3.9.8).
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3.9.2. Objeto da participacgao relevante

a. Agoes

De acordo com o caput do artigo 12, o foco da obrigacao de divulgacdo sao as participacoes
aciondrias direta e indiretamente detidas no capital social da companhia aberta.

b. Debéntures conversiveis em ag¢oes, bonus de subscri¢do, direitos de subscriciao de
acoes, opgOes de compra de agdes e outros

Conforme se verifica da leitura combinada do caput com os paragrafos 12, 22 e 32 do artigo 12
da Instrucdo CVM n2 358/02, a participacdo relevante refere-se também a quaisquer direitos
sobre acGes e demais valores mobiliarios mencionados no mesmo artigo.

Para tanto, devem ser consideradas as debéntures conversiveis em agbes, bonus de
subscricdo, direitos de subscricdo de acdes, opcdes de compra de acdes e quaisquer outros
valores mobilidrios representativos ou passiveis de conversdao em acdes ou ainda quaisquer
contratos que possam resultar no exercicio de direitos que tenham como base acbes de
emissdo de companhia aberta.

Deste modo, estdao abrangidos por esses dispositivos os instrumentos financeiros derivativos
gue possuam liquidacdo fisica em a¢Ges de emissdo de companhia aberta.

No caso de instrumentos financeiros derivativos que prevejam liquidagao exclusivamente
financeira, a divulgacdo da celebracdo de tais instrumentos é, ainda assim, recomendada.

c. ADR, GDR e BDR

Os American Depositary Receipts — ADR, Global Depositary Receipts — GDR, e outros valores
mobilidrios de empresas brasileiras emitidos e/ou listados no exterior ao amparo da
regulamentacdo estrangeira também devem ser considerados para fins da divulga¢do do artigo
12 da Instrugdo CVM n2 358/02, na medida em que sdo titulos representativos de a¢des de
companhias abertas brasileiras.

Esclarece-se que os BDR também devem ser considerados para fins da divulgagdo prevista no
artigo de que se trata, tendo em vista o disposto no artigo 21 da Instrugcdo CVM n2 358/02, que
impOe as empresas patrocinadoras de programas de BDR niveis Il e Il as regras da referida
Instrucdo, desde que compativeis com as disposicdes apliciveis nos paises onde foram
emitidas as acdes que servem como lastro de tais valores mobiliarios.

Ressalte-se que, no caso dos valores mobilidrios mencionados nos paragrafos anteriores, as
aquisicées, movimentacgdes e alienacbes passiveis de reporte em comunicado ao mercado sdo
aquelas que correspondam a 5% ou mais da classe ou espécie de acdo do emissor
representada por meio desses titulos.

d. Empréstimo de agoes

Cabe ressaltar que o investidor ou grupo de investidores que atinja, ainda que por meio de
propriedade de agbes adquiridas por empréstimo, participacdo correspondente a 5% (cinco
por cento) ou mais de espécie ou classe de aces representativas do capital de companhia
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aberta, deve proceder a divulgacdo da declaragdo prevista no artigo 12 da Instrucao CVM
n2358/02.

Do mesmo modo, as acdes objeto de empréstimo devem ser consideradas no calculo do
aumento ou reducgdo de participacdo relevante para fins do disposto no caput e nos paragrafos
19 e 42 do mesmo artigo.

Nesse sentido, as declaracGes a que se refere o artigo 12 da Instrugdo CVM n2 358/02 devem
discriminar a parcela das acdes detidas pelo investidor declarante que tenha sido adquirida ou
alienada por meio de empréstimo de acdes.

A obrigacdo de comunicar a participacao relevante parcial ou integralmente composta por
acOes tomadas por empréstimo é aplicavel independentemente do fim a que essas operacdes
se proponham.

Participacao Indireta

A participacdo indireta de que trata a Instrugdo CVM n2 358/02 refere-se aquela detida por
meio de veiculo que esteja sob controle ou influéncia decisiva do investidor, como ilustram os
exemplos abaixo:

a) sociedade controlada, direta ou indiretamente, pelo investidor;
b) fundo de investimento exclusivo, cujo Unico cotista seja o investidor;

¢) fundo de investimento ou carteira em que as decisdes do administrador possam ser
influenciadas pelo investidor;

d) pessoa com quem o investidor mantenha contrato de fiducia.

Nos exemplos “b”, “c” e “d”, de acordo com as regras mencionadas neste Oficio (vide item
3.9.1), é o investidor quem deve proceder a divulgagdo da Declaragdo prevista no artigo 12 da
Instru¢do CVM n? 358/02, tendo em vista o conjunto de acbes por ele detidas direta e
indiretamente.

Nas hipéteses em que a participagdo indireta se da por meio de outras sociedades, como no
exemplo “a@” acima, a participacdo indireta somente deve ser levada em consideracdo, para
fins de cumprimento do artigo 12 da Instrugcdo CVM n2 358, nos casos em que a participacao
relevante for atingida, aumentada ou reduzida por grupo de pessoas, agindo em conjunto ou
representando o mesmo interesse (vide item 3.9.4).

Dessa forma, se um investidor X ndo detiver nenhuma outra participacao aciondria direta ou
indireta, mas for acionista controlador da sociedade Y, que, por sua vez, atinge participacdo
correspondente a 5% das ac¢Oes ordindrias ou preferenciais da companhia aberta, é a
sociedade Y quem deve proceder a divulgacdo da Declaragdo prevista no artigo 12 da Instrugdo
CVM n?2 358/02, ndo estando o investidor X obrigado a realizar outra Declaracdo para divulgar
sua participacao indireta no capital da companhia aberta.

Por sua vez, caso o investidor X detenha participacao direta na companhia aberta e seja, ainda,
acionista controlador da sociedade Y, que também detém participagdo na companhia aberta, é
o investidor X quem deve proceder a divulgacdo da Declaragdao prevista no artigo 12 da
Instru¢gdo CVM n2 358/02, caso o somatorio dessas participagdes atinja 5% ou mais das a¢des
ordinarias ou preferenciais da companhia aberta.
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Como jad comentado, note-se que nao sdo consideradas negocia¢Oes indiretas aquelas
realizadas por fundos de investimento de que sejam cotistas as pessoas mencionadas no artigo
12, desde que tais fundos nao sejam exclusivos, nem as decisbes de negociacdo do
administrador possam ser influenciadas pelos cotistas.

3.9.3. Calculo do aumento ou reducgao de participacao relevante

No que concerne ao aumento de participacao aciondria, a mencionada Instrucao determinou a
divulgacdo de declaragdo em duas ocasides: (i) quando a participacdo total, direta e indireta,
atingir 5% ou mais de espécie ou classe de acGes representativas do capital de companhia
aberta, ou seja, acrescer, perpassando a marca de 5% (artigo 12, caput); (ii) a cada vez que a
referida participacdo do titular de 5% ou mais de espécie ou classe de agdes representativas do
capital de companhia aberta se elevar em 5% do total da espécie ou classe de ag¢des, ou seja,
sofrer varia¢do positiva de 5% (artigo 12, paragrafo 19).

Para ilustrar a incidéncia das situacdes mencionadas, suponha-se que um detentor de 4%
(quatro por cento) de uma espécie de a¢cdes de companhia aberta adquira outros 2% (dois por
cento) dessa mesma espécie, perfazendo o total de 6% (seis por cento) de participagdo
aciondria. Nesse caso, por forca do caput do artigo 12 da Instrucdo CVM n? 358/02, tal
operacdo ensejara a divulgacdo de declaracdo de aquisicdao, na medida em que perpassou a
marca de 5% (cinco por cento) de participagdo aciondria.

Caso o investidor aumente essa participacdo de 6% (seis por cento), adquirindo, em um
primeiro momento, 4% (quatro por cento) da mesma espécie, e, em um segundo momento,
2% (dois por cento) da mesma espécie, totalizando participacdo de 12% (doze por cento),
somente se materializard a obrigacdao de divulgacdo de nova declaragdo de participagao
relevante, a partir da segunda aquisi¢do, visto que, nos termos do pardgrafo 12 do artigo 12 da
Instrugdo CVM n2 358/02, foi o momento em que se verificou a variagdo positiva de 5% (cinco
por cento).

No que se refere as diminuigdes de participacdo acionaria, a Instru¢gdo CVM n2358/02
prescreveu a obrigacdo de divulgacdo de declaracdo em duas ocasides: (i) quando a
participacdo total, direta e indireta, do titular de 5% ou mais de espécie ou classe de agdes
representativas do capital de companhia aberta atingir o percentual de 5% do total desta
espécie ou classe, ou seja, decrescer, perpassando a marca de 5% (artigo 12, paragrafo 49,
primeira parte); (ii) a cada vez que a referida participagdo do titular de 5% ou mais de espécie
ou classe de agdes representativas do capital de companhia aberta se reduzir em 5% do total
da espécie ou classe, ou seja, sofrer variagdo negativa de 5% (artigo 12, paragrafo 42, in fine).

Exemplificando, tem-se que o mesmo investidor acima mencionado, detentor de 12% (doze
por cento) do total de uma espécie de a¢des de uma companhia aberta, que aliena 5% (cinco
por cento) de sua participagdo, passando sua posicdo para 7% (sete por cento), tera a
obrigacdo de divulgar a declaragdo, com fulcro no artigo 12, paragrafo 49, in fine, em razdo da
variagdo negativa de 5% (cinco por cento) em sua participagao.

Serd demandada nova divulgacdo de declaracdo na hipdtese de esse mesmo investidor,
detentor de 7% (sete por cento) de uma espécie de agGes de companhia aberta, alienar, pelo
menos, 2% (dois por cento) de sua participacdo acionaria, atingindo a marca de 5% (cinco por
cento) do total de acGes dessa espécie, conforme disposto na primeira parte do artigo 12 da
Instrugdo CVM n2 358/02.

64



Cv M Comissao de Valores Mobilidrios
Protegendo quem investe no futuro do Brasil

Alerta-se que a variagdo da participacdo aciondria ndo estd exclusivamente atrelada a uma
Unica operacdo, sendo também aferida de forma cumulativa, e referindo-se a aquisicao,
alienac¢do ou extingdo de ag¢des e direitos sobre acGes tanto na modalidade onerosa (compra e
venda, permuta e empréstimo) como gratuita (doagdo).

3.9.4. Grupo de pessoas agindo em conjunto ou representando o mesmo
interesse

A obrigacdo de comunicacdo da variacdo de participacdao acionaria relevante abrange nao
apenas os investidores individuais, como também o grupo de pessoas agindo em conjunto ou
representando um mesmo interesse. Com o objetivo de facilitar o entendimento acerca do
conceito abrangido pela expressdo “representando um mesmo interesse”, seguem hipdteses
exemplificativas de ligacdo entre acionistas:

a) vinculo em razdo de parentesco, contrato ou acordo de acionistas que disponha
sobre direito de voto;

b) duas ou mais sociedades que estejam sob controle comum;

c) sociedade e seu controlador direto ou indireto;

d) fundo exclusivo e seu Unico cotista; e

e) hipdteses em que haja gestdo discricionaria comum de recursos.

Considerando o conceito de participacdo indireta (vide item 3.9.2.e) e ressalvado o disposto no
paragrafo seguinte, caso a participa¢do aciondria relevante tenha sido alcangada por um
conjunto de investidores agindo em conjunto ou representando o mesmo interesse, a
Declaragao deve discrimina-los, um a um, com indicagao das respectivas participagdes, mesmo
se nenhum desses investidores detiver ou movimentar o percentual de 5% (cinco por cento)
individualmente. Também deve identificar os investidores com participa¢do indireta no capital
social da companhia aberta e indicar a participagao total detida, direta e indiretamente, por
eles.

Caso a participagdo relevante seja alcancada por um conjunto de investidores sob gestdo
discriciondria comum, a declaragdo a ser prestada pelo administrador devera identificar o
gestor e indicar a participacdo acionadria total detida, em conjunto, pelos fundos e carteiras sob
sua gestdo. Nao é obrigatério discriminar os fundos ou carteiras e as respectivas participagdes
aciondrias, conforme Decisdo do Colegiado da CVM, em reunido extraordindria realizada em
11/03/2011 (Processo CVM RJ2011/2324)%°.

Vale esclarecer que, nos termos da mesma Decisdo, no caso de uma participa¢do relevante ser
atingida isoladamente por determinado fundo ou carteira sob gestdo discricionaria, a
Declaracdo deve identificar o gestor e a participacdo aciondria total detida, em conjunto, por
todos os fundos ou carteiras sob sua gestdo, ndo sendo obrigatério revelar o fundo detentor
da participacao relevante.

 vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/resp.asp?File=2011-009ED11032011.htm.
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3.9.5. Responsabilidade do administrador ou gestor

Por forga do paragrafo Unico do artigo 14 da Instrugdo CVM n2 306/99, o administrador de
carteira de valores mobilidrios deve garantir, através de mecanismos de controle interno
adequados, o permanente atendimento as normas e regulamentacgGes vigentes, referentes as
diversas alternativas e modalidades de investimento, a prépria atividade de administracdo de
carteira e aos padrdes de conduta ética e profissional.

Sendo assim, na omissao do investidor quanto ao cumprimento do que determina o artigo 12
da Instrugdo CVM n2 358/02, o administrador de carteiras de valores mobiliarios ou o gestor
de recursos podera eventualmente ser responsabilizado administrativamente pela prestagao
de tais informacdes, com fulcro no artigo 14 da Instrucdo CVM n2 306/99, quando: (i)
representar um mesmo interesse de seus clientes, sendo responsavel direto e exclusivo pela
operacdo; (ii) tiver ciéncia inequivoca acerca da efetiva possibilidade de estar atingindo
participacdo acionaria relevante; e (iii) puder exercer de forma discriciondria o direito politico
de acbes de uma companhia adquiridas para seus clientes.

Ademais, segundo o paragrafo 32 do artigo 57 da Instrugdo CVM n2 409/04, o administrador de
fundo de investimentos responde por prejuizos decorrentes de atos e omissdes proprios a que
der causa, sempre que agir de forma contraria a lei, ao regulamento e aos atos normativos
expedidos pela CVM.

Por sua vez, o artigo 58 da mesma Instrucdo prevé que o administrador é responsavel pela
prestacao de informacdes a CVM, na forma da citada Instrucdo e quando solicitada.

Ja o paragrafo Unico do artigo 14 da Instrugcdo CVM n2 306/99 estabelece que “o administrador
deve garantir, através de mecanismos de controle interno adequados, o permanente
atendimento as normas e regulamentacdes vigentes, referentes as diversas alternativas e
modalidades de investimento, a prépria atividade de administracdo de carteira e aos padroes
de conduta ética e profissional”, ao passo que o artigo 21-A da mesma Instru¢do determina
que o citado artigo 14 é aplicavel “as atividade de administragdo e gestdo de fundos de
investimento registrados na CVM”.

Diante do exposto, o administrador de fundos de investimento pode ser responsabilizado pela
infracdo ao artigo 12 da Instrugdo CVM n2 358/02.

3.9.6. Momento e forma da divulgacao

Nos termos do artigo 12 da Instru¢cdo CVM n2 358/02, a comunica¢do do aumento ou reducdo
de participacdo relevante deve ser feita imediatamente apds ser alcangada a participacdo ali
referida. Em regra, para que se observe o prazo estabelecido no referido artigo, a divulgacao
deve se dar no caso de aquisicdo de acGes em bolsa de valores e em mercado de balcdo, até o
inicio do pregdo seguinte ao da liquidagao fisica da operagdo, sem prejuizo do disposto no
artigo 32 da mesma instrugdo, nos casos em que o aumento de participa¢do constitua Fato
Relevante (vide item 3.9.6).

No caso em que se verifique a celebra¢do de contratos que possam resultar no exercicio de
direitos que tenham como base ac¢bes que, considerando a participacdo ja detida pelo
investidor, venham a representar percentual relevante da espécie ou classe de ag¢les de
emissao de companhia aberta, a divulgacdo deve se dar no dia da celebragdo do contrato.
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A comunicacdo de participacdo relevante em debéntures conversiveis em ac¢des, bonus de
subscricdo, outros direitos de subscricdo de acdes e opcdes de compra de acdes ou de valores
mobilidrios conversiveis em acdes devera ser promovida tanto no momento de sua aquisi¢do
guanto por ocasido de seu exercicio ou conversdao em ag¢des ou, se for o caso, de sua alienagao
ou ndo exercicio.

Em regra, o aumento de participagao superior a 5% nao necessita ser divulgado na imprensa.

Apenas nos casos em que a aquisi¢cao resulte ou que tenha sido efetuada com o objetivo de
alterar a composicao do controle ou a estrutura administrativa da sociedade, bem como nos
casos em que a aquisicdo gere a obrigacdo de realizacdo de oferta publica, nos termos da
Instrucdo CVM n2 361/02, o adquirente, além de enviar a Companhia a declara¢do acima
mencionada, deverd promover a sua divulgacdo pela imprensa ou em portal de noticias
presente na Internet, nos termos do artigo 32, paragrafo 42, da Instrugdo CVM n2 358/02.

Os alienantes de participagdo aciondria relevante, de acordo com o artigo 12, paragrafo 49, do
referido normativo, deverdo informar a alienacdo ou extingdo de suas acGes de emissdo de
companhia aberta por meio do envio de “Declaracdo de Alienacdo de Participacdo Acionaria
Relevante” a Companbhia.

As “Declaracdes de Aquisicao de Participacdo Acionaria Relevante”, bem como as “Declaracdes
de Alienacdo de Participacdo Aciondria Relevante” deverdo ser encaminhadas ao DRI da
companhia aberta.

Assim que recebidas pela Companhia, o DRI deverd encaminhar as declaracées pelo Sistema
Empresas.NET, categoria “Comunicado ao Mercado”, tipo “Aquisicdo/Alienacdo de
Participacdo Aciondria (artigo 12 da Instrugdo CVM n2 358)” e espécie “Declaragdo de
alienacdo de participagdo aciondria relevante — artigo 12, paragrafo 49, da Instrucdo CVM
n2358/02” ou “Declaracdo de aquisicdo de participagdo aciondria relevante — artigo 12 da
Instrugdo CVM n2358/02”. No caso das declara¢es que tenham sido objeto de publicagdo, por
forga do pardgrafo 52 do artigo 12 ou de forma espontanea, deverao ser informadas as datas e
0s jornais em que a publicagdo tiver sido efetivada.

O DRI dever3, igualmente, promover a necessaria atualizagdo das informag0es prestadas sobre
o assunto no Formuldrio de Referéncia, nos termos dos paragrafos 39, incisos V, Vl e VII, e 49,
inciso Ill, do artigo 24 da Instru¢do CVM n2 480/09.

3.9.7. Conteuido da declaragao de aumento e redugao de participagao

No caso dos adquirentes, a referida comunicacdo deve se dar por meio de “Declaracdo de
Aquisicao de Participagdo Aciondria Relevante”, que deve conter as seguintes informacgdes:

a) nome e qualificacdo do adquirente, indicando o nimero de inscrigdo no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas;

b) objetivo da participagdo e quantidade visada, contendo, se for o caso, declarag¢do do
adquirente de que suas compras nao objetivam alterar a composi¢do do controle ou
a estrutura administrativa da sociedade;

c) numero de agdes, bonus de subscricdo, bem como de direitos de subscricdo de a¢des
e de opc¢des de compra de agbes, por espécie e classe, ja detidos, direta ou
indiretamente, pelo adquirente ou pessoa a ele ligada;
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d) nimero de debéntures conversiveis em acdes, ja detidas, direta ou indiretamente,
pelo adquirente ou pessoa a ele ligada, explicitando a quantidade de a¢bes objeto da
possivel conversao, por espécie e classe;

e) indicagdo de qualquer acordo ou contrato regulando o exercicio do direito de voto ou
a compra e venda de valores mobilidrios de emissdo da companhia; e

f) se o acionista for residente ou domiciliado no exterior, o nome ou denominagao
social e o numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas do seu mandatdrio ou representante legal no Pais para
os efeitos do artigo 119 da Lei n2 6.404/76.

Cabe ressaltar que, no caso de fundos e carteiras administradas, as informagdes previstas na
letra “a” acima devem se referir ao gestor, conforme orientado neste oficio (vide item 3.9.4).

Na comunicag¢do deve constar, ainda, a identificacdo dos veiculos que levaram a aquisicao
relevante (vide item 3.9.2.e).

No que se refere ao objetivo da participacdo previsto na letra “b” acima, se for o caso, o
adquirente deve informar tratar-se de operagdo realizada com o objetivo de protecdo (hedge)
de obrigac¢des por ele assumidas em contratos de derivativos.

Finalmente, recomenda-se que, na comunicacdo sobre alienagdo ou extingdo de participacGes

“, n

relevantes, constem as informacdes previstas nas letras “a”, “c”, “d” e “e” acima.

3.9.8. Divulgacao da declaragao por investidor nao residente

Nos termos dos artigos 12 e 21 da Instrugcdo CVM n2 358/02, compete, em regra, ao acionista,
independentemente de seu domicilio, a divulgagdo da declaragao de aquisi¢ao ou alienagao de
participacdo acionaria relevante, por meio do encaminhamento da informacdo a Companhia.

No caso do investidor ndo residente, compete ao seu representante legal, nos termos do inciso
V, do artigo 52 da Resolugdo CMN n2 2.689/00, “comunicar imediatamente ao Banco Central
do Brasil e a Comissdo de Valores Mobilidrios o cancelamento do contrato de representagao a
qgue se refere o inciso | deste artigo, bem como, observadas as respectivas competéncias, a
ocorréncia de qualquer irregularidade de seu conhecimento”.

Nos casos em que se verifique a omissdo do investidor nao residente quanto ao cumprimento
do que determina o artigo 12 da Instrucdo CVM n? 358/02, seu representante legal poderd
eventualmente ser responsabilizado administrativamente, com base no inciso V do artigo 52 da
Resolugdo CMN n2 2.689/00.

3.10. Politica de negociagao

A politica de negociacdo de valores mobiliarios, prevista no artigo 15 da Instru¢do CVM n2 358/02, é de
formulagdo facultativa. Entretanto, tal politica € muito util para que os emissores estabelecam norma
de conduta para as transagdes envolvendo, principalmente, as a¢ées de emissdo propria.

A elaborag¢do de uma politica de negociacdo de valores mobilidrios adquire maior relevancia nos casos
de emissores que adotem ou que venham a adotar programas de incentivo aos seus empregados e
executivos, tais como plano de opg¢des de compra, pois, ao estabelecer normas internas, essas
companhias definem uma linha de orientacdo geral, ao mesmo tempo em que deixam claro aos seus
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investidores que estdo atentas a lisura e transparéncia de operagdes envolvendo os valores mobiliarios
de sua emissdo, com destaque aquelas de natureza privada.

Na hipdtese em que os emissores optem pela elaboracdao de uma politica de negociacao, deverdo ser
observados integralmente os requisitos previstos no artigo 15 da Instrugdo CVM n2 358/02. Dessa
forma, a politica ndo podera ser aprovada ou alterada na pendéncia de ato ou fato relevante ainda nao
divulgado, e devera necessariamente:

a) contar com a adesdo expressa dos acionistas controladores do emissor, diretos ou indiretos,
diretores, membros do conselho de administracdao, do conselho fiscal e de quaisquer 6rgaos
com fungbes técnicas ou consultivas, criados por disposicdo estatutdria que queiram se
beneficiar desta politica e que deverdo observa-la estritamente;

b) incluir a vedacdo de negociacGes, no minimo, no periodo de 15 (quinze) dias anterior a
divulgacdo das informacgdes trimestrais (ITR) e anuais (DFP) do emissor; e

c) adotar procedimentos que assegurem que em nenhuma hipdtese o emissor negociara com as
préprias acdes nos periodos de vedacdo estabelecidos na Instru¢do CVM n2 358/02 e na
prépria politica de negociacao.

A politica de negociagdo ndo deve, contudo, representar uma mera repeticdo do texto da referida
Instrucdo, mas conter a descricdao detalhada dos procedimentos e medidas efetivamente adotados pela
companhia para evitar infragcdes as normas que tratam da negociagdo com ag¢des da companhia por ela
propria, acionistas controladores, administradores, membros do conselho fiscal ou de outros érgaos
criados por disposicdo estatutdria.

Os emissores registrados na Categoria A que possuirem essa politica devem encaminha-la pelo Sistema
Empresas.NET, categoria “Politica de Negocia¢do das a¢ées da companhia”, conforme previsto no artigo
30, inciso XI, da Instru¢gdo CVM n2 480/09.

Em que pese essa obrigatoriedade ndo existir para os emissores registrados na Categoria B, recomenda-
se seu envio voluntario na forma acima descrita.

Caso o emissor opte por elaborar a politica de negociacdo e a politica de divulgacdo como um
documento Unico, devera encaminha-lo pelo Sistema Empresas.NET, tanto pela categoria “Politica de
Negociagdo das ag¢des da companhia” como pela categoria “Politica de Divulgagdo de Ato ou Fato
Relevante”.

3.11. Politica de divulgacgao

A politica de divulgacdo de ato ou fato relevante é um documento de carater obrigatdrio estabelecido
no artigo 16 da Instrugdo CVM n2 358/02, a todos os emissores. Tal documento deve contemplar, no
minimo, o canal ou os canais de comunicacdo que utiliza para disseminar informacGes sobre atos e fatos
relevantes (nos termos do artigo 39, paragrafo 49, da Instrucdo CVM n2 358/02) e os procedimentos
relativos a manutencdo de sigilo acerca de informacGes relevantes ndo divulgadas.

Recomenda-se que a Politica de Divulgacdo de InformacGes preveja controles internos adequados a
cada tipo de informacao a ser tratada como, por exemplo, por meio da criagdao de uma classificagao por
ordem de relevancia, e de controles de acesso a cada tipo de informagao.

Adicionalmente, é recomenddvel que a Politica de Divulgacdo estabelega critérios objetivos para a
determinacdo do momento, da forma e dos meios de divulgacdo da informacao, e para a identificacdo
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de casos excepcionais que justificariam a excecdo a regra da imediata divulgacdo e a solicitacdo de
manutencao de sigilo junto a CVM.

A Instrucdo CVM n? 358/02 n3o fez restricdo ou excecdo a obrigatoriedade da adog¢do do documento.
Portanto, basta a companhia estar regularmente registrada na CVM, independentemente da
organizagao societdria e da natureza dos valores mobilidrios emitidos, para ter o dever de adotar a
politica de divulgacao.

Os emissores deverdo encaminhar a Politica de Divulgacdo a CVM, pelo Sistema Empresas.NET,
categoria “Politica de Divulga¢do de Ato ou Fato Relevante”, como previsto no artigo 30, inciso Xll (para
emissores registrados na Categoria A), e no artigo 31, inciso VII (para emissores registrados na Categoria
B), ambos da Instru¢cdo CVM n2 480/09.

Caso o emissor opte por elaborar a politica de negociacdo e a politica de divulgacdo como um
documento Unico, devera encaminha-lo pelo Sistema Empresas.NET, tanto pela categoria “Politica de
Negociacdo das acGes da companhia” como pela categoria “Politica de Divulgacdo de Ato ou Fato
Relevante”.

A politica de divulgacdo de ato ou fato relevante devera ser atualizada sempre que houver qualquer
alteracdo nos canais de comunicacado utilizados pela companhia, nos termos do paragrafo 72 do artigo 32
da Instrucdo CVM n? 358/02, anteriormente a implementacdo da alteracdo.

Recomenda-se que a politica de divulgacdo seja elaborada de forma clara, objetiva e detalhada,
trazendo procedimentos especificos, tais como:

e Critérios objetivos para distinguir, quando possivel, casos de divulgacdo de informacdes ao
mercado através de Fato Relevante ou de Comunicado ao Mercado;

e Obrigacdoes do DRI de divulgar informagdes ao mercado, bem como supervisionar eventuais
vazamentos de informagdo na midia e/ou oscilagdes atipicas relativas a negocia¢do dos valores
mobilidrios da companhia;

e Momento de divulgacdo de fatos relevantes, que deve ocorrer de preferéncia apds o
encerramento do pregdo (no Brasil e em eventuais mercados estrangeiros em que os valores
mobilidrios da companhia sejam negociados);

e Procedimentos a serem adotados quando a divulgacdo de Fato Relevante tenha que ocorrer
durante o pregdo, abordando eventual pedido de suspensdo de negociagdo dos valores
mobilidrios até que a informagdo relevante seja adequadamente disseminada;

e Plano de contingéncia no caso de vazamento de informacdes relevantes, a fim de acelerar a
divulgacdo da informagdo pelos canais oficiais e evitar que perdure situagao de assimetria de
informacdes;

e Manutencdo de controles identificando as pessoas que possuem conhecimento de fatos
relevantes ainda nao divulgados ao mercado ;

e Obrigacdes dos acionistas controladores, administradores e demais pessoas vinculadas a
companhia de comunicar prontamente ao DRI no caso de ter conhecimento de informagdo
relevante;

e Procedimentos a serem adotados quando ha duvida acerca da relevancia de determinada
informacao;
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e Recomendacgdes para garantir a cumprimento do dever de sigilo;

e (Casos de excecOes a obrigacdo de divulgar; e

e Responsabilidade em casos de descumprimento da politica de divulgacao.

3.12. Estatuto Social

Nos termos da Instru¢cdo CVM n2 480/09, os emissores registrados na Categoria A e na Categoria B
estao obrigados, por forca, respectivamente, do inciso XlIl do artigo 30 e do inciso XXIll do artigo31 da
citada Instrucdo, a apresentar o estatuto social consolidado, em até 7 (sete) dias Uteis contados da data
da assembleia que deliberou a alteragdo. O envio deve ser feito por meio do Sistema Empresas.NET, na
categoria “Estatuto Social”.

O envio do estatuto social anexo a ata da assembleia que deliberou a sua alteracdo ndo dispensa o seu
envio pelo Sistema Empresas.NET na categoria “Estatuto Social”.

3.13. Reunides do conselho de administragao e do conselho fiscal

A Instrugdo CVM n2 480/09 determina, nos incisos V e VI do artigo 30, que os emissores registrados na
Categoria A deverdao encaminhar, por meio do Sistema Empresas.NET, as seguintes informacgdes, nos
prazos indicados:

a) atas de reunides do conselho de administracdo, desde que contenham deliberacGes destinadas
a produzir efeitos perante terceiros, acompanhadas das eventuais manifestacoes
encaminhadas pelos conselheiros, em até 7 (sete) dias Uteis contados de sua realizagdo, pela
categoria “Reunido da Administracdo”, tipo “Conselho de Administra¢do”, espécie “Ata”;

b) atas de reunides do conselho fiscal que aprovaram pareceres, acompanhadas das eventuais
manifestacdes encaminhadas pelos conselheiros, em até 7 (sete) dias Uteis contados da data
de divulga¢do do ato ou fato objeto do parecer, pela categoria “Reunido da Administra¢do”,
tipo “Conselho Fiscal”, espécie “Ata”.

Cabe ressaltar que os emissores registrados na Categoria B estdo obrigados a encaminhar, por meio do
Sistema Empresas.NET, na forma acima descrita, as atas de reunides do conselho de administracao,
desde que contenham deliberacées destinadas a produzir efeitos perante terceiros, acompanhadas das
eventuais manifestagdes encaminhadas pelos conselheiros, em até 7 (sete) dias Uteis contados de sua
realizacdo, como previsto no inciso V do artigo 31 da Instrugdo CVM n2 480/09.

Os emissores cujos valores mobilidrios sejam admitidos a negociagdo em mercados organizados devem
observar também as regras estabelecidas pelas entidades administradoras de tais mercados quanto ao
prazo para a prestacdo de informacgdes sobre deliberagdes do Conselho de Administragdo que impactem
sobre os direitos e a forma de negociacao dos valores mobilidrios de sua emissao.

Por fim, em que pese as atas relativas as reunides da diretoria ndo terem sido incluidas na Instru¢do
dentre as informacbes eventuais de apresentagdo obrigatdria, seu encaminhamento voluntario é
recomendavel.
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3.14. Comunicac¢ao da mudanga de auditor

Conforme determina o artigo 28 da Instrucdo CVM n2 308/99, compete a administracdo da entidade
auditada, no prazo de 20 (vinte) dias, comunicar a mudanca de auditor a CVM, havendo ou nao rescisdo
do contrato de prestacdo dos servicos de auditoria, com justificativa da mudanca, na qual devera
constar a anuéncia do auditor substituido.

Tal comunicagdo deve ser enviada a CVM, pelo DRI da Companhia, por meio do Sistema Empresas.NET,
categoria “Comunicado ao Mercado”, tipo “Mudanca de auditor (artigo 28, Instrugdo CVM n2 308/99)”.

Cabe destacar que, segundo o artigo 29 da citada Instrucdo, compete ao conselho fiscal da entidade
auditada, quando em funcionamento, verificar o correto cumprimento pelos administradores do
disposto no artigo 28.

Cumpre também ressaltar que, independentemente da divulgacdo do comunicado acima referido, o
emissor deverd reencaminhar o Formuldrio Cadastral com os dados atualizados do auditor
independente no prazo de 7 (sete) dias Uteis contados da efetiva substituicdo, nos termos do artigo 23
da Instrucdo CVM n2 480/09.

3.15.TransagOes entre partes relacionadas

Conforme determina o artigo 30, inciso XXXIII, da Instrucdo CVM n2 480/09, as companhias abertas
registradas na Categoria A devem divulgar comunicacdo sobre transacoes entre partes relacionadas, em
conformidade com o disposto no Anexo 30-XXXIIl da referida Instrucdo, em até 7 (sete) dias Uteis a
contar da ocorréncia de cada transacdo objeto de divulgacao.

Tal divulgacdo deve ocorrer através do Sistema Empresas.NET, categoria “Transacdes entre Partes
Relacionadas”, tipo: “Comunicagdo sobre Transagdo entre Partes Relacionadas”.

Considerando a diversidade de formas com que as operagdes entre partes relacionadas podem se dar,
nao é possivel estabelecer, a priori, critérios uniformes e objetivos ou determinar todas as situagdes que
poderao demarcar o momento da ocorréncia de uma transagao desse tipo.

Entretanto, a SEP orienta que o termo “ocorréncia” seja interpretado como: (i) a data da assinatura do
contrato, se houver, que estabelece a transagdao ou conjunto de transagdes entre partes relacionadas;
ou (ii) quando ndo houver contrato, a data da liquidacdo da transacdo ou a data de inicio da sua
execugao, 0 que ocorrer primeiro.

Nos termos do Anexo 30-XXXIII da Instru¢cdo CVM n2 480/09, sé deve ser objeto de divulgacdo:

| — a transagdao ou o conjunto de transag¢bes correlatas, cujo valor total supere o menor dos
seguintes valores:

a) R$50.000.000,00 (cinquenta milh&es de reais); ou
b) 1% (um por cento) do ativo total do emissor; e
Il — a critério da administracdo, a transacdo ou ao conjunto de transacdes correlatas cujo valor
total seja inferior aos parametros acima, tendo em vista: (a) as caracteristicas da operagdo; (b) a

natureza da relagdo da parte relacionada com o emissor; e (c) a natureza e extensdo do interesse da
parte relacionada na operagao.
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Além disso, ndo precisam ser objeto de divulgagdo: (a) transagdes entre o emissor e suas controladas,
diretas e indiretas, salvo nos casos em que haja participacao no capital social da controlada por parte
dos controladores diretos ou indiretos do emissor, de seus administradores ou de pessoas a eles
vinculadas; (b) transa¢des entre controladas, diretas e indiretas, do emissor, salvo nos casos em que
haja participacdao no capital social da controlada por parte dos controladores diretos ou indiretos do
emissor, de seus administradores ou de pessoas a eles vinculadas; e (c) remuneragdo dos
administradores.

A divulgacdo desta comunicagdo nao interfere nas demais obrigacdes, legais e regulamentares, de
divulgacdo de informacgGes sobre transagbes entre partes relacionadas, como as existentes no
Formulario de Referéncia ou nas demonstragdes financeiras das companhias.

3.16.Planos de remuneragao baseados em agoes

A companhia deve divulgar, através do Sistema Empresas.NET, eventuais planos de remuneracdo
baseados em agdes que possua, incluindo os planos de op¢des de compra de acoes.

Os tradicionais planos de opcdes de compra de agdes devem ser arquivados, no Sistema Empresas.NET,
na categoria “Plano de Op¢des”.

Ja os demais planos de remuneracdo baseados em ac¢des devem ser arquivados na categoria “Plano de
Remuneragado Baseado em Agdes (Exceto Plano de Opgdes)”.

A data de referéncia do documento deve representar a data de aprovacao do plano de remuneracgao.

Devem ser arquivados no Sistema Empresas.NET todos os planos de remuneragdo baseados em acgdes
referentes a remunera¢do dos administradores da companhia aberta, ainda que as ag¢des utilizadas no
plano ndo sejam de emissdao da prdpria companhia, mas de controladora, controlada, coligada ou
sociedade sob controle comum.

3.17. Release de resultados

As companhias que optem por divulgar release de resultados deverao fazé-lo por meio do Sistema
Empresas.NET, categoria “Dados Economico-Financeiros”, tipo “Press-Release”. Essa divulgacdo deve se
dar, em regra, apos a divulgacdo das demonstracdes financeiras, anuais ou intermediarias, que serviram
de base para a sua elaboracao.

Na elaboracdo de releases de resultado, considerando os riscos decorrentes da divulgacdo somente de
parcela das informagGes contidas nas demonstragdes financeiras, deve haver uma especial atengao para
a observancia dos principios contidos nos artigos 14 a 16 da Instrugdo n2 480/09, notadamente no que
se refere a divulgacao de informagdes completas, consistentes e que ndo induzam o investidor ao erro.

Nesse sentido, o conteldo e a forma do press release devem ser estruturados com a preocupagao de
evitar a divulgacdo de informacgdes que possam induzir o investidor a uma conclusdo diferente daquela
que seria obtida apds a leitura das demonstracées financeiras completas. Dentre outros aspectos, as
informacdes positivas e negativas, de igual relevancia, incluidas no press release, devem ser divulgadas
com o mesmo destaque.

No caso de divulgacdo de informacdes ndo-contabeis, devem ser observados, sempre que aplicaveis,os
principios contidos na Instrugdo CVM n® 527/12, em especial, no que se refere a necessidade de
conciliagdo desses dados com os nimeros contabeis.
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3.18. Formador de mercado

A atividade de formador de mercado é regulamentada pela Instru¢cdo CVM n2 384/03. Conforme
definicdo dada pelo artigo 22 desta Instrugdo CVM, formador de mercado é a pessoa juridica,
devidamente cadastrada junto as bolsas de valores e as entidades de mercado de balcdo organizado,
interessada na realizacdo de operagBes destinadas a fomentar a liquidez de valores mobilidarios com
registro para negociagao.

O formador de mercado podera exercer sua atividade de forma autobnoma ou ser contratado pelo
emissor dos valores mobilidarios em que se especialize, por empresas controladoras, controladas ou
coligadas ao emissor, ou por quaisquer detentores de valores mobiliarios que possuam interesse em
formar mercado para os papéis de sua titularidade.

No ato de contratacdo ou dispensa do formador de mercado, pelo emissor ou seu acionista controlador,
a companhia devera informar a CVM e a bolsa de valores ou a entidade de mercado de balcdo
organizado, conforme o caso: | — nome e qualificacdo do formador de mercado; Il — o objetivo da
companhia na operacdo; lll — o prazo de durac¢do do contrato; IV — a quantidade de a¢des em circulagdo
no mercado, por espécie e classe, conforme definicdo constante da Instru¢do CVM n2 10/80; V —
indicacdo de qualquer acordo ou contrato entre o formador de mercado e o controlador, quando for o
caso, regulando o exercicio do direito de voto ou a compra e venda de valores mobiliarios de emissdo da
companbhia.

No caso de contratagdo por outra parte que ndo a companhia emissora ou o seu acionista controlador, a
instituicdo contratada devera informar o fato a bolsa de valores ou a entidade de mercado de balcdo
organizado, conforme o caso.

A atividade do formador de mercado procura estabelecer um preco de referéncia para a negociagdo do
ativo e sua importancia sera medida pelos resultados obtidos com sua atuacdo, uma vez que a
possibilidade de comprar e vender ativos a qualquer momento incentiva as pessoas a investirem nesses
papéis. Por isso, esta Superintendéncia entende que tanto a contratagdo quanto a sua dispensa de um
formador de mercado sdo decisdes que podem vir a influir de modo ponderdvel na decisdo dos
investidores de comprar, manter ou vender tais valores mobiliarios; desta forma, tanto a contratagao
quanto a dispensa de um formador de mercado devem ser informadas ao mercado por meio de fato
relevante, nos termos da Instrugdo CVM n2 358/02.

Capitulo 4. Orientagdes Comuns as Informagodes Periodicas e Eventuais

4.1. Convénio de cooperagao CVM e BM&FBOVESPA

Em 13/12/2011, de modo a evitar sobreposicdo de esforcos, a CVM e a BM&FBOVESPA S.A. - Bolsa de
Valores, Mercadorias e Futuros firmaram convénio estabelecendo mecanismos de cooperagdo e de
organizacdo das atividades de fiscalizacdo exercidas pela CVM e por essa bolsa, no ambito de suas
competéncias, relativamente ao acompanhamento da divulgacdo da prestacdo de informagbes ao
mercado pelos emissores com valores mobilidrios negociados na bolsa.

Como previsto no convénio, a SEP e a Diretoria de Regulacdo de Emissores da Bolsa (DRE) firmaram,
ainda em 13/12/2011, um Plano de Trabalho, estabelecendo as informag¢bes e documentos cuja
divulgacdo sera supervisionada pela BM&FBOVESPA e como se dara a atuagdo da SEP em apoio a bolsa,
seja exercendo atividade consultiva e de treinamento, seja atuando junto as companhias, nos casos em
gue as solicitagcdes da bolsa ndao sejam atendidas.
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Dessa forma, chamamos a atencdo dos emissores com valores mobilidrios negociados na
BM&FBOVESPA para a necessidade de atender as solicitacdes que venham a ser emitidas pela bolsa com
base no referido convénio.

A versdo integral do convénio pode ser consultada na pagina da CVM na internet (www.cvm.gov.br), no
link “Legislacdo e Regulamentacao”.

4.2. OrientagoOes gerais

O encaminhamento das informacdes periddicas e eventuais previstas na Instrugdo CVM n2 480/09, na
Instrucdo CVM n2 481/09, no artigo 28 da Instrugdo CVM n2 308/02 e na Instrugdo CVM n? 358/02 deve
ser feito pelo Sistema Empresas.NET (vide Capitulo 8).

Cumpre ressaltar que os prazos finais para entrega das informacdes periddicas e eventuais sdo
improrrogaveis, porquanto ndo existe autorizagdo expressa na legislacdo para que se autorize, sob
quaisquer motivos, pedido de prorrogacdo de prazo de entrega dessas informacgdes.

Para as informagdes cujo prazo de entrega ndo seja estipulado na Instru¢do CVM n2 480/09 em dias
Uteis, cabe informar que, coincidindo com sabado, domingo ou feriado nacional, a data final para
apresentacdo das informacdes periddicas e eventuais sera o dia util seguinte, conforme estabelecido
pelo artigo 66 da Lei n2 9.784/99.

O emissor que ndao cumprir com as obrigacbes de entrega de informacdes periddicas previstas na
Instrucdo CVM n2 480/09 estara sujeito a multa cominatdria diaria (vide item 1.5.1), segundo os valores
relacionados no artigo 58 da mencionada Instrugdo, sem prejuizo da apuragdo de eventuais
responsabilidades dos administradores pelo ndo cumprimento dos prazos (e, quando for o caso, o
interventor, o sindico, o administrador judicial, o gestor judicial ou o liquidante), nos termos dos artigos
99, inciso V, e 11 da Lei n2 6.385/76.

Ademais, ressalta-se que configura infracdo grave, para os fins previstos no paragrafo 32 do artigo 11 da
Lei n? 6.385/76 a transgressdo as disposi¢des da Instru¢cdo CVM n2 358/02, conforme dispde seu artigo
18, bem como a divulgagdo ao mercado ou entrega a CVM de informagdes falsas, incompletas,
imprecisas que induzam o investidor a erro e a inobservancia reiterada dos prazos fixados para a
apresentacdo de informacgdes eventuais previstas na Instru¢do CVM n2 480/09, nos termos do seu artigo
60.

Sem prejuizo do disposto nos dois paragrafos anteriores, destaca-se por fim que a companhia deve
manter o mercado informado sobre eventual dificuldade em atender os prazos previstos para a
apresentacao das informacgdes periddicas e eventuais.

Nesse sentido, cumpre mencionar o voto proferido pelo presidente da CVM ao PAS RJ2011/9493 (ata da
Reunido do Colegiado n? 6, de 05.02.2013)* sugerindo que, nessas ocasides, o DRI deve divulgar
Comunicado ao Mercado informando (a) que a companhia ndo divulgara a referida informagéao periédica
nos prazos estabelecidos na Lei Societaria ou em normas especificas a respeito do assunto; (b) as razées
pelas quais a companhia ndo conseguira cumprir com o prazo; (c) as medidas efetivas que estdo sendo
tomadas para corrigir o problema; e (d) o prazo estimado, dentro da razoabilidade, para divulgacido da
informacdo periddica que ndo sera tempestivamente fornecida.

2 Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/respdecis.asp?File=8121-3.HTM.
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Para que os documentos relativos as informagdes periddicas e eventuais sejam elaborados e entregues
de forma integra, junto a CVM, recomendamos as companhias a observacdo dos seguintes requisitos
minimos de legibilidade e clareza na elaboragdo dessas informacdes:

a)

b)

c)

i)

Os textos ndao poderdao exceder os limites de margens minimas que possibilitem a sua
impressdao, bem como ndo devem estar sobrepostos por elementos graficos, tabelas,
cabecalhos etc.;

O conteldo devera possuir resolucdo suficiente para sua reproducdo eletronica ou impressa;

A numeracado das paginas ndo devem conter repeticdes, assim como a humeragao por se¢ao
devera ser respeitada;

Os indices analiticos e as referéncias cruzadas deverdo refletir fielmente as paginas em que
cada conteudo se encontra;

O limite minimo para corpo de fonte é de 7pt, especialmente para capas e tabelas;

A integridade ldgica do arquivo divulgado devera ser preservada, sem apresentar paginas
defeituosas;

Nenhum texto ou imagem poderd estar cortado, total ou parcialmente;

As listas numeradas e alfabéticas devem estar corretamente sequenciadas e sem repeticoes,
de forma unificada e continua; e

Devem ser utilizadas praticas que privilegiem a fluéncia na leitura e a consulta as informagdes;

Embora n3o cruciais, deverao ser observadas ainda:

a)

Quebras de paginas e paragrafos que previnam a leitura truncada, de forma a evitar linhas
“6rfas” e “vidvas”;

Uso de tipologia e corpo de fonte consistentes ao longo de todo o documento;

Consisténcia nas sequéncias de listas alfabéticas e numeradas, de modo a prevenir dividas
guanto a estrutura légica do documento;

Tamanho de pagina consistente ao longo de um mesmo documento;

Evitar a separagdo indevida de titulos, cabegalhos de tabelas ou notas de rodapé, de seus
respectivos conteldos, em duas paginas;

Atentar para tabelas desalinhadas ou mal formatadas, que dificultam a compreensdao das
informacdes;

Em paginas de arquivos que tenham sido digitalizadas, evitar a presen¢a de manchas advindas
do processo de digitalizagao, como fios e margens negras;

As paginas com assinaturas poderdo ser digitalizadas ou substituidas com a expressdo “/s/” —
indicacdo de que o original contém a assinatura da pessoa responsavel pela informacao;

Observar a otimizacdo dos espagos das paginas e se¢oes; e

Evitar paginas em branco com repeticdo de cabecalhos e/ou rodapés.
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4.3. Obrigatoriedade de manter pagina na rede mundial de computadores

A Instrucdo CVM n2 480/09 determina, em seu artigo 13, que o emissor devera enviar a CVM e as
entidades administradoras dos mercados em que seus valores mobilidrios sejam admitidos a negocia¢do
as informacgdes periddicas e eventuais, conforme conteldo, forma e prazos estabelecidos no Capitulo IlI
da Instrucdo, que prevé, dentre outras coisas, a obrigatoriedade do envio por meio de sistema
eletronico disponivel na pagina da CVM na rede mundial de computadores.

O emissor registrado na Categoria A devera ainda colocar e manter as informacg&es por ele divulgadas
em sua pagina na rede mundial de computadores por 3 (trés) anos, contados da data de divulgacéo.

Ressalta-se que essa regra de arquivamento refere-se a todas as informacdes periddicas e eventuais
previstas na legislacio e na regulamentacdo emitida pela CVM, ndo se limitando apenas aquelas
elencadas no artigo 30 da Instru¢cdo CVM n2 480/09. Assim, hd a necessidade de arquivamento das
comunicagdes previstas na Instru¢do CVM n2 358/02, tais como, por exemplo, as reguladas nos artigos
11 e 12 dessa Instrucgao.

Cumpre também esclarecer que hd a necessidade do efetivo arquivamento das informac¢des na pagina
da companhia. A simples insercao de /ink na pagina da companhia, direcionando os investidores para os
documentos arquivados no site da CVM ou da bolsa, no Sistema Empresas.NET, ndo é considerado
como procedimento valido para o cumprimento do disposto na norma.

Embora ndo seja obrigatdrio, recomenda-se que as companhias registradas na Categoria B coloquem e
mantenham as informagdes periddicas e eventuais prestadas em atendimento aos artigos 21 e 31 da
Instrucdo CVM n2 480/09 em pagina propria na rede mundial de computadores, a exemplo do que é
exigido para as companhias registradas na Categoria A pelo artigo 13, pardgrafo 29, da referia Instrucdo.

4.4. Pedido de confidencialidade

Nos termos do artigo 56 da Instru¢do CVM n2 480/09, a SEP pode solicitar o envio de informacgdes e
documentos adicionais aos exigidos por esta Instrugdao ou pedir esclarecimento sobre informacgdes e
documentos enviados, por meio de comunicagdo enviada ao emissor, conferindo-lhe prazo para o
atendimento do pedido. Tais informagdes e documentos serdo considerados publicos pela SEP,
conforme prevé o paragrafo 22 do artigo 56 da Lei n2 480/11.

Como previsto no artigo 56, paragrafo 39, da Instrucdo CVM n2 480/09, os pedidos excepcionais de
tratamento sigiloso de tais informacgGes e documentos deverdo ser acompanhados da apresentac¢do das
razdes pelas quais o emissor entende que sua revelagdo ao publico colocaria em risco legitimo interesse
do emissor.

Segundo os paragrafos 42 e 52 do artigo 56, as informacGes sigilosas deverdo ser enviadas dentro de
envelope lacrado, enderecado a Presidéncia da CVM, devendo constar no envelope a palavra
“confidencial”, sendo que o emissor e seus administradores, diretamente ou por meio do DRI, ficardo
responsaveis por divulgar imediatamente ao mercado as informag¢des para as quais a CVM tenha
deferido o tratamento sigiloso, na hipdtese da informacdo escapar ao controle ou se ocorrer oscilagao
atipica na cotagao, preco ou quantidade negociada dos valores mobiliarios do emissor.

Ressalta-se que, nos termos do paragrafo 12 do artigo 56 da Instru¢do CVM n2 480/09, a SEP poder3, de
qualguer modo, determinar que o emissor divulgue a informacdo ou documento, caso entenda que as
informacGes e documentos objeto do pedido sdo relevantes ou que de alguma forma diferem daquilo
gue anteriormente foi divulgado pelo emissor.
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Cabe lembrar, ainda, que nos termos do artigo 72 da Instrucdo CVM n2 358/02, a CVM, a pedido dos
administradores, de qualquer acionista ou por iniciativa propria, podera decidir sobre a prestacao de
informacado que tenha deixado de ser divulgada, na forma do caput do artigo 62 da mesma Instrucao.

Tal requerimento devera ser dirigido ao Presidente da CVM em envelope lacrado, no qual devera
constar a palavra “Confidencial”, na forma do paragrafo 12 do citado artigo.

J4 pedidos de confidencialidade relacionados a respostas a investigacdes conduzidas pela SEP, nos
termos do artigo 92 da Lei n? 6.385/76, devem ser dirigidos diretamente a SEP, pois ndo se enquadram
nas duas situacoes descritas acima.

4.5. Documentos em lingua estrangeira

Em analogia ao previsto no artigo 22, paragrafo 12, da Lei n2 9.784/99 e observando a interpretacdo
dada ao artigo 13 da Constituicdo Federal combinado com o artigo 224 do Cddigo Civil brasileiro, todos
os documentos redigidos em lingua estrangeira para terem efeitos legais no pais deverdo ser traduzidos
para o portugués, idioma oficial no Brasil, razdo pela qual todas as informag¢ées e documentos
apresentadas através do Sistema Empresas.NET devem ser traduzidos para o idioma portugués.

Nesse sentido, documentos prestados a bolsas estrangeiras que, na forma do artigo 22 da Instrucdo
CVM N2 248/96, devam ser divulgados pelo emissor, poderdo, se necessario, excepcionalmente, ser
arquivados em lingua estrangeira, devendo o emissor providenciar o posterior arquivamento da versao
traduzida do documento, no mais curto espaco de tempo.

Capitulo 5. Regras Especiais sobre Emissores

5.1. Emissores com grande exposi¢cao ao mercado

Nos termos do artigo 34 da Instru¢do CVM n2 480/09, os emissores com grande exposi¢do ao mercado,
sdo aqueles que atendem cumulativamente aos seguintes requisitos:

a) tenham ag¢des negociadas em bolsa hd, pelo menos, 3 (trés) anos;

b) tenham cumprido tempestivamente com suas obriga¢cOes periddicas nos ultimos 12 (doze)
meses; e

c) cujo valor de mercado das a¢bes em circulacdo seja igual ou superior a R$5.000.000.000,00
(cinco bilhGes de reais), de acordo com a cotagdo de fechamento no ultimo dia util do
trimestre anterior a data do pedido de registro da oferta publica de distribuicdo de valores
mobilidrios.

O status de emissor com grande exposicdo ao mercado deve ser declarado pelo emissor no pedido de
registro da oferta publica de distribuicdo de valores mobilidrios, por meio de documento assinado pelo
DRI contendo:

a) declaragdo de que o emissor se enquadra nos requisitos assinalados acima; e

b) memodria do célculo feito pelo emissor para a verificagdo do valor de mercado das a¢Ges em
circulacgao.

Cabe destacar que o procedimento relativo a analise dos pedidos de registro de oferta de distribuicdo de
valores mobiliarios para tais emissores, regulados nos artigos 62-A e 62-B da Instru¢cdo CVM n2 400/03,
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alterada pela Instrucdo CVM n2 482/10, é realizado com maior celeridade, em até 5 (cinco) dias Uteis a
contar do protocolo do pedido na CVM.

5.2. Emissores em situagao especial

5.2.1. Emissores em recuperagao extrajudicial

Além das informacgOes periddicas e eventuais previstas nas secdes Il e lll do Capitulo Il da
Instrugdo CVM n?2 480/09, os emissores em recuperacdo extrajudicial deverdo enviar a CVM
relatérios de cumprimento do cronograma de pagamentos e demais obriga¢des estabelecidas
no plano de recuperagdao extrajudicial, em periodicidade ndo superior a 90 (noventa) dias,
conforme previsto no artigo 35 da Instrugdo. Esses relatdrios devem ser encaminhados pelo
Sistema Empresas.NET, categoria “Informa¢Ges em companhias em recuperacdo judicial ou
extrajudicial”, tipo “Relatério de cumprimento do Plano”.

Alerta-se que o paragrafo 32 do artigo 44 da Instrucdo CVM n2 480/09 prevé que sempre que
um emissor em situacdo especial tiver seus administradores substituidos por um liquidante,
administrador judicial, gestor judicial, interventor ou figura semelhante, essa pessoa serd
equiparada ao DRI para todos os fins previstos na legislacdo e regulamentacdo do mercado de
valores mobiliarios.

Cabe ressaltar que, além do envio dos documentos acima mencionados, os emissores deverdo
proceder a atualizacdo de seus dados cadastrais junto a CVM, notadamente no que diz
respeito a alteracdo da situacdo da companhia e do seu responsavel por meio do envio do
Formulario Cadastral, no prazo de 7 (sete) dias Uteis contados do fato que deu causa a
alteracdo, nos termos do artigo23 da Instrucdo CVM n2 480/09. Ressalte-se que os dados do
responsavel devem ser atualizados também por meio do Sistema Empresas.NET (vide item
2.3.1 e Capitulo 8).

5.2.2. Emissores em recuperacao judicial

O artigo 36 da Instrugdo CVM n2 480/09, somente dispensa os emissores em recuperagio
judicial da entrega do Formuldrio de Referéncia, sendo que esta dispensa vigora até a entrega
em juizo do relatério circunstanciado ao final do processo de recuperagao.

Desse modo, esses emissores devem encaminhar, pelo Sistema Empresas.NET, as demais
informacdes periddicas e eventuais previstas na Instrucdo, inclusive as seguintes informacdes
previstas em seu artigo 37, nos respectivos prazos especificados:

a) contas demonstrativas mensais acompanhadas do relatério do administrador judicial,
na categoria “Informagdes de Companhias em Recuperac¢do Judicial ou Extrajudicial”,
tipo “Contas demonstrativas mensais”;

b) plano de recuperacdo (vide item 3.7);
c) decretacdo da faléncia no curso do processo (vide item 3.6); e

d) relatério circunstanciado apresentado pelo administrador judicial ao final da
recuperagao, na categoria “Informagdes de Companhias em Recuperac¢do Judicial ou
Extrajudicial”, tipo “Relatério Circunstanciado”.
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Alerta-se que o paragrafo 32 do artigo 44 da Instrugdo CVM n2 480/09 prevé que sempre que
um emissor em situacdo especial tiver seus administradores substituidos por um liquidante,
administrador judicial, gestor judicial, interventor ou figura semelhante, essa pessoa serd
equiparada ao DRI para todos os fins previstos na legislacdo e regulamentacdao do mercado de
valores mobiliarios.

Cabe ressaltar que, além do envio dos documentos acima mencionados, os emissores deverdo
proceder a atualizacdo de seus dados cadastrais junto a CVM, notadamente no que diz
respeito a alteracdo da situacdo da companhia e do seu responsavel por meio do envio do
Formulario Cadastral, no prazo de 7 (sete) dias Uteis contados do fato que deu causa a
alteracdo, nos termos do artigo23 da Instru¢cdo CVM n2 480/09. Ressalte-se que os dados do
responsavel devem ser atualizados também por meio do Sistema Empresas.NET (vide itens
2.3.1 e Capitulo 8).

5.2.3. Emissores em faléncia

Segundo o artigo 38 da Instrugdo CVM n2 480/09, o emissor em faléncia é dispensado somente
de prestar as informacdes periddicas de que trata a secdo Il do Capitulo lll da Instrucdo CVM n?
480/09.

Assim sendo, esses emissores devem encaminhar a CVM, pelo Sistema Empresas.NET, as
informacBes eventuais previstas na Instrucdo, inclusive as seguintes informacGes, previstas no
artigo 39 da Instrugdo CVM n2 480/09, nos respectivos prazos especificados:

a) relatério sobre as causas e circunstancias que conduziram a situa¢do de faléncia, na
categoria “Informagdes Companhias em Faléncia”, tipo “Causas e circunstancias da
faléncia”;

b) contas demonstrativas da administragdo, na categoria “InformagcGes Companhias em
Faléncia”, tipo “Contas demonstrativas da administracdo”;

c) quaisquer outras informagGes contdbeis apresentadas ao juiz no processo de
faléncia, na categoria “Informag¢bes Companhias em Faléncia”, tipo “Outras
informagdes contdbeis”;

d) contas apresentadas ao final do processo de faléncia, na categoria “Informagdes
Companhias em Faléncia”, tipo “Contas apresentadas ao final do processo de
faléncia”;

e) relatério final sobre processo de faléncia, na categoria “Informagdes Companhias em
Faléncia”, tipo “Relatdrio final”; e

f) sentenca de encerramento do processo de faléncia,na categoria “Informacdes
Companhias em Faléncia”, tipo “Sentenca de encerramento”.

Alerta-se que o paragrafo 32 do artigo 44 da Instrucdo CVM n2 480/09 prevé que sempre que
um emissor em situa¢do especial tiver seus administradores substituidos por um liquidante,
administrador judicial, gestor judicial, interventor ou figura semelhante, essa pessoa serd
equiparada ao DRI para todos os fins previstos na legislacao e regulamenta¢do do mercado de
valores mobilidrios.

Cabe ressaltar que, além do envio dos documentos acima mencionados, os emissores deverdo
proceder a atualizacdo de seus dados cadastrais junto a CVM, notadamente no que diz
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respeito a alteracdo da situacdo da companhia e do seu responsavel, por meio do envio do
Formulario Cadastral, no prazo de 7 (sete) dias Uteis contados do fato que deu causa a
alteracdo, nos termos do artigo 23 da Instrucdo CVM n2 480/09. Ressalte-se que os dados do
responsavel devem ser atualizados também por meio do Sistema Empresas.NET (vide itens
2.3.1 e Capitulo 8).

5.2.4. Emissores em liquidagao

Segundo o artigo 40 da Instrugdo CVM n2 480/09, o emissor em liquidacdo é dispensado
somente de prestar as informagdes periddicas de que trata a secdo Il do Capitulo Ill da
Instrucdo CVM n2 480/09.

Assim sendo, esses emissores devem encaminhar a CVM, pelo Sistema Empresas.NET, as
informacdes eventuais previstas na Instrucdo, inclusive as seguintes informacdes elencadas no
artigo 41 da Instrugdo CVM n2 480/09, nos respectivos prazos especificados:

a) ato de nomeacdo, destituicdo ou substituicdo do liquidante, na categoria “Informacdes
Companhias em Liquidagdo”, tipos “Nomeacdo de liquidante”, “Destituicdo de liquidante” ou
“Substituicdo de liquidante”, conforme o caso;

b) quadro geral de credores elaborado pelo liquidante, na categoria “InformacGes Companhias
em Liquidag¢do”, tipo “Quadro geral de credores”;

c) quadro geral de credores definitivo, na categoria “Informagdes Companhias em
Liquidagdo”, tipo “Quadro geral de credores definitivo”;

d) relatério e balanco final da liquidacdo, na categoria “InformacSes Companhias em
Liquidagdo”, tipo “Relatdrio e Balango final da liquidagao”;

e) outros relatérios, pareceres e informagles contdbeis, na categoria “Informagdes
Companhias em Liquidagdo”, tipo “Outros relatdrios, pareceres e informagdes contabeis”; e

f) ato de encerramento da liquidacdo, na categoria “Informag6es Companhias em
Liquidagdo”, tipo “Ato de encerramento da liquidacao”.

Alerta-se que o paragrafo 32 do artigo 44 da Instrucdo CVM n2 480/09 prevé que sempre que
um emissor em situagdo especial tiver seus administradores substituidos por um liquidante,
administrador judicial, gestor judicial, interventor ou figura semelhante, essa pessoa sera
equiparada ao DRI para todos os fins previstos na legislacao e regulamenta¢do do mercado de
valores mobilidrios.

Cabe ressaltar que, além do envio dos documentos acima mencionados, os emissores deverdo
proceder a atualizagdo de seus dados cadastrais junto a CVM, notadamente no que diz
respeito a altera¢do da situacdo da companhia e do seu responsavel, por meio do envio do
Formulario Cadastral, no prazo de 7 (sete) dias Uteis contados do fato que deu causa a
alteracgdo, nos termos do artigo 23 da Instrucdo CVM n2 480/09. Ressalte-se que os dados do
responsavel devem ser atualizados também por meio do Sistema Empresas.NET (vide itens
2.3.1 e Capitulo 8).
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Capitulo 6. Eventos Societarios Relevantes e Outras Orientagoes

6.1. Orientagcdes comuns as assembleias gerais ordinarias e extraordinarias

6.1.1. Representacao de acionistas em assembleia

O paragrafo 12 do artigo 126 da Lei n? 6.404/76 estabelece que o acionista pode ser
representado em assembleia por procurador constituido hd menos de 1 (um) ano, que seja
acionista, administrador da companhia ou advogado, sendo que, na companhia aberta, o
procurador podera, ainda, ser instituicdo financeira, cabendo ao administrador de fundos de
investimento representar os condéminos.

O Colegiado da CVM, em reunido realizada em 04/11/2014 (Processo CVM RJ2014/3578)%,
entendeu que os acionistas pessoas juridicas podem ser representados nas assembleias de
acionistas por meio de seus representantes legais ou através de mandatarios devidamente
constituidos, de acordo com os atos constitutivos da sociedade e com as regras do Cddigo Civil.
Desta forma, ndo ha necessidade desse mandatario ser acionista, administrador da companhia
ou advogado.

A Instrucdo CVM n2 481/09 dispbe, em seu artigo 52, que o anuncio de convocagio deve listar
os documentos exigidos para que os acionistas sejam admitidos a assembleia.

A Instrucdo permite a companhia solicitar o depdsito prévio dos documentos mencionados no
anuncio de convocacdo, caso o estatuto contenha disposicdo a respeito do assunto, mas
determina que o acionista que comparecer a assembleia munido dos documentos exigidos
podera dela participar e votar, ainda que tenha deixado de deposita-los previamente.

Desse modo, o impedimento de participacdo em assembleia do representante de acionista
qgue tenha deixado de adotar o procedimento de entrega antecipada do instrumento de
mandato conforme estabelecido pela companhia configura infragdo a Lei n? 6.404/76 e ao
artigo 52 da Instru¢do CVM n2 481/09.

Ressalta-se ainda que, em reunido realizada em 24/06/2008 (Processo CVM RJ2008/1794)*, o
Colegiado da CVM emitiu entendimento no sentido de que, embora a Lei n? 6.404/76
condicione a representagao dos acionistas a apresentagdo de procuragao, nem o Codigo Civil
nem a Lei das S.A. exigem o reconhecimento de firma ou a consularizagdo das procuragdes.
Desse modo, a companhia sempre podera, a seu critério, dispensar o reconhecimento de firma
e a consularizacdo dos instrumentos de procuracdo outorgados pelos acionistas a seus
representantes.

O Colegiado entendeu também que nada obsta que as procuragdes possam ser outorgadas por
meio eletrénico, dado, inclusive, que a Medida Proviséria 2200-2/01 expressamente reconhece
a validade juridica dos documentos assinados por meio eletrénico. De acordo com a decisdo,
pode-se utilizar para esta finalidade qualquer mecanismo que assegure a autoria e a
integridade das procura¢des por meio eletrénico e seja admitido como valido pelas partes
envolvidas, notadamente a companhia.

2 vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/respdecis.asp?File=9306-0.HTM.
2 Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/resp.asp?File=2008-024D24062008.htm.

82


http://www.cvm.gov.br/port/descol/respdecis.asp?File=9306-0.HTM
http://www.cvm.gov.br/port/descol/resp.asp?File=2008-024D24062008.htm

Cv M Comissao de Valores Mobilidrios
Protegendo quem investe no futuro do Brasil

6.1.2. Pedidos publicos de procuragao

A Instrucdo CVM n? 481/09, que regulamentou as informacdes e documentos que as
companhias deverdo divulgar para instruir o exercicio do direito de voto dos seus acionistas
em assembleia, estabeleceu também normas para disciplinar os pedidos publicos de
procuracdo para exercicio do direito de voto.

Para os fins da Instrugdo CVM n2 481/09, sdo considerados pedidos publicos de procuragdo:

a) os pedidos que empreguem meios publicos de comunicagdo, tais como a televisdo, o
radio, revistas, jornais e paginas na rede mundial de computadores;

b) os pedidos dirigidos a mais de 5 (cinco) acionistas, quando promovidos, direta ou
indiretamente, pela administracdo ou por acionista controlador; e

c) os pedidos dirigidos a mais de 10 (dez) acionistas, quando promovidos por qualquer
outra pessoa.

Os pedidos de procuracdo que nao se enquadrem em nenhuma das hipdteses acima serdo
considerados pedidos privados, ndo sujeitos aos procedimentos previstos na referida
instrucao.

Ressalta-se que os fundos de investimento cujas decisdes sobre exercicio do direito de voto em
assembleia sejam tomadas discricionariamente pelo mesmo gestor sdo considerados como um
Unico acionista, nos termos da Instrugdo CVM n2 481/09.

De acordo com a Instrugdo, qualquer pedido publico de procuragao para exercicio do direito de
voto devera ser enviado a todos os acionistas com direito a voto na assembleia objeto.

A cdpia da minuta de procurac¢do e as demais informacgdes exigidas no artigo 23 da Instrucao,
incluindo a identificagdo das pessoas fisicas ou juridicas que promoveram, organizaram ou
custearam o pedido de procuragdo, ainda que parcialmente, deverdo ser encaminhadas a
CVM, na data de inicio da realizagao do pedido, por meio do Sistema Empresas.NET, categoria
“Assembleia”, tipo “AGO”, “AGO/E”, “AGE” ou “AGESP”, conforme o caso, espécie “Material
referente a pedidos publicos de procuragdo”.

Para que esta obrigacdo possa ser cumprida, os acionistas interessados deverdo encaminhar o
pedido publico de procuragdo, acompanhado de todas as informacgdes exigidas no artigo 23 da
Instrucdo CVM n2 481/09, ao DRI até o dia util anterior a data de inicio da realiza¢gdo do pedido
(artigo 26, paragrafo 12, da mesma Instrucgdo).

Em linha com o disposto na Lei n2 6.404/76, a Instrucdo CVM n2 481/09 determina que as
procuragdes objeto de pedido publico deverao:

a) indicar um procurador para votar a favor, um procurador para se abster e outro
procurador para votar contra cada uma das propostas objeto do pedido;

b) indicar expressamente a forma como o procurador deve votar em relacdo a cada uma
das propostas ou, se for o caso, se ele devera se abster em relag3do a tais propostas; e

c) restringir-se a uma Unica assembleia.
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Quando o pedido publico de procuracgao for realizado pela companhia, a administracdo devera
comunicar ao mercado sua intencdo de realizar o pedido até 10 (dez) dias Uteis antes do inicio
da campanha, indicando as matérias para as quais as procuracdes serao solicitadas.

O objetivo desta regra é possibilitar que os acionistas da companhia tenham tempo suficiente
para se organizar antes da assembleia geral.

Nesse sentido, a norma estipula que as procuragdes objeto de pedido publico promovido pela
administracdo referentes a eleicdo de administradores e membros do conselho fiscal devem
facultar ao acionista votar tanto nos candidatos indicados pela administracdo, como em
candidatos indicados por acionistas representando, no minimo, 0,5% (meio por cento) do
capital social.

Os acionistas que representem pelo menos 0,5% (meio por cento) do capital social da
companhia aberta poderdo ainda obter lista contendo os enderecos de todos os demais
acionistas da companhia, sem custo (vide item 6.1.3).

No que se refere aos encargos relativos ao pedido publico de procuracdo, a Instrugdo CVM n2
481/09 estabelece, em seu artigo 32, que os pedidos promovidos pela administracdo poderdo
ser custeados pela companhia. No caso dos pedidos formulados por acionistas representando,
no minimo, 0,5% (meio por cento) do capital social, a norma prevé que serdo reembolsaveis
apenas as despesas decorrentes da:

a) publicacdo de até 3 (trés) anuncios no mesmo jornal em que a companhia publica
suas demonstragdes financeiras; e

b) impressdo e envio dos pedidos de procurac¢do aos acionistas da companhia.

Caso a proposta apoiada pelos acionistas seja aprovada ou pelo menos um dos candidatos por
eles apoiados seja eleito, a companhia deverd arcar com o valor total das despesas
reembolsaveis incorridas. Por outro lado, caso a proposta dos acionistas ndo seja aceita ou os
candidatos por eles apoiados ndo sejam eleitos, a companhia estara obrigada a ressarcir
apenas 50% (cinquenta por cento) das despesas reembolsaveis.

O ressarcimento devera ser feito em até 10 (dez) dias uteis contados do recebimento do

requerimento formulado a companhia, que deverd estar acompanhado de todos os
documentos comprobatérios das despesas reembolsaveis incorridas.

Ressalta-se que a companhia que aceitar procuragoes eletronicas por meio de sistema na rede
mundial de computadores ndo estara obrigada a ressarcir os acionistas das despesas
incorridas com a realizacdo de pedidos publicos de procuracdo para exercicio do direito de
voto (artigo 32 da Instrugdo CVM n2 481/09).

6.1.3. Solicitagao de relagao de enderegos de acionistas (artigo 126, paragrafo
32, da Lei n? 6.404/76)

A finalidade do acesso a lista de enderegos do artigo 126, paragrafo 39, é permitir a
representacdo de acionistas por procuracdo em assembleias, independentemente da prévia
solicitacdo de procuracdo pela prépria companhia, aumentando as possibilidades de
organizacdo de acionistas ndo controladores, visando ao exercicio do direito de voto. Caso o
acionista queira obter os enderecos dos demais acionistas para alguma outra finalidade que
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ndo a de contata-los para representa-los em assembleia, valendo-se de procuracgdes, o artigo
126 nao podera ser invocado.

A expressa referéncia do paragrafo 32 do artigo 126 ao paragrafo 12 do mesmo artigo, aliada
ao fato de a matéria estar regulada no artigo que dispde sobre a representacdo em
assembleia, ndo deixa duvida quanto a necessidade de uma assembleia convocada, ou na
iminéncia de ser convocada, para que a regra do paragrafo 32 possa ter aplicagdo.

A Instrucdo CVM n2 481/09, que regulamenta os pedidos publicos de procuragdo para
exercicio do direito de voto, também disciplina a matéria.

De acordo com a Instrucdo, os pedidos de relagdo de enderegos formulados por acionistas
detentores de 0,5% (meio por cento) ou mais do capital social da companhia aberta, fundados
no artigo 126, paragrafo 39, da Lei n? 6.404/76, devem ser atendidos pela companhia dentro
de, no maximo, 3 (trés) dias uteis, sendo vedado a companhia: (a) exigir quaisquer outras
justificativas para o pedido; (b) cobrar pelo fornecimento da relagdo de acionistas; ou (c)
condicionar o deferimento do pedido ao cumprimento de quaisquer formalidades ou a
apresentacdo de quaisquer documentos ndo previstos no paragrafo 22 do artigo 126, quais
sejam: (i) conter todos os elementos informativos necessarios ao exercicio do voto pedido; (ii)
facultar ao acionista o exercicio de voto contrario a decisdo com indicacdo de outro procurador
para o exercicio desse voto; e (iii) ser dirigido a todos os titulares de a¢des cujos enderegos
constem da companbhia.

Ainda segundo determina a Instru¢cdo CVM n2 481/09, a relacdo de enderecos deverd listar
todos os acionistas em ordem decrescente, conforme o respectivo nimero de agbes, sendo
desnecessario identificar a participacdo acionaria de cada um.

6.1.4. Instalacdao do Conselho Fiscal e elei¢cao de seus membros

A Lei n2 6.404/76 estabeleceu, no artigo 161, paragrafo 49, letra “a”, que os titulares de ag¢des
preferenciais sem direito a voto ou com voto restrito terdo direito de eleger, em votacdo em
separado, um membro e respectivo suplente; igual direito terdo os acionistas minoritarios,
desde que representem, em conjunto, dez por cento ou mais das a¢cdes com direito a voto.

O artigo 240 da Lei n? 6.404/76 também assegura que o funcionamento do conselho fiscal sera
permanente nas sociedades de economia mista e que um dos seus membros, e respectivo
suplente, serd eleito pelas a¢des ordindrias minoritdrias e outro pelas a¢bes preferenciais, se
houver.

Ao interpretar o artigo 161, paragrafo 49, letra “a”, da lei n2 6.404/76, a CVM exp0s, por meio
do Parecer de Orientacdo CVM n2 19/90, que para ndo se tornar meramente nominal o direito
atribuido por lei aos preferencialistas, deve-se entender que, da votacdo em separado desses
acionistas para a eleicdo de seu representante no Conselho Fiscal, ndo poderdo participar os
acionistas controladores, ainda que detentores também de acgbes preferenciais. Tal
participacdo, se admitida, redundaria em cerceamento efetivo do direito essencial de fiscalizar
e em representacdo ndo equitativa dos interesses, ndo raramente contrarios, que a lei buscou
proteger.

Nesse sentido, o entendimento da SEP, em consonancia com o disposto no Parecer de
Orientacdo n? 19/90, é que, nos processos de eleicdo para o conselho fiscal previstos no artigo

“_n

161, paragrafo 49, letra “a”, e no artigo 240 da Lei n? 6.404/76, ndo devem participar
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guaisquer acionistas que nao se insiram no conceito de minoria que a lei buscou proteger, ou
seja, além dos controladores, também ndo devem participar pessoas vinculadas a eles.

Ressalta-se que o Colegiado da CVM confirmou, por mais de uma vez, em processos
sancionadores, que entidades sobre as quais o controlador da companhia tem uma influéncia
determinante ndo podem participar da eleicdo em separado de membros do conselho fiscal
prevista no artigo 161, paragrafo 42, da Lei n2 6.404/76, seja na vaga dos preferencialistas, seja
na vaga dos minoritarios. Nesse sentido, vide a decisdo do Colegiado da CVM proferida no PAS
CVM n2 11/2012, em sessdo de julgamento ocorrida em 02/12/2014*.

Os precedentes da CVM tém afirmado que para determinar se as entidades fechadas de
previdéncia complementar podem participar da eleicdo em separado de membros do conselho
fiscal para as companhias que estejam sujeitas a influéncia dominante de seu patrocinador ou
dos controladores diretos e indiretos de seu patrocinador, é preciso uma analise da
governanca da proépria entidade.

Desta forma, conforme ja afirmado no voto do Presidente-Relator Marcelo Trindade no PAS
CVM n2 07/05”, o impedimento de voto estende-se as entidades de previdéncia
complementar patrocinadas pela companhia aberta ou por suas controladoras quando,
cumulativamente:

a) a indicacdo da maioria de seus administradores caiba a patrocinadora ou seu
controlador, inclusive quando o voto de desempate couber ao representante da
patrocinadora ou seu controlador; e

b) ndo tenha sido adotado mecanismo que assegure que a deliberacdo para a escolha
dos conselheiros a serem eleitos pelos acionistas minoritarios tenha sido tomada com
a participagdo majoritaria dos administradores eleitos pelos participantes da
entidade de previdéncia.

Na andlise da existéncia de influéncia determinante do controlador sobre os demais acionistas
da companhia, sera levada em conta, principalmente, a estrutura de governanca de cada
acionista.

Ressalta-se que, conforme mencionado no voto do Diretor Otavio Yazbek, no ambito do
Processo CVM n2 RJ2009/13179%, o impedimento de voto é direcionado ao acionista. Cabe,
entdo, ao presidente da mesa declarar esse impedimento apenas nos casos em que a proibi¢cdo
restar evidente. Assim, o presidente da mesa da assembleia somente deve impedir o voto de
acionistas na eleicdo em separado, caso reste evidente, em cada caso, que ha a influéncia
determinante do controlador ou do patrocinador na decisdo de voto da entidade de
previdéncia privada complementar.

O presidente da mesa, apds avaliar e concluir que nao resta evidente a influéncia do
controlador, deve chamar a atencdo na assembleia (deixando, inclusive, consignado na
respectiva ata) para o entendimento emitido pela SEP neste Oficio Circular, no sentido de que
compete a cada entidade de previdéncia privada complementar avaliar se seu voto, em alguma
medida, sofre influéncia do acionista controlador e, caso decida por votar na eleicdo em
separado, devera estar apta a apresentar, se questionada apds a assembleia, elementos que
permitam demonstrar que ndo houve a citada influéncia.

% Vide http://www.cvm.gov.br/port/inqueritos/2014/rordinario/inqueritos/11-2012-Petrobras.htm.
% Vide http://www.cvm.gov.br/port/inqueritos/2007/rordinario/inqueritos/04 24 07-05.asp.

%% Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/resp.asp?File=2010-035D009092010.htm.
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Conforme dispde o paragrafo 22 do artigo 161 da Lei n? 6.404/76, o conselho fiscal, quando o
funcionamento ndo for permanente, sera instalado pela assembleia geral a pedido de
acionistas que representem, no minimo, 0,1 (um décimo) das acdes com direito a voto, ou 5%
(cinco por cento) das agdes sem direito a voto, e cada periodo de seu funcionamento
terminard na primeira assembleia geral ordinaria apds a sua instalacao.

A Instrugdo CVM N2 324/00 fixa escala reduzindo, em fungdo do capital social, as porcentagens
minimas de participacdo aciondaria necessdrias ao pedido de instalacdo de Conselho Fiscal de
companhia aberta previsto no paragrafo 22 do artigo 161 da Lei n2 6.404/76.

Assim, o acionista minoritario tem o direito de requerer, em assembleia geral, a instalagao do
Conselho Fiscal, observado o quorum especial de instalagio previsto na Instrucdo 324/00.

Aprovada a instalagdo, torna-se obrigatéria a eleicdo de seus membros”. No entanto, o
percentual de participacdo aciondria para eleicdo em separado, de que trata o pardgrafo 49,
(a), do artigo 161 da Lei n2 6.404/76, ndo pode ser reduzido pela CVM, uma vez que ndo se
enquadra em uma das hipéteses previstas no artigo 291 da mesma lei.

Em funcdo disso, nos casos em que (i) ndo haja acionistas ndo controladores detentores de
acoes preferenciais; e (ii) os acionistas minoritarios titulares de acGes ordindrias ndo atingirem
o percentual para a eleicdo em separado de membro do conselho fiscal, o entendimento da
CVM? é que os acionistas presentes, inclusive o controlador, poderdo eleger os conselheiros
fiscais, por maioria de votos. O acionista controlador ndo é obrigado a participar da eleicdo dos
membros do conselho fiscal na hipétese mencionada, e se ndo o fizer todos os conselheiros
serdo eleitos pelo voto dos demais acionistas, qualquer que seja sua participacdo no capital,
pois o conselho estara instalado (artigo 161, paragrafo 292), sendo obrigatdria a eleicdo de seus
membros (artigo 161, paragrafo 49).

Outrossim, cumpre destacar o entendimento emitido pelo Colegiado da CVM nas reunides de
06/05/2008% e de 23/09/2008> (Processo CVM RJ2007/11086), no sentido de que o requisito
de “10% ou mais das acGes com direito a voto” previsto no artigo 161, paragrafo 42 n3o se
refere ao nimero de a¢des que o minoritdrio presente a assembleia precisa deter para eleger,
em votacdo em separado, um membro e respectivo suplente do conselho fiscal, mas sim ao
numero de a¢des com direito a voto detidas por todos os acionistas ndo controladores da
companhia.

Alerta-se também que a Instrugdo CVM n2 481/09 dispde que sempre que a assembleia geral
for convocada para eleger administradores ou membros do conselho fiscal, a companhia
registrada na Categoria A deve fornecer, no minimo, as informacdes indicadas itens 12.5 a
12.10 do conteudo do Formulario de Referéncia previsto no Anexo A da Instrucdo CVM nQ
552/14, relativamente aos candidatos indicados ou apoiados pela administracdo ou pelos
acionistas controladores.

Por sua vez, as companhias abertas registradas na Categoria B, devem, em linha com o
disposto no artigo 133, inciso V da Lei n2 6.404/76 (no caso de AGO) e no artigo 21, inciso Vlll e
artigo 31, inciso Il, ambos da Instrucdo CVM n2 480/09, enviar todos os documentos
necessdrios ao exercicio do direito de voto nas assembleias gerais, devendo fornecer

7 vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/respdecis.asp?File=5489-0.HTM.
%8 viide http://www.cvm.gov.br/port/descol/respdecis.asp?File=5489-0.HTM.
 vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/resp.asp?File=2008-017D06052008.htm.
% vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/respdecis.asp?File=5633-2.HTM.
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informacgdes suficientes sobre os candidatos, a fim de permitir que os acionistas possam
deliberar a respeito da matéria.

Em linha com o disposto no artigo 69, inciso Il, da Instrucdo CVM n2481/09, as companhias
devem divulgar informacgbes sobre candidatos para o Conselho de Administra¢cdo e Conselho
Fiscal propostos por acionistas nao controladores, dando a esses candidatos a mesma
transparéncia e divulgacdo hoje dada aos candidatos propostos pela administracdo ou pelos
acionistas controladores por forca do artigo 10 da Instru¢do CVM n2 481/09.

Esse procedimento facilitard, inclusive, o exercicio do direito de voto por titulares de
Depositary Receipts negociados no exterior (como é o caso de ADRs). Nesse sentido, salienta-
se que, em sendo possivel o exercicio de voto pelos titulares de DRs, afigura-se necessario que
tal prerrogativa seja exercida no maximo grau de igualdade possivel com os acionistas.

A forma de divulgacdo sugerida é pelo Sistema Empresas.NET, na categoria “Aviso aos
Acionistas”, tipo “Outros Avisos”, incluindo no assunto que se trata de indicacdo de candidatos
a membro do conselho fiscal apresentada por acionistas minoritdrios.

Tais informacdes devem ser prestadas pelas companhias registradas nas Categorias A e B na
forma estabelecida neste Oficio (vide itens 2.4 e 3.2), conforme o caso.

Em relacdo a eleicdo dos membros suplentes do Conselho Fiscal, o artigo 161, pardgrafo 12, da
Lei n? 6.404/76 prevé que o Conselho Fiscal serd composto de no minimo 3 (trés) e, no
maximo, 5 (cinco) membros, e suplentes em igual nimero, acionistas ou ndo, eleitos pela
assembleia geral.

A eleicdo dos membros suplentes do Conselho Fiscal é, portanto, obrigatdria, devendo o
Conselho Fiscal ser composto por membros titulares e suplentes em igual nimero, na medida
em que a indicagdo do membro suplente é necessaria para prevenir a hipétese de auséncia do
titular, evitando que os acionistas fiqguem impossibilitados de exercer seu direito fundamental
de fiscalizagdo, previsto no artigo 109, inciso Ill, da Lei n? 6.404/76, através de seu
representante eleito.

6.1.5. Eleicao de membros do Conselho de Administracao

A Lei n? 6.404/76 prevé que os acionistas ndo controladores poderdo eleger membros para o
conselho de administracdo por meio:

a) do processo de voto multiplo previsto no caput do artigo 141; e

b) do mecanismo de elei¢do em separado previsto no paragrafo 42 do artigo 141, no
qual poderdo eleger um membro e seu suplente a maioria dos titulares, excluido o
acionista controlador:

(i) de agdes de emissdao de companhia aberta com direito a voto, que
representem, pelo menos, 15% (quinze por cento) do total das agGes com
direito a voto; e

(i) de a¢Oes preferenciais sem direito a voto ou com voto restrito de emissao de
companhia aberta, que representem, no minimo, 10% (dez por cento) do
capital social.
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O Colegiado da CVM, em reunido ocorrida em 04/11/2014 (Processos CVM n2 RJ2013/4386 e
RJ2013/4607)*, entendeu que as a¢des mantidas em tesouraria devem ser excluidas do
numero total de acGes ou do numero total de agdes com direito a voto, conforme o caso, para
fins do célculo dos percentuais indicados no artigo 141, paragrafos 42 e 592, da Lei n2 6.404/76.

O artigo 239 da Lei n? 6.404/76 assegura ainda a minoria o direito de eleger um dos membros
do conselho de administracdo, se maior nimero ndo lhes couber pelo processo de voto
multiplo, nas sociedades de economia mista.

O objetivo da introducdo do mecanismo de votacdo em separado para a eleicdo de
representantes dos acionistas preferencialistas e minoritarios nos conselhos fiscal e de
administracdo tem como objetivo tornar o érgao efetivamente representativo, o que contribui
para a boa governanca das companhias abertas.

Por esse motivo, a SEP entende que a interpretacdo que a CVM vem fazendo no Parecer de
Orientacdo CVM n2 19/90 e em processos sancionadores em relagdo a participagdo na eleicdo
em separado prevista no artigo 161, paragrafo 42, da Lei n? 6.404/76 (vide item 6.1.4),
também se aplica a eleicdo em separado do artigo 141, paragrafos 42 e 59, da Lei n? 6.404/76,
bem como ao artigo 239 dessa Lei.

A prerrogativa de eleicdo de membros do conselho de administracdo estabelecida nesses
dispositivos pertence a acionistas minoritarios ou preferencialistas cuja vontade ndo pode ser
determinada, de forma direta ou indireta, pelo acionista controlador ou por entidades em que
ele, direta ou indiretamente, exerga influéncia determinante. Nesse sentido, vide a decisdo do
Colegiado da CVM proferida no PAS CVM n2 11/2012, em sessdo de julgamento ocorrida em
02/12/2014%.

A SEP compreende que o entendimento firmado no voto do Presidente-Relator Marcelo
Trindade no PAS CVM n2 07/05 (vide item 6.1.4) também se aplica nas eleigdes de membros
para o conselho de administragdo de que tratam os artigos 141, paragrafos 42 e 59, e 239 da
Lei n2 6.404/76. Na analise da existéncia de influéncia determinante do controlador sobre os
demais acionistas da companhia, serd levada em conta, principalmente, a estrutura de
governanga de cada acionista.

Ressalta-se que, conforme mencionado no voto do Diretor Otavio Yazbek, no ambito do
Processo CVM n2 RJ2009/13179* o impedimento de voto é direcionado ao acionista. Cabe,
entdo, ao presidente da mesa declarar esse impedimento apenas nos casos em que a proibicdo
restar evidente. Assim, o presidente da mesa da assembleia somente deve impedir o voto de
acionistas na eleicdo em separado, caso reste evidente, em cada caso, que ha a influéncia
determinante do controlador ou do patrocinador na decisao de voto da entidade de
previdéncia privada complementar.

O presidente da mesa, apds avaliar e concluir que nao resta evidente a influéncia do
controlador, deve chamar a atencdo na assembleia (deixando, inclusive, consignado na
respectiva ata) para o entendimento emitido pela SEP neste Oficio Circular, no sentido de que
compete a cada entidade de previdéncia privada complementar avaliar se seu voto, em alguma
medida, sofre influéncia do acionista controlador e, caso decida por votar na eleicdo em

3! Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/respdecis.asp?File=8979-0.HTM.
2 vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/respdecis.asp?File=8977-0.HTM.
* Vide http://www.cvm.gov.br/port/inqueritos/2007/rordinario/inqueritos/04 24 07-05.asp.

** Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/resp.asp?File=2010-035D009092010.htm.
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separado, deverd estar apta a apresentar, se questionada apds a assembleia, elementos que
permitam demonstrar que ndo houve a citada influéncia.

Ainda com relacdo a eleicdo de conselheiros de administracdo pelos acionistas nao
controladores, ressalta-se que na reunido realizada em 11/04/2006, o Colegiado da CVM
deliberou manter a interpretacdo do artigo 141, paragrafo 592, da Lei n? 6.404/76 dada na
reunido de 08/11/2005 (Processo CVM RJ2005/5664)*, que, nos casos em que a companhia
somente tenha emitido a¢des com direito a voto, terdo direito de eleger e destituir um
membro e seu suplente do Conselho de Administracdo, em votacdo em separado na
assembleia geral, excluido o acionista controlador, a maioria dos titulares que detenham pelo
menos 10% do total de acdes com direito a voto.

Esclarece-se também que o artigo 239 da Lei n2 6.404/76, especificamente voltado para as
sociedades de economia mista, é dirigido para os acionistas titulares de ag¢des ordinarias,
conforme indica a referéncia ao dispositivo que trata do voto multiplo. O artigo 239 ndo exige
percentual de participacdo aciondria para seu exercicio e substitui, nas companhias de
economia mista, o mecanismo de eleicdo em separado previsto no artigo 141, paragrafo 49,
inciso I. Por ser especialmente dirigido aos acionistas titulares de a¢des ordindrias, a utilizacdo
do artigo 239 ndo prejudica o exercicio pelos preferencialistas do direito de eleger em
separado um membro do conselho de administragdo e seu suplente, na forma do artigo 141,
paragrafo 49, Il, da Lei n2 6.404/76.

Por outro lado, a ocorréncia da eleigdo de membro do conselho de administragao, pelos
acionistas minoritarios detentores de acGes ordindrias, prevista no artigo 239 da Lei n2
6.404/76, exclui a aplicagdo do paragrafo 52 do artigo 141 da mesma Lei.

Desta forma, havendo a eleicdo de um membro para o Conselho de Administracdo por
acionistas ndo controladores titulares de agdes ordinarias, com fundamento no artigo 239, nao
haveria a possibilidade de outros acionistas ordinaristas ndo controladores se unirem aos
acionistas titulares de agdes preferenciais para elegerem outro membro com fundamento no
artigo 141, paragrafo 52, da Lei n2 6.404/76.

Cumpre alertar que a Instrucdo CVM n2 481/09, aplicavel as companhias abertas registradas na
Categoria A, dispde sobre os documentos e informagdes minimas que deverdo ser
disponibilizadas aos acionistas sempre que a assembleia geral seja convocada para deliberar
sobre determinadas matérias previstas na Instru¢do. Tais documentos e informag¢des deverdo
ser encaminhados até a data da publicagdo do primeiro anuncio de convocagdo, exceto
quando a Lei n? 6.404/76, a Instrugdo CVM n2 481/09 ou outra norma editada pela CVM
estabelecer prazo maior.

Destaca-se que a Instrugcdo CVM n® 481/09, aplicavel as companhias abertas registradas na
Categoria A, dispGe que sempre que a assembleia geral for convocada para eleger
administradores ou membros do conselho fiscal, a companhia deve fornecer, no minimo, as
informacdes indicadas itens 12.5 a 12.10 do conteldo do Formulario de Referéncia previsto no
Anexo A da Instrucdo CVM n2 552/14, relativamente aos candidatos indicados ou apoiados
pela administra¢do ou pelos acionistas controladores (vide itens 2.4.2.a e 3.2.2.a).

Com relagdo as companhias abertas registradas na Categoria B, cabe ressaltar que, nos termos
do artigo 133, inciso V da Lei n2 6.404/76 (no caso da AGO), do paragrafo 32 do artigo 135 da

% Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/resp.asp?File=2006-014D11042006.htm.
% Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/resp.asp?File=2005-045D08112005.htm.
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Lei n? 6.404/76 (no caso da AGO) e do artigo 21, inciso VIII e artigo 31, inciso Il, ambos da
Instrucdo CVM n2 480/09, é obrigatério o envio de todos os documentos necessarios ao
exercicio do direito de voto nas assembleias gerais. Assim, devem ser fornecidas informacdes
suficientes sobre os candidatos, a fim de permitir que os acionistas possam deliberar a respeito
da matéria.

Em linha com o disposto no artigo 69, inciso Il, da Instrugdo CVM n2481/09, as companhias
devem divulgar informacgbes sobre candidatos para o Conselho de Administragdo e Conselho
Fiscal propostos por acionistas ndao controladores, dando a esses candidatos a mesma
transparéncia e divulgacdo hoje dada aos candidatos propostos pela administracdo ou pelos
acionistas controladores por forca do artigo 10 da Instrucdo CVM n2 481/09.

Esse procedimento facilitard, inclusive, o exercicio do direito de voto por titulares de
Depositary Receipts negociados no exterior (como é o caso de ADRs). Nesse sentido, salienta-
se que, em sendo possivel o exercicio de voto pelos titulares de DRs, afigura-se necessario que
tal prerrogativa seja exercida no maximo grau de igualdade possivel com os acionistas.

A forma de divulgacdo sugerida é pelo Sistema Empresas.NET, na categoria “Aviso aos
Acionistas”, tipo “Outros Avisos”, incluindo no assunto que se trata de indicacdo de candidatos
a membro do conselho de administracdo/conselho fiscal apresentada por acionistas
minoritarios.

Chamamos a atencdo que algumas companhias ja adotam essa pratica e facultam em seu
Estatuto Social que acionistas ndo controladores apresentem candidatos para o Conselho de
Administracdo, desde que esses acionistas apresentem informacOes sobre os candidatos até
determinado prazo de antecedéncia da data marcada para a assembleia.

Essas praticas, entretanto, devem ser encaradas como faculdades concedidas aos acionistas
para facilitar sua articulacdo e o exercicio de direitos concedidos na Lei n? 6.404/76. Conforme
entendimento emitido pela SEP na analise de caso concreto, exigéncias de apresentagao de
informacgdes sobre candidatos previamente a assembleia, ainda que previstas em Estatuto
Social, ndo podem ser usadas como uma imposi¢do, para obstar o direito dos acionistas
previsto na Lei n? 6.404/76 de indicar e eleger membros para o Conselho de Administracdo e o
Conselho Fiscal no préprio momento da assembleia.

Tais informagdes devem ser prestadas pelas companhias registradas nas Categorias A e B na
forma indicada neste oficio (vide itens 2.4 e 3.2).

6.2. Incorporagao, fusao e cisao

Os orgdos de administracdo ou sdcios das sociedades envolvidas em operagdes de incorporacdo,
incorporacdo de agles, fusdo ou cisdao devem firmar protocolo do qual constardo as condi¢bes da
operacdo, com as informac¢des minimas elencadas nos incisos do artigo 224 da Lei n? 6.404/76.

Tais operagOes serdao submetidas a deliberagdo da assembleia geral das companhias mediante
justificacdo, na qual serdo expostas as informacgdes constantes dos incisos do artigo 225 da LSA.

No caso de incorporacdo pela controladora, de companhia controlada, a justificacdo apresentada a
assembleia geral da controlada, devera conter, além das informagGes previstas nos artigos 224 e 225, o
calculo das relagdes de substituicdo das a¢bes dos acionistas ndo controladores da controlada com
base no valor do patriménio liquido das a¢des da controladora e da controlada, avaliados os dois
patrimonios segundo os mesmos critérios e na mesma data, a precos de mercado, ou com base em
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outro critério aceito pela Comissdo de Valores Mobilidrios, no caso de companhias abertas (artigo 264
da Lei n2 6.404/76).

Conforme pratica usual das companhias abertas, o protocolo e a justificacdo poderdao constar de
documento Unico. O protocolo e a justificagdo deverdo ser divulgados pelo Sistema Empresas.NET,
categoria “Assembleia”, tipo “AGE” ou “AGO/E”, espécie “Justificacdo de Incorporacgdo, Cisdo ou Fusdo”
e “Protocolo de Incorporacgdo, Cisdo ou Fusdo”, desde a data de publicacdo das condi¢des da operacao,
nos termos dos artigos 22 e 32 da Instru¢do CVM n2 319/99.

Sem prejuizo do disposto na Instru¢cdo CVM n? 358/02, o Fato Relevante, do qual constardo as
informacdes dispostas no artigo 22, paragrafo 12, da Instrucdo CVM n2 319/99, devera ser divulgado
com antecedéncia minima de 15 dias da data de realizacdo da assembleia geral que ira deliberar sobre o
protocolo e a justificacdo.

As relacbes de substituicdo devem ser divulgadas pela companhia tanto no fato relevante (artigo 29,
paragrafo 19, inciso Ill, da Instru¢do CVM n2 319/99), quanto no Protocolo (artigo 224 da Lei n2
6.404/76), cabendo destacar que também devem ser divulgados, além dos critérios utilizados, os valores
que serviram de base para o calculo das rela¢gdes de substituicdo. Ademais, é importante frisar que a
identificacdo, no fato relevante, dos peritos ou da empresa especializada para avaliar o patrimonio
liguido da companhia e a declaracdo da existéncia ou ndo, em relacdo a eles, de qualquer conflito ou
comunhdo de interesses, atual ou potencial, com o controlador da companhia, ou em face de acionistas
minoritarios da companhia, ou relativamente a outra sociedade envolvida, seus respectivos sécios, ou
no tocante a prépria operagdo (artigo 22, paragrafo 19, inciso XIV, da Instru¢do CVM n2 319/99) n3o se
confunde com a informac&o de que trata o artigo 52 da Instru¢do CVM n2 319/99, que deve ser prestada
pelas préprias empresas e profissionais que tenham prestado servicos relativos a operacgao.

Os laudos de avaliagao definitivos deverdo ser disponibilizados aos acionistas assim que finalizados,
como determinado no artigo 42 da Instrugdo CVM n2 319/99. Esses documentos deverdo ser enviados,
via Sistema Empresas.NET, na categoria “Dados EconGmico-Financeiros” e tipo “Laudo de Avaliacdo”,
identificando no assunto, sempre que possivel, o tipo de laudo e a operacdo a que dizem respeito.

Nos termos do paragrafo 22 do artigo 264 da LSA, a avaliacdo dos patrimbnios das sociedades nas
operagdes de incorporagao ou fusdao envolvendo controladora e controlada ou sociedades sob controle
comum sera feita por empresa especializada, no caso de companhias abertas.

Deve-se ressaltar que ndo apenas o protocolo, a justificacdo e os laudos de avaliagdo, como também os
pareceres juridicos, contdbeis, financeiros, avaliacdes, demonstracdes financeiras, estudos, e quaisquer
outras informac¢Oes ou documentos que tenham sido postos a disposicdo do controlador ou por ele
utilizados, para o planejamento, avaliagdo, promocdo e execucdo de operacdes de incorporacdo, fusdo
ou cisdao envolvendo companhia aberta, deverdao ser obrigatoriamente disponibilizados a todos os
acionistas desde a data de publicacdo das condi¢des da operacgao.

Cumpre salientar, ainda, que as recomendacbes do Parecer de Orienta¢do n2 35/08 aplicam-se as
operacgdes de fusdo, incorporagao e incorporac¢do de a¢des envolvendo sociedade controladora e suas
controladas ou sociedades sob controle comum. Assim, em que pese os procedimentos descritos no
citado parecer ndo serem exclusivos nem exaustivos, a CVM entende que sua adog¢dao é uma forma
adequada de dar cumprimento aos deveres fiducidrios dos administradores previstos nos artigos 153,
154, 155 e 245 da Lei n2 6.404/76.

Nesse sentido, cabe lembrar que a CVM ja se manifestou, em Comunicado ao Mercado divulgado por
esta Autarquia em 27/05/2009, no sentido de que a recomendacdo contida no referido parecer diz
respeito a constituicdo de comité independente para negociagao das condicOes da operacgao, de forma
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que sua constituicdo para mera confirmacao de relacdo de troca previamente estabelecida desvirtua
as finalidades de tal 6rgao.

Adicionalmente, é recomenddvel que as deliberagbes e negociacbes relativas a operacdo sejam
devidamente documentadas, dentre outros procedimentos, por meio da elaboragdo de atas de todas as
reunides, de modo a subsidiar eventual analise do cumprimento dos deveres fiducidrios previstos em lei
pelos membros do Conselho de Administragdo e do comité independente.

Ademais, ndo é recomendavel a divulgacdo de qualquer relagdo de troca que a administragdo ou o
acionista controlador entenda aplicdvel a operacdao pretendida antes do término dos trabalhos dos
comités independentes, uma vez que essa divulgacdo em momento anterior pode, inclusive, influenciar
a cotacdo das acOes de emissdao das companhias envolvidas até a conclusao das negociacées.

Por fim, nos casos em que a operacao de incorporacdo, fusdo ou cisdo enseje direito de recesso, as
companhias abertas que possuam ac¢oes admitidas a negociacdo em mercados regulamentados devem,
conforme dispde o artigo 20 da Instrugdo CVM n2 481/09, divulgar as informagdes previstas no Anexo 20
a referida instrucdo, na forma descrita neste Oficio (vide item 3.2).

6.2.1. Pedidos de dispensa do cumprimento de requisitos (Deliberagao CVM
n2 559/08)

Em 18.11.08, foi editada a Deliberagdo CVM n2 559/08, que atribuiu competéncia a SEP para
manifestar a opinido da CVM quanto ao reconhecimento de situacdes em que ndo se justifica
a sua atuacdo para exigir o cumprimento de determinados requisitos, nos casos de operacdes
envolvendo companhia aberta relativas a incorporagao de controlada por controladora,
incorporagao de controladora por controlada, fusio de companhia controladora com
controlada, incorporagao de ac¢des de companhia controlada ou controladora ou
incorporagao, fusao e incorporagao de a¢des de sociedades sob controle comum, desde que

presentes os requisitos elencados na Deliberagao.

A manifestacdo da SEP nesses casos pode se referir apenas sobre a ndo necessidade de
observancia dos seguintes requisitos:

a) elaboracdo de laudo com base no valor do patriménio liquido das acbes da
controladora e da controlada, avaliados os dois patrim6nios segundo os mesmos
critérios e na mesma data, a pregos de mercado, nos termos do artigo 264 da Lei n?
6.404/76;

b) publicagdo, na imprensa, do Fato Relevante de que trata o artigo 22 da Instrugdo
CVM n 2319/99; e

c) elaboracdo de demonstracdes financeiras auditadas por auditor independente
registrado na CVM, nos termos do artigo 12 da Instrugdo CVM n2319/99.

A SEP ndo possui competéncia para dispensar a publicacdo do Fato Relevante previsto no
artigo 22 da Instrucao CVM n2 358, de 2002.

Cabe a Companhia avaliar se determinada decisdo, ato ou fato se constitui ou ndo em
informacéo relevante que deva ser divulgada nos termos da Instrugdo CVM n2 358/02.
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6.3. Aquisicao de sociedade mercantil por companhia aberta

O artigo 256 da Lei n? 6.404/76 determina que a compra, por companhia aberta, do controle de
qualquer sociedade mercantil, dependerd de deliberacdo da assembleia geral da compradora,
especialmente convocada para conhecer da operagao, sempre que:

a) o pregco de compra constituir, para a compradora, investimento relevante (artigo 247,
pardagrafo Unico); ou

b) o preco médio de cada acdo ou quota ultrapassar uma vez e meia o maior dos trés valores a
seguir indicados:

(i) cotagdo média das a¢des em bolsa ou no mercado de balcdo organizado, durante os 90
(noventa) dias anteriores a data da contratagao;

(ii) valor de patriménio liquido (artigo 248) da acdo ou quota, avaliado o patrimoénio a
precos de mercado (artigo 183, paragrafo 19);

(iii) valor do lucro liquido da acdo ou quota, que ndo podera ser superior a quinze vezes o
lucro liquido anual por acdo (artigo 187, VII) nos dois ultimos exercicios sociais,
atualizado monetariamente.

A principio, o referido artigo ndo se aplica as operagées em que companhias abertas adquirem
sociedades mercantis por intermédio de suas controladas, coligadas ou subsidiarias integrais, que sejam
companbhias fechadas ou apresentem outro tipo societario.

N3o obstante, na andlise de situagdes concretas, os controladores e administradores poderdao ser
responsabilizados por abuso ou desvio de poder, respectivamente, se for comprovado que houve a
utilizacdo de determinada empresa “veiculo” na aquisicdo do controle de outras sociedades em
detrimento de interesses legitimos dos demais acionistas da companhia aberta.

Adicionalmente, em seu paragrafo 29, o artigo 256 dispde que “se o preco da aquisicdo ultrapassar uma
vez e meia o maior dos trés valores de que trata o inciso Il do caput [cotagdo média, valor patrimonial
ajustado a mercado e 15 vezes a média do lucro liquido anual por agao dos dois Ultimos exercicios], o
acionista dissidente da deliberagdo da assembleia que a aprovar tera o direito de retirar-se da
companhia mediante reembolso do valor de suas a¢des, nos termos do artigo 137, observado o disposto
em seu inciso II”.

Em vista do acima exposto, quando da divulga¢do de aquisicdo de sociedade mercantil, a companhia
aberta deve informar se a referida aquisicdo foi realizada pela prépria companhia aberta ou por
intermédio de controlada, coligada ou subsidiaria integral, bem como se a operacdo sera submetida a
deliberacdo da assembleia geral de acionistas e se ensejard aos seus acionistas o direito de recesso,
conforme disposto no mencionado artigo 256.

Ressalte-se que tal divulgacdo deve conter, no minimo, as informagdes necessdrias para que se
comprove tratar-se (ou ndo) de hipotese de realizacdo de assembleia e de concessdo de direito de
recesso.

Caso a operagdo venha a ser objeto de deliberacdo assemblear, deve-se informar o prazo em que se
pretende realizar a assembleia. As companhias registradas na Categoria A devem, conforme dispGe o
artigo 19 da Instrucdo CVM n? 481/09, divulgar, no minimo, as informacdes previstas no Anexo 19 a
referida Instrucdo, na forma orientada neste Oficio (vide item 3.2).
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Ainda que a Instrucdo CVM n2 481/09 nao se aplique aos emissores registrados na Categoria B, esses
deverdo enviar, na mesma data da publicacao do primeiro antincio de convocacdo da assembleia, por
forca do disposto no paragrafo 32 do artigo 135 da Lei n? 6.404/76 e do inciso Il do artigo 31 da
Instrucdo CVM n2 480/09, os documentos e informacdes necessarias ao exercicio do direito de voto.

Destaca-se que o laudo exigido pelo paragrafo 12 do artigo 256 a Lei n? 6.404/76 ndo se confunde com a
avaliacdo exigida pelo paragrafo 22 do mesmo artigo, uma vez que sua fungao é subsidiar a decisdo dos
acionistas em aprovarem ou ndo a operac¢do, dando um balizamento ou justificando o preco de compra,
devendo ser elaborado pelo critério que os administradores entenderem ser o que melhor avalia aquele
investimento.

O laudo de avaliacdo a que se refere o paragrafo 12 do artigo 256, bem como outros laudos
eventualmente produzidos para os fins das alineas “a”, “b” e “c” do inciso Il do caput do mesmo artigo,
deverdo ser enviados, via Sistema Empresas.NET, na categoria “Dados Econdmico-Financeiros” e tipo
“Laudo de Avalia¢do”, identificando no assunto, sempre que possivel, o tipo de laudo e a operagdo a que
dizem respeito.

Orienta-se que as companhias somente realizem reestruturacées societarias envolvendo sociedades
adquiridas apds a aquisicdo ter sido aprovada ou ratificada em assembleia de acionistas.

Na hipotese de operacdo sujeita a ratificacdo pela assembleia geral de acionistas, recomenda-se que tal
ratificacdo, quando possivel, se dé na primeira assembleia geral a ocorrer da concretizacido da
operagao.

Caso a operacdo enseje o exercicio do direito de recesso, deve ser informado ainda: (a) acionistas que
poderdo exercer o direito de recesso, caso venham a dissentir da deliberacdo da Assembleia, a ser
convocada para a ratificagdo dessa aquisi¢do (vide item 6.5); (b) O valor de reembolso, em reais (RS) por
acdo; e (c) o prazo e os procedimentos que os acionistas dissidentes deverdo adotar para se manifestar.

Nesses casos, as companhias abertas que possuam registro na Categoria A devem, ainda, conforme
dispde o artigo 20 da Instru¢do CVM n2 481/09, divulgar as informacdes previstas no Anexo 20 a referida
instrucdo, na forma orientada neste Oficio (vide item 3.2).

6.4. Conversao de agoes

Nos casos de conversdo de a¢des, sem prejuizo do disposto na Instrucdo CVM n2 358/02, a proposta da
administracdo, a ser enviada pelo Sistema Empresas.NET, categoria “Assembleia”, tipo “AGO/E”, “AGE”
ou “AGESP”, espécie “Proposta da Administragdo”, assunto “Conversao de a¢bes”, devera conter todas
as informacodes relevantes, bem como ser acompanhada de todos os documentos necessarios a tomada
de decisdo dos acionistas, tais como os motivos ou fins da operagdo; a obrigatoriedade ou
facultatividade da operag¢do e o cabimento do direito de retirada dos acionistas dissidentes; a relacdao de
conversdo entre as classes ou espécies de agles; o critério para a determinac¢do da referida relagdo de
conversao; e a justificativa para a adogdo do referido critério na operagao de conversao.

6.5. Direito de recesso

A Lei n2 6.404/76 prevé a possibilidade do exercicio do direito de recesso em hipdteses especificas, tais
como aquelas previstas nos artigos 137, 252, 256 e 264. Caso a matéria deliberada em assembleia geral
dé ensejo a direito de recesso, a companhia deve informar, no minimo, as aces e classes as quais se
aplica o recesso, a data que sera utilizada para identificar os acionistas que poderdo exercer o direito de
recesso, o valor do reembolso por acdo e sua forma de célculo e os prazos e procedimentos que os
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acionistas dessa Companhia, dissidentes da deliberacao da referida Assembleia, deverdao adotar para
exercicio do direito de recesso.

Cabe esclarecer que, segundo disposto no pardgrafo 12 do artigo 137 da LSA, “o acionista dissidente de
deliberacdo da assembleia, inclusive o titular de a¢des preferenciais sem direito de voto, podera exercer
o direito de reembolso das a¢Ges de que, comprovadamente, era titular na data da primeira publicacdo
do edital de convocacdo da assembleia, ou na data da comunica¢ao do fato relevante objeto da
deliberacdo, se anterior”.

Por “data da comunicacdo do fato relevante” deve ser entendida a data de divulga¢do do Fato Relevante
no sistema eletronico disponivel na pdgina da CVM na Internet e nos canais de comunicacdo descritos
no artigo 39, paragrafo 49, da Instru¢cdo CVM n2 358/02.

Desse modo, somente caberia o direito de recesso as acdes adquiridas antes do dia da publicacdo do
primeiro edital de convocacdo de assembleia ou da divulgacdo do fato relevante, o que tiver ocorrido
primeiro, independentemente da data de divulga¢do do documento via Sistema Empresas.NET.

O artigo 137, inciso Il, da Lei n? 6.404/76 ressalva que, nos casos mencionados nos incisos IV e V do
artigo 136 da mesma lei, ndo tera direito de retirada o titular de acdo de espécie ou classe que tenha
liqguidez e dispersdao no mercado, considerando-se haver:

a) liquidez, quando a espécie ou classe de acdo, ou certificado que a represente, integre indice
geral representativo de carteira de valores mobilidrios admitido a negociacdo no mercado de
valores mobilidrios, no Brasil ou no exterior, definido pela Comissado de Valores Mobilidrios;

b) dispersdo, quando o acionista controlador, a sociedade controladora ou outras sociedades sob
seu controle detiverem menos da metade da espécie ou classe de a¢do.

Considerando que, atualmente, inexiste regulamentagdo acerca da matéria na CVM, entende-se que os
indices considerados para efeito de liquidez devem ser aqueles admitidos a negociacdo em bolsas de
futuros, atualmente, Ibovespa e IBrX-50.

Ressalta-se, ainda, que, nos 10 (dez) dias subsequentes ao término do prazo de que tratam os incisos IV
e V do caput do artigo 137 da Lei n? 6.404/76, é facultado aos 6rgdos da administragdo convocar a
assembleia geral para ratificar ou reconsiderar a deliberagdo, se entenderem que o pagamento do prego
do reembolso das agdes aos acionistas dissidentes que exerceram o direito de retirada pora em risco a
estabilidade financeira da empresa.

Em funcdo disso, a decisdo da administracdo no sentido de reconsiderar a deliberagdo da AGO e/ou
AGESP, nos termos do artigo 137, paragrafo 32, da Lei n? 6.404/76, deve ser, em regra, objeto de Fato
Relevante, no prazo acima mencionado. A decisdo da administracdo no sentido de ratificar a
mencionada deliberagdo deverd, em regra, ser objeto de Comunicado ao Mercado.

As companhias abertas registradas na Categoria A devem, ainda, conforme dispGe o artigo 20 da
Instrugcdo CVM n2 481/09, divulgar as informagdes previstas no Anexo 20 a referida instrucdo, na forma
orientada neste Oficio (vide item 3.2).

6.6. Aumento de capital por subscricao privada

Nos casos de aumento de capital, por subscri¢do privada é necessario que a proposta da administragao
contenha todas as informacGes relevantes, bem como seja acompanhada de todos os documentos
necessarios a tomada de decisdo dos acionistas, tais como:
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a) justificativa quanto a necessidade de realizacdo da operacao;

b) principais caracteristicas da operagao:

i. quantidade de ag¢bes a serem emitidas por espécie (e classe, se houver) e potencial de
diluicdo de participagao acionaria. O potencial de diluicdo representa o percentual
maximo da diluicdo sofrida pelo acionista que deixar de exercer o seu direito de
preferéncia na subscricdo das novas acdes emitidas. A determinacado desse percentual
pode ser obtida pela divisdo da quantidade de novas a¢des a serem emitidas pela soma
dessa quantidade com a quantidade inicial de a¢des antes do aumento do capital,
multiplicando o quociente obtido por 100;

ii. preco de emissdo; critério adotado para a determinacdo do preco de emissdo e
informacdo pormenorizada dos aspectos econémicos que fundamentaram a escolha
desse critério;

iii. prazos e procedimentos a serem observados pelos acionistas no exercicio do direito de
preferéncia e na subscricdo e integralizacdo das agdes emitidas: data a ser considerada
para a identificacdo dos acionistas que terdo direito a subscrever as novas acdes e
percentual que os acionistas terao direito a subscrever com até 10 casas decimais; e

iv. tratamento quanto as sobras de a¢des ndo subscritas (nos termos do paragrafo 72 do
artigo 171 da Lei n? 6.404/76). No caso de rateio das sobras de a¢Ges ndo subscritas, o
percentual para o exercicio do direito de subscricdo de sobras deve ser obtido pela
divisdo da quantidade de agGes ndo subscritas pela quantidade total de a¢des subscritas
pelos subscritores que tenham manifestado interesse nas sobras durante o periodo de
preferéncia, multiplicando o quociente obtido por 100;

c) Laudo de Avaliagdo e demais documentos que subsidiaram a fixagdo do prego de emissdo;

d) cépia do parecer do conselho fiscal, caso esteja em funcionamento, com votos divergentes, se
for o caso;

e) informar (a) se os acionistas que ndo desejarem exercer seus direitos de preferéncia a
subscricdo poderdo negocia-los em bolsa ou solicitar a cessdo de seus direitos; e (b) os prazos
para negociagao ou cessao de tais direitos; e

f) informar se as a¢es a serem emitidas em fungdo do aumento do capital social participardo em
igualdade de condig¢des a todos os beneficios, inclusive a dividendos e eventuais remuneragées
de capital que vierem a ser aprovados no exercicio. Caso participem de forma pro rata
tempore, informar a partir de que momento participardo integralmente a todos os beneficios.

As companhias abertas registradas na Categoria A devem, ainda, conforme dispGe o artigo 14 da
Instrugcdo CVM n2 481/09, divulgar as informacg&es previstas no Anexo 14 a referida instrucdo, na forma
orientada neste Oficio (vide item 3.2), quando o aumento de capital for deliberado em assembleia.

Caso a operagao de aumento de capital por subscrigao privada venha a ser deliberada em reuniao do
Conselho de Administra¢do, as companhias abertas registradas na Categoria A devem, conforme dispde
o artigo 30, inciso XXXII, da Instru¢do CVM n2 480/09, conforme alterada pela Instru¢do CVM n2 552/14,
divulgar as informacées previstas no Anexo 30-XXXIl a referida Instrucdo, na mesma data da divulgacdo
da ata da reunido do conselho de administracdo ou em até 7 (sete) dias Uteis da data da reunido do
referido 6rgao, o que ocorrer primeiro. Esta comunicagao deve ser divulgada através do Sistema
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Empresas.NET (categoria “Aviso aos Acionistas”, tipo “Aumento de capital por subscricio privada
deliberado em RCA”), fazendo mencgdo no assunto sobre as informacgées divulgadas.

Em relacdo ao papel do Conselho Fiscal, em regra ndo compete a este drgao manifestar-se previamente
a alteragOes estatutarias relativas ao capital autorizado. Todavia, nos casos em que a alteragdo do
capital autorizado estd sendo deliberada, em AGE, para possibilitar a aprovacdo de um aumento de
capital, pelo Conselho de Administracdo, cujas principais caracteristicas ja estejam definidas e sejam
conhecidas pelos acionistas, entende-se que o Conselho Fiscal deveria manifestar sua opinido sobre o
aumento de capital previamente a AGE que ira deliberar sobre a modificagdo do capital autorizado, a fim
de, nos termos do artigo 163, Ill, da Lei n2 6.404/76, subsidiar a decisdo dos acionistas.

A propdsito, o parecer do Conselho Fiscal, nos casos de aumento de capital, deve conter expressamente
a opinido do 6rgdo (favoravel ou desfavoravel) sobre a operagdo proposta, ndo sendo suficiente a
simples mencdo a presenca de informacgdes necessarias e suficientes para que os acionistas deliberem o
tema em assembleia.

Cabe lembrar que, no entendimento do Colegiado da CVM (vide decisdo de 07/01/2014 — Processo CVM
n2 RJ2013/6295%), em linha com o disposto na Instrucdo CVM n¢ 400/03 e no Parecer de Orientacdo
CVM n? 08/81, no caso de aumentos de capital com homologacdo parcial, deve ser concedido aos
acionistas o direito de rever seu investimento.

Nesse sentido, uma vez prevista a possibilidade de homologacao parcial, a companhia devera informar
no Anexo 14 da Instru¢do CVM n2 481/09 (item 5.r) ou no Anexo 30-XXXIl da Instrugdo CVM n2 480/09
(artigo 29, XVII) acerca da concessdo ou ndo de prazo final para a revisdo de investimento, no caso de
colocagao parcial das acdes objeto do aumento do capital social, no qual foi observado os artigos 30 e 31
da Instru¢ao CVM n2 400/03.

Destaca-se, por fim, que o Colegiado da CVM firmou entendimento na reunido realizada em 07/01/2014
(Processo CVM n? RJ2013/6295)* que é possivel efetuar homologagdo de aumento privado de capital
parcialmente subscrito, independentemente da realiza¢ao de esforgos de distribuicdo publica de sobras.
Na decisdo, o Colegiado manifestou em resumo que a efetivagdo de um aumento de capital mediante
subscricao privada de a¢des que tenha sido parcialmente subscrito exige:

a) que a deliberagdo do aumento (bem como o material divulgado aos acionistas na forma da
Instrucdo CVM n2 481/09, nos casos em que a assembleia geral for o 6rgdo competente para
deliberar sobre a matéria), expressamente:

(i) preveja tal possibilidade de subscri¢do parcial;

(ii) explicite a quantidade minima de valores mobiliarios que deverdo ser subscritos (ou o
montante minimo de recursos que devera ser assegurado) para que o aumento possa
ser efetivado; e

(iii) explicite a quantidade maxima de valores mobilidrios que poderdo ser subscritos (ou o
montante maximo de recursos que devera ser assegurado) no ambito do aumento de
capital; e

b) que sejam fornecidas aos acionistas todas as informagdes relevantes necessdrias para que
esses possam avaliar o aumento de capital e os seus multiplos desfechos, incluindo, dentre

* Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/resp.asp?File=2014-001D07012014.htm.
% Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/resp.asp?File=2014-001D07012014.htm.
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outras, informacGes sobre (i) destinacdo dos recursos; (ii) diluicdo; e (iii) compromissos de
subscricao;

c) que seja conferido aos acionistas o direito de subscricdo condicionada do aumento;

d) que ao final do periodo de preferéncia, seja constatada a subscri¢ao, pelo menos, do montante
minimo indicado na deliberacdo que aprovou o aumento; e

e) que o aumento de capital que admite subscricdo parcial ndo pode ser efetivado caso o
montante subscrito ndo atinja, ao menos, o valor minimo indicado na deliberagdo que aprovou
a operacdo. Nessa hipdtese (e somente nessa hipdtese), haverd sobras, cujo tratamento deve
seguir o disposto no artigo 171, paragrafo 72 (venda em bolsa).

6.6.1. Sobras de agdes em aumento de capital com créditos

Conforme disposto no artigo 171, paragrafo 2°, da Lei n? 6.404/76, no aumento de capital
mediante capitalizacdo de créditos ou subscricdo em bens, serda sempre assegurado aos
acionistas o direito de preferéncia e, se for o caso, as importancias por eles pagas serao
entregues ao titular do crédito a ser capitalizado ou do bem a ser incorporado.

Segundo o entendimento da SEP, a capitalizacdo com créditos, no entanto, ndo exime o
cumprimento do pardgrafo 7° do mesmo artigo 171, observada a decisdo proferida pelo
Colegiado da CVM em 07/01/2014 (vide item 6.6) que estabelece que o 6rgdo que deliberar
sobre o aumento deverd dispor sobre as sobras podendo (i) mandar vendé-las em bolsa, em
beneficio da companhia, ou (ii) ratead-las, na propor¢do dos valores subscritos, entre os
acionistas que tiverem pedido, no boletim ou lista de subscri¢do, reserva de sobras.

Desse modo, na capitalizacdo com créditos, deve ser dado aos acionistas que exercerem seu
direito de preferéncia e manifestarem a intengao, no boletim ou lista de subscrigdo, de
subscrever as sobras, o direito a concorrer com as sobras decorrentes do ndo exercicio do
direito de preferéncia por eventuais acionistas.

Nesse sentido, tais sobras deverdo ser rateadas entre os acionistas, na proporgao dos valores
subscritos, nos termos do paragrafo 7° do artigo 171 da Lei n2 6.404/76.

Na opinido da SEP, ndo prospera o entendimento de que, dado que o detentor do crédito
utiliza-o na subscricdo das agdes e o direito de preferéncia é exercido com a entrega das
importancias pagas ao titular do crédito, ndo ha que se falar em sobras.

As sobras ocorrem em decorréncia do ndo exercicio do direito de preferéncia por eventuais
acionistas, e restaria irregular o titular do crédito tomar para si tais sobras, sem conceder o
direito a subscricdo dessas sobras pelos demais acionistas que exerceram seu direito de
preferéncia e manifestaram interesse em subscrevé-las, na proporg¢ao dos valores subscritos.

6.7. Redugao de capital

A Lei n? 6.404/76 regula a reducdo de capital em seus artigos 173 e 174 e estipula que assembleia geral
pode deliberar a redugdao do capital social em duas hipdteses: se houver perda, até o montante dos
prejuizos acumulados, ou se julga-lo excessivo.

Ressalta-se que as operagdes de reducdo de capital devem observar o estabelecido no artigo 174 da Lei
n? 6.404/76, que determina que a reducdo do capital social com restituicdo aos acionistas de parte do
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valor das agbes, ou pela diminuicdao do valor destas, quando ndo integralizadas, a importancia das
entradas, so se tornara efetiva 60 (sessenta) dias apds a publicacdo da ata da assembleia geral que a
tiver deliberado.

Sempre que a assembleia geral for convocada para deliberar sobre reducdo de capital, os emissores
registrados na Categoria A deverdo divulgar, por meio do Sistema Empresas.NET (vide item 3.2.2) no
minimo, as seguintes informagdes exigidas pela Instrucdo CVM n? 481/09: (a) valor da redugdo e do
novo capital social; (b) explicacdo, pormenorizada, sobre as razdes, a forma e as consequéncias da
reducdo do capital social; (c) copia do parecer do conselho fiscal, caso esteja em funcionamento, quando
a proposta de reducdo do capital social for de iniciativa dos administradores; (d) conforme o caso: (i) o
valor da restituicdo por acdo; (ii) o valor da diminui¢cdo do valor das a¢Oes a importancia das entradas,
no caso de capital ndo integralizado; ou (iii) a quantidade de a¢des objeto da reducdo.

Ressalta-se que, ainda que a Instru¢cdo CVM n2 481/09 n3o se aplique aos emissores registrados na
Categoria B, esses deverdo enviar, na mesma data da publicagdo do primeiro antncio de convocagdo
da assembleia, por for¢a do disposto no paragrafo 32 do artigo 135 da Lei n? 6.404/76 e do inciso Il do
artigo 31 da Instru¢do CVM n2 480/09, os documentos e informagdes necessarias ao exercicio do direito
de voto nas AGEs.

6.8. Grupamento de acdes

No caso de grupamento de ac¢des, no Fato Relevante divulgando a operacdo, deve ser informado o fator
de grupamento e detalhados os procedimentos a serem adotados de modo a assegurar aos acionistas a
faculdade de permanecerem integrando o quadro aciondrio com, pelo menos, uma unidade nova de
capital, caso esses acionistas venham a manifestar tal inten¢do no prazo estabelecido na assembleia
geral que deliberou o grupamento.

Na proposta da administragdo a ser submetida a assembleia, deve constar todo o procedimento
proposto para o grupamento, o fator de grupamento utilizado, o tratamento que sera dado as fragoes e
a composicao do capital social apds o grupamento.

6.9. Periodo de vedagao a negociagao

O artigo 13 da Instrugdo CVM n2 358/02 estabelece que, antes da divulgacdo ao mercado de ato ou fato
relevante, é vedada a negociacdo com valores mobilidrios de emissdo da companhia, ou a eles
referenciados:

a) pela propria companhia aberta, pelos acionistas controladores, diretos ou indiretos, diretores,
membros do conselho de administracao, do conselho fiscal e de quaisquer drgaos com fungées
técnicas ou consultivas, criados por disposicdo estatutdria, ou por quem quer que, em virtude
de seu cargo, funcdo ou posicdo na companhia aberta, sua controladora, suas controladas ou
coligadas, tenha conhecimento da informacdo relativa ao ato ou fato relevante;

b) por quem quer que tenha conhecimento de informacgdo referente a ato ou fato relevante,
sabendo que se trata de informacgao ainda ndo divulgada ao mercado, em especial aqueles que
tenham relagdao comercial, profissional ou de confianga com a companhia, tais como auditores
independentes, analistas de valores mobilidrios, consultores e instituicGes integrantes do
sistema de distribuicdo, aos quais compete verificar a respeito da divulgacdo da informagdo
antes de negociar com valores mobilidrios de emissdao da companhia ou a eles referenciados;
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c) pelos administradores que se afastem da administracdo da companhia antes da divulgacdo
publica de negdcio ou fato iniciado durante seu periodo de gestdo, estendendo-se a vedagao
pelo prazo de seis meses apds o seu afastamento.

A vedacdo a negociacdao também prevalecerd quando existir a intencdo de promover incorporacao, cisao
total ou parcial, fusdo, transformacdo ou reorganizagdo societdria.

Na supervisdo da SEP, a divulgacdo de “Comunicado ao Mercado — Outros Comunicados Nao
Considerados Fatos Relevantes” que produzir impactos na negociacdo dos valores mobiliarios de
emissao da companhia poderd ser tratada como fato relevante para efeitos do artigo 13 da Instrucao
CVM n? 358/02, além da responsabilizacdo pela n3do divulgacdo da informacdo na forma de fato
relevante.

As vedacOes acima citadas deixardo de vigorar tdo logo a companhia divulgue o fato relevante ao
mercado, salvo se a negociacdo com as a¢Ges puder interferir nas condi¢cdes dos referidos negdcios, em
prejuizo dos acionistas da companhia ou dela prépria.

Ademais, cabe destacar que a vedacdo citada na letra “a” acima ndo se aplica a aquisicao de acbes que
se encontrem em tesouraria, através de negociacdo privada, decorrente do exercicio de opcao de
compra de acordo com o plano de outorga de op¢ao de compra de agdes aprovado em assembleia geral.

A Instrucdo CVM n2 358/02, em seu artigo 13, paragrafo 39, inciso Il, veda também a negocia¢do com
valores mobilidrios de emissdo da companhia, ou a eles referenciados, por parte dos acionistas
controladores, diretos ou indiretos, diretores e membros do conselho de administracdo, sempre que
estiver em curso a aquisicdo ou a aliena¢do de a¢Oes de emissdo propria emissdo pela companhia, suas
controladas, coligadas ou outra sociedade sob controle comum, ou se houver sido outorgada op¢do ou
mandato para o mesmo fim.

Nessa hipdtese, a vedagao a negociagdo devera ser observada nos periodos em que a sociedade estiver
efetuando as aquisicdes ou alienagdes, e ndo necessariamente, durante todo o prazo de vigéncia do
programa.

Cumpre ressaltar que tanto no caso de programa de recompra de a¢des, como nas demais vedagoes
acima citadas, a proibicdo de negociacdo ndo se estendera as negociacGes que sejam realizadas em
conformidade com a politica de negociagdo aprovada pela companhia, nos termos do artigo 15 da
Instrugdo CVM n2 358/02.

No que se refere a vedagdo de negociagao no periodo de 15 dias que antecede a divulgagdo das
informagdes contdbeis, estabelece a norma que tal vedagdo ndo se aplicara as aquisicoes de agbes de
emissdao da companhia que sejam realizadas de acordo com plano de investimento previamente
aprovado pela companhia, na forma prevista no paragrafo 32 do artigo 15 da mencionada instrugdo.

Para a determinacdo do periodo de vedacgdo, a contagem do prazo de 15 dias corridos deve ser feita
excluindo-se o dia da divulgacdo (por exemplo, para um ITR com data de divulgacdo marcada para
10/05, o periodo de vedacdo estard compreendido entre os dias 25/04 e 09/05). Ressalta-se que é
vedada a negocia¢do no proprio dia da divulgacdo, antes que a informagao se torne publica.

Desde 01/01/2014, a supervisdo da SEP, no dmbito do Plano de Supervisdo Baseada em Risco (vide
Capitulo 11), contempla 100% das negocia¢es realizadas por administradores, controladores e pela
propria companhia no periodo de 15 dias que antecede a divulgacdo das informacGes contabeis
trimestrais e anuais.
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Vale lembrar ainda que, independentemente do prazo objetivo de vedacdo a negociacdo estabelecido
no paragrafo 42 do artigo 13 da Instru¢gdo CVM n2 358/02 (15 dias anteriores a data da divulgacdo das
informacGes trimestrais e anuais), é vedada a negociacdo por aqueles que tenham conhecimento do
conteudo das demonstragdes financeiras antes de sua divulgacao.

Chama-se a atencdo que o aluguel de a¢des é uma operacao que também estd abrangida na vedacao
prevista no artigo 13, inclusive nos casos em que a pessoa atua como doadora do empréstimo. Isso ndo
s porque essa operacdo consiste, legalmente, em uma transferéncia de propriedade (mesmo que
tempordria), mas também porque o contrato de empréstimo permite ao doador optar pela incidéncia da
taxa de remuneracgdo sobre a cotagdo vigente na data de fechamento ou de vencimento do contrato.

Adicionalmente, a vedacdao a negociacdao prevista no artigo 13 se aplica também as negociagdes
privadas.

Cabe lembrar que, diante de divulgacdo antecipada de informacdes financeiras, fica antecipado também
o periodo de vedacgdo a negociacdo previsto no artigo 13, paragrafo 42, da Instrucdo CVM n2 358/02.

A companhia deve organizar material, para colocar a disposicdo da CVM, caso solicitado, com a
indicacao de quem teve acesso as informagdes relevantes divulgadas, bem como do momento desse
acesso, nos termos da Instrugdo CVM n2 358/02.

Por fim, recomenda-se que o Diretor de Relagdes com Investidores da companhia dé ciéncia as pessoas
mencionadas no caput do artigo 13 da Instrucdo CVM n2 358/02 e, se possivel, a todos os funcionarios
da companhia, a respeito da ocorréncia dos periodos de vedagao.

6.10. Transagoes entre partes relacionadas

Nos termos dos artigos 153 a 156 da Lei n? 6.404/76, os administradores devem conduzir os negdcios
sociais com diligéncia e lealdade, abstendo-se de interferir em operagdes nas quais possuam conflito de
interesses. O artigo 245 prevé ainda que os administradores devem zelar para que as operagoes entre a
companhia e suas coligadas, controladas e controladoras observem condi¢des comutativas ou com
pagamento compensatdrio adequado.

Para assegurar o cumprimento a tais dispositivos, recomenda-se a elaboragdo e divulgacdo de uma
Politica de TransacGes com Partes Relacionadas, permitindo a mitigacdo de conflitos por meio de regras
especificas de avaliacdo e aprovacao aplicaveis a essas transagoes.

Recomenda-se, ainda, que as transagGes com partes relacionadas sejam analisadas por Comité de
Auditoria Estatutdrio, quando presente, ou outro drgdo especifico, que seria responsdvel por avaliar as
condi¢Bes em que se estabelecem tais transagdes e para garantir que elas sejam realizadas no melhor
interesse da companhia. A aprovacao dessas operagdes deve ser precedida por efetiva negociagdo, das
quais participem, em nome da companhia, pessoas sem interesses pessoais na matéria, sendo, também,
recomenddvel a criagdo de algadas de aprovagao conforme a relevancia da transag¢ao. Por fim, as
transagdes entre partes relacionadas e todo o processo de decisdo que as precede devem ser
documentados de modo a permitir posterior verificagdo, quando necessario.

Cabe reiterar que o Parecer de Orientagdo CVM n2 35/08 enumera diretrizes que podem ser apliciveis a
diversas transacdes entre partes relacionadas, e ndo apenas as que assumam a forma de fusodes,
incorporacdes e incorporacgdes de acdes. Cabe aos administradores avaliar, em virtude da natureza e da
relevancia da transacdo, se e em que extensdo as medidas listadas no referido parecer devem ser
observadas.
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Conforme determina o artigo 30, inciso XXXIII, da Instrugdo CVM n2 480/09, as companhias abertas
registradas na Categoria A devem divulgar comunicacdao sobre transacdes entre partes relacionadas
(vide item 3.15).

6.11. Negociagcao com agoes de propria emissao

O principio legal instituido através do artigo 30 da Lei n? 6.404/76 é de que a companhia ndo pode
negociar com as a¢oes de prdpria emissao, ressalvadas as exce¢des enumeradas no seu paragrafo 19.

Ademais, no paragrafo 29 do citado artigo, a Lei previu a regulamentacdo da aquisicdo de a¢Ges pela
prépria empresa emissora pela CVM, que emitiu a Instru¢do CVM n2 10/80, alterada pelas Instrucdes
CVM n? 268/97 e n2 390/03.

Através da Instrucdo CVM n2 10/80, a CVM procurou estabelecer as condigdes em que as companhias
poderiam deliberar sobre a aquisicdo de ag¢des de sua prépria emissdo, para cancelamento ou
permanéncia em tesouraria, e respectiva alienagdo, entre as quais: (a) a previsdao estatutaria para
deliberacdo pelo conselho de administracdo; (b) as contas patrimoniais originadoras dos recursos para
aquisicdo e aquelas que seriam vedadas a utilizacdo como lastro; (c) os prazos de vigéncia dos
programas de aquisicdo; (d) os limites percentuais para aquisicdo em relacdo ao volume de acbes em
circulacdo, por espécie e classe; e (e) os direitos politicos e patrimoniais atribuiveis as a¢Ges em
tesouraria, entre outros pontos. Ressalte-se que, nos termos do artigo 11 da Instrugdo CVM n2 10/80, a
deliberacdo do Conselho de Administragcdo que autorizar a aquisicdo de agdes, para cancelamento ou
permanéncia em tesouraria, ou a respectiva alienacao devera ser comunicada de imediato a CVM e a
Bolsa de Valores onde forem negociados os titulos da companhia, por meio de Fato Relevante (inciso XV
do pardagrafo Unico da Instrugdo CVM n2 358/02). Além disso, considerando o potencial impacto que tais
programas podem causar no prego das agdes de emissao da Companhia, lembramos que a informagao a
respeito das condigdes e da aprovagao do programa e a efetiva intengao de aquisicdo das agdes deve ser
divulgada de forma completa, precisa e que nao induza o investidor a erro.

Cabe ressaltar que o artigo 23 da Instrugao prevé que, respeitada a vedagao do artigo 22, a CVM pode
autorizar, em casos especiais e plenamente circunstanciados e mediante prévio pedido, a realizacdo de
operagdes da companhia com as préprias agdes que nao se ajustem as demais normas existentes na
Instrugao.

No que diz respeito as contas patrimoniais originadoras dos recursos para os programas de recompra de
acdes, o artigo 72 da Instrugdo CVM n2 10/80 considera como disponiveis todas as contas de reserva de
lucros e de capital, exceto as seguintes: legal, de lucros a realizar, de reavaliagdo, especial de dividendos
obrigatérios ndo distribuidos.

Quanto a utilizagdo dos saldos da conta de reservas e lucro de exercicio em andamento como lastro as
transacdes de aquisicdo de acOes de emissdo propria, apurados através de informacdes financeiras
intermediarias, lembra-se que o Colegiado da CVM, na reunido realizada em 25/11/2008 (Processo CVM
RJ2008/2535)*, entendeu procedente seu emprego, ao amparo da Lei n? 6.404/76.

Para tanto, é necessario que a administracdo da empresa observe as seguintes regras prudenciais, que
visam a assegurar que as operagOes de recompra efetivadas ao longo de um exercicio social e o
pagamento dos dividendos obrigatérios, fixos ou minimos, ao termo do mesmo, ndo ultrapassem o
saldo de lucros ou reservas, constituidos nos termos da legislagdo vigente:

* Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/resp.asp?File=2008-045D25112008.htm.
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a) segregacdo de valores que, caso fosse final de exercicio social, teriam que ficar apartados para
cobertura de reservas necessariamente constituiveis e dividendos obrigatoriamente exigiveis,
como as reservas legal, estatutdrias e de lucros a realizar, bem como o montante que seria
destinado aos dividendos fixos ou minimo (inclusive cumulativos) e ao dividendo obrigatério;

b) outras eventuais reten¢des necessarias devem ser consideradas para que o valor a ser utilizado
para pagamento dos dividendos e das agbes a recomprar esteja totalmente lastreado em
lucros realizados (financeiramente disponiveis ou muito proximamente disponiveis);

c) deve-se considerar o passado da companhia quanto ao comportamento tipico do resultado na
fase restante do exercicio social e uma projecao para o resultado do exercicio social em
andamento, a fim de que seja evidenciada toda a prudéncia que se espera da administracao de
uma companhia aberta nessa situagdao. Se ndo vier a ser divulgada essa projecdo pela
Companhia, deve o Conselho de Administracdo declarar ter recebido todos esses dados e
declarar-se confortdvel quanto a utilizagdo dos valores pretendidos para a aquisicdo das acbes
proprias; e

d) é vedada, em qualquer hipdtese, a utilizacdo do resultado do exercicio em andamento por
conta de valores projetados de resultado.

Ressalte-se que o artigo 22 da Instrugdo CVM n2 10/80 veda operacdes de aquisicdo de acbes de propria
emissdo, quando, entre outros motivos, requererem a utilizacdo de recursos superiores aos saldos de
reservas disponiveis.

Destaca-se também que, na reunido realizada em 11/11/2008 (Processo CVM RJ2008/9839)%, o
Colegiado manifestou-se também no sentido de que a Instrugdo n2 10/80 permite ao préprio Conselho
de Administragdo deliberar pelo cancelamento das agdes mantidas em tesouraria, desde que haja
autorizagdo estatutaria para o conselho de administragdo deliberar sobre a aquisicdo de ac¢des da
companhia (para efeitos de cancelamento ou posterior alienagdo) e que posteriormente se convoque
assembleia geral extraordindria para deliberar sobre a alteragdo da clausula estatutaria referente ao
capital social da respectiva companhia.

Cabe ressaltar que a Instrugdo CVM n2 10/80 prevé, em seu artigo 24, que a desobediéncia as suas
disposicGes implica na nulidade da operacdo, sem prejuizo da responsabilidade dos administradores e
acionistas controladores.

Chamamos a atencdo que as orientagdes constantes deste item poderdo ser alteradas em fungdo da
proposta de edi¢cdo de nova Instrugdo para regulamentar a negociagao por companhias abertas de ag¢des
de sua prépria emissao e derivativos nela referenciados, objeto do Edital de Audiéncia Publica SDM n2
11/2013%.

Finalmente, o artigo 25 da norma estabelece que a transgressao dos seus artigos 19, 22, 32, 62,92, 12 e
16 configura infracdo grave, para os efeitos do paragrafo 32 do artigo 11 da Lei n2 6.385/76.

Com relagdo a divulgacdo da deliberacdo do conselho de administragdo que autorizou a aquisicdo de
acles, para cancelamento ou permanéncia em tesouraria, devem ser observadas as informagGes
previstas no artigo 82 da Instru¢do CVM 10/80.

Cabe ressaltar que mesmo as companhias que possuam certificados de depdsito de agdes (units)
admitidos a negociacdo em mercados regulamentados e cujo conselho de administracdo aprove

0 Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/resp.asp?File=2008-043D11112008.htm.
* Vide http://www.cvm.gov.br/port/audi/ed1113sdm.pdf.
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programa de recompra desses valores mobilidrios, deverdo informar a quantidade de agGes a serem
adquiridas no ambito no programa e a quantidade de a¢des em circulacdo, conforme previsto no artigo
89, alineas “b” e “d” da referida instrucao.

6.12.Bonificagdao de agcdes em tesouraria

Em reunido realizada em 25/11/2008 (Processo CVM RJ2008/6446)*, o Colegiado da CVM entendeu ser
procedente a alteracdao do numero de a¢des em tesouraria, sempre que a companhia aprovar qualquer
bonificacdo de suas ag¢des, corrigindo deste modo a expressdo numérica do volume das agles de
emissdo prépria em poder da empresa, sem que isso tenha como consequéncia a modificacdo do saldo
daquela conta patrimonial.

O fundamento para esta posi¢cdo é que a bonificacdo constitui-se em mero procedimento contabil em
gue, ao aumentar-se a cifra do capital social, em contrapartida a reducdao de reserva de lucro, a
decorrente entrega de acdes ndo representa transferéncia de valor da companhia aos seus acionistas via
distribuicdo de lucro.

6.13. Dividendos de ac¢oes preferenciais (artigo 203 da Lei n2 6.404/76)

O artigo 203 da Lei n2 6.404/76 determina que o disposto nos artigos 194 a 197 e 202, ndo prejudicard o
direito dos acionistas preferenciais de receber os dividendos fixos ou minimos a que tenham prioridade,
inclusive os atrasados, se cumulativos.

Consequentemente, as reservas mencionadas nos artigos 194 a 197, e aquela de que trata o paragrafo
52 do artigo 202 da Lei n? 6.404/76, ndo podem ser constituidas em detrimento dos dividendos fixos ou
minimos. Assim, se houver lucro, ainda que ndo realizado, os dividendos fixos ou minimos deverdo ser
distribuidos.

6.14. Comunica¢ao sobre o nao pagamento de dividendo obrigatério em fun¢ao da
situacao financeira da companhia

O artigo 202, paragrafo 42, da Lei n? 6.404/76 estabelece que o dividendo obrigatdrio podera deixar de
ser distribuido no exercicio social em que os érgdos da administracdo informarem a AGO ser ele
incompativel com a situacgdo financeira da companhia. O conselho fiscal, se em funcionamento, devera
dar parecer sobre essa informacdo, devendo os administradores encaminhar a CVM, dentro de 5 (cinco)
dias da realizagdo da assembleia-geral, exposicao justificada da informagdo transmitida a assembleia.

A exposicdo justificada requerida no artigo 202, paragrafo 42, da Lei n? 6.404/76 devera ser enviada por
meio do Sistema Empresas.NET (categoria “Aviso aos Acionistas”, tipo “Outros avisos”), fazendo
menc¢do no assunto as informacdes divulgadas.

6.15. Declaragoes tardias, retificadoras ou complementares de dividendos

No caso de declarac¢des tardias, retificadoras ou complementares de dividendos (ou outros proventos)
devidos por companhias abertas, o pagamento deve ser feito as pessoas titulares das a¢des na data da
declaracdo tardia, retificadora ou complementar, ou em outra data posterior, tornada publica de
maneira concomitante com a declaracdao, e ndo aos titulares de agdes ao tempo das declaracdes
originarias.

2 Viide http://www.cvm.gov.br/port/descol/resp.asp?File=2008-045D25112008.htm.
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Cabe destacar que esta orientagdo encontra-se em linha com a decisdo do Colegiado em reunido de
03/05/2006 (Processo CVM SP2004/0381)*, em resposta a consulta da SEP sobre a base acionaria a ser
utilizada nos citados casos.

6.16. Competéncia do conselho de administragdo para deliberar sobre emissao de
debéntures

A Lei n? 12.431/11 deu nova redacdo ao artigo 59, paragrafo 1°, da Lei n? 6.404/76, de modo que esse
dispositivo passou a estabelecer que, na companhia aberta, o conselho de administracdo pode deliberar
sobre a emissdo de debéntures ndo conversiveis em agdes, salvo disposi¢do estatutaria em contrario.

A respeito, conforme a decisdo de Colegiado de 13/12/2011 (Processo CVM RJ2011/8312)44, essa nova
redacdo tem aplicabilidade imediata e ndo condicionada. Ou seja, inexistindo disposicdao estatutaria que
impeca a deliberagao pelo conselho, o novo texto legal se encontra em vigor e é habil a produzir todos
os seus efeitos, de modo que os conselhos de administracdo das companhias abertas ja podem, de
pronto, deliberar sobre a emissao de debéntures ndo conversiveis em agoes.

6.17.Composicao da diretoria

Quando da consolidagdo do estatuto social, as companhias devem atentar para as disposi¢des do artigo
143 da Lei n2 6.404/76, relativamente a composi¢do da diretoria de uma sociedade anénima.

Segundo esse comando legal, o estatuto social deve estabelecer: (a) o nimero de diretores, ou o
maximo e o minimo permitidos; (b) as atribuicGes e os poderes de cada diretor; (c) prazo de gestdo, nao
superior a trés anos, permitida a reelei¢do; e (d) o modo de substituicdo.

Assim sendo, recomenda-se que aquelas companhias cujos estatutos estejam em desacordo com a Lei
adotem as providéncias necessarias (inclusive convocagdo oportuna de assembleia geral, contemplando
no seu edital a alteragdo estatutdria em apreco) para corrigir as lacunas eventualmente existentes nos
respectivos estatutos sociais.

6.18.Solicitagao de certidoes dos assentamentos constantes dos livros sociais (artigo
100 da Lei n2 6.404/76)

O artigo 100, paragrafo 19, da Lei n2 6.404/76 disciplina a faculdade de obter-se certiddo dos
assentamentos constantes do Livro de Registro de A¢des Nominativas, do Livro de “Transferéncia de
AcOGes Nominativas”, do Livro de “Registro de Partes Beneficidrias Nominativas” e do Livro de
“Transferéncia de Partes Beneficidrias Nominativas”.

Tal certiddo podera ser fornecida a qualquer pessoa desde que a finalidade seja a “defesa de direitos e
esclarecimento de situagBes de interesse pessoal ou dos acionistas ou do mercado de valores
mobilidrios”.

Nesse sentido, deve-se observar que, conforme decisdes do Colegiado acerca da matéria (vide, por
exemplo, Processos CVM RJ2003/13119 e RJ2003/7260)45, a companhia exerce, quanto a certos
registros, uma funcdo publica equiparada a dos agentes delegatarios de poder estatal (como os cartérios
do registro de imdveis), tendo em vista que a transferéncia da propriedade de a¢des, e a constituicdo de

“ vVide http://www.cvm.gov.br/port/descol/resp.asp?File=2006-017d03052006.htm.
* Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/respdecis.asp?File=7916-0.HTM.
* Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/respdecis.asp?File=4270-1.HTM.
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onus reais sobre elas, somente se completa com a transcricdo nos livros sociais, ou nos registros que
Ihes fagam as vezes.

No entanto, o condicionamento do acesso a lista de acionistas a finalidade descrita no pardgrafo 12 do
artigo 100 implica em um juizo, pela administragdo da companhia, quanto a presenca de um direito a
defender, ou de uma situagdo a esclarecer, cabendo recurso a CVM em caso de indeferimento do
pedido pela administragdo da companhia.

Em decisdo de 08/12/2009 (Processo CVM RJ2009/5356), o Colegiado da CVM manifestou
entendimento, em resposta a consulta formulada por agente do mercado, quanto as principais
condicOes para a concessao da certiddao dos assentamentos dos livros sociais de que se trata, bem como
guanto ao seu conteudo, destacando-se os principais aspectos:

a)

g)

o disposto no artigo 100, paragrafo 12, ndo obriga a companhia aberta a fornecer certidao dos
assentamentos dos livros sociais quando o pedido tem por justificativa facilitar a mobilizacdo
dos acionistas com vistas a discutir temas ligados a companhia e a participar de assembleias
gerais;

o pedido formulado com base nesse dispositivo deve apresentar fundamentacdo especifica,
ainda que sucinta, para legitimar o seu deferimento, devendo tal justificativa identificar (i) o
direito a ser defendido ou a situacdo de interesse pessoal a ser esclarecida, e (ii) em que
medida a divulgacao dos assentamentos dos livros sociais é necessdria para o esclarecimento
da situacdo de interesse pessoal ou defesa do direito em questao;

a companhia estd obrigada a fornecer certiddo dos assentamentos que forem necessarios e
suficientes para o esclarecimento da situagdo de interesse pessoal ou a defesa do direito
identificado no pedido;

o fornecimento da lista integral dos acionistas, com base no disposto no 12 do artigo 100 da
LSA, sé se impde nos casos em que estiver devidamente justificado que o direito violado ou em
vias de ser violado é inerente a qualidade de acionista, sendo a sua defesa de interesse de
todos os acionistas;

dessa forma, impGe-se o fornecimento da lista integral de acionistas, com base nesse
dispositivo, nas hipdteses em que os acionistas devem atuar conjuntamente para defender
algum direito, em razao de a lei ou o estatuto estabelecer quérum minimo para a postulagdo
diante do Judiciario, da Administragdo Publica ou dos 6rgdos da companhia. Seriam exemplos
disso a acdo de responsabilidade a ser proposta por acionistas (artigo 159, paragrafo 49, da
LSA), a acdo de exibicdo integral dos livros da companhia (artigo 105, paragrafo 42, da LSA) e,
ainda, o pedido de lista voltado a facilitar a formagdo do quérum necessdrio para a convocagao
da assembleia geral, desde que, neste uUltimo exemplo, fique demonstrado que a deliberacdo
sobre alguma matéria a ser incluida na ordem do dia tenha o nitido carater de defesa de
direitos.

pela mesma razdo, também se justifica, a luz do disposto no artigo 100, paragrafo 12, a
concessao da lista integral nos casos em que o acionista tem legitimidade para agir
individualmente para defender um direito, que pertence, todavia, a todo e qualquer acionista.

fora das hipdteses de defesa de um direito coletivo ou individual homogéneo, o pedido de
fornecimento de certiddo dos assentamentos dos livros sociais formulado com o propdsito de

8 Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/resp.asp?File=2009-047D08122009.htm.
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facilitar a mobilizacdo de acionistas para defesa de seus interesses ndo atende aos requisitos
estabelecidos no artigo 100, paragrafo 12, da LSA.

Diante disso, deve-se ressaltar que ndo cabe ao requerente invocar o artigo 100, paragrafo 19, para
reunir acionistas ndo controladores a fim de completar o quérum legal para: (a) adogdo de voto
multiplo, nos termos do artigo 141; (b) eleicdo em separado de membros do Conselho de Administracao,
nos termos do artigo 141, paragrafo 49; (c) eleicdo em separado do Conselho Fiscal, consoante artigo
161, pois, tratando-se de questdo a ser submetida a assembleia de acionistas, a via adequada para tanto
€ 0 artigo 126, paragrafo 39.

Além disso, o interesse meramente comercial na obtencdo da certiddo, como o oferecimento de
prestacdo de servigos, ndo encontra respaldo no pardgrafo 1° do artigo 100 da Lei n2 6.404/76.

Cumpre citar que o Colegiado da CVM, nas reunides realizadas em 23/02/2010 e 20/07/2010 (Processos
CVM RJ2010/2689 e RJ2010/0620)47 reiterou o entendimento acima descrito, firmado na reunido de
08/12/2009.

Por fim, convém lembrar a decisdo do Colegiado da CVM na reunido realizada em 28/05/2013 (Processo
CVM RJ2012/13291)", na qual, entre outros, reiterou o entendimento proferido na ja citada decisdo de
08/12/2009, bem como ressaltou que o paragrafo 12 do artigo 100 da Lei das S.A. ndo exige do
requerente qualquer participacdo no capital social da companhia, afinal, até mesmo um ndo acionista
pode requerer as certidées dos assentamentos constantes dos livros mencionados nos incisos | a lll do
artigo 100 da Lei n2 6.404/76, observados os requisitos ali estabelecidos.

6.19. Admissao de acionistas em subsidiaria integral (artigo 253 da Lei n2 6.404/76)

O artigo 253 da Lei n2 6.404/76 estabelece que, na propor¢do das agdes que possuirem no capital da
companhia, os acionistas terdo direito de preferéncia para (i) adquirir agées do capital da subsidiaria
integral, se a companhia decidir aliena-las no todo ou em parte; e (ii) subscrever aumento de capital da
subsidiaria integral, se a companhia decidir admitir outros acionistas.

O Colegiado da CVM, em reunido realizada em 29/03/2011 (Processo CVM n2 RJ2010/13425)%,
entendeu que o disposto neste artigo apenas se aplica as companhias convertidas em subsidiarias
integrais em razdo de operacgdo de incorporagdo de ac¢des (artigo 252 da Lei n? 6.404/76).

Adicionalmente, na mesma ocasido, o Colegiado da CVM concluiu que, nos casos em que o capital social
da subsidiaria é distribuido entre dois ou mais acionistas, o regime proprio das subsidiarias integrais,
previsto no artigo 253, somente seria aplicavel caso ficasse evidenciado que a estrutura acionaria foi
constituida para fraudar a lei.

Os emissores registrados na Categoria A, quando da divulgacdo ao mercado da admissao de acionistas
em subsididria integral, deverdo informar se sera concedido aos seus acionistas o direito de preferéncia
na subscricdo ou aquisicao das agdes da subsididria integral, sendo que caso nao seja resguardado tal
direito aos seus acionistas deverdo ser informadas as razdes pelas quais ndo sera observado o artigo 253
da Lei n2 6.404/76.

Na proposta da administragdo a ser submetida a assembleia, os emissores registrados na Categoria A
deverdo divulgar, por meio do Sistema Empresas.NET (vide item 3.2.2) no minimo, as seguintes

47 Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/resp.asp?File=2010-028D20072010.htm e
http://www.cvm.gov.br/port/descol/resp.asp?File=2010-007D23022010.htm

8 Viide http://www.cvm.gov.br/port/descol/respdecis.asp?File=8586-1.HTM.

9 Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/resp.asp?File=2011-012D29032011.htm.
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informagdes: (a) quantidade de novas agdes a serem emitidas pela subsididria integral ou quantidade de
acbes da subsidiaria integral a serem alienadas; (b) preco unitario para subscricdo ou aquisicdo das
acOes; (c) data a ser considerada para a identificacdo dos acionistas que terdo direito a subscrever ou
adquirir as acGes e (d) percentual que os acionistas terdo direito a subscrever ou adquirir.

Capitulo 7. Recursos, Consultas, Audiéncias e Pedidos de Vista de Processos

7.1. Recursos contra decisoes ou manifestagoes de entendimento da SEP

Nos termos da Deliberacdo CVM n2 463/03, o prazo para recurso ao Colegiado das decisGes proferidas
pelos Superintendentes da CVM é de 15 (quinze) dias contados da ciéncia pelo interessado.

O Superintendente devera, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar do recebimento do recurso, reformar
ou manter a decisdo recorrida e, na segunda hipdtese, encaminhar o processo ao Colegiado ainda que
tenha entendido o recurso como intempestivo ou incabivel.

A Deliberacdo CVM n2 510/06, que alterou a Deliberagdo CVM n2 463/03, prevé que o recurso sera
recebido no efeito devolutivo e havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparacao
decorrente da execucdo da decisdo, o Superintendente poderd, de oficio ou a pedido, dar efeito
suspensivo ao recurso.

Caso haja indeferimento (total ou parcial) do pedido de efeito suspensivo, o Superintendente deverd, de
imediato, intimar o recorrente e remeter cépia do recurso e da decisdo ao Presidente da CVM, a quem
cabera o reexame da decisdo denegatéria do efeito suspensivo, nos termos do inciso VI da Deliberacao
CVM n? 463/03.

O Superintendente notificard o recorrente acerca da decisdo do Colegiado no prazo de 5 (cinco) dias
uteis.

Destaca-se ainda que a requerimento de membro do Colegiado, do Superintendente que houver
proferido a decisdao recorrida, ou do proprio recorrente, o Colegiado apreciard a alegacao de existéncia
de erro, omissao, obscuridade ou inexatidGes materiais na decisdo, contradicdo entre a decisdo e os
seus fundamentos, ou duvida na sua conclusdo, corrigindo-os se for o caso, sendo o requerimento
encaminhado ao Diretor que tiver redigido o voto vencedor no exame do recurso, no prazo de 15
(quinze) dias, e por ele submetido ao Colegiado para deliberacao.

Com relacdo a recurso contra aplicagdo de multas cominatdrias, vide item 1.5.1.

7.2. Consultas de companhias abertas, estrangeiras e incentivadas

Consultas referentes a aplicacdo das normas e regulamentos emitidos pela CVM e ao entendimento
sobre dispositivos das Leis n® 6.385/76 e 6.404/76 e alteracdes posteriores, devem ser encaminhadas
por escrito, mediante protocolo, pelo DRI ou pessoa equiparada a SEP, com a identificacdo do emissor.
Caso a consulta seja efetuada por representantes legais dos emissores, deve ser acompanhada por seus
respectivos mandatos de representagao.

A formulagdo da consulta deve ser clara quanto ao seu objeto, evitando-se a forma genérica e as
consultas em tese, orientando-se no sentido de que sejam apresentados todos os elementos e
argumentos julgados importantes para a manifestacdo conclusiva da CVM.
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Consultas em matéria contabil devem ser acompanhadas de manifestacdo do auditor independente
sobre o assunto.

Cabe destacar que a apresentacdo de consulta por parte do emissor ndo a exime do cumprimento, nos
devidos prazos, das obrigacdes legais e regulamentares, ainda que objeto da consulta formulada.

7.3. Comunicag¢des com a SEP

No caso de encaminhamento de questionamentos, respostas, recursos as decisdes ou entendimentos da
SEP ou de peti¢Bes/representagdes, as companhias devem utilizar correspondéncias diretas, ndo se
admitindo o envio via Sistema Empresas.NET, exceto quando orientado neste sentido pela SEP.

Nesse sentido, merece destaque que o envio dessas correspondéncias pelo Sistema Empresas.NET,
quando ndo solicitado expressamente pela SEP, vem sendo utilizado por algumas companbhias,
causando, algumas vezes, embaraco a sua propria administracao ou dificuldade no acompanhamento de
respostas a solicitacbes ou manifestacdes desta Superintendéncia.

Ressalta-se que os prazos para atendimento as solicitagdes contidas nos oficios enviados pela SEP
devem ser contados conforme especificado no préoprio expediente. Quando ndo especificado, o prazo
deve ser contado a partir da data do recebimento do Oficio (data do envio do e-mail ou, caso o Oficio
tenha sido enviado apenas por via postal, a data de assinatura do AR).

As atividades de atendimento direto as companhias abertas e estrangeiras estao divididas na SEP entre
as Geréncias de Acompanhamento de Empresas 1 e 2 (GEA-1 e GEA-2), de acordo com os setores de
atividade, conforme tabela a seguir. Dessa forma, para atendimento a consultas formuladas por contato
telefbnico, é necessaria a identificacdo da companhia e/ou de seu setor de atividade.

Setor de Atividade Geréncia
Agricultura (agucar, alcool e cana) GEA-2
Alimentos GEA-2
Arrendamento mercantil GEA-1
Bancos GEA-1
Bebidas e fumo GEA-2
Bolsas de valores/ mercadorias e futuros GEA-1
Brinquedos e lazer GEA-1
Comeércio (atacado e varejo) GEA-2
Comércio exterior GEA-2
Comunicacdo e informatica GEA-2
Constr. Civil, mat.constr. Decoracao GEA-1
Crédito imobiliario GEA-1
Embalagens GEA-2
Energia elétrica GEA-1
Extracdo mineral GEA-2
Factoring GEA-1
Farmacéuticos e higiene GEA-2
Gréficas e editoras GEA-1
Hospedagem e turismo GEA-1
Intermediacdo financeira GEA-1
Maquinas., equipam., veiculos e pegas GEA-1
Metalurgia e siderurgia GEA-2
Papel e celulose GEA-2
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Pesca GEA-2
Petréleo e gas GEA-1
Quimica, petrogquimica, combustiveis e borracha GEA-1
Reflorestamento GEA-2
Saneamento e servicos de dgua e gas GEA-2
Securitizacdo de recebiveis GEA-1
Seguradoras e corretoras GEA-1
Servicos de transporte e logistica GEA-2
Servigcos médicos GEA-2
Telecomunicacgdes GEA-2
Téxtil e vestuario GEA-2
Emp. Adm. Participa¢Oes - Agricultura (agucar, alcool e cana) GEA-2
Emp. Adm. Participa¢des — Alimentos GEA-2
Emp. Adm. Participa¢Oes - Arrendamento mercantil GEA-1
Emp. Adm. Participa¢des — Bancos GEA-1
Emp. Adm. Participacdes - Bebidas e fumo GEA-2
Emp. Adm. Participacdes - Brinquedos e lazer GEA-1
Emp. Adm. Participa¢des - Comércio (atacado e varejo) GEA-2
Emp. Adm. Participacdes - Comunicacdo e informatica GEA-2
Emp. Adm. Participacdes - Construcdo civil, mat. Constr. E decoracao GEA-1
Emp. Adm. Participag¢des - Crédito imobiliario GEA-1
Emp. Adm. Participacdes — Educacao GEA-2
Emp. Adm. Participa¢des — Embalagens GEA-2
Emp. Adm. Participa¢des - Energia elétrica GEA-1
Emp. Adm. Participa¢Oes - Extracdo mineral GEA-2
Emp. Adm. Participac¢oes - Graficas e editoras GEA-1
Emp. Adm. Participa¢des - Hospedagem e turismo GEA-1
Emp. Adm. Participac¢des - Intermediacdo financeira GEA-1
Emp. Adm. Participa¢Oes - Maquinas, equipamentos, veiculos e pegas GEA-1
Emp. Adm. Participa¢Oes - Metalurgia e siderurgia GEA-2
Emp. Adm. Participac¢des - Papel e celulose GEA-2
Emp. Adm. ParticipagOes - Petréleo e gas GEA-1
Emp. Adm. Participa¢des - Quimica, petroquimica, combustiveis e borracha GEA-1
Emp. Adm. Participa¢Oes — Reflorestamento GEA-2
Emp. Adm. Participa¢des - Saneamento,serv. Agua e gas GEA-2
Emp. Adm. Participag¢des - Securitizagdo de recebiveis GEA-1
Emp. Adm. Participa¢Oes - Seguradoras e corretoras GEA-1
Emp. Adm. Participa¢Oes - Sem setor principal GEA-1
Emp. Adm. Participac¢des - Servicos médicos GEA-2
Emp. Adm. Participa¢des - Servigos transporte e logistica GEA-2
Emp. Adm. Participa¢des — Telecomunicagdes GEA-2
Emp. Adm. Participac¢Oes - Téxtil e vestudrio GEA-2

Duvidas pontuais a respeito da aplicagao da legislagdo e regulamentagao societaria também podem ser
enviadas a SEP, pelas companhias, por meio do enderec¢o de email: sep-consultas@cvm.gov.br.

Ao longo do ano de 2014, administradores, conselheiros fiscais e acionistas trocaram correspondéncias,
por meio das quais formulavam questionamentos diretamente a administragdao da companhia aberta,
enviando cépias dessas correspondéncias a Superintendéncia de Relagdes com Empresas (SEP). Este
modo de proceder deve ser evitado.
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Com o objetivo de processar adequadamente as demandas, administradores e conselheiros fiscais que
desejem encaminhar consultas ou reclamacdes a CVM deverdao fazé-lo com observancia dos
procedimentos indicados neste item, enviando correspondéncias diretas a SEP e com indicacdao do
pedido e de seu fundamento.

As reclamacgodes ou consultas formuladas por acionistas devem ser encaminhadas por meio do Servico de
Atendimento ao Cidad3o, cujo formulario esta disponivel no link abaixo:

http://cvmweb.cvm.gov.br/swb/default.asp?sg sistema=sac&dest=1

Esse procedimento permite que o cidadao, ao receber o nimero de registro confirmando o protocolo
eletronico de sua correspondéncia, tenha a certeza de que sua comunicagao foi recebida pela CVM.

7.4. Solicitagoes de audiéncias a particulares

Em linha com o Decreto n? 4.334/02, os pedidos de agendamento de reunides com componentes
organizacionais da CVM devem ser encaminhados por via eletrOnica, através da pdgina da CVM,
selecionando, para tanto, a opcdo AUDIENCIA A PARTICULARES. Recomenda-se ao emissor que
preencha da forma mais completa e detalhada possivel o objeto da audiéncia, bem como informe, no
campo “Assunto”, sempre que possivel e se for o caso, o nimero do Oficio, Instrucdo ou outro ato da
CVM a que se refira o tema da audiéncia.

Nessa solicitacdo, devera constar a especificacdo clara do assunto a ser tratado, tendo por condicdo
necessaria, em se tratando de consultas de emissores, o seu prévio encaminhamento, conforme descrito
neste Oficio (vide item 7.2). E recomendavel, ainda, que o emissor entre em contato telefénico com a
SEP antes do agendamento da audiéncia a particulares no sistema, visando verificar a disponibilidade da
agenda.

7.5. Pedido de vista de processo

Nos termos do paragrafo 22 do artigo 82 da Lei n2 6.385/76, sdo de acesso publico todos os documentos
e autos de processos administrativos que tramitam ou que se encontrem arquivados na CVM,
ressalvados aqueles cujo sigilo seja imprescindivel para a defesa da intimidade ou do interesse social, ou
cujo sigilo esteja assegurado por expressa disposi¢ao legal.

Deve-se ter em vista, ainda, o artigo 46 da Lei n2 9.784/99 — que regula o processo administrativo no
ambito da Administragdo Publica Federal — que garante aos interessados direito a vista do processo e a
obter certidGes ou copias reprograficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados e
documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.

No caso de processo administrativo para apuragdo de atos ilegais e praticas ndo equitativas que seja
precedido de etapa investigativa, serd assegurado o sigilo necessario a elucidagdo dos fatos ou exigido
pelo interesse publico, conforme disposto no paragrafo 22 do artigo 92 da Lei n® 6.385/76.

Em 2005, a Autarquia regulamentou, através da Deliberagdo CVM n2 481/05, a concessdo de vista de
autos de processos administrativos de qualquer natureza instaurados no ambito da CVM.

Pedidos de vista de processos que tramitam nesta Autarquia devem ser encaminhados mediante
apresentacdo de requerimento assinado, especificando tratar-se de concessdo de vista e/ou de cdpias,
com a qualificagdo dos signatdrios e, no caso de representantes da empresa, acompanhados das
respectivas procuragoes.
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Nos termos do paragrafo 12 do artigo 32 da Deliberagdo CVM n2 481/05, o pedido devera especificar o
interesse do requerente na obtencdo de acesso aos autos, salvo tratar-se de acusado em processo
administrativo sancionador, hipdtese em que serd sempre assegurada a concessao de vista.

A concessdo dependera de autorizacdo do titular da Superintendéncia responsavel pela conducao do
processo administrativo ou do Relator, caso haja pendéncia de recurso ou decisdo do Colegiado, sendo
facultada a postergacdo da concessdo de vista no interesse do servigco quando tal providéncia prejudicar
a realizacdo de ato ou a adogdo de providéncias necessdrias a condugdo do processo.

Nos processos administrativos instaurados em razao de pedidos de adiamento de assembleia geral de
companbhias abertas ou de interrupcao da fluéncia do prazo de sua convocacao, nos termos da Instrucao
CVM n? 372/02, ndo serad admitida a concessdo de vista, enquanto o processo estiver pendente de
decisdo, ressalvado o direito de acesso aos autos pela companhia no prazo para sua manifestacao,
conforme dispde o artigo 42 da Deliberacdo CVM n2 481/05.

Além disso, os processos instaurados com a finalidade de averiguar a possivel ocorréncia de infracdo as
normas legais ou regulamentares cuja fiscalizagdo incumba a CVM serdo conduzidos sob sigilo, exceto
nos casos em que o requerente tiver sido publicamente indiciado pela CVM como possivel autor da
infragdo sob investigacdo, hipdtese em que sera considerada obrigatdria a concessao de vista.

Cabe ressaltar que o sigilo do processo podera ser afastado por decisdo do Superintendente, quando
este considerd-lo desnecessario a elucidacdo dos fatos e ndao houver, nos autos, dados ou informacgdes
protegidas pelos casos de sigilo assegurados por expressa disposicao legal ou para defesa da intimidade
ou do interesse social.

Conforme consignado no paragrafo 22 do artigo 52 da Deliberagcdo CVM n2 481/05, o disposto nos dois
pardgrafos acima, quanto aos processos de apuragao de irregularidades, aplica-se as reclamagdes
formuladas por investidores e quaisquer outros participantes do mercado, inclusive em relagdo aos
pedidos de vista por eles formulados.

Nos processos administrativos sancionadores, aos acusados sera admitida a concessdao de vista
mediante requerimento dirigido: (i) a Coordenadoria de Controle de Processos, nos processos
disciplinados pela Resolu¢do CMN n2 454/77; ou (ii) a Superintendéncia que houver instaurado o
processo, até a eventual interposicdo de recurso ao Colegiado, nos processos disciplinados pela
Resolucdo CMN n2 1.657/89, ou a CCP, apds a eventual interposi¢do de recursos ao Colegiado.

Os pedidos de vista serdo analisados caso a caso, cabendo aos requerentes, na hipdtese de
indeferimento do pedido, recurso ao Colegiado da CVM, nos termos da Deliberagdo CVM n2 463/03.

Segundo o artigo 39, paragrafo 39, da Deliberagcdo CVM n2 481/05, sendo a decisdo de indeferimento
proferida pelo Relator, cabera recurso de sua decisdo ao Colegiado, no prazo de 5 (cinco) dias, a contar
da data de ciéncia do interessado.

Para os pedidos deferidos, os processos serdo disponibilizados no Centro de Consultas — SOI/GOI desta
Autarquia, com a indica¢cdo do periodo de disponibilizacdo através de oficio ou e-mail em resposta a
solicitagao.

Sem prejuizo do exposto acima, também poderdo ser efetuados pedidos de acesso a informagdes, com
base na “Lei de Acesso a Informacao” (vide item 7.8).
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7.6. Termo de compromisso

O Termo de compromisso podera ser firmado entre o investigado ou acusado e a Comissao de Valores
Mobiliarios, a critério da CVM, observado o interesse publico, nos termos dos paragrafos 52 a 82 do
artigo 11 da Lei n2 6.385/76 e da Deliberagdo CVM n2 390/01.

Cabe destacar inicialmente que, de acordo com o pardgrafo 32 do artigo 72 da Deliberagdo CVM
n2390/01, sera admitida apresentacdo de proposta de termo de compromisso ainda na fase de
investigagdo preliminar.

Em se tratando de processo administrativo sancionador, o artigo 72 da Deliberagdo CVM n2 390/01
prevé que o interessado na celebracdao de Termo de Compromisso deverda manifestar essa intengdo até
o término do prazo para apresentacdo de defesa, sem prejuizo do 6nus de apresentacdo desta. Deve
ainda apresentar a Proposta Completa de Termo de Compromisso, a Coordenacdo de Controle de
Processos Administrativos — CCP, em até 30 dias apds a apresentacdo da defesa.

De acordo com o artigo 11, paragrafo 52, da Lei n? 6.385/76, a referida proposta ndo deve ser
encaminhada em nome da companbhia, e sim do préprio investigado ou acusado.

Em casos excepcionais, nos quais se entenda que o interesse publico determina a andlise de proposta de
celebracdo de termo de compromisso apresentada fora do prazo acima mencionado, tais como os de
oferta de indeniza¢do substancial aos lesados pela conduta objeto do processo e de modificacdo da
situacdo de fato existente quando do término do referido prazo, o Colegiado examinard o pedido, desde
que formulado antes de sua decisdo em julgamento.

O Termo de Compromisso suspende o processo administrativo em curso, pelo prazo estipulado para seu
cumprimento e poderd ser celebrado a qualquer tempo, sendo, porém, recomendavel a apresentagao
de sua inten¢do o quanto antes, tendo em vista a celeridade e a economia processual.

Estdo disponiveis no site da CVM na internet, no link “Processos Administrativos Sancionadores —
Termos de Compromisso”, informacgGes sobre termos de compromisso, inclusive aqueles ja celebrados
com a CVM, que podem servir como exemplos para a apresentagdo de propostas.

Por fim, merece destaque que, de acordo com o artigo 42 da referida Deliberacdo, a celebragdo de
compromisso ndo importa em confissdo quanto a matéria de fato, nem reconhecimento de ilicitude da
conduta analisada no processo que |he tenha dado origem.

7.7. Contagem de prazos

Na contagem de prazos deve ser observada a regra estabelecida pelo artigo 66 da Lei n2 9.784/99, que
regula o processo administrativo no ambito da administra¢do publica federal. Neste sentido, a contagem
de prazos nos referidos processos da-se de forma semelhante a estabelecida pelo artigo 184, caput, da
Lei n2 5.869/73.

Assim sendo, na contagem do prazo deve-se excluir o dia de comeco e incluir o do vencimento. Os
prazos comeg¢am a transcorrer a partir do momento de sua cientifica¢do oficial, que pode ser realizada,
conforme preveem o artigo 11 da Instrugdo CVM n2 452/07 e o artigo 61 da Instrucdo CVM N¢ 480/09,
através do envio de carta com Aviso de Recebimento, fax ou mensagem eletronica, sendo que o prazo
passa a contar do primeiro que ocorrer.

Na hipdtese do vencimento ocorrer em dia que nado haja expediente na sede da CVM, como domingos e
feriados nacionais ou municipais, prorroga-se o termo para o primeiro dia util seguinte.
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Adicionalmente, conforme determina o artigo 23 da Lei n? 9.784/99, os atos do processo devem
realizar-se em dias Uteis, no hordrio normal de funcionamento da reparticio na qual tramitar o
processo.

Assim, nas datas em que o expediente da sede da CVM se der em periodo parcial, com encerramento
antes do horario normal, serdo prorrogados os prazos até o proximo dia util. Por outro lado, quando
ocorrer o funcionamento em periodo parcial da sede da CVM e o expediente encerrar-se na hora
normal, em consonancia com o disposto no artigo 66, paragrafo 19, da Lei n2 9.784/99, sera considerado
este dia no prazo em tramitacdo.

Cabe ressaltar que o protocolo de documentacao direcionada a SEP ou suas respectivas Geréncias em
cidade diversa de sua localizacdo, apesar de admissivel, ndo influi na contagem do prazo, que continuara
regido pelo local da sede da CVM.

7.8. Pedido de acesso a informagao

A CVM por meio da Deliberagdo CVM n2 481/05, regulamentou a concessdo de vista de autos de
processos administrativos de qualquer natureza instaurados no ambito da CVM (vide item 7.5).

Adicionalmente, a Deliberagdo CVM N2 710/13 estabelece os procedimentos do acesso a informacgao
previsto na Lei n2 12.527/11 (“Lei de Acesso a Informagdo”), regulamentada pelo Decreto n2 7.724/12,
no ambito da CVM.

Nos termos do artigo 22 da referida Deliberacao, o pedido de acesso a informacao deve ser realizado por
meio eletronico na pdgina da CVM na rede mundial de computadores, ou fisico, no Servico de
Informacdo ao Cidaddo — SIC da CVM, mediante preenchimento de Formulario Padrao.

No caso de negativa parcial ou total de acesso a informacdo ou de ndo fornecimento das razdes da
negativa do acesso, pode o requerente interpor recurso, no prazo de dez dias, contado da ciéncia da
decisdo, ao Superintendente Geral. Desprovido tal recurso, pode o requerente interpor recurso no prazo
de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, ao Presidente da CVM (artigo 32 da Deliberagdo CVM N2
710/13).

Conforme dispde o artigo 42 da citada Deliberagao, no caso de omissao de resposta ao pedido de acesso
a informacdo, o requerente pode apresentar reclamagdo, no prazo de dez dias, ao Superintendente
Geral. O prazo para apresentar reclamacao se inicia trinta dias apds a apresenta¢do do pedido de acesso
a informacao.

Por fim, desprovidos os recursos previstos acima ou infrutifera a reclamacdo citada no paragrafo
anterior, pode o requerente interpor recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, a
Controladoria-Geral da Unido.

Capitulo 8. Sistema Empresas.NET para a Elaboracao e Entrega de Informacgoes

O Sistema Empresas.NET é um sistema desenvolvido em parceria com a BM&FBOVESPA no intuito de
facilitar o cumprimento, pelas companhias, das obriga¢gdes regulamentares de divulgagdo de
informagdes aos participantes do mercado de capitais.

Em decorréncia da unificagdo das plataformas dos Sistemas IPE e Empresas.NET, a partir de 28/02/2015,
todas as informacbes periddicas e eventuais deverdo ser encaminhadas por meio do Sistema
Empresas.NET, mesmo aquelas que antes eram enviadas pelo Sistema IPE. Para mais informacoes,
recomenda-se a leitura do OFiCIO-CIRCULAR/CVM/SEP/N201/2015, de 30/01/2015.
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As informagGes de que trata o Sistema Empresas.NET encontram-se previstas, notadamente, nas
Instrucdes CVM n2 480/09, 481/09 e 358/02, bem como em outros atos normativos da CVM ou sdo
adotadas por forca da boa pratica da governanga corporativa.

O Sistema Empresas.NET é o Unico meio de encaminhamento para a CVM e para a BM&FBOVESPA, no
caso das companhias |3 listadas, das informagdes periddicas e eventuais das companhias abertas, ndo
sendo mais aceito que os documentos listados no Empresas.NET sejam entregues nos protocolos ou
enviados por carta registrada.

Os documentos e informagdes enviadas através do Sistema Empresas.NET estardo disponiveis para
consulta publica simultaneamente no site da CVM e da BM&FBOVESPA, no caso das companhias 13
listadas, a excecdo do formulario do comunicado previsto no artigo 11 (individual) da Instrugdo CVM n2
358/02.

O download do Sistema Empresas.NET pode ser feito pela pagina eletrénica da CVM na rede mundial de
computadores (http://www.cvm.gov.br, secdo ACESSO A INFORMACAO, Participantes do Mercado,
Envio de Documentos, Empresas.NET), bem como na pagina da BM&FBOVESPA
(http://www.bmfbovespa.com.br, secdo Servicos — Solucbes para Empresas, Sistemas de Informacdes
Obrigatdrias, Empresas.NET).

Duvidas referentes a instalacdo, utilizacdo e funcionamento do Sistema Empresas.Net, assim como o
relato de problemas ou dificuldades no envio de documentos, devem ser encaminhados para a
Superintendéncia de Suporte a Pés Negociacdo da BM&FBOVESPA (SSP). O contato com a SSP pode ser
feito: (a) nos dias Uteis, de 7 as 22 horas por meio do email ssp@bvmf.com.br e pelo telefone (11) 2565-
5000. Apds as 22 horas e em finais de semana e feriados, exclusivamente pelo telefone (11) 2565-5000.
As questdes recebidas apds as 22 horas dos dias Uteis e em fins de semana e feriados serdo tratadas
apos as 7 horas do dia util seguinte, exceto as relacionadas a disponibilidade do sistema para o
recebimento de informacbes, as quais serdo tratadas imediatamente. As duvidas referentes ao
conteldo dos Formularios Cadastral, de Referéncia, DFP, ITR e o Informe Trimestral de Securitizadora
poderdo ser encaminhadas a CVM, pelo endereco de email: sep-consultas@cvm.gov.br.

E de todo indispensavel a leitura do documento “Manual de Prestacdo de Informacdes Periddicas e
Eventuais”, disponivel na pagina da CVM, que apresenta listagem das categorias, tipos e espécies de
documentos previstos no Sistema Empresas.NET, classificados pela obrigatoriedade ou nao de envio,
pela periodicidade de sua divulgagdo e pela necessidade ou ndo de publicagao pela imprensa, bem como
traz orientagGes quanto ao procedimento de acesso ao sistema (envio e cancelamento de dados).

A limitacdo no tamanho dos arquivos a serem incluidos no Sistema Empresas.NET é imposta pelo
proprio sistema e tem como objetivo facilitar o acesso dos investidores a informacgdo arquivada no
Sistema Empresas.NET, ja que, por sua vez é dependente dos processos de baixar arquivos (download),
invidveis em muitos casos, para tamanhos acima de 5 Mb. A limitacdo imposta visa ao melhor
desempenho do proprio sistema e do site, gerando dessa forma um melhor acesso para os usuarios, em
especial para o acionista, destinatdrio final da informacao.

Antes de solicitar a expansao do limite do Sistema Empresas.NET, a companhia deve envidar esforgos
para reduzir o tamanho do arquivo a ser disponibilizado, haja vista ser uma imposicdo existente para
todas as companhias. O emissor deve tentar solugdes com sua drea de Tl, no sentido de reduzir o
tamanho do arquivo. Sugere-se a utilizacao de algoritmos de compressao para tentar reduzir o espago
ocupado pelas imagens e pelos textos a serem dispostos nos arquivos.
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Caso nenhuma solugdo seja encontrada, pode-se encaminhar solicitacdo a GEA-1 ou a GEA-2 (vide item
7.3) para expandir o limite de tamanho de arquivo, que serd avaliado na ocasido. As limitagGes atuais do
sistema sdo impostas de maneira isondmica a todas as companhias.

Cumpre destacar que o Sistema CVMWEB continua sendo utilizado para acesso a funcionalidade de
recurso contra multas cominatoérias, no site da CVM. Vide o item 1.5.1.

Capitulo 9. Orientag¢Oes para a Elaborag¢ao do Formulario de Referéncia

Em 09/10/2014, foi editada a Instrucdo CVM n2 552/14, que trouxe alteracdes significativas a Instrucdo
CVM n2 480/09 (além de alterar pontualmente outras Instrugdes). As alteracdes trazidas pela Instrugdo
CVM n2 552/14 entraram em vigor em 01/01/2015, com excec¢do das alteragdes no Formulario de
Referéncia (Anexo 24 da Instru¢do CVM n2 480/09), que passardo a vigorar apenas a partir de
01/01/2016.

Desta forma, o presente Oficio-Circular ndo reflete as alteragdes advindas da Instrugdo CVM n2 552/14
em relagdao ao Formulario de Referéncia, parte que ainda nao esta em vigor.

9.1. Orientagoes aplicaveis a todo o Formulario

9.1.1. Regras gerais sobre a elaboragao e divulga¢ao das informagoes

A Instrucdo CVM n2 480/09 incorpora determinadas regras gerais sobre a elaboracdo e
divulgacdao de informagbes que deverdo ser observadas pelos emissores na elaboragdo e
atualiza¢do do Formulario de Referéncia. Sao elas as seguintes:

a) o emissor deve divulgar informacdes verdadeiras, completas, consistentes e que nao
induzam o investidor a erro (artigo 14);

b) todas as informacgGes divulgadas pelo emissor devem ser escritas em linguagem
simples, clara, objetiva e concisa (artigo 15);

c) as informacgGes fornecidas pelo emissor devem ser Uteis a avaliagdo dos valores
mobilidrios por ele emitidos (artigo 17);

d) sempre que a informacdo divulgada pelo emissor for valida por um prazo
determindvel, tal prazo deve ser indicado (artigo 18);

e) informacgGes factuais devem ser diferenciadas de interpretacdes, opinides, proje¢des
e estimativas (caput do artigo 19);

f) sempre que possivel e adequado, informagdes factuais devem vir acompanhadas da
indicacdo de suas fontes (paragrafo Unico do artigo 19).

O sistema Empresas.Net incorpora tanto campos estruturados quanto campos de texto livre
para a apresentacdo das informacdes requeridas no Formulario de Referéncia.

De forma a garantir uma melhor compreensdo e a comparabilidade pelos investidores, alerta-
se que sempre que as informagdes exigidas forem prestadas em campos de texto livre, o
emissor devera, ainda assim, organizar e apresentar as informagdes de acordo com a
estrutura e organizagio prevista no Anexo 24 da Instru¢io CVM n2 480/09.
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Sempre que for requerida a apresentacdo de tabela, a informacdo devera ser prestada dessa
forma (como, por exemplo, nos itens 4.3, 13.3, 13.6 e 13.7 do Formulario).

9.1.2. Campo “outras informagoes julgadas relevantes”

O Anexo 24 prevé em varias secoes do Formuldrio campos abertos para a apresentacdo de
“outras informacgdes julgadas relevantes”. O objetivo destes campos é permitir que o emissor
forneca outras informagdes ndo solicitadas no Formuldrio de Referéncia, julgadas importantes
para fundamentar a decisdo de investimento ou para garantir o correto entendimento, pelos
investidores, das informacGes prestadas no Formulario sobre a sua situacdo econOmico-
financeira, de seus negdcios e dos riscos inerentes as suas atividades e dos valores mobilidrios
por ele emitidos.

9.1.3. Abrangéncia e contetudo das informacgdes prestadas

O Anexo 24 inclui notas que especificam a abrangéncia ou conteddo da informacdo a ser
prestada em alguns dos itens que deverdo ser atentamente observadas pelos emissores
guando da elaboracdo, atualizacdo e reentrega do Formulario.

Nesse sentido, alertamos que, na apresentacdo anual do Formuldrio de referéncia, as
informacdes prestadas em relagdo aos itens 3.1, 7.2, 10.1 e 10.2 deverdo se referir as 3 ultimas
demonstragdes financeiras de encerramento do exercicio social. Quando da apresentacdo do
Formulario de Referéncia por conta de pedido de registro de distribuicdo publica de valores
mobilidrios, as informacGes solicitadas nesses itens deverdo se referir as 3 ultimas
demonstracoes financeiras de encerramento do exercicio social e as ultimas informagoes
contdbeis divulgadas pelo emissor, tal como, por exemplo, as informacbes referentes ao
ultimo formuldrio de informagdes trimestrais — ITR divulgado pelo emissor.

Alertamos também que, na apresentag¢ao anual do Formuldrio de referéncia, as informagdes
prestadas em relagao aos itens 3.7, 3.8, 7.4, 7.6, 9.1 e 10.8 deverao se referir as ultimas
demonstragdes financeiras de encerramento do exercicio social. Quando da apresentacdo do
Formulario de Referéncia por conta de pedido de registro de distribuicdo publica de valores
mobilidrios, as informacGes solicitadas nesses itens deverdo se referir as ultimas
demonstracoes financeiras de encerramento do exercicio social e as ultimas informagoes
contdbeis divulgadas pelo emissor, tal como, por exemplo, as informacbes referentes ao
ultimo formuldrio de informagdes trimestrais — ITR divulgado pelo emissor.

Ressalta-se da mesma forma que, na apresentacdao anual do Formulario de Referéncia, as
informacgdes prestadas em relagao aos itens 2.1, 6.5, 8.3, 10.4, 10.7, 11.1”d”, 12.3, 14.1, 15.6,
17.2, 17.3, 17.4, 18.8, 18.9, 19.1, 19.2, 22.1, 22.2 e 22.3 devem se referir aos 3 ultimos
exercicios sociais. Quando da apresentacao do Formuldrio de Referéncia por conta de pedido
de registro de distribuicdao publica de valores mobilidrios, as informagdes solicitadas nesses
itens deverdo se referir aos 3 dltimos exercicios sociais e ao exercicio social corrente.

O item 10.6.b (deficiéncias e recomendagdes sobre controle interno presentes no relatério do
auditor independente previsto no artigo 25 da Instrucdo CVM n2 308/99) deve ser preenchido
com base na comunicac¢do de deficiéncias de controle interno encaminhada pelos auditores
independentes a administragdo da Companhia. Cabe aos administradores diligenciar junto aos
auditores independentes para que a comunicagdo relativa ao ultimo exercicio social seja
disponibilizada em tempo habil, devendo-se considerar o disposto no inciso Il do artigo 25 da
Instrugdo CVM n2 308/99 e na norma profissional de auditoria que trata da matéria, inclusive
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no que se refere ao limite de tempo adequado para conclusdo da montagem tempestiva do
arquivo final de auditoria. Em qualquer caso, esse item 10.6.b deve estar em conformidade
com Ultima comunicacdo por escrito de deficiéncias de controle interno encaminhada pelos
auditores independentes a administragao da Companhia.

Por fim, orientamos os emissores para a desnecessidade de inclusdo no Formulario de
Referéncia de informacgGes que ndo sejam importantes para garantir que o documento seja um
retrato verdadeiro, preciso e completo de sua situagdao econdmico-financeira e dos riscos
inerentes as suas atividades e aos valores mobilidrios emitidos, tais como repeti¢des de textos
legais, de notas explicativas e de partes de outros documentos.

9.1.4. Informagdes nao aplicaveis

Caso uma informacao solicitada no Formuldrio de Referéncia ndo seja aplicavel ao emissor em
funcdo de suas caracteristicas, o mesmo deverd deixar expresso esse fato no Formulario e
incluir justificativa, explicando o motivo pelo qual a informacao solicitada ndo lhe é aplicavel.

Com relacdo aos campos de texto livre do sistema Empresas.Net, caso as informag¢Ges nao
sejam aplicaveis, o emissor devera indicar no préprio campo as razdes que justificam a ndo
apresentacao das informacoes exigidas.

Por exemplo, se o emissor ndo tiver realizado oferta publica de distribuicio de valores
mobilidrios nos ultimos 3 exercicios sociais, devera informar nos itens 10.7.a, 10.7.b e 10.7.c
gue estes ndo sdo aplicaveis, dado que o emissor ndo realizou oferta publica de distribuicdo de
valores mobilidrios nos ultimos 3 exercicios sociais. Ressalte-se que a mera declaracdo de que
a informagao é “nao aplicavel” nao atende a tal finalidade.

Na hipdtese dos campos estruturados do sistema Empresas.Net 3.5, 3.7, 3.8, 8.3, 9.1.a, 9.1.b,
9.1.c, 12.3, 12.7, 12.9, 12.10, 13.2, 13.11, 16.2, 17.2, 17.3, 17.4, 18.4, 18.5, 19.1, 19.2, 19.3 e
20.1, caso as informag¢Oes ndo sejam aplicaveis, o emissor devera, em vez de preenché-los,
divulgar as razdoes da ndo apresentacdo das informagdes exigidas, por meio do icone
“Justificar”.

9.2. OrientagOes para o preenchimento do Formulario de Referéncia

9.2.1. Identificagdo das pessoas responsaveis pelo conteiudo do Formuldrio
(secao 1)

Neste item, o emissor deve identificar e apresentar a declara¢do de seu Presidente e de seu
DRI atestando que:

a) reviram o Formulario de Referéncia;

b) todas as informacGes contidas no documento atendem ao disposto na Instrugdo CVM n@
480, em especial aos artigos 14 a 19;

c) o conjunto de informagdes nele contido é um retrato verdadeiro, preciso e completo da
situagdo econdmico-financeira do emissor e dos riscos inerentes as suas atividades e dos
valores mobilidrios por ele emitidos.
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Ressalta-se que a referida declaragdao deve ser prestada pelas duas pessoas indicadas na norma
(Presidente, ou cargo equivalente, e DRI), com exce¢do do caso em que uma mesma pessoa
ocupe os dois cargos elencados na Instrucdo.

9.2.2. Auditores (segdo 2)

a. Informagodes sobre os auditores independentes (item 2.1)

Neste item devem ser apresentadas informacdes histdricas para a identificacdo dos auditores
gue atuaram junto a companhia nos ultimos 3 exercicios sociais, bem como dos servicos por
eles prestados ao emissor.

Em linha com o disposto no artigo 22 da Instrugcdo CVM n2 381/03 e no item 2.2 do Formulario
de Referéncia, que exige a divulgacdo segregada dos gastos incorridos com servicos de
auditoria e com quaisquer outros servicos prestados pelo auditor independente, na descricao
dos servigos contratados (letra “d”) deverdo ser informados ndo sé os servigos relacionados a
auditoria independente, mas também quaisquer outros servicos que ndo de auditoria externa
gue sejam prestados ao emissor pelo auditor independente ou por partes relacionadas com o
auditor independente, conforme definidas na Deliberagdo CVM n? 642/10, que aprovou o
Pronunciamento Técnico CPC 05(R1).

A eventual substituicdo do auditor (letra “e”) devera ser informada mesmo quando a alteragdo
tenha se dado em fungdo da rotatividade de auditores prevista no artigo 31 da Instrugdo CVM
n2 308/99. Tanto neste caso, como nos demais casos de alteracdo, a justificativa do emissor
para a substituicdo do auditor (alinea “i” da letra “e”) deverd conter o mesmo teor da
comunicacdo exigida no caput do artigo 28 da Instrugdo CVM n2 308/99.

Caso o auditor ndo tenha concordado com a justificativa para a sua substitui¢do, as
informagdes prestadas em atengdo a alinea “ii” da letra “e” deverdo reproduzir as eventuais
razoes apresentadas pelo auditor, nos termos do comunicado previsto no paragrafo 22 do
artigo 28 da Instrugdo CVM n2 308/99.

Ressalta-se que a informacdo referente ao “Término da prestacdo de servigco”, exigida no
quadro 2.1 do Sistema Empresas.Net, ndo devera ser incluida quando a presta¢ao de servigo
ainda estiver em curso. Tal informagdo devera ser incluida apenas quando do encerramento da
relagdo entre o emissor e o auditor independente.

O emissor que n3o tenha tido auditor no periodo coberto pelo quadro 2.1/2 devera
apresentar, no quadro 2.3, a justificativa para a ndo apresentacdo das informacdes exigidas
nos itens 2.1 e 2.2 do Formulario de Referéncia.

b. Remuneragao dos auditores independentes (item 2.2)

A informacdo sobre o montante total da remunerag¢do dos auditores independentes devera ser
prestada somente em relagdo ao Ultimo exercicio social.

Além do montante total de remuneracdo, devera ser informado como esse montante
encontra-se segregado entre:

a) honorarios relativos a servicos de auditoria externa; e
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b) honorarios relativos a quaisquer outros servicos prestados, independente desses servigos
terem representado menos de 5% (cinco por cento) da remuneragdo pelos servicos de
auditoria externa, dado que, diferente da Instrugcdo CVM n2 381/03, o item 2.2 do Anexo 24 da
Instrucdo CVM n2 480/09 n3o faz ressalva quanto ao montante do honorario a partir do qual a
informacao devera ser prestada.

Tanto no caso dos servicos de auditoria externa quanto no caso de outros servigos prestados, o
emissor deverd indicar, de forma segregada, os valores pagos a titulo de cada um dos servigos
gue tenham sido informados na letra “d” do item 2.1.

As informacgbes sobre a remuneracdao dos auditores independentes devem ser apresentadas
em Reais (RS). Mesmo quando houver a prestacdo de servicos pelo auditor no exterior, o
emissor deve efetuar a conversdo para a moeda nacional conforme disposto no CPC 2 (R2)
aprovado pela Deliberagdo CVM n.2 640/2010.

O emissor que ndo tenha tido auditor no periodo coberto pelo quadro 2.1/2 deverd
apresentar, no quadro 2.3, a justificativa para a ndo apresentacdo das informacdes exigidas
nos itens 2.1 e 2.2 do Formuldrio de Referéncia.

c. Outras informag0es julgadas relevantes (item 2.3)

Este item deve ser utilizado para a apresentacdao de outras informacdes ndo solicitadas na
secdo 2 do Formuldrio de Referéncia, que o emissor julgue como importantes para o completo
entendimento, pelos investidores, de seu relacionamento com o auditor independente, como
por exemplo: a politica ou procedimentos adotados pelo emissor para evitar a existéncia de
conflito de interesse, perda de independéncia ou objetividade de seus auditores
independentes (inciso Il do artigo 22 da Instrucdo CVM n2 381/03) e existéncia de
transferéncias relevantes de servicos ou recursos entre os auditores e partes relacionadas com
o emissor, conforme definidas na Deliberagdo CVM n2 642/10, que aprovou o Pronunciamento
Técnico CPC 05(R1).

9.2.3. Informagdes financeiras selecionadas (se¢ao 3)

a. Informacgodes financeiras selecionadas (item 3.1)

Neste campo, o emissor deve apresentar, além de outras informacGes contdbeis por ele
eventualmente selecionadas, os valores dos seguintes itens indicados nas letras “a” a “h”:
patrimonio liquido; ativo total; receita liquida; resultado bruto; resultado liquido; nimero de
acOes, ex-tesouraria; valor patrimonial da agdo e resultado liquido por agao.

Quando da apresenta¢do anual do Formulario de Referéncia, as informac¢des devem se referir
as 3 ultimas demonstracGes financeiras de encerramento do exercicio social. Quando da
apresentacdo do formuldrio de referéncia por conta do pedido de registro de distribuicdo
publica de valores mobilidrios, as informacbes devem se referir as 3 ultimas demonstragGes
financeiras de encerramento do exercicio social e as Ultimas informacg6es contdbeis divulgadas
pelo emissor.

A exigéncia de divulgacdo de informacdes relativas as trés ultimas demonstracées financeiras
visa permitir a compara¢do do desempenho do emissor no periodo.
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As informacdes deverdo ser prestadas tomando como base as informagdes constantes das
demonstracdes financeiras do emissor ou, quando este estiver obrigado a divulgar
informacdes financeiras consolidadas, com base em suas demonstracées financeiras
consolidadas.

Para o calculo do valor patrimonial da acdo (letra “g”), recomenda-se que seja utilizado o valor
do patriménio liquido informado nas ultimas demonstragdes financeiras do emissor, de forma
a permitir ao investidor reconciliar tais nimeros.

No caso da apresentacdo do Formuldrio de Referéncia por conta de pedido de registro de
distribuicao publica de valores mobilidrios, quando os valores apresentados se referirem as
Ultimas informacdes contdbeis divulgadas pelo emissor, deverdao ser divulgados os saldos
acumulados nas contas de resultado.

Na elaboracdo e revisdo das informacGes apresentadas neste campo, o emissor devera se
certificar que os valores divulgados estdo consistentes com aqueles que tenham sido
divulgados em suas demonstragdes financeiras.

b. Medi¢Ges nao contabeis (item 3.2)

Na divulgacdo de medi¢des ndo contabeis, o emissor devera atentar para que os valores
apresentados estejam concilidveis com os dados constantes das demonstracdes financeiras e
informacgdes trimestrais por ele divulgadas, que tenham sido utilizadas para a elaboracao das
medicoes.

c. Eventos subsequentes as ultimas demonstragées financeiras de encerramento do
exercicio social (item 3.3)

Neste campo, devem ser identificados e comentados os eventos subsequentes que, em
cumprimento as regras previstas no Pronunciamento Técnico CPC 24, aprovado pela
Deliberagdo CVM N2 593/09, constaram das ultimas demonstra¢des financeiras de
encerramento de exercicio social ou, no caso de apresentacdo do Formulario de Referéncia por
conta do pedido de registro de distribuicdo publica, das ultimas informagdes contdbeis
divulgadas pelo emissor.

Tais comentarios devem conter as informagdes previstas na referida norma contabil, tais
como: (a) a natureza do evento; e (b) a estimativa de seu efeito financeiro ou uma declaragdo
de que tal estimativa ndo pode ser feita, nos casos de eventos subsequentes significativos, mas
que ndo originaram ajustes. E importante constar, ainda, a informacdo quanto a data de
autorizacdo da emissdo das demonstracGes contdbeis, ja que elas ndo refletem eventos
posteriores a essa data.

O emissor deverd deixar claro se as informagdes prestadas neste item se referem as
demonstragdes financeiras individuais ou consolidadas.

d. Descrigao da politica de destinacdo dos resultados (item 3.4)

Este item tem como objetivo consolidar o histérico da destina¢cdo do resultado do emissor,
incluindo o que foi aprovado na ultima Assembleia Geral Ordinaria.
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Nele, o emissor deve descrever a politica de destina¢do dos resultados por ele adotada nos 3
Ultimos exercicios sociais, com a indicacdo das informacdes requeridas nas letras “a” a “d”.

Para auxiliar a compreensao do usuario, recomenda-se que as informacbes sejam prestadas
sob a forma de tabela, de acordo com o seguinte formato:

Anol | Ano2 | Ano3

a. Regras sobre retengdo de lucros

a.i. Valores das Retencdes de Lucros

b. Regras sobre distribuicdo de dividendos

c. Periodicidade das distribuicdes de dividendos

d. Eventuais restricOes a distribuicdo de dividendos impostas
por legislacdo ou regulamentacdo especial aplicavel ao
emissor, assim como contratos, decisOes judiciais,
administrativas ou arbitrais

A descricdo da politica devera ser elaborada tomando como base as praticas adotadas pelo
emissor e as disposi¢cGes sobre o assunto existentes em seu Estatuto Social, ndo devendo,
assim, se limitar a mera transcri¢do das disposi¢des da Lei n? 6.404/76 em relagdo ao assunto.

Na descrigdo das regras relativas a retengao de lucros (letra “a”), o emissor devera informar se,
além das reservas obrigatdrias previstas na legislacdo, ele possui outras reservas reguladas em
estatuto, informando seus percentuais, se realizou retencdes com base em orcamento de
capital no periodo coberto por este item do Formulario etc.

Além dessas informagdes, o emissor deverd indicar, de forma segregada, os valores de todas as
retencdes que tenham sido realizadas em cada um dos exercicios informados neste item do
Formulario.

e. Distribuigdes de dividendos e retengdes de lucro ocorridas nos 3 ultimos exercicios
sociais (item 3.5)

As informacGes apresentadas neste item devem ser consistentes com as deliberacGes
societarias e com as informagdes contdbeis individuais divulgadas pelo emissor.

Como lucro liquido ajustado (letra “a”), deverd ser informado o valor do lucro liquido que
serviu de base para o célculo dos dividendos distribuidos.

Note-se que o dividendo distribuido a ser informado na letra “d” deve se restringir ao
calculado com base no lucro apurado no ultimo exercicio social. Pagamentos de dividendos de
lucros apurados em exercicios anteriores serdo informados no item 3.6.

A taxa de retorno em relag¢do ao patrimonio liquido (letra “f”) devera ser calculada com base
na divisdo do valor do lucro liquido, antes dos ajustes referidos na letra “a”, pelo valor do
patrimonio liquido em cada exercicio.

Como lucro liquido retido (letra “g”) deve ser considerada a parcela do lucro liquido ndo
distribuida como dividendos ou juros sobre capital préprio, ou seja, a soma das destinagdes as
reservas e retencdo de lucros.
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Cabe esclarecer que os dividendos ou juros sobre capital préprio atribuidos como dividendos
que tenham sido distribuidos a conta de lucros retidos ou de reservas constituidas em
exercicios sociais anteriores deverao ser informados no item 3.6 do Formulario.

f. Nivel de endividamento do emissor (item 3.7)

No que se refere ao demandado na letra “a”, deve ser entendido como montante total de
divida o somatério do passivo circulante e do passivo nao circulante.

As informagOes divulgadas neste item deverdo ser prestadas com base nas informacgGes
financeiras consolidadas, caso o emissor esteja obrigado a elabora-las.

Ressalta-se que o montante total de divida, de qualquer natureza, informado no item 3.7.a
devera coincidir com o valor divulgado no item 3.8 como somatdrio das dividas com garantia
real, garantia flutuante e dividas quirografarias.

E fundamental, também, na hipdtese do emissor utilizar outro indice de endividamento, a
indicacdo da respectiva metodologia e do motivo pelo qual entende que esse indice é
apropriado para a correta compreensao da situagao financeira e do nivel de endividamento
do emissor.

g. Obrigacoes do emissor de acordo com a natureza e prazo de vencimento (item
3.8)

Neste item, o emissor deve divulgar, em forma de tabela, o montante de suas obrigacdes,
segregado de acordo com o tipo de garantia das dividas — garantia real, garantia flutuante e
dividas quirografarias — e com os prazos de vencimento estipulados nas letras “a” a “d” deste
item.

Muito embora possam existir diversas subdivisGes em fun¢do das caracteristicas das dividas, as
informagdes sobre o endividamento do emissor deverdo ser consolidadas dentro das 3
categorias mencionadas neste item.

A informacgdo basica a ser divulgada na tabela prevista neste item, a respeito do perfil do
endividamento do emissor, visa fornecer, ao investidor, uma classificacdo das dividas que
possibilite verificar qual parcela destas esta garantida por ativos do emissor e qual ndo est3, de
forma a permitir uma percepcdo da ordem de preferéncia das dividas, em um eventual
concurso de credores do emissor.

Dessa forma, para categoriza¢do das dividas na forma exigida, devera ser levada em conta a
onerosidade da garantia perante o emissor, e ndo perante terceiros.

As dividas com garantia de aval deverao ser enquadradas em uma das trés categorias dispostas
no item 3.8. Dividas sem garantia real ou flutuante, independente do fato de possuirem
garantia fidejussdria, deverdo ser classificadas como dividas quirografarias.

As dividas garantidas com bens de terceiros, por ndo onerarem bens do emissor, devem ser
consideradas como dividas quirografarias e classificadas como tal na tabela prevista neste
item.
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De modo a facilitar a compreensado pelos investidores, o emissor devera incluir informacdo no
préprio item 3.8 sobre os critérios utilizados para a segregacao de suas dividas de acordo com
as categorias previstas na norma.

O emissor também deverd deixar claro, no campo “Observacao”, se as informacdes prestadas
neste item se referem as demonstragdes financeiras individuais ou consolidadas.

Ressalta-se que o montante total de divida, de qualquer natureza, informado no item 3.7.a
devera coincidir com o valor divulgado no item 3.8 como somatdrio das dividas com garantia
real, garantia flutuante e dividas quirografarias.

h. Outras informacgoes relevantes (item 3.9)

Neste item, o emissor deve divulgar outras informacbes relevantes acerca de aspectos
financeiros, como, por exemplo, a existéncia de disposicdes sobre cross-default nos contratos e
valores mobilidrios representativos de divida do emissor, inclusive entre o emissor e
companhias de seu grupo econdémico.

9.2.4. Fatores de risco (segao 4)

a. Descrigao dos fatores de risco (item 4.1)

Neste item devem ser expostos, em ordem de relevancia, quaisquer fatores de risco que
possam influenciar a decisdo de investimento, em especial, aqueles relacionados com o
emissor e seu controlador, direto ou indireto, ou grupo de controle, seus acionistas, suas
controladas e coligadas, seus fornecedores, seus clientes, com os setores da economia nos
guais o emissor atue e sua respectiva regulagcdo e com os paises estrangeiros onde o emissor
atua.

“u_n wsn

Cabe esclarecer que as matérias constantes das letras “a” a “i” consistem em uma lista
exemplificativa. Assim, ao preencher este campo do Formuldrio, o emissor deve discorrer
sobre os fatores de risco a ele aplicaveis que possam influenciar a decisdo de investimento.

awin
|

O emissor podera deixar de mencionar matérias relacionadas nas letras “a” a deste item
qgue nao lhe sdo aplicaveis, mas devera acrescentar outras matérias ndao previstas na lista
exemplificativa caso sejam relevantes em suas atividades e capazes de influenciar a decisdo de
investimento.

Dado que os fatores de risco deverdo ser expostos em ordem de relevancia (do mais relevante
para o menos relevante), na apresenta¢do dos comentdrios, o emissor poderd modificar a
ordem de apresentagdo das matérias citadas nas letras “a” a “i” do item 4.1. Outra alternativa
é apresentar, dentro de cada subitem “a” a “i” do item 4.1, os fatores de risco em ordem

decrescente de relevancia.

Todos os fatores de risco aplicaveis ao emissor deverdo ser descritos sem mitigacdo ou
omissdo de informag¢Oes relevantes. As expectativas do emissor quanto ao aumento ou
redugdo da sua exposicao aos fatores de risco, assim como as a¢6es implementadas visando a
reducio de sua exposi¢ao, deverdo ser informados no item 4.2 do Formulario.
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Com relagdo a letra “c” (riscos relacionados a seus acionistas), o emissor devera apresentar os
riscos aos quais a Companhia estad exposta em razdo de seus acionistas, ou seja, aqueles em
que a fonte do risco é o acionista.

Considerando o disposto no artigo 238 da Lei n2 6.404/76, o item 4.2 deve identificar e
descrever os riscos relacionados a possibilidade de que a companhia seja orientada de modo a
atender o interesse publico que justificou sua criagdo.

Os fatores de risco deverdo ser claramente identificados e descritos em linguagem clara e
objetiva, de forma a permitir sua compreensdo pelo investidor, devendo ser também
comentados seus possiveis impactos sobre o emissor ou sobre os valores mobiliarios por ele
emitidos.

O emissor deve evitar descrigdes genéricas sobre os fatores de risco. Devem ser fornecidas
informagcbes, na medida do possivel, sobre como determinado fator de risco afeta
especificamente o emissor, considerando as suas particularidades.

Adicionalmente, recomenda-se que, no processo anual de elaboracdo do Formulario de
Referéncia, os fatores de risco sejam revistos e atualizados.

As companhias que ndo adotarem politica de gerenciamento de risco devem deixar explicita
esta condicdo, bem como informar os motivos pelos quais ndo adotam tal politica.

b. Comentarios sobre a expectativa de reducdo ou aumento na exposicdo a riscos
relevantes (item 4.2)

Neste item, o emissor deverd comentar, caso existentes, suas expectativas sobre a redugdo ou
aumento na sua exposi¢do aos fatores de risco descritos no item anterior. Nos comentarios,
deverdo ser explicitados os fatores internos ou externos ao emissor que embasam a opinido
emitida, podendo ser também comentadas as eventuais medidas adotadas pelo emissor para
reduzir a exposi¢do aos fatores de risco.

c. Processos judiciais, administrativos ou arbitrais em que o emissor ou suas
controladas sejam parte (item 4.3)

Neste item, o emissor deve descrever, com a apresenta¢do das informagdes requeridas nas
letras “a” a “i”, os processos judiciais, administrativos ou arbitrais em que ele ou suas
controladas sejam parte, que ndo estejam sob sigilo e sejam individualmente relevantes para o

emissor ou suas controladas.

Para um melhor entendimento por parte dos investidores, as informacGes devem ser
organizadas por natureza (administrativa, civel, trabalhista, tributaria e outros). A descrigdo de
cada um dos processos devera ser apresentada em formato de tabela, de acordo com o
modelo a seguir.

Processo n? [e]

a. juizo

b. instancia

c. data de instauragdo
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d. partes no processo

e. valores, bens ou direitos envolvidos

f. principais fatos

g. chance de perda (provavel, possivel ou remota)

h. analise do impacto em caso de perda do
processo

i. valor provisionado (se houver provisao)

Alerta-se que sdo entendidos como sigilosos somente os feitos judiciais que correm em
segredo de justica, os procedimentos administrativos que sdo conduzidos sob sigilo por
determinacdo da autoridade administrativa e os procedimentos arbitrais que, por vontade das
partes, sejam confidenciais.

A relevancia deverd ser aferida pelo emissor levando em consideracdo a capacidade que a
informacao teria de influenciar a decisdo de investimento.

Na avaliacdo da relevancia, o emissor ndo devera se ater somente a capacidade do processo de
impactar de forma significativa seu patrimonio, sua capacidade financeira ou seus negdcios, ou
os de suas controladas, devendo ser considerados outros fatores que poderiam influenciar a
decisdo do publico investidor, como, por exemplo, os riscos de imagem inerentes a uma certa
pratica do emissor ou riscos juridicos relacionados a discussdo da validade de clausulas
estatutarias.

Nesse sentido, na descricdo do processo o emissor devera esclarecer as razoes pelas quais
entende que o processo é relevante.

Quanto ao numero do processo, devera ser informado o numero registrado para
acompanhamento nas esferas judiciais, administrativas ou arbitrais.

Os processos que correm simultaneamente nas esferas administrativa e judicial deverao ser
informados em tabelas distintas. No entanto, em ambas as tabelas deve haver referéncia nos
“principais fatos” (letra “f”) a existéncia do outro processo administrativo ou judicial.

Como “partes no processo” (letra “d”), devem ser identificadas as partes integrantes do polo
passivo e do polo ativo do processo, exceto no que se refere aos processos judiciais sujeitos a
aprecia¢ao da Justica do Trabalho, onde devem ser indicadas apenas as iniciais dos nomes
das partes. Nesse sentido, ressalta-se que a Resolucao do Conselho Nacional de Justica n2
121, de 05.10.2010, estabeleceu restricbes a consulta publica de processos trabalhistas pela
rede mundial de computadores.

Quanto aos “principais fatos” (letra “f”), devem ser oferecidas, em linguagem clara e objetiva,
todas as informagdes necessarias para que os investidores possam compreender a causa
discutida pelas partes, sua relevancia para o emissor ou suas controladas e a situa¢do em que
se encontra o processo. Assim sendo, deverdo ser informados os principais atos processuais ou
administrativos ocorridos, com as respectivas datas e sintese das decisdes, contendo suas
motiva¢des, de modo que o usudrio da informagdo possa formar seu préprio juizo de valor.

No que se refere a chance de perda (letra “g”), devem ser considerados os seguintes conceitos:
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a) provavel: quando a chance de um ou mais eventos futuros ocorrer é maior do que a
de ndo ocorrer;

b) possivel: quando a chance de um ou mais eventos futuros ocorrer é menor que
provdvel, mas maior que remota;

c) remota: quando a chance de um ou mais eventos futuros ocorrer é pequena.

A andlise do impacto em caso de perda do processo, requerida na letra “h”, deverd ser feita
sem omissdo de informacOes relevantes, devendo ser demonstrado o montante das perdas
referentes aos processos relevantes e seus possiveis impactos na situacdo financeira e
patrimonial do emissor ou de suas controladas ou sobre seus negdcios. Mesmo que a chance
de perda do processo seja remota, caso ele seja relevante, em termos de materialidade, este
deverd ser informado.

Ao informar o “valor provisionado” (letra “i”), devera manter coeréncia com a chance de perda
a_n o __n

informada na letra “g”. Por exemplo, caso a chance de perda informada na letra “g” seja
provavel, devera ser apresentado na letra “i” o valor provisionado.

Quando da reapresentacdo do Formulario, se houver mudancga no “valor provisionado” (letra
“i”) divulgado na versao anterior, o emissor deverd informar o motivo da alteragao.

Ressalta-se que na apresentacdo do Formuldrio de Referéncia por conta de pedido de registro
de distribuicdo publica de valores mobilidrios, as informacdes deverdo ser apresentadas de
forma atualizada, conforme exigido no paragrafo 22 do artigo 24 da Instrugdo CVM n2 480/09.

d. Processos judiciais, administrativos ou arbitrais em que o emissor ou suas
controladas sejam parte e cujas partes contrarias sejam administradores ou ex-
administradores, controladores ou ex-controladores ou investidores da companhia
ou de suas controladas (item 4.4)

Neste item, o emissor deve descrever, com a apresenta¢do das informagbes requeridas nas
letras “a” a “i”, os processos judiciais, administrativos ou arbitrais, que ndo estejam sob sigilo,
em que ele ou suas controladas sejam parte e cujas partes contrarias sejam administradores
ou ex-administradores, controladores ou ex-controladores ou investidores da Companhia ou

de suas controladas.

Todos os processos que se enquadrem nessa definicdo deverdo ser descritos, uma vez que o
Anexo 24 da Instrucdo CVM n2 480/09 ndo menciona a questdo da relevancia no item 4.4.

A descrigdo de cada um dos processos devera ser apresentada em formato de tabela, de
acordo com o modelo a seguir.

Processo n2 [e]

a. juizo

b. instancia

c. data de instauragdo

d. partes no processo

e. valores, bens ou direitos envolvidos
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f. principais fatos

g. chance de perda (provavel, possivel ou remota)

h. andlise do impacto em caso de perda do processo

i. valor provisionado (se houver provisdo)

Alerta-se que sdo entendidos como sigilosos somente os feitos judiciais que correm em
segredo de justica, os procedimentos administrativos que sdo conduzidos sob sigilo por
determinacdo da autoridade administrativa e os procedimentos arbitrais que, por vontade das
partes, sejam confidenciais.

Quanto ao numero do processo, devera ser informado o numero registrado para
acompanhamento nas esferas judiciais, administrativas ou arbitrais.

Os processos que correm simultaneamente nas esferas administrativa e judicial deverao ser
informados em tabelas distintas. No entanto, em ambas as tabelas deve haver referéncia nos
“principais fatos” (letra “f”) a existéncia do outro processo administrativo ou judicial.

Como “partes no processo” (letra “d”), devem ser identificadas as partes integrantes do pdlo
passivo e do pdlo ativo do processo, exceto no que se refere aos processos judiciais sujeitos a
apreciacao da Justica do Trabalho, onde devem ser indicadas apenas as iniciais dos nhomes
das partes. Nesse sentido, ressalta-se que a Resolu¢do do Conselho Nacional de Justica n? 121,
de 05.10.2010, estabeleceu restricoes a consulta publica de processos trabalhistas pela rede
mundial de computadores.

Quanto aos “principais fatos” (letra “f’), devem ser oferecidas, em linguagem clara e objetiva,
todas as informagdes necessarias para que os investidores possam compreender a causa
discutida pelas partes, sua relevancia para o emissor ou suas controladas e a situacdo em que
se encontra o processo. Assim sendo, deverdo ser informados os principais atos processuais ou
administrativos ocorridos, com as respectivas datas e sintese das decisdes, contendo suas
motivacOes, de modo que o usudrio da informagdo possa formar seu préprio juizo de valor.

No que se refere a chance de perda (letra “g”), devem ser considerados os seguintes conceitos:

a) provavel: quando a chance de um ou mais eventos futuros ocorrer é maior do que a
de ndo ocorrer;

b) possivel: quando a chance de um ou mais eventos futuros ocorrer é menor que
provavel, mas maior que remota;

c) remota: quando a chance de um ou mais eventos futuros ocorrer é pequena.

A analise do impacto em caso de perda do processo, requerida na letra “h”, devera ser feita
sem omissdo de informacGes relevantes ou mitigacdo, devendo ser demonstrado o montante
das perdas referentes aos processos relevantes e seus possiveis impactos na situagdo
financeira e patrimonial do emissor ou de suas controladas ou sobre seus negécios.

Ao informar o “valor provisionado” (letra “i”), devera manter coeréncia com a chance de perda
o“_ n o n

informada na letra “g”. Por exemplo, caso a chance de perda informada na letra “g” seja
provavel, devera ser apresentado na letra “i” o valor provisionado.
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Quando da reapresentacdao do Formulario, se houver mudanga no “valor provisionado” (letra
“i”) divulgado na versdo anterior, o emissor devera informar o motivo da alteragdo.

Os processos ja descritos no item 4.3, que também se enquadrem nas informacoes
requisitadas neste item, podem ser citados aqui por referéncia.

e. Informagdes sobre processos sigilosos relevantes em que o emissor ou suas
controladas sejam parte que ndao tenham sido divulgados nos itens 4.3 e 4.4 (item
4.5)

Quanto aos processos sigilosos relevantes em que o emissor ou suas controladas sejam parte é
exigida apenas a apresentacdo das seguintes informacdes, sem a necessidade de
detalhamento da causa: (a) andlise do possivel impacto para o emissor ou suas controladas,
em caso de perda, sem mitigacdo ou omissdo de informacGes relevantes sobre o assunto; e (b)
divulgacado dos valores envolvidos nesses processos.

Alerta-se que sdo entendidos como sigilosos somente os feitos judiciais que correm em
segredo de justica, os procedimentos administrativos que sdo conduzidos sob sigilo por
determinacdo da autoridade administrativa e os procedimentos arbitrais que, por vontade das
partes, sejam confidenciais.

f. Processos judiciais, administrativos ou arbitrais repetitivos ou conexos, que nao
estejam sob sigilo e que em conjunto sejam relevantes, em que o emissor ou suas
controladas sejam parte (item 4.6)

Neste item, o emissor deve descrever os processos judiciais, administrativos ou arbitrais
repetitivos ou conexos, baseados em fatos e causas juridicas semelhantes, que ndo estejam
sob sigilo e que, quando considerados em conjunto, sejam relevantes, em que o emissor ou
suas controladas sejam parte.

Alerta-se que sdo entendidos como sigilosos somente os feitos judiciais que correm em
segredo de justica, os procedimentos administrativos que sdo conduzidos sob sigilo por
determinacdo da autoridade administrativa e os procedimentos arbitrais que, por vontade das
partes, sejam confidenciais.

A relevancia deverd ser aferida pelo emissor levando em consideracdo a capacidade que a
informacdo teria de influenciar a decisdo de investimento dos investidores.

Na avalia¢do da relevancia, o emissor ndo devera se ater somente a capacidade do processo de
impactar de forma significativa seu patrimonio, sua capacidade financeira ou seus negdcios, ou
os de suas controladas, devendo ser considerados outros fatores que poderiam influenciar a
decisdo do publico investidor, como, por exemplo, os riscos de imagem inerentes a uma certa
pratica do emissor ou riscos juridicos relacionados a discussdo da validade de clausulas
estatutarias.

Para um melhor entendimento por parte dos investidores, as informagées deverdo ser
organizadas por natureza (administrativa, civel, trabalhista, tributaria e outros) e
subdivididas por causas semelhantes.
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Em relagdo ao requerido na letra “c” deste item, deverdo ser oferecidas, em linguagem clara e
objetiva, todas as informacbes necessarias para que os investidores possam compreender a
pratica do emissor ou de sua controlada que originou a contingéncia descrita.

g. Outras contingéncias relevantes ndo abrangidas pelos itens anteriores (item 4.7)

A Instrucdo CVM n2 480/09 prevé que o conjunto das informacgdes contidas no Formulario de
Referéncia deve ser um retrato verdadeiro, preciso e completo da situacdo econdmico-
financeira do emissor e dos riscos inerentes as suas atividades e dos valores mobiliarios por ele
emitidos.

Este item deve ser utilizado para a apresentacao de informacgGes sobre outras contingéncias
relevantes ndo abrangidas pelos itens anteriores, que o emissor julgue como importantes para
fundamentar a decisdo de investimento pelos investidores. Devem ser descritos neste item os
Termos de Compromisso e os Termos de Ajustamento de Conduta celebrados pelo emissor.

9.2.5. Riscos de mercado (se¢do 5)

a. Descrigao dos principais riscos de mercado (item 5.1)

Neste item, deverdo ser descritos, quantitativa e qualitativamente, por ordem de relevancia e
sem mitigacdo ou omissdo de informacdes relevantes, todos os riscos de mercado relevantes a
gue o emissor estd sujeito no curso normal de suas atividades, inclusive, mas ndo se limitando
a, riscos cambiais, precos de a¢des e commodities, taxa de juros, dentre outros, que sejam
capazes de influenciar seus resultados operacionais, sua situacdo financeira, sua perspectiva
futura e a decisdo dos investidores.

O emissor deve divulgar, ainda, os detalhes relevantes dos riscos de mercado aos quais esta
submetido e as respectivas politicas para seu gerenciamento. O emissor pode divulgar, por
exemplo, as partes com quem contrata instrumentos derivativos de balcdo e os detalhes da
participacdo de cada uma dessas partes no valor nocional total contratado pelo emissor,
ressaltando o tratamento do risco de contraparte.

O emissor devera descrever de que forma os riscos de mercado indicados podem afeta-lo.

Assim, deve ser evitada a simples mencdo a fatores genéricos, tais como a possibilidade de
alteragdo de politicas e agdes governamentais, instabilidade politica e volatilidade do mercado
financeiro.

b. Descricdo da politica de gerenciamento de riscos de mercado adotada pelo
emissor (item 5.2)

Entende-se por politica de gerenciamento de riscos o conjunto de regras e objetivos que
formam um programa de agdo, estabelecidos pelos seus administradores, de maneira a mitigar
riscos.

Na descricdo dos parametros utilizados para o gerenciamento de riscos (letra “d”), o emissor
deve indicar os critérios objetivos que sdo monitorados para verificar o enquadramento ou
desenquadramento de sua exposi¢do, pelo que deverd informar os pardmetros/indices usados
no gerenciamento dos riscos informados no item 5.1.
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O emissor deve indicar também se utiliza instrumentos financeiros com objetivos diversos de
protecdo patrimonial (hedge) (letra “e”), inclusive no que diz respeito a operag¢des associadas a
instrumentos derivativos tais como “Total Equity Return Swap”. As informagdes prestadas
deverdo incluir os objetivos das operacdes e os riscos associados para o emissor ou seus
acionistas.

Caso tenha implementado uma estrutura organizacional de controle de gerenciamento de
riscos (letra “f”), o emissor devera descrevé-la: (a) indicando os érgdos da administracdo,
comités ou outras estruturas assemelhadas envolvidas; (b) discriminando as responsabilidades
especificas de cada um desses 6rgaos, comités ou estruturas assemelhadas, e de seus
membros, no controle de gerenciamento de riscos. Note-se que os comités ou estruturas
assemelhadas que sejam aqui mencionadas deverdo ser informadas nos itens 12.1”a"” e 12.7
do Formulario; e (c) indicando a estrutura hierarquica desses 6rgdos . O emissor deve, ainda,
destacar se adota estruturas de controle que envolvam a companhia como um todo, érgdos de
gestdo, diretorias, especialmente a Diretoria de Compliance, e outros 6rgdaos e comités
especificos, como a Auditoria Interna e o Comité de Auditoria, conforme principios adotados
por entidades reconhecidas, como o COSO (Committee of Sponsoring Organizations of the
Treadway Commission).

Caso o emissor ndo adote estrutura organizacional ou sistemas de controle interno voltados
para a verificacdo da efetividade da politica adotada (letra “g”), deverd deixar expresso esse
fato. Nesse caso, o emissor devera informar ainda o motivo pelo qual ndo adota esses
procedimentos. Também podem ser comentados eventuais projetos de implantacdo de novas
praticas, estdgio de desenvolvimento e tempo estimado para adocéo.

9.2.6. Historico do emissor (se¢do 6)

a. Breve histérico do emissor (item 6.3)

Neste item, devem ser apresentadas, de forma objetiva, informagdes sobre os eventos mais
importantes e Uteis para que os investidores possam conhecer e avaliar a evolugdo e o
historico do emissor, como por exemplo: data de funda¢do e seu fundador; mudangas de
denominag¢do e de objeto social; inicio e término de programa de expansdo, se relevante;
eventos societdrios relevantes ja ocorridos, tais como alienagdo ou aquisicdo de controle,
fusdo, cisdo ou oferta publica de compra ou venda de agbes; faléncia, concordata; recuperagao
judicial ou extrajudicial, diversificacdo de produtos; desenvolvimento de novos produtos;
criacdo de subsidiaria de natureza relevante; principais projetos ou obras executadas; sinistros
ou perdas relevantes, entrada de acionista estrangeiro etc.

Devem ser indicadas, ainda, as decisdes politicas que afetaram a companhia, direta ou
indiretamente, como, por exemplo, politicas setoriais ou macroeconémicas.

b. Principais eventos societarios pelos quais tenham passado o emissor ou qualquer
de suas controladas ou coligadas (item 6.5)

Neste item deve ser apresentada a descricdo dos eventos societarios relevantes envolvendo o
emissor ou qualquer de suas controladas ou coligadas, tais como incorporagdes, fusdes, cisdes,
incorporagdes de acdes, alienagbes e aquisicdes de controle societario, aquisicbes e alienagbes
de ativos importantes.
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A importancia do ativo alienado ou adquirido devera ser aferida pelo emissor levando em
conta ndo apenas o valor de alienacdo ou de aquisicdo, mas também sua relevancia dentro de
sua estratégia concorrencial, comercial ou operacional.

Ressalta-se que, para efeitos das informacdes a serem prestadas neste item, deve ser
empregado o conceito de coligada existente na Deliberacdo CVM n2 696/12, que aprovou o
Pronunciamento Técnico CPC 18(R2).No que se refere as condi¢Bes do negécio (letra “b”),
devem ser descritos todos os elementos necessarios para a compreensao pelos investidores
das caracteristicas principais com base nas quais o evento societdrio foi realizado, como por
exemplo: preco, forma e prazo de pagamento, eventual existéncia de cldusulas suspensivas, de
acordos regulando direito de voto, pendéncia de aprovacao por érgaos reguladores e possiveis
efeitos da decisdo sobre a operacao.

Alerta-se que a ocorréncia de incorporacao, incorporacado de acdes, fusdo ou cisdo envolvendo
0 emissor é uma das hipdteses que determina a atualizacdo do Formulario de Referéncia pelos
emissores registrados nas Categorias A e B, conforme previsto no inciso VIII do paragrafo 32 e
no inciso IV do paragrafo 42 do artigo 24 da Instru¢do CVM n2 480/09.

Desse modo, a ocorréncia desses eventos acarretara, sem prejuizo do disposto na Instrucdo
CVM n2 358/02, a necessidade da atualizacdo do Formulario de Referéncia no prazo de 7 (sete)
dias uteis contados da data da realizacdo da assembleia em que a operacdo foi aprovada, com
a atualizacdo das informacgdes prestadas em funcao do item 6.5, assim como de qualquer outra
informacdo prestada no Formulario que seja afetada por esses eventos. Caso o evento
dependa da homologacdo de drgdo regulador especifico, o emissor deverd deixar expressa
essa informacdo no préprio item 6.5.

c. Informacao sobre pedido de faléncia, desde que fundado em valor relevante, ou
de recuperacao judicial ou extrajudicial do emissor, e sobre o estado atual de tais
pedidos (item 6.6)

Neste item deve ser informada a existéncia de pedidos de faléncia do emissor fundado em
valor relevante e de pedidos de recuperacdo judicial ou extrajudicial do emissor, apresentando
todas as informagdes necessarias para que os investidores possam conhecer e compreender os
efeitos desses eventos sobre o emissor, como por exemplo: valores envolvidos, requerente,
juizo em que tramita o pedido e seu estado atual, providéncias eventualmente adotadas pelo
emissor.

Ressalta-se que a decretacdo de faléncia, recuperacdo judicial, liquidagdo extrajudicial ou a
homologacao judicial de recuperagdo extrajudicial € uma das hipdteses que determina a
atualizacdo do Formuldrio de Referéncia pelos emissores registrados nas Categorias A e B,
conforme previsto no inciso Xl do paragrafo 32 e no inciso VI do paragrafo 42 do artigo 24 da
Instrugdo CVM n2 480/09.

Desse modo, a ocorréncia desses eventos acarretara, sem prejuizo do disposto na Instrucdo
CVM n@ 358/02, a necessidade de atualizacdo do Formulario de Referéncia na forma prevista
na legislacdo, ficando posteriormente os emissores em recuperacdo judicial, em faléncia e em
liguidacdo dispensados da entrega anual do Formulario de Referéncia na forma prevista nos
artigos 36, 38 e 40 da Instrucdo CVM n2 480/09.
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9.2.7. Atividades do emissor (se¢do 7)

a. Principais atividades desenvolvidas pelo emissor e suas controladas (item 7.1)

Neste item devem ser prestadas ao mercado as informacdes Uteis e necessarias para que o
investidor possa conhecer as atividades desenvolvidas pelo emissor e suas controladas, tais
como objeto social do emissor, mercado de atuagao, diversificagcdo geogréfica, dentre outros.

A descricdo das atividades deve abranger ndo somente o que estd no objeto social, mas, se for
o caso, também o que foi disposto na lei que autorizou a criagdo da companhia. Nesse sentido,
a companhia deve evidenciar, além de suas atividades regulares, suas metas de
universalizacdo, conforme aplicavel, e os programas de governo (politicas publicas) dos quais
participe, identificando objetivos, recursos envolvidos e, sempre que possivel, os impactos dos
programas em seu orgamento.

b. Informacgdes sobre segmentos operacionais do emissor (item 7.2.)

As informag0es solicitadas nas letras “a” a “c” deste item devem ser prestadas relativamente a
cada um dos segmentos operacionais que tenham sido divulgados, na forma da Deliberacdo
CVM n? 582/09, que aprovou o Pronunciamento Técnico CPC 22, nas demonstra¢des de
encerramento de exercicio social ou, quando houver, nas demonstra¢des financeiras
consolidadas.

Na apresentacdo anual do Formuldrio, as informacées devem se referir as 3 ultimas
demonstragdes financeiras de encerramento do exercicio social. Na apresentacdo do
formulario de referéncia por conta do pedido de registro de distribuigdo publica de valores
mobilidrios, as informagdes devem se referir as 3 ultimas demonstragdes financeiras de
encerramento do exercicio social e as Ultimas informagdes contdbeis divulgadas pelo emissor.

c. Informagdes sobre os produtos e servigos relativos aos segmentos operacionais
divulgados no item 7.2 (item 7.3)

As informagdes prestadas neste item deverdo ser elaboradas considerando, como previsto no
item 7.2, as demonstracbes de encerramento de exercicio social ou, quando houver, as
demonstragdes financeiras consolidadas.

Quanto as caracteristicas do processo de producdo (letra “a”) devem ser prestadas, de modo
objetivo, as informagdes necessdrias para a compreensdo do processo de produgdo do
emissor, incluindo, por exemplo, informacgdes relativas a: origem e detentores da tecnologia
utilizada, comparagdo entre a produc¢do anual e a capacidade instalada, comparagdo com
indicadores de produtividade caracteristicos do setor de atividade, existéncia de seguros de
magquinas, equipamentos, produtos etc., riscos inerentes ao processo de produgdo que
poderdo gerar paralisacdao das atividades, inclusive época destinada a manuten¢do e outros
aspectos relevantes para o melhor entendimento do processo produtivo.

Quanto as caracteristicas do processo de distribuicdo (letra “b”), devem ser informados os
métodos de distribuicdo fisica dos produtos e servicos, incluindo informacgGes sobre o nimero
de agéncias, lojas, revendedores, frota etc., e ainda, se no processo sdo utilizadas empresas
controladas, coligadas, controladoras diretas ou indiretas ou de propriedade do acionista
controlador.
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Devem ser informados também os tipos de canais de venda utilizados, tais como
intermediarios, representantes, vendedores préprios etc.

Em relacdo ao requisitado na letra “c” devem ser apresentados, de forma objetiva, fatores que
influenciam o comportamento dos mercados de atua¢dao da companhia, tais como: beneficios
fiscais, situacGes de monopdlio ou oligopdlio, subsidios, nivel de concorréncia, custos de
matérias-primas e outras despesas, dependéncia de tecnologia e mdo de obra, utilizacdo de
concessodes e franquias, legislacao especial.

Existindo sazonalidade (letra “d”), deve ser informado o periodo do exercicio social em que
esta se concentra, bem como incluida informacdo sobre o impacto, em percentual, da
sazonalidade sobre as contas de resultado.

d. Informagoes sobre os efeitos da regulacao estatal sobre as atividades do emissor
(item 7.5)

Neste item devem ser prestadas informacdes especificas sobre a regulacdo do setor de
atuacdo do emissor, com a descricdo das normas de maior impacto em sua atividade, tais
como para a obtencao de licengas, autorizagdes, permissées e demais atos administrativos aos
quais o emissor esta sujeito. Adicionalmente, recomenda-se a identificacdo das agéncias
reguladoras as quais a atuacdo do emissor esta submetida, com a definicdo de seus escopos de
atuacgao.

Recomenda-se, ainda, a descricdo, clara e objetiva, das regras aplicaveis ao reajuste tarifario
ou a formacao do preco do servico prestado ou do bem explorado ou produzido.

e. Informagodes sobre relagdes de longo prazo relevantes do emissor (item 7.8)

Este item deve ser utilizado para descrever relagdes de longo prazo nao expressamente
mencionadas em outros itens do Formulario de Referéncia que o emissor julgue como
importantes para a compreensdo de outras atividades por ele desenvolvidas, tais como:
acordos mantidos com instancias governamentais nacionais e estrangeiras ou com
comunidades, politicas de responsabilidade socioambiental, informacGes sobre praticas de
sustentabilidade (tais como indicadores relacionados a acidentes de trabalho, uso de energia e
agua, emissdo de gases de efeito estufa e destinagdo de residuos), patrocinios e incentivos
culturais adotados pelo emissor, principais projetos desenvolvidos nessas areas ou nos quais
participe, dentre outros.

Neste item do Formulario, o emissor também pode informar se elabora e divulga relatério de
sustentabilidade ou documento similar (relatério integrado, relatério anual com informacdes
sociais e ambientais, balanco social, relatério de responsabilidade social etc.) e indicar o
endereco eletronico na rede mundial de computadores onde o mesmo pode ser consultado.
Também podem ser comentados eventuais projetos de implantacdo da pratica de elaboracdo e
divulgacdo de relatdrio de sustentabilidade ou documento similar, estagio de desenvolvimento
e tempo estimado para sua adocao.

O emissor podera informar se é parte em contratos de longa duracdo, especialmente em
contratos relacionais (tais como, caracterizados por termos abertos, sujeitos a negociagao
constante, que regulam relagdes continuas e duradouras). Neste item, para cada contrato
indicado, é recomenddvel que o emissor informe ha quanto tempo existe a relagdo contratual,
quais os termos previamente definidos e os custos incorridos pela companhia, sobretudo os
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ndo recuperdveis em razdo da especificidade da relacdo (por exemplo, investimentos
associados ao fornecimento de produtos especificos que atendem as necessidades de poucos
clientes).

9.2.8. Grupo econémico (se¢ao 8)

a. Descrigcao do grupo econdmico no qual se insere o emissor (item 8.1)

Para efeitos deste item, entende-se como Grupo Econdmico o conjunto de empresas no qual o
emissor se insere e que apresentam controle comum. Abrange os controladores diretos e
indiretos do emissor, bem como controladas e coligadas do emissor e sociedades sob controle
comum.

Dessa forma, as informacdes solicitadas nas letras “a” a “e” devem ser prestadas em relacdo as
empresas acima citadas, acompanhadas das respectivas participacdes existentes ao longo da
cadeia societdria, independente das sociedades envolvidas constituirem grupo de sociedades,
mediante convencdo, nos termos do artigo 265 da Lei n2 6.404/76.

Para a identificagcdo das controladas e coligadas do emissor (letra “b”) devem ser consideradas
as participacOes diretas e indiretas do emissor nas sociedades envolvidas.

As participacbes do emissor em sociedades do grupo (letra “c”) devem ser indicadas em
percentual.

Ressalta-se que a alinea “d” requer as participagdes detidas por outras sociedades do grupo,
gue ndo sejam controladores diretos ou indiretos, no emissor. A alinea “e”, por sua vez, refere-
se a sociedades que possuem os mesmos controladores que o emissor, mas que ndo sdo suas
controladas, uma vez que estas ja sdo solicitadas na alinea “b”.

Ressalta-se que a alteragdo dos acionistas controladores do emissor, diretos ou indiretos, bem
como a realizagdo de operagles de incorporag¢do, incorporagdao de agdes, fusdo ou cisdo
envolvendo o emissor sdao duas das hipdteses que determinam a atualizagdo do Formulario de
Referéncia pelos emissores registrados nas Categorias A e B, conforme previsto nos incisos V e
VIII do paragrafo 32 e nos incisos Il e IV do paragrafo 42 do artigo 24 da Instru¢do CVM n?
480/09.

Desse modo, a existéncia de alteragdo dos acionistas controladores do emissor, diretos ou
indiretos, bem como a realizacdo das operacGes de reestruturagdo acima mencionadas que
venham a alterar as informacGes constantes desse item, acarretardo, sem prejuizo do disposto
na Instrucdo CVM n? 358/02, a necessidade de atualizacdo do Formulario de Referéncia no
prazo de 7 (sete) dias Uteis contados da data de ocorréncia do fato, com a atualizacdo das
informacgdes prestadas em fun¢do do item 8.1, assim como de qualquer outra informagao
prestada no Formuldrio que seja afetada por esse evento.

b. Organograma do grupo economico (item 8.2)

Embora a apresenta¢do do organograma do grupo econdmico em que se insere o emissor seja
uma informacgdo de apresentac¢do facultativa, sua divulgacdo no Formuldrio de Referéncia é
recomendada, por facilitar a visualizagdo e a compreensdo pelos investidores das relagGes
societarias mantidas pelo emissor com outras empresas do grupo e sobre a forma de
organizacdo com que 0s seus negdcios sdo estruturados.
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A Instrucdo CVM n2 480/09 determina que as informagdes inseridas no organograma devem
ser compativeis com aquelas apresentadas no item 8.1 do Formuldrio de Referéncia. No
organograma, deve ser indicado o percentual de a¢des detidas por cada um dos controladores
do emissor e por “outros acionistas” relativamente ao total de a¢des ordinarias e preferenciais
e ao capital total da companhia. As participacdes do emissor em controladas e coligadas e em
sociedades do grupo devem ser indicadas como percentual do capital total das empresas
envolvidas.

Ressalta-se que, havendo a apresentagdo do organograma do grupo econdmico, este item
devera ser atualizado sempre que as informagoes do item 8.1 forem atualizadas e devera
contemplar, no minimo, os acionistas descritos nos itens 15.1 e 15.2.

c. Descricao das operacoes de reestruturagdo ocorridas no grupo econéomico (item
8.3)

Neste item devem ser descritas quaisquer operacdes de reestruturacao societdria que tenham
ocorrido no grupo econOmico, com efeitos relevantes para o emissor, tais como
incorporagdes, fusdes, cisdes, incorporacdes de agdes, alienagdes e aquisicbes de controle
societario, aquisicGes e alienacGes de ativos importantes.

A importancia do ativo alienado ou adquirido deve ser aferida pelo emissor levando em conta
ndo apenas o valor de alienacdo ou de aquisicdo, mas também a relevancia do ativo na
estratégia concorrencial, comercial ou operacional do grupo econémico.

Tendo em vista o disposto no item 8.1, deverdo ser descritas neste item as operacdes acima
mencionadas que tenham ocorrido envolvendo:

a) o emissor;

b) controladores diretos e indiretos do emissor;

c) controladas e coligadas do emissor;

d) sociedades do grupo econémico que detenham participacées no emissor;
e) sociedades sob controle comum.

Dado que no item 6.5 ja deverdo estar descritos os eventos societarios relevantes envolvendo
o emissor ou qualquer de suas controladas ou coligadas, as opera¢oes envolvendo essas
sociedades que ja tenham sido descritas no item 6.5 podem ser citadas no item 8.3 por
referéncia.

Caso o emissor ndo opte por este procedimento, cabe lembrar que a ocorréncia de
incorporagdo, incorporacao de ac¢bes, fusdo ou cisdo envolvendo o emissor é uma das
hipéteses que determina a atualizacdo do Formuldrio de Referéncia pelos emissores
registrados nas Categorias A e B, conforme previsto no inciso VIl do paragrafo 32 e no inciso IV
do paragrafo 42 do artigo 24 da Instrugdo CVM n2 480/09.

Desse modo, a ocorréncia desses eventos acarretara, sem prejuizo do disposto na Instrucdo
CVM n2 358/02, a necessidade da atualizacdo do Formulario de Referéncia no prazo de 7 (sete)
dias Uteis contados da data da realizagao da assembleia em que a operagao foi aprovada, com
a atualizagdo das informagdes prestadas em fungdo do item 8.3, assim como de qualquer outra
informacdo prestada no Formuldrio que seja afetada por esses eventos. Caso o evento
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dependa da homologacdo de 6rgdo regulador especifico, o emissor devera deixar expressa
essa informacdo no préprio item 8.3.

9.2.9. Ativos relevantes (se¢ao 9)

a. Descrigcao dos bens do ativo nao-circulante relevantes para o desenvolvimento das
atividades do emissor (item 9.1)

As informacsOes relativas as sociedades em que o emissor tenha participacdo (letra “c”)
deverdo ser prestadas somente em relacdo as sociedades compreendidas pelo emissor como
relevantes para o desenvolvimento de suas atividades, em especial, os dados relativos as
entidades controladas diretas e indiretas, quando relevantes. Para efeito das alineas “vii” e “ix”
da letra “c”, o valor contabil das participacdes a ser informado corresponde ao valor registrado
no ativo ndo circulante, ou seja, ao valor resultante da aplicacdo do método da equivaléncia
patrimonial, no caso de controladas e coligadas, ou pelo custo de aquisi¢cdo, deduzido de
provisdo para perdas provaveis na realizagdo do seu valor, quando essa perda estiver
comprovada como permanente, no caso de outras participagoes.

. ,n

No que se refere a alineas “viii” e “x” da letra “c”, deve ser considerado, para efeito do calculo
do valor de mercado da participacao, a cotacdo de fechamento do ultimo dia util do exercicio
em que tenha havido negécio. A informacado devera ser prestada considerando espécie e classe
das acdes objeto da participacao.

As informacgGes referentes a valorizacdo ou desvalorizagdo das participagdes requeridas nas
alineas “ix” e “x” da letra “c” devem ser prestadas em percentuais.

9.2.10. Comentarios dos diretores (se¢ao 10)

Esta secdo do Formuldrio objetiva que os diretores fornecam aos investidores comentdrios
(sua visdo geral) dos negdcios do emissor e dos fatores subjacentes ao resultado de suas
operacbes e de sua situagao financeira durante o periodo coberto pelas demonstragdes
financeiras, inclusive no que diz respeito as principais tendéncias e fatores que possam afetar o
desenvolvimento futuro da entidade.

Nesta se¢ao do Formuldrio, os diretores tém a oportunidade de evidenciar e explicar os fatores
gue mais afetaram a situacdo financeira, econémica e patrimonial do emissor, de forma a
permitir uma interpretacdo mais precisa desses fatos pelos investidores, possibilitando que
vejam a companhia pelos olhos da diretoria.

Desse modo, as informagOes prestadas em atencdo ao requisitado nos itens desta secdo do
Formulario, e especialmente nos itens 10.1 e 10.2, ndo devem ser uma mera descri¢do ou
repeticdo de informacdes ja apresentadas em outras se¢des do Formuldrio de Referéncia ou
nas demonstragdes financeiras do emissor. Compete aos diretores fornecer dados adicionais e
0s comentarios necessarios para que o investidor possa compreender e avaliar o contexto no
qual as informacgGes presentes em suas demonstracdes financeiras estdo inseridas.

Nesse sentido, recomenda-se evitar a mera citacdo de situacBes possiveis de serem
constatadas diretamente pelo publico investidor, tais como referéncias a percentuais de
crescimento ou de decréscimo de contas ou de linhas do resultado. Pretende-se que sejam
esclarecidas as razoes que levaram a sua ocorréncia, e quais medidas serdo observadas para
manter, potencializar ou corrigir essa situagao.
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Os diretores deverao cuidar para que as informagOes prestadas nesta se¢do do Formulario
apresentem a mesma qualidade, abrangéncia e profundidade daquelas que seriam por eles
divulgadas em um prospecto de distribuicao publica de valores mobiliarios.

Caso o emissor elabore demonstracdes financeiras consolidadas, as informacdes desta secao
do Formuldrio, quando cabivel, deverdo ser prestadas com base nessas demonstragoes,
devendo o emissor deixar esse fato claramente identificado no item correspondente desta
secdo do Formuldrio. Ressalta-se que essa orientagdo é aplicavel em especial as companhias
qgue atuam como holdings.

a. Condigoes financeiras e patrimoniais e Resultado das operacgodes (itens 10.1 e 10.2)

Na apresentacdo anual do formuldrio de referéncia, as informacdes requeridas nos itens 10.1 e
10.2 devem se referir as 3 ultimas demonstragdes financeiras de encerramento do exercicio
social. Na apresentacdao do formulario de referéncia por conta do pedido de registro de
distribuicdo publica de valores mobilidrios, as informagdes requeridas nesses itens devem se
referir as 3 ultimas demonstracdes financeiras de encerramento do exercicio social e as ultimas
informacdes contdbeis divulgadas pelo emissor.

Ademais, informamos que os comentarios relativos ao item 10.1.a devem focar em
informacodes financeiras patrimoniais, enquanto no item 10.2, em informacdes de resultado.

Chamamos atencdo que o Anexo 24 da Instrucdo CVM n2 480/09 requer em nota que, sempre
gue possivel, os diretores comentem nesses campos sobre as principais tendéncias conhecidas,
incertezas, compromissos ou eventos que possam ter um efeito relevante nas condicGes
financeiras e patrimoniais do emissor e, em especial, em seu resultado, sua receita, sua
lucratividade, e nas condi¢Ges e disponibilidade de fontes de financiamento.

Ressalta-se que as informacdes acima solicitadas quanto a divulgacdo de tendéncias ndo
devem ser confundidas com a divulga¢do de proje¢des ou estimativas, objeto da se¢do 11 do
Formulario, ou com a divulgagdo do quadro demonstrativo de andlise de sensibilidade previsto
na Instrucdo CVM n2 475/08. Nesse ponto, é importante diferenciar os conceitos de projecéao,
cuja divulgacdo é opcional, e é informada na secdao 11 do formulario de referéncia, do de
tendéncia. A tendéncia ndo se confunde com projeg¢do por nao ser quantificada.

Enquanto a projecdo se refere a uma estimativa de alcangar um possivel valor ou faixa de
valores para uma varidvel de interesse (pregos, vendas, lucros etc.), condicionada pela
ocorréncia de algumas premissas, a tendéncia estd associada a continuidade (ou ndo) de um
movimento passado e presente, ja conhecido pelo mercado, uma vez que esta refletido nas
informacdes regularmente divulgadas pelo emissor, como histérico de crescimento de vendas,
queda de precos etc. e, portanto, cabem ser comentadas para permitir aos investidores
enxergar a situacdo da companhia pela perspectiva da administracdo. Com efeito, deve-se
comentar as causas do movimento detectado, e qual sua perspectiva de continuidade (ou
ndo), baseado em fatos ja ocorridos, ndo a ocorrer, como no caso das projecoes.

Cabe ainda ressaltar que os administradores devem tecer seus comentdrios da forma mais
objetiva possivel, tratando especificamente do tema previsto pelo enunciado. Deve-se tomar
cuidado para o excesso de generalidades nos comentarios, pois isso pode levar a
desinformacao.
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Nos comentdrios relativos as condi¢des financeiras (letra “a” do item 10.1), o emissor deve
apresentar uma andlise fundamentada com base em indicadores (de liquidez, endividamento
etc.).

Nos comentdrios sobre a estrutura de capital (letra “b” do item 10.1), o emissor deve fornecer
também informacg&es sobre o padrao de financiamento de suas operagdes, por capital préprio
e de terceiros, além das informacdes relativas a resgate de a¢des ou quotas.

Note-se que a informacdo sobre fontes de financiamento para capital de giro e para
investimentos em ativos nao-circulantes a ser fornecida na letra “d” do item 10.1 tem cunho
pretérito ao passo que a informacdo fornecida na letra “e” do item 10.1 tem cunho
prospectivo. Assim sendo, as informacdes prestadas na letra “d” do item 10.1 devem manter
comparabilidade com as constantes das demonstracdes financeiras do emissor.

As informacgdes sobre os niveis de endividamento e caracteristicas das dividas do emissor (letra
“f”) devem levar em conta as informaces sobre o assunto divulgadas no item 3.7 do
Formulario de Referéncia. Ainda que ndo exista grau de subordinacdo contratual entre dividas,
os diretores devem incluir, em atendimento ao item 10.1.f.iii, comentdrios sobre a
subordinacdo entre as obrigacdes registradas no passivo exigivel dos balancos patrimoniais
qgue integram as demonstracdes financeiras correspondentes aos 3 ultimos exercicios sociais,
tendo em vista a ordem de precedéncia em eventual concurso universal de credores.

Além disso, devem ser informadas, no item 10.1.f.iv, as clausulas restritivas (covenants)
existentes em contratos de financiamento firmados pelo emissor, acompanhadas dos
respectivos indices.

o, n

O emissor deverd informar, na letra “g” do item 10.1, os percentuais utilizados dos
financiamentos ja contratados, situacao aplicavel, por exemplo, a financiamentos de projetos
de longo prazo.

Em atengdo ao disposto na letra “h” do item 10.1, o emissor deve incluir, preferencialmente
sob a forma de tabela, andlise horizontal e vertical das variacdes significativas em contas
relevantes. A mera transcricdo das contas patrimoniais e de resultado ndo cumpre com tal
finalidade. Cabe destacar que os comentarios devem ser restritos aos itens que tenham
apresentado alteragdes significativas no periodo analisado.

Recomenda-se incluir comentdrios, no item 10.2.a.ii, acerca dos impactos das politicas publicas
nos resultados da companhia.

b. Eventos com efeitos relevantes, ocorridos e esperados, nas demonstragdes
financeiras (itens 10.3)

Neste item, os diretores devem comentar sobre os efeitos relevantes que a introduc¢do ou
alienacdao de segmento operacional, constituicdo, aquisicdo ou alienacao de participacao
societaria e de eventos ou a realizacdo de opera¢des ndo usuais tenham causado ou que se
espera que venham a causar sobre o emissor.

Ressalta-se que os comentarios solicitados deverao ser feitos quanto aos eventos ja divulgados
pelo emissor na forma da Instrugdo CVM n2 358/02.

Quanto ao efeito esperado, cabe indicar que também aqui as informagdes solicitadas ndo
devem se confundir com a divulgacdo de proje¢des ou estimativas, objeto da secdo 11 do
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Formuldrio. O que o Formulario requer no item 10.3 é a analise da diretoria quanto ao impacto
potencial que os eventos indicados, j& divulgados pelo emissor, poderdao produzir nas
demonstracdes financeiras e no resultado do emissor.

Para efeito das informacdes prestadas no item 10.3, o conceito de segmento operacional deve
ser entendido como equivalente ao conceito contabil de “unidade geradora de caixa”.

¢. Mudangas significativas nas praticas contabeis e Ressalvas e énfases presentes no
relatério do auditor (item 10.4)

Os diretores devem comentar neste item todas as questdes citadas nas letras “a”, “b” e “c”.

Nos comentdrios sobre as mudancas relevantes nas praticas contabeis (letras “a” e “b”), os
diretores ndao devem se limitar a mera transcri¢gdo das informacgGes prestadas sobre o assunto
nas demonstragdes financeiras ou a simples a listagem dos CPCs adotados em cada exercicio.
Neste item, os diretores devem inserir comentdrios que permitam aos investidores
compreender o motivo da alteragdo, as diferencas das novas praticas adotadas em relacdo ao
modelo anterior e os efeitos significativos provocados no resultado das demonstracGes
financeiras.

Os comentarios sobre as ressalvas e énfases do auditor independente (letra “c”) devem ser
feitos independentemente do julgamento dos diretores sobre sua relevancia. Também nao
devem se limitar a mera transcricdio das informacdes presentes no relatério do auditor,
cabendo aos diretores inserir comentarios sobre todos os aspectos presentes no relatério.

d. Politicas contabeis criticas (item 10.5)

Neste item, os diretores devem indicar e comentar as politicas contdbeis criticas adotadas pelo
emissor, aqui entendidas como qualquer pratica contabil que, na avaliacdo do emissor, caso
alterada, acarretaria alteragdo contabil relevante™.

A mera transcricdo das informacGes prestadas sobre o assunto em notas explicativas das
demonstragdes financeiras ndo cumpre com a finalidade da norma e deve ser evitada. Neste
item, os diretores devem comentar as razdes que os levaram a adotar determinadas politicas
contabeis e a efetuar as estimativas constantes das informagdes contdbeis.

e. Controles internos relativos a elaboragao das demonstragdes financeiras: grau de
eficiéncia e deficiéncia e recomendagdes presentes no relatério do auditor (item
10.6)

As informagdes solicitadas no item 10.6 quanto as deficiéncias e recomendag¢bes indicadas
pelo auditor independente relativamente aos controles internos adotados pelo emissor para

*® politica contabil critica pode ser definida nos seguintes termos: ”A critical accounting policy is one that is both very important
to the portrayal of the company's financial condition and results, and requires management's most difficult, subjective or
complex judgments. Typically, the circumstances that make these judgments difficult, subjective and/or complex have to do
with the need to make estimates about the effect of matters that are inherently uncertain.” (Fonte:
http://www.sec.gov/news/speech/spch537.htm). Em tradugdo livre, essa definigdo poderia corresponder a: “Uma politica
contabil critica é aquela que é ao mesmo tempo muito importante para demonstrar a condig¢do financeira e os resultados da
empresa, e que requer julgamentos dificeis, subjetivos e/ou complexos por parte da administracdo. Normalmente, as
circunstancias que tornam esses julgamentos dificeis, subjetivos e/ou complexos tém a ver com a necessidade de fazer
estimativas sobre o efeito de questdes que sdo inerentemente incertas”.
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assegurar a elaboracdo das demonstracdes financeiras deverdo ser prestadas em linha com o
relatdrio do auditor previsto no inciso Il do artigo 25 da Instrugdo CVM n2 308/99.

Cabe aos administradores diligenciar junto aos auditores independentes para que a
comunicacdo relativa ao ultimo exercicio social seja disponibilizada em tempo habil, devendo-
se considerar, além do disposto no inciso Il do artigo 25 da Instru¢gdo CVM n2 308/99, a norma
profissional de auditoria que trata da matéria, inclusive no que se refere ao limite de tempo
adequado para a conclusdo da montagem tempestiva do arquivo final de auditoria. Em
qualquer caso, esse campo deve estar em conformidade com a ultima comunicagdo por escrito
de deficiéncias de controle interno encaminhada pelos auditores independentes a
administracdo da Companhia. Cumpre observar que esse campo ndo deve ser preenchido com
a mera transcri¢cdo do relatério do auditor. Os diretores deverdo inserir seus comentarios, no
minimo, sobre: (a) as deficiéncias reportadas pelo auditor e sua classificacdo (significativa ou
outras deficiéncias); (b) as respectivas recomenda¢des dos auditores; e (c) as medidas
adotadas para corrigir tais deficiéncias.

Em regra, devem constar do item 10.6.b do Formuldrio de Referéncia, no minimo, os
comentarios referentes as deficiéncias significativas. No entanto, é importante ressaltar que
cabe aos diretores, efetuando seu préprio julgamento quanto a probabilidade e a possivel
magnitude de distor¢des que podem surgir nas demonstracdes contabeis em decorréncia das
deficiéncias apontadas pelo auditor, avaliar a relevancia e necessidade de divulgacdao dos
comentarios relativos as outras deficiéncias identificadas pelos auditores.

Esse item deve refletir adequadamente as discussdes com seus auditores independentes, em
funcdo das deficiéncias de controle interno que tenham sido identificadas na auditoria das
demonstragdes financeiras. Em qualquer caso, deve estar em conformidade com a ultima
comunicagdo por escrito de deficiéncias de controle interno, acrescida dos respectivos
comentarios atualizados da administracdo da companhia.

9.2.11. Projegoes (segao 11)

a. Divulgacgao de Projegdo (item 11.1)

A divulgagdo de proje¢des e estimativas pelo emissor é facultativa nos termos do artigo 20 da
Instrucdo CVM n2 480/09.

Em linha com o disposto nos incisos Il, lll e IV do paragrafo 12 do artigo 20 da Instrugdo CVM n?2
480/09, ressalta-se que as projecBes divulgadas pelo emissor neste item do Formulario de
Referéncia, e na forma da Instrucdo CVM n2 358/02, deverio ser:

a) identificadas como dados hipotéticos que ndo constituem promessa de desempenho;
b) razoaveis; e

c) vir acompanhadas das premissas relevantes, parametros e metodologia adotadas,
sendo que sempre que as projecdes e estimativas forem fornecidas por terceiros, as
fontes deverao ser indicadas.

Conforme disposto no paragrafo 22 do artigo 20 da Instrucdo CVM n2 480/09, as projecdes ou
estimativas divulgadas neste item do Formuldrio de Referéncia, e na forma da Instrucdo CVM
n? 358/02, deverdo ser revisadas em intervalo de tempo adequado ao objeto da projecdo que,
em nenhuma hipétese podera ultrapassar 1 (um) ano.
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Cabe lembrar que a alteracdo nas projecdes ou estimativas ou divulgacdo de novas projecdes
ou estimativas é uma das hipéteses que determina a atualizacdao do Formulario de Referéncia
pelos emissores registrados nas Categorias A e B, conforme previsto no inciso IX do pardgrafo
32 e noinciso V do paragrafo 42 do artigo 24 da Instrucdo CVM n2 480/09.

Desse modo, a ocorréncia de qualquer desses eventos acarretard, sem prejuizo do disposto na
Instrucdo CVM n2 358/02, a necessidade da atualizagdo do Formulario de Referéncia no prazo
de 7 (sete) dias uteis contados da data da altera¢do ou da divulgacdo de novas proje¢des ou
estimativas, com a atualiza¢do das informacgdes prestadas neste item, assim como de qualquer
outra informacao prestada no Formuldrio que seja afetada por esses eventos, inclusive no que
diz respeito ao item 11.2 abaixo.

b. Acompanhamento e altera¢dao das proje¢oes divulgadas durantes os 3 ultimos
exercicios sociais (item 11.2)

Este item requer que o emissor que tenha divulgado projecdes nos 3 ultimos exercicios sociais
informe:

a) quais estdo sendo substituidas por novas projec6es incluidas no Formuldrio e quais
delas estdo sendo repetidas;

b) quanto as projecGes relativas a periodos ja transcorridos, a comparacao dos dados
projetados com o efetivo desempenho dos indicadores, indicando com clareza as
razdes que levaram a desvios nas projecoes;

c) quanto as projegdes relativas a periodos ainda em curso, se as projegdes
permanecem validas na data de entrega do Formulario e, quando for o caso, explicar
por que elas foram abandonadas ou substituidas.

Desta forma, o emissor deve utilizar este item para prestar informacdes relativas: (a) a revisdo
das projegGes ou estimativas divulgadas no item 11.1, prevista no paragrafo 22 do artigo 20 da
Instrugdo CVM n2 480/09; (b) ao acompanhamento das projecdes e estimativas divulgadas no
item 11.1; e (c) a alteragdo ou divulgagdo de novas proje¢des e estimativas informadas no item
11.1.

No que diz respeito ao acompanhamento das proje¢des ou estimativas divulgadas, alerta-se
que a Instrugdo CVM n2 480/09 determina que o emissor também deverd confrontar,
trimestralmente, no campo apropriado dos Formularios ITR e DFP, as projec¢des divulgadas no
Formulario de Referéncia com os resultados efetivamente obtidos no trimestre, indicando as
razGes para eventuais diferencgas (paragrafo 42 do artigo 20).

9.2.12. Assembleia geral e administragao (se¢ao 12)

a. Descrigcao da estrutura administrativa do emissor (item 12.1)

Neste item, o emissor deve descrever sua estrutura administrativa, com base no que dispéem
seu estatuto social e seu regimento interno.

Na elaborag¢do da descri¢gdo das atribui¢ées dos érgdos e comités estatutdrios, o emissor deve
se certificar que as informacGes prestadas estdo consistentes com o que se encontra previsto
em seu estatuto social.
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A descri¢do das atribuicGes e poderes individuais dos membros da diretoria (letra “d”) devera
ser apresentada pelo emissor, mesmo que as atribuicbes e poderes individuais estejam
previstos somente em regulamentos internos da companhia.

“, n “, n

Em relacdo ao solicitado nas letras “c” e “e”, devem ser informados quaisquer tipos de
mecanismos de avaliacdo de desempenho dos érgdos ou comités que compdem a estrutura
administrativa do emissor, bem como quaisquer tipos de mecanismos de avaliacdo de
desempenho dos membros do conselho de administragdo, dos comités e da diretoria, mesmo
gue esses mecanismos de avaliacdo ndo influenciem diretamente na determinacdo da
remuneragdo dos componentes.

As informacgdes sobre mecanismos de avaliacdo que sejam prestadas pelo emissor nas letras
“c” e “e” deste item, devem ser conciliadas com as informacdes prestadas na secdo 13 do
Formulario, quando os mecanismos de avaliacdo aqui descritos sejam levados em consideracao

para a determinac¢do da remuneracdo.

Os comités ou estruturas assemelhadas que participam da politica de gerenciamento de riscos
do emissor informados no item 5.2”f” também deverdo ser descritos nos itens 12.1”3” e 12.7
do Formulario.

Orientamos as companhias que possuem estruturas de Auditoria Interna a descrevé-las nesse
item do formuldrio de referéncia, levando em consideracdo (i) suas atribuicdes, (ii) data de
criacdo e (iii) mecanismos de avaliacdo. Recomendamos, inclusive, que o item 12.6 seja
preenchido com as informagdes referentes ao responsavel pela area de auditoria interna,
conforme orientacdo do item 12.7.

b. Descricdao das regras, politicas e praticas relativas as assembleias gerais (item 12.2)

Neste item, o emissor deve informar as praticas e politicas por ele adotadas quanto as
assembleias gerais.

Os emissores que tenham adotado praticas diferenciadas quanto a prazos de convocacdo (letra
“a”), competéncias da assembleia (letra “b”) e mecanismos destinados a permitir a inclusdo, na
ordem do dia, de propostas formuladas por acionistas (letra “i”) ou que tenham desenvolvido
uma politica estruturada para a identificacdo e administracdo de conflitos de interesses (letra

“d”) devem descrever, de forma clara e objetiva, a pratica adotada ou a politica desenvolvida.

Os emissores que ndo adotam pratica diferenciada relativamente aos procedimentos
mencionados nas letras “a”, “b” e “i” devem apenas: (a) informar que ndo adota pratica
diferenciada em relagdo ao previsto na legislagdo societaria; e (b) incluir informacdo sobre os
requisitos minimos previstos na legislacdo quanto ao assunto evitando, contudo, a mera
reproducdao do texto legal. Os emissores que n3ao tenham desenvolvido uma politica
estruturada para a identificagdo e administracdo de conflitos de interesses (letra “d”) devem
apenas informar esse fato, sem incluir, nesse caso, informac¢do sobre o tratamento legal dado
ao assunto.

No que se refere a letra “f”, todos os emissores deverdo descrever as regras previstas no
estatuto social e as praticas adotadas pelo emissor nas assembleias realizadas no ultimo
exercicio social quanto as formalidades necessarias para a aceitacdo de instrumentos de
procurac¢ao outorgados por acionistas, indicando se o emissor admite procurac¢des outorgadas
por meio eletrénico. As informacgdes prestadas deverdo incluir a indicagdo do prazo prévio para
depdsito do instrumento, caso existente.
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Também devem ser informadas as eventuais regras estatutdrias e as praticas adotadas pelo
emissor no exercicio anterior relativamente aos documentos e formalidades exigidas para a
comprovacdo da qualidade de acionista e participacdo em assembleia. As informacdes
prestadas deverao incluir a indicacdo do prazo de antecedéncia para depésito de documento
usualmente aplicado pelo emissor nas ultimas assembleias.

De modo a garantir aos investidores o acesso a outras informagdes importantes sobre as
praticas do emissor quanto as assembleias gerais, sugere-se também que seja informado no
item 12.12 (a frente), relativamente as assembleias realizadas nos ultimos 3 (trés) anos: (i) a
data da realizacdo; (ii) casos de instalacdo em segunda convocacdo; e (iii) o quorum exato de
instalacdo de cada assembleia.

c. Datas e jornais de publicagdo das informagoes exigidas pela Lei n2 6.404/76 (item
12.3)

Neste item, o emissor deverd informar, em forma de tabela:

a) a denominacgdo do érgao oficial da Unido, do Estado ou do Distrito Federal, conforme
o lugar em que esteja localizada a sede do emissor, e do jornal de grande circulagdo
editado no local em que esteja situada a sede do emissor, que tenham sido utilizados
pela companhia, na forma do artigo 289 da Lei n? 6.404/76, para a publicacdo das
informacdes citadas nas letras “a” a “d” deste item; e

b) data da publicacdo das informacdes citadas nas letras “a” a “d” deste item.

As informagdes deverdo se referir as demonstragbes financeiras dos ultimos 3 exercicios
sociais, ainda que as publicagdes ocorram no exercicio corrente.

O emissor deve se certificar que as datas de publicacdo citadas nas letras “a” a “d” deste item
sdao compativeis com as informagdes ja divulgadas no Sistema Empresas.NET.

d. Descricao das regras, politicas e praticas do emissor relativas ao conselho de
administragdo (item 12.4)

Neste item, o emissor deve descrever as regras, politicas ou pratica por ele adotadas
relativamente ao funcionamento do conselho de administracdo, indicando: (a) frequéncia das
reunides; (b) disposi¢cdes existentes em acordo de acionistas que estabelecam restricdo ou
vinculagcdo ao exercicio do direito de voto de membros do conselho; e (c) regras para a
identificacdo e administracdo de conflitos de interesses.

Caso o emissor ndo adote regras para a identificacio e administracdo de conflitos de
interesses, devera apenas indicar esse fato. Neste caso, o emissor devera incluir informacgdes
sobre o motivo pelo qual ndo adota esse procedimento. Também podem ser comentados
eventuais projetos de implantacdo de novas praticas, estagio de desenvolvimento e tempo
estimado para adocao.

Ressalta-se que a celebracgdo, alteragao ou rescisao de acordo de acionistas arquivado na sede
do emissor ou do qual o controlador seja parte referente ao exercicio do direito de voto ou
poder de controle do emissor é hipdtese que determina a atualizacdo do Formulario de
Referéncia pelos emissores da Categoria A, conforme previsto no inciso X do paragrafo 32 do
artigo 24 da Instrucdo CVM n2 480/09.
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Desse modo, a celebragdo, alteracdo ou rescisdo de acordos de acionistas que estabelecam
restricdo ou vinculacdo ao exercicio do direito de voto de membros do conselho acarretar3,
sem prejuizo do disposto na Instrugdo CVM n2 358/02, a necessidade de atualizagdo do
Formulario de Referéncia no prazo de 7 (sete) dias uteis do seu arquivamento na sede do
emissor, com a atualizacdo das informacgdes prestadas em funcdo da letra “b” deste item,
assim como de qualquer outra informacgao prestada no Formulario que seja afetada por esses
eventos.

e. ldentificacao dos administradores e membros do conselho fiscal (item 12.6)

Neste item, o emissor devera identificar, em forma de tabela, os membros do conselho de
administracdo, da diretoria estatutdria e do conselho fiscal, com a apresentacdo dos dados
exigidos nas letras “a” a “j”.

O emissor deve atentar-se para a correta identificacdo dos membros da administracdo que
participem de mais de um érgdo, como, por exemplo, diretoria e conselho de administracao. O
mesmo membro da administracdo ndo deve ser identificado duas vezes nos casos de
acumulagdo de cargos nos drgaos do emissor.

Cabe lembrar que a Instru¢do CVM n2 480/09 incluiu, no inciso | do paragrafo 32 e no inciso |
do pardgrafo 42 do artigo 24, como hipdtese que determina a atualizacdo do Formuldrio de
Referéncia, a alteracdo de:

a) administrador ou de membro do conselho fiscal do emissor, para os emissores
registrados na Categoria A; e

b) administrador, para os emissores registrados na Categoria B.

Desse modo, a ocorréncia desses eventos acarretard a necessidade de atualizacdo do
Formulario de Referéncia no prazo de 7 (sete) dias Uteis da data da elei¢dao, com a atualizagdo
das informagbes sobre os administradores ou membros do conselho fiscal prestadas pelos
emissores da Categoria A em atengdo aos itens 12.6, 12.8, 12.9 e 12.10 e pelos emissores da
Categoria B em aten¢do aos itens 12.6 e 12.8, assim como de qualquer outra informagdo
prestada no Formuldrio que seja afetada por esses eventos.

Ressalta-se que a atualizagdo acima comentada devera ser realizada inclusive nos casos de
reelei¢do.

Caso até a data limite da obrigatdria atualizagdo das informacgdes, a alteracdo do administrador
esteja pendente da homologacdo de dérgdo regulador especifico ou ndo tenha ocorrido sua
posse, o emissor devera proceder a atualizacdo dos itens 12.6, 12.8 e 12.9 do Formuldrio,
deixando no item 12.6 o campo “data da posse” em branco e indicar no item 12.12 que a posse
encontra-se pendente de homologagdo ou que ainda nao ocorreu. Ocorrida a homologagao ou
posse, o emissor devera atualizar, de acordo com sua categoria de registro, o item 12.6 de
modo a preencher o campo “data da posse” e retirar do item 12.12 as informagdes
anteriormente prestadas em relagdo ao administrador.

f. Identificagdo dos membros dos comités estatutarios e dos comités de auditoria,
de risco, financeiro e de remuneragao (item 12.7)

Neste item, o emissor devera indicar, em forma de tabela, as mesmas informacdes exigidas nas
letras “a” a “j” do item 12.6, em relag¢do aos:
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a) membros de comités de auditoria, de risco, financeiro e de remuneracdo ou de
estruturas organizacionais assemelhadas, criados por disposicdo estatutaria;

b) membros de comités de auditoria, de risco, financeiro e de remuneracdo ou de
estruturas organizacionais, nos casos em que esses, mesmo que ndo estatutarios,
participem do processo de decisdo dos 6rgdos de administracdo ou de gestdo do
emissor como consultores ou fiscais;

c) membros dos demais comités previstos no Estatuto do emissor.

g. Informagdes sobre os administradores, membros do conselho fiscal e comité de
auditoria (item 12.8)

As informacgdes relativas ao curriculo dos administradores e membros do conselho fiscal e
comité de auditoria devem conter as informacdes requeridas nos itens “a.i” e “a.ii”. As
informacdes devem ser prestadas de forma objetiva, sem a inclusdo de informac¢des ou
afirmacdOes que denotem juizo de valor sobre a qualidade do administrador.

Em atencdo a letra “b” deste item devem ser fornecidas as seguintes informacdes sobre os
administradores e membros do conselho fiscal e comité de auditoria do emissor, relativamente
aos seguintes eventos que tenham ocorrido durante os ultimos 5 anos:

a) qualquer condenacdo criminal, mesmo que ndo transitada em julgado, com
indicacdo do estagio em que se encontra o processo;

b) qualquer condenagdo em processo administrativo da CVM e as penas aplicadas,
mesmo que ndo transitada em julgado, indicando se o processo correspondente esta
em recurso no Conselho de Recursos do Sistema Financeiro Nacional;

c) qualquer condenacdo transitada em julgado, na esfera judicial ou administrativa, que
o tenha suspendido ou inabilitado para a pratica de uma atividade profissional ou
comercial qualquer.

h. Relag¢des de subordinagao, prestagao de servigo ou controle (item 12.10)

Neste item o emissor deve indicar as relagbes de subordinagdo, prestacdo de servigo ou
controle mantidas pelos administradores nos ultimos 3 anos com os controladores, sociedades
controladas e credores, dentre outros.

Ressalta-se que a informagdes solicitadas neste item devem ser prestadas relativamente aos
administradores atuais do emissor indicados no item 12.6 e ndo sobre as pessoas que atuaram
como administradores nos ultimos 3 anos.

i. Acordos, inclusive apodlices de seguros, para pagamento ou reembolso de
despesas suportadas pelos administradores (item 12.11)

No caso da existéncia de apdlice de seguro, que preveja o pagamento ou o reembolso de
despesas suportadas pelos administradores, decorrentes de reparacao de danos causados a
terceiros ou a companhia, o emissor deverd incluir, além da descri¢cdo das disposicdes do
seguro, informagdo sobre o valor do prémio de seguro de responsabilidade civil para os
administradores.
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j. Outras informagoes julgadas relevantes (item 12.12)

De modo a garantir aos investidores o acesso a outras informages importantes sobre as
praticas do emissor quanto as assembleias gerais, sugere-se que seja informado neste item,
com relagdo as assembleias realizadas nos ultimos 3 (trés) anos: (i) a data da realizagao; (ii)
casos de instalacdo em segunda convocacdo; e (iii) o quorum exato de instalacdo de cada
assembleia.

Além disso, recomenda-se que o emissor descreva, com base no que dispdem seus regimentos
internos, as atribuicGes dos o6rgdos e comités de assessoramento do Conselho de
Administracdo ndo estatutarios. O emissor deve, também, indicar a relagdo hierarquica entre
os referidos orgdos.

9.2.13. Remunerag¢ao dos administradores (se¢ao 13)

a. Descrigao da politica ou pratica de remunerac¢ao do conselho de administracao, da
diretoria estatutdria e ndo estatutaria, do conselho fiscal, dos comités estatutdrios e
dos comités de auditoria, de risco, financeiro e de remuneragdo (item 13.1)

Neste item, o emissor deve descrever, de forma clara e objetiva, a politica ou pratica de
remuneragao por ele adotada para os membros:

a) do conselho de administracdo, da diretoria estatutaria e ndo estatutdria e do
conselho fiscal;

b) dos comités de auditoria, de risco, financeiro e de remuneragdo ou de estruturas
organizacionais assemelhadas, criados por disposi¢cdo estatutaria;

c) dos comités de auditoria, de risco, financeiro e de remuneragdo ou de estruturas
organizacionais assemelhadas, mesmo que ndo estatutarios, caso tais comités ou
estrutura participem do processo de decisdo dos drgdos de administragdo ou de
gestdo do emissor como consultores ou fiscais; e

d) dos demais comités previstos no Estatuto do emissor.

A descricdo qualitativa da politica ou pratica de remuneracdao devera compreender, no
minimo, as informacBes requeridas nas letras “a” a “g” deste item, podendo o emissor
fornecer informacgGes adicionais julgadas pertinentes para sua melhor compreensdo pelos
investidores, tal como alteracGes implementadas em relagcdo as politicas ou praticas adotadas
em exercicios anteriores.

Para facilitar a compreensdo pelos investidores, recomenda-se que, sempre que houver
variagOes significativas entre as praticas e politicas de remunerac¢do entre os diferentes 6rgaos,
as informagdGes requisitadas neste item sejam apresentadas por drgao.

O emissor deve descrever os elementos que compde a remunerac¢do total por ele praticada e
os objetivos de cada um deles (item 13.1.b.i). Entende-se como “elementos da remuneracao”
as parcelas da remuneracdo descritas na letra “c” do item 13.2. Desse modo, os elementos da
remuneragao descritos no item 13.1.b.i deverdo estar em linha com as informacgGes prestadas
no item 13.2 e vice-versa.

148



Cv M Comissao de Valores Mobilidrios
Protegendo quem investe no futuro do Brasil

O emissor deverd descrever também os beneficios diretos e indiretos, divulgando seus
componentes. Entende-se por beneficios diretos ou indiretos o direito a assisténcia médica,
odontoldgica, seguro de vida, automdvel, combustivel, moradia, auxilio educacional etc.

Beneficios pds-emprego foram definidos no Pronunciamento Técnico CPC 33(R1), aprovado
pela Deliberagdo CVM n2 695/12. Nas informagdes relativas ao assunto, devem ser incluidos os
valores relativos a planos de previdéncia privada.

Em atencdo ao item 13.1.b.ii, o emissor deve informar a participacdo detida por cada elemento
da remuneracao descrito no item 13.1.b.i na remuneracao total. Tais informacdes deverao ser
prestadas para cada érgdo, comité ou estrutura assemelhada que tenha sido citada no item
13.1, podendo o emissor apresenta-las sob a forma de gréfico ou tabela.

O emissor também deve apresentar todas as informacdes necessdrias para compreensao da
metodologia usada para estabelecer o valor e a forma de reajuste da remuneragdo (item
13.1.b.iii), descrevendo as estruturas organizacionais envolvidas, a responsabilidade de cada
um dos drgaos e membros envolvidos, bem como os critérios por eles utilizados. Por exemplo,
caso o emissor leve em consideracdo, para a fixacdo e reajuste da remuneracdo, as praticas de
mercado, este deverd explicitar de que forma a companhia acompanha e verifica essas
praticas, assim como deverad incluir informacdes detalhadas sobre os critérios de comparacdo
por ela utilizados (por exemplo, se baseados em companhias de mesmo porte ou de porte
diferente, de mesmo setor ou de setores diferentes etc.).

No que diz respeito aos indicadores de desempenho levados em consideracdo para a
determinacdo de cada elemento da remuneragdo (item 13.1.c), o emissor deverd, sem a
necessidade de explicitar metas internas estabelecidas, divulgar os indicadores por ele
utilizados para aferir o desempenho individual ou da companhia, principalmente no que diz
respeito as parcelas varidveis da remuneracdo, indicando se estes se baseiam, por exemplo, no
resultado da venda de produtos e servicos, no resultado operacional da companhia, na receita
liquida, EBITDA, valor de mercado das acGes etc.

Em atencdo ao item 13.1.f, o emissor dever informar se ha parcelas da remuneragdo recebida
por administradores e demais pessoas citadas no caput do item 13.1, em fung¢do do exercicio
do cargo no emissor, que seja suportada por subsididrias, controladas ou controladores diretos
e indiretos. Tais informagdes deverdo incluir ainda a identificagdo do tipo de remuneracgdo
recebida (considerando as parcelas da remuneragdo descritas na letra “c” do item 13.2) e da
sociedade ou controlador que as tenha suportado. Além disso, os valores deverdo ser
segregados por 6rgdo da administracdo. No que couber, as informacbes deverdo ser
conciliadas com as requeridas no item 13.15.

b. Remuneracao do conselho de administragdo, da diretoria estatutaria e do
conselho fiscal (item 13.2)

Neste item, o emissor deve fornecer, em forma de tabela, por 6rgdo, dados quantitativos
sobre a remuneragao anual atribuida ao conselho de administracdo, a diretoria estatutdria e
ao conselho fiscal, segregada entre os seus diferentes componentes fixos e varidveis, conforme
o conteudo especificado nas letras “a” a “e” deste item.

As informagdes deverdo se referir ndo sé a remuneragao reconhecida no resultado do emissor
dos ultimos trés exercicios sociais, mas também a prevista para o exercicio social corrente,
discriminando as parcelas da remuneracdo descritas na letra “c”. Entende-se por beneficios
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diretos ou indiretos (item 13.2.c.i) o direito a assisténcia médica, odontoldgica, seguro de vida,
automoével, combustivel, moradia, auxilio educacional etc.

Os beneficios pos-emprego (item 13.2.c.iii) foram definidos no Pronunciamento Técnico CPC
33(R1), aprovado pela Deliberagdo CVM n2 695/12. Nas informagdes relativas ao assunto,
devem ser incluidos os valores relativos a planos de previdéncia privada.

Incluem-se nos beneficios motivados pela cessa¢do do exercicio do cargo (item 13.2.c.iv) os
arranjos contratuais e outros instrumentos que estruturem mecanismos de remunerac¢ao ou
indenizagdo para os administradores da companhia, em caso de destituicdo/demissdo ou
renuncia de seus respectivos cargos. Ressalta-se que o valor dos beneficios motivados pela
cessacdo do exercicio do cargo (item 13.2.c.iv) deve integrar o montante global da
remuneracdo submetida a aprovacao pela assembleia geral, nos termos do disposto no artigo
152 da Lei n2 6.404/76.

Os valores da remunerac¢do baseada em ac¢des (item 13.2.c.v) devem ser informados em linha
com a definicdo de remuneracdo baseada em agdes, paga em acbes ou dinheiro, constante da
Deliberacido CVM n? 650/10, que aprovou o Pronunciamento Técnico CPC 10(R1),
independentemente dos instrumentos patrimoniais da entidade terem sido outorgados pelo
préprio emissor ou por seu acionista. O mesmo se aplica as informagdes requeridas nos itens
13.4,13.6,13.7 e 13.8.

Os valores de remuneracdo informados deverdo ser liquidos de encargos sociais que sejam
o6nus do empregador. O emissor deverd evidenciar, de forma segregada, o valor
correspondente as contribui¢Ges para o INSS, que sejam 6nus do empregador, reconhecidas
em seu resultado. Quando cabivel, os valores dos encargos incidentes sobre as remuneragées
fixa e varidvel deverdo ser informados, respectivamente, nas letras “c.i” e “c.ii” (“outros”).

O numero de membros de cada drgdo (letra “b”) deverd corresponder a média anual do
numero de membros de cada érgdo apurado mensalmente, com duas casas decimais. Por
exemplo: numa companhia cuja distribuicdo mensal do nimero de membros de determinado
drgao seja aquela descrita na tabela abaixo, o nimero de membros devera ser calculado da
forma abaixo especificada:

Més N2 membros

Janeiro 7

Fevereiro

Margo

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro

(2 T I 2 I IO I I O I (N I N e I e I R U B R

Dezembro
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Total 74

N2 de membros (item 13.2 “b”) = 74/12 meses = 6,17 membros

O emissor devera deixar claro no campo “Observa¢do” do préprio item 13.2 que o numero de
membros de cada 6rgdo (letra “b”) foi apurado da forma acima especificada.

Para evitar duplicidade, os valores da remuneracao deverdo ser apurados por érgdo. Nos casos
em que um mesmo administrador ocupe cargo na diretoria estatutdria e no conselho de
administra¢do, a remuneragdo por ele recebida na qualidade de membro do conselho de
administracdo ndo devera ser computada para efeito do cdlculo da remuneracdo da diretoria e
vice-versa.

O valor, por érgado, da remuneracdo (letra “d”) corresponde ao valor total da remuneragao
anual de cada um dos érgaos, ou seja, ao somatdrio de todas as parcelas abrangidas na letra
“c” que tenham sido atribuidas aos membros do érgdo no exercicio.

Ja o valor total da remuneracdo do conselho de administracdo, da diretoria estatutdria e do
conselho fiscal (letra “e”) corresponde ao somatério das remuneragdes totais dos trés érgaos
indicadas na letra “d”.

As informacgdes sobre o exercicio corrente deverdo ser apresentadas considerando o nimero
de membros e a remuneracao anual prevista pelo emissor.

¢. Remuneracgao variavel do conselho de administracao, da diretoria estatutdaria e do
conselho fiscal (item 13.3)

Neste item, o emissor deve fornecer, em forma de tabela, por érgdo, informagdes adicionais
sobre os valores informados na tabela prevista no item 13.2 quanto a bdnus e participacdes
nos resultados por ele atribuidos aos membros do conselho de administragdo, diretoria
estatutdria e do conselho fiscal.

ou_n X

As informacgbes exigidas nas letras “a” a “d” deverdo ser prestadas ndo s6 em relagdo a
remuneragao varidvel dos 3 Ultimos exercicios sociais, mas também a prevista para o exercicio
social corrente.

As informagdes sobre o exercicio corrente deverdo ser apresentadas considerando o nimero
de membros e a remuneragao varidvel anual prevista pelo emissor.

Para evitar duplicidade, os valores anuais da remunera¢do deverao ser apurados por érgao.
Nos casos em que um mesmo administrador ocupe cargo na diretoria estatutaria e no
conselho de administracdo, a remuneracao por ele recebida na qualidade de membro do
conselho de administragdo ndao devera ser computada para efeito do cdlculo da remuneragéo
da diretoria e vice-versa.

O numero de membros de cada érgao (letra “b”) devera corresponder ao nimero de diretores
e conselheiros a quem foi atribuida remuneragdo varidvel reconhecida no resultado do emissor
no exercicio.

As informacgbes requeridas nas letras “c” e “d” deverdo ser prestadas em moeda corrente,
mesmo quando a remuneracgdo atribuida a titulo de bénus ou participacdo nos resultados seja
fixada com base em outro critério, como por exemplo, nimero de salarios. Nesse caso, o
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emissor poderd incluir em nota a tabela prevista no item 13.3 informacdo sobre o critério
efetivamente utilizado para o calculo dessas remuneracgdes.

Entende-se por valor minimo previsto no plano de remuneracdo variavel, seja sob a forma de
bonus como de participacdo no resultado (letras “c.i” e “d.i”), o montante a ser pago caso o
administrador atinja o nivel minimo de desempenho esperado.

A tabela exigida neste item deverd ser apresentada de acordo com o modelo abaixo e devera
estar consistente com os valores informados na tabela 13.2, compreendendo todas as parcelas
referentes a bonus e participacdes nos resultados reconhecidas no resultado do emissor.

Remuneracao variavel prevista para o exercicio social corrente (20XX)

Conselho de
Administragdao

Diretoria
Estatutaria

Conselho
Fiscal

Total

N2 de membros

Bonus

Valor minimo previsto no plano de
remuneragao

Valor maximo previsto no plano de
remuneragao

Valor previsto no plano de remuneragao,
caso as metas sejam atingidas

Participagdo nos resultados

Valor minimo previsto no plano de
remuneragao

Valor maximo previsto no plano de
remuneragao

Valor previsto no plano de remuneragao,
caso as metas sejam atingidas

Remuneragao variavel — exercicio social encerrado em

XX/ XX/ XXXX

Conselho de
Administragcdao

Diretoria
Estatutaria

Conselho
Fiscal

Total

N2 de membros

Bonus

Valor minimo previsto no plano de
remuneragao

Valor maximo previsto no plano de
remuneragao

Valor previsto no plano de remuneragao,
caso as metas fossem atingidas

Valor efetivamente reconhecido no
resultado do exercicio social

Participagao nos resultados

Valor minimo previsto no plano de
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remuneragao

Valor maximo previsto no plano de
remuneragao

Valor previsto no plano de remuneragao,
caso as metas fossem atingidas

Valor efetivamente reconhecido no
resultado do exercicio social

d. Informagao, por 6rgao, sobre as participacdoes detidas por membros do conselho
de administragao, da diretoria estatutaria e do conselho fiscal (item 13.5)

Neste item, o emissor deve informar, de forma consolidada, por 6rgdo, sem necessidade de
individualizacdo do administrador, a quantidade total dos seguintes valores mobilidrios que
sejam detidos por membros do conselho de administracdo, da diretoria estatutdria ou do
conselho fiscal na data de encerramento do ultimo exercicio social:

a) acles ou cotas direta ou indiretamente detidas, no Brasil ou no exterior, emitidas
pelo emissor, seus controladores diretos ou indiretos, sociedades controladas ou sob
controle comum; e

b) outros valores mobiliarios conversiveis em a¢des ou cotas, emitidos pelo emissor,
seus controladores diretos ou indiretos, sociedades controladas ou sob controle
comum.

Ressalta-se que o item 13.5 ndo restringe a evidencia¢do das ag¢des, cotas ou outros valores
mobilidrios detidos por administradores e membros do conselho fiscal, aqueles cuja posse ou
obtencdo esteja vinculada ao cargo por eles desempenhado no emissor. Portanto, todos os
valores mobiliarios referidos neste item deverdo ser relacionados pelo emissor.

Na apresentagdo das informacoes, o emissor deverd identificar a sociedade emissora dos
valores mobiliarios informados.

As informagGes relativas aos valores mobilidrios de emissdao da companhia detidas por
membros do conselho de administracdo, da diretoria estatutaria ou do conselho fiscal deverao
estar em linha com as informagdes consolidadas prestadas pelo emissor no formuldrio
“Valores Mobiliarios Negociados e detidos (art. 11 da Instr. CVM n2 358)” relativo ao més de
encerramento do Ultimo exercicio social.

No que se refere as eventuais participacGes indiretas detidas por meio de fundos de
investimento ou veiculos assemelhados, deve ser aplicado o entendimento expresso no
paragrafo Unico do artigo 20 da Instrugdo CVM n2 358/02, que excluiu do conceito de
negociacdo indireta as negociagdes realizadas por meio de fundos de investimento, desde que
tais fundos ndo sejam exclusivos, nem as decisGes de negociacdo do fundo possam ser
influenciadas pelos cotistas.

e. Remuneraciao baseada em ag¢des do conselho de administracdo e da diretoria
estatutaria (item 13.6)

Neste item, o emissor deve apresentar, em forma de tabela, informac¢Ges quantitativas em
relacdo a remunerac¢do baseada em ac¢Ges reconhecida no resultado do emissor dos 3 ultimos

153



Cv M Comissao de Valores Mobilidrios
Protegendo quem investe no futuro do Brasil

exercicios sociais e a prevista para o exercicio social corrente, do conselho de administracdo e
da diretoria estatutdria, conforme o conteldo especificado nas letras “a” a “e” deste item.

Para evitar duplicidade, os valores anuais da remuneracdao deverdao ser apurados por érgao.
Nos casos em que um mesmo administrador ocupe cargo na diretoria estatutaria e no
conselho de administracdao, a remuneragcao por ele recebida na qualidade de membro do
conselho de administra¢cdo ndo deverd ser computada para efeito do cdlculo da remuneracdo
da diretoria e vice-versa.

O ndmero de membros de cada 6rgao (letra “b”) devera corresponder ao nimero de diretores
e conselheiros a quem foi atribuida remuneracdo baseada em ac¢des reconhecida no resultado
do emissor no exercicio.

Em relacdo a todos os dados que resultem de avaliagGes ou cdlculos feitos pela administracao,
tal como no caso das informacgdes solicitadas nos itens “c.vi”, “d” e “e”, o emissor devera
informar no item 13.9 os dados, modelos e premissas utilizados.

As tabelas exigidas neste item deverdo ser apresentadas de acordo com os modelos a seguir e
deverdo ser preenchidas da seguinte forma:

Remuneragdo baseada em agdes prevista para o exercicio social corrente (20XX)

Conselho de Diretoria
Administragcdao Estatutdria

N2 de membros

Preco médio ponderado de exercicio:

(a) Das opgdes em aberto no inicio do exercicio social

(b) Das opgbes perdidas durante o exercicio social

(c) Das opgdes exercidas durante o exercicio social

(d) Das opgGes expiradas durante o exercicio social

Diluicao potencial no caso do exercicio de todas as
opgoes outorgadas

Remuneracgdo baseada em agdes - exercicio social encerrado em xx/xx/xxxx

Conselho de Diretoria
Administracdao Estatutdria

N2 de membros

Preco médio ponderado de exercicio:

(a) Das opgdes em aberto no inicio do exercicio social

(b) Das opg¢oes perdidas durante o exercicio social

(c) Das opgGes exercidas durante o exercicio social

(d) Das opgoes expiradas durante o exercicio social

Dilui¢do potencial no caso do exercicio de todas as
opgoes outorgadas

Para cada outorga que é reconhecida no resultado dos 3 (trés) ultimos exercicios sociais e do
exercicio social corrente
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Conselho de Diretoria
Administragdo Estatutaria

Outorga de opgGes de compras de a¢oes

Data de outorga

Quantidade de opgGes outorgadas

Prazo para que as opgdes se tornem exerciveis

Prazo maximo para exercicio das opgoes

Prazo de restri¢do a transferéncia das agoes

Valor justo das opgGes na data da outorga

f. Opgoes em aberto do conselho de administracdo e da diretoria estatutaria ao final
do ultimo exercicio social (item 13.7)

Neste item, o emissor deve apresentar, em forma de tabela, informacGes em relagdo a opgdes
em aberto do conselho de administracao e da diretoria estatutaria, ao final do Gltimo exercicio
social, de acordo com o contetdo especificado nas letras “a” a “d” deste item.

Para evitar duplicidade, os valores anuais da remuneracdao deverdao ser apurados por érgao.
Nos casos em que um mesmo administrador ocupe cargo na diretoria estatutaria e no
conselho de administracdo, a remuneracdao por ele recebida na qualidade de membro do
conselho de administra¢cdo ndo deverd ser computada para efeito do cdlculo da remuneragdo
da diretoria e vice-versa.

O nuimero de membros de cada érgdo (letra “b”) deverd corresponder ao nimero de diretores
e conselheiros vinculados ao plano de opgdes.

Em relagdo a todos os dados que resultem de avaliagdes ou cdlculos feitos pela administragao,
tal como no caso das informagdes solicitadas nos itens “c.vi”, “d” e “e”, o emissor devera
informar no item 13.9 os dados, modelos e premissas utilizados.

A tabela exigida neste item devera ser preenchida por outorga, em relacdo as opgdes que
permaneciam em aberto ao final do ultimo exercicio social, de acordo com o modelo a seguir:

Opgdes em aberto ao final do exercicio social encerrado em xx/xx/xxxx

Conselho de Diretoria
Administragao Estatutaria

N2 de membros

Opg¢oes ainda ndo exerciveis

Quantidade

Data em que se tornardo exerciveis

Prazo maximo para exercicio das opg¢des

Prazo de restricdo a transferéncia das a¢des

Preco médio ponderado de exercicio

Valor justo das opg¢des no ultimo dia do exercicio social

Opg¢oes exerciveis
Quantidade

155



Cv M Comissao de Valores Mobilidrios
Protegendo quem investe no futuro do Brasil

Prazo maximo para exercicio das opgdes

Prazo de restricdo a transferéncia das a¢des

Pregco médio ponderado de exercicio

Valor justo das opgdes no ultimo dia do exercicio social

Valor justo do total das opg¢des no ultimo dia do exercicio social

g. Opgoes exercidas e a¢coes entregues relativas a remuneragdo baseada em agoes do
conselho de administracdo e da diretoria estatutaria (item 13.8)

Neste item, o emissor deve apresentar, em forma de tabela, informacdes em relagdo as opcgdes
exercidas e as acbes entregues relativas a remuneragdo baseada em ag¢des do conselho de
administracdo e da diretoria estatutdria, nos 3 Ultimos exercicios sociais, de acordo com o
conteudo especificado nas letras “a” a “d” deste item.

O numero de membros de cada érgdo (letra “b”) deverd corresponder ao nimero de diretores
e conselheiros vinculados ao plano de opgdes.

Em relacdo a todos os dados que resultem de avaliagdes ou cdlculos feitos pela administracao,
tal como no caso das informagdes solicitadas nos itens “c.vi”, “d” e “e”, o emissor devera
informar no item 13.9 os dados, modelos e premissas utilizados.

A tabela exigida neste item deverd ser apresentada de acordo com o modelo a seguir.

Opcodes exercidas - exercicio social encerrado em xx/xx/xxxx

Conselho de Diretoria
Administragao Estatutdria

N2 de membros

Opgoes exercidas

Numero de agbes

Preco médio ponderado de exercicio

Diferenca entre o valor de exercicio e o valor de mercado
das agOes relativas as opc¢Ges exercidas

AgOes entregues

Numero de acBes entregues

Preco médio ponderado de aquisicao

Diferenca entre o valor de aquisi¢cdo e o valor de mercado
das a¢Oes adquiridas

h. Informagdes necessarias para a compreensao dos dados divulgados nos itens 13.6
a 13.8 (item 13.9)

Neste item, o emissor devera se certificar que as informagdes prestadas sdo suficientes para
permitir a compreensdo das informacdes prestadas nos itens 13.6 a 13.8 por investidores
medianamente informados.
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Ressalta-se que, na descricdo dos dados e premissas utilizados no modelo de precificacdo (letra
“b”), o emissor devera incluir informacGes quantificadas, inclusive no que se refere ao preco
médio ponderado das agdes, preco de exercicio, volatilidade esperada, prazo de vida da opcao,
dividendos esperados e taxa de juros livre de risco.

i. Planos de previdéncia em vigor conferidos aos membros do conselho de
administragdo e aos diretores estatutarios (item 13.10)

Neste item, o emissor deve apresentar, em forma de tabela, informacdes sobre os planos de
previdéncia em vigor conferidos aos membros do conselho de administracdo e aos diretores
estatutdrios, de acordo com o conteldo especificado nas letras “a” a “h” deste item.

O numero de membros de cada érgdo (letra “b”) deverd corresponder ao nimero de diretores
e conselheiros vinculados ao plano de previdéncia.

A tabela exigida neste item devera ser apresentada de acordo com o modelo a seguir. Caso
exista mais de um plano de previdéncia em vigor, as informacGes deverdo ser apresentadas
por plano.

Conselho de Diretoria
Administragao Estatutdria

N¢ de membros

Nome do plano

Quantidade de administradores que reunem condiges para se
aposentar

Condigbes para se aposentar antecipadamente

Valor acumulado atualizado das contribuicdes acumuladas até o
encerramento do Ultimo exercicio social, descontada a parcela
relativa as contribuigdes feitas diretamente pelos administradores

Valor total acumulado das contribui¢des realizadas durante o
ultimo exercicio social, descontada a parcela relativa a
contribuigdes feitas diretamente pelos administradores

Possibilidade de resgate antecipado e condigdes

j. Valor da maior, da menor e valor médio da remuneracao individual do conselho
de administragao, da diretoria estatutaria e do conselho fiscal (item 13.11)

Neste item, o emissor devera informar, em forma de tabela, por érgdo, o valor da maior, da
menor e valor médio da remuneragdo anual individual do conselho de administracdo, da
diretoria estatutaria e do conselho fiscal, relativamente aos trés ultimos exercicios sociais.

As informacGes prestadas devem estar consistentes com os valores indicados na tabela
prevista no item 13.2, devendo compreender todas as parcelas da remuneracgao ali incluidas.

Para evitar duplicidade, os valores informados deverao ser apurados por 6rgdo. Nos casos em
gque um mesmo administrador ocupe cargo na diretoria estatutdria e no conselho de
administracdo, a remuneracao por ele recebida na qualidade de membro do conselho de
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administracdo nao deverd ser computada para efeito do cdlculo da remuneracdo da diretoria e
vice-versa.

O numero de membros de cada 6rgao devera corresponder ao nimero de membros do
respectivo 6rgdo informado na letra “b” do item 13.2.

Exceto no caso em que algum administrador renuncie a remuneragao, o valor médio da
remuneracdo anual de cada d6rgdo devera corresponder a divisdo do valor total da
remuneracdo anual de cada d6rgdo (letra “d” do item 13.2) pelo nimero de membros
informado para o respectivo érgao (letra “b” do item 13.2).

Caso algum administrador renuncie a remuneragdo, este ndo devera ser considerado para o
calculo do valor médio da remuneragcdo anual, embora permaneca a ser computado para a
indicacdo do nimero de membros (letra “a”). Neste caso, o emissor deverd divulgar no campo
de observacdo o numero de membros efetivamente utilizado para o calculo da remuneragao
média.

O valor da menor remunerag¢ao anual individual de cada érgdo deverd ser apurado com a
exclusdo de todos os membros do respectivo érgao que tenham exercido o cargo por menos
de 12 meses. Caso seja necessario adotar esse procedimento, o emissor deverd deixar claro no
campo “Observacdao” do proprio item 13.11 que o valor foi apurado com a exclusdo de
membros do érgdo. Caso todos os membros tenham exercido o cargo por menos de 12 meses,
o valor da menor remuneragdo anual individual devera ser apurado considerando as
remuneragoes efetivamente reconhecidas no resultado do exercicio.

O valor da maior remunera¢dao anual individual de cada 6rgdo devera ser apurado sem
qualquer exclusdo, considerando todas as remuneragdes reconhecidas no resultado. O emissor
devera informar ainda, em nota no préprio item 13.11, o nimero de meses em que o
respectivo membro exerceu suas fungdes na entidade.

Somente as companhias que ndo prestem as informagdes exigidas em virtude de decisdo
judicial deverdo deixar o campo em branco e, por meio do icone “Justificativa para o ndo
preenchimento”, mencionar a referida decisdo judicial, identificando o nimero do processo e a
vara em que o mesmo tramita.

k. Arranjos contratuais, apodlices de seguros ou outros instrumentos que estruturem
mecanismos de remunerac¢ao ou indenizagdo para os administradores (item 13.12)

As informacBes prestadas neste item devem permitir ao investidor um completo
entendimento da légica dos mecanismos de remuneragao e indenizagao para administradores,
se destituidos dos seus cargos ou aposentados.

Além disso, caso exista apdlice de seguro, deve-se informar o valor pago a titulo de prémio de
seguro.

I. Percentual da remuneragdo total de cada dérgao atribuida a membros do conselho
de administragcdo, da diretoria estatutaria ou do conselho fiscal que sejam partes
relacionadas aos controladores do emissor (item 13.13)

Neste item, o emissor deve informar a participagdo percentual na remuneragdo anual total de
cada orgdo (informada na letra “d” do item 13.2) detida por membros do conselho de
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administracdo, da diretoria estatutdria e do conselho fiscal que sejam partes relacionadas aos
controladores diretos e indiretos do emissor.

As informag0es deverdo ser prestadas relativamente aos 3 ultimos exercicios sociais e deverao
ser apuradas considerando o conceito de parte relacionada constante da Deliberagido CVM n?
642/10, que aprovou o Pronunciamento Técnico CPC 05(R1).

m.Remunera¢ao de membros do conselho de administracdao, da diretoria estatutdria
ou do conselho fiscal recebida por qualquer razao que ndo a fungcdo que ocupam
(item 13.14)

Neste item, o emissor deve informar de forma consolidada, por érgdo, os valores anuais
reconhecidos no seu resultado como remuneracdo de membros do conselho de administracao,
da diretoria estatutdria e do conselho fiscal que tenham sido recebidos por qualquer razao que
ndo a funcdo ocupada, tais como comissdes e servicos de consultoria ou assessoria prestados.

As informagdes deverdo ser prestadas relativamente aos 3 ultimos exercicios sociais.

n. Remunera¢ao de membros do conselho de administragdo, da diretoria estatutaria
ou do conselho fiscal reconhecida no resultado dos controladores do emissor, de
sociedades sob controle comum e de controladas do emissor (item 13.15)

O item 13.15 ndo restringe a evidenciacdo das informacbes exigidas, as remuneracGes
suportadas por controladas do emissor, seus controladores diretos ou indiretos e sociedades
sob controle comum, que tenham sido atribuidas aos administradores e membros do conselho
fiscal em fungdo do exercicio do cargo no emissor.

Neste item, devem ser informadas, de forma consolidada, por érgao:

a) as parcelas da remuneragdo suportadas por controladas do emissor, seus
controladores diretos ou indiretos e sociedades sob controle comum, que tenham
sido atribuidas aos integrantes do conselho de administracdo, da diretoria estatutaria
e do conselho fiscal em fungdo do exercicio do cargo no emissor (cuja existéncia deve
ser informada no item 13.1.f);

b) as demais remuneragdes recebidas por administradores e membros do conselho
fiscal do emissor, que tenham sido reconhecidas no resultado de controladas do
emissor, dos controladores diretos ou indiretos do emissor ou de sociedades sob
controle comum, mesmo que nao relacionadas ao exercicio de cargo no emissor.

Na apuracdo, deverdo ser computadas as remuneragdes recebidas a qualquer titulo, no Brasil
ou no exterior. No caso das remuneragdes citadas na letra “b” acima, o emissor deverd
especificar a que titulo os valores foram atribuidos aos individuos.

As informacgdes deverao ser prestadas em base anual, relativamente aos 3 ultimos exercicios
sociais, e deverdo ser divulgadas de forma consolidada, por tipo de 6rgdo e sociedade
(controladas do emissor, controladores diretos ou indiretos do emissor e sociedades sob
controle comum), sem necessidade de identificacdo da denominacdo social dessas sociedades.

Os valores deverdo ser informados em forma de tabela, de acordo com o modelo revisto
abaixo:
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Exercicio social 20XX — remuneracao recebida em fung¢ao do exercicio do cargo no emissor

Conselho de | Diretoria | Conselho
Administracao | Estatutaria Fiscal Total

Controladores diretos e indiretos

Controladas do emissor

Sociedades sob controle comum

Exercicio social 20XX — demais remuneragoes recebidas, especificando a que titulo foram
atribuidas

Conselho de | Diretoria | Conselho
Administracao | Estatutaria Fiscal Total

Controladores diretos e indiretos

Controladas do emissor

Sociedades sob controle comum

o. Outras informag0es julgadas relevantes (item 13.16)

A Instrucdo CVM 480/09 ndo prevé a obrigatoriedade de apresentacdo, na secdo 13 do
Formulario de Referéncia, dos valores referentes a remuneragdo dos administradores
reconhecida no resultado consolidado do emissor.

Entretanto, a divulgacdo dessa informacdo, de forma adicional neste item, pelos emissores é
considerada desejavel, ja que é util para permitir uma melhor compreensao e avalia¢cdo pelos
investidores dos negdcios da companhia e de seus resultados.

9.2.14. Recursos humanos (se¢do 14)

a. Informagodes sobre os recursos humanos do emissor (item 14.1)

As informagdes previstas no item 14 deverdo ser prestadas considerando os recursos humanos
do emissor, ndo havendo, em regra, obrigatoriedade de divulgacdo de informagdes das
controladas. Entretanto, a divulga¢ao das informagdes requeridas neste item de forma
consolidada é considerada desejavel, por permitir uma melhor compreensao e avaliacdo pelos
investidores dos negdcios da companhia e de seus resultados. Neste caso, o emissor devera
deixar expresso que as informacgses prestadas abrangem outras empresas ligadas ao emissor.

As informacGes sobre o indice de rotatividade (letra “c”) deverdo se referir somente aos
empregados do emissor, ou, na hipdtese acima, aos empregados do emissor e de suas
controladas.

No que diz respeito a exposicdo do emissor a passivos e contingéncias trabalhista (letra “d”), o
emissor podera se referir as informacdes que tenham sido eventualmente prestadas sobre o
assunto nos itens 4.3 a 4.7 do Formulario.

A companhia deverd prestar as informacdes exigidas no item 14.1.b do Formulario de
Referéncia considerando o total de pessoas fisicas que prestem servico como terceirizados,
seja por meio de contrato direto com a companhia ou por meio de pessoa juridica.
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b. Descri¢cdo da politica de remunera¢ao dos empregados do emissor (item 14.3)

Na descricdo das caracteristicas dos planos de remuneracdo baseado em acdes dos

empregados ndao-administradores, o emissor poderd se referir as informacdes eventualmente

prestadas sobre o assunto no item 13.4 do Formulario, desde que todas as informacgdes
o n o“_n

exigidas nas letras “a” a “c” deste item estejam ali prestadas, de forma claramente
identificavel.

9.2.15. Controle (se¢ao 15)

a. Identificagcdao do acionista ou grupo de acionistas controladores (item 15.1)

Neste item, o emissor deve prestar informacdes atualizadas sobre a identificacdo e a
participacdo detida pelo acionista ou grupo de acionistas controladores do emissor, até a

“u_n wsn

pessoa natural, em linha com as informacdées exigidas nas letras “a” a “i”.

Todas as participacdes detidas, direta ou indiretamente, por acionista ou grupo de acionistas
controladores no capital social do emissor deverdo ser informadas.

Se o acionista ou participante do grupo de acionistas controladores for pessoa juridica, devera
ser elaborada lista contendo as informagdes referidas nas letras “a” a “d” deste item,
identificando seus controladores diretos e indiretos, até os controladores que sejam pessoas
naturais, independente do eventual tratamento sigiloso conferido as informacgées por forca de
negécio juridico ou pela legislacdo do pais em que forem constituidos ou domiciliados o sdcio

ou controlador.

Ressalta-se que, diferentemente da sistematica adotada no Formuldrio de Informagées
Anuais (IAN), a informagdo requerida na letra “h” devera ser prestada mesmo que o
acionista pessoa juridica seja companhia aberta.

Em linha com a decisdo emitida pelo Colegiado da CVM, em 18.03.2008 (Processo CVM
RJ2007/9346)>, quando da reforma da Deliberacdo CVM n? 525/07, lembramos que:a) ha
€asos em gque 0s acionistas ndo possuem acionistas a serem identificados, tais como as
sociedades de economia mista (cujo controlador é a Unido, o Estado ou o Municipio que, por
sua vez, ndo possuem acionistas), organismos multilaterais (seus controladores seriam os
respectivos paises patrocinadores) e fundos de pensdo e endownments (que possuem
participantes e ndo acionistas); e

b) o fundo de investimento ou veiculo assemelhado deve identificar, quando for requerido que
informe até o nivel de pessoa natural, o cotista que o controle, se houver, usando para isso o
mesmo critério que, se fosse em companhia aberta, seria suficiente para considerar a
participacdao como de acionista controlador.

As participagOes informadas nas letras “e” e “f” deverdo ser calculadas considerando o total de
acdes emitidas, incluindo as a¢des eventualmente existentes em tesouraria.

o:n
|

Como data da ultima alteragdo (letra “i”) deverd ser informada a data base das ultimas

informacdes prestadas neste item.

*! Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/resp.asp?File=2008-010D18032008.htm.
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Ressalta-se que a alteragdo dos acionistas controladores do emissor, diretos ou indiretos, ou
variac0es em suas posicOes acionarias iguais ou superiores a 5% (cinco por cento) de uma
mesma espécie ou classe de ac¢des do emissor é uma das hipdteses que determina a
atualizacdo do Formuldrio de Referéncia pelos emissores registrados nas Categorias A e B,
conforme previsto no inciso V do paragrafo 32 e no inciso Il do paragrafo 42 do artigo 24 da
Instrucdo CVM n2 480/09.

Desse modo, a ocorréncia de qualquer desses eventos acarretara a necessidade de atualizagao
do Formulario de Referéncia no prazo de 7 (sete) dias Uteis contados da data da ciéncia pelo
emissor, com a atualizacdo das informacgdes prestadas em funcado do item 15.1, assim como de
qualquer outra informacao prestada no Formuldrio que seja afetada por esses eventos.

Ressalta-se, ainda, que sempre que o item 15.1 for atualizado, os itens 8.1 (se for o caso),
15.3 “d” (agcOes em circulagdo) e 19.2 (acOes em tesouraria) também deverdo ser atualizados.

b. Identificacdo dos acionistas, ou grupos de acionistas que agem em conjunto ou
gue representam o mesmo interesse, com participacdo igual ou superior a 5% de
uma mesma classe ou espécie de ag¢oes (item 15.2)

Neste item, o emissor deve prestar informacdes sobre a identificacdo dos acionistas, ou grupos
de acionistas que agem em conjunto ou que representam o mesmo interesse, cuja participacdo
total, direta ou indireta, seja igual ou superior a 5% de uma mesma classe ou espécie de agdes,

o n

que ndo estejam listados no item 15.1, em linha com as informacdes exigidas nas letras “a” a

llg”.

Todas as participagdes detidas em espécie ou classes de agdes devem ser informadas em
atendimento a letra “d”, mesmo que o percentual detido na espécie ou classe distinta daquela
em que o acionista detenha participagdo relevante seja inferior a 5% das a¢ées.

Em linha com a decisdo emitida pelo Colegiado da CVM em 11/03/2011 (Processo CVM
RJ2011/2324)%, caso a participacdo relevante seja detida em conjunto por diferentes fundos
de investimentos ou carteiras sob uma mesma gestdo discriciondria, a identificacdo dos fundos
ou carteiras pode ser substituida pela indicagdo do nome do gestor, com a apresentagdo da
totalidade da participagdao detida pelos fundos ou carteiras por ele geridas. Neste caso, o
emissor devera deixar claro que a participacao indicada é detida por diferentes fundos de
investimentos ou carteiras.

Também em linha com essa decisao, ressalta-se que a orientagao acima nao é aplicavel as
participacoes relevantes que sejam detidas por fundos exclusivos ou por fundos em que as
decisGes de negociacdo possam ser influenciadas pelos cotistas, caso em que a identificagao
dos fundos é exigida.

Em caso de duvida sobre as normas de divulgacdo de participa¢Oes relevantes na forma do
artigo 12 da Instrugdo CVM n? 358/02, os emissores devem consultar o item 12.8 do OFICIO-
CIRCULAR/CVM/SEP/N2 04/2011, de 15/03/2011.

Como data da ultima alteracdo (letra “g”) devera ser informada a data-base dessa ultima
posi¢do acionaria.

*2 Vide http://www.cvm.gov.br/port/descol/resp.asp?File=2011-009ED11032011.htm.
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Cabe ressaltar que o Formulario de Referéncia é uma obrigacdo periddica prevista no artigo 24
da Instrucdo CVM n2 480/09 e deve ser apresentado atualizado anualmente em até 5 (cinco)
meses contados da data de encerramento do exercicio social.

Dessa forma, na apresentacao anual do Formulario de Referéncia, o emissor deverd consultar
sua lista de acionistas e inserir no Formuldrio os dados sobre os acionistas que detenham 5%
ou mais de uma mesma classe ou espécie de agbes, independente do recebimento das
comunicagdes previstas no artigo 12 da Instrugdo CVM n2 358/02.

Ressalta-se que a Instrucdo CVM n2 480/09 prevé, no inciso VI e VIl do paragrafo 32 do artigo
24, que o Formulario de Referéncia deverd ser atualizado pelos emissores registrados na
Categoria A:

a) quando qualquer pessoa natural ou juridica, ou grupo de pessoas representando um mesmo
interesse atinja participagdo, direta ou indireta, igual ou superior a 5% (cinco por cento) de
uma mesma espécie ou classe de acdes do emissor, desde que o emissor tenha ciéncia de tal
alteracao;

b) quando da variagcdo na posicdo acionaria das pessoas acima mencionadas superiores a 5%
(cinco por cento) de uma mesma espécie ou classe de acées do emissor, desde que o emissor
tenha ciéncia de tal alteragao.

Desse modo, o recebimento pelo emissor do comunicado previsto no artigo 12 da Instrucdo
CVM n¢2 358/02 acarretara a necessidade de atualizacdo do Formulario de Referéncia no prazo
de 7 (sete) dias uteis contados do recebimento do comunicado, com a atualizacdo das
informacbes prestadas em funcdo do item 15.2, assim como de qualquer outra informacdo
prestada no Formuldrio que seja afetada por esse evento.

Ressalta-se, ainda, que sempre que o item 15.2 for atualizado, os itens 8.1 (se for o caso),
15.3 “d” (agbes em circulagdo) e 19.2 (a¢Oes em tesouraria) também deverdo ser
atualizados.

c. Distribuicdo do capital (item 15.3)

Neste item, o emissor deve descrever, em forma de tabela, a distribuicdo de seu capital social,
conforme apurado na ultima assembleia geral de acionistas.

As quantidades de pessoas fisicas e juridicas acionistas do emissor (letras “a” e “b”) deverao
ser apuradas sem a exclusao dos acionistas que tenham sido informados nos itens 15.1 e 15.2
como acionistas controladores ou detentores de 5% ou mais das ag¢des ordinarias ou
preferenciais. Para os efeitos deste item, os fundos e clubes de investimento devem ser
classificados como pessoas juridicas.

Além da quantidade de acionistas pessoa juridica, o emissor também devera informar a
guantidade aproximada de investidores institucionais que estdo incluidos nessa categoria de
investidores (letra “c”).

Os investidores institucionais sdo os participantes do mercado que atuam na gestdo de
recursos de terceiros. Estdo incluidas nessa categoria, entre outras, as sociedades de seguro,
previdéncia e capitalizagdo, fundos muatuos de investimento em ag¢des, fundos de
investimentos imobilidrios, fundos de previdéncia privada, fundos de plano de beneficios e
sociedades seguradoras e instituicGes de carater filantrépico.
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O numero de ag¢des em circulagdo, por classe e espécie (letra “d”) devera ser apurado de
acordo com o estabelecido no artigo 62 da Instrucdo CVM n2 480/09 que conceitua, como
acoes em circulacdo, todas as acdes do emissor, excluidas as que sejam de titularidade do
controlador, das pessoas a ele vinculadas, dos administradores do emissor e as acdes mantidas
em tesouraria.

Conforme disposto no pardgrafo 12 desse mesmo artigo da Instrugdo, entende-se por pessoa
vinculada, a pessoa natural ou juridica, fundo ou universalidade de direitos, que atue
representando o mesmo interesse da pessoa ou entidade a qual se vincula.

O numero de ag¢bes em circulacdo, por classe e espécie, e as quantidades de pessoas fisicas e
juridicas e de investidores institucionais deverdo ser apuradas com base nas informacdes
constantes dos livros sociais da companhia e das informacbes prestadas pela instituicdao
prestadora de servicos de custédia.

Ressalta-se também que:

a) o somatdrio do numero de acionistas pessoa fisica e pessoa juridica ndo podera ser
igual a zero;

b) o nimero de acbes em circulagdo ndo podera ser indicado como igual ou superior ao
total de acGes emitidas;

c) o somatédrio do numero de acionistas pessoa fisica e pessoa juridica ndo podera ser
igual ao total de acbes emitidas quando houver acionistas com participacdo relevante
indicados no item 15.2 ou a¢des mantidas em tesouraria;

d) em qualquer caso, o somatdrio do nimero de acionistas pessoa fisica e juridica ndo
podera ser superior ao numero total de acdes emitidas pela companhia.

Cabe lembrar que sempre que os itens 15.1 ou 15.2 do Formulario forem atualizados, o item
15.3 “d” também devera ser atualizado.

Adicionalmente, recomenda-se que o item 15.3 “d” seja também atualizado quando houver
alteracdo na participacdo aciondria dos administradores do emissor ao final de cada més,
conforme reportado nos termos do artigo 11 da Instru¢do CVM n2 358/02.

d. Organograma dos acionistas do emissor (item 15.4)

O organograma solicitado no item 15.4 é uma informacao de carater facultativo. Seu objetivo é
facilitar a visualizagao das informacgGes apresentadas nos itens 15.1 e 15.2 quanto a estrutura
de controle e distribuicdo acionaria do emissor.

Deve ser, por esse motivo, compativel com as informacdes fornecidas naqueles itens, mas nao
precisa estar no mesmo nivel de detalhes. Deverdo ser identificados no organograma, de
qualquer forma, todos os controladores diretos e indiretos do emissor, bem com os acionistas
com participagdo igual ou superior a 5% de uma espécie ou classe de agdes.

Ressalte-se que, caso o emissor opte por apresentar o organograma, havera a necessidade de
atualiza-lo sempre que as informacgdes relativas aos itens 15.1 e 15.2 forem atualizadas.
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e. Informacgdes sobre acordos de acionistas que regulem o exercicio do direito de
voto ou a transferéncia de a¢6es de emissdo do emissor (item 15.5)

Neste item, o emissor devera descrever, com a apresentacdo das informacdes exigidas nas
letras “a” a “g” deste item, qualquer acordo de acionistas que regule o exercicio do direito de
voto ou a transferéncia de a¢des de emissdao do emissor, que:

a) esteja arquivado em sua sede; ou

b) do qual o controlador seja parte, independente de seu arquivamento na sede do
emissor.

Nesse sentido, cabe lembrar que o artigo 43 da Instrugdo CVM n2 480/09 prevé que o
controlador devera fornecer tempestivamente ao emissor todas as informacdes necessarias ao
cumprimento da legislacdo e da regulamentac¢do do mercado de valores mobilidrios.

Cabe também lembrar que a celebracdo, alteracdo ou rescisdo de acordo de acionistas
arquivado na sede do emissor ou do qual o controlador seja parte referente ao exercicio do
direito de voto ou poder de controle do emissor é hipdtese que determina a atualizacdo do
Formulario de Referéncia pelos emissores da Categoria A, conforme previsto no inciso X do
paragrafo 32 do artigo 24 da Instrugdo CVM n2 480/09.

Desse modo, a ocorréncia de qualquer desses eventos, que afete as informacGes prestadas no
item 15.5, acarretard, sem prejuizo do disposto na Instru¢do CVM n2 358/02, a necessidade de
atualizacdo do Formuldrio de Referéncia no prazo de 7 (sete) dias Uteis contados da data do
seu arquivamento na sede do emissor, com a atualizacdo das informacdes prestadas no item
15.5, assim como de qualquer outra informagdo prestada no Formulario que seja afetada por
esses eventos.

f. Informag0es sobre alteracdes relevantes nas participacdes dos membros do grupo
de controle e administradores do emissor (item 15.6)

Neste item devem ser informadas as alteragGes (aquisicdes ou alienagGes) relevantes,
conforme definidas no artigo 12 da Instrugdo CVM n2 358/02, ocorridas nos ultimos 3 dltimos
exercicios sociais nas participacdes dos membros do grupo de controle e de administradores.

9.2.16. TransagOes com partes relacionadas (se¢ao 16)

Para a prestacdo das informacgGes solicitadas nos itens desta secdo do Formuldrio, deve ser
considerado o conceito de parte relacionada constante da Deliberagdo CVM n? 642/10, que
aprovou o Pronunciamento Técnico CPC 05(R1).

Caso o emissor ndo adote regras, politicas ou praticas quanto a realizagdo de transa¢des com
partes relacionadas (item 16.1), deverd deixar expresso esse fato. Nesse caso, o emissor
deverd informar ainda o motivo pelo qual ndo adota esses procedimentos. Também podem ser
comentados eventuais projetos de implantagdo de novas praticas, estagio de desenvolvimento
e tempo estimado para adogao.

As informacdes solicitadas no item 16.2 em relacdo as transa¢Ges com partes relacionadas que,
de acordo com as normas contabeis, sejam divulgadas nas demonstracdes financeiras
individuais ou consolidadas, deverdo ser prestadas em relagdo as transa¢des que:
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a) estejam em vigor no exercicio social corrente; ou

b) tenham sido celebradas nos 3 ultimos exercicios sociais, ainda que essas transacoes
ndo mais estejam em vigor no exercicio social corrente.

Caso o valor da transagdo seja varidvel, dependendo, por exemplo, do volume de servicos
prestados ou de quantidade de produtos vendidos, entre outras condicGes, o emissor devera:
(a) descrever, juntamente com o objeto do contrato, as condi¢Ges da transacdo (letra “d”); e
(b) informar, como montante envolvido no negdcio (letra “e”), os valores histéricos envolvidos.

A companhia deverd informar no item 16.2.k.ii a taxa de juros cobrada em empréstimos ou
outro tipo de divida. As taxas de juros cobradas deverao ser informadas em bases anuais.

Quanto ao disposto no item 16.3, o emissor deverd identificar, por operagdo ou grupo de
operacoes, de forma clara e objetiva as medidas adotadas para evitar conflito de interesses,
bem como prestar todas as informacdes necessdrias para demonstrar que as operacdes foram
realizadas em condi¢des estritamente comutativas ou com o pagamento compensatorio
adequado, similares aquelas que poderiam ser estabelecidas em transacbes com partes nao
relacionadas, informando, dentre outros, termos e condi¢cdes aplicadas na operacdo e a
existéncia de eventuais garantias.

As informacOes sobre o carater comutativo das transacdes com partes relacionadas devem
estar em linha com as informacGes prestadas no item 16.2, particularmente no que diz
respeito ao item 16.2.k.i (natureza e razGes para a operagdo) e 16.2.k.ii (taxa de juros cobrada),
para operagdes de empréstimo.

9.2.17. Capital social (se¢ao 17)

As informacgGes solicitadas nos itens desta secdo do Formulario deverdo ser prestadas ainda
qgue a homologagcao por parte de drgao regulador especifico esteja pendente, devendo o
emissor deixar expressa essa informagao no item 17.5.

No que se refere ao item 17.1, devera ser informado no Sistema Empresas.Net, quanto a “Data
da autorizagdo ou aprovagao”:

a) no caso das informagOes sobre o capital autorizado, a data da ultima deliberacao
sobre o assunto; e

b) no caso das informagBes sobre o capital emitido, capital subscrito e capital
integralizado, a data da ultima alteracdo das informacdes.

Cabe ressaltar que a Instrucdo CVM n2 480/09 prevé, nos incisos Il e Il do paragrafo 32 e no
inciso Il do paragrafo 42 do artigo 24, que o Formulario de Referéncia devera ser atualizado:

a) quando da alteracdo do capital social ou da emissdo de novos valores mobiliarios,
ainda que subscritos privadamente, no caso dos emissores registrados na Categoria
A;

b) quando da emissdo de novos valores mobiliarios, ainda que subscritos privadamente,
no caso dos emissores registrados na Categoria B;

c) quando da conversdo de agGes.
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Desse modo, a ocorréncia de qualquer desses eventos acarretara a necessidade de atualizagao
do Formuldrio de Referéncia no prazo de 7 (sete) dias Uteis contados da data respectiva
alteracdo ou emissdo, com a atualizacdo das informacdes que sejam afetadas por esses
eventos prestadas pelos emissores registrados na Categoria A nos itens 17.1, 17.2,17.3 e 17.4
e pelos emissores da Categoria B no item 17.1, assim como de qualquer outra informacgao
prestada no Formuldrio que seja afetada por esse evento.

Ainda para fins de preenchimento do item 17.1 do Formuldario de Referéncia, o emissor deve se
basear nas seguintes defini¢des:

a) Capital autorizado: nos termos do artigo 168. da Lei n2 6.404/76, o estatuto pode
conter autorizagdo para aumento do capital social independentemente de reforma
estatutdria. A autorizacdo devera especificar o limite de aumento, em valor do capital
ou em nuimero de acgoes, e as espécies e classes das acdes que poderao ser emitidas.
Esses dados deverdo constar do item 17.1., como capital autorizado.

b) Capital emitido: é a fracdo do capital da sociedade colocada a disposicdo dos
acionistas para subscricao.

c) Capital subscrito: corresponde a parcela do capital emitido que os acionistas se
comprometeram a integralizar, independente de sua efetiva integralizacao.

d) Capital integralizado: corresponde a parcela do capital subscrito que ndo esteja
pendente do efetivo adimplemento por parte dos acionistas.

Dessa forma, o Formulario de Referéncia deve ser reapresentado no prazo de 7 (sete) dias
Uteis a partir da deliberagdo de autorizagdo para aumento de capital, tendo em vista o inciso |l
do paragrafo 32 do artigo 24 da Instrucdo CVM n2 480/09, com a atualizagdo dos dados
referentes ao capital autorizado.

Do mesmo modo, tendo em vista o inciso Ill do paragrafo 32 do artigo 24 da Instrugao CVM n?2
480/09, o Formulario de Referéncia deve ser reapresentado no prazo de 7 dias Uteis a partir da
deliberagdo de aumento de capital com a atualizacdo dos dados referentes ao capital emitido
e, no prazo de 7 dias Uteis a partir da deliberacdo de homologacdo de aumento de capital, com
a atualizagdo dos dados referentes ao capital subscrito e, se for o caso, integralizado.

9.2.18. Valores mobilidrios (se¢ao 18)

a. Descrigao dos direitos de cada classe e espécie de acao emitida (item 18.1)

Neste item, o emissor deverd descrever os direitos de cada classe ou espécie de acBes por ele
emitidas, com a apresentacdo das informacgdes requeridas nas letras “a” a “i” deste item.

As informacgdes solicitadas neste item devem ser descritas considerando os direitos e regras
previstos no Estatuto do emissor.

Cabe lembrar que a alteracdo nos direitos e vantagens dos valores mobilidrios emitidos é
hipétese que determina a atualizagdo do Formuldrio de Referéncia pelos emissores da
Categoria A, conforme previsto no inciso IV do pardgrafo 32 do artigo 24 da Instrugdo CVM n?
480/09.
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Desse modo, a ocorréncia desse evento acarretara a necessidade de atualizagdo do Formulario
de Referéncia no prazo de 7 (sete) dias Uteis contados da data em que a alteracdo se tornar
eficaz, com a atualizacdo das informacdes prestadas em atencdo aos itens 18.1, 18.2 e 18.3,
assim como de qualquer outra informacao prestada no Formulario que seja afetada por esses
eventos.

b. Descricdo de regras estatutdrias que limitem o direito de voto de acionistas
significativos ou que obriguem a realizacdo de oferta publica (item 18.2)

Neste item, o emissor devera descrever as principais condi¢des de regras previstas em Estatuto
qgue representem limitagdes ao exercicio do direito de voto, tais como clausulas que:

a) limitem o numero de votos de cada acionista, de modo geral ou com relacdo a
alguma matéria especifica prevista no estatuto; ou

b) imponham 06nus ao exercicio de voto com relagdo a alguma matéria especifica
prevista no estatuto, como, por exemplo, as “clausulas pétreas”.

Neste item, o emissor devera descrever também, de forma clara e objetiva, caso existentes,
regras estatutdrias que obriguem seus acionistas a realizar oferta publica de aquisicdo de acdes
em determinadas situaces (como por exemplo, atingimento de determinada participacdo
aciondria). Na descri¢do, o emissor deve informar as principais condi¢cbes impostas no estatuto,
incluindo, mas ndo se limitando, ao que se refere a: (a) situacdes em que a oferta publica de
aquisicdo de acbes é devida ou dispensada; e (b) valor a ser ofertado ou a sua forma de
calculo.

Ressalta-se que as regras relativas as ofertas publicas de aquisi¢cdo de agdes previstas em lei,
regulamentacdo ou em regra de listagem em segmento de negociacdo deverao estar indicadas
no item 18.1.

c. Descrigao dos demais valores mobiliarios (item 18.5)

Neste item, o emissor deve descrever outros valores mobiliarios por ele emitidos que ndo
sejam agdes, com a apresentagao das informagdes requeridas nas letras “a” a “j” deste item.

As informagdes solicitadas neste item devem ser descritas considerando as condigdes previstas
nos documentos juridicos respectivos a cada valor mobiliario comentado.

No sistema Empresas.Net, as informacdes exigidas sobre os valores mobiliarios de dividas na
letra “h” deverdo ser prestadas no campo “Caracteristicas do Valor Mobilidrio”, podendo este
campo também ser utilizado para a prestacdo de informagdes adicionais sobre os demais
valores mobilidrios divulgados, julgadas pertinentes pelo emissor.

Cabe lembrar que a emissdo de novos valores mobilidrios, ainda que subscritos privadamente,
é hipdtese que determina a atualizagdo do Formuldrio de Referéncia pelos emissores
registrados nas Categorias A e B, conforme previsto no inciso Ill do paragrafo 32 e no inciso |l
do paragrafo 42 do artigo 24 da Instrugcdo CVM n2 480/09.

Desse modo, a ocorréncia desse evento acarretara a necessidade de atualizagdo do Formulario
de Referéncia no prazo de 7 (sete) dias Uteis contados da data da emissdo, com a atualizacdo
das informacgdes fornecidas no item 18.5, assim como de qualquer outra informagdo prestada
no Formulario que seja afetada por esse evento.
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d. Outras informagdes julgadas relevantes (item 18.10)

A Instrucdo CVM n? 480/09 prevé que o conjunto das informacdes contidas no Formulario de
Referéncia deve ser um retrato verdadeiro, preciso e completo da situagdo economico-
financeira do emissor e dos riscos inerentes as suas atividades e dos valores mobilidrios por ele
emitidos.

Por esse motivo, orienta-se que os emissores também divulguem no Formuldrio de
Referéncia, inclusive mediante a sua atualizacdo, informagGes sobre titulos emitidos no
exterior n3o caracterizados como valores mobilidrios, sempre que a emissdao tenha sido
relevante ou contenha previsoes que imponham restricdes ao emissor ou que possam afetar
os titulares de valores mobiliarios emitidos pela companhia.

Para tanto, o emissor deverd descrever, no item 18.10, as caracteristicas da emissdo e dos
titulos emitidos, prestando, em relagdo a esses, as informacgdes requeridas no item 18.5. Caso
os titulos estejam admitidos a negociacdo, os emissores deverdo prestar também no item
18.10, em relagdo a esses, as informacgoes requeridas no item 18.7, que sejam aplicaveis.

9.2.19. Planos de recompra e valores mobiliarios em tesouraria (se¢ao 19)

a. Informagodes sobre planos de recompra de a¢des do emissor (item 19.1)

Neste item, o emissor deverd prestar informacées sobre seus planos de recompra de agGes.

“win

O percentual previsto na alinea “ii” da letra “b” deverd ser calculado através da divisdao da
guantidade informada na alinea “i” da letra “b” e o total de a¢des em circulacdo apds a compra
da quantidade de ag¢bes prevista no plano de recompra.

No que diz respeito as reservas e lucros disponiveis para a operacdo de recompra (alinea “iv”
da letra “b”), o emissor devera indicar também a data-base a que se refere a informacgao.

Em relagdo ao solicitado na alinea “v” da letra “b”, deve ser divulgado outras informagoes
importantes, tais como o objetivo do programa e o nome e o endereco das instituices
financeiras que atuaram como intermediarias.

Quanto a quantidade de ac¢des adquiridas (alinea “vi” da letra “b”), devera ser apresentada
informacdo atualizada até a data da entrega do Formuldrio de Referéncia.

O percentual de agGes adquiridas em relacdo ao total aprovado (alinea “viii” da letra “b”)
devera corresponder a divisdo entre o valor informado nas alineas “vi” e “i” da letra “b”.
b. Movimentacao dos valores mobiliarios mantidos em tesouraria (item 19.2)

Neste item, o emissor deverd informar, em forma de tabela, sobre a movimentagdo dos
valores mobilidrios mantidos em tesouraria, segregando por tipo, classe e espécie e com a
apresentacdo de informacgdes referentes a quantidade, valor total e prego médio ponderado.

Cabe esclarecer que o saldo inicial dos valores mobilidrios mantidos em tesouraria (letra “a”)
devera corresponder ao saldo final verificado no ultimo dia do exercicio anterior.

Cabe lembrar que sempre que os itens 15.1 ou 15.2 forem atualizados, o item 19.2 também
devera ser atualizado. Caso ndo seja possivel realizar a atualizag¢do das informag6es no quadro
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19.2 do Sistema Empresas.Net, o emissor devera prestar as informacdes atualizadas no quadro
19.4.

c. Valores mobiliarios mantidos em tesouraria na data de encerramento do ultimo
exercicio social (item 19.3)

Neste item, o emissor devera prestar, em forma de tabela, relativamente aos valores
mobiliarios mantidos em tesouraria na data de encerramento do ultimo exercicio social, as
informacgdes requisitadas nas letras “a” a “d”.

Tendo em vista o disposto na letra “c”, as informacdes exigidas deverdo ser prestadas por data
de aquisicdo. Excepcionalmente nos casos em que as aquisicdes tenham se dado em uma
guantidade que dificulte o preenchimento desse quadro no Sistema Empresas.Net, podera ser
indicada, como data de aquisicdo, a data inicial do periodo informado no item 19.1.b.iii.

d. Fornecer outras informagoes que o emissor julgue relevantes (item 19.4)

Este item deve ser utilizado para a apresentacdo de outras informacdes ndo solicitadas na
secdo 19 do Formulario de Referéncia, que o emissor julgue como importantes para
fundamentar a decisdo de investimento. Deve ser informado, por exemplo, se o emissor utiliza
instrumentos financeiros com objetivos diversos de protecdo patrimonial (hedge), envolvendo
a evolucdo das cotagGes das acbes por ele emitidas, inclusive no que diz respeito a operagdes
associadas a instrumentos tais como “Total Equity Return Swap”, ou operacdes assemelhadas.
As informacgGes prestadas deverdo incluir os objetivos das operacdes e os riscos associados
para 0 emissor ou seus acionistas.

9.2.20. Politica de negociagao de valores mobiliarios (se¢do 20)

A politica de negociacdo de valores mobilidrios, prevista no artigo 15 da Instrucdo CVM n2
358/02 (conforme alterada pela Instrucdo CVM n2 449/07), é de formulagdo facultativa.

Dessa forma, caso emissor tenha aprovado, por deliberagdo do conselho de administragao,
politica de negocia¢gdo, em conformidade com o artigo 15 da Instrucdo CVM n2 358/02,
deverao ser prestadas as informacgdes requeridas nas letras “a” a “d” do item 20.1.

As informagdes acima deverdo incluir também as regras que sejam aplicaveis as negociacGes
realizadas pelo emissor com as a¢des de sua prépria emissao.

Caso o emissor ndo tenha adotado politica de negociagdo, devera deixar expresso esse fato.
Nesse caso, o emissor devera informar ainda o motivo pelo qual ndo adota esse procedimento.
Também podem ser comentados eventuais projetos de implantacdo de novas praticas, estagio
de desenvolvimento e tempo estimado para adogao.

Ressalta-se que as informacgdes prestadas neste item ndo eximem o emissor do envio a CVM da
Politica de Negocia¢do, na forma prevista no inciso X|I do artigo 30 da Instrugdo CVM n?2
480/09.

9.2.21. Politica de divulga¢ao de informagoes (se¢ao 21)

A politica de divulgacdo de ato ou fato relevante é um documento de cardter_obrigatério,
previsto no artigo 16 da Instru¢do CVM n2 358/02.
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Deverdo ser informadas no Formuldrio ndo sé as principais caracteristicas da politica de
divulgacdo adotada pelo emissor indicando o canal ou canais de comunicacgdo utilizado(s) para
disseminar informacbes sobre atos e fatos relevantes e os procedimentos nela previstos
relativos a manutencdo de sigilo acerca de informacdes relevantes ndo divulgadas, mas
também os mecanismos internos estabelecidos para sua implementacao, descrevendo-os nos
itens 21.1 e 21.2.

Ressalta-se que esta secdo do Formulario requer que o emissor descreva as principais
caracteristicas da politica de divulgacdo por ele adotada. Assim sendo, nao deve ser inserida
nos itens da se¢do a integra da politica de divulgagdo do emissor, que podera, entretanto,
fazer referéncia ao local na rede de mundial de computadores onde o texto completo de sua
politica esta disponivel.

Ressalta-se que as informacgdes prestadas nesta secdo do Formuldrio ndo eximem o emissor do
envio a CVM das atualiza¢gbes eventualmente realizadas quanto a Politica de Divulgacdo de
Informacgbes do emissor, na forma prevista no inciso Xl do artigo 30 e no inciso VIl do artigo 31
da Instrugdo CVM n2 480/09.

9.2.22. Negdcios extraordindrios (se¢do 22)

Deverdo ser prestadas nos itens 22.1, 22.2 e 22.3, em relacdo aos 3 ultimos exercicios sociais,
informacdes sobre:

a) a aquisicdo ou alienagdo de qualquer ativo relevante que ndo se enquadre como operacgado
normal nos negdécios do emissor, incluindo descricdo das condicdes em que o negdcio foi
realizado e os motivos para a aquisigdo e alienagdo. As informacgdes ja descritas nos itens 6.5 e
8.3 podem ser citadas aqui por referéncia;

b) alteraces significativas na forma de conducdo dos negdcios do emissor, incluindo
informacdes sobre os fatos motivadores e reflexos derivados sobre os negécios do emissor;

c) contratos relevantes celebrados pelo emissor e/ou suas controladas com terceiros, ndo
diretamente relacionados com suas atividades operacionais.

Capitulo 10. OrientagGes Gerais as Companhias Incentivadas

10.1. Registro

De acordo com o artigo 22 da Instrugdo CVM n? 265/97, as sociedades beneficiarias de recursos
oriundos de incentivos fiscais previstos no Decreto-Lei n® 1.376/74 estdo obrigadas a registro na
Comissao de Valores Mobiliarios.

Assim sendo, as citadas companhias deverdao encaminhar pedido de registro de companhia incentivada a
Superintendéncia de RelagGes com Empresas (SEP), instruida com os documentos elencados nos incisos
do artigo 32 da Instrugdo CVM n2 265/97.

Ressaltamos que as Demonstragdes Financeiras que servirdo de base para a concessdo do registro
deverao ser auditadas por auditor independente registrado na CVM e, de acordo com o paragrafo 22 do
artigo 32 da Instrucdo CVM n® 265/97, ndo poderdo conter relatérios de auditoria com opinido
modificada sobre distor¢des relevantes.
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10.2. Atualizagao do registro

Nos termos do artigo 72 da Instrugdo CVM n2 265/97, uma vez concedido o registro de companhia
incentivada, as companhias deverao enviar a CVM, ao banco operador dos fundos de investimentos e a
entidade auto-reguladora em que seus valores mobilidrios venham a ser admitidos a negociacdo, as
informagdes periddicas e eventuais, previstas nos artigos 12 e 13 da referida Instrucdo,
respectivamente.

Assim sendo, conforme o inciso | do referido artigo, as companhias incentivadas deverao enviar suas
informacgdes periddicas e eventuais por intermédio de Sistema Empresas.NET, disponivel na pdgina da
CVM ou da BM&FBOVESPA na rede mundial de computadores.

Nesse sentido, visando o encaminhamento dos documentos por meio desse sistema eletronico, a
companhia incentivada deve consultar os capitulos 2 (informacgdes periddicas) e 3 (informacgGes
eventuais) deste Oficio-Circular, no que for aplicavel, bem como o “Manual de Prestacdo de Informagdes
Periddicas e Eventuais”, disponivel na pagina da CVM, que apresenta listagem das categorias, tipos e
espécies de documentos previstos no Sistema Empresas.NET, classificados pela obrigatoriedade ou ndo
de envio, pela periodicidade de sua divulgacdo e pela necessidade ou ndo de publicacdo pela imprensa,
bem como traz orientagdes quanto ao procedimento de acesso ao sistema (envio e cancelamento de
dados).

Ressaltamos que, no que concerne especificamente aos dados cadastrais atualizados das companhias
incentivadas, cujo envio anual é obrigatério por forca do artigo 12, VI, da Instru¢do CVM n2 265/97, e
suas atualizagbes tem previsao no artigo 13, X, da mesma Instrucao, deverd ser utilizada a categoria
“Dados cadastrais de companhias incentivadas”, devendo o documento conter, no minimo, as
informacdes elencadas no artigo 39, Xll, da Instrugdo CVM n2 265/97. A companhia deve utilizar o
modelo disponivel na pagina da CVM na internet, no link “Envio de Documentos”, “Padrdes de Arquivos
XML e outros”.

Lembramos que, conforme estabelecido no artigo 16 da Instru¢do CVM n2 265/97, as companhias
incentivadas que ainda ndo possuem registro na BM&FBOVESPA, deverdao requerer a admissdo a
negociagdo dos valores mobiliarios de sua emissdao em entidade auto-reguladora — bolsa de valores ou
mercado de balcdo organizado — autorizada a funcionar pela CVM.

10.3. Suspensao do registro

A suspensdo do registro de companhia incentivada sera efetivada pela SEP quando a companhias estiver
ha mais de 12 (doze) meses com a obrigacdo de prestar informacdes periddicas e/ou eventuais a CVM,
nos termos do artigo 32 da Instrugdo CVM n2 427/06.

Apds a suspensdo do registro, a companhia podera solicitar a sua reversdo, através de pedido
enderecado a SEP, que devera ser instruido com a comprovacdo de que todos os documentos,
periddicos e eventuais, cujos vencimentos de entrega ja tiverem ocorrido foram entregues a CVM.

10.4. Cancelamento de oficio de registro

O cancelamento de oficio do registro de companhia incentivada sera efetuado pela SEP nas hipoteses
descritas no artigo 22 da Instru¢do CVM n® 427/06, dentre as quais se destaca a permanéncia da
suspensado do registro por prazo superior a 12 (doze) meses.

172



Cv M Comissao de Valores Mobilidrios
Protegendo quem investe no futuro do Brasil

10.5. Pedido de cancelamento voluntario de registro

O cancelamento voluntario do registro de companhia incentivada deve ser precedido de Oferta Publica
(OPA) para a aquisicdo das ag¢bes oriundas da concessao de beneficios fiscais, seguindo os preceitos
expostos nos artigos 20 e seguintes da Instrucdo CVM n2 265/97.

Vale ressaltar que além da ocorréncia da OPA, em regra geral, é condi¢ao ao deferimento do pedido de
cancelamento do registro que a companhia se encontre em dia com o envio dos documentos periddicos
e eventuais a que esta obrigada.

10.6. Registro simplificado

As sociedades beneficiarias de recursos oriundos de incentivos fiscais que estavam obrigadas a registro
na CVM, e que ndo se registraram, poderao obter registro simplificado, quando pretenderem o seu
subsequente e imediato cancelamento.

O pedido de registro simplificado devera ser encaminhado a SEP, acompanhado dos documentos
elencados no paragrafo Unico do artigo 32 da Instrugdo CVM n2 265/97, lembrando que, assim como
para a concessdo de registro comum, as Demonstracées Financeiras estejam auditadas por auditor
independente sem relatérios de auditoria com opinido modificada sobre distor¢des relevantes.

Ademais, a concessao do registro simplificado depende, também, do envio de minuta do edital de OPA a
ser realizada visando seu cancelamento, que, nos termos do artigo 25 da referida instrucao devera ser
aprovada por esta autarquia antes de sua publicacdo na imprensa.

10.7.Remissao de débitos

A concessdo da remissdo de débitos de que trata o artigo 31 da Lei 10.522/02 depende do cumprimento
de dois requisitos, a saber: (i) possuir, a companhia, Patrimonio Liquido inferior a RS 10.000.000,00 (dez
milhGes de Reais), a ser comprovado através do envio das DemonstragGes Financeiras do ultimo
exercicio social, auditadas por auditor independente registrado nesta Autarquia e publicado na
imprensa; e (ii) providencie, a companhia, o cancelamento de seu registro de companhia incentivada
mantido na CVM, através da realizagdo de Oferta Publica (OPA) para compra das ag¢Ges incentivadas.

E importante ressaltar que o cancelamento de oficio ndo é suficiente para embasar o pedido de
remissdo de débitos, devendo, a companhia, promover o cancelamento de seu registro, comum ou
simplificado, voluntariamente através da realizagao de Oferta Publica de A¢Ges.

A exemplo do que ocorre na concessdo de registro comum e no cancelamento voluntdrio de registro, as
DemonstracGes Financeiras que servirdo de base para a concessdo do registro simplificado deverdo ser
auditadas por auditor independente registrado na CVM e, de acordo com o paragrafo 22 do artigo 32 da
Instrugdo CVM nQ 265/97, ndo poderdo conter relatérios de auditoria com opinido modificada sobre
distor¢des relevantes.

Capitulo 11.Plano de Supervisao Baseada em Risco — SBR

Desde 2009, a CVM tem realizado atividades de acompanhamento preventivo dos mercados e entidades
sob sua jurisdicao segundo um modelo de Supervisao Baseada em Risco — SBR.
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Com esta forma de atuagdo, estabelecida pela Resolucdo CMN n2 3.427/06 e regulamentada pela
Deliberagdo CVM n2 521/07, o regulador foca sua atuagdo nos riscos ao desempenho de suas atribuicdes
legais, buscando uma abordagem mais preventiva do que reativa.

Para cumprir os mandatos legais de proteger os investidores contra atos irregulares, garantir o acesso a
informacdo adequada e fiscalizar e punir atos irregulares, a SEP, em sua atividade de acompanhamento
e fiscalizacdao de empresas, realiza duas grandes a¢oes gerais:

a) Acompanhamento das informacgdes periddicas e eventuais divulgadas ao mercado pelas companhias,
verificando sua disponibilizacdo oportuna e sua qualidade, de modo a possibilitar a tomada de decisao
pelo investidor de forma refletida.

b) Acompanhamento da atuagdo dos administradores e acionistas controladores das companbhias,
verificando a observancia do respeito as leis e normas societdrias e aos direitos dos acionistas, de modo
a fortalecer a confianga dos investidores no mercado.

Em relagdo ao Plano Bienal relativo ao periodo de 2015-2016, vale destacar a supervisdo tematica
referente a analise de negociacdes realizadas em periodo de vedacdo — ITR e DFP (artigo 13, paragrafo
42, da Instrucdo CVM N2 358/02).

O artigo 13, paragrafo 42, da Instru¢cdo CVM N2 358/02 estabelece a vedacgdo a negociacdo com valores
mobilidrios de emissdo da companhia pelos administradores, acionistas controladores e pela prépria
companhia, no periodo de 15 dias que anteceder a divulgacdo das informagdes trimestrais (ITR) e anuais
(DFP) da companbhia.

A razdo de tal proibi¢do reside no fato de que as informacgdes financeiras da companhia representam
uma informacgdo relevante e que, por esta razao, a negociagdo com a utilizagdo dessas informagdes
antes de sua divulgacao ao mercado representaria a pratica de insider trading.

Desde 2014, a SEP vem analisando 100% das negociacGes realizadas pelos administradores, acionistas
controladores diretos e pela prdpria companhia ocorridas no periodo de 15 dias que antecedem a
divulgacdo das informacgdes trimestrais (ITR) e anuais (DFP) da companhia.

Mais informacdes sobre o plano de Supervisdo Baseada em Risco — SBR poderdo ser encontradas no site
da CVM:

http://www.cvm.gov.br/port/public/publ/revista/menu SUPERVISAO BASEADA EM RISCO.asp

Capitulo 12.Boas Praticas a Serem Adotadas pelas Companhias Abertas

Este Capitulo consolida boas praticas recomendadas pela Superintendéncia de Relagdes com Empresas
(SEP) nos demais Capitulos deste Oficio-Circular.

12.1. Politica de divulgacao

Por forca do artigo 16 da Instrucdo CVM n? 358/02, a companhia aberta deve adotar politica de
divulgacdo de ato ou fato relevante (vide itens 3.11 e 9.2.21), contemplando, no minimo, os canais de
comunicagdo que utiliza para disseminar informacdes sobre atos e fatos relevantes e os procedimentos
relativos a manutencdo de sigilo acerca de informacgdes relevantes ndo divulgadas.

Recomenda-se que essa politica de divulgacdo seja elaborada de forma clara, objetiva e detalhada,
trazendo procedimentos especificos sobre os seguintes assuntos:
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e C(Critérios objetivos para distinguir, quando possivel, casos de divulgacao de informacdes ao
mercado através de Fato Relevante ou de Comunicado ao Mercado;

e QObrigacdes do DRI de divulgar informagées ao mercado, bem como supervisionar eventuais
vazamentos de informag¢do na midia e/ou oscilagdes atipicas relativas a negociacdo dos valores
mobilidrios da companhia;

e Momento de divulgacdo de fatos relevantes, que deve ocorrer de preferéncia apds o
encerramento do pregdo (no Brasil e em eventuais mercados estrangeiros em que os valores
mobilidrios da companhia sejam negociados);

e Procedimentos a serem adotados quando a divulgacdo de Fato Relevante tenha que ocorrer
durante o pregdo, abordando eventual pedido de suspensdo de negociacdo dos valores
mobilidrios até que a informacao relevante seja adequadamente disseminada;

e Plano de contingéncia no caso de vazamento de informacdes relevantes, a fim de acelerar a
divulgacdo da informacdo pelos canais oficiais e evitar que perdure situacdo de assimetria de
informacoes;

e Manutencdo de controles identificando as pessoas que possuem conhecimento de fatos
relevantes ainda nao divulgados ao mercado ;

e Obrigacdes dos acionistas controladores, administradores e demais pessoas vinculadas a
companhia de comunicar prontamente ao DRI no caso de ter conhecimento de informagao
relevante;

e Procedimentos a serem adotados quando ha duvida acerca da relevancia de determinada
informacao;

e Procedimentos para garantir o cumprimento do dever de sigilo;
e (Casos de excecles a obrigacdo de divulgar; e
e Responsabilidade em casos de descumprimento da politica de divulgacao.

Recomenda-se ainda que a Politica de Divulgagdo de InformagGes preveja controles internos adequados
a cada tipo de informagdo a ser tratada como, por exemplo, por meio da criagdo de uma classificagao
por ordem de relevancia, e de controles de acesso a cada tipo de informagao.

Além disso, é recomendavel que a Politica de Divulgacdo estabeleca critérios objetivos para a
determinacdo do momento, da forma e dos meios de divulgacdo da informacao, e para a identificacdo
de casos excepcionais que justificariam a excecdo a regra da imediata divulgacao.

12.2. Politica de negociacao

Em que pese o fato de as companhias ndo estarem obrigadas a possuir uma politica de negociacdo,
recomenda-se sua adog¢do voluntaria, nos termos informados no item 3.10.

A politica de negociacdo, prevista no artigo 15 da Instrugdo CVM n2 358/02 (vide itens 3.10 e 9.2.20)
deste Oficio-Circular), ndo deve representar uma mera repeticdo do texto da referida Instrugdo, mas
conter a descricdo detalhada dos procedimentos e medidas efetivamente adotados pela companhia
para evitar infracGes as normas que tratam da negociacdo com acdes da companhia por ela prépria,
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acionistas controladores, administradores, membros do conselho fiscal ou de outros drgaos criados por
disposicao estatutdria.

Em que pese ndo haver a obrigatoriedade do envio da Politica de Negociacdo pelas companhias
registradas na Categoria B, recomenda-se seu envio voluntario pelo Sistema Empresas.NET.

12.3. Politica de gerenciamento de riscos

Recomenda-se que as companhias elaborem, divulguem e observem politicas formais para gerenciar os
riscos aos quais estao expostas, descritos nos itens 4.1 e 5.1 do Formulario de Referéncia.

As companhias que ndao adotarem politica de gerenciamento de risco devem, nos respectivos itens do
Formulario de Referéncia, deixar explicita esta condi¢do, bem como informar os motivos pelos quais ndo
adotam tal politica.

12.4. Politica de contratacdo de transagdes entre partes relacionadas

Recomenda-se que as companhias elaborem, divulguem e observem politicas formais relativas a
contratacdes entre partes relacionadas (vide item 3.15 deste Oficio-Circular). Estas politicas devem ser
descritas no item 16.1 do Formuldario de Referéncia (vide item 9.2.16).

12.5. Calendario corporativo

Nos moldes dos regulamentos dos segmentos especiais de listagem da BM&FBOVESPA, recomenda-se
que as companhias abertas elaborem e divulguem, até o final de janeiro de cada ano, ou até um més
apdés o encerramento de seu exercicio social, um calendario anual no qual constem as datas dos
principais eventos corporativos. O objetivo deste calenddrio anual é facilitar o acompanhamento das
atividades da empresa por parte dos investidores e outros interessados.

Eventuais alteragbes subsequentes em relagdo aos eventos constantes do Calendario Anual ja
apresentado devem ser comunicadas ao mercado e a bolsa de valores ou mercado de balcdo organizado
em que os valores mobilidarios de emissdo da companhia sejam negociados com, no minimo, com 5
(cinco) dias de antecedéncia da data prevista para a realizagdo do evento. Caso a alteracdo ndo possa ser
divulgada nesse prazo, além da alteragdao no calendario anual de eventos corporativos, a companhia
deve divulgar comunicado ao mercado, antes da realizagdo do evento, informando as causas que
motivaram a alteragao no calendario anual.

12.6.Elaboracao do Formulario de Referéncia

Recomenda-se que o Formulario de Referéncia, documento previsto no artigo 24 da Instrugdo CVM n?
480/09 (vide Capitulo 9 deste Oficio-Circular), seja elaborado pela prépria companhia, e ndo por
terceiros contratados para este fim. E recomenddvel ainda que a preparagdo deste documento envolva
representantes de todas as dreas da companhia, e ndo apenas o Departamento de Rela¢gdes com
Investidores.

12.7. Momento de divulgacao de informagdes relevantes

O artigo 52 da Instrugdo CVM n? 358/02 dispde que a divulgacdo de ato ou fato relevante devera
ocorrer, sempre que possivel, antes do inicio ou apds o encerramento dos negdcios nas bolsas de
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valores e entidades do mercado de balcdo organizado em que os valores mobilidrios de emissao da
companhia sejam admitidos a negociagao (vide item 3.1).

O paragrafo 12 do mesmo artigo determina que, caso os valores mobiliarios de emissdao da companhia
sejam admitidos a negociacao simultanea em mercados de diferentes paises, a divulgacdo do ato ou fato
relevante devera ser feita, sempre que possivel, antes do inicio ou apdés o encerramento dos negdcios
em ambos os paises, prevalecendo, no caso de incompatibilidade, o hordrio de funcionamento do
mercado brasileiro.

Ainda que a Instrucdo preveja a possibilidade de divulgacdo de fato relevante antes do inicio dos
negoécios em mercado, entende-se como uma boa prdtica que a divulgagao ocorra preferencialmente
apos o encerramento dos negocios em todos os paises em que os valores mobiliarios sejam
negociados, possibilitando um periodo maior para que os investidores possam analisar os efeitos
decorrentes da informacgdo divulgada. Caso seja necessaria a divulgacdo antes da abertura do pregao,
esta deve ser feita pelo menos com 1 (uma) hora de antecedéncia, a fim de evitar atrasos no inicio das
negociagoes.

Quando nao for possivel a companhia divulgar fato relevante fora do hordrio do pregdo, o Diretor de
Relagdes com Investidores podera solicitar, sempre simultaneamente as bolsas de valores e entidades
do mercado de balcdo organizado, nacionais e estrangeiras, em que os valores mobiliarios de emissao da
companhia sejam admitidos a negociacdo, a suspensao da negociacdo dos valores mobilidrios de
emissdo da companhia aberta pelo tempo necessario a adequada disseminacao da informacgdo
relevante, nos termos do paragrafo 22 do artigo 52 da Instru¢cdo CVM n2 358/02. Nota-se que a

solicitagdo da suspensdo dos negdcios nao é obrigatdria, mas facultativa, nesses casos.

Essa recomendagao também se aplica, entre outros, as demonstragdes financeiras e aos formularios ITR,
DFP, FRE e Informes de Securitizadora.

12.8.Prazo de convocagao de assembleia geral de acionistas

O artigo 124, paragrafo 19, inciso Il, da Lei n2 6.404/76 estabelece que, na companhia aberta, o prazo de
antecedéncia da primeira convocagdo da assembleia geral de acionistas serd de 15 (quinze) dias (vide
itens 2.4.3 e 3.2.1).

E recomendavel, porém, que as companhias adotem, sempre que possivel, o prazo minimo de 30 (trinta)
dias para a convocagdo da assembleia geral de acionistas, seja AGO, AGE, AGESP ou AGDEB, a exemplo
do que ja exige o artigo 92 da Instru¢do CVM n2 481/09 para a Proposta da Administracdo da AGO, para
qgue os acionistas tenham tempo suficiente para analisar as deliberacbes a serem tomadas e,
eventualmente, se articulem para participar da assembleia.

12.9. Adogdo do Parecer de Orientagdo CVM n2 35/08

O Parecer de Orientagdo CVM n? 35/08 trata da observacdo, pelos administradores de companhias
abertas, de seus deveres fiducidrios nas operagdes de fusdo, incorporagdo e incorporagdo de agoes
envolvendo a sociedade controladora e suas controladas ou sociedades sob controle comum (vide item
6.2).

O referido Parecer de Orientagdo descreve determinados procedimentos a serem observados durante a
negociacdo de tais operacbes. O procedimento alternativo a que a operacdo seja condicionada a
aprovacado da maioria dos acionistas nao controladores, inclusive os titulares de agdes sem direito a voto
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ou com voto restrito é a constituicdo de um comité especial independente para negociar a operagao e
submeter suas recomendagdes ao conselho de administragdo da companhia.

O Parecer cita trés alternativas para a composicao desse comité especial independente:

i) Comité composto exclusivamente por administradores da companhia, em sua maioria
independentes;

ii) Comité composto por ndo-administradores da companhia, todos independentes e com notéria
capacidade técnica, desde que o comité esteja previsto no estatuto, para os fins do artigo 160
da Lei n2 6.404/76; ou

iii) Comité composto por: (a) um administrador escolhido pela maioria do conselho de
administracao; (b) um conselheiro eleito pelos acionistas ndo-controladores; e (c) um terceiro,
administrador ou ndo, escolhido em conjunto pelos outros dois membros.

Ainda que qualquer alternativa acima seja aceitavel para caracterizar a observancia do Parecer de
Orientacdo CVM n2 35/08, no entendimento da SEP, a presenca de membros eleitos por acionistas ndo
controladores no comité especial independente é recomendavel.

12.10. Relatério do comité de auditoria

Caso a companhia aberta possua comité de auditoria, ainda que este comité ndo tenha sido estruturado
como o Comité de Auditoria Estatutario — CAE, nos termos dos arts. 31-A a 31-F da Instrugcdo CVM n?
308/99, com as alteragdes introduzidas pelas Instru¢des CVM n2 509/11 e 545/14, é recomendavel que
comité de auditoria produza um relatério anual, a ser apresentado juntamente com as demonstracoes
financeiras, contendo a descricdo de (i) suas atividades, os resultados e conclusGes alcancados e as
recomendacgGes feitas; e (ii) quaisquer situagdes nas quais exista divergéncia significativa entre a
administragdo da companhia, os auditores independentes e o comité de auditoria em relagao as
demonstragdes financeiras da companhia.

12.11. Inclusdao de candidatos a membros da administracdo apresentados por
acionistas nao controladores na Proposta da Administracdo a assembleias de
acionistas

E recomendavel que as companhias adotem, em seu Estatuto Social, a possibilidade de que acionistas
ndao controladores apresentem candidatos para o Conselho de Administragdo, desde que esses
acionistas apresentem informagdes sobre os candidatos até determinado prazo de antecedéncia da data
marcada para a assembleia.

Essa pratica, entretanto, deve ser encarada como faculdade concedida aos acionistas para facilitar sua
articulacdo e o exercicio de direitos concedidos pela Lei n? 6.404/76. Conforme entendimento emitido
pela SEP na andlise de caso concreto, exigéncias de apresentacdo de informacdes sobre candidatos
previamente a assembleia, ainda que previstas em Estatuto Social, ndo podem ser usadas como uma
imposicdo para obstar o direito dos acionistas previsto na Lei n2 6.404/76 de indicar e eleger membros
para o Conselho de Administragdo e o Conselho Fiscal no préprio momento da assembleia.
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12.12. Envio periddico do formuldrio de valores mobiliarios negociados e detidos
previsto no artigo 11 da Instru¢ao CVM n2 358/02

Com o objetivo de se ter uma informacdo completa e confidvel, recomenda-se que as Companhias, a
exemplo do que ja fazem diversos emissores, enviem voluntariamente os formularios, mesmo nos
meses em que ndao tenham sido verificadas movimenta¢cdes ou alteracdes nas posicdes dos
administradores e pessoas ligadas. Nesse caso, os formuldrios devem ser preenchidos com a informagao
de que, naquele periodo, ndo houve negociacdo com valores mobiliarios da companhia, de sua
controlada, de sua controladora ou de sua coligada, repetindo-se os valores do saldo inicial no saldo
final.

Deve-se ressaltar que essa norma visa a divulgacdo de todas as movimentagGes efetuadas por
administradores e pessoas ligadas, com valores mobilidrios de emissdao da Companhia e de suas
sociedades controladas ou controladoras. Desse modo, qualquer negdécio realizado pelas pessoas
mencionadas deve ser reportado ao DRI e resultara na obrigatoriedade do envio a CVM do Formulario
previsto no paragrafo 6° do artigo 11 da Instrugdo CVM n2 358/02 no prazo de 10 dias apds o término do
més em que se verificar tal movimentacdo, independentemente de modificagdo do saldo final. E
recomendavel que tanto as pessoas mencionadas no caput do artigo 11 da Instrugdo CVM n2 358/02
qguanto o DRI mantenham arquivados os comprovantes de envio e recebimento das mensagens trocadas
acerca das movimentagdes efetuadas.

Algumas companhias divulgam no formuldrio a motivacdo de negociaces relevantes realizadas por
administradores, sendo esta uma pratica recomendada.

Vide item 3.8.

12.13. Comunicag¢ao acerca da alienacdao ou extingdo de participagdo acionaria
relevante (artigo 12, paragrafo 42, da Instrugdao CVM n2 358/02)

Recomenda-se que, na comunicag¢do sobre alienagao ou extingdo de participagdes relevantes, constem
as seguintes informagdes:

a) nome e qualificacdo do adquirente, indicando o nimero de inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas;

b) ndmero de ag¢des, bonus de subscricdo, bem como de direitos de subscricdo de a¢Ges e de
opg¢Oes de compra de agdes, por espécie e classe, ja detidos, direta ou indiretamente, pelo
adquirente ou pessoa a ele ligada;

c) nimero de debéntures conversiveis em agdes, ja detidas, direta ou indiretamente, pelo
adquirente ou pessoa a ele ligada, explicitando a quantidade de agdes objeto da possivel
conversdo, por espécie e classe; e

d) indicagdo de qualquer acordo ou contrato regulando o exercicio do direito de voto ou a
compra e venda de valores mobilidrios de emissdo da companhia.

Vide item 3.9.

12.14. Pagina das companhias abertas na rede mundial de computadores

Embora ndo seja obrigatério, recomenda-se que as companhias registradas na Categoria B coloquem e
mantenham as informagdes periddicas e eventuais prestadas em atendimento aos artigos 21 e 31 da
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Instrucdo CVM n2 480/09 em pagina propria na rede mundial de computadores, a exemplo do que é
exigido para as companhias registradas na Categoria A pelo artigo 13, paragrafo 22, da referida
Instrucgao.

12.15. Manual de politicas contabeis

Conforme destacado no OFiCIO-CIRCULAR/CVM/SNC/SEP/N2 01/2013, no Pronunciamento Técnico CPC
23 (Politicas Contabeis, Mudangas de Estimativa e Retificacdo de Erro), o rol das Politicas Contdbeis
contempla os principios especificos, as bases especificas, as convengbes especificas, as regras especificas
e as praticas especificas aplicadas por uma Entidade quando da elaboragdo e apresentacdo de suas
demonstragdes contdbeis.

Ainda, como ressaltado no Pronunciamento Técnico CPC 26 (R1) — Apresentacdo das Demonstragées
Contdbeis, no processo de aplicacdo das politicas contdbeis da entidade, a administracdo exerce
diversos julgamentos que podem afetar significativamente os montantes reconhecidos nas
demonstracoes contdbeis.

A definicdo prévia dos parametros que devem embasar esses julgamentos deve, sempre que possivel,
estar devidamente formalizada, notadamente no que se refere as politicas mencionadas no item
9.2.10.d deste Oficio-Circular, sendo submetida ao escrutinio dos auditores independentes na fase de
planejamento de seus trabalhos.

Cabe a administracdo da companhia, com base em um conjunto amplo de informacgdes, avaliar o
tratamento contdbil adequado a determinado evento, analisando todos os fatos e circunstancias
relevantes que possam influenciar seu julgamento. Ndo obstante, a atuacdo dos administradores da
companhia aberta, no exercicio dos deveres fiduciarios previstos na legislagdo societaria, deve buscar,
de forma diligente, eliminar ou mitigar o risco de questionamentos quanto a neutralidade da informacao
produzida, mediante a formal definicdo prévia de praticas contabeis aplicaveis.
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