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INSTRUCAO CVM N° 561, DE 7 DE ABRIL DE 2015

Altera e acrescenta dispositivos a Instru¢do CVM n°
480, de 7 de dezembro de 2009, e a Instrucio CVM
n° 481, de 17 de dezembro de 2009.

O PRESIDENTE DA COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS - CVM torna publico que o
Colegiado, em reunido realizada em 1° de abril de 2015, com fundamento no disposto nos arts. 1°, inciso
VI; 8° inciso I; 22, § 1°, incisos I e VIII; e 24 da Lei n® 6.385, de 7 de dezembro de 1976, nos arts. 27; 34,
§ 2% 100, § 2°; 121, paragrafo unico; 123, paragrafo unico, alinea “c”; 127, paragrafo nico; e 291 da Lei
n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, e nos arts. 22 a 27 da Lei n° 12.810, de 15 de maio de 2013,
APROVOU a seguinte Instrucao:

Art. 1° Os arts. 21, 30 e 31 da Instrucado CVM n° 480, de 7 de dezembro de 2009, passam a vigorar

com a seguinte redagao:

XI — relatorio de que trata o art. 68, § 1° alinea “b” da Lei n° 6.404, de 1976, quando
aplicavel, em até 4 (quatro) meses do encerramento do exercicio social ou no mesmo dia de

sua divulgacdo pelo agente fiduciario, o que ocorrer primeiro;

XII — relatorio elaborado pelo agente fiducidrio de certificados de recebiveis imobilidrios,
quando aplicavel, em até 4 (quatro) meses do encerramento do exercicio social ou no mesmo

dia de sua divulgacao pelo agente fiduciario, o que ocorrer primeiro; e

XIII — mapas sintéticos finais de votacdo relativos a assembleia geral ordinaria, na forma

estabelecida por norma especifica.

§ 6° A ata da assembleia geral ordindria deve indicar quantas aprovagodes, rejeigoes e
abstengOes cada deliberagdo recebeu, bem como o nimero de votos conferido a cada
candidato, quando houver elei¢do de membro para o conselho de administragdo ou para o
conselho fiscal.” (NR)
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“Art. 30,

XXXII — comunicacao sobre aumento de capital deliberado pelo conselho de administragao,
com exce¢ao dos realizados mediante subscri¢do em oferta publica registrada na CVM, nos
termos do Anexo 30-XXXII, na mesma data da divulgagdo da ata da reunido do conselho de
administracdo ou em até 7 (sete) dias uteis da data da reunido do referido 6rgdo, o que ocorrer

primeiro,

XXXIII — comunicagdo sobre transagdes entre partes relacionadas, em conformidade com o

disposto no Anexo 30-XXXIII, em até 7 (sete) dias uteis a contar da ocorréncia;

XXXIV — comunicagdo sobre a adogdao do processo de voto multiplo em assembleia geral,
imediatamente ap6s o recebimento do primeiro requerimento valido nos termos do art. 141 da
Lein® 6.404, de 1976; ¢

XXXV — mapas sintéticos finais de votagao relativos a assembleia geral extraordinaria, na

forma estabelecida por norma especifica.

§ 4° A ata da assembleia geral extraordinaria deve indicar quantas aprovagdes, rejeicoes €
abstengOes cada deliberagdo recebeu, bem como o numero de votos conferido a cada
candidato, quando houver elei¢do de membro para o conselho de administragdo ou para o
conselho fiscal.” (NR)

XXII — regimento interno do comité de auditoria estatutario e eventuais alteragdes, em até 7
(sete) dias tuteis contados de sua instalagdo ou da aprovacao das alteracdes pelo conselho de

administracao;

XXIII — estatuto social consolidado, em até 7 (sete) dias uteis contados da data da assembleia

que deliberou a alteragao de estatuto; e
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XXIV — comunicagdo sobre a ado¢do do processo de voto multiplo em assembleia geral,
imediatamente apds o recebimento do primeiro requerimento valido nos termos do art. 141 da
Lein° 6.404, de 1976.

Paragrafo unico. Os §§ 1°a 4° do art. 30 se aplicam ao presente artigo.” (NR)

Art. 2° O item 12.2 do Anexo 24 a Instru¢do CVM n° 480, de 2009, passa a vigorar com a seguinte

redacao:

f. formalidades necessarias para aceitagdo de procuragdes outorgadas por acionistas,
indicando se o emissor exige ou dispensa reconhecimento de firma, notarizagdo,
consularizacdo e traducdo juramentada e se o emissor admite procuracdes outorgadas por

acionistas por meio eletronico

g. formalidades necessdrias para aceitacdo do boletim de voto a distancia, quando enviados
diretamente a companhia, indicando se o emissor exige ou dispensa reconhecimento de firma,

notarizacao e consularizacao

h. se a companhia disponibiliza sistema eletronico de recebimento do boletim de voto a

distancia ou de participagdo a distancia

i. instrugdes para que acionista ou grupo de acionistas inclua propostas de deliberagao,
chapas ou candidatos a membros do conselho de administragdo e do conselho fiscal no

boletim de voto a distancia

J. se a companhia disponibiliza foruns e paginas na rede mundial de computadores destinados

a receber e compartilhar comentérios dos acionistas sobre as pautas das assembleias

k. outras informagdes necessarias a participacao a distancia e ao exercicio do direito de voto a
distancia” (NR)
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Art. 3° A Instru¢do CVM n° 480, de 2009, passa a vigorar acrescida da Se¢do IV ao Capitulo III,
com a seguinte redagdo:
“Secdo IV — Livros

Art. 31-A. O emissor pode substituir os seguintes livros previstos na Lei n° 6.404, de 1976,

por registros mecanizados ou eletronicos, desde que sejam armazenados com seguranga ¢

possam ser impressos em papel de forma legivel e a qualquer momento:

I — registro de agdes nominativas;

IT — transferéncia de agdes nominativas;

IIT — atas das assembleias gerais; €

IV — presenca de acionistas.” (NR)

Art. 4° A ementa da Instru¢do CVM n° 481, de 17 de dezembro de 2009, passa a vigorar com a
seguinte redagao:

“Dispde sobre informagdes, pedidos publicos de procuracdo, participacdo e votacdo a

distancia em assembleias de acionistas.” (NR)

Art. 5° Os arts. 1° e 31 da Instrugdo CVM n° 481, de 2009, passam a vigorar com a seguinte

redacao:

IT — informagdes e documentos relativos as matérias a serem deliberadas;

IIT — participagdo e votagdo a distancia; e

IV — pedidos publicos de procuragao para exercicio do direito de voto.
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Paragrafo unico. Esta Instrucdo se aplica exclusivamente a companhias abertas registradas na
categoria A e autorizadas por entidade administradora de mercado a negociacao de a¢des em
bolsa de valores.” (NR)

§ 3° A companhia que contratar junto a terceiros a utilizacdo do sistema a que se refere o

caput permanece responsavel por assegurar o cumprimento do disposto neste Capitulo 1V.”

(NR)

Art. 6° Os arts. 6°, 7°, 9°, 10 e 34 da Instrucdo CVM n° 481, de 2009, passam a vigorar com a

seguinte redacao:

ITI-A; e

“Art. 7° O diretor de relagdes com investidores ¢ responsavel pelo fornecimento das
informagdes e documentos exigidos da companhia no Capitulo III e no Capitulo III-A, bem

como pelo cumprimento, por parte da companhia, do disposto no art. 2° desta Instrugao.

§ 2° A obrigacdo prevista no § 1° alcanga também:

I — os membros do conselho fiscal, caso solicitem a administracdo que convoque a assembleia
geral ou o fagam diretamente, nas hipoteses previstas no paragrafo unico do art. 123 da Lei n°
6.404, de 1976; ¢

IT — os acionistas ndo controladores, nos casos referidos no inciso anterior e quando solicitem
a inclusdo de propostas no boletim de voto a distancia, conforme Secdo IV do Capitulo I1I-A

desta Instrucao.
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§ 3° Os acionistas, administradores e membros do conselho fiscal sdo responsaveis perante a

CVM pelas informagdes que fornecerem a companhia nos termos dos §§ 1° e 2° deste artigo.”

(NR)

IV — parecer dos auditores independentes;

V —parecer do conselho fiscal, inclusive votos dissidentes, se houver; e

VI — o boletim de voto a distancia, a que se refere o art. 21-F.

Paragrafo tnico. Até a data prevista no caput, a companhia deve fornecer ainda os seguintes

documentos:

................................................................. » (NR)

“Art. 10. Sempre que a assembleia geral for convocada para eleger administradores ou

membros do conselho fiscal, a companhia deve fornecer:
I — no minimo, as informag¢des indicadas nos itens 12.5 a 12.10 do formulario de referéncia,
relativamente aos candidatos indicados ou apoiados pela administracdo ou pelos acionistas

controladores; e

II — o boletim de voto a distancia, nas hipdteses a que se refere o art. 21-A.” (NR)

I — a violagdo das obrigagdes previstas no art. 2° e nos arts. 8°a 21, 21-A a 21-C, 21-E a 21-L,
21-N a 21-X, e 26 a 32 desta Instrucao; ¢

................................................................. » (NR)
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Art. 7° A Instru¢do CVM n° 481, de 2009, passa a vigorar acrescida do Capitulo III-A, com a

seguinte redagdo:
“CAPITULO III-A - VOTACAO A DISTANCIA
Secdo | — Regras Gerais

Art. 21-A. O acionista pode exercer o voto em assembleias gerais por meio do preenchimento

e entrega do boletim de voto a distancia.

§ 1° Até 1 (um) més antes da data marcada para a realizagdo da assembleia, a companhia

deve disponibilizar o boletim de voto a distancia:

I — por ocasido da assembleia geral ordinéaria; e

II — sempre que a assembleia geral for convocada para deliberar sobre a eleicdo de membros:
a) do conselho fiscal; ou

b) do conselho de administragdo, quando a eleigdo se fizer necessaria por vacancia da maioria
dos cargos do conselho, por vacancia em conselho que tiver sido eleito por voto multiplo ou
para preenchimento das vagas dedicadas a elei¢cao em separado de que tratam os arts. 141, §
4° e 239 da Lei n® 6.404, de 1976.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no inciso II do § 1°, a companhia pode disponibilizar o
boletim de voto a distancia por ocasido de qualquer assembleia geral extraordinaria,

observados os prazos e condi¢des estabelecidos neste Capitulo I1I-A, exceto pela Segdo IV.

Art. 21-B. O boletim de voto a distancia deve ser recebido até 7 (sete) dias antes da data da

assembleia e pode ser enviado pelo acionista:

I — diretamente & companhia, por correio postal ou eletronico, conforme orientagdes contidas

no item 12.2 do formulario de referéncia; ou

IT — por transmissdo de instru¢cdes de preenchimento para prestadores de servico aptos a
prestar servicos de coleta e transmissao de instru¢des de preenchimento do boletim de voto a

distancia, a saber:
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a) o custodiante do acionista, caso as ag¢des estejam depositadas em depositario central; ou

b) a institui¢do financeira contratada pela companhia para prestagdo dos servigos de
escrituragdo de valores mobiliarios, nos termos dos arts. 27 ¢ 34, § 2°, da Lei n° 6.404, de
1976, e da regulamentagdo especifica sobre o assunto, caso as agdes ndo estejam depositadas

em depositario central.

§ 1° Somente custodiantes e escrituradores que sejam participantes de depositario central
podem prestar servi¢os de coleta e transmissao de instrugdes de preenchimento do boletim de

voto a distancia.

§ 2° Se for operacionalmente possivel, as companhias e os prestadores de servigo podem
conceder aos acionistas prazo mais benéfico que o estabelecido no caput para o recebimento

das instruc¢des de preenchimento ou boletim de voto a distancia, desde que:

I — divulguem o prazo limite para o recebimento das instru¢des de preenchimento ou boletim

de voto a distancia:

a) em suas paginas na rede mundial de computadores, no caso dos prestadores de servigos; e

b) no item 4 do boletim de voto a distancia, no caso das companhias; e

II — o facam indiscriminadamente para todos os acionistas.

§ 3° O depositario central pode definir regras e procedimentos operacionais de organizacao e
funcionamento das atividades relacionadas a coleta e transmissdo de instru¢des de
preenchimento do boletim de voto a distancia nos termos da regulamentacdo especifica sobre

0 assunto.

§ 4° A prestacdo do servico de coleta e transmissdo de instru¢des de preenchimento de
boletim de voto a distdncia ¢ obrigatoria para escrituradores e depositarios centrais e

facultativa para custodiantes.

§ 5° As companhias abertas que ndo contratem institui¢do financeira para prestacdo dos
servicos de escrituragdo de valores mobilidrios devem cumprir as obrigagdes atribuidas aos

escrituradores por este Capitulo.
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Art. 21-C.  Sem prejuizo do disposto no art. 21-B, a companhia pode disponibilizar aos

acionistas sistema eletronico para:

I — o envio do boletim de voto a distancia; ou

II — a participacdo a distdncia durante a assembleia.

§1° O sistema eletronico a que se refere o caput deve assegurar, no minimo:

I — o registro de presenga dos acionistas; e

IT — o registro dos respectivos votos.

§2° Caso disponibilize sistema eletronico para participagdo a distdncia durante a assembleia,

a companhia deve dar ao acionista as seguintes alternativas:

I — de simplesmente acompanhar a assembleia, caso ja tenha enviado o boletim de voto a

distancia; ou

I — de acompanhar e votar na assembleia, situagdo em que todas as instru¢des de voto
recebidas por meio de boletim de voto a distancia para aquele acionista, identificado por meio
do niimero de sua inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou no Cadastro Nacional de

Pessoas Juridicas — CNPJ, devem ser desconsideradas.

§3° O disposto no §2° nao impede que as companhias transmitam suas assembleias gerais em

meios de comunicagdo de amplo acesso, como a rede mundial de computadores.

Art. 21-D. A companhia pode contratar terceiros para administrar, em seu nome, O
recebimento, processamento e disponibilizacdo de meios para exercicio do voto a distancia,

mas permanece responsavel pelo cumprimento do disposto nesta Instrugao.

Art. 21-E. A companhia, o escriturador e o custodiante sdo obrigados a manter, pelo prazo
minimo de 5 (cinco) anos, ou por prazo superior por determinacao expressa da CVM, em caso
de processo administrativo, as instru¢des de preenchimento ou os boletins de voto a distancia

recebidos nos termos desta Segao.
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Secédo 11 — Boletim de Voto a Distancia

Art. 21-F. O boletim de voto a distancia ¢ documento eletronico cuja forma reflete o Anexo
21-F.

§ 1° O boletim de voto a distancia deve conter:

I — todas as matérias constantes da agenda da assembleia geral a qual se refere;

IT — orientagdes sobre a possibilidade de envio direto a companhia e meng¢do a possibilidade

de utilizagdo de prestadores de servicos autorizados;

IIT — orientagdes sobre o seu envio por correio postal ou eletronico, quando o acionista optar

por envia-lo diretamente a companhia;

IV — orientagdes sobre as formalidades necessarias para que o voto enviado diretamente a
companhia seja considerado valido, observado o disposto nos §§ 2° e 3° do art. 30, no que

couber.

§ 2° Além de orientagdes para recebimento por correio postal ou eletronico, a companhia
deve inserir no boletim de voto a distancia orientagdes sobre o sistema eletronico de

participagdo em assembleia, caso admita tal forma de participagao.
§ 3° A companhia deve disponibilizar aos acionistas o boletim de voto a distdncia em versdo
passivel de impressdao e preenchimento manual, por meio de sistema eletronico na pagina da

CVM e também em sua propria pagina na rede mundial de computadores.

§ 4° As informagdes e documentos previstos nos arts. 8° a 21 desta Instrucdo devem ser

disponibilizados na mesma data da divulgacdo do boletim de voto a distincia.

Art. 21-G. A descri¢do das matérias a serem deliberadas em assembleia no boletim de voto a

distancia:

I — deve ser elaborada com linguagem clara, objetiva e que nao induza o acionista a erro;

IT — deve conter, no maximo, 2.100 (dois mil e cem) caracteres, incluindo espagos, por

matéria a ser deliberada;
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IIT — deve ser formulada como uma proposta e indicar o seu autor, de modo que o acionista

precise somente aprova-la, rejeita-la ou abster-se;

IV — pode conter indicagdes de paginas na rede mundial de computadores nas quais as
propostas estejam descritas de maneira mais detalhada ou que contenham os documentos
previstos nos arts. 8° a 21 desta Instrucdo, informagdes complementares e traducdes para

outros idiomas.

§ 1° A administragdo da companhia pode retirar da ordem do dia matérias que tenham sido
propostas pela companhia ou pelo controlador a qualquer tempo, inclusive apos a divulgagao
do boletim de voto a distancia, desde que comunique a retirada ao mercado, justificando as

razdes que levaram a tal medida.

§ 2° Os votos que ja tiverem sido conferidos a uma proposta de deliberacao retirada serdo

desconsiderados.

Secéo 11 — Eleicdo de Membros do Conselho de Administra¢éo e Membros do Conselho
Fiscal

Art. 21-H. O boletim de voto a distancia que tratar da elei¢do de membro do conselho de
administracao deve dar ao acionista a op¢ao de indicar se deseja participar da eleigdo geral ou

da elei¢do em separado de que tratam os arts. 141, § 4°, ¢ 239 da Lei n® 6.404, de 1976.

Art. 21-I. Quando se tratar de eleicdo geral de membros do conselho de administragdo, o

boletim de voto a distancia deve:

I — ser formulado conforme o inciso III do art. 21-G, caso exista somente uma chapa;

IT — dar ao acionista a op¢ao de votar em uma das chapas, caso exista disputa entre varias

chapas;

IIT — dar ao acionista a possibilidade de votar em tantos candidatos quanto for o numero de

vagas a serem preenchidas, caso exista disputa entre diversos candidatos;

IV — dar ao acionista a opcao de requerer a adog¢do do processo de voto multiplo para elei¢ao

do conselho de administracao, nos termos do art. 141 da Lei n® 6.404, de 1976; ¢
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V — dar ao acionista a possibilidade de indicar qual porcentagem dos votos sera alocada para

cada um dos candidatos, caso o voto multiplo j4 tenha sido requerido.

Paragrafo unico. O boletim de voto a distancia deve dar ao acionista a possibilidade de alocar
seus votos, expressando-os em forma percentual, entre os candidatos escolhidos na forma dos
incisos I a III, caso o voto multiplo venha a ser solicitado apos a data de disponibilizacdo do

boletim de voto a distancia.

Art. 21-J. O boletim de voto a distancia deve dar ao acionista a op¢ao de, caso se verifique
que nem os titulares de agdes com direito a voto nem os titulares de agdes preferenciais sem
direito a voto ou com voto restrito perfizeram, respectivamente, o quérum exigido nos incisos
Iell do § 4° do art. 141 da Lei n° 6.404, de 1976, agregar seus votos aos das outras classes de
acoes, atribuindo-se todos os votos proferidos por tais acionistas ao candidato que
individualmente tenha obtido o maior numero de votos dentre aqueles que disputavam, no

boletim de voto a distancia, as vagas nas elei¢des em separado.

Art. 21-K. O boletim de voto a distancia que tratar da eleic¢do de membro do conselho fiscal

deve:

I — ser formulado conforme o inciso III do art. 21-G, caso exista somente uma chapa;

IT — dar ao acionista a op¢ao de votar em uma das chapas, caso exista disputa entre varias

chapas;

IIT — dar ao acionista a possibilidade de votar em tantos candidatos quanto for o numero de

vagas a serem preenchidas, caso exista disputa entre diversos candidatos;

IV — dar ao acionista a opcao de indicar se deseja participar da elei¢cdo geral ou da eleicdo em
separado de que tratam os arts. 161, § 4°, e 240 da Lei n° 6.404, de 1976.

Paragrafo tnico. Ainda que nao trate da elei¢do de membro do conselho fiscal, o boletim de
voto a distancia deve dar ao acionista a opgao de solicitar a instalacdo do conselho fiscal, nos
termos do art. 161 da Lei n°® 6.404, de 1976, quando a companhia nao tiver um conselho fiscal

de funcionamento permanente.

Secédo 1V — Pedido de Inclusao de Propostas no Boletim de Voto a Distancia
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Art. 21-L. Os acionistas da companhia podem incluir:

I — candidatos ao conselho de administragao e ao conselho fiscal da companhia no boletim de
voto a distancia, observados os percentuais de determinada espécie de agdes previstos no
Anexo 21-L-I; e

II — propostas de deliberacdo no boletim de voto a distancia disponibilizado por ocasido da
assembleia geral ordinaria, observados os percentuais do capital social previstos no Anexo 21-
L-II.

§ 1° A solicitacdo de inclusdo de que trata o caput deve ser recebida pelo diretor de relagdes
com investidores, por escrito e conforme orientagdes contidas no item 12.2 do formulério de

referéncia, no periodo entre:

I — o primeiro dia util do exercicio social em que se realizard a assembleia geral e até 45
(quarenta e cinco) dias antes da data de sua realizacdo, na hipotese de assembleia geral

ordinaria; ou

IT — o primeiro dia util apds a ocorréncia de evento que justifique a convocagao de assembleia
geral para eleicdo de membros do conselho de administragdo e do conselho fiscal e até 35
(trinta e cinco) dias antes da data de realizacdo da assembleia, na hipdtese de assembleia geral

extraordinaria convocada para esse fim.

§ 2° Para fins do inciso I do § 1°, considera-se como a data de realizacdo da assembleia geral
ordinaria aquela comunicada pela companhia até os 15 (quinze) primeiros dias do respectivo
exercicio social ou, na auséncia de tal comunicacdo, a data em que a assembleia geral

ordinaria da companhia houver sido realizada no exercicio anterior.

§ 3° Para fins do inciso Il do § 1°, em até 7 (sete) dias tUteis dias apds a ocorréncia de evento
que justifique a convocagao da assembleia geral, a companhia deve comunicar ao mercado a
data de realizacdo da respectiva assembleia geral, ainda que em carater provisorio, bem como

0 prazo para a inclusdo de candidatos no boletim de voto a distancia.

§ 4° A companhia deve comunicar ao mercado caso as datas a que se refere o § 3° se alterem,

em tempo habil a que seus acionistas incluam candidatos no boletim de voto a distancia.

Art. 21-M. A solicitag¢do de inclusdo de que trata o art. 21-L deve:
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I — atender ao disposto no art. 21-G; e

IT — vir acompanhada:

a) das informagdes e documentos previstos nos arts. 8° a 21 desta Instrucdo, a depender da

matéria;

b) da indicacdo das vagas a que os candidatos propostos concorrerao;

¢) de documentos que comprovem a qualidade de acionista e a participa¢do aciondria a que se

refere o art. 21-L, observado o disposto nos §§ 2° e 3° do art. 30, no que couber; e

d) das informagdes constantes do Anexo 21-M-II-d, em caso de inclusao de proposta.

Paragrafo tnico. A proposta de que trata o art. 21-L pode ter como objeto matérias de

competéncia de assembleias gerais ordinarias ou extraordindrias.

Art. 21-N. Em até 3 (trés) dias uteis do recebimento da solicitagdo de inclusdo de que trata o

art. 21-L, a companhia deve informar a seus requerentes que:

I — a inclusdo cumpre o disposto neste artigo € a proposta ou os candidatos constardo do

boletim de voto a distancia a ser divulgado pela companhia; ou

IT — a lista completa de motivos pelos quais tal solicitagdo ndo cumpre o disposto nesta secao,

indicando os documentos ou alteragdes necessarios a sua retificagao.

Paragrafo tnico. Os requerentes da proposta podem retificé-la, observado o prazo previsto no
§ 1°do art. 21-L.

Art. 21-O. A solicitacdo de inclusdo de que trata esta Se¢do pode ser revogada a qualquer
tempo até a data de realizacdo da assembleia geral, mediante comunicado escrito dos
respectivos proponentes, enderecado ao diretor de relagdes com investidores da companhia,

caso em que os votos que ja tiverem sido conferidos a ela serdo desconsiderados.
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Paragrafo Uinico. A companhia deve comunicar ao mercado imediatamente a revogacdo de
solicitacdo de inclusdo de que trata o caput, caso o boletim de voto a distancia j& tenha sido

disponibilizado.

Art. 21-P. A companhia que desejar realizar um pedido publico de procuragao deve divulgar,
em conjunto com a comunicacdo a que se refere o art. 27, todas as solicitacdes validas de

inclusdo de propostas e de candidatos até entdo recebidas.
Secéo V - Voto a Distancia Exercido por Prestadores de Servicos
Art. 21-Q. Os custodiantes e escrituradores podem:

I — receber as instrugdes de preenchimento do boletim de voto a distdncia por quaisquer meios

que utilizem para se comunicar com o0s acionistas; €
IT — recusar-se a aceitar instru¢des de voto de acionistas com cadastro desatualizado.

§ 1° Os custodiantes e escrituradores sdo responsaveis por verificar que a instru¢ao de voto
foi dada pelo acionista.

§ 2° Na verifica¢do de que trata o § 1°, os custodiantes e escrituradores ndo devem levar em
conta eventuais requisitos de elegibilidade do acionista para o exercicio do direito de voto,

funcdo que cabera a mesa da respectiva assembleia geral.

§ 3° Os custodiantes e escrituradores devem adotar regras e procedimentos para comunicar ao

acionista:

I — o recebimento das instru¢des de preenchimento do boletim de voto a distancia, bem como
o fato de que as informacdes recebidas sdo suficientes para que tais instrugcdes sejam

repassadas pelo prestador de servigo a companhia; ou

IT — a necessidade de retificacdo ou reenvio das instrug¢des, descrevendo os procedimentos e
prazos necessarios a regularizacdo do voto a distancia para que o prestador de servigo possa

transmitir a instru¢ao de voto.

Art. 21-R.  Até 6 (seis) dias antes da data de realizacdo da assembleia, o custodiante deve

encaminhar ao depositario central em que as agdes estejam depositadas para negociacdo um
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mapa de votagdo indicando as instru¢des de voto dos acionistas, identificados por meio do
numero de sua inscri¢gdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas — CNPJ.

Art. 21-S. O depositario central em que as agdes estiverem depositadas deve:

I — compilar as instru¢des de votos que recebeu dos custodiantes, fazendo as conciliagdes

necessarias e rejeitando as instrugdes de voto conflitantes; e

IT — até 5 (cinco) dias antes da data de realizagdao da assembleia, encaminhar:

a) ao escriturador o mapa analitico das instru¢des de voto compiladas, identificadas por meio
do numero da inscricdo do acionista no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou no Cadastro

Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ, junto com o extrato de posi¢cdo aciondria; e

b) ao custodiante a lista de instru¢des de voto rejeitadas, identificadas por meio do niumero da
inscri¢do do acionista no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas — CNPJ.

§ 1° Consideram-se conflitantes as instru¢des de voto enviadas por um mesmo acionista,
identificado por meio do nlimero de sua inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ, que em relagdo a uma mesma deliberagao
tenha votado em sentidos distintos em boletins de voto entregues por meio de prestadores de

servigos diferentes.

§ 2° Nao se consideram conflitantes, ainda que em sentidos distintos, as instrugdes recebidas
de institui¢do depositaria emissora de Depositary Receipts no exterior, relativamente as agdes

que dao lastro aos Depositary Receipts.

§ 3° O custodiante deve informar ao acionista a rejei¢do do seu voto pelo depositario central

tao logo receba a informacgao prevista no caput, inciso II, alinea “b”.
Art. 21-T. O escriturador deve:
I — compilar as instrugdes de voto que recebeu dos acionistas com aquelas vindas do

depositario central, fazendo as conciliacdes necessarias e rejeitando as instrugdes de voto

conflitantes, nos termos dos §§ 1° e 2° do art. 21-S; e
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IT — até 48 horas antes da data de realizacdo da assembleia, encaminhar & companhia:

a) o mapa analitico das instru¢des de voto dos acionistas, identificados por meio do nimero
de sua inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou no Cadastro Nacional de Pessoas

Juridicas — CNPJ, junto com o extrato de posi¢do aciondria; e

b) o mapa sintético das instrugdes de voto dos acionistas, identificando quantas aprovagdes,
rejeicdes ou abstencdes recebeu cada matéria deliberada e quantos votos recebeu cada

candidato ou chapa.

III — até 48 horas antes da assembleia geral, informar ao acionista que ndo tenha suas acgdes
depositadas junto ao depositario central a rejei¢do de sua instru¢do de voto por conta das

conciliagdes prevista no inciso 1.

§ 1° O mapa analitico das instru¢des de voto de acionistas e o extrato de posi¢do acionaria aos
quais se refere o inciso Il devem indicar a posicdo aciondria de cada acionista em relagdo a,

no maximo, 5 (cinco) dias antes da data de realizagao da assembleia.

§ 2° A companhia deve divulgar, por meio de sistema eletronico na pagina da CVM e na
pagina da propria companhia na rede mundial de computadores, o mapa sintético de votacao

de que trata o inciso II tdo logo o receba.

Secdo VI - Voto a Distancia Exercido Diretamente

Art. 21-U. Quando o acionista escolher enviar diretamente a companhia o boletim de voto a
distancia, a companhia, em até 3 (trés) dias do recebimento de referido documento, deve

comunicar ao acionista:

I — o recebimento do boletim de voto a distancia, bem como que o boletim e eventuais
documentos que o acompanham sdo suficientes para que o voto do acionista seja considerado

valido; ou

II — a necessidade de retificacao ou reenvio do boletim de voto a distancia ou dos documentos
que o acompanham, descrevendo os procedimentos e prazos necessarios a regularizagdo do

voto a distancia.
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Paragrafo unico. O acionista pode retificar ou reenviar o boletim de voto a distdncia ou os

documentos que o acompanham, observado o prazo previsto no art. 21-B.

Secdo VII — Computo dos Votos na Assembleia Geral

Art. 21-V. Considera-se presente em assembleia geral, para todos os efeitos da Lei n°® 6.404,

de 1976, o acionista:

I — que a ela compareca fisicamente ou que nela se faga representar;

IT — cujo boletim de voto a distancia tenha sido considerado valido pela companhia; ou

IIT — que tenha registrado sua presenca no sistema eletronico de participacdo a distancia

disponibilizado pela companhia nos termos do art. 21-C, § 2°, inciso II.

Art. 21-W. A companhia deve computar votos:

I — conforme mapa analitico das instrugdes de voto dos acionistas fornecido pelo escriturador;

IT — conforme mapa analitico de votagdo elaborado por ela com base nos boletins de voto a

distancia que receber diretamente dos acionistas; e

III — conforme as manifestacdes de voto apresentadas pelos acionistas presentes na

assembleia.

§ 1° A instrugcdo de voto proveniente de determinado niimero de inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas — CPF ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ deve ser
atribuida a todas as agdes detidas por aquele CPF ou CNPJ, de acordo as posi¢des aciondrias

fornecidas pelo escriturador.

§ 2° Caso haja divergéncias entre o boletim de voto a distancia recebido diretamente pela
companhia e a instru¢do de voto contida no mapa de votagdo proveniente do escriturador para
um mesmo numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ, a instru¢do de voto proveniente do escriturador deve

prevalecer.
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§ 3° Na véspera da data de realizacdo da assembleia geral, a companhia deve divulgar, por
meio de sistema eletronico na pagina da CVM e na pagina da propria companhia na rede
mundial de computadores, mapa de votacdo sintético consolidando os votos proferidos a
distancia, conforme indicado nos mapas dos incisos I e II do caput, de acordo com as

posi¢des acionarias fornecidas pelo escriturador.

§ 4° O presidente da mesa, no inicio da assembleia geral, deve ler o mapa de votagdo
consolidado a que se refere o § 3° e disponibiliza-lo para consulta dos acionistas presentes na

assembleia.

§ 5° A mesa da assembleia geral deve desconsiderar a instrugdo de voto a distancia de:

I — acionistas ou representantes de acionistas que, comparecendo fisicamente a assembleia

geral, solicitem exercer o voto presencialmente;

II — acionistas que tenham optado por votar por meio de sistema eletronico na forma do art.
21-C, § 2°, inciso II; e

IIT — acionistas que ndo sejam elegiveis para votar na assembleia ou na respectiva deliberagao.

§ 6° Na data de realizagdo da assembleia geral, a companhia deve divulgar, por meio de
sistema eletronico na pagina da CVM e na pagina da propria companhia na rede mundial de
computadores, o mapa final de votacdo sintético, consolidando os votos proferidos a distancia

e os votos proferidos presencialmente, conforme computados na assembleia.

Art. 21-X. Sem prejuizo do disposto no art. 132 da Lei n° 6.404, de 1976, caso a data de
realizacdo de uma assembleia ja convocada seja adiada justificadamente pela companhia:

I — as instrugdes de voto recebidas por meio do respectivo boletim de voto a distancia devem
ser consideradas normalmente, desde que tal adiamento nao ultrapasse 30 (trinta) dias da data
em que originalmente se realizaria a assembleia e o conteudo do boletim de voto a distancia

ndo tenha sido alterado; ou

IT — a companhia deve reiniciar o processo de entrega do boletim de voto a distancia e coleta
de instrugdes de voto, caso tal adiamento ultrapasse 30 (trinta) dias da data em que
originalmente se realizaria a assembleia ou caso o conteudo do boletim de voto a distancia
tenha sido alterado.” (NR)
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Art. 8° A Instrucdo CVM n° 481, de 2009, passa a vigorar acrescida do Anexo 21-F, do Anexo 21-
L-I, do Anexo 21-L-II e do Anexo 21-M-II-d, conforme, respectivamente, o Anexo A, o Anexo B, o
Anexo C e o Anexo D a presente Instrucao.

Art. 9° O art. 5° da presente Instru¢do entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 10. Os arts. 1°, 2° e 3° da presente Instrucdo entram em vigor em 1° de janeiro de 2016.

Art. 11. Os arts. 4°, 6°, 7° e 8° da presente Instru¢do entram em vigor:

I — em 1° de janeiro de 2016, para aquelas companhias que, na data de publicagdo da presente
Instrucdo, tenham ao menos uma espécie ou classe de a¢do de sua emissdo compreendida em algum dos
seguintes indices gerais representativos de carteira de valores mobiliarios:

a) Indice Brasil 100 — IBrX-100; ou

b) Indice Bovespa — IBOVESPA.

II — em 1° de janeiro de 2017, para as companhias abertas registradas na categoria A e autorizadas

por entidade administradora de mercado a negociagdo de acdes em bolsa de valores.

Original assinado por
LEONARDO P. GOMES PEREIRA
Presidente
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ANEXO A A INSTRUCAO CVM N° 561, DE 7 DE ABRIL DE 2015
“ANEXO 21-F

CONTEUDO DO BOLETIM DE VOTO A DISTANCIA

Nome

CNPJ ou CPF do acionista

Orientagdes de preenchimento

hal Bl B

Orientagdes de entrega, indicando a faculdade de enviar diretamente a companhia ou enviar

instrugdes de preenchimento ao escriturador ou ao custodiante

Enderego postal e eletronico para envio do boletim de voto a distancia, caso o acionista deseje

entregar o documento diretamente a companhia

Indicagdo da instituicdo contratada pela companhia para prestar o servico de escrituracdo de

valores mobilidrios, com nome, endereco fisico e eletronico, telefone e pessoa para contato

Descricdo de deliberacdo 1'
[ ] Aprovar [ ] Rejeitar [ ] Abster-se

Descrigao de deliberagdo [n]
[ ]Aprovar [ ]Rejeitar [ ] Abster-se

Proposta de deliberacao de acionistas 1

1. identificagdo dos acionistas autores da proposta, indicando desde quando sdo acionistas da
companhia, o numero e percentual de acdes de cada espécie e classe de sua titularidade, o nlimero
de agdes tomadas em empréstimo e a exposicao total em derivativos referenciados em agdes da
companhia;

2. descricdo da proposta de deliberagao; e

3. manifestacdo dos administradores sobre tal proposta, caso a administracio deseje se
manifestar.’

[ ]Aprovar [ ]Rejeitar [ ] Abster-se

10.

Proposta de deliberacdo de acionistas [n]

a) identificacdo dos acionistas autores da proposta, indicando desde quando sdo acionistas da

! Em deliberagdes sobre o percentual dos lucros destinados & distribuigdo de dividendos, o boletim de votagdo a distancia pode
dar ao acionista a op¢ao de aprovar percentuais superiores aos propostos pela administracdo, caso percentuais maiores venham
a ser propostos por outros acionistas e discutidos em assembleia.

% A manifestacdo dos administradores esta limitada a 2.100 (dois mil e cem) caracteres, incluindo espacos.
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companhia, o nlimero e percentual de agdes de cada espécie e classe de sua titularidade, o nimero
de acdes tomadas em empréstimo e a exposi¢cdo total em derivativos referenciados em agdes da
companbhia;

b) descri¢ao da proposta de deliberagio; e

c) manifestacdo dos administradores sobre tal proposta, caso a administracio deseje se
manifestar.’

[ ] Aprovar [ ] Rejeitar [ ] Abster-se

11. Deseja requerer a adogdo do processo de voto multiplo para eleicio do conselho de
administracao, nos termos do art. 141 da Lei n°® 6.404, de 1976?
[ ]Sim [ ]Nao

12-A. Eleicdo de membro do conselho de administragdo, se ha apenas uma chapa:

Indicagao de todos os nomes que compdem a chapa
[ ]Aprovar [ ]Rejeitar [ ] Abster-se

Caso um dos candidatos que compdem a chapa escolhida deixe de integra-la, os votos
correspondentes as suas acoes podem continuar sendo conferidos a chapa escolhida?

[ ]Sim [ ]Nao

Em caso de adog@o do processo de elei¢do por voto multiplo, os votos correspondentes as suas
acoes devem ser distribuidos, nos seguintes percentuais, pelos membros da chapa que vocé
escolheu?

Candidato 1 - [ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato

Candidato 2 - [ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato

Candidato 3 - [ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato

Candidato 4 - [ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato

Candidato 5 - [ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato

* A manifestacdo dos administradores esta limitada a 2.100 (dois mil e cem) caracteres, incluindo espacos.
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Candidato 6 - [ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato

12-B.

Elei¢ao de membro do conselho de administragdo, se ha mais de uma chapa:

Indicacdo de cada chapa e todos os nomes que a compdem
[ 1/2/3 ] Numero da chapa escolhida [ ] Abster-se

Caso um dos candidatos que compdem a chapa escolhida deixe de integra-la, os votos
correspondentes as suas acdes podem continuar sendo conferidos a chapa escolhida?

[ ]Sim [ ]Nao

Em caso de adog@o do processo de elei¢do por voto multiplo, os votos correspondentes as suas
acdes devem ser distribuidos, nos seguintes percentuais, pelos membros da chapa que vocé
escolheu?

Candidato 1 -[ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato

Candidato 2 - [ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato

Candidato 3 -[ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato

Candidato 4 - [ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato

Candidato 5 - [ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato

Candidato 6 - [ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato

12-C.

Eleicdo de membro do conselho de administracdo, se a eleigdo ndo for por chapa (o acionista
podera indicar tantos candidatos quanto for o ntimero de vagas a serem preenchidas na elei¢do

geral):

Candidato 1
[ ]Aprovar [ ]Rejeitar [ ] Abster-se

Candidato 2
[ ]Aprovar [ ]Rejeitar [ ] Abster-se
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Candidato 3
[ ]Aprovar [ ]Rejeitar [ ] Abster-se

Candidato 4
[ ]Aprovar [ ]Rejeitar [ ] Abster-se

Candidato 5
[ ]Aprovar [ ]Rejeitar [ ] Abster-se

Candidato 6
[ ] Aprovar [ ] Rejeitar [ ] Abster-se

Em caso de ado¢do do processo de elei¢ao por voto multiplo, os votos correspondentes as suas

acdes devem ser distribuidos, nos seguintes percentuais, pelos candidatos que vocé escolheu?

Candidato 1 -[ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato

Candidato 2 - [ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato

Candidato 3 -[ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato

Candidato 4 - [ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato

Candidato 5 - [ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato

Candidato 6 - [ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato

12-D.

Elei¢cdo de membro do conselho de administracdo, se a elei¢ao for por voto multiplo:

Candidato 1 - [ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato

Candidato 2 - [ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato

Candidato 3 - [ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato

Candidato 4 - [ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato
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Candidato 5 - [ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato

Candidato 6 - [ ] % porcentagem dos votos a ser atribuida ao candidato

13. [0 acionista somente pode preencher este campo caso tenha deixado o campo 12 em branco e seja
titular ininterruptamente das agdes com as quais vota durante os 3 meses imediatamente
anteriores a realizacao da assembleia geral]
Eleicdo em separado de membro do conselho de administragdo por acionistas minoritarios
detentores de agdes ordinarias:
Candidato 1
[ ]Aprovar [ ]Rejeitar [ ] Abster-se
Candidato 2
[ ] Aprovar [ ] Rejeitar [ ] Abster-se
Caso se verifique que nem os titulares de a¢des com direito a voto nem os titulares de agdes
preferenciais sem direito a voto ou com voto restrito perfizeram, respectivamente, o quoérum
exigido nos incisos I € II do § 4° do art. 141 da Lei n° 6.404, de 1976, vocé deseja que seu voto
seja agregado aos votos das agdes preferenciais a fim de eleger para o conselho de administragao
o candidato com o maior numero de votos dentre todos aqueles que, constando deste boletim de
voto a distancia, concorrerem a elei¢do em separado?
[ ]Sim [ 1Nao

14. [0 acionista somente pode preencher este campo caso seja titular ininterruptamente das agcdes com

as quais vota durante os 3 meses imediatamente anteriores a realizagdo da assembleia geral]
Elei¢ao em separado de membro do conselho de administragdo por acionistas detentores de agdes

preferenciais sem direito a voto ou com voto restrito:

Candidato 1
[ ] Aprovar [ ] Rejeitar [ ] Abster-se

Candidato 2
[ ]Aprovar [ ]Rejeitar [ ] Abster-se

Caso se verifique que nem os titulares de agdes com direito a voto nem os titulares de agdes

preferenciais sem direito a voto ou com voto restrito perfizeram, respectivamente, o quoérum
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exigido nos incisos I e II do § 4° do art. 141 da Lei n° 6.404, de 1976, vocé deseja que seu voto
seja agregado aos votos das ag¢des ordindrias a fim de eleger para o conselho de administra¢do o
candidato com o maior nimero de votos dentre todos aqueles que, constando deste boletim de
voto a distancia, concorrerem a elei¢do em separado?

[ ]Sim [ ]1Nao

15.  Deseja solicitar a instalacdo do conselho fiscal, nos termos do art. 161 da Lei n°® 6.404, de 19767
[ ]Sim [ ]Nao

16-A. Eleicao de membro do conselho fiscal, se a elei¢ao for por chapa tnica:

Indicagao de todos os nomes que compdem a chapa
[ ]Aprovar [ ]Rejeitar [ ] Abster-se

Caso um dos candidatos que compdem a chapa deixe de integra-la para acomodar a elei¢do em
separado de que trata os arts. 161, § 4°, e 240 da Lei n°® 6.404, de 1976, os votos correspondentes
as suas acdes podem continuar sendo conferidos a chapa escolhida?

[ 1Sim [ ]N&o’

16-B. Elei¢cdo de membro do conselho fiscal, se hd mais de uma chapa concorrendo:

Indicacdo de cada chapa e todos os nomes que a compdem
[ 1/2/3 ] Numero da chapa escolhida [ ] Abster-se

Caso um dos candidatos que compdem a chapa deixe de integra-la para acomodar a eleigdo em
separado de que trata os arts. 161, § 4°, e 240 da Lei n° 6.404, de 1976, os votos correspondentes
as suas acdes podem continuar sendo conferidos a chapa escolhida?

[ ]Sim [ ]Nio’

16-C. Eleicao de membro do conselho fiscal, se a eleicdo ndo for por chapa (o acionista podera indicar

tantos candidatos quanto for o nimero de vagas a serem preenchidas na elei¢ao geral):

Candidato 1
[ ]Aprovar [ ]Rejeitar [ ] Abster-se

# Caso 0 acionista opte por “ndio” e a chapa tiver sido alterada, seu voto deve ser computado como abstengao.

> Caso o acionista opte por “néo0” e a chapa tiver sido alterada, seu voto deve ser computado como abstengo.
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Candidato 2
[ ]Aprovar [ ]Rejeitar [ ] Abster-se

Candidato 3
[ ]Aprovar [ ]Rejeitar [ ] Abster-se

17. [0 acionista somente pode preencher este campo caso tenha deixado o campo 16 em branco |
Eleicdo em separado de membro do conselho fiscal por acionistas minoritarios detentores de
acdes ordinarias:

Candidato 1
[ ]Aprovar [ ]Rejeitar [ ] Abster-se
Candidato 2
[ ] Aprovar [ ] Rejeitar [ ] Abster-se
18.  Eleicdo em separado de membro do conselho fiscal por acionistas detentores de agdes

preferenciais sem direito a voto ou com voto restrito:

Candidato 1
[ ]Aprovar [ ]Rejeitar [ ] Abster-se

Candidato 2
[ ]Aprovar [ ]Rejeitar [ ] Abster-se
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ANEXO B A INSTRUCAO CVM N° 561, DE 7 DE ABRIL DE 2015

“ANEXO 21-L-I

INCLUSAO DE CANDIDATOS NO BOLETIM DE VOTO A DISTANCIA

Capital social da companhia (R$)

% de determinada espécie

de acdes
X< 500.000.000,00 2,5
500.000.000,00 <X < 2.000.000.000,00 1,5
2.000.000.000,00 <X < 10.000.000.000,00 1,0
10.000.000.000,00 <X 0,5
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ANEXO C A INSTRUCAO CVM N° 561, DE 7 DE ABRIL DE 2015

“ANEXO 21-L-1I

INCLUSAO DE PROPOSTAS NO BOLETIM DE VOTO A DISTANCIA

Capital social da companhia (R$)

% do capital social

X< 500.000.000,00 5,0

500.000.000,00 <X <  2.000.000.000,00 3,0
2.000.000.000,00 <X < 10.000.000.000,00 2,0
10.000.000.000,00 <X 1,0
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ANEXO D A INSTRUCAO CVM N° 561, DE 7 DE ABRIL DE 2015

“ANEXO 21-M-II-d
INFORMACOES DO ACIONISTA
1. Identificar as pessoas naturais ou juridicas que solicitaram a inclusdo da proposta, informando:
a. Nome;
b. Enderego eletronico para comunicacdo com a companhia;
c. Desde quando ¢ acionista da companhia;
d. Numero e percentual de acdes de cada espécie e classe de sua titularidade;
e. Numero de agdes tomadas em empréstimo; e

f. Exposi¢ao total em derivativos referenciados em a¢des da companhia.”



