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MINISTERIO DA CULTURA

Secretaria de Cidadania e Diversidade Cultural
Politica Nacional de Cultura Viva

MANUAL DO AGENTE CERTIFICADOR
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Emissao de Certificacao Simplificada
Pontos e Pontoes de Cultura

Ser um Agente Certificador significa colaborar para a implementacdo da Politica Nacional de Cultura
Viva/PNCV, a partir da gestdo publica compartilhada e participativa, com o objetivo de valorizar a
cultura de base comunitaria; reconhecer e estimular o protagonismo social e as iniciativas culturais ja
existentes e cooperar para que seja assegurado o respeito a cultura como direito de cidadania e a

diversidade cultural como expressao simbdlica e atividade econ6mica.
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Definicoes Preliminares

CERTIFICACAO SIMPLIFICADA => titulacdo concedida pelo Ministério da Cultura, nos termos da Instrucdo Normativa n2
08/2016, a entidades culturais, coletivos culturais e instituicdes publicas de ensino, com o objetivo de reconhecé-las como
Pontos ou Pontoes de Cultura;

COLETIVO CULTURAL => povo, comunidade, grupo e nucleo social comunitario, de natureza ou finalidade cultural, rede e
movimento sociocultural, sem constituicdo juridica (CNPJ), que desenvolvam e articulem atividades culturais em suas
comunidades;

PONTO DE CULTURA => entidade cultural ou coletivo com ou sem constituicdo juridica (CNPJ), certificado ou em processo de
certificacdo como tal pelo Ministério da Cultura, nos termos estabelecidos pela Politica Nacional de Cultura Viva/PNCV;

PONTAO DE CULTURA => entidade certificada como tal pelo Ministério da Cultura, com constituicdo juridica (CNPJ), de natureza
ou finalidade cultural ou educativa que desenvolva, acompanhe e articule atividades culturais em parceria com a redes
regionais, identitdrias e tematicas de Pontos de Cultura e outras redes tematicas que se destinam a mobilizacdo, a troca de
experiéncias, ao desenvolvimento de acdes conjuntas com governos locais e a articulacdo entre os diferentes Pontos de Cultura
que poderdao se agrupar em nivel estadual, regional ou por areas tematicas de interesse comum, visando a capacitacao, ao
mapeamento e a agdes conjuntas.
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Cadastro no ID Cultura - Agente Certificador

Segue o0 passo-a-passo para fazer o cadastro no ID Cultura e obter o perfil de Agente Certificador:

w» Acessar a Plataforma Rede Cultura Viva: http://www.qgov.br/culturaviva/pt-br

* Rolar a pagina e clicar no botao “Comissao de Certificagdo”, conforme figura 1;

** Nesse momento, abrird a pagina do ID Cultura — clicar em “Cadastre-se”, conforme figura 2;

** Apds preencher as informacgdes pessoais e criar a senha, clicar em “Criar conta”, conforme figura 3;
** Clicar em “Autorizar” e acessar o e-mail cadastrado para confirmar, conforme figura 4;

** Feito isso, solicitar a concessao do perfil de Agente Certificador ao Administrador da Plataforma Rede
Cultura Viva — na Secretaria Nacional de Cidadania e Diversidade Cultural/SCDC/MinC.

Apos autenticacdo do perfil pela SCDC/MiInC, o Agente Certificador poderd acessar o Cadastro Nacional de
Pontos e Pontdes de Cultura para realizar as analises, a partir do cadastro criado no ID Cultura (e-mail de login e
senha.

Veja as figuras do passo-a-passo a seguir! ;‘T
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Cadastro no ID Cultura - Agente Certificador

Figuras do passo-a-passo:

* Figura 1: ** Figura 3: * Figura 4:

O IDCultura O IDcCultura

Cadastre-se aqui
Primeiro nome
% Figura 2: o
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Guia de Avaliacoes

A guia “Avaliagdes” mostra o quantitativo e a situacdo das avaliacdes de responsabilidade do Agente
Certificador e assim, existem trés situagdes:

REDE
** Avaliagbes “Pendentes”, que —
sao aquelas a realizar;
Avaliacbes (2]
Listagem de Avaliactes para Certificacdo de Inscricdes

Pendentes [KECH Em Anadlise [} Finalizadas [EX

** Avaliacobes “Em Andlise”,

aquelas que foram salvas, o — e _ D
porém ainda ndo finalizadas; | =
e
el e vl o
% Avaliagbées “Finalizadas”: sdo

# 3157 # 3440 # 3355

aguelas que foram deferidas
ou indeferidas. B s - R B s
estado: Pendente estado: Pendente estsdo: Pendente
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Avaliacoes “Pendentes”

Como realizar uma avaliacao?

Liricas e Prosas
% Na guia de Avaliagbes “Pendentes”, Liricas & Prosas
clicar no campo onde esta o seu nome.

# 3157

@o Agente CertD

»ertil Sociedade Civil
ectaco; Pendente
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Na primeira tela da aba “Avaliagées” serao apresentadas informacdes pré-preenchidas conforme figura a seguir:

| _J 3
Informacoes do cadastro

Nome do Ponto (Entidade/Coletivo)/Pontdo de Cultura;

Nome do Agente Certificador responsavel;

Situacao da Avaliacao; e

Situacao da Inscricdao => “Submissdo” para primeiro envio; e “Re-Submiss@o” para novo envio anteriormente indeferido.

Descricdo do Ponto/Pontdo de Cultura

—
REDE - " Nome Agente
Certificador

Inicio Avaliacoes

Avaliagdo do Ponto/Pontao de Cultura

Avaliacao do Ponto/Pontao de Cultura

MNome do Ponto/Pontao de Cultura Nome do Agente Certificador responsavel pela Avaliagao Situagac da Avaliagao Situagao da Inscrigao

Descricao do Ponto/Pontao de Cultura
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Informacgoes do cadastro
Validacao dos Critérios para Certificacao

*» Serdo apresentados trés critérios para validacdo, com opcdo de selecdo “sim” ou “ndo”, nos seguintes termos:

1% Critério

[

O cadastro do PontofPontao de Cultura atende ao 1° Critéro

Selecione UMma opgac W

** Aqui nesse primeiro critério, temos a verificacdo de que a documentacdo apresentada esta de acordo com as
normas que regem a certificacao simplificada.

3
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Informacgoes do cadastro
Validacao dos Critérios para Certificacao

J

** Neste segundo critério, a analise tratara da avaliacdo quanto a aderéncia da entidade ou do coletivo as

finalidades estabelecidas pela Politica Nacional de Cultura Viva/PNCV

2% Critério

0 cadastro do Ponto/Pontao de Cultura atende ao 2° Critério

Selecione uma opgao
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Informacgoes do cadastro
Validacao dos Critérios para Certificacao

R/

** Na analise deste terceiro critério, devera ser avaliada a anexacdao dos formularios obrigatorios e seus
respectivos conteudos e ao final, no campo observacdes, teremos as justificativas para o deferimento ou
indeferimento.

3° Criterio

O cadastro do Ponto/Pontdo de Cultura atende ao 3° Critério

Selecione uma opcdo W

Observacdes

P

J

+* Entretanto, a conclusao da andlise somente ocorrerd apods a verificacao do contelddo das quatro guias
do campo “Detalhes do cadastro do Ponto/Pontao de Cultura”, que serdo apresentadas na

sequéncia: ;‘.
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Informacgoes do cadastro
Validacao dos Critérios para Certificacao

** A seguir, temos a primeira guia “Informagdes do Responsavel” - para andlise dos detalhes do cadastro:

Detalhes do cadastro do Ponto/Pontdao de Cultura

A nformacbes do Responsavel # Entidade ou Coletive Cultura @ Ponto no Mapa &2 Formulario de Cadastro
o Mome compieto E-mail Pessoal

Outras informacdes

Como gostaria de ser chamado
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Informacgoes do cadastro
Validacao dos Critérios para Certificacao

/

+* Nesta segunda guia “Entidade ou Coletivo Cultural”, a andlise se dara para os seguintes dados:

Detalhes do cadastro do Ponto/Pontdo de Cultura

A informacaes do Responsaval M Entidade ou Coletivo Cultural @ Ponto no Mapa @ Formulario de Cadastro

Deseja Ser Mome do Coletivo Culturai

Reflexo das Ruas

Informacobes de contato do Coletivo

Email institucional Telefone institucional

Responsavel pelo Coletivo

Mome do Responsavel Email do Responsavel Telefone do Responsawvel

Endereco do Coletivo

Pais Estado Cidade Bairro

MNumero CEP Complemento
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Informacgoes do cadastro
Validacao dos Critérios para Certificacao

J

+* Nesta terceira guia “Ponto no Mapa”, teremos a analise bdasica do preenchimento do nome da entidade

e endereco:
Detalhes do cadastro do Ponto/Pontao de Cultura

A informacoes do Responsavel M Entidade ou Coletive Cultural @ Ponto no Mapa 2 Formulario de Cadastro

Mome do Pontos/Pontio de Cultura

Brewve descricdo do Ponto/Pontao de Cultura

Endereco do Ponto/Pont3o de Cultura

Estado Cidade Bairro

Mumero CEP Compilemento
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Formulario de Cadastro
Validacao dos Critérios para Certificacao

* Na quarta e ultima guia denominada “Formulario de Cadastro”, ir até “Clique Aqui”, conforme recorte
a seguir:

Detalhes do cadastro do Ponto/Pontao de Cultura

. & nformacbes do Responsavel M Entidade ou Caoletive Cultural @ Ponto no Mapa & Formulario de Cadastro

L T TR P T = visualizar o formulano de cadastro

** Em seguida, serdo abertos os 5 formularios em sequencia, preenchidos pela entidade/coletivo cultural:

1.
2.
3.
4.
5.

Identificacao do Responsavel pelo Cadastro;
Dados da Entidade ou Coletivo Cultura;
Portfolio e Anexos em formato pdf;
Atuacao e Articulacao; e

Selos Rede Viva.
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Formulario de Cadastro
Anexos Obrigatorios

+* Os anexos obrigatorios do Formulario “Portfolio e Anexos”, deverao estar em formato .pdf e conter:

v' Portifélio com comprovacdo minima dos ultimos 2 anos de atividades culturais desenvolvidas pela entidade/coletivo
cultural, por meio de fotos, material grafico de eventos, publicacdes impressas, links em meios eletrbnicos e outros
materiais comprobatodrios;

v' Minimo de 1 Carta de Reconhecimento, devidamente identificada, datada e assinada por érgdo publico, conselho de cultura,
comité de cultura, outro Ponto/Pontdo de Cultura, com manifestacdo e reconhecimento sobre as atividades culturais
desenvolvidas pela entidade/coletivo cultural em sua comunidade;

v' Carta de Autorizacdo do Coletivo Cultural, com data atual e assinada por todos os membros do coletivo cultural, com

indicacao de seu responsavel, conforme cadastrado no Formulario “Entidade ou Coletivo Cultural”.

Nl EITEY /AN TARETE DF--



| J A N1 JJ/a WA\l ' /s & 4 /

Validacao dos Criterios para Certificacao

** Para considerar atendidos os trés critérios, deve-se avaliar, de forma conjunta, os aspectos principais de

cada um em todos os documentos e informacgoes prestadas pela entidade/coletivo cultural, inclusive nas
redes sociais (como complementac¢ao da analise pelo Agente Certificador), a fim de verificar a consisténcia

do Cadastro em relacao aos seguintes topicos:

v" Principios, objetivos e diretrizes da Politica Nacional de Cultura Viva, dos Pontos e Pontdes de Cultura;

v" Preenchimento de campos e coeréncia entre os Formularios;

v" Anexos obrigatdrios e coeréncia das informacdes prestadas, com comprovacdo das atividades culturais desenvolvidas, pelo
menos, nos ultimos 2 anos (desconsiderar o ano de 2020, por motivo da pandemia da Covid-19); e

v/ Experiéncia na &rea cultural e atuacdo na comunidade e em rede. Os Pontdes de Cultura devem atuar em rede com outros

Pontos de Cultura.
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Registro de Deferimento

** ApOs avaliacdo de todos os dados e informagdes contidas nas guias que detalham o cadastro, o Agente
Certificador devera concluir o registro da avaliagao sobre o atendimento de cada critério estabelecido.

2w  Todos os trés critérios devem conter o registro da avaliacdao positiva “sim”.

Validacao dos Critérios para Certificacdo do Ponto/Pontao de Cultura

+* Para se deferir sera necessario o
atendimento aos trés critérios
com registro ”Sim”.

1° Critério

O car sstro do Ponto/) ntdo de Cultura atende ao 1° Critério

V]

% Apo6s assinalado os registros,
clicar no botdo verde “Deferir”.

L)

( bservagd

Atencao! N3o é possivel

alterar a avaliagao concluida! i
—) CZ £ e
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Consideracoes - Registro do indeferimento

Destaca-se que o ndo atendimento a qualquer dos trés critérios ensejara automaticamente no
indeferimento da avaliacao, seja por auséncia dos anexos obrigatdrios ou pertinéncia do Cadastro, ou ainda,
por vedacdes, impedimentos ou necessidade de ajustes.

Nao poderao ser certificados como Ponto e Pontdao de Cultura:

Orgdos e entidades publicas ndo qualificadas como instituicdo publica de ensino;

Instituicdes com fins lucrativos;

Fundacdes, sociedades e associacdes de apoio a instituicdes publicas;

Fundacgdes e institutos criados ou mantidos por empresas ou grupos de empresas; ou

Entidade paraestatal integrante do "Sistema S" (SESC, SENAC, SESI, SENAI, SEST, SENAT, SEBRAE, SENAR).

! Caso os impedimentos sejam sandveis, as avaliacoes deverdo apontar a necessidade de complementacGo com
IMPORTANTE! C d t / d t dade d / t
justificativa detalhada e especifica no campo “Observagées” no terceiro critério. Assim, a entidade/coletivo cultural receberd

comunicagdo com as observagdes para ajustar os formuldrios e reenviar o Cadastro para nova andlise (Re-Submisséo).
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Para indeferir uma avaliacao é necessario registrar “nao” para qualquer um dos trés critérios nao atendidos
e assim, a Plataforma ja indicara o indeferimento em vermelho abaixo do campo “observacgdes”.

Necessario sera detalhar e

especificar o] motivo do
indeferimento no campo
“Observacgoes”, pois essas

informacdes serdo comunicadas
automaticamente a entidade/
coletivo cultural para ajustes e
reenvio para nova analise - “Re-
Submissao”.

Apds o registro, cligue no botao
vermelho “Indeferir”.

Atencao! N3o é possivel
alterar a avaliagao concluida!
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Registro de Indeferimento
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Validacao dos Critérios para Certificacao do Ponto/Pontao de Cultura

1° Critério

0 ¢ Jastro do Ponto, “ontdo de Cultura atende a0 1° Critério

r\nc —I

Observacd
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Avaliacoes "Em Analise”

Atencao! Caso vocé tenha iniciado uma avaliagdo, mas ndo foi possivel concluir, ndo se esqueca de salvar! ]
% Para salvar, sera necessario clicar na opgao < Apds salvar a avaliacdo, vocé poderd
o" 2 H H 7]
Salvar”, conforme figura a seguir. retomar a anadlise de onde parou, e a
H ~ 4 H “« ”
Validagao dos Critérios para Certificacao do Ponto/Pontao de Cultura Sltuagao salra da gUIa Pendentes para
“Em analise”, na aba “Avaliagdes”.

Observagbes

UF Entidade Municipio Entidade

Nao tem COHABINHA Alianca |

#3440 #3355

lara Zan on lara Zannon lara Zannon
A perfil: Sociedao. A perfil:Sotiedade Civil A perfil: Sociedade Civil
estatio: Pendente estado; Pendente estado; Pendente
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Avaliacoes “Finalizadas”

»* No caso de o Agente Certificador pela Sociedade Civil e o outro pelo Poder Publico avaliarem pelo
“deferimento” do mesmo Cadastro - sera emitida a Certificacao Simplificada pela Plataforma Rede Cultura
Viva e aparecera o selo amarelo no canto superior direito o cadastro finalizado.

*» Caso os Agentes Certificadores tenham andlises divergentes sobre o mesmo Cadastro, serd necessaria
analise de outro Agente Certificador com perfil “Voto de Minerva”, que fara a avaliacao conclusiva pela
emissao ou nao da Certificacdao Simplificada.

Pendentes [EZZH Em Analise [ Finalizadas [
Home UF Entidade Municipio Entidade
I a0 ~
. o .
# 2957 # 2897 # 3000
lara Zannon lara Zannon lara Zannon
(&) perfil: Sociedade Civil @ perfil: Sociedade Civil @ perfil: Sociedade Civil
estado: Deferido estador indeferido estado: Indeferido
. k.
S "y
# 2458 # 2851 # 2403
lara Zannon I lara Zannon lara Zannon
@ parfil: sociedade Civil ) parfil- sociedade Civil (D] parfil: sociedade Civil
estado: Indeferido I estado: Indeferido sstado: Deferido
Lildo Régo
(&S] s=cfil- woro de minerva
estado: Deferido
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Sair do Sistema/Plataforma

J/

** Para sair do sistema, clicar onde é apresentado o nome do Agente Certificador no menu superior a direita.

J

** Cligue na opc¢ao “Sair” conforme apresentado na figura abaixo:

Nome Agente
Certificador

UF Entidade Municipio Entidade
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Legislacao Pertinente
Politica Nacional de Cultura Viva

¢ Lei Cultura Viva n? 13.018, de 22 de julho de 2014;
** Instrucdo Normativa/MinC n2 08, de 11 de maio de 2016;

L)

% Instrugcdo Normativa/MinC n2 12, de 28 de maio de 2024;

Realize as suas avaliagcoes com seguranca!

http://www.gov.br/culturaviva/pt-br

E-Mail: culturaviva@cultura.gov.br
Endereco: Esplanada dos Ministérios, Bloco B, 22 andar

CEP: 70068-900 — Brasilia/DF
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