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Informacoées Basicas

Numero do TR UASG Editado por Atualizado em

14/2023 420001-null ALVARO DE OLIVEIRA SILVA DUARTE 10/07/2023 16:42 (v 1.0)
Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo
II - compra, inclusive por encomenda; 38/2023 01400.008948/2023-68

1. TERMO DE REFERENCIA - LEI LEI 14.133/21

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
COMPRAS — CONTRATACAO DIRETA

Processo Administrativo n. 01400.008948/2023-68

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e *i” da Lei n. 14.133
/2021).

1. 1.1 Aquisicdo de
, oS
termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT | UNIDADE |QUANTIDADE| VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL

MEDIDA
1 |Material Estrutura: Aco (461906 Unidade 1 R$ 3.338,25 |[R$ 3.338,25

Material Revestimento
Assento E Encosto:
Couro Sintético

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de TR em branco — Atualizagdo: 12/2022 1de12
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 420001

Material Encosto:
Espuma Injetada

Material Assento:
Espuma Injetada

Tratamento Superficial
Estrutura: Cromado

Tipo Base: Giratoria
Com 5 Rodizios

Tipo Encosto: Fixo Alto

Apoio Brago: Com
Bracos

Cor: Marrom

Tipo Sistema
Regulagem Vertical: A
Gas

Cor Estrutura:
Cromado

Termo de Referéncia 14/2023

Cadeira escritorio,
material estrutura: aco
cromado, material
revestimento assento
e encosto: couro,
material encosto:
espuma injetada,
material assento:
espuma injetada, tipo
base: giratéria com 5
rodizios duplos, tipo
encosto: espaldar alto,
apoio brago: com
bracos, cor: preta, tipo
sistema regulagem
vertical: a gas,
caracteristicas
adicionais: tipo
poltrona presidente,
braco em couro.

390178

Unidade

R$ 3.358,99

R$ 6.717,98

Material Estrutura: Aco

Material Assento E
Encosto: Compensado
/Espuma Injetada

486084
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Material Revestimento
Assento E Encosto:
Courvin

Tipo: Fixa

Caracteristicas
Adicionais: Com Bragos

Cor: café

4  |Material Estrutura: Tubo [486528 Unidade 3 R$ 2.509,58 |R$ 7.528,73
Aco

Material Assento E
Encosto: Espuma
Injetada Alta Densidade

Acabamento Superficial
Estrutura: Pintura Em
Epoxi

Material Revestimento
Assento E Encosto:
Couro Ecoldgico

Tipo: Fixa

Tipo Espaldar: Médio
Caracteristicas
Adicionais: Base Em "S"

Ou Trapezoidal E Sem
Bracos

Cor Estrutura: Preta

VALORES TOTAIS|R$ 10.073,72 |R$ 21.052,58

OBS.: o valor foi delimitado conforme pesquisa de pre¢o 15/2023, UASG 420001, Editado por ALVARO DE
OLIVEIRA SILVA DUARTE.

1. 1.2. O objeto desta contratacao ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n°® 10.818, de 2021.

1.1.3.
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1. 1.4. O custo estimado total da contratagéo € de
, conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso

XXIll, alinea ‘b’, da Lei n® 14.133/2021).

2.1. A contratacao é fundamentada no Inciso Il, do art. 75, da Lei n® 14.133/2021 e compreende a
aquisicdo de mobiliario para composi¢do da sala da Ministra de Estado da Cultura e de sua
Chefia de Gabinete.

2.2. Serdo adquiridas 3 poltronas e 7 cadeiras, conforme especificagdes técnicas e quantidades
definidas neste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa: De acordo com o artigo 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’, da Lei n° 14.133/2021, a
fundamentacdo da contratacdo é realizada mediante “referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao
contiverem informacg6es sigilosas”. ALTERADO EM RAZAO DA OPCAO POR NAO REALIZAR ETP,
NOS TERMOS DO INCISO Il DO ART. 75 DA IN SEGES N° 58/2022

1. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, §1°,

inciso |, da Lei n°® 14.133/2021)
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3.6.2. definitivamente, no prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério,
mediante atesto de nota fiscal, apds a verificacdo da qualidade e quantidade dos bens e consequente
aceitacao;

3.6.3. Serdo rejeitados, no todo ou em parte, os materiais que ndo atenderem as especificagfes técnicas
ou qualidades exigidas, conforme disposto no art. 140, I, § 2°, da Lei 14.133/2021.

3.6.4. O recebimento ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelo perfeito desempenho dos
produtos fornecidos, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da utilizag&o deles;

3.6.5. A empresa fornecedora sera responsavel pela substituicdo, troca ou reposicdo dos materiais
porventura entregues com defeito, danificados, ressecados, ou ndo compativeis com as especificacées
do Projeto Basico.

3.7.. Das amostras:

3.7.1. Sera exigido ao licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar que apresente o catalogo
contendo foto e especificacdes do material, para a verificacdo da compatibilidade com as especificacdes
deste Projeto Basico e consequente aceitagdo da proposta.

3.7.2. Se as informacdes apresentadas pelo primeiro classificado ndo forem aceitas, sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagao da
(s) descricoes dos materiais e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia..

1. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21

1.
4.1. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade:

4.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1.2. As embalagens devem ser constituidas de materiais reciclaveis e/ou degradavel, atendendo ao
disposto na Lei n° 12.305/2010;

4.1.1.3. Os materiais fabricados com madeira ou seus derivados devem observar os critérios da
rastreabilidade e da origem dos insumos de madeira a partir de fontes de manejo sustentavel;

4.1.1.4. As cadeiras e poltronas deverdo estar em conformidade com a norma ABNT 13962:2018, a qual
especifica as caracteristicas fisicas e dimensionais e classifica as cadeiras para escritério, bem como
estabelece os métodos para a determinac¢d@o dimensional, da estabilidade, resisténcia e durabilidade de
cadeiras de escritério, de qualquer material.

1.1.
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4.1.2.1.

4.1.2.2.

1. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” e 40, §1°, inciso I, da
Lei n°®14.133/2021).

5.4. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.5. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de
dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.6. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de dias, contados do recebimento
provisorio, ap@s a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado.5.6.1. Na hip6tese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
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dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

5.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

1. ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDICOES DE
MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133/2021)

1.

6.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no minimo, 12
(doze) meses, contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo do
objeto.

6.2. Caso a garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta condigéo, a
licitante devera complementar a garantia do bem ofertado pelo tempo restante.

6.3. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condi¢cfes
de uso, sem qualquer dnus ou custo adicional para o Contratante.

6.4. A garantia abrange a realizacdo da manutenc¢éo corretiva dos bens pelo proprio Contratado, ou, se
for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

6.5. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos
bens, compreendendo a substituicAo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e corregcdes
necessarias.

6.6. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

6.7. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacéo ou substituicdo dos bens que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data de retirada do equipamento
das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

6.8. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma uUnica
vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

6.9. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de
especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisoério pelo
Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugcao dos
reparos.

6.10. Decorrido o0 prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitacdo do Contratante
ou a apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa
diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como
a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da
garantia dos equipamentos.
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1. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f’, da Lei n° 14.133/21)

1.

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §59°).

7.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando o que for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lein®14.133/2021, art. 117, §1°).

7.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

7.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes de sua execuc¢éo ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

7.5. O contratado sera responséavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razédo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7.6. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢éo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.7. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para
esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

7.8. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).
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7.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto
ao SICAF.

7.10. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

7.11. Além do disposto acima, a fiscalizac@o contratual obedecera as seguintes rotinas:

7.11.1. CONTRATANTE designara um FISCAL DE CONTRATO, o qual promovera o
acompanhamento do fornecimento dos produtos e a fiscalizacdo do contrato, sob os aspectos
gualitativos e quantitativos, anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando
a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas..

1. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA
DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n® 14.133/2021)

1.

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢éo de procedimento de dispensa de licitacao, na
forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021, que culminara
com a selecao da proposta de menor preco global.

8.2. As exigéncias de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade
dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.

8.3. Os critérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estéo previstos
no Anexo | do Aviso de Contratacao Direta.
1. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘h’, da
Lei n© 14.133/2021)

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacéo,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

1.

9.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificard o eventual descumprimento das
condigBes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
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1.

9.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu soécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.4. Caso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

9.6. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

9.7. Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor seré verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacao atualizada.

9.9. Néo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

9.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

9.12. Para fins de contratacéo, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos de habilitacao:
9.13. Habilitagéo Juridica:

9.13.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.13.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio www.
portaldoempreendedor.gov.br;

9.13.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.13.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
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9.13.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a
matriz;

9.13.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da
consolidagéo respectiva.

9.14. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
9.14.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.14.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.14.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.14.4. declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIll, da Constituicéo;

9.14.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.14.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.14.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.14.7. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.14.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados ao
objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de certidao ou declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da
respectiva legislacao de regéncia.

1. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

1.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

1.1.
1.1.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
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Gestéo/Unidade: [...];
Fonte de Recursos: [...];

Programa de Trabalho: [...];
Elemento de Despesa: [...];

Plano Interno: [...];

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsave

2. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ALVARO DE OLIVEIRA SILVA DUARTE

Coordenador

1Y
&f Assinou eletronicamente em 10/07/2023 as 16:42:21.
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