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MINISTERIO DA CULTURA
COORDENACAO DE LICITACOES
CLIC/CGLC/SPOA/GSE/GM/
MinC

Site: - http://www.cultura.gov.br

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N2 01400.008875/2023-12

1. DO OBJETO

1.1 Contratagdo de servigos de natureza continuada, para a realizagdo de eventos, receptivos internos e externos e
atividades correlatas para o Ministério da Cultura em todo o territério nacional com fornecimento de mao de obra,
produtos/servigos sob demanda, abrangendo planejamento operacional, organizacdo, execugdo, acompanhamento, fornecimento
de alimentagdo e bebida, infraestrutura, apoio logistico, ornamentagdo, confecgdo, fornecimento de material de papelaria,

presentes protocolares e impressos em geral, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRIGCAO DO SERVICO CATSER | UNIDADE Q1D VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
1 Servigo de Realizagido de Eventos 17019 Servigo 3 R$ 30.736,554.00 R$ 92.209,662.00
1.2. Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgdo gerenciador e érgdo(s) e entidade(s) participante(s):
ORGAO GERENCIADOR- MINC
ITEM DESCRICAO DO SERVICO CATSER | UNIDADE Q1D VALOR UNITARIO [VALOR TOTAL
1 Servigo de Realizagdo de Eventos 17019 Servigo 1 RS 30.736,554.00 RS 30.736,554.00
ORGAO PARTICIPANTE - MTUR
ITEM DESCRICAO DO SERVICO CATSER | UNIDADE TD VALOR UNITARIO VALOB
¢ ¢ Q UNITARIO
1 Servigo de Realizagdo de Eventos 17019 Servigo 1 R$ 30.736,554.00 R$ 30.736,554.00
ORGAO PARTICIPANTE -FUNARTE
ITEM DESCRICAO DO SERVICO CATSER | UNIDADE TD VALOR UNITARIO VALO:R
¢ ¢ Q UNITARIO
1 Servigo de Realizacdo de Eventos 17019 Servico 1 R$ 30.736,554.00 R$ 30.736,554.00
1.3. Os pregos estimados no Anexo Il - Mapa de Pregos (1451888) serdo considerados como maximos para aceitagdo da

proposta pelo Ministério da Cultura.

1.4. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de organizagdo de eventos.
1.5. As especificacGes detalhadas dos servigos a serem prestados constam no Anexo | - Caderno de Especificagdo Técnica
(1450353).

a) Informatica e Telecomunicagdes;

b) Servigos Audiovisuais;
c) Estrutura;

d) Mobiliario;

e) Comunicagdo Visual e Papelaria;

f) Decoragdo;

g) Alimentacgdo;
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h) Recursos Humanos;
i) Atendimento Médico;

j) Itens de Valor Variavel;

1.6. A presente contratag¢do adotard como regime de execugdo a empreitada por preco global.

1.7. O critério de julgamento da licitagdo serd o menor prego global, observadas as exigéncias contidas neste Termo de
Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A justificativa e objetivo da contratacdo encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares SEI N2 (1447689), Anexo |V deste Termo de Referéncia.

2.2. Nesta contratac¢do, claramente se aplicam os incisos I, I, Il e 1V, do artigo 32, do Decreto n2 7.892, de 2013.

2.3. A referida aquisigdo pelo Sistema de Registro de Precgos se justifica pela necessidade da realizagdo de contratagdes

reiteradas e continuas dos servigos, que possibilitard a formalizagdo de compras de acordo com a conveniéncia desta
Administragdo.

2.4, Cabe ressaltar, a existéncia de pregos registrados em Ata de Registro de Pregos - ARP ndo obriga a Administracao a
firmar as contratagGes que deles poderdo advir, ficando facultada a realizacdo de licitacdo especifica para aquisicdo, sendo
assegurada ao beneficidrio do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condi¢Ges, conforme artigo 16, do Decreto
supra.

2.5. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, a partir da sua assinatura, ndo podendo
ultrapassar, no caso de prorrogacgdes, o prazo total de 12 meses.

2.6. A ata de registro de pregos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer érgdo ou entidade da
administragdo publica que ndo tenha participado do certame licitatorio, mediante anuéncia do 6rgdo gerenciador, desde que
devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condigOes e as regras estabelecidas na Lei n2 8.666, de 1993 e
no Decreto n2 7.892, de 2013.

2.7. A manifestagdo do o6rgdo gerenciador de que trata o item anterior, salvo para adesGes feitas por 6rgdaos ou
entidades de outras esferas federativas, fica condicionada a realizagdo de estudo, pelos drgdos e pelas entidades que ndo
participaram do registro de precgos, que demonstre o ganho de eficiéncia, a viabilidade e a economicidade para a administracdo
publica federal da utilizagdo da ata de registro de pregos.

2.8. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Pregos, observadas as condi¢des nela estabelecidas, optar
pela aceitagdo ou ndo do fornecimento, desde que este fornecimento ndo prejudique as obrigagdes anteriormente assumidas com
0 6rgdo gerenciador e érgdos participantes.

2.9. As aquisicdes ou contrata¢des adicionais a que se refere este item ndo poderdo exceder, por érgdo ou entidade, a
cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na ata de registro de pregos para o
orgdo gerenciador e 6rgdos participantes.

2.10. As adesdes a ata de registro de pregos sdo limitadas, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado
na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e 6rgdos participantes, independente do numero de dérgdos nao
participantes que eventualmente aderirem.

3. DESCRIGCAO DA SOLUCAO

3.1. A presente contratagdo possui carater continuo, a fim de que o MinC possa desempenhar melhor suas atribuicdoes
sem que haja descontinuidade na prestacdo dos servigos publicos prestados. Nesse sentido, compreende-se que 0s servigos se
enquadram como atividades de natureza continuada no ambito do MinC, cujo contrato necessita estender-se por mais de um
exercicio financeiro, a fim de garantir a continuidade de atividades essenciais e evitar contratagGes rotineiras e antieconOmicas.

3.2. Os itens constantes no Anexo Il - Mapa de Pregos sdo passiveis de contrata¢do, respeitados os limites fisicos e
financeiros estabelecidos, eis que sua utilizagdo é para suprir as demandas de cada evento planejado, contratado e executado pelo
MinC, de acordo com a especificidade do evento, a partir da emissdo de Ordem de Servigo, especifica a ser expedida pelo gestor
contratual (titular e substituto) especialmente designado pelo érgdo demandante.

3.3. Poderdo ser subcontratados parcialmente servicos e equipamentos, ficando a Contratada responsavel pela
qualidade e eficiéncia e obriga¢des legais de todos os atos. E vedada a subcontratagdo do planejamento, coordenacio e supervisdo
do evento.

3.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as
custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS

4.1. Trata-se de servico comum de cardter continuado sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo
exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.

4.2, Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018,
ndo se constituindo em quaisquer das atividades previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada.
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4.3, A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragao
Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

5. DO REGISTRO DE PRECOS

5.1. As quantidades elencadas nos anexos deste Termo de Referéncia sio meramente estimativas. Isto ocorre porque a
quantidade de eventos, suas dimensdes e naturezas podem variar ao longo da vigéncia contratual, a depender das necessidades
do MinC, dos programas e politicas publicas que necessitarem de divulgag¢do, dos congressos que vierem a ser programados, etc.

5.2. Esse carater "voldtil" da demanda objeto desta contratagdo torna praticamente impossivel que se defina
previamente, com acuracia, o exato quantitativo a ser contratado.

5.3. Tal situagdo se amolda perfeitamente ao estabelecido no inciso IV, do art. 32, do Decreto n2 7.892, de 23/01/2013,
que “Regulamenta o Sistema de Registro de Pregos previsto no art. 15 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993”, sendo vejamos:
(grifo nosso)

Art. 32 O Sistema de Registro de Pregos poderd ser adotado nas seguintes hipéteses:

()

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragao.

5.4. Desta forma, pelo exposto, a presente contratagdo devera ser processada pelo Sistema de Registro de Pregos.

5.5. Vigéncia do Registro de Pregos

5.5.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de 01 (um) ano.

5.6. Da Adesdo a Ata de Registro de Precos

5.6.1. A Ata de Registro de Precos, durante sua validade, podera ser utilizada por érgdos que ndo se manifestaram na
Intencdo de Registro de Pregos e, consequentemente, ndo participes do certame licitatério.

5.7. Deveres e Responsabilidades do Orgdo Gerenciador da Ata de Registro de Precos

5.7.1. Efetuar o registro do licitante fornecedor e firmar a correspondente Ata de Registro de Precos.

5.7.2. Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagées de condigdes, produtos ou precos registrados.

5.7.3. Definir mecanismos de comunicagdo com os 6rgdos participantes e ndo participantes, contendo:

a) as formas de comunicagdo entre os envolvidos, a exemplo de oficio, telefone, e-mail, ou sistema
informatizado, quando disponivel; e

b) definicdo dos eventos a serem reportados ao drgdo gerenciador, com a indicagdo de prazo e responsavel.
5.7.4. Definir mecanismos de controle de fornecimento do objeto, observando, dentre outros:
a) defini¢do da produtividade ou da capacidade minima de fornecimento do objeto;

b) as regras para gerenciamento da fila de fornecimento do objeto aos érgdos participantes e ndo participantes,
contendo prazos e formas de negociagdo e redistribuicdo da demanda, quando esta ultrapassar a produtividade
definida ou a capacidade minima de fornecimento e for requerida pela contratada; e

c) as regras para a substituicdo do objeto registrado na Ata de Registro de Precos, em func¢do de fatores
supervenientes que tornem necessdria e imperativa a sua substituigdo.

5.7.5. Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Pregos.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contrata¢cdo abrangem o seguinte:

6.1.1. Possuir infraestrutura adequada, suficiente e compativel ao planejamento, programacgdo, gestdo, controle,

administracdo, organizagdo e execugao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, utilizando-se de pessoal especializado e
capacitado.

6.1.2. Manter preposto responsdvel pela execugdo do contrato, aceito pelo 6rgdo contratante, durante o periodo de
vigéncia do contrato, para representa-la sempre que for preciso.

6.1.3. Manter, por si, por seus prepostos e empregados, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer dados que lhe sejam
fornecidos.

6.1.4. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do érgdo contratante, prestando todos os esclarecimentos

solicitados, de forma tempestiva, suficiente, clara, concisa e légica, atendendo prontamente as reclamagdes formuladas.

6.1.5. Arcar com as reclamagbes levadas ao seu conhecimento por parte da fiscalizagdo do contrato, cuidando
imediatamente das providéncias necessdrias para a corregao de fatos e circunstancias que prejudiquem a execugdo do evento, o
cumprimento do objeto e/ou os niveis de eficiéncia, economicidade e efetividade, evitando repeticdo desses fatos e falhas no
evento em execugdo ou subsequentes.

6.1.6. Relatar toda e qualquer irregularidade observada em fun¢do da prestagao dos servigos licitados
6.2. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigdes necessdrias para a prestagao do servigo.
6.3. Critérios e praticas de sustentabilidade ambiental que deverdo ser observados pela Contratada:
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6.3.1. Descarte adequado de lixo.
6.3.2. Colaborar com as medidas de redugdo de consumo e uso racional da dgua e lixo.
6.3.3. Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de equipamentos e complementos que promovam a

reducdo do consumo de agua, energia e lixo.

6.3.4. Realizar verificacGes e, se for o caso, manutencgGes periddicas nos seus aparelhos elétricos, a combustivel, extensdes
etc.

6.3.5. Evitar ao mdaximo o uso de extensdes elétricas, preferindo filtros e ligagdes diretas, sem intermediarios.

6.3.6. Utilizar majoritariamente produtos inofensivos a salde humana, salvo inexisténcia de produtos com tal
padronizagdo.

6.3.7. Acondicionar os materiais/insumos em embalagens compostas se possivel por materiais reciclaveis ou reutilizaveis.
6.3.8. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos
sélidos.

6.3.9. Preferir equipamentos de menor produgdo de ruido.

6.3.10. Ndo descartar produtos quimicos em local inapropriado.

7. CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

7.1. O(s) servigo(s) devera(ao) respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando ou migrando os efeitos dos

danos ao meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais ecologicamente corretos, atendendo aos critérios de sustentabilidade,
observando o Decreto n° 7.746 de 5 de junho de 2012.

7.2. O conceito de sustentabilidade é complexo, pois atende a um conjunto de variaveis interdependentes, mas pode-se
dizer que deve ter a capacidade de integrar questdes sociais, energéticas, econdmicas e ambientais.

7.3. Os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens e contratacdo de servicos definidos na instrugdo
normativa n2 01 de 19 de janeiro de 2010 do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, abrange os temas: Material
de consumo, energia elétrica, dgua e esgoto, qualidade de vida no ambiente de trabalho, coleta seletiva, limpeza e Conservagao.

7.3.1. A utilizacdo de produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedegcam as
classificacGes e especificagdes determinadas pela ANVISA;

7.3.2. Observagdo da Resolugdo CONAMA n2 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que
gerem ruido no seu funcionamento;

7.3.3. Fornecimento, aos empregados, dos equipamentos de seguranga que se fizerem necessdrios para a execugdo de
servigos;

7.3.4. Realizacdo de separagdo dos residuos reciclaveis descartados durante os eventos;

7.3.5. Respeito as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) sobre
residuos sdlidos;

7.3.6. Previsdo da destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na
Resolugdo n2 424, de 2010.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

8.1.1. Para cada evento ou grupo de eventos autorizado(s), a CONTRATADA apresentara, em até 72 horas, contadas do

recebimento da Ordem de Servico, sua proposta de planejamento e execugdo de evento(s), contendo sugestdes sobre: a estratégia
geral, o planejamento de implementagdo, além das previsGes de quantidades de insumos, equipamentos, profissionais e demais
itens necessarios ao perfeito atendimento da demanda.

8.1.2. Poderdo ser subcontratados parcialmente servicos e equipamentos, ficando a Contratada responsavel pela
qualidade e eficiéncia e obriga¢des legais de todos os atos. E vedada a subcontratagdo do planejamento, coordenacio e supervisdo
do evento.

8.1.3. A Administragdo rejeitara, no todo ou em parte, o servigo executado em desacordo com o contratado.

8.1.4. Todos os servigcos serdo solicitados pelo gestor(a) ou gestor(a) substituto do contrato por ordem de servico
numerada sequencialmente e assinada pelas partes.

8.1.5. A CONTRATADA devera estar apta a iniciar a prestagdo dos servicos objeto da presente contratagdo na data da
assinatura do contrato.

8.1.6. Os servigos serdo executados em dias Uteis e ndo Uteis, em datas, horarios e locais a serem definidos e informados
pelo gestor(a) ou seu substituto(a) do contrato.

8.1.7. Excepcionalmente, quando circunstancias determinarem a necessidade de realizagdo de eventos urgentes ou
imprevistos, ao critério exclusivo do MinC, os servigos necessarios a realizagdo de evento especifico poderdo ser demandados com
antecedéncia minima de até 48 (quarenta e oito) horas antes do inicio do evento, mediante Ordem de Servigo emitida pelo gestor
contratual.
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8.1.8. Os intérpretes deverdo apresentar-se com discricdo e sobriedade, utilizando trajes sociais e compativeis com a
profissdo.
8.1.9. Os profissionais devem obedecer as normas disciplinares e de seguranga da Administragdo e zelar pelo respeito e

pela cortesia no relacionamento entre colegas, usuarios do servigo e servidores.

8.1.10. Os profissionais deverdo apresentar-se no local estabelecido com 1 (uma) hora de antecedéncia de seu inicio, a fim
de verificar as condigOes e caracteristicas do local e das atividades a serem realizadas, bem como assinar o termo de cessdo de
direitos de uso de imagem e voz em carater definitivo.

8.1.11. Os tradutores/intérpretes deverdo assinar o termo de cessdo de direitos de uso de imagem e voz, cedendo o direito
patrimonial e a propriedade intelectual em carater definitivo de todos os resultados produzidos em consequéncia da prestacdo dos
servigos, inclusive sobre eventuais adequag¢bes e atualizagbes que vierem a ser realizadas pela CONTRATANTE, podendo esta
reproduzir, alterar e utiliza-los sem limitagGes.

8.1.12. Os direitos autorais dos produtos gerados serdo da CONTRATANTE, ficando proibida sua utilizagdo por parte da
CONTRATADA sem que exista autorizagao formal, sob pena de multa, sem prejuizo das sang¢des civis e penais cabiveis.

8.1.13. A CONTRATADA devera disponibilizar correio eletronico e telefone para contato, para fins de abertura de ordem de
servigo pela CONTRATANTE.

8.1.14. O deslocamento dos profissionais até o local da prestacdo do servico é de responsabilidade da CONTRATADA.

8.1.15. O cronograma e o local das atividades a serem prestadas constardo na ordem de servigo. O horario de inicio e de
término do evento, seminario, conferéncia ou curso sdo apenas estimativas.

8.1.16. A CONTRATADA deverd informar a CONTRATANTE, com até 24 (vinte quatro) horas de antecedéncia da data de

realizacdo do evento, os dados cadastrais dos tradutores/intérpretes, bem como os seus respectivos curriculos, para fins de
confirmagdo de proficiéncia no idioma requisitado, para realizacdo do credenciamento e para a entrada destes no local do evento.

8.1.17. Comunicar formal e previamente ao Gestor do Contrato toda e qualquer anormalidade ou impropriedade que possa
impactar a execugdo regular e rotineira do evento programado e autorizado, prestando os esclarecimentos necessarios para
deliberagdao do 6rgdo contratante, durante a fase de planejamento do evento.

8.1.18. Responsabilizar-se pela formalizagdo adequada para regular realizagdo do evento, inclusive pela obtencdo de todas
as autorizages, liberagdes, licengas e/ou alvards necessarios ao evento, junto ao corpo de bombeiros, a Defesa Civil, ao juizado de
menores e outros orgaos, que se facgam necessarios.

8.1.19. Observar o prazo para aprovagdo e entrega de todos os itens autorizados, em especial materiais graficos,
promocionais, de programacao visual e sinalizacdo que forem definidos na Ordem de Servico do evento, respeitados os saldos e
condi¢des do contrato. O Material de comunicagdo Visual devera ser entregue 02 (dois) dias antes do inicio do evento.

8.1.20. A montagem/instalagdo de todos os equipamentos, bem como a estrutura dentro do espaco fisico contratado
(montagem de estande, tenda, palco, praticdvel, etc.), deverdo ser entregues, testados na véspera, com antecedéncia minima de
12 horas do inicio do evento, de maneira a que se assegure o pleno funcionamento até 02(duas) horas antes do inicio do evento. A
montagem/desmontagem de toda a infraestrutura necessaria para a realizagdo dos referidos servicos em cada evento, incluindo o
servico de transporte de material serdo de responsabilidade da contratada, sem qualquer 6nus adicional para o érgdo contratante.

8.1.21. Todos os equipamentos e insumos utilizados deverdo ser de alta qualidade, e disponibilizados em tempo habil para
testes e verificagdes do Contratante.

8.1.22. Devera disponibilizar sempre que solicitado algum servigo da area de informdtica um técnico para acompanhar toda
a montagem, instalagdo e desmontagem dos mesmos, bem como ficar a disposi¢do para resolver qualquer problema especifico da
area e substituir equipamentos com defeito por outro similar ou superior imediatamente.

8.1.23. Providenciar a imediata troca de todo equipamento que apresentar defeito durante a realizagdao de qualquer evento,
sem custos adicionais para o MinC.

8.1.24. Realizar todos os procedimentos operacionais e administrativos e/ou transa¢des comerciais necessdrias a execugdo
dos servigos contratados exclusivamente em seu préprio nome, observadas as legislagdes de regéncia, assegurando-se de que
todos os itens, atividades e servigos sejam executados em conformidade com a ordem de servigo autorizada para cada evento.

8.1.25. Em atencdo aos artigos 62 e 63 da Lei n? 4.320/64 e conforme Acérddo n? 2089/2009 — TCU — Plenario, encaminhar
ao orgdo contratante a seguinte documentacgdo, para a andlise do gestor contratual:

a) Copia de todas as notas fiscais relativas aos servigos subcontratados, prévia e formalmente autorizados, de
forma a possibilitar a identificagdo da despesa executada, em conformidade com a ordem de servigo emitida e a
proposta autorizada.

b) Rela¢do dos participantes do evento, contendo as listas de cadastramento e/ou presenca, com dados
completos e fidedignos de cada participante, em especial: nome completo, n2 CPF ou n2 RG.

c) Relagdo dos participantes hospedados em cada um dos hotéis aprovados, detalhando, em nota fiscal
especifica o local de hospedagem, o apartamento e seus ocupantes e periodos de ocupagao.

8.1.26. O cancelamento do servigo solicitado podera ser feito com até 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, sem
custos. Nos casos em que o cancelamento ocorra com menos de 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, a empresa podera
pleitear o ressarcimento dos custos que efetivamente comprovar.
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8.1.27. O 6rgdo Contratante poderd pagar as despesas de no show de hospedagem dos participantes, relativamente ao
primeiro dia de programacdo, desde que devidamente comprovadas através da nota fiscal do hotel, identificada com o nome do
participante, do comprovante de confirmagdo da reserva nao efetivada do participante na data da hospedagem correspondente a
cobranga.

8.1.28. A CONTRATANTE informara a CONTRATADA com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas do inicio do
evento, mudangas de data ou hordrios da prestagdo de servigos. Nestes casos, a contratada terd direito ao ressarcimento dos
custos efetivamente comprovados.

8.1.29. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo, assumindo os riscos e as despesas
decorrentes da execugdo do objeto.

8.1.30. A CONTRATADA terd o prazo de 3 (trés) hora, contados da solicitagdo feita pelo gestor do contrato ou seu substituto,
para apresentar profissional substituto, que devera possuir as qualificagdes técnicas exigidas para a prestagdo dos servigos.

8.1.31. A CONTRATADA devera executar os servicos demandados sob supervisdo, acompanhamento e fiscalizacdo da
CONTRATANTE, que verificara sua qualidade e indicard as corre¢des dos servicos realizados em desacordo com o pactuado

9. INFORMA(;()ES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

9.1. As especificagcOes técnicas detalhadas constam no Anexo IV Estudo Técnico Preliminar (1457836).

9.2. A demanda do dérgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

9.2.1. Declaracdo de que instalara escritério na cidade de Brasilia-DF, a ser comprovado no prazo maximo de 30 (trinta)

dias contado a partir da vigéncia do contrato, em cumprimento ao disposto no item 10.6, ‘a’, do Anexo VIl da IN SLTI/MP n®
05/2017. Caso a licitante ja disponha de matriz, filial ou escritério no local definido, devera declarar a instalagdo/manutengdo do
escritorio.

9.2.2. Os servigos serdo prestados para o Ministério da Cultura, portanto, serd exigido da Contratada e dos prestadores de
servigos especializados elevado nivel de qualificagdo, competéncia e desempenho, em consonancia com a responsabilidade e
importancia da fungao.

9.2.3. Quando da elaboragdo da proposta, devem ser consideradas as diversas possibilidades de locais e condi¢des em que
os servigos poderdo ser realizados, a saber:

a) Edificio sede do MinC na Esplanada dos Ministérios ou em outra localidade definida pelo Contratante em
Brasilia/DF;

b) Nos Escritérios de Representagdo do MinC nos demais estados da Federagao;
c) Nos locais definidos pela Contratante em todo o territdrio nacional;

d) Em outros tipos de instalagdes fora de ambiente hoteleiro ou das dependéncias da Contratante, em qualquer
localidade do territdrio nacional, tais como restaurantes de padrdo internacional, teatros, auditérios, centros de
convengoes, sales, estrutura montada especificamente para a realizagcdo de eventos, entre outras, que deverdo
atender a escolha do espaco, a ser feita pela Contratante.

e) No caso de indisponibilidade de instalagdes que atendam rigorosamente ao padrao especificado, a Contratada
poderd indicar alternativas de padrao similar, que deverao ser prévia e formalmente aprovadas pela Contratante.

9.2.4. Todos os impostos e contribuigdes referentes a contratagdo dos servigos e de recursos humanos para a prestagao
dos servigos objeto desta contratacdo sao de responsabilidade da Contratada.

9.2.5. No caso de contatos por correio eletrénico, devera ser utilizado enderego eletronico da Contratada, criado para ser
usado exclusivamente ao longo da execug¢do do contrato.

9.2.6. A Contratada devera designar preposto que ficard responsavel pelo atendimento das demandas da Contratante.

a) No caso de auséncia do preposto da Contratada, por qualquer motivo, a empresa devera nomear substituto
para o periodo de auséncia;

b) O preposto dever ter, no minimo, nivel superior completo, preferencialmente na area de Rela¢des Publicas, ou
curso de especializagdo em organizagdo de eventos;

c) Esse profissional devera possuir experiéncia de, no minimo, 3 (anos) anos na organiza¢do de eventos nacionais
e internacionais, com excelente capacidade de redag¢do na lingua portuguesa, além de conhecimento avangado de
ferramentas de informatica, especialmente Outlook, Word e Excel, ou similares;

d) Os custos incorridos com esse profissional foram considerados como inseridos em todos os itens objeto da

proposta.
9.2.7. Os pregos propostos deverdo contemplar todos os custos necessarios a realizagdo dos servigos e bens produzidos,
tais como, materiais, mao de obra, impostos, taxas, didrias, transporte aéreo e terrestre, fretes, etc.
9.2.8. Também deverdo estar incluidas no prego todas as despesas relativas a prepara¢do e montagem dos equipamentos
e estruturas a serem utilizados nos eventos, bem como a desmontagem.
9.2.9. Ndo serdao pagas despesas relativas a fretes e transporte de forma separada para execugdo de qualquer dos itens.
10. OBRIGA(;()ES DA CONTRATANTE
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10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais
e os termos de sua proposta;

10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em
registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

10.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas
no curso da execuc¢do dos servicos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as solu¢des por ela propostas sejam as
mais adequadas;

10.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condi¢Ges estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

10.5. Efetuar as retengBes tributédrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em
conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017;

10.6. Ndo praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:

10.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou
responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de
recepcdo e apoio ao usuario;

10.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

10.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgao ou entidade responsavel
pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e passagens.

10.7. Fornecer por escrito as informagGes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

10.8. Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

10.9. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes técnicas, orgamentos, termos de
recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspegbes técnicas apds o recebimento do servigo e notificagdes expedidas;
10.10. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a CONTRATADA houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n? 8.666, de 1993.

11. OBRIGAC@ES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos

empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia
e em sua proposta;

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo Fiscal do
Contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a
CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia, ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos
sofridos;

11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servigos a serem executados, em conformidade com as
normas e determinagdes em vigor;

11.5. Vedar a utilizacdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo
em comissdo ou fungdo de confianga no érgao Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

11.5.1. E considerado familiar nos termos do art. 2°, inciso Ill, do Decreto n2 7.203, de 2010, o cAnjuge, companheiro ou o
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau;

11.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa
contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negava de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-
B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

11.7. Comunicar ao Fiscal do Contrato, imediatamente, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local
dos servigos;

11.8. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o
acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento;

11.9. Paralisar, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a
boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

11.10. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas e tudo o que for necessario a execu¢do dos
servigos, durante a vigéncia do contrato;
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11.11. Promover a organizagdo técnica e administrava dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de
acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado;

11.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos
Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina;

11.13. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas nos métodos
executivos que fujam as especifica¢des;

11.14. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao de aprendiz para os
maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

11.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes assumidas, todas as condi¢des

de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

11.16. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a
CONTRATADA houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015;

11.17. Guardar sigilo sobre todas as informagGes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

11.18. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de
vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nado seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da licitagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

11.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da
CONTRATANTE;
11.20. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e

utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagGes aceitas pela boa técnica,
normas e legisla¢do;

11.21. Comprovar, ao longo da vigéncia contratual, a regularidade fiscal das microempresas e/ou empresas de pequeno
porte subcontratadas no decorrer da execu¢do do contrato, quando se tratar da subcontratagdo prevista no artigo 48, Il, da Lei
Complementar n. 123, de 2006.

11.22. Substituir a empresa subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hipdtese de extingdo da subcontratacdo,
mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execugdo total, notificando o érgdo ou entidade contratante, sob
pena de rescisdo, sem prejuizo das sangGes cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da substituicdo, hipétese em que ficara
responsavel pela execucdo da parcela originalmente subcontratada.

11.23. Responsabilizar-se pela padronizagdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da
subcontratagdo.
11.24. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de crachd, com boa postura

comportamental, asseio e demais cuidados que visam manter um bom padrao de higiene;

11.25. Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardao o 6rgdo para a
execucdo do servigo;

11.26. A CONTRATADA devera manter registros pessoais de todos os empregados designados para atuar nos eventos
organizados pelo CONTRATANTE, remetendo as informagdes (nome completo, RG, CPF e enderego) sempre que for solicitado pelo
CONTRATANTE;

11.27. Disponibilizar, e manter atualizado, enderecos comercial, eletrénico e numeros de telefones fixo e moével, que
permitam contato imediato entre a CONTRATANTE e o preposto da CONTRATADA antes, durante e depois da realizagdo do evento;
11.28. Verificada a incapacidade ou a inconveniéncia de qualquer profissional para atuar no evento, a CONTRATADA devera
proceder a sua substituicdo no prazo de até 2 (duas) horas.

11.29. Caso a substituicdo ndo ocorra no prazo consignado, sera descontado do pagamento o periodo excedente ao prazo
consignado, sem prejuizo das demais penalidades previstas no instrumento convocatdrio;

11.30. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragao;

11.31. A jornada de trabalho a ser realizada pelos profissionais contratados devera atender a legislagcdo vigente, cabendo a
CONTRATADA providenciar a contratacdo de pessoas em quantidade suficiente para atender as necessidades do evento;

11.32. Dispor de instalacbes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizagdo do objeto da
licitagdo;

11.33. A CONTRATADA devera atender, no que couber, os critérios de Sustentabilidade Ambiental previstos na Instrugdo
Normativa SLTI/MP n2 01, de 19/01/2010;

11.34. Indicar preposto a CONTRATANTE para representa-la na execugdo do contrato;

11.35. No caso de empresas sediadas fora do Distrito Federal, podera ser exigido a atua¢do de Preposto no Distrito Federal,

em fungdo da peculiaridade e da especificidade dos servigos a serem contratados;
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11.36. A indicacdo formal do preposto deverda ser apresentada a Contratante no inicio da execugdo dos servigos
contratados;
11.37. O preposto deverd atender com agilidade as demandas apresentadas e ter capacidade gerencial para tratar de todos

0s assuntos previstos no contrato;

11.38. O representante devera atender com agilidade as demandas apresentadas e ter capacidade gerencial para tratar de
todos os assuntos previstos no contrato, de acordo com o art. 68, da Lei no 8.666/93;

11.39. A prestagdo dos servigcos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e a CONTRATANTE,
vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

12. DA SUBCONTRATAGAO, CONSORCIOS E COOPERATIVAS

12.1. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite de 30% (trinta por cento) do valor total do contrato, nas
seguintes condicGes:

12.2. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da obrigacdo.

12.3. E permitida a subcontratacdo parcial dos servicos de prestador de infraestrutura para eventos, elencados no art. 47

do Decreto n° 7.381/2010, Devendo a contratada apresentar, quando solicitado, os cadastros dos subcontratados junto ao
Ministério do Turismo, previsto no artigo 43 do Decreto n° 7.381/2010;

12.4. A empresa porventura subcontratada estara obrigada a apresentar sua regularidade fiscal para a execu¢do de
parcela;
12.5. E permitida, ainda, nas mesmas condicdes acima, a subcontratacdo de atividades que n3o foram supramencionadas,

desde que submetidas a anuéncia da Contratante e devidamente comprovada por Nota Fiscal/Fatura quando do processo de
pagamento;

12.6. A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se a subcontratada
cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para a execugdo do objeto.

12.7. Em qualquer hipdtese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela perfeita
execugdo contratual, bem como pela padronizagdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da
subcontratagdo, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao;

12.8. Ndo se admite a exigéncia de subcontratacdo para o fornecimento de bens, exceto quando estiver vinculado a
prestacdo de servigos acessorios.

12.9. N&o sera admitida a participacdo de Sociedades Cooperativas.

12.10. Ndo sera admitida a participacdo de entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio.

13. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorpora¢cdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam

observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mandas as demais
clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a
continuidade do contrato.

14. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

14.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdao do contrato consistem na verificagdo da conformidade da
prestacdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73
da Lei n? 8.666, de 1993;

14.2. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o acompanhamento e controle da
execucao dos servicos e do contrato;

14.3. A verificagdo da adequacgdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios previstos neste
Termo de Referéncia;

14.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve sub-dimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execugdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65
da Lei n? 8.666, de 1993.

14.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagao detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste
Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especifica¢cdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de
uso;

14.6. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993;

14.7. O descumprimento total ou parcial das obrigagcdes e responsabilidades assumidas pela Contratada, ensejara a
aplicacdo de sang¢bes administravas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo
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contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n2 8.666, de 1993;

14.8. As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e
sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuicGes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de
todas as ag0es relacionadas a Gestdo do Contrato;

14.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execu¢do do objeto e utilizard o Instrumento de
Medigdo de Resultado (IMR), conforme item 8, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.9.1. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos
Servigos;
14.10. Durante a execucdo do objeto, o Fiscal Técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos

para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades
constatadas;

14.11. O Fiscal Técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execugdo do objeto ou, se for o caso,
a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagcdo dos servicos realizada;

14.12. Em hipodtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade
da prestacdo dos servigos realizado;

14.13. A CONTRATADA podera apresentar justificava para a prestagdo do servico com menor nivel de conformidade, que
poderd ser aceita pelo Fiscal Técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

14.14. Na hipdétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relagdo a qualidade
exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
san¢des a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio;

14.15. O Fiscal Técnico podera realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente
para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdao dos servigos;

14.16. As disposigBes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 05,
de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo.

14.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
Gestores e Fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

14.18. A conformidade do material a ser utilizado na execu¢do dos servigos devera ser verificada juntamente com o
documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
15.1. Os servigos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir estabelecidos:
15.1.1. O objeto sera executado em parcelas, conforme a Ordem de Servigo emitida pela Contratante, que definird o servigo

a ser fornecido, além da data e hora do evento;

15.1.2. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da
prestacdo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo
ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2
8.666, de 1993, e do art. 62 do Decreto n? 2.271, de 1997;

15.1.3. Sera verificada a adequagdo da prestagdo do servico conforme os critérios previstos neste Termo de Referéncia e no
Anexo | — Caderno de Especificagdes;

15.1.4. A conformidade do material a ser utilizado na execu¢do dos servigos devera ser verificada juntamente com o
documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas;

15.2. A CONTRATADA podera justificar todas as ocorréncias que cometer, sendo passivel a CONTRATANTE a revisdo de
suas decisGes ou ndo. A justificativa devera ser por escrito e entregue por meio eletrénico (e-mail).

15.3. {INDICE DE MEDICAO DOS RESULTADOS (IMR)

15.3.1. Definigdo: INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO — documento que define, em bases compreensiveis,

tangiveis, objetivamente observdveis e comprovaveis os niveis esperados de qualidade da prestacdo do servico e respectivas
adequacgbes de pagamento;

https://sei.cultura.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1737571&infra... 10/22



12/12/2023, 15:51 SEI/MInC - 1542655 - Termo de Referéncia

15.3.2. Objetivo a atingir: obtencdo da melhor execugdo do objeto, mediante a definicdo de indicadores de
acompanhamento de qualidade dos servigos prestados durante a vigéncia do contrato.

15.3.3. Forma de avaliagdo: definicdo das situagdes, indicadores (Tabela 2) que caracterizem o ndo atendimento do objetivo
e atribuicdo de grau de correspondéncia (Tabela 1), de 1 a 3, de acordo com os indicativos de metas a cumprir, compreendendo
glosas, que podem ser cumulativas, de 2% a 5% do valor da fatura referente ao servigo executado.

15.3.4. Apuragdo: o registro de ocorréncias sera apurado a cada execug¢do de evento, aplicando-se a respectiva pontuagao
por meio da qual cabera ao servidor responsavel pela organizacdo dos eventos elaborar relatério com as falhas detectadas e
comunicar ao gestor do contrato para aplicagdo de glosa.

15.3.5. SangoOes: Quando o percentual de glosas for superior a 20% (vinte por cento) sobre o valor da nota fiscal do evento,
caracterizar-se-a inexecugdo parcial, o que implicara na abertura de procedimento de aplicagdo das penalidades previstas no
contrato.

Tabela 1
GRAU DE RELEVANCIA CORRESPONDENCIA
1. Glosa de 2% sobre o valor da Ordem de Servigo do Evento
2. Glosa de 3% sobre o valor da Ordem de Servigo do Evento
3. Glosa de 5% sobre o valor da Ordem de Servigo do Evento
Tabela 2
Ordem Servigo Infragdo Grau
Atraso na apresentagdo do profissional provocando transtorno na execugao do evento. 1
Profissional ndo apresentar qualificagdo para exercer a fungao. 2
1 Servigos Especializados Mesmo profissional exercendo mais de uma das fungdes em divergéncia ao contratado trazendo )
transtornos ao evento.
N3o se apresentar trajado de forma adequada. 1
. Fornecimento de equipamento com capacidade inferior da contratada.
Equipamentos e - — - - - - -
2 material de apoio Atraso na apresentagdo do profissional responsével e/ou equipe responsavel pela instalagdo e )
funcionamento do equipamento trazendo transtornos na execugao do evento.
Atraso na reposigdo de equipamento danificado na instalagdo. 2
Fornecer estrutura com solidez e segurangas comprometidas ou deixar cabos, fios, ferragens e itens 3
da instalagdo a mostra, sem adotar providéncia de adequagao.
o e Fornecimento de produto com qualidade inferior ao contratado ou diverso do caracterizado em
3 Instalagdes e Mobiliario 2
contrato.
N3o entrega no prazo, forma e/ou local acordado. 2
Fornecimento de mobilia com qualidade inferior ao contratado e/ou diverso do definido )
contratualmente.
Fornecimento de produtos em quantidade e qualidade inferior ao contratado. 2
Acomodacdo dos alimentos em recipientes inadequados. 1
Identificagdo de objetos estranhos aos alimentos, a exemplo de cabelos, insetos e/ou outros. 3
4 Alimentagdo e Bebidas Atraso no fornecimento do servico. 2
Fornecimento lougas inadequadas ao nivel do evento. 2
Alimentos apresentados em temperatura inadequada ao produto, quente quando deveria estar frio e 5
frio quando deveria estar quente.
" N3o entregar no prazo, forma e/ou em lugar divergente do acordado. 2
5 Ornamentacgao - - - - -
Fornecimento de produto com qualidade inferior ou diverso do contratado. 2
N3o entrega no prazo, forma e/ou local acordado. 2
6 Papelaria e Impressos Fornecimento de produto com qualidade inferior ao contratado e/ou diverso do definido 5
contratualmente.
Local possuir apresentagdo inadequada como sujo e/ou mofado.
Locagdo de Espago Espago com capacidade inferior da contratada.
7 Itens de Valor Variavel Atraso na disponibilizagdo do espaco.
~ s Atraso na apresentagdo do profissional provocando transtorno da execugdo
Apresentacdo artistica 2
do evento.
15.4. Os valores apurados em decorréncia de descumprimento dos itens indicados no IMR serdo objeto de glosa na nota
fiscal da empresa.
15.5. Nos casos de inviabilidade de glosa, o recolhimento da importancia devera ocorrer mediante pagamento de Guia de
Recolhimento da Unido no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da emissdo da GRU.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO
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16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento dos servigos, nos termos abaixo;

16.2. No prazo de até 5 (cinco) dias Uteis da finalizagdo do Evento, a CONTRATADA devera entregar toda a documentagdo
comprobatdria do cumprimento da obrigagdo contratual para que seja realizada a Presta¢do de Contas dos servigcos fornecidos, e a
qual devera conter os documentos comprobatérios dos servigos realizados como listagem dos prestadores de servigos, contendo
nome, data da prestacdo, horas trabalhadas e assinatura; fotos dos itens demandados, comprovantes/declara¢es/nota fiscais dos
fornecedores; e quaisquer outros documentos exigido pela contratante, que corroborem os servigos executados.

16.3. O recebimento provisorio sera realizado pela equipe de fiscalizacdo, Fiscais de Evento e Fiscais de Contrato, apds a
entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

16.3.1. A CONTRATANTE realizara inspegdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos
competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequag¢do dos servigos a
fim de constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios;

16.3.2. No prazo de até 07 (sete) dias Uteis contados a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada Fiscal
ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério de Execu¢do de Evento em consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo
ao Gestor do Contrato.

16.4. No prazo de até 07 (sete) dias Uteis contados a partir do recebimento provisério dos servigos/evento, o Gestor do
Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execuc¢do dos servigos, obedecendo as
seguintes diretrizes:

16.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades
que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

16.4.2. Emitir o Termo de Recebimento Definitivo para efeito de recebimento dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagdes apresentadas;

16.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com
base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

16.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto n3do exclui a responsabilidade da CONTRATADA dos prejuizos
resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades
assumidas em contrato e por forga das disposi¢des legais em vigor;

16.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes
neste Termo de Referéncia e na Proposta de Servico, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo Fiscal do
Contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

17. DO PAGAMENTO

17.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico, conforme este Termo de
Referéncia.

17.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa para que emita a nota fiscal
ou fatura com o valor exato dimensionado.

17.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

17.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da
Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n? 8.666, de 1993.

17.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprova¢do da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

17.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

17.5.1. o prazo de validade;

17.5.2. a data da emissao;

17.5.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

17.5.4. o periodo de prestagdo dos servicos;

17.5.5. o valor a pagar; e

17.5.6. eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

17.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a liquidacdo da despesa, o

pagamento ficarad sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a comprovacgdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

17.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
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17.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutenc¢do das condigdes
de habilitagdo exigidas no edital.

17.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificagao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

17.10. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos
drgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

17.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

17.12. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

17.13. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranc¢a nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade da contratante.

17.14. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao SICAF
para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo
Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018.

17.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha em seu quadro
societario servidor publico da ativa do érgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentdrias vigente.

17.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacdo aplicavel, em especial a prevista no
artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

17.17. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma,
para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento
até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis
por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes formulas:

17.18. EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

[=0,00016438
1= (TX) [= (6/100) [IX = Percentual da taxa anual = 6%
18. DO REAJUSTE
18.1. Os pregos sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagao das propostas.
18.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos contratados poderao sofrer

reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

18.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

18.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

18.5. Nas aferi¢Oes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

18.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legisla¢cdo entdo em vigor.

18.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento
do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

18.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

19. DA GARANTIA DA EXECUCAO
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19.1. O adjudicatario prestard garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n2 8.666, de 1993, em valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

19.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da CONTRATANTE, contados da
assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de presta¢do de garantia, podendo optar por caugdo em
dinheiro, seguro-garantia ou fianga bancaria;

19.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretard a aplicagdo de multa de 0,07% (sete
centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento);

19.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993;
19.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de 90 dias apds o
término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n2 5/2017;

19.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

19.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagGes nele
previstas;

19.4.2. prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execu¢do do contrato;

19.4.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

19.4.4. obrigac¢Oes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada,

quando couber.

19.5. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior,
observada a legislagdo que rege a matéria;

19.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da CONTRATANTE, em conta especifica na Caixa Econdmica
Federal, com corre¢do monetdria;

19.7. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos
seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

19.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa rentncia do fiador aos beneficios do
artigo 827 do Cddigo Civil;

19.9. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova
situagdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagdo;

19.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, a Contratada obriga-
se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, contados da data em que for notificada;

19.11. A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria;

19.12. Sera considerada extinta a garantia:

19.12.1. Com a devolugdao da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em

dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA
cumpriu todas as clausulas do contrato;

19.12.2. No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administracdo ndo comunique a
ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicag¢do, conforme estabelecido na alinea "h2"do item
3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017;

19.13. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

19.14. A CONTRATADA autoriza a CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no Edital e no
Contrato.

20. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Cometer infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, bem como do Decreto n2 10.024 de 2019, a
CONTRATADA que:

20.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagao;

20.1.2. Nao assinar o contrato;

20.1.3. Ndo entregar documentacgdo exigida no edital;

20.1.4. N3o mantiver a proposta;

20.1.5. Falhar na execucdo do contrato, pela inexecugdo, total ou parcial, de quaisquer das obrigagdes assumidas na
contratagao;

20.1.6. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

20.1.7. Comportar-se de modo inidoneo;
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20.1.8. Declarar informagdes falsas; e

20.1.9. Cometer fraude fiscal.

20.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a CONTRATADA as seguintes
sangdes:

20.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obriga¢des contratuais consideradas faltas
leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

20.2.2. Multa de:

a) 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos,
limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de
execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacio do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese,
inexecugdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

b) 0,5% (cinco décimos por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na
execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de inexecugdo parcial da obrigagdo
assumida;

c) 0,8% (oito décimos por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo
total da obriga¢do assumida;

d) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2,
abaixo; e

e) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da garantia (seja
para refor¢o ou por ocasido de prorrogagdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25
(vinte e cinco) dias autorizarad a Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

I- as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

20.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a
Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

20.2.4. San¢ao de impedimento de licitar e contratar com oérgdos e entidades da Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

20.2.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

20.3. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicdvel em quaisquer das
hipoteses previstas como infragdo administrativa neste Termo de Referéncia.
20.4. As sangGes previstas nos subitens 20.2.1, 20.2.3, 20.2.4 e 20.2.5, poderao ser aplicadas a CONTRATADA juntamente
com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
20.5. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragGes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor do evento
2 0,4% ao dia sobre o valor do evento
3 0,8% ao dia sobre o valor do evento
4 1,6% ao dia sobre o valor do evento
5 3,2% ao dia sobre o valor do evento
Tabela 2
DESCRICAO DA INFRACAO
ITEM GRAU
HOSPEDAGEM

Classificagao do Hotel diferente da Ordem de

Servigo 05
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Prestagdo de contas divergente daquela
b . 05
estabelecida no Encarte de Hospedagem
Café da manha com alimentos vencidos ou
3 04
estragados
Falta de acessibilidade no quarto, quando
4 S 03
demandado apartamento acessivel a Contratada
TRANSPORTE
Quantidade de assentos inferior ao contido na
5 o . 01
descricdo dos itens
6 Falta de polidez dos motoristas 01
7 Descumprimento na execuc¢do dos servigos 05
Atraso superior a 30 minutos do hordério
8 . 03
estabelecido para o translado
Adogdo de outras rotas, divergente daquela
estipulada pela Contratante, acarretando em
9 . 02
atrasos no destino e problemas ao calcular a
quilometragem percorrida
Veiculo com quesitos de seguranga insuficientes
10 o 04
ou danificados
RECURSOS HUMANOS
Profissional ndo habilitado e capacitado para
11 desempenhar o servico contratado, sem tempo 04
habil para substituicdo
Profissional se ausentou do evento sem
12 a . 02
anuéncia da Contratante
Tradutor/Intérprete de Libras sem fluéncia na
13 tradugdo/interpretagdo das duas linguas: Libras 05
- Portugués
Omissdo da Contratada quando solicitado
14 , - . 01
curriculo dos profissionais pela Contratante
Produto na t 5 término d
15 roduto ndo entregue apés o término da 05
reunido
Servigo de traducgdo simultanea em desacordo
16 , 03
com a lingua falada
ALIMENTACAO
17 Cardapio divergente do estabelecido entre a 01
Contratante e Contratada
18 Quantidade insuficiente de alimentagdo em 02
relagdo a demandada na Ordem de Servigo
Alimentagdo estragada, vencida ou situagao
19 05
correlata
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20

Toalhas de mesa sujas, encardidas, rasgadas ou
puidas

01

21

Atraso na disponibilizacdo do servico de
alimentagdo, conforme horario acordado entre a
Contratante e Contratada

03

22

Quando demandando pela Contratante,
descumprimento quando ao fornecimento de
alimentacdo especifica para pessoas celiacas,

diabéticas

04

23

Servigo de Coffee Break com a quantidade de
garcons insuficientes para quantidade de
participantes, conforme solicitado na Ordem de
Servigo

01

MATERIAIS

24

Arte Visual em desacordo em relagdo ao modelo
enviado pela Contratante, sem tempo habil para
nova producdo visando a substituicdo

05

25

Falha na entrega do material demandado na
Ordem de Servigo

05

26

Qualidade do material inferior ao descrito no
item ou com defeito, sem tempo habil para nova
producdo visando a substituicao

02

27

Quantidade insuficiente em relagdo ao contido
na Ordem de Servigo, sem tempo habil para
nova producdo visando a substituicdo

04

28

Entrega do material grafico apds o inicio do
evento

02

MONTAGEM E MOBILIARIO

29

Descumprimento no prazo estabelecido pela
Contratante na montagem dos equipamentos

02

30

Mobilidrio sujo, rasgado ou com defeito

03

31

Aplicagdo inadequada de lona em box truss ou
metalon com visiveis bolhas ou enrugados

02

32

Arranjo de flores com tamanho diferente da
Ordem de Servico ou murchas

01

33

Falta de acessibilidade em equipamentos ou
mobilidrios, quando solicitado pela Contratante

05

SERVIGOS TECNICOS E EQUIPAMENTOS

34

Qualidade do servigo incompativel conforme
descrito nos itens

02

35

Descumprimento do prazo estabelecido entre a
Contratante e Contratada na entrega dos
servigos demandados

03
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Microfones ou caixas com chiado durante o
36 . , . 02
evento, configurando ma qualidade

Sonorizagdo insuficiente para quantidade de
37 pessoas, conforme detalhado na Ordem de 01
Servigo

Reiteradas substituicdes dos equipamentos

38 durante a realizagdo do evento 04

39 InterrupgGes no sinal da internet 02
Profissionais designados para operacionalizar os

40 equipamentos sem a devida competéncia, com 05

dificuldades visiveis para solugdo de problemas,
quando ocorrido.

Comprovacao pela Contratante de auséncia de
41 recursos minimos na UTI Mdvel, tanto de 05
primeiros socorros quanto humano

Equipamentos lentos e com a configuracdo

42 inferior a descrita nos itens o1
NO GERAL
43 Recusar-se a executar servico determinado pela 02

fiscalizagdo, por servigo e por dia;

Deixar de cumprir determinagdo formal ou
44 instrugdo complementar do 6rgao fiscalizador 02
por ocorréncia

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital
e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de

45 multas, apés reincidéncia formalmente 03
notificada pelo drgdo fiscalizador, por item e por
ocorréncia;
20.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:
20.6.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos;
20.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
20.6.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.
20.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurard o

contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

20.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos
em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados
judicialmente.

20.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

20.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou
Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

20.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sangGes, levara em considera¢do a gravidade da conduta do infrator, o
carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

20.11. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada
pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
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despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

20.12. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragao
Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

20.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participa¢do de agente publico.

20.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
21. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO IMR
21.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), abaixo previsto, devendo

haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizd-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Todas as ocorréncias serdo registradas pela Contratante, que notificara a Contratada, atribuindo pontos para cada ocorréncia e
ajustando-se o pagamento do més de apurag@o dos fatos, conforme as tabelas abaixo:

INDICADOR
1. Garantir a execucio contratual dentro dos parimetros minimos estabelecido
[tem [Descriciio
Finalidade Executar os servicos conforme os critérios minimos estabelecidos no Termo de Referéncia.
Meta a cumprir [100% dos servicos realizados e adequados a perspectiva da Administracdo.

nstrumento de

edicdo IAvaliagdo diaria, mensal, semestral e anual.
orma de g .
IApuracao diaria pelo fiscal ntrat ipe.
Ecompa nhamento puracao d pelo fiscal do co 0 e equipe
[Periodicidade Diaria, mensal, semestral e anual.

INumero de ocorréncias. Houve ocorréncias para que refletisse o percentual de
atingimento da meta

(%) ou, a glosa, pelo ndo atingimento.

Faixa 1: Até 01 (uma) ocorréncia: pagamento de 100% do valor mensal do contrato.
Faixa 2: De 02 (duas) a 4 (quatro) ocorréncias: pagamento de 98% do valor mensal do
aixas de ajuste no [contrato. Faixa 3: De 05 (cinco) a 07 (sete) ocorréncias: pagamento de 96% do valor
agamento mensal do contrato. Faixa 4: Maior de 07 (sete) ocorréncias: pagamento de 94% do
valor mensal do contrato.

Mecanismo de
Calculo

TABELA DE AFERICAO DE RESULTADOS - CORRESPONDENTE AO IMR

tem Descricao Ocorréncia
Il Atividades executadas de acordo com o contrato. Sim/Nio
[Disria
Executar servi¢os dentro dos padrdes de qualidade e quantidade contratados e corrigi-los no
1 prazo

determinado pela FISCALIZACAO

Apresentacdo de funcionario devidamente uniformizado e identificado.

Encaminhar cobertura para fungdo no tempo especificado no termo de Referéncia. (Se for o
caso).

Apresentar funcionario no horario correto.

Executar servico determinado pela fiscalizag@o.

Execugdo dos servigos nos postos de trabalho, atengdo quanto 4s atividades e normas e
urbanidade

no trato interpessoal.

5 Providenciar substitui¢do tempestiva de quaisquer auséncias de postos de servigo por
absenteismo. (Se for o caso)

Evitar incidentes nas instala¢des, incidentes com ativos do 6rgao, incidentes com a

8 Ipopulagdo local

e com visitantes.

Atender as notificacdes da contratante no prazo estabelecido, incluindo-se neste caso a
disponibilidade do preposto.

10 |Manter empregados em horario de trabalho, nos locais indicados pela contratante, bem
como nas

O[BR] W [N

[=))
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|edificacdes, uniformizados e crach de identificagio. |
Mensal

Encaminhar & contratante, ao fim do més de prestacdo dos servigos, a documentagdo de

11 [|funcionario

substituto nos casos de cobertura de postos ou de substitui¢do permanente.

Encaminhar a contratante, ao fim do més de prestacdo dos servigos, a documentago
completa

dos funcionarios, tais como: folhas de pagamento, folhas de ponto, atestados, aviso de
férias, termo de responsabilidade de troca de plantdo, comprovante de salario, fatura/nota
fiscal e contracheque...

Creditar os salarios além do 5° dia util do més imediatamente subsequente ao do més de
referéncia:

ordinario mensal, décimo terceiro, férias, remuneragdes compensatdrias e rescisdes
contratuais.

Comprovante de crédito dos beneficios de vale transporte além do estabelecido (no contrato
14 Jouna

Convencdo Coletiva).

Comprovante de crédito dos beneficios de vale refeicdo além do estabelecido (no contrato
15 |ouna

Convencao Coletiva).

Manter durante a execugdo do contrato, condi¢des de habilitagdo exigidas no certame
licitatorio.

17 |Apresentar certificado SICAF atualizado.

Informar que tenha admitido, desligado ou transferido empregado com contrato de trabalho
regido

18 |pela CLT, ou seja, que tenha efetuado qualquer tipo de movimentagéo em seu quadro de
empregados através da declaragdo de CAGED.

ISemestral

Fornecer os uniformes aos funcionarios em todo quantitativo e de primeira qualidade( Se
19 |foro

caso).

Anual

12

13

16

20 |Emitir certificado GFIP ao fiscal do contrato.

21.2. A Nota Fiscal ou Fatura dos servigos efetivamente prestados, deverdo ser apresentados, até 30 (trinta) dias, no
minimo, antes da data de vencimento, discriminando no corpo da Nota Fiscal, o periodo a que se refere o servico, nome do
servidor, o local da prestacdo do servico, o nimero e o objeto do respectivo Contrato.

21.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n@ 05, de 2017, sera indicada a retengdo
ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢Oes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

21.3.1. nao produziu os resultados acordados;

21.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

21.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

22. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

22.1. Como critério de aceitabilidade de precgos, serdo considerados como maximos os pregos estimados no Mapa de
Precos (Anexo ll), tanto global quanto unitarios, e também o pregos constante no subitem 1.1 deste Termo de Referéncia.

22.2. O critério de julgamento da proposta é o menor prego total do item Unico.

22.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

22.4. A licitagdo com 1 (um) item Unico é vantajoso para o MinC por se tratar de servicos de mesma natureza e para
facilitar/organizar as atividades de fiscalizagdo

22.5. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

22.6. Dos critérios de habilitacdo:

22.6.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos

objetos, conforme disciplinado no edital.
22.6.2. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:
a) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante

b) balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma
da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
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balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da
data de apresentagdo da proposta.

l- As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias de
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura (Lei 14.133, art. 65, § 19).

Il - ¢ admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

a) comprovagdo da boa situagdo financeira da empresa mediante obtengdo de indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG=

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

SG=

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

Il - As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patrimonio liquido de no minimo
10% do valor estimado da contratagdo ou do item pertinente.

V- A comprovacao da qualificagdo econdmico-financeira, conforme o caso, poderd ser substituida pela
consulta ao SICAF, nos casos em que a empresa estiver habilitada no referido sistema, conforme o disposto nos
artigos 69, inciso lll, 10 a 16 e 21, inciso lll, da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n? 3, de 2018.

22.6.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

I- Comprovagdo de aptiddo para a prestagdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s)
fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

Il - Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a servigos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Organizagdo de evento de dmbito nacional para, no minimo, 1.000 pessoas/dia, com locag¢do de espago fisico,
equipamentos, recursos humanos, programacao visual, transporte, hospedagem e alimentagdo. Ndo serd aceito o
somatorio de atestados para o cumprimento da quantidade minima de pessoas/dia. A comprovacdo da estrutura
do evento podera ser feita em varios atestados, desde que o evento tenha sido realizado para no minimo 1.000
pessoas/dia.

b) Organizagdo de evento nacional de ambito internacional para, no minimo, 300 pessoas.

22.6.4. A exigéncia de atestado de capacidade técnica tem o objetivo de comprovar a aptiddo da empresa no desempenho
de atividade compativel com o objeto da licitacdo e o cumprimento do prazo de execugdo do servigo. Por tratar-se de servigo
complexo e de grande relevancia para a missdo institucional do MinC, o servico em questdo exige conhecimento técnico
especializado, bem como experiéncia em sua execucdo, o que somente poderd ser aferido com a apresentagdo dos atestados.

22.6.5. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secunddria
especificadas no contrato social vigente.

22.6.6. O licitante disponibilizara todas as informagOes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados
apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contrata¢do, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5/2017.

23. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

23.1. O preco total da contratacdo estd estimado em R$ 92.209,662.00 (noventa e dois milhdes e duzentos e nove mil e
seiscentos e sessenta e dois reais)

23.2. Do valor total da contratagdo constante no subitem 22.1, R$ 5.000.000,00 (cinco milhdes de reais), deverdo ser
destinados aos gastos com Servicos de Locagdo de Espacgos para Realizagdo de Eventos (Se¢do 10 do Caderno de Especificagdes -
Anexo |) e 2.000.000,00 (dois milhdes de reais) deverdo ser destinados aos gastos com Servi¢os de Contratagdo de Apresentagdo
Artistica (Secdo 11 do Caderno de EspecificacOes - Anexo 1). A escolha final dos itens das se¢Ges 10 e 11 citadas, quando solicitado
pelo MinC ou drgdo participantes, sera estabelecida a partir de, no minimo, 3 (trés) propostas de pregos obtidas pela Contratada,
para a decisdo exclusiva da Contratante, que decidira pela proposta mais vantajosa para a Administra¢do Publica Federal.

23.3. Os valores destinados aos gastos com os servigos descritos nas Se¢des 10 e 11 do Caderno de Especificagdes (Anexo
I) ndo serdo objeto de lance.

23.4. Os quantitativos apresentados neste Termo de Referéncia foram dimensionados pelo somatdrio das estimativas
parciais do 6rgdo, durante um periodo de 12 meses. S3o, assim, meramente estimativos, sujeitando-se aos limites, condi¢Ges
orcamentdrias e financeiras especificas, dimens&es dos eventos e/ou grupos de eventos e ao interesse efetivo manifesto pelo MinC

24. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
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24.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo or¢amentdria prépria, prevista no
orcamento da Unido, para o exercicio de 2023, na Unidade Gestora 420017.

25. TERMO DE CONTRATO

25.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogada

por iguais e sucessivos periodos, até o limite maximo de 60 (sessenta) meses, mediante Termos Aditivos, de acordo com o art. 57,
da Lei n? 8.666, de 1993.

26. ANEXOS

26.1. Anexo | - Caderno de Especificagdo Técnica (1450353);
26.2. Anexo Il - Mapa de Pregos Maximos Aceitdveis (1451888);
26.3. Anexo lIl - Planilha de Formac&o de Pregos (1457776);
26.4. Anexo |V - Estudo Técnico Preliminar (1457836).

O presente documento segue assinado pelos Integrantes Técnico e Administrativo da Equipe de Planejamento da
Contratagdo, designada pela Portaria SPOA N2 119, de 12 de julho de 2023 (1280159).

GABRIELLA GUALBERTO FARIA

Integrante Requisitante

GUSTAVO RIBEIRO DA ROCHA

Integrante Administrativo

Aprovo e encaminho para prosseguimento da contratagao,

GABRIELLA GUALBERTO FARIA
Chefe da Assessoria de Comunicagdo

(Responsavel pela Demanda)

Foram utilizados os modelos de Minutas disponibilizados pela Advocacia-Geral da Unido.

S—— -
eil ) Documento assinado eletronicamente por Gustavo Ribeiro da Rocha, Coordenador(a), em 12/12/2023, as 15:34, conforme
J . [il’ horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 30, inciso Il, da Portaria n2 26/2016, de 01/04/2016, do Ministério da

assinatura

| eletrénica Cultura,Publicada no Didrio Oficial da Unido de 04/04/2016.

——
eil _ Documento assinado eletronicamente por Gabriella Gualberto Faria, Chefe de Assessoria Especial, em 12/12/2023, as 15:40,
5 . [i] conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 30, inciso Il, da Portaria n? 26/2016, de 01/04/2016, do Ministério

assinatura

| eletrénica da Cultura,Publicada no Diario Oficial da Unido de 04/04/2016.
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