[logomarca do órgão]
[Nome do órgão]

Comissão de Processo Administrativo de Responsabilização nº (número)


Ofício nº (número do ofício) / (ano)

(Local), (dia) de (mês) de (ano)

A(o) Senhor (a) 

(AUTORIDADE SOLICITADA)
(CARGO DA AUTORIDADE SOLICITADA)
(Endereço)

(e-mail)

Assunto: Solicita dados e informações para instrução de Processo Administrativo de Responsabilização (PAR).
Senhor(a) (CARGO DA AUTORIDADE),

1. 
Ao cumprimentá-lo(a), sirvo-me do presente para, na condição de Presidente da Comissão do Processo Administrativo de Responsabilização de Pessoa Jurídica (PAR) nº (NÚMERO DO PROCESSO), solicitar a Vossa Senhoria, o compartilhamento das seguintes informações relacionadas a pessoa jurídica (NOME), CNPJ (INDICAR O CNPJ):
a. a identificação de todas as interrupções no fornecimento de serviço público, na execução de obra contratada ou na entrega de bens ou serviços essenciais à prestação de serviços públicos (se for o caso);

b. o descumprimento de requisitos regulatórios (apenas em caso de entes reguladores);
c. a identificação e o valor de todos os contratos, convênios, acordos, ajustes e outros instrumentos congêneres mantidos ou pretendidos no ano XXX (ano da ocorrência do ato lesivo) da pessoa jurídica acima com esse órgão/entidade e

d. o encaminhamento da planilha de custos estimado pela Administração e contido no (s) lance (s) da referida pessoa jurídica (no caso em que o PAR tenha por objeto atos lesivos relacionados com licitação).
2. 
Na oportunidade, renovo protestos de estima e consideração, bem como coloco-me à disposição para tratar do assunto, caso se faça necessário. 

Atenciosamente,

(NOME E ASSINATURA DO PRESIDENTE DA COMISSÃO)

