MODELO DE ATA DE INSTALAÇÃO – PROCESSO FÍSICO

[logomarca do órgão]
[Nome do órgão]
Comissão de Processo Administrativo de Responsabilização nº (número)

ATA DE INSTALAÇÃO E INÍCIO DOS TRABALHOS
Às (HORA) do dia (DATA), no (LOCAL, reuniu-se a Comissão de Processo Administrativo de Responsabilização, designada pela Portaria nº (NÚMERO), de (DIA)/(MÊS)/(ANO), publicada no D.O.U nº (NÚMERO), de (DIA)/(MÊS)/(ANO), para instalação e início dos trabalhos relacionados à apuração de responsabilidades constantes do processo nº (NÚMERO DO PROCESSO), ao tempo em que DELIBEROU por:
1. funcionar nos dias normais de expediente, no horário de (HORAS) horas às (HORA) horas, no endereço (ENDEREÇO).
Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrada esta ata que vai assinada pelos membros Comissão.
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