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Orientagoes para redagao do relatério de atividades do CEP

A Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa (Conep) informa que para elaborag¢do do relatério de
atividades do Comité de Etica em Pesquisa (CEP), o qual deve devem ser encaminhados,
anualmente, até dia 31 de mar¢o de cada ano, é necessario observar o contido na Norma
Operacional CNS ne 001/13, constante no link:
http://conselho.saude.gov.br/resolucoes/reso_inicial.htm e enviar o documento abaixo, no

formato pdf, ao e-mail conep.cep@saude.gov.br.

Os relatorios de atividades dos CEPs devem informar:

Como ocorreram as reunides do colegiado;

Os dados quantitativos das atividades realizadas durante o ano;
Como encontra-se a infraestrutura e funcionamento do CEP;
Quanto a composicado atual do colegiado;

Como é realizado o acompanhamento dos projetos de pesquisa;

DI

Como é realizado papel consultivo e educativo do CEP, bem como a dinamica de atuacao
do comité entre seus membros, pesquisadores, participantes de pesquisa e instituicdo

mantenedora.
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Relatério de Atividades de Comité de Etica em Pesquisa (CEP)

A) Identificagdo do CEP

Nome do CEP: N2 na Plataforma Brasil:
Municipio: UF:

Semestre: () 12 (janeiro a junho) () 22 (julho a dezembro) Ano:

B) Atividades do CEP
Relato das atividades do CEP abordando tépicos como reunides, infraestrutura e funcionamento,
composicao atual do colegiado, acompanhamento dos projetos de pesquisa e papel consultivo e

educativo.

1. Reunides do colegiado:
1.1 Frequéncia de realizacdo das reunioes;
1.2 Numero de reunides no ano;
1.3 Tipo de reuniao (presencial, virtual total, virtual parcial);
1.4 Forma de registro de presenca (lista de presenga assinada, lista de participantes gerada pela
plataforma virtual, print de tela da reunido);
1.5 O quérum foi atendido nas atividades deliberativas das reunides do colegiado?
1.6 Proporgdo de reunides com participacdo de pelo menos 01 RPP (percentual);
1.7 Numero de pareceres consubstanciados do CEP referentes a apreciagao de Projetos Originais;
Para obter esse dado: acessar a aba CEP, clicar em Relatdrios e selecionar pareceres emitidos.
Na busca de pareceres emitidos, selecionar o ano, tipo de parecer ‘parecer consubstanciado do
CEP’ e gerar planilha de excel. Filtrar o tipo de apreciacdo PO, Pop e POc e filtrar a situacdo do
parecer como aprovado, ndo aprovado e retirado.

1.8 Numero de pareceres consubstanciados do CEP referentes a apreciacao de Emendas;
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Para obter esse dado: acessar a aba CEP, clicar em Relatérios e selecionar pareceres emitidos.
Na busca de pareceres emitidos, selecionar o ano, tipo de parecer ‘parecer consubstanciado do
CEP’ e gerar planilha de excel. Filtrar o tipo de apreciacao E, Ec e Ep e filtrar a situagao do
parecer como aprovado, ndao aprovado e retirado.

1.9 Numero de pareceres consubstanciados do CEP referentes a apreciacdo de Notificagoes;

Para obter esse dado: acessar a aba CEP, clicar em Relatdrios e selecionar pareceres emitidos.
Na busca de pareceres emitidos, selecionar o ano, tipo de parecer ‘parecer consubstanciado do
CEP’ e gerar planilha de excel. Filtrar o tipo de apreciacdo N, Nc e Np e filtrar a situacdo do

parecer como aprovado e ndo aprovado.

2. Infraestrutura e funcionamento:
O CEP dispoe de:
2.1 Sala com arquivo e equipamentos exclusivos;
2.2 Telefone para contato de uso exclusivo;
2.3 E-mail institucional de uso exclusivo;
2.4 Horario definido para funcionamento do CEP;
2.5 Funciondrio administrativo designado exclusivamente para o CEP no hordrio de
funcionamento;

2.6 O funcionario administrativo exerce outra fungdo na instituicao? Se sim, qual?

3. Composig¢ao atual do colegiado:
3.1 Numero atual de membros titulares;
3.2 Numero atual de membros suplentes;

3.3 NUumero atual de membros RPP;
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3.4 O colegiado do CEP tem carater multidisciplinar?

3.5 O colegiado do CEP atende o equilibrio de género?

3.6 Composicao da coordenagao do CEP:
3.6.1 Nome do(a) coordenador(a) e vices;

3.6.2 Fung0es de cada coordenador na instituigdo. Descrever.

4. Acompanhamento dos projetos de pesquisa:
4.1 O CEP monitora os relatérios parciais e finais das pesquisas? De que forma?
4.2 Houve apuracdo de denuncias ou irregularidades relacionadas a pesquisas monitoradas pelo

CEP? Descrever.

5. Papel consultivo e educativo do CEP:
5.1 O CEP dispde de plano de capacitagao permanente de novos membros? Descrever.
5.2 O CEP dispde de plano de capacitagdao permanente dos membros? Descrever.
5.3 O CEP dispde de plano de capacitagao permanente dos coordenadores? Descrever.
5.4 O CEP dispde de plano de capacitacio permanente dos funciondrios administrativos?
Descrever.
5.5 O CEP promoveu atividades educativas na area de ética em pesquisa envolvendo seres
humanos, com seus membros e a comunidade em geral? Descrever.
5.6 Caso o CEP tenha passado pelo processo de qualificacdo de CEPs, deve encaminhar retorno

guanto as metas estabelecidas no Plano de Melhoramento do Comité.
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