Conarq

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

Camara Técnica de Documentos Eletrénicos do Conselho Nacional de Arquivos

Reunido em 21 de novembro de 2017
Local: Fundagédo Casa de Rui Barbosa — Rio de Janeiro

Presentes:
» Carlos Augusto Silva Ditadi, Arquivo Nacional.
» Claudia Lacombe Rocha, Arquivo Nacional.
» Margareth da Silva, Universidade Federal Fluminense.

Rosely Curi Rondinelli, Fundagéo Casa de Rui Barbosa.
Auséncias justificadas:

Brenda Couto de Brito Rocco, Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro.
Daniel Flores, Universidade Federal de Santa Maria.

Eloi Juniti Yamaoka, Servigo Federal de Processamento de Dados.

Joao Alberto de Oliveira Lima, Senado Federal.

Luiz Fernando Sayao, Comissao Nacional de Energia Nuclear.

Neire do Rossio Martins, Universidade Estadual de Campinas.

Vanderlei Batista do Santos, Camara dos Deputados.

Sumario dos assuntos tratados:

1. Aprovagao da ata da reunido anterior.

2. Revisdo do e-ARQ Brasil.

Preféacio

a) Decisao por elaborar texto explicando a reorganizagdo da Parte 2 — Especificacao de requisitos para
sistemas informatizados de gestao arquivistica de documentos (SIGAD).

Introdugéao

Foram realizadas as alteragbes no texto da introdugédo do e-ARQ, conforme foram estabelecidas na ultima
reunido.

Parte I: Gestdo Arquivistica de documentos

a) Foi mantida a decis&o com relag&o ao uso do termo “documento NAO-DIGITAL” em substituigdo ao termo
“documento CONVENCIONAL”, dado o contexto de aplicagdo do e-ARQ para documentos digitais

produzidos e/ou gerenciados pelos Sistemas Informatizados de Gestao Arquivistica de Documentos.

b) Foram realizadas as altera¢des do texto aprovadas na ultima reunido, incluindo a inser¢éo dos conceitos
de “ECM - Enterprise Content Management” e “Sistema Informatizado”.

c) Foram analisadas e discutidas as contribuigdes enviadas de Neire Martins com relagdo a inclusdo de
alguns termos no item 6 - Procedimentos e operagbes técnicas do sistema de gestdo arquivistica de
documentos digitais e convencionais.



d) Carlos Ditadi apresentou o que levantou sobre a revisdo dos conceitos do glossario da Camara Técnica
de Documentos Audiovisuais, Iconograficos, Sonoros e Musicais (CTDAISM) e propés inserir os termos

“audiovisuais”, “iconograficos” e “sonoros” na parte que abrange sobre os documentos digitais, quanto ao
gerenciamento destes no SIGAD.

e) Quanto a guarda da trilha de auditoria, Carlos Ditadi apresentou o resultado de sua pesquisa ha norma
DoD 5015.2 salientando que a trilha de auditoria € considerada como documento arquivistico, e deve ser
preservada em conjunto com o documento classificado. Apresentou, como complemento de sua pesquisa,
artigo que compde o capitulo 5 da obra Building Trusthworth Digital Repositories: Theory and
Implementation de Philip C. Bantin, sob o titulo Theory — Authenticity and Audit Trails de Daniel Noonan.
Claudia Lacombe solicitou que este texto seja enviado para os membros da CTDE para discussdo na
préxima reuniao.

f) Foi decidido pelos presentes que o texto elaborado para a parte que trata de trilhas de auditoria no e-ARQ
sera mantido.

Parte Il: Especificagdo de requisitos para sistemas informatizados de gestao arquivistica de documentos
(SIGAD).

a) Com relacao a trilha de auditoria, Carlos Ditadi esclareceu que o DoD 5015.2 trata sumariamente a
questdo enquanto que o MoReq 2010 trata mais detalhadamente sobre o assunto. Diante do exposto,
Claudia Lacombe propds a revisdo dos requisitos do item 6.4 - Trilha de auditoria de acordo com o MoReq
2010 e DoD 5015.2 para analise e comparagao.

b) Claudia Lacombe propds a elaboragdo de uma orientagéo técnica, para as trilhas de auditoria com base
nas orientacoes do DoD 5015.2.

c) Neire Martins, via e-mail, apresentou algumas contribuicbes com relagdo a reorganizacdo da secéo
“Aspectos de Funcionalidade”: a inversdo da ordem entre “Captura” e “Tramitagdo” e a inclusdo do termo
“Produgéo” para documentos elaborados dentro do SIGAD. Claudia Lacombe propds que seja usado o
termo “elaboragao” (making) para tratar destes documentos, sendo necessaria uma analise dos requisitos
que mencionam esta fungao para reuni-las em um s6 tépico.

d) Foi discutida a decisdo de inclusdo de coluna (aplicabilidade) na tabela de requisitos de funcionalidades.
Nesse sentido, Margareth Silva sugeriu nova forma de apresentagao da parte 2: Requisitos funcionais,
Requisitos nado-funcionais e Metadados e ainda a mudanga do titulo de “ASPECTOS DE
FUNCIONALIDADE” para “FUNCIONALIDADE DO SISTEMA”.

e) Decisado por rever o texto do item 2 - “Tramitacdo e fluxo de trabalho” ressaltando que esse item nao é
requisito obrigatério para o SIGAD.

f) Margareth Silva sugeriu, para titulo do item 1, a opgao de se colocar diretamente “Plano de classificagéo e
manutengdo de documentos” no lugar de “Organizagédo de documentos arquivisticos”.

g) Claudia Lacombe incluiu no item 1 o requisito “Configuragado da tabela de temporalidade e destinagao de
documentos”

h) Claudia Lacombe reorganizara a estrutura do sumario da parte 2 e solicitou que os membros realizassem
a revisdo dos requisitos para analisar sua adequagao a nova proposta.

i) Claudia mencionou que o Daniel Flores chamou a ateng&o sobre a inclusdo de requisitos para a captura
dos documentos digitais dos sistemas de negdcio. Decidiu-se por analisar se o requisito de captura em lote
da conta da questao e indicar no texto que tal requisito se aplica a estes sistemas.

3. Revisdo do Glossario /CTDE

a) O conceito de “Sistema Informatizado” sera inserido no Glossario.



4. Capacitagdo do CONARQ.

* Foram realizadas altera¢des no Portfélio de Oficinas do CONARQ a serem ministradas pelos integrantes
da CTDE (Introdugdo ao Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados - e-ARQ Brasil, Repositorios
Arquivisticos Digitais Confiaveis - RDC-Arq e Preservagdo de Documentos Arquivisticos Digitais). As
alteracdes contemplaram a atualizagdo do texto (conteldo), carga horaria, numero de participantes e
recursos necessarios para a realizagao.

Reuniao em 22 de novembro de 2017
Local: Fundagéao Casa de Rui Barbosa — Rio de Janeiro

Presentes:

» Carlos Augusto Silva Ditadi, Arquivo Nacional.
» Claudia Lacombe Rocha, Arquivo Nacional.
* Rosely Curi Rondinelli, Fundag¢do Casa de Rui Barbosa.

Auséncias justificadas:

» Brenda Couto de Brito Rocco, Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro.
» Daniel Flores, Universidade Federal de Santa Maria.

* Eloi Juniti Yamaoka, Servico Federal de Processamento de Dados.

» Jodo Alberto de Oliveira Lima, Senado Federal.

* Neire do Rossio Martins, Universidade Estadual de Campinas.

* Vanderlei Batista do Santos, Camara dos Deputados.

Sumario dos assuntos tratados:

5. Terminologia

* Claudia Lacombe apresentou a minuta do estudo desenvolvido por Vanderlei Santos sobre género
documental, cujos argumentos foram aceitos pelos membros presentes.

6. Assuntos gerais

» Carlos Ditadi propds a revisdo e atualizagdo da pagina da Camara Técnica de Documentos Digitais no
sitio do CONARAQ.

* Rosely Rondinelli levantou a questao, ja apontada por Margareth Silva, sobre a necessidade de revisao

do texto da redagdo da Resolugdo 37 que trata sobre a presuncgdo de autenticidade para documentos
arquivisticos digitais.

7. Proxima reunido prevista para marco de 2018.



TAREFA

RESPONSAVEL(IS)

PRAZO

Envio do artigo Theory — Authenticity and Audit
Trails de Daniel Noonan para todos os membros
da CTDE

Carlos Ditadi

Margo de 2018

Leitura do artigo Theory — Authenticity and Audit
Trails de Daniel Noonan.

Todos os membros da CTDE

Margo de 2018

Elaboragdo de uma orientagado técnica, para as
trilhas de auditoria com base nas orientagées do
DoD 5015.2.

A ser designado na préxima
reunido

Margo de 2018

Revisdo dos requisitos do item 6.4 - Trilha de
auditoria de acordo com o MoReq 2010 e DoD
5015.2 para analise e comparagéo.

Equipe de redagdo do e-ARQ

Marco de 2018

Analise dos requisitos que tratam de elaboragéo
de documentos no SIGAD.

Equipe de redagdo do e-ARQ

Margo de 2018

Elaboragcdo de texto (prefacio) explicando a
reorganizacdo da Parte 2 — Especificacdo de
requisitos para sistemas informatizados de
gestéo arquivistica de documentos (SIGAD)

Equipe de redagéo do e-ARQ

Margo de 2018

Reorganizacdo e envio, para os membros da
CTDE, da nova proposta de sumario da Parte 2 -
Especificagdo de requisitos para sistemas
informatizados de gestdo arquivistica de
documentos (SIGAD)

Claudia Lacombe

Marcgo de 2018

Revisdo dos requisitos para analisar sua
adequacgao a nova proposta de sumario da Parte
2 - Especificagdo de requisitos para sistemas
informatizados de gestdo arquivistica de
documentos (SIGAD)

Todos os membros da CTDE

Margo de 2018

Revisdo e atualizagdo da pagina da Camara
Técnica de Documentos Digitais no sitio do
CONARQ.

A ser designado na proxima
reuniao

Margo de 2018

Revisao e atualizagdo da Resolugao 37 que trata
da presuncao de autenticidade para documentos
arquivisticos digitais

Equipe de da

Resolugao 37.

redacgao

Marco de 2018

Rio de Janeiro, 28 de novembro de 2017.

Raquel Dias Silva Reis
Relatora

Claudia Lacombe Rocha
Presidente da Camara Técnica de Documentos Eletronicos



