Conarq

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
Camara Técnica de Documentos Eletrénicos do Conselho Nacional de Arquivos

Reunido em 27 de novembro de 2019
Local: Arquivo Nacional — AN — Rio de Janeiro/RJ

Presentes:

Brenda Couto de Brito Rocco, Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro.
Carlos Augusto Silva Ditadi, Arquivo Nacional.

Claudia Lacombe Rocha, Arquivo Nacional.

Joéao Alberto de Oliveira Lima, Senado Federal.

Margareth da Silva, Universidade Federal Fluminense.

Rosely Curi Rondinelli, Fundagéo Casa de Rui Barbosa.

Auséncias justificadas:

El6i Juniti Yamaoka, Servigo Federal de Processamento de Dados.
Vanderlei Batista dos Santos, Camara dos Deputados.

Sumario dos assuntos tratados:

1. Aprovagao da ata da reunido anterior.

2. Minuta de Decreto sobre o Conarq.

Carlos Ditadi comunicou que ha uma minuta de Decreto em tramitagéo, para alteragdo do Decreto n°
4.073, de 3 de janeiro de 2002, entre outras coisas. No que se refere ao Conarq, esclareceu sobre os
impactos em sua competéncia e formagado, bem como na continuidade de atuagdo das Camaras Técnicas.
Informou que na minuta de Decreto foi prevista a criacdo de Camaras Técnicas Consultivas para auxiliar o
Conarq, em carater temporario, a ser formada por no maximo 5 integrantes.

3. Revisdo do e-ARQ Brasil.

Metadados de documentos: Claudia Lacombe revisou as novas fichas de metadados com o grupo e
atualizou os campos necessarios. No elemento Status foi desconsiderado o grau de formalizagao
rascunho do campo defini¢do, por ter sido considerado suficiente se manter apenas o grau minutas.
Também foi retirado o elemento de metadado Procedéncia, ja que a informagao esta registrada no
evento de Tramitagdo em Eventos de gestdo de processos. No elemento Relagdo com outros
documentos foram acrescentados Qualificadores para melhor caracterizar o tipo de relacionamento.

Metadados de eventos de gestdo: Claudia Lacombe apresentou os metadados, divididos em
Eventos de gestao do ciclo de vida e Eventos de gestao de processo, e fez a revisao das fichas dos
metadados com o grupo. Os elementos Remetente e Destinatario foram desconsiderados, porque
estdo contemplados em Agente responsavel pelo evento, onde foi melhor detalhada a sua relagcao
com cada tipo de evento. Também foram desconsiderados os elementos Método, Suporte e
Localizagao, porque se tratam de dados especificos, que foram incluidos em Detalhes do evento.
Houve analise da proposta de texto enviada pelo Vanderlei Batista, sobre os Eventos de gestdo do
ciclo de vida, que motivou a jungédo dos eventos Classificagdo de sigilo e Atribuigcdo de sigilo em
Restricdo de acesso, de modo que sera contemplado no mesmo metadado, tanto o registro de
informacdes sensiveis, quanto os graus de sigilo definidos na Lei de Acesso a Informagéo — LAl.
Pelo mesmo motivo foram juntados os metadados Desclassificagao de sigilo e Reclassificagdo de
sigilo em Alteragéo da restricdo de acesso.



Reunido em 28 de novembro de 2019
Local: Arquivo Nacional — AN — Rio de Janeiro/RJ

Presentes:

» Brenda Couto de Brito Rocco, Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro.
*  Carlos Augusto Silva Ditadi, Arquivo Nacional.

* Claudia Lacombe Rocha, Arquivo Nacional.

* Joao Alberto de Oliveira Lima, Senado Federal.

* Luiz Fernando Sayao, Comisséo Nacional de Energia Nuclear.

* Margareth da Silva, Universidade Federal Fluminense.

* Rosely Curi Rondinelli, Funda¢do Casa de Rui Barbosa.

Auséncias justificadas:

* El6i Juniti Yamaoka, Servigo Federal de Processamento de Dados.
* Vanderlei Batista dos Santos, Camara dos Deputados.

Sumario dos assuntos tratados:

3. Revisdo do e-ARQ Brasil: (continuacéo)

* Metadados de classe: Claudia Lacombe apresentou os metadados, divididos em Identificagdo da
Classe e Eventos de gerenciamento da classe, e fez a revisdo das fichas dos metadados com o
grupo, que decidiu pela inclusdo do elemento Sigilo associado a classe para registrar sobre a
restricdo de acesso a documentos com informagéo pessoal ou sensivel, conforme a legislagao.

* Metadados de agente: O grupo redefiniu os elementos e manteve apenas Identificador do Agente,
Nome do Agente e Status do Agente, que foram considerados essenciais para relacionar o agente
aos eventos que realizara no SIGAD.

* Metadados de componente digital: Na revisdo desses componentes foi divido o elemento
Caracteristica técnica em outros quatro elementos (Tamanho, Software de criagdo, Nivel de
composig¢édo e Inibidor).

Reunido em 29 de novembro de 2019
Local: Arquivo Nacional — AN — Rio de Janeiro/RJ

Presentes:

* Carlos Augusto Silva Ditadi, Arquivo Nacional.

* Claudia Lacombe Rocha, Arquivo Nacional.

* Joao Alberto de Oliveira Lima, Senado Federal.

* Luiz Fernando Sayao, Comissdo Nacional de Energia Nuclear.
* Rosely Curi Rondinelli, Fundacdo Casa de Rui Barbosa.

Auséncias justificadas:

¢ EIl6i Juniti Yamaoka, Servico Federal de Processamento de Dados.
* Vanderlei Batista dos Santos, Camara dos Deputados.



Sumario dos assuntos tratados:

3. Revisdo do e-ARQ Brasil: (continuacéo)

Metadados de preservacao: Claudia Lacombe apresentou a proposta de texto dos metadados, que
foi aprovado com uma melhor explicacdo dos elementos Calculo Hash e Verificagao de fixidade.

Parte Il — Especificagdo de Requisitos: Claudia Lacombe lembrou da sugestdo dada por Eléi para a
inclusdo de um texto explicativo no inicio da Parte Il — Especificagdo de Requisitos, que apresente
os requisitos essenciais de um SIGAD. O grupo fez uma analise e definiu como conjunto minimo de
requisitos: 1. Organizacdo dos documento; 2. Captura; 3. Avaliagdo: temporalidade e destinagdo; 5.
Elaboragédo de documentos (caso o SIGAD apoie a produgao de documentos); 6. Tramitagéo e fluxo
de trabalho (caso o SIGAD apoie a produgédo de documentos); 7. Seguranga; e 8. Preservagéo.
Rosely Rondinelly fara o texto explicativo e o Luiz Fernando Sayao fara um desenho que ilustre os
requisitos essenciais de um SIGAD. Além disso, foram analisados os conceitos de dossié, processo,
item documental e unidade de arquivamento, para revisdo do Diagrama de organizagdo dos
documentos, e o grupo decidiu pela manutencdo do mesmo desenho.

Metadados: Claudia Lacombe fara a revisdo dos campos das fichas de metadados, de modo que
figuem padronizados (rétulo/ repetibilidade/ campos vazios/ aplica-se) e fara a conferéncia das
referéncias aos metadados que foram removidos, renomeados ou aglutinados. Adriana Reguete
fara a conferéncia do campo requisitos, atualizando sua referéncia com a Parte Il — Especificagao
de Requisitos. Jodo Lima vai atualizar o Modelo Entidade-Relacionamento (MER) e o Luiz Fernando
Sayao fara o desenho simplificado, ilustrando o novo MER.

4. Planejamento/ CTDE

Reestruturagdo do Conarq: Diante do informe do Carlos Ditadi sobre a possibilidade de extingdo das
Camaras Técnicas, o grupo definiu que os produtos em desenvolvimento serdao concluidos, mesmo
que seja indicada a formagdo de uma Camara Técnica Consultiva para finalizar as agbes que ja
estdo em andamento.

Glossario/ CTDE: Jodo Lima ficou de concluir a revisdo da 82 edigdo do glossario junto com o
Vanderlei Santos. Foi definido o prazo de envio da verséo final, para aprovacao dos integrantes até
20/12/2019, de modo que a aprovacao para publicacdo aconteca até 30/12/2019.

Consulta publica do e-ARQ Brasil: Foi previsto o prazo de margo/2020 para contribui¢gdes publicas.

Resolucao n°® 43 do CONARQ: A revisao foi aprovada para 2020, com o objetivo de esclarecer
sobre 0 uso nao recomendado de RDC-Arq para documentos correntes (processo, dossié e
documentos que ainda possam voltar a tramitar). Além disso, nessa revisdo sera apresentada a
diferenga entre os conceitos de armazenamento e arquivamento, indicando o uso do RDC-Arq para
documentos que ja encerraram a agao, ou seja, aqueles que podem ser arquivados.

Tarefas previstas

TAREFA RESPONSAVEL(IS) PRAZO

Revisao do glossario e envio para aprovagédo da CTDE 20/12/2019

Jodo Lima
Vanderlei Santos

Aprovacéao do glossario Todos integrantes 30/12/2019

Atualizar o Modelo Entidade-Relacionamento (MER) e enviar
ao Luiz Fernando Sayao.

Joé&o Lima 31/01/2019

Elaborar um desenho simplificado, ilustrando o novo MER. 31/01/2019

Luiz Fernando
Sayao




Inserir texto na Parte Il — Especificacdo de Requisitos, que
identifique os requisitos essenciais para que o sistema seja | Rosely Rondinelly 31/01/2019
um SIGAD.
Elaborar um desenho, ilustrando os requisitos essenciais Luiz Fernando
. X ~ 31/01/2019

para que o sistema seja um SIGAD. Sayao
Elaborar um desenho ilustrando a integragao do SIGAD com Luiz Fernando
os diferentes sistemas de negdcio, inclusive sistemas de Savio 31/01/2019
protocolo. y
Elaborar um desenho ilustrando os trés espagos de Luiz Fernando

N ~ 31/01/2019
producéo: individual, grupo e geral. Sayao
Revehr as citagbes da norma ISO para incluir o ano na Carlos Ditadi 20/12/2019
referéncia.
Atugllzar 0s _Ilnks apresgntados ao longo do documento e Carlos Ditadi 20/12/2019
enviar o arquivo para Adriana.
Confgrlr 0 campo .Reqwsn‘os da.s.flchas de metadados e Adriana Reguete 20/12/2019
atualizar a referéncia com os requisitos.
Padronizar 0s campos Rétulo e Repetibilidade, bem como os Claudia Lacombe 31/01/2019
campos vazios das fichas de metadados.
Substituir no campo Aplica-se das fichas de metadados o Claudia Lacombe 31/01/2019
termo Documento avulso por Documento
Atuallgar no texto as referenmas_ aos metadados que foram Claudia Lacombe 31/01/2019
removidos, renomeados ou aglutinados.
Inserir a Norma ISAAR (CPF) nas referéncias bibliograficas Claudia Lacombe 31/01/2019
Substituir o termo “sistema” por SIGAD, quando couber. Claudia Lacombe 31/01/2019

Obs.: Nao foi agendada uma préxima reuniao, porque foi decidido aguardar a reestruturagéo do Conarq.

Rio de Janeiro, 06 de dezembro de 2019.

Adriana Reguete Martins Braga

Relatora

Claudia Lacombe Rocha
Presidente da Camara Técnica de Documentos Eletronicos



