Conarq

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

Camara Técnica de Documentos Eletronicos do Conselho Nacional de Arquivos

Reunido em 08 de abril de 2019
Local: Comissao Nacional de Energia Nuclear — CNEN — Rio de Janeiro

Presentes:

Claudia Lacombe Rocha, Arquivo Nacional.

Joao Alberto de Oliveira Lima, Senado Federal.

El6i Juniti Yamaoka, Servico Federal de Processamento de Dados.
Vanderlei Batista dos Santos, Camara dos Deputados.

Rosely Curi Rondinelli, Fundagéo Casa de Rui Barbosa.

Daniel Flores, Universidade Federal Fluminense

Carlos Augusto Silva Ditadi, Arquivo Nacional.

Luiz Fernando Sayao, Comissao Nacional de Energia Nuclear.

Auséncias justificadas:

* Brenda Couto de Brito Rocco, Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro.
* Marco Aurélio Rodrigues Braga, Ministério do Planejamento Desenvolvimento e Gestao

Sumario dos assuntos tratados:

1.

2.

Aprovacéao da ata da reuniao anterior.

Colaboragédo com a Camara Setorial sobre Arquivos do Judiciario (CSAJ).
A Claudia Lacombe participara da reunido em 10 de maio para identificar a necessidade da CSAJ e
assim indicar o integrante da Camara Técnica de Documentos Eletrénicos (CTDE) que os representara.

. Colaboragéo com a Camara Setorial de Arquivos de Instituigdes de Saude (CSAIS).

O Carlos Ditadi esclareceu que a participagdo da CTDE junto a CSAIS sera como integrante do Grupo
de Trabalho (GT) para revisédo da legislagao e proposigdo de decreto regulamentador sobre o prontuario
eletrénico. Foi indicado o proprio Carlos para ir na reunido em 17 de abril e representar a CTDE no GT.

Colaboragdo com a Camara Técnica de Documentos Audiovisuais Iconograficos, Sonoros e Musicais
(CTDAISM). Apos agendamento de reunido e formalizagcdo do convite de participagdo pela CTDAISM,
sera indicada a integrante Margareth da Silva para representagdo da CTDE.

Programacéao para 2019

a) e-ARQ Brasil.
» Conclusao da revisao: proxima reuniao
» Apresentacdo da nova versao: 1° semestre
» Consulta publica: 2° semestre

b) Orientagado técnica sobre certificagdo de RDC-Arq.
Daniel Flores e Luiz Fernando Saydo produzirdo o documento com a sequéncia de etapas
necessarias para certificacdo de RDC-Arq, desde a autocertificacédo até a certificagao por terceiros.
» Desenvolvimento: 1° semestre
» Apresentacdo do documento: 2° semestre



c)

Capacitacao
» Devido a revisdo do e-ARQ Brasil, ndo sera programado curso sobre o tema.
» Para os demais temas, sera mantida a mesma programacéao de 2018 do Conarg.

6. Revisao do e-ARQ Brasil.
A partir das tarefas definidas na ultima reunido, foram apresentados os seguintes resultados:

a)

Nota de rodapé sobre o termo “documento potencialmente arquivistico”.
¢ Claudia Lacombe e Rosely Rondinelli apresentaram o texto revisado, no qual foram feitas poucas
alteragdes e foi aprovado.

* Os termos “acao”, “conteudo estavel”, “forma fixa”’ e “pessoas” citados na nota serao incluidos no
glossario do e-ARQ Brasil.

Conceito de “Credencial de seguranga” no Glossario.
Foi revisado o texto, tendo sido aprovado.

Metadados.

* Foi definido que esse conteudo do e-ARQ Brasil devera ser mantido junto ao documento com
novo titulo: “Esquema de Metadados”, incluindo o seu conceito no texto do documento.

* EI6i Yamaoka indicou que deve ser feita uma conferéncia dos nomes dos metadados de
identidade do documento com as ocorréncias nos requisitos, bem como dos requisitos apontados
nas tabelas de metadados. No requisito 6.9.9 precisa alterar a redagéo, pois se refere ao
componente digital, e no requisito 5.5 deve-se tirar a palavra permanente.

Metadados de classe.

* Claudia Lacombe e EI6i Yamaoka apresentaram a proposta em tabelas, separando os
metadados de identificacdo de classe e de eventos de manutencao de classe.

* Claudia Lacombe sugeriu alterar a proposta para apresentagdo em fichas, incluindo exemplos e
demais elementos, tendo sido aprovado.

Metadados de eventos de gestao e preservagao.

* Claudia Lacombe e El6i Yamaoka apresentaram a proposta em tabelas e ficou aprovado o uso de
fichas por eventos, com exemplos e demais elementos.

* Nos eventos de preservagao sera incluido o evento de normalizagdo e sera alterada a ordem,
apresentando calculo hash antes da verificagdo de fixidade/fixidez. Esclareceu-se que o evento
verificagdo de fixidade executa a comparagdo do resultado obtido no evento calculo hash com o
resultado do calculo hash obtido quando da captura do documento e armazenado no metadado do
componente digital — 5.10 Fixidez.

* No elemento data e hora sera considerado o padrdao W3C.

* EIl6i Yamaoka se propds a pesquisar o conceito de fixidade no Modelo OAIS.

* Claudia Lacombe e Rosely Rondinelli fardo uma nota de rodapé sobre a diferenga entre o evento
de verificacao de fixidade e a fixidez da forma documental.

* Nos eventos de gestdo de processos/ dossiés precisa identificar o objeto (processo/ dossié/
volume) para depois colocar o identificador. Quando for volume se aplica apenas aos eventos de
abertura e encerramento.

* Nos eventos de gestdo de ciclo de vida serdo substituidos os eventos classificacdo/
desclassificacédo/ reclassificagdo de sigilo por atribuicdo de sigilo, de modo que seja possivel
acrescentar as demais situagdes de restricdo de acesso. Sera incluido o lote como entidade de
relacionamento, para onde deve ir a identificagdo do documento. No elemento método deve incluir o
recolhimento e em suporte e localizagédo deve ser tirado o metadado 5.5.

7. Proxima reunido prevista para junho de 2019.



Tarefas previstas

Metadados de componente digital — rever elementos

TAREFA RESPONSAVEL(IS) PRAZO
Elaborar um desenho ilustrando a integragcao do SIGAD Luiz Fernando Savao
com os diferentes sistemas de negdcio, inclusive A Y 24/05/2019
) Claudia Lacombe
sistemas de protocolo.
Elaborar desenho ilustrando os trés espacos de Luiz Fernando Sayao
P o 24/05/2019
producéo: individual, grupo e geral. Claudia Lacombe
Atualizar links apresentados ao longo do documento Jodo Lima 24/05/2019
Metadados de documentos: rever exemplos da nota de | Carlos Ditadi / Brenda 24/05/2019
aplicacdo Jodo Lima (revis&o)
Metadados de documentos: inserir os novos campos de | Carlos Ditadi / Brenda 24/05/2019
elementos nas fichas. Jodo Lima (revisao)
Metadados de documentos: mapeamento
complementar: incluir os metadados Dublin Core e EaD Brenda Rocco 24/05/2019
ao levantamento ja realizado dos elementos listados no
e-ARQ Brasil com os esquemas e-PMG,, Nobrade.
Luiz Fernando Sayao 24/05/2019

Estudar os conceitos de dossié, processo, pasta e
unidade de arquivamento, bem como o diagrama de
organizagdo de documentos apresentado no e-ARQ,
para discussao na préxima reuniao

Todos os integrantes

Préoxima reunido

Estudar os conceitos de assinatura e de autenticagao
para discusséo na préxima reunido.

Todos os integrantes

Proxima reuniao

Propor definicho para os termos: “caracteristicas

Rosely Rondinelli

referéncia

diplomaticas”, “acdo”, “contetido estavel”, “forma fixa” e Claudia Lacombe 24/05/2019
“pessoas”
Fazer nota de rodapé sobre a diferenca entre o evento Rosely Rondinelli
de verificagdo de fixidade e a fixidez da forma Claudia Lacombe 24/05/2019
documental.

El6i Yamaoka
Preparar as fichas dos metadados de classe Claudia Lacombe 24/05/2019
Atualizar metadados de eventos de gestao e eventos de E'éi ‘Yamaoka 24/05/2019
preservagao Claudia Lacombe
Rever as citagbes da norma ISO para incluir o ano na Carlos Ditadi 24/05/2019

Rio de Janeiro, 15 de abril de 2019.

Adriana Reguete Martins Braga

Relatora

Claudia Lacombe Rocha
Presidente da Camara Técnica de Documentos Eletronicos



