Conarq

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

Camara Técnica de Documentos Eletrénicos do Conselho Nacional de Arquivos

Reunido em 05 de outubro de 2017
Local: Arquivo Nacional — Rio de Janeiro

Presentes:

Carlos Augusto Silva Ditadi, Arquivo Nacional.

Claudia Lacombe Rocha, Arquivo Nacional.

Joao Alberto de Oliveira Lima, Senado Federal

Eloi Juniti Yamaoka, Servigo Federal de Processamento de Dados.

Auséncias justificadas:

« Brenda Couto de Brito Rocco, Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro.

Luiz Fernando Sayao, Comissao Nacional de Energia Nuclear.

Daniel Flores, Universidade Federal de Santa Maria.

Marco Aurélio Rodrigues Braga, Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.
Rosely Curi Rondinelli, Fundagédo Casa de Rui Barbosa.

Vanderlei Batista do Santos, Camara dos Deputados.

Neire do Rossio Martins, Universidade Estadual de Campinas.

Sumario dos assuntos tratados:
1. Aprovagao da ata da reunido anterior.
2. Revisdo do e-ARQ Brasil.

a) Os membros reiteraram a decisdo de que a atualizagdo do e-ARQ Brasil mantera a visdo de um SIGAD
que controla o ciclo de vida completo. Para atender aos cenarios de uso em que a gestdo de documentos &
realizada em sistemas de negdcio, sera apresentado novo documento a ser produzido apds a reviséo do e-
ARQ Brasil. Contudo, o Eloi Yamaoka defendeu a proposta de que esta versdo do e-ARQ Brasil deve
considerar os requisitos para que o SIGAD seja capaz de receber e gerenciar os documentos exportados
dos sistemas de negécio. Tendo sido aprovada a proposta, foi decidido que esta questdo sera tratada
quando forem definidos os padrdes que garantam a manutengao pelo SIGAD de documentos exportados
dos sistemas de negdcio, inclusive as tabelas de banco de dados.

b) Conforme previsto na ultima reunido, foi feita a analise da minuta produzida pela Claudia Lacombe e
Margareth da Silva, com as contribui¢cdes enviadas pela Neire Martins, tendo as seguintes decisoes:

Introdugéo

¢ Definicdo de um texto de apresentagdo do documento, remanejando os conceitos para a Parte 1: Gestao
arquivistica de documentos.

¢ |dentificacdo de que no texto do e-ARQ Brasil a expressdo TEM QUE se confunde muitas vezes com o
termo DEVE, causando conflito quando comparado aos requisitos.

¢ Alteragdo na redagdo dos requisitos funcionais: quando a Obrigatoriedade do requisito for altamente
desejavel, substituir a expresséo “O SIGAD deve...” por “E altamente desejavel que o SIGAD...”

* A Claudia Lacombe ficou de fazer a revisdo textual, mudando todos os requisitos DEVE para
ALTAMENTE DESEJAVEL.



Parte I: Gestdo arquivistica de documentos
* Inclusdo e atualizagao de conceitos, conforme o Glossario da CTDE (72 versao atualizada em 2016).
* Substituicdo do termo “documento CONVENCIONAL” para “documento NAO DIGITAL”.

¢ Definicdo de que o SIGAD sera apresentado como sistema informatizado em vez de um “conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas (...)".

* Diante das alteragdes terminoldgicas, optou-se por criar um Prefacio com uma nota explicativa sobre as
mudancas ocorridas na terminologia desta segunda verséao.

* Carlos Ditadi ficou de fazer a revisdo dos conceitos que estejam no Glossario da Camara Técnica de
Documentos Audiovisuais, Iconograficos, Sonoros e Musicais (CTDAISM).

* Inclusdo de texto sobre ECM (Enterprise Content Management) a ser produzido pela Claudia Lacombe.

Reunido em 06 de outubro de 2017
Local: Arquivo Nacional — Rio de Janeiro

Presentes:

» Carlos Augusto Silva Ditadi, Arquivo Nacional.
» Claudia Lacombe Rocha, Arquivo Nacional.

» Joao Alberto de Oliveira Lima, Senado Federal

» Eloi Juniti Yamaoka, Servigo Federal de Processamento de Dados.

Auséncias justificadas:

Brenda Couto de Brito Rocco, Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro.

Luiz Fernando Sayao, Comissao Nacional de Energia Nuclear.

Daniel Flores, Universidade Federal de Santa Maria.

Marco Aurélio Rodrigues Braga, Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.
Rosely Curi Rondinelli, Fundagéo Casa de Rui Barbosa.

Vanderlei Batista do Santos, Camara dos Deputados.

Neire do Rossio Martins, Universidade Estadual de Campinas.

Sumario dos assuntos tratados:
2. Revisdo do e-ARQ Brasil (continuagao).

Parte I: Gestdo arquivistica de documentos (continuacao).

* Carlos Ditadi propds a inclusdo das Resolugbes do CONARQ que sédo de conhecimento obrigatdrio para
o0 estabelecimento de um Programa de Gestdo de Documentos, com intengcéo diferenciada daquela
apresentagao das referéncias. A Claudia Lacombe ficou de incluir o texto.

* Substituicdo do termo “organicidade” por “relagdo orgénica”. A Claudia Lacombe fara a mudanga
terminolégica no Prefacio e em todo o texto, quando estiver aplicada ao documento.

* Carlos Ditadi pesquisara o tratamento previsto na norma DoD 5015.2 sobre a guarda da trilha de
auditoria e os metadados essenciais para guarda permanente.

¢ Deciséo por incluir o Modelo de Entidades e Relacionamentos (MER) como anexo, mencionando em
algum ponto do e-ARQ Brasil sobre o documento em questéo.

Parte II: Especificacdo de requisitos para sistemas informatizados de gestdo arquivistica de documentos
(SIGAD).

» Deciséao por incluir uma coluna (aplicabilidade) na tabela dos requisitos de funcionalidades para informar
se o requisito é aplicavel ao sistema, ao ambiente e/ou procedimentos. O conteldo sera examinado junto
com o aspecto de requisitos funcionais e nao funcionais.

* Eloi Yamaoka apresentou sua revisdo sobre os aspectos de funcionalidade das secgbes 1, 2 e 3,
considerando todos os requisitos como funcionais.

¢ Jodo Lima apresentou sua revisdo sobre os aspectos de funcionalidade das sec¢des 4, 5 e 6,
considerando os requisitos como funcionais, exceto os seguintes: 5.1.2 — Um SIGAD deve fornecer interface
de pesquisa, localizagdo e apresentagdo opcionais via ambiente web; 6.1 — Copias de seguranga; 6.2 —
Controle de acesso; 6.4 — Trilhas de auditoria.



¢ Luiz Fernando Sayao apresentara sua revisdo sobre os aspectos de funcionalidade das se¢bes 7 a 14 na
préxima reuniao.

* Carlos Ditadi pesquisara na norma DoD 5015.2 se os requisitos da secdo 6.4 — Trilhas de auditoria sao
aplicaveis aos sistemas.

¢ Claudia Lacombe fara os textos iniciais das seg¢des, informando se os requisitos sao aplicaveis ao
sistema ou obrigatdrios.

¢ Jodo Lima pesquisara sobre assinatura digital em série, cancelamento de assinatura e carimbo de tempo
conforme o padrao PAJES — PDF Advanced Electronic Signatures e LTV — Long-Term Validation.

* Claudia Lacombe fara texto sobre controle de acesso, conforme avaliagdo se deve ficar na segao de
pesquisa e localizagdo ou de seguranca.

3. Revisao do Glossario/CTDE.
a) Rever a definigdo de “sistema de informagéo” para o que foi proposto na revisdo do e-ARQ Brasil.

b) Manter o termo “organicidade” e incluir “relagéo organica”.

4. Integragédo com CTDAISM.

a) Por solicitagdo da Camara Técnica de Documentos Audiovisuais, Iconograficos, Sonoros e Musicais
(CTDAISM) serao realizadas atividades conjuntas sobre as questdes comuns aos documentos digitais
(gestao e preservagao).

b) Como representante da CTDE nessas atividades, foram indicados os membros:
« Titulares: Luiz Fernando Sayao e Margareth da Silva;
* Suplentes: Daniel Flores e Rosely Curi Rondinelli.

5. Capacitacdo do CONARQ.

a) Foi apresentado o Portfdlio de Oficinas do CONARQ a serem ministradas pelos integrantes da CTDE. Os
membros decidiram pelos seguintes temas e conteudos:

* e-ARQ Brasil: sera oferecida a oficina antiga com ressalva de que esta sendo realizada a revisdo do
documento, aproveitando a oportunidade para fazer uma coleta de contribui¢des para a versao em revisao;

* RDC-Arq: uma primeira oficina estda sendo realizada nos dias 16 a 20 de outubro de 2017 na
Universidade Federal de Alagoas (UFAL), pelos instrutores Claudia Lacombe, Daniel Flores e Raquel Reis.
A Claudia Lacombe fez uma breve apresentacgao dos slides e os membros decidiram pela retirada de alguns
assuntos que nao foram estudados pela CTDE;

* Preservacao Digital: sera oferecida a oficina com a consolidagdo de conteldo ministrado pelo Eloi
Yamaoka no Servigo Federal de Processamento de Dados (SERPRO) e pela Claudia Lacombe no Arquivo
Nacional. A Claudia Lacombe fez uma breve apresentacdo dos slides usados no curso ministrado no
Arquivo Nacional e se comprometeu a enviar para o Eloi Yamaoka fazer a consolidagao de conteudo.

b) Eloi Yamaoka fara proposta na proxima reunido de um formulario de aplicagdo para as oficinas, a fim de
padronizar o conteudo, os materiais e a apresentacdo para uso comum pelos instrutores que se intercalarao
para ministrar as oficinas.

c) Na proxima reunido também serdo apresentados os conteludos das trés oficinas para aprovagéo dos
membros. Claudia Lacombe se comprometeu com a apresentacdo do e-ARQ Brasil e RDC-Arq, e Eloi
Yamaoka fara a consolidagdo de conteudo sobre Preservacao Digital, unindo a apresentacao realizada no
SERPRO e no Arquivo Nacional.

6. Proxima reunido prevista para 21 e 22 de novembro de 2017.



TAREFA RESPONSAVEL(IS) PRAZO
Revisao text}JaI do e-ARQ Brasil e inclusdo dos Claudia Lacombe 21/11/2017
novos conteudos.
Revis&o conceitual do e-ARQ Brasil, em consulta o
20 Glossario/ CTDAISM. Carlos Ditadi 21/111/2017
Pesquisa na norma DoD 5015.2 sobre a guarda
da trilha de auditoria e os metadados essenciais | Carlos Ditadi 21/11/2017
para guarda permanente.
Pesquisa na norma DoD 5015.2 sobre a
aplicabilidade aos sistemas dos requisitos da | Carlos Ditadi 21/11/2017
secao 6.4 — Trilhas de auditoria.
Apre;entggao da revisao sobre os aspectos de Luiz Fernando Say&o 21/11/2017
funcionalidade das segdes 7 a 14.
Pesquisa sobre assinatura digital (PAJES — PDF
Advanced Electronic Signatures e LTV — Long- | Jodo Lima 21/111/2017
Term Validation).
Apresentacdo dos slides sobre e-ARQ Brasil e .
RDC-Arq para as oficinas do CONARQ. Claudia Lacombe 2111172017
Apresentacdo dos slides consolidados sobre
Preservacdo Digital e da proposta de um | & iy ook, 21/11/2017
formulario de aplicagdo para as oficinas do
CONARQ.
Revisao do Glossario/ CTDE Jodo Lima 21/11/2017

Rio de Janeiro, 17 de outubro de 2017.

Adriana Reguete Martins Braga

Relatora

Claudia Lacombe Rocha

Presidente da Camara Técnica de Documentos Eletronicos



