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CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

Camara Técnica de Documentos Eletronicos do Conselho Nacional de Arquivos

Reunido em 26 de abril de 2004
Local: Pontificia Universidade Catdlica do Rio de Janeiro

Presentes:

Ana Pavani, Pontificia Universidade Catdlica do Rio de Janeiro
Carlos Augusto Silva Ditadi, Arquivo Nacional

Carmen Tereza Moreno, Biblioteca Nacional

Claudia Lacombe Rocha, Arquivo Nacional

Eugénio Pacelli, Casa Civil da Presidéncia da Republica

Luis Fernando Saydo, Comissdo Nacional de Energia Nuclear
Marcos Oliveira Matos, Diretoria de Administracéo da Marinha
Margareth da Silva, Arquivo Nacional

Maria Rosangela da Cunha , Marinha

Neire do Rossio Martins, UNICAMP

Ricardo Sigaud, Ministério do Planejamento

Rosely Cury Rondinelli, Museu do indio

Sergio Dagnino Falcdo, Camara dos Deputados

Vanderlei Batista dos Santos, CaAmara dos Deputados

Sumario dos assuntos tratados:

1. Informes:

a. Divulgacéo da Carta de Preservacdo do Patrimbnio Arquivistico Digital — eventos realizados:

e 30 de marcgo - Arquivo Nacional, Rio de Janeiro .Publico-alvo: instituicdes de ciéncia e
tecnologia e profissionais de tecnologia da informacéao.
Responsaveis: Claudia, Ditadi e Margareth.

e 5 de abril - Arquivo Nacional, Brasilia. PlUblico-alvo: servidores do Arquivo Nacional de
Brasilia.
Responsaveis: Claudia, Ditadi e Margareth.

e 5 de abril - Camara dos Deputados, Brasilia. Publico-alvo: arquivistas, profissionais de
tecnologia da informacao e ciéncia da informacéo.
Organizagédo: Vanderlei.
Palestrantes: Claudia, Ditadi e Margareth

e 12 de abril - Casa de Rui Barbosa, Rio de Janeiro. Publico-alvo: comunidade arquivistica.
Responsavel: Claudia.

2. Assuntos gerais:



a. Ferramenta para comunicagdo do grupo: Serd utilizada a ferramenta de comunicagdo do Portal
Governo no lugar do e-group do Yahoo. Foi feita uma lista com 0s nomes, e-mails e
identificacdes dos integrantes da CTDE para serem inscritos no Portal. Ricardo Sigaud ficou
responsavel por fazer a inscrigdo de todos no portal, para depois Claudia criar o grupo de
trabalho.

b. Foi avaliada a importancia da sensibilizacdo dos profissionais da area de tecnologia da
informagé&o a respeito da preservacdo de documentos digitais. Ricardo Sigaud sugeriu a
organizacdo de um encontro promovido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacéo, com a participacé@o de 6rgdos como DATAPREV, SERPRO, DATASUS, ITI, Banco
do Brasil, Caixa Econdmica e dos Ministérios, para discutir a preservacdo de documentos
digitais, em Brasilia.

c. A préxima reunido ficou marcada para os dias 24 e 25 de maio (22 feira e 32 feira), no Arquivo
Nacional, com a seguinte programacao: 24/05 - apreciagdo de proposta de resolucdo para
recolhimento de documentos digitais, analise e aprovacéo da verséo final da Carta de
preservacgdo; 25/05 - Glossario.

d. Glossario: Vanderlei enviou uma cépia do Glossario, com as sugestdes e comentarios
recebidos. Caso alguém tenha mais alguma contribuigdo, enviar o mais breve possivel para
Vanderlei sistematizar. Na proxima reunido da CTDE, haverd um dia para finalizagdo do
Glossério.

e. Bibliografia: Carmem, com base nas contribuicdes enviadas por Rosely, sistematizou a
Bibliografia, que foi enviada para todos. Caso alguém tenha mais alguma contribuicéo, enviar o
mais breve possivel para Carmem sistematizar. Rosely ficou encarregada de redigir uma
introdugao.

3. Proposta de resolugéo de gestdo: Foi discutida, alterada e aprovada a resolugéo que dispde
sobre a inser¢éo de documentos digitais em programas de gestéo arquivistica de documentos
dos 6rgéos e entidades integrantes do SINAR, a ser encaminhada ao plenério do Conarq,
conforme documento abaixo.

ARQUIVO NACIONAL
_ CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAON°___ ,DE DE DE 2004

Dispbe sobre ainser¢cdo dos documentos
digitais em programas de gestéo
arquivistica de documentos dos 6rgaos e
entidades integrantes do Sistema Nacional
de Arquivos.
O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no uso de suas
atribui¢des previstas no item VII, do art. 17, de seu Regimento Interno, de conformidade com
deliberacdo do Plenéario, em __ de de 2004 e

Considerando que é dever do Poder Publico a gestdo documental, a protecéo especial aos
documentos de arquivo e as providéncias para franquear aos cidaddos as informagdes contidas na
documentagao governamental;

Considerando que o Conselho Nacional de Arquivos tem por finalidade definir a politica nacional de
arquivos publicos e privados e exercer orientagdo normativa visando a gestdo documental e a
protecdo especial aos documentos de arquivo, independente da forma ou do suporte em que a
informacé&o esta registrada;



Considerando que a organizagdo dos arquivos e 0 gerenciamento das informacdes neles contidas
se constituem em instrumento de eficacia administrativa, contribuindo como agente de
modernizagdo da prépria administracao publica;

Considerando que é necesséria a implementacgéo da gestéo arquivistica de documentos,
independente do suporte, com o objetivo de garantir a produgéo, a manutengdo, a preservagao e o
acesso de documentos arquivisticos fidedignos, auténticos e compreensiveis;

Considerando que as organizag8es publicas e privadas e os cidaddos vém cada vez mais
produzindo documentos arquivisticos exclusivamente em formato digital e que governos,
organizacdes e cidadaos, dependem do documento digital como fonte de prova e informagéo, e
garantia de direitos;

Considerando que os documentos digitais sao suscetiveis a degradacao fisica e a obsolescéncia
tecnolégica de hardware, software e formatos, que podem colocar em risco o patrimonio digital;

Considerando que somente com a participacdo ativa das instituicdes e profissionais de arquivo, no
processo de gestdo arquivistica de documentos em formato digital, ser4 assegurada a preservacao
a longo prazo e o acesso continuo.

RESOLVE:

Art. 1° - Os 6rgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos deverao identificar,
dentre as informacdes produzidas, recebidas ou armazenadas em meio digital, aquelas
consideradas documentos arquivisticos para que os mesmos sejam contemplados no programa de
gestéo arquivistica de documentos.

§1° - Considera-se documento arquivistico a informagéo registrada, independente da forma ou do
suporte, produzida ou recebida no decorrer das atividades de um 6rgao ou entidade ou pessoa,
dotada de organicidade e que possui elementos constitutivos suficientes para servir de prova
dessas atividades.

§2° - Considera-se documento arquivistico digital o documento arquivistico codificado em digitos
binarios, produzido, tramitado e armazenado por sistema computacional. S&o exemplos de
documentos arquivisticos digitais: textos, imagens fixas, imagens em movimento, gravacdes
sonoras, mensagens de correio eletrdnico, paginas web, bases de dados, dentre outras
possibilidades de um vasto repertério de diversidade crescente.

83° - Considera-se gestdo arquivistica de documentos o conjunto de procedimentos e operacdes
técnicas referentes a producao, tramitacdo, uso, avaliagdo e arquivamento em fase corrente e
intermediaria, visando a sua eliminacao ou recolhimento para guarda permanente.

Art. 2° - Um programa de gestao arquivistica de documentos é aplicavel independente da forma ou
suporte, em ambientes convencionais, digitais ou hibridos.

Art. 3° - A implantacao da gestéo arquivistica de documentos digitais realizada por meio de um
Sistema Eletronico de Gestédo Arquivistica de Documentos (SEGAD), devera prever requisitos
funcionais, requisitos ndo funcionais e metadados que visam garantir a integridade e a
acessibilidade a longo prazo dos documentos arquivisticos.

§1° - Os requisitos funcionais de um SEGAD séo: captura, classificagéo, tramitacédo, avaliagéo e
destinagéo, recuperacgdo da informag&o, acesso e seguranga, armazenamento e preservagao.
§2°- Os requisitos ndo funcionais de um SEGAD séo: integracéo com sistemas legados,
conformidade com legislacéo, atendimento a usuarios internos e externos, facilidade de utilizacéo,
interoperabilidade e desempenho.

§3°- Os metadados de um SEGAD séo informagdes estruturadas e codificadas que descrevem e
permitem gerenciar, compreender, preservar e acessar os documentos digitais ao longo do tempo.
Os metadados de um SEGAD devem compreender elementos referentes a: identificagéo e
contexto documental (identificador Unico, instituicdo produtora, nomes, assunto, datas, cédigo de
classificagéo, tipologia documental, temporalidade, destinagdo, verséo, status de transmisséo,



documentos relacionados, idioma e indexacéo), seguranca (categoria de sigilo, informacdes sobre
criptografia, informacdes sobre assinatura digital e sobre outras marcas digitais), contexto
tecnolégico (formato de arquivo, tamanho de arquivo, dependéncias de hardware e software,
algoritmos de compresséo e restauracao virtual) e localizacéo fisica do documento.

Art. 4° - Os arquivistas dos 6rgaos e entidades produtoras de documentos e as instituicdes
arquivisticas devem participar da concepcéo, do projeto, da implantagéo e do gerenciamento dos
sistemas eletrénicos de gestao de documentos, a fim de garantir o cumprimento dos requisitos e
metadados previstos no artigo 3°.

Art. 5° - A avaliacéo e a destinagéo (eliminag&o ou guarda permanente) dos documentos
arquivisticos digitais devem obedecer os procedimentos e critérios previstos no art. 9 da Lei n°
8.159, de 8 de janeiro de 1991, e nas Resolu¢des do CONARQ, n° 5, de 30 de setembro de 1996,
n° 7, de 20 maio de 1997 e n° 14, de 24 de outubro de 2001.

Paragrafo Unico - A eliminagdo de documentos arquivisticos submetidos a processo de
digitalizag&do s6 devera ocorrer se estiver prevista na tabela de temporalidade do érgéo ou
entidade, aprovada pela autoridade competente na sua esfera de atuagéo e respeitado o disposto
no art. 9° da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991



