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1. Apresentacao

Com a criagao do Modulo Fornecedor dentro do Sistema Contratos.gov.br pela
primeira vez o fornecedor de produtos e/ou servicos ao Governo Federal tera uma
interface para realizar a gestao contratual de todos os contratos e atas de registro
de precos que possui com 0s 6rgaos usuarios do sistema.

O usuario fornecedor realizara as primeiras interacdes com o0s ©Orgaos
contratantes, como assinar as ordens de servigos e/ou fornecimento relacionadas
aos contratos existentes e informar entregas a elas relacionadas. Por meio do
sistema de alerta, o fornecedor sera notificado sobre a necessidade de assinatura
de documentos, bem como acompanhamento da evolucao das entregas
realizadas.

Com isso, o fornecedor passa a ter acesso centralizado as informacodes
relacionadas aos contratos e atas de registro de precos, podendo fazer extracoes,
consultas diversas, realizar o efetivo acompanhamento contratual e praticar atos
relacionados a execucao dos contratos e atas vigentes.

Também estao previstas evolucdes futuras que possibilitarao ao fornecedor a
assinatura de contratos e seus termos, insercao de documentos relacionados as
etapas de recebimento do objeto, inclusao de notas fiscais e demais instrumentos
de cobranca, acompanhamento de ocorréncias, manifestacao de anuéncia para a
adesao em atas de registro de precos, entre outras acoes.

A disponibilizagcao desse modulo € apenas a primeira etapa de uma série de
melhorias que proporcionarao ao fornecedor executar diversas acoes e interagir
com a equipe de gestao e fiscalizacao do contrato diretamente no sistema.

Quem pode utilizar:

Qualquer representante de empresa que tenha contrato firmado com orgaos
publicos usuarios do sistema Contratos.gov.br.

Modelo de oferta do moédulo:

Disponibilizado de forma centralizada como parte do Contratos.gov.br, evitando a
manutencgao de outros sistemas afins, de forma isolada, estabelecendo medidas
de eficiéncia organizacional para o aprimoramento da administracao publica.
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2. Grupo de usuarios

Tem permissao para visualizar todos os contratos em que o
fornecedor figura como contratado, assinar Ordens de
Servico/Fornecimento, comunicar entregas e acompanhar o
status do seu recebimento até a elaboracao do Termo de
Recebimento Definitivo por parte do 6rgao contratante. Pode,
ainda, visualizar todas as atas de registro de precos e realizar
outras consultas e extracdbes de dados relacionadas aos
instrumentos de cobranca, ordens de servico/fornecimento,
contratos e atas de registro de precos cadastrados no Sistema.

Administrador
de Contratos

Tem as mesmas permissdes do Administrador de Contratos,
mas restrito aos contratos em que foi cadastrado como
preposto pelo Setor Contratos.

Preposto de
Contratos

Tem permissao para visualizar todos os contratos do
fornecedor, assinar Ordens de Servico / Fornecimento, realizar
entregas e acompanhar o status do recebimento das entregas
realizadas até a elaboracao do Termo de Recebimento
Responsavel | Definitivo por parte do orgao contratante. Também pode
por contratos | visualizar todas as atas de registro de precos que o fornecedor
tem com os o6rgaos usuarios do sistema e realizar outras
consultas e extracdes de dados relacionadas aos instrumentos
de cobranca, ordens de servigo/fornecimento, contratos e atas
de registro de precgos.

2.1. Atribuicao de perfis

A atribuicao de perfis € realizada pelo proprio fornecedor atraves do sistema
Compras.com.br. Nao sendo exigida nenhuma nova senha pois o usuario utilizara
O MEesSMO acesso gque ja possui ao sistema de compras.
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AMBIENTE DE HOMOLOGACAO

Acesse sua Conta
Bem-vindo ao Compras.gov.br! Selecione o perfil desejado.

Estamos de cara nova, reunindo esforgos para fornecer uma nova

‘experiéncia aos nossos Usuarios. . s
as Fornecedor Brasileiro ~

ULTIMAS NOTICIAS

Manutencéo do Sistema Entrar com Gov.br
Publicads em 23/09/2021 \

Informacées do Pregao Eletronico agora na Area de Trabalho Login

Preencha as informagoes ao lado para entrar no sistema. N&o tem acesso
ao sistema? Clique na opcio Quero me Cadastrar.

Publicads em 28/03/2021 ‘ Informe o seu login ‘

Todas as Noticias

ua senha @ ‘

sovenne FraERAL
13 -

cEsTho :";Twsn:nfr::;f; ml Entrar com Login/Senha

M SERVICOS PUBLICOS

Figura 1 — Tela de login do sistema Compras.gov.br

Dentro da tela inicial do sistema Compras.gov.br, o usuario devera acessar o menu
‘Dados Cadastrais” e em seguida “Controle de Usuarios e Opgao por Servicos”.

Area de Trabalho do Fomecedor Brasileiro Brasiia, 23 da Agostn de 2024
[

(@ comprasgovtr  Sysicar (&, Contratosgovbr S e

Dados Cadastrais ‘ Compras ‘ SICAF ‘

SIASG - Ambiente Homologagso
Alterar seus Dados Gadastrais

#Placar
Controle de Usuirios & Opgda por
Oltima Semicos “-—-_,___ 4 Novas Licitagées
*) Avisos Compras.gov.br ver todos avisos

* Teste ATg - 16/12/2020
Tests de Aviso s ATG .

= Pesq V- 10/04/2013
Atendimento 3 Demanda 65614 ...

Figura 2 — Tela inicial do sistema Compras.gov.br

Nesta tela, serao exibidos os usuarios ja cadastrados, permitindo a alteracao de
seus perfis, bem como inclusdo de novos usuarios. Para realizar alteragao de perfil
e incluir a permissao para acesso ao Sistema Contratos.gov.br, deve-se clicar
sobre o perfil do usuario que deseja alterar, conforme imagem abaixo.

7136
VOLTAR AO COMEGO




MANUAL TECNICO OPERACIONAL - CONTRATOS.GOV.BR | FORNECEDOR

Area de Trabalho do Fomecedor Brasileiro Erasilia, 23 de Agosto de 2024

L ]
(@ comprasgovir  Sysicar (@, Contratos.govior e e St i

Dados Cadastrais | Compras | SICAF ‘ Contratos

SIASG - Ambiente Homologagio
> (ONTROLE DE USUARIOS

Cliqus no Neme para alterar os dados cadastrais ou excluir o usudrio.
Clique no Perfil para adicionar/remever os servigos para ¢ usudrio.

Neome do usudrio Perfil Situagio

Beltranc dos Santos Responsivel Legal Ative

Helena Comum Ativg,

Jodo da Silva Comum /—A:wu/-

" Adminis— - -
N %T‘ Clique para Incluir ou Alterar os Servigas para este Usudrio
MARTA DAMIELE Comum Ativo

MOISES NUNES DA SILVA Comum Ativo

Trocar Administrador

M 1o

Figura 3 — Acesso aos perfis no sistema Compras.gov.br.

Com isso, sera aberta a janela em que podera ser selecionados 0s servicos
disponiveis para serem concedidos aos usuarios.

Para que o usuario possa acessar o sistema Contratos.gov.br, deve(m) ser
selecionada(s) a(s) opcao(des) “Administrador de Contratos” ou “Preposto de
Contratos, de acordo com as definicoes que o proprio fornecedor achar mais
adequada.

Area de Trabalho do Fornecedor Brasileiro Brasilia, 23 de Agosto de 2024

L]
@Compras.gombr Sysicar (8, Contratosgovbr e Tataz ot

Dados Cadastrais | Compras ‘ SICAF ‘ Contratos

SIASG - Ambiente Homalogagio
# (ONTROLE DE USUARIOS

Incluir / Alterar Servigos para: Jodo da Silva

° Servios disponivais: [Jmarcar/Desmarcar todes os Sarvigos

(] pispensa e Cotagio Eletrnica (legado) » [J LicitagSo e Dispensa (novo) ® [ pregsio e Concorréncia (legado) ®

[ RDC Eletrénico = | Contrates.gev.br (Administrader de Contratos) | | Contratos.gov.br [Preposte de Contratos) I

Servico de download de Editais

* Para utilizar os serviges ( ® ) & necessério que o esteja ative & com vigente no Sistema Unificade de Cadastramenta de Fornecedores-SICAF,

* Ao assinalar "Avise de Licitagdes por e-mail’, apés teclar em "Confirmar” & necassdric assinalar as linhas de fornecimento e regides para notificagic, no menu Compras -> Aviso de licitages por e-mail.

Figura 4 — Selecdo das opgdes para acesso ao Contratos.gov.br.
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3. Tela de autenticacao do sistema

Para acessar a area do fornecedor no Sistema Contratos, efetuar o login no
Sistema Compras.gov.br e selecionar a opcao “Contratos”’, escolhendo se deseja
acessar como “Administrador de Contratos” ou “Preposto de Contratos”, conforme
o perfil atribuido ao usuario como explicado no item 2.1 deste manual.

Area de Trabalho do Fomecedor Brasileiro Brasilia. 23 de Agosto de 2024

@Compras.gwbr CSICAF (®), contratos.govbr 525850010015 Frmecsio s Eqipernia

Dados Cadastrais ‘ Compras ‘ SICAF | Sait SIASG - Ambiente Homologagdo

de Contratos

#)Placar de Licitagbes
Preposto de Conlralos g

Oltima Atualizacio 03/02/2012 4 Novas LicitacSes
 Avisos Compras.gov.br var todes avisos

“ Teste ATg - 16/12/2020
Teste de Aviso na ATg ...

= Pesquisa FGV - 10/04/2013
Atendimanto 3 Demanda 65614 ...

@ Compras.govibr

Figura 5 — Acesso ao sistema Contratos.gov.br

No primeiro acesso ao sistema, sera solicitado ao usuario logado que informe o
melhor e-mail e telefone para contato para fins de atualizacao na base de dados
do sistema Contratos.gov.br.

@ Contratos.govbr

nforme seu melhor e-mail e telefone para

contato

Informacées do usuario ne Compras.govbr

CNPJ 93.200.123/0001-57
Tipo acesso: Preposto

Razdo social: Fomecedor Juridico 6 EPP
Usuario. Ciclano de Oliveira

CPF: .030.010-

Figura 6 — Tela de confirmagdo dos dados.

9|36

VOLTAR AO COMECO




MANUAL TECNICO OPERACIONAL - CONTRATOS.GOV.BR | FORNECEDOR

Atencgao: Esses dados sao importantes, pois € por meio do e-mail informado que
serao feitas eventuais notificagoes existentes das atualizagdes relacionadas aos
contratos ou atas de registro de precos e comunicacao a ser realizada com o
fornecedor.

4. Inicio

Abaixo, o detalhamento de todos os componentes da pagina inicial do
fornecedor.

BELTRAND DOS SANTOS e Nomie o usurio logado
(@ Contratos.govbr | identiicador Fornecedor 25 258 500/0001-53 - Fornecedor Juridico 5 EQUIDaraca - CNP) & Nome do fornecedor / Q ]
T

P PIEpOSts g

Tipo d tilizad 8
ipo de acesso utilizado Notificagdes

Acesso Rapido

Selecione uma das opgdes abaixo

= E E £

Contratos Ordens de Servigo / Fornecimento Instrumenteos de Cobranga Atas de Registro de Precos
Consulta aos contratos de forecedar Cansulta as Ordens de Servigo do Fornecedor uras, recibos, boletos Cansulta as alas de registro de pregos do fomecedor
Acompanhamento 1 Acompanhameanto dos
dos vencimentos vencimentos das Atas
dos contrates de Registo de Pregos
Contratos Atas de registro de pregos
Avencer em Avencer entre Avencer entre Avencerem Avencer entre Avencer entre
- 30 dias 30 e 90 dias 90 e 180 dias - 30 dias 30 e 90 dias 90 e 180 dias
0 contratos 1 contratos 5 contratas 1atas Zalas Oatas

Figura 7 — Tela inicial do fornecedor — Identificagdo, menus de acesso rdpido e acompanhamento de vencimentos

Contratols) vigente(s) do fornecedor por unidade Atals) de registro de precos vigente(s) do fornecedor por unidade

BN 070CO1-TSE NN 200900-SEAD-DIFERE CAMBIAL NN 201053-SEGESME BN 200900-SEAD-DIFERE CAMSIAL Grafico com a
distribuigo das Atas

/ assinadas e vigentes

por drgdoe contratante.

Grafico com a
distribuig3oe dos

contratos por \
drgdo contratante.

Walor total registrade
am todas as Atas de
Registro de Prego
vigentes do fornacedor

Valor total contratado
considerando todos os
contratos registrados do
fornecedor.

Valor total contratado Valor total registrado em atas de registro de pregos /

R$ 91.802.183,40 RS 2.396.109.175,94

Figura 8 — Tela inicial do fornecedor — Grdficos de distribuicdo e valores dos contratos e atas de registro de pregos
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Contratols) vigente(s) do fornecedor Atafs) vigente(s) do fornecedor Digite o n°da ata

-t NUIM&ro do contrato

12023 = MNimero da Ata Vencimento: 07-
ICA CAMEIAL

— ~
Unidade Gerenciadora da Ata

Vencimento de contrate Objeto da Ata Vencimente da Ata

Vencimento 30-12-2024 Vencimento: 07-11-2024

Vencimento: 22-11-2024 Vencimento: 09

24
DE GESTAD D - DIFERENCA CAMBIAL

Vencimento: 22-06-2025 Vencimento: 24-10-2024

Vencimento: 29-06-2025 A 24 Vencimento: 07-08-2026
D - DIFERENCA CAMBIAL

UE 493

Vencimento: 05-08-2025

24
SEAD - DIFERENCA CAMBIAL
ARUA

Vencimento: 30-12-2024

Figura 9 — Tela inicial do fornecedor — listagem de contratos e atas de registro de pregos

5. Menu de acesso rapido

Na tela inicial, o fornecedor visualizara os icones de acesso rapido, que levara a
funcionalidade desejada: Contratos, Ordem de Servico/Fornecimento,
Instrumentos Cobrancga e as Atas de Registro de Precos.

Acesso Rapido

Selecione uma das opcd

baix

Figura 10 — Menu de Acesso Rdpido
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6. Menu Lateral

O usuario também tem a opcao de acesso as funcionalidades do sistema por meio
do menu localizado na lateral superior esquerda da tela, representado pelo icone

@ Contratos govbr X
# Incio
B Gestin Contratual v
B Conaps ~<li———
B Ordens de Senio / FOMECIMENt  limmmm——
B Insirumentos de CODaNG? efemmm—

B Gestiodesiss

B Tensparéncia v

B Versic Original

B Novaversio

# Ambisnts Homalagagae - DFCDSRVVIE44 | v 2413-1220240823-
o611

Figura 11 — Menu Lateral

Além das opgdes mencionadas para o acesso rapido, no menu lateral é possivel acessar os ambientes
de transparéncia do sistema Contratos.gov.br, com informagGes publicas disponibilizadas pelo
sistema.

7. Menu Contratos

A relacao de contratos do fornecedor pode ser acessada pelo menu lateral ou
pelo menu de acesso rapido.

Serao apresentados os contratos que o fornecedor figure como contratado, caso
tenha sido escolhida a opcao de visualizagao pelo Administrador de Contratos, ou
0s contratos em que o 6rgao realizou o cadastro do preposto, caso tenha sido
escolhida esta opcao, sendo possivel configurar as colunas apresentadas, por

meio do botao = Visibilidade da coluna -

, aléem de possibilitar a extracao dos dados
atraves de exportacao de arquivos do tipo Excel, CSV, PDF ou mesmo imprimir

diretamente da tela.
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BELTRANO DOS SANTOS
@ Contratos.govbr identificador Forecedor 25,258 500/0001-59 - Fonecedor Juridico § Equiparada 17‘@ 29
= Contratos
Visualizar Contratos
& Contratos
Pesquisar

. Tipo ~ Categorias ~ i T M Fim ~ N L ~  Situacdo ~ pra ~  Amparo Legal ~ pra_~
Numero do instrumento Unidade Gestora Atual Tipo Vig. Inicia Vig. Fim Valor Global hgoes

030902024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 30/08/2024 31/12/2024 RS 632,64 @ B B ]
02098-2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMEIAL Contrato 30/08/2024 3171272024 RS 632.64 (o] B = @
2024NEQOOZ27 200999 - SEAD-DIFERE CAMEBIAL Empenha 30/08/2024 31/12/2024 RS 3.125.00 @ B = &
2024NE0OO0S24 200999 - SEAD-DIFERE CAMEIAL Empenho 28/08/2024 31/12/2024 RS 8550 @ B = @
3008172024 110161 - SAD/DF/AGU Contrato 02/08/2024 01/06/2025 RS 45257320 @ B ® -]
2024NEQ00933 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Empenha 30/08/2024 30/08/2025 R 59.85 @ B = ]
28081/2024 110161 - SAD/DF/AGU Contrato 05/08/2024 04/08/2029 RS 452 57320 @ B B ]
20240/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMEIAL Contrato 23/08/2024 3171272024 RS 632.64 (o] B = 1
2024NE0O0S09 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Empenha 21/08/2024 31/12/2024 RS 632,64 @ B = L]
2024NEOOOBTY 200999 - SEAD-DIFERE CAMEBIAL Empenho 15/08/2024 31r12/2024 RS 632.64 @ B = &

Numero do instrumento Unidade Gestora Atual Tipo Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Acdes

registros por pagina [ 4 Exportar~ @ Visibilidade da coluna * < o 2 3 4 5 >

Figura 12 — Tipos de acesso do Fornecedor e op¢es de exportagdo e visibilidade das colunas apresentadas

Na coluna “Acdes”, o fornecedor tem as opgodes especificas por contrato, como a
visualizacdo do seu detalhamento (@ ) acesso as Ordens de
Servigo/Fornecimento ( ¥), consulta aos instrumentos de cobranca cadastrados (

® ) e visualizagdo da publicagdo do contrato no PNCP (¥ ) para contratos
decorrentes da Lei 14.133/2021.

13136
VOLTAR AO COMEGO




MANUAL TECNICO OPERACIONAL - CONTRATOS.GOV.BR | FORNECEDOR

BELTRANG DOS SANTOS o
@ Contratos.govbr | identificador Fornecedor 25 258 500/0001-58 - Fornecedor Juridico 5 Equiparada é‘ [
Tipe acessa: Preposto
= Contratos
Visualizar Contratos
& +
Numero da instrumenta Unidade Gestora Atual Tipo Vig. Inicio vig Fim Valor Global A(s‘n l ] 1
08082/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 08/08/2024 07/08/2025 R$ 91500.000.00 @ & = 3
08081/2024 070001 - TSE Contrato 02/08/2024 01/08/2025 RS 450,00 @ =& = ]
40508/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 08/07/2024 3141272024 RS 25.000.00 @ =& = 3
10801/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMEIAL Contrato 24/06/2024 30/10/2024 RS 115.000,00 @ =& = ]
2024NEDOO7E0 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Empenho 26/07/2024 3171272024 RS 22400 ® =& = ]
25507/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 01/07/2024 31/12/2024 RS 25.000.00 @® & = 3
1507342024 201053 - SEGES/ME Contrato 15/07/2024 30/06/2025 RS 25.000.00 @ & = [

Figura 13 — Contratos do fornecedor

E importante destacar que o fornecedor, que tenha acessado com o perfil
‘Preposto de Contratos”, consiga visualizar os contratos, o orgao contratante
precisa ter realizado previamente o cadastro do preposto no contrato dentro do
sistema Contratos.gov.br.

Ja se o login for realizado utilizando o perfil “Administrador de Contratos”, o
fornecedor tera acesso a todos os contratos registrados no sistema
Contratos.gov.br do fornecedor logado, de todos os érgaos publicos que utilizam
o sistema.

7.1. Visualizar Contrato

Acessando a listagem de contratos e clicando no icone @ | o usuario tera acesso
a tela de detalhamento deste contrato, como seu numero, unidade gestora,
amparo legal, vigéncia inicio e fim, valor global, historico, empenhos, faturas,
prepostos, responsaveis, entre outros. Tambem tera acesso a pagina de
instrumentos de cobranca detalhados, os terceirizados cadastrados e 0s arquivos
vinculados que podem ser baixados.
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= Contratos
Contratos

#  Contrtos O Visualizar Vol

e

COrgaa:
Unidade Gestora:

Unidade Gestara Origem
do Contrato:

Receita / Despesa:
Mimero Contrato:

Unidade Realizadora da
Compra:

MNumero da Comprac
Modalidade da Comprac
Amparc Legal:

Unidades Requisitantes:

Fornecedor:

Subcategoria:

Vig. Inicio:
Vig. Fim:
Valor Global:

Mim. Parcelas:

VOLTAR AO COMECO

BELTRANO DOS SANTOS
Contratos.govbr | identificador Fornecedor: 25.258.500/0001-59 - Fomecedor Juridico 5 Equiparada
Tipo acesso: Administrador

38000 - MINISTERIO DA SAUDE
36000 - MINISTERIO D& SAUDE

200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL

Despesa
03090/2024

200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL

00349/2023
Concoméncia

LE114133/2021 - Artigo: 12 - Paragrafo: 1 - Incizo: |l - Alinea: C

Contrato

Compras

26.258.500/0001-59 - Formecedor Juridico 5 Equiparada

1111 11111111-55

TESTE ISSUE 1308

30/08/2024

3171272024

RS 63264

FORNECEDOR
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Histérico:

Despesas Acessorias:

Faturas:

Garantias:

Itens:

Prepostos:

Responsaveis:

Instrumentos de
Cobranca:

Terceirizades:

Arquivos:

Agdes

Data

Assinatura Ndmero

30/08/2024 03090/2024

Descrigao

uc Mimero

Nimerc

Tipa

Tipa

CPF

CPF

Clique aqui para acessar

Clique aqui para aceszar

Nome

Wi Vi
Tipo Obzervacio Data Inicio Data Fim Global Parcelas | Parcela
Contrato | CELEBRACAD DO CONTRATO: 0309042024 DE 30/08/2024 = 31/12/2024 63264 i 632,64
ACORDO COM PROCESSO NUMERC:
1111 111131/1111-55
Vencimento Valor
ND Emp. Alig Liquid Pg RPInsce AP ALig. AP Lig. RPPg
0,00 0.00 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00
Data Emissao Processo Data Afeste Valor
Vencimento Valor
ftem Cuantidade Walaor Unitario Walor Total
BERCD al 63264 6326400
MNome
Nome Tipo

Criado

Figura 14 — Visualizagéo de um contrato

7.2. Ordens de Servico/Fornecimento

Ainda na listagem de contratos, existe a funcionalidade para acesso as Ordens de
Servico/Fornecimento (OS/F) daquele contrato emitidas pelo orgao contratante,

disponivel no icone * ®" contendo sua situagdo, os status da evolugdo de sua
execucao e outras agoes que explicaremos a seguir.

VOLTAR AO COMECO
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BELTRANO DOS SANTOS o
(), Contratos.govbr | icentificader Farmecedor. 25 2585004000158 - Farnecedor Juridico 5 Equiparada [T. I
Tipo acesso Preposto
= Qrdens de Servico / Fornecimento do Contrato 25507/2024
Visualizar Ordem de Servigo / Fomecimento
w Contratos > Ordem de Servico # Fomecimento > Voltar
Situacao Contrato Tipo Evolugdo Agdes
25507/2024 Ordem de Fornscimenta 200z i @ -~
i m 25507/2024 Ordem de Fornecimento oEmm— i ® » & B
: 25507/2024 Ordem de Servigo / Ordem de Fornecimento _“7 i @ =& B
Situacao Contrato Tipo Evolucdo Acoes
25 registros por pagina + Exportar & Visibilidade da coluna~ o

Figura 15 — Ordens de servico/fornecimento do contrato

Na coluna “Situacao” o usuario pode acompanhar a fase de cada Ordem de
Servico/Fornecimento, sendo elas: "Aguardando Assinatura” - quando tem
assinatura pendente, "Em Execucao” - quando iniciou o prazo de vigéncia previsto
na OS/F; ou “Concluido” - quando o prazo de vigéncia foi finalizado.

BELTRANG DOS SANTOS o
@ Contratos.govbr | identificador Fornecedor 25258 500/0001-59 - Fornecedor Juridico 5 Equiparada ; ®
Tipo acessa Preposto
=  Ordens de Servigo / Fornecimento do Contrato 25507/2024
Visualizar Ordem de Servico / Fornecimento
_ Cr t QOrder Servi ent it
Situagaa Contrate Tipa Evelugdo Agdes
: m 25507/2024 Ordem de Fornecimento 0.00 i ® » =
: m 25507/2024 Ordem de Fornecimento 2,00 i @ » &
25507/2024 Orclem de Fornecimento 2.00 i @ » B
m 25507/2024 Orcem de Fornecimento o i ® » 8
: Concluido 25507/2024 Ordem cie Servigo / Ordem de Fomscimento o i @ =&
Situacaa Contrate Tipa Evelugdo Agdes
55 g regstr pagina & Exportar= % Visibilidade da coluna~ (1]

Figura 16 — Situa¢éo da Ordem de Servico / Fornecimento

A coluna “Evolucao” apresenta graficamente o percentual de evolucao da
execucao da Ordem de Servico/Fornecimento, sendo possivel acompanhar o
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VOLTAR AO COMEGO




MANUAL TECNICO OPERACIONAL - CONTRATOS.GOV.BR

FORNECEDOR

quanto foi executado, auxiliando o0 acompanhamento principalmente de entregas
parceladas do objeto. O percentual aumenta conforme as entregas relacionadas
aquela OS/F sao informadas no sistema.

Situagao

: Cencluido

Situagao

# » Contrates > Ordem de Servico / Fornecimento

BELTRANO DOS SANTOS
@ Contrutos.gw.br Identificador Fernecedor: 25.258 500/0001-59 - Fernecedor Juridico 5 Equiparada

Tipo acesso: Preposto

Voltar

Contrato

2550772024

25507/2024

2550772024

25507/2024

25507/2024

25507/2024

Contrato

= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 25507/2024

Visualizar Ordem de Servico / Fornecimento

Tipo

Ordem de Fornecimento

Crdem de Fornecimente

Ordem de Fornecimento

Crdem de Fornecimente

Ordem de Fornecimento

Ordem de Servigo / Ordem de Fornecimento

Tipo

Evolugéo

80.00
7
L]

Evolugéo

Agdes

Agdes

Figura 17 — Coluna Evolugédo da Ordem de Servigo/Fornecimento

Na coluna “Acdes”, o usuario tem a opcgao de visualizar o quadro resumo da Ordem

de Servico/Fornecimento através doicone* * " Nesse quadro, o sistema totaliza
as entregas realizadas, indicando a situacao em cada etapa do recebimento da

entrega por parte do 6rgao, ou seja, o quantitativo que esta em analise anterior a
emissao do Termo de Recebimento Provisorio (TRP) - linha 2; a quantidade que ja
foi recebida provisoriamente (TRP), mas ainda nao teve o Termo de Recebimento

Definitivo (TRD) elaborado - linha 3; e o quantitativo que ja passou por essas etapas

- linha 4, estando pronto para a fase de liquidacao e emissao de instrumento de
cobranca (nota fiscal ou outra).

VOLTAR AO COMECO
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BELTRANO DOS SANTOS
(@ Contratos.govbr | icentiicador Forneceder 25258 500/0001-59 - Formecedor Juridico 5 Equiparada
Tipo acesso: Preposto

= Qrdens de Servico / Fornecimento do Contrato 2550772024

Visualizar Ordem de Servigo / Fornecimento

Quadro resumo OS/F 0000672024 do contrato 25507/2024

Qtde. Total Glosa Valor Total
Qtde Solicitada (05/F) 0,00 R$ 000 RS 000

(2) atde em Analise (Até TRP) 0.00 R$ 0,00 RS 000

(3) Qtde em Avaliacao (Até TRD) 0 R$ 0,00 R3S 000

{4) Gtde. Executada (Apos TRD) 0 R$ 0.00 RS 0.00

Saldo a Executar 0,00 RS$ 0.00 RS$ 0,00

Figura 18 — Quadro Resumo OS/F

7.2.1. Visualizar Ordem de Servico/Fornecimento

Dentre as opgoes da coluna “Acdes” existe a opgao “visualizar’, representada pelo
icone " @ " Ao clicar nesse icone o usuario tem acesso as informacdes detalhadas
da OS/F, opcao de download de arquivos anexados, alem da versao assinada em
formato PDF.

19136
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EELTRAMD DOS BANTOS .
t-E Contratoegoubs | idermioscer Fomessone 25298 900,/0001-13 - Fomeredor Aridion 5 Equipersds @ -
Tipo scesser Acministradcr

=  Ondens de Servigo / Fomecimento do Contrato 25507/2024
Orciem de SenigD / Fomeciments

# 7 com -
=
Contrefo: 2I0T20EE
Fomacedonr 23258 500, "DO0L-29 - Fornecetior undicn 1 Equipamas
Humerodo SIS A00000E 202453
processe SEE
T v de Fomaciments

HomerovAnode  DDOCZ/R0EL

Servigo
[Fomecimentoo

Datn gz 08082024
assnahus

Wiginchicle O6DE/E004

Wigencla fm: EIRT
Arquibe: @
Historico das
pitm—— N Alteracan Tipo Alteracen Dtz Alt=raztn At
anbriones
Menhuma sheracho
Homeroda
onde de servics
no sichema de
arigem
Unidade 200599 - SEAD-DIFERE CAMBLAL
equiITkate:
Empenhes Z0R4HEDDOG0M - LG 204013 - COORDENACAD DE EXECUCADORT. E FNANCERA, - Empenhadc: FE 0000 - A Liquider. RS 0.00 - Liguidadc: B2 10,00 - Fago: RS 000
Rere
Homer
da
demends
Hm sm
Teo e Especficactes Unigiage ce Qusnt ‘velor valor Hoeario g5isma
Periods e Compra e Compismentares | Fomecimentc  Cusnidsde  Paels | soliciacde  unflsnc | okl eecuchn | SubconiratacSc | swisrro
D= Maierisl | DOOEE BAEADDA LUMIDADE foe] 1 1000 RER3 RS Inbclar L]
220772024 B33000  Amc
s
3122034
‘elor RS
botat 6.530.00
“walor hotal: RS 833000
Informacies tese
complemenians
Anes
Nome Descrichn P T
Tesiespdl Ieshe o
SRuaclo: oncluidn
Acpes

Figura 19 — Tela Visualizar Ordem de Servico / Fornecimento

7.2.2. Assinar Ordem de Servico/Fornecimento

A opcao “assinar”, representada pelo icone * # ", ficara disponivel caso o gestor ou
fiscal do contrato, ao criar a Ordem de Servico/Fornecimento pelo Sistema, tenha
identificado o fornecedor como preposto do contrato ou tenha sido feita a opgao
de login com o perfil de Administrador de Contratos.

20136
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Ao clicar no icone, o usuario tem acesso a pagina com o PDF da Ordem de
Servigo/Fornecimento, podendo fazer a analise do texto e assina-la digitalmente
através do servico Gov.br, sendo necessario o nivel da conta prata ou ouro. Para
mais informacdes em como aumentar o nivel da conta ou criagcao de uma,
consultar a pagina do Gov.br <Conta gov.br — Governo Digital (www.gov.br)>.

BELTRANO DOS SANTOS
@ Contratos.govbr | identifcador Fornecedor 25 258 500/0001-5 - Fornecedor Juridico 5 Equiparada o
Tipo acesso: Preposto

= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 25507/2024

Assinar Ordem de Servico / Fomecimento

‘05-F20099925507202400007.pdf

@ Ordem de Servigo / Fornecimento n® 00007/2024

Contrato n® 25507/2024
Contratesgoubr  Unidade Gestora Atual 200999 - SEAD - DIFERENGA CAMBIAL

1- INFORMACOES DO CONTRATO

Contrato: Fornecedor:
25507/2024 25.258.500/0001-59 - Fomecedor Juridico 5
Equiparada

Contratante: Vigéncia Inicial: Vigéncia Final:
g[:a%géBZSlOOOW-SS - MINISTERIO DA 01/07/2024 3111212024

Amparo Legal: Numero do processo de contratagdo:
LEI_ 14.133!2(_]21 - Artigo: 12 - Paragrafo: 1 - 98195.000002/2024-49
Inciso: 11l - Alinea: C

Preposto:
BELTRANO DOS SANTOS - beltrano@fornec5.com.br

Figura 20 — PDF para Assinatura de Ordem de Servigo

7.2.3. Entregas

A comunicacao da entrega do objeto contratado, relacionadas as Ordens de
Servico/Fornecimento cadastradas no sistema, podem ser realizadas por meio do
icone " & ", Ela dara inicio a contagem do prazo informado pelo Setor Contratos no
cadastro do Contrato para o Recebimento Provisorio e Definitivo do objeto,
previsto no contrato, edital, aviso de contratacao direta ou outro normativo
pertinente.

Se o prazo nao tiver sido cadastrado ou estiver em desconformidade com o que
foi estabelecido contratualmente pelas partes, o fornecedor pode solicitar que o
Setor Contratos ou Gestor do contrato realize a correcao das informagoes contidas
no sistema, a fim de facilitar o melhor gerenciamento desse contrato.

Nessa pagina estao relacionadas todas as entregas de materiais e/0ou servicos
realizadas pelo fornecedor, sejam elas informadas pelo proprio representante do
fornecedor ou pela equipe de fiscalizacao do 6rgao contratante.
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Dentre as informacdes disponiveis, alem dos dados do contrato, tem a situacao
em que se encontram no fluxo de recebimento por parte do 6rgao, ou seja, €
possivel identificar se a entrega informada ja foi analisada pelo orgao contratante,
se ja teve o Termo de Recebimento Provisorio ou o Definitivo emitidos, bem como
fazer o download dos documentos assinados.

Também € possivel, com base na data de realizagao da entrega, ter a previsao
para a conclusao de cada etapa do fluxo de recebimento, trazendo assim mais
previsibilidade para o fornecedor, desde que os parametros tenham sido
informados pelo Setor Contratos no respectivo contrato. Caso contrario, os prazos
ficarao em branco, semelhante a entrega com situagao “em elaboragao” na figura
abaixo.

BELTRANO DOS SANTOS .
(@), Contratos.govbr | dentifcador Fomscador 25258 500/0001-50 - Fomacedor Juridica § Equiparada &
Tipo aceszor Administrador

= Ordens de Servico / Fornecimento - Entregas

Ordem de Servigo / Fomecimento - Entrega

#  Oeoemde Senico / Fomec Erftregas OSF 000022024+ Valtsr

+ Comunicar Entrega

Contrato Cont Cojeto
5507/2024 2 1-52 - Fomecedor Juridico 5 2668 0186 - SEAD-DIFERE CAMBILAL TESTE EDICAD
Equiparada
Vigencia Inicial do Contrato Vigéncia Final do Contrato Amparo Legal Mamero do Processo de Contratacio
01/07/2024 31/12/2024 LE114133/2021 - Artigo: 12 - Paragrafo: 1- 08195.000002/2024-49
Incizce - Alines: C
Prepostos
Nome CPF
BELTRANO DOS SANTOS T e70.000-"
Exibindo 1 a & de & registros (filtrados de 50 registros)
Situacdo Mamerao Entrega Valor Entrega Data Entrega Previzio para o TRP Previsio para o TRD Agdes
Em Elaboracio 00006/2024 RS 653 - - - @ L] = |
00005/2024 R5653 27/08/2024 03/09/2024 13/00/2024 ® &
Em Anilise 00004/2024 RS 78360 27/08/2024 03/09/2024 13/09/2024 @ & o]
00003/202¢ R$195.90 25/08/2024 02/09/2024 12/00/2024 ® &
Elaborar TRD 00002/2024 R51958,00 06/08/2024 12/08/2024 23/08/2024 @ L]
Aguard Assinatura TRD 000012024 RS 3.265,00 06,/08/2024 13/08/2024 23/0B/2024 @ &
Situagdo Moamero Entrega ‘Valor Entrega Data Entrega Previzio para o TRP Previzio para o TRD Agdes
registros por pagina 4 Exportar- @ Visibilidade da coluna - o

Figura 21 — Tela de entregas
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7.2.3.1.  Comunicar Entrega

Dentro do sistema, o usuario fornecedor tem a possibilidade de comunicar a
realizacao da entrega do objeto do contrato que esteja vinculada a uma Ordem de
Servico / Fornecimento. Essa entrega podera ser integral ou parcial.

A comunicagao da entrega, total ou parcial, do objeto pelo fornecedor da inicio ao
fluxo de recebimento por parte do 6rgao contratante e passara pelas etapas de
analise da entrega, elaboracao do Termo de Recebimento Provisoério e elaboragao
do Termo de Recebimento Definitivo.

Para iniciar a comunicacao de uma entrega de um produto e/ou servico, o
fornecedor deve acessar a Ordem de Servico/Fornecimento correspondente,
acessar a opcao Entregas, conforme orientado no Iltem 7.2.3. e em seguida clicar
no botao “Comunicar Entrega”.

BELTRANO DOS SANTOS
@ Contratos.govbr  identificador Forneceder 25 258 500/0001-59 - Forneceder Juridico 5 Equiparada

Tipo acesso: Preposto

{r:)

= Ordens de Servico / Fornecimento - Entregas

Ordem de Servico / Fornecimento - Entrega

ntragas OSF 00002/2024 > Voltar

+ Comunicar Entrega
Contrato Fornecedor Contratante Objeto
‘0001-59 - Fornecedor Juridico 5 26688865000186 - SEAD-DIFERE CAMBIAL TESTE EDICAD
Vigencia Inicial do Contrato Vigéncia Final do Contrato Amparo Legal Numero do Processo de Contratagao
01/07/2024 31/12/2024 LEI141 o-12 -
Inciso:
Prepostos Gestores

Nome CPF Nome

BELTRANO DOS SANTOS §70 000- SANDR

Funcao

Figura 22 — Comunicar Entrega

Apos clicar em Comunicar entrega, o fornecedor tera acesso aos dados do
contrato, os dados da OS/F e logo abaixo o campo para que seja incluida a
quantidade do(s) item(ns) entreguel(s).
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BELTRAMA DOS SANTOS
Ji

(=, Contratosgosths | inenttoacor Fomesedon 25295900,/ 000113 - Fomesedor Andon 5 Eouiperads L
Tioo acesse: ACminisrader
= Ondens de Servigo / Fomecimento - Entregas
Orcem cie Sergn £ Fomecimentc - Entrega
#  EnimgemOSF DOOOZZ0RS U Criw Sntmgn * viltw
Contrato Fomeoedor Comtratsrte Otgetny
Wigencia inlciel o Contrain ‘Wigéncia Final do Contrabo Wimeso do Frocesso de Contraiacio
Preposios
Kome =3 Furchs
s
Numess oo procezo S8 Tipa Mumem;ne da Crdem de Datn cie Asirptum da 05/F
3 HE Senigo/Fomeciments 55
Wigencia inicio da J5/F ‘Wigencia fm da 05 F Mameno-de ordem de serdgong sisiema de
ENTREGUES
Mum Cunnixre Totsl
npa k=m Especficagtes Unidsdede  Solctasn  Cunniicese infomads na Ve o=
bem oompr fiem Complemeniznes  Fomecimeni  re0S/F Enirega G (R ini
eterial 001 AEADC MDA 1000 0.0 RS RS 5
o N
vator RS 00O
Torat
nformaples Complementares
BIUSE S FEFIFE ESETT
Mz Bno ge Refenends
L]
Fouivos Descrigho
]
Nome Anes Cesoricn s Ao

Nenhum anea saconann

l: ¥ Canceiar :l t: & Satvar Rascuning )

Figura 23 — Comunicar entrega pelo Fornecedor

No campo “ITENS ENTREGUES", o usuario deve selecionar a linha do material ou
servico entregue, preencher a quantidade informada na entrega e conferir o seu
valor total. E possivel incluir mais de um item em cada entrega.

Em cada linha do item, consta a direita uma existe a barra de evolugao das
entregas daquele item, que aumenta seu percentual conforme as entregas dos
itens vao sendo realizadas, possibilitando ao fornecedor acompanhar sua
evolugao e o quanto ainda falta ou pode ser executado dentro do que foi
estabelecido na respectiva OS/F. A barra de evolucao muda de cor,
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demonstrando a proximidade do maximo permitido a ser executado, de acordo
com a previsao daquela OS/F.

5 camraesaonte
= Ordens de Servico / Fornecimento - Entregas D e

Ordem de Serviga / Fomnecimento - Entrega
ITENS ENTREGUES
Num Quantidade

Tipo item Especificacoes Unidade de Solicitada Quantidade Informada na Valor
tem compra  lkem Complementares  Fomecimento  na OS/F Entrega Glosa (RS Unitério  entreg

Material 00018  BABADOR UNIDADE 1000 120 BEE_ ) rsess

Informagées Complementares

B I US55 & ===

[l
m
m
lit
]

Més/Ano de Referéncia

Figura 24 — Itens Entregues

Ao posicionar o cursor sobre o simbolo “, ®" localizado ao lado da barra de
evolucao das entregas, € exibido o seu detalhamento, sendo possivel verificar a
situacao de entregas anteriores.

Na figura abaixo podemos ver o exemplo de uma entrega que estda em
preenchimento com o quantitativo de 120 unidades.

A linha 1 do quadro mostra o quantitativo total de unidades solicitadas naquela
Ordem de Servico/Fornecimento.

A linha 2 mostra a quantidade que esta em analise para o recebimento provisorio
(fase compreendida até a assinatura do Termo de Recebimento Provisorio), ou
seja, que ainda nao teve o Termo de Recebimento Provisorio emitido por parte do
orgao contratante.

A linha 3 mostra a quantidade em avaliagao para o recebimento definitivo (até o
TRD), ou seja, ja tem o Termo de Recebimento Provisorio emitido e esta na fase da
elaboracao do Termo de Recebimento Definitivo da entrega por parte do érgao
contratante.
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A linha 4 apresenta a quantidade que ja foi recebida definitivamente pelo érgao
contratante, ou seja, que ja possui o Termo de Recebimento Provisorio e o Termo
de Recebimento Definitivo da entrega emitidos.

Por fim, a linha 5 mostra a quantidade ainda pendente de entrega, considerando
as quantidades ja informadas no sistema.

@Cmmmlwb’
= Ordens de Servigo / Fornecimento - Entregas @
Ordem de Servico / Fornecimento - Entrega

TREGUES Qtde da entrega em elaboragio
h h o DL Valor Total
- # R$ 6530.00
Num Quantidade
3 item Especificacdes Unidade de Salicitada Qugntidads Informada na
I compra  ltem Complementares  Fornecimento  na OS/F Entgega 2 R$ 215490
erial 00018 BABADOR UNIDADE 1000 120 & R$ 326500

R$ 326500

RS 0,00

4
Informacdes Complementares

Figura 25 — Tabela Quadro Resumo das Entregas de um item

Em seguida o fornecedor devera preencher o campo de informacoes
complementares, caso deseje.

Deve selecionar o Més/Ano de Referéncia, sendo esse um campo obrigatorio.

O fornecedor também tem a possibilidade de inclusao de arquivos que julgar
necessario para a entrega, limitado ao tamanho de 30Mb.

.@mmmlwm
= Ordens de Servigo / Fornecimento - Entregas .‘5’ &
Ordem de Servico / Fornecimento - Entrega -
4 »
— Informagdes Complementares
¢ BI1 US £ =TT == EE == L
p
- M5 /A0 dl2 Referéncia
8
» Arquivos Descrigac
E X Selecione 0 arquivo i
Nome Anexo Descrigio Anexo Acdo
Nenhum anexo adicionado
Figura 26 — Preenchimento da entrega
Por fim, apos o preenchimento, o fornecedor tem 3 opc¢oes:
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1 - "Cancelar” - cancela o que foi preenchido e volta para a tela anterior sem
registrar os dados;

2 - "Salvar Rascunho” - cria uma entrega, porém com o status “em elaboragao’, ou
seja, que ainda nao foi enviada para analise do orgao contratante e,
consequentemente, ainda nao gera os efeitos de inicio de contagem de prazo para
o recebimento provisorio e definitivo; e

3 - “Comunicar” - envia efetivamente a entrega para analise do 6érgao contratante
e passa a ter inicio os prazos para o recebimento provisorio e definitivo dos itens
entregues.

( © cancelar ) ( & Salvar Rascunho )

Figura 27 — Botdes da pdgina Comunicar Entrega

7.2.3.2. Acompanhamento do recebimento da entrega

Apos a realizacao da comunicacao da entrega, o sistema retorna para a tela
listagem das entregas ja realizadas e a coluna “Situacao” apresenta os respectivos
status, conforme figura abaixo.

[x—
= Ordensde Servico / Fornecimento - Entregas o -
Ordem de Servigo / Fornecimento - Entrega =
P LRI A A

Exibindo 1a 6 de & registros (flirados de 39 registros
Situagao Numero Entrega Valor Entrega Data Entrega Previséo para o TRP Previsdo para o TRD Agdes
00006/2024 RS 653 - - - @ & = W
m 00005/2024 RS 653 27/08/2024 03/09/2024 13/09/2024 @ =&

Em Analise 00004/2024 RS 783,60 27/08/2024 03/09/2024 13/09/2024 @ & ©
00003/2024 RS 19590 26/08/2024 02/09/2024 12/09/2024 ® &
00002/2024 RS 1959,00 06/08/2024 13/08/2024 23/08/2024 @ &
Aguard. Assinatura TRD 00001/2024 RS 3.265.00 06/08/2024 13/08/2024 23/08/2024 ® &
Situacao Numero Entrega Valor Entrega Data Entrega Previsao para o TRP Previsao para o TRD Aches
+ Exportar» & Visibilidade da coluna~ o
Figura 28 — Situagdo das entregas
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e Em Elaboracao - Quando foi iniciada a elaboracao de uma entrega e salva
em rascunho. Nessa situagcao a entrega ainda nao esta em analise pelo
orgao, sendo possivel sua edicao ou exclusao. Nesse caso ainda nao se
inicia a contagem de prazos para o recebimento provisorio e definitivo.

¢ Recusada - Quando o fiscal ou gestor do contrato no 6rgao contratante
recusa a entrega justificadamente. Nessa situacdo, os prazos para
recebimento provisorio e definitivo sao interrompidos.

e Em Analise - Situacao quando a entrega foi enviada pelo fornecedor, mas
ainda nao foi analisada pelo fiscal do contrato no 6rgao contratante. Os
prazos para recebimento provisorio e definitivo nesse caso ja passam a ser
contados.

e Aguardando TRP - Significa que o 6rgao ja iniciou a analise da entrega e
esta elaborando o Termo de Recebimento Provisorio.

¢ Aguardando assinatura TRP - Quando o Termo de Recebimento Provisorio
ja se encontra concluido, pendente de assinatura pelos signatarios.

e Elaborar TRD - Essa situacao demonstra que a fase do recebimento
provisorio ja foi concluida com a assinatura do Termo de Recebimento
Provisorio e esta aguardando o inicio da elaboragcao do Termo de
Recebimento Definitivo.

e Aguardando assinatura TRD - Quando o Termo de Recebimento Definitivo
Jja se encontra concluido, pendente de assinatura dos signatarios.

e TRD Emitido - Nesse caso o Termo de Recebimento Definitivo ja esta
concluido e assinado pelos signatarios.

e Aguardando Instrumento de Cobranca - Essa situacao mostra que o
Termo de Recebimento Definitivo foi emitido e assinado contendo a
autorizacao para a emissao do instrumento de cobranca na forma descrita
no TRD.

7.2.3.3. Duplicar entrega

Caso o fornecedor deseje realizar uma nova entrega e precise reaproveitar
informacodes incluidas em uma entrega anterior dentro da mesma Ordem de
Servico/Fornecimento, existe a opgao para duplicar uma entrega ja realizada. Para
isso, deve-se utilizar o icone “ ¥ " na coluna “Acoes”. O sistema criara uma entrega
com a situacao ‘Em Elaboracao” com os mesmos dados da anterior, devendo
clicar no icone " " para realizar a edicao, alterando os dados necessarios e
aproveitando dados ja existentes na entrega originaria.
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8. Menu Ordem de Servigo/Fornecimento

O menu Ordem de Servico / Fornecimento pode ser acessado tanto acesso rapido
na parte superior da pagina principal ou pelo menu lateral.

FULANO DA SILVA
(9, Contratos.govbr | identificador Forneceder 08 636.925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte g ®
Tipo acesso: Administrador

Acesso Rapido

Selecions uma das opgdes abaixo

= B E &

Contratos Ordens de Servigo / Fornecimento Instrumentos de Cobranca

Atas de Registro de Precos
Consulta sos contratos do formecedor Consulta a5 Ordens de Servico do Fomecedor Consulta as atas de registro de precos do fomecedor
Contratos Atas de registro de pregos
Avencer em Avencer entre Avencer entre Avencerem Avencer entre Avencer entre
- 30 dias 30 e 90 dias 90 e 180 dias - 30 dias 30 e 90 dias 90 e 180 dias
0 contratos 2 contratos 1 contratos Oatas 1atas Oataz

Contratols) vigentels) do fornecedor por unidade Atals) de registro de precos vigente(s) do fomnecedor por unidade

200808-SEAD-DIFERE CAMBIAL

W 200208-SEAD-DIFERE CAMBIAL

| N

Figura 29 — Acesso OS/F via Acesso Rdpido

l@ Contratos govbr x

# Incio
B Gestio Contratual ~
B Contrates

B Ordens de Servigo / Fomecimento I

B  Insrumentos de Cobranca

B Gestiode Alas

B Tansparéncia ~

¥ Ambiente Homologagao - D

valor-tota

percentual-de(54!

Figura 30 — Acesso OS/F via menu lateral
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O usuario tem acesso a todas as Ordens de Servigo / Fornecimento obedecendo

a seguinte logica:

e Preposto de contratos: visualiza as Ordens de Servico / Fornecimento em

que foi designado.

e Administrador de Contratos: Visualiza todas as Ordens de Servico /

Fornecimento do fornecedor.

Na pagina da relacao de Ordens de Servico / Fornecimento do Fornecedor sao
apresentadas todas as OS/F, independente do contrato ao qual ela esta vinculada,

tendo as mesmas colunas e agdes descritos no item 7.2 deste manual.

BELTRANO DOS SANTOS
(), Contratos.govbr | identificador Formecedor: 25 258 500/0001-5% - Fornecedor Juridica 5 Equiparada
Tipo acessa: Preposto
= Ordens de Servico / Fornecimento do Fornecedor
Visualizar Ordem de Servigo / Fornecimento
# Ordem mi
Situagao Contrato Tipa
2 m 25507/2024 Ordem de Servigo / Ordem de Fornecimento
2 m 26507/2024 Ordem de Fornecimento
: m 25507/2024 Ordem de Fornecimento
e 25507/2024 Ordem de Fornecimento
 EE= 08082/2024 Orclem de Servigo / Crdem de Fomecimento
: m 15073/2024 Orclem de Servico / Crdem de Fomecimento

100.01%

128.57%
N

Acdes

Figura 31 — Ordens de Servico / Fornecimento do Fornecedor

9. Menu Instrumentos de Cobranca

No Menu Instrumentos de Cobranca, o fornecedor tem acesso as notas fiscais, faturas,
recibos, boletos bancarios ou qualquer outro tipo de documento relacionado a cobrancga que
estejam vinculados aos contratos no qual o fornecedor seja contratado e que tenha sido
inserido no sistema pela fiscalizacao e gestao contratual.

O acesso pode ser realizado via acesso rapido na parte superior da pagina principal ou

pelo menu lateral.
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FULANO DA SILVA
(®),, Contratos.govbr | identificador Fomneceder 08 696 925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte Q o

Tipo acesso: Administrador

Acesso Rapido

Selecions uma das opcdes abaio /
E ‘ % i a

Contratos Qrdens de Servigo / Fornecimente Instrumentos de Cobranca Atas de Registro de Precos
Consulta aos contratos do fornecedor Consulta as Ordens de Servigo do Fomecedor Consulta as notas fiscais. faturas, recibos, bolstos Consuita as atas de registro de pregos do fomecedor
bancarios, et
Contratos Atas de registro de pregos
Avencer em Avencer entre Avencer entre Avencer em Avencer entre Avencer entre
- 30 dias 30 €90 dias 90 e 180 dias - 30 dias 3090 dias 90 & 180 dias
0 contratns 2 coniralos 1 contralos Oatas 1atas Oatas
Contratos) vigentels) do fornecedor por unidade Atats) de registro de preos vigente(s) do fomecedor por unidade

Figura 32 — Instrumentos de Cobranga via Acesso Rdpido

@ Contratos govbr x

# Inicio

B Gestao Contratual ~
B Contratos

B Ordens ds Servigo / Fomecimentn

B Cestode ftas

B Tanpadnca v

% Ambiente Homolog:
valor-otal-da-ata-d
pen

Figura 33 — Instrumentos de Cobranga via Menu Lateral

Na listagem dos instrumentos de cobranca, o fornecedor pode acompanhar as
informacoes inseridas pela fiscalizacao, realizar a extracao de dados do tipo Excel,

CSV, PDF, assim como imprimir a listagem através do menu  * ==~ oy realizar

filtros para incluir ou retirar colunas da tela de apresentacao através do menu

sviEbldadsdacelina T ambhos localizados na parte inferior da tela.
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FULANO DA SILVA

Identificacior Fornecedor 08 636 925/0001-20 - Forecedor Juridico 1 & Grande Forts FAYEEN
Tipo acesso: Administrador

Instrumentos de Cobranca do Fornecedor

Instrumento de Cobranga do Fornecedor

Contratos.govbr

A > lnstrumentos de Cobranga

Exivindo 12 2 de 2 regis

(filtrades de 39 441 registros).

Contrato Tipo Lista Tipo de Instrumento Numero Dt Emisséo Dt Limite de Pagamento Valor Valor Faturado Agdes
i 25073/2024  FORNECIMENTO DE BENS Nota Fiscal 1 25/07/2024 08/08/2024 R$ 100 RS 100 @ ¢
i 44405/2024  FORNECIMENTO DE BENS Fatura 1212 25/06/2024 02/07/2024 RS 69999 RS 69959 @ ¥
Contrato Tipo Lista Tipo de Instrumento Nimero Dt Limite de Pagamento Valor Valor Faturado Acdes
25 &  registros 4 Exportar~ % Visibilidade da coluna < o
/ ‘\

Figura 34 — Listagem de Instrumentos de Cobran¢a
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9.1. Visualizar Instrumento de Cobranca

Ja na coluna “Ac¢Ges”, o usudrio tem a opc¢do de visualizar detalhes do Instrumento de Cobranca no
icone “@ ”, como numero do contrato, tipo e numero do instrumento, data da
emissao, data do recebimento e liquidacao da despesa, prazo para pagamento,
valor, situacao, entre outros.

EELTRAMD D05 5
@Cmtmtnw denfiicador Fom

Tipo acesso A

=
W01-3% - Fomeredor Andicn 3 Equiparads .f;. -

= Instrumentos de Cobranca do Fornecedor

rE{TUmEnS de Cobranca oo Forneceon

£ IR0z FRESTACADDESEAVICOS  Moka Fiscal 2343 WA IROME0R RELME00  RSLN4A00 @
: BBaza/EOE: EORNECIVENT

D CE BEMS Mok Fiscal 1 054092023 20/08/2023 RSS3ZNL RS 3204 £

Contralo Tipo Lists po-de instrumente e Dt Emiszio Dkt Limile de Fagamenio Vislior Valo: Fafureco Agles

Figura 35 — Listagem instrumentos de cobran¢a

9.2.0rdem cronoldgica de pagamento

Através do icone “ ¢ 7 disponivel na coluna “AcBes”, o fornecedor tem acesso 3 relacio de
instrumentos de cobranca do 6rgao classificados pela ordem cronolégica de pagamento. Dessa forma,
consegue-se verificar, dentre os instrumentos de cobranga que o 6rgdo contratante pendente de
pagamento, a localizagdo em que o instrumento do fornecedor estd na ordem cronolégica, assim
como a data da liquidacdo da despesa (popular “ateste”), data do vencimento, valor liquido a pagar e
sua situacdo (pendente, pago, apropriagdo em andamento, entre outras).
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= Tr a
5 Gotn Bl Consulta Instrumentos de Cobranga por CONtrato wisino1azsde 1o egstos itados ce s regsic
Ordem Cronolégica de Pagamento
& Instru
Pesquisar:
¥ Orgior  Unidad ot lim & e
Valor
Unidade Nimero Dt. Dt Dt. limite Liquido a
Orgdo Gestora Fornecedor Contrato Lei Tipo Lista Niimero Ateste Vencimento pagamento valor pagar Situagdo Acdes
13- 000. 18 15/0° RS 10 ®
URA LEI FORNECIMENTO 12/03/2024 12/03/2024 R320000 RS 2 afi Apropriado @

14133/2021  DEBENS

FORNECIMENTO

DE BENS

FORNECIMENTO
DE BENS

FORNECIMENTO
DE BENS

Ll FORNECIMENTO
14.133/202

DE BENS

Figura 36 — Consulta Instrumentos de Cobranga por Contrato

10. Menu Atas de Registro de Pregos

O Menu Atas de Registro de Pregos, assim como os demais menus, pode ser acessado via menu de
acesso rapido na parte superior da pdgina inicial e no menu lateral, conforme figuras abaixo.

FULANG DA SILVA
@ Contratos.govbr | identifcador Forneceder 08 696 325/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte Q [
Tipo acesso: Administrador

Acesso Rapido \
Selecione uma das ax

Contratos Atas de registro de precos
Avencer em Avencer entre Avencer entre Avencerem Avencer entre Avencer entre
- 30 dias 30 & 90 dias. 90 e 180 dias. -30 dias 30 e 90 dias 90 e 180 dias
lc Oatas O atas
Contratols) vigentels) do fornecedor per unidade Atafs} de registro de pregos vigentels) do fornecedor por unidade

200208-5E4)

FERE CAMBIAL

Figura 37 — Atas de Registro de Precos via menu de Acesso Rdpido
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@, contratosgour x
& Inicio
B Gestao Contratual v

% Amiients Homologag
e

Figura 38 — Atas de Registro de Pregos via menu lateral

Ao acessar a listagem de atas de registro de pregos, o sistema apresentard todas as atas em que o
fornecedor é integrante, de todos os oérgdos que utilizam o sistema Contratos.gov.br,
independentemente do perfil que tenha sido selecionado pelo fornecedor (Administrador de
Contratos ou Preposto).

Na relagdo serd exibida a situa¢do da Ata, niumero, vigéncia inicial e final, unidade gerenciadora da ata
e valor total.

Na coluna “AcBes” esto disponiveis os icones “@ 7, para visualizar o contetdo da ata de registro de

precos, assim como o icone “@”, que acessa a publicacio da ata de registro de precos no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

FULANG DA SILVA
@ Contratos.govbr icentiicador Fomecedor 06.696.925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Ports ﬁ 23
Tipe acesso: Administrador

Ata de Registro de Precos

Listar Ata de Registro de Pregos

# 0 AtadeRegistro de Preges

Pesquisar.
¥ vigéncia Fim ~
Situagdo Numero Vigéncia inicial Vigéncia final Unidade gerenciadora da ata Valor total Agdes
[ aa ] 22082/2024 07/08/2024 07/08/2025 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL RS 14815989 ® o
oy 1004142024 03/04/2024 03/04/2025 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL RS 850.00 ® o
oy 08059/2023 08/04/2024 08/04/2025 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL RS 245000 ® o
“ 0706442024 04/06/2024 03/08/2026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL RS 44000.00 ® @
“ 07062/2024 03/06/2024 03/06/2026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL RS 404.000,00 ® @
“ 07061/2024 04/06/2024 03/06/2025 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL RS 4040000 @ 5]

Figura 39 — Listagem de Atas de Registro de Pre¢os
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No final da pagina com a listagem das atas de registro de pregos, o fornecedor tem a op¢ao de extrair

dados em forma de arquivos do tipo Excel, CSV e PDF através do botdo

impressdo diretamente da pagina.

10.1.

Visualizar Atas de Registro de Precos

+ Exportar=

ou a opgao de

A visualizacdo dos dados da ata de registro de precos pode ser realizada através do icone “« @
disponivel na coluna “Ag¢bes”, onde encontrard informag¢des mais detalhadas como nimero da ata,
situacdo, vigéncia inicial e final, itens, unidades participantes, entre outras.

@ Contratosgoubs | cent
. Tipo

BELTAL

= Ata de Registro de Precos

2n = Fgyten e Fregne

Remdsaty

Aghes

VOLTAR AO COMECO

081172023

/112024

0099 - SEAD-DFERE CAMBLAL

D0E01/2023

WOLO -1

O7ILE0EE

RS 1040 14758358

0~ Pregéo

1002

30I03

10553

1T
Fornecedior

(=1} iOassncacaa)

354002000 | Fornecemor
Juridkon 3ME
o0n
Fornecedior
Jurichen 3 M
oan

232330C/0001- | Form
-] §

£.500,"D001-3 - Fornecenior Mo 3 Equiparaca

BANCOCENTRAL D

SEGES/ME

FMEF - EECRETAR

PEL-ARACATURASF

CMAGU

DEQAF DIF CAMBLAL

F DE ALAGOAS

Womem | flem

0OCX0 | Jooe De DamasNome: Jogo De Camas

ooon MASEA MIDELAR COMPOSCADEBASCA
SLICOME 5

Gunlizce
o

833000000

348200000

432300000

Tip=
femenciscon
Fartitpanke
Fartipants
Parlidpants
Fartiipants
Fartictparte
Farticipants

N perticients
s pertcipents
Mo perlcipents

Mo pertcipenis

JANRIBLD

153035 5827000

1363538000

8447147008000

Figura 40 — Visualizagdo Atas de Registro de Pre¢os
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