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Emissão de minutas de empenho

do tipo compra

Definir como substitutivo de Contrato 

Assinaturas - Siafi

PDF
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Emissão de minutas de empenho

do tipo contrato

As minutas são vinculadas automaticamente ao contrato

Pode incluir no contrato minutas de empenho do tipo compra ou não se aplica
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2025

Nova versão do Instrumento de Cobrança

Instrumento de Cobrança - Fornecedor

Quem pode inserir:

Grupo ‘Setor Contratos’ 

Responsável pelo contrato em ‘Meus Contratos’

Grupo ‘Almoxarifado’ para contratos do tipo empenho em ‘Meus

Contratos’ (disponível em jan/2025)

Inserção do Instrumento de

Cobrança no Instrumento Contratual
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Quem pode realizar apropriação:

Grupo ‘Execução Financeira’

Realizar a Apropriação do

Instrumento de Cobrança
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Aba ‘DADOS BÁSICOS’

Campos preenchidos a partir das informações

inseridas no Instrumento de Cobrança.
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Aba ‘PRINCIPAL COM ORÇAMENTO’

Alguns campos preenchidos a partir das

informações inseridas no Instrumento de Cobrança.
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DDF001, DDF009, DDF021, 

DDF025 e DDR001 (98% dos DH)

2025

Abertura de demais situações

Aba ‘DEDUÇÃO’

Podendo ser preenchido diretamente no Siafi em

“Alterar documento Hábil”
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2025

Abertura de outros tipos de OB

Aba ‘DADOS DE PAGAMENTO’

Podendo ser preenchido diretamente no Siafi em

“Alterar documento Hábil”
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Quando não houver informação de centro de

custo, ex. situação DSP101 AQUISICAO DE

MATERIAIS PARA ESTOQUE

Aba ‘CENTRO DE CUSTO’

Alguns campos preenchidos a partir das

informações inseridas no Instrumento de Cobrança.
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Alteração de documento hábil apenas no Siafi para

inserção de novos itens - dedução, pré-doc, despesas

anular, outros lançamentos...

Para ajuste de informação de itens ‘principal com

orçamento e centro de custo’ - CANCELAR SIAFI 

Possibilidade de buscar o nº da OB

pelo Contratos após pagamento no

Siafi

Erro Siafi - mensagem de erros, em

geral informações faltantes ou

preenchidas de forma errada
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Obrigada!


