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INQUERITO ADMINISTRATIVO

E a parte contraditéria do processo, conduzida com autonomia e independéncia pela comissdo processante,
comporta os seguintes atos, na ordem: Instrugéo — Defesa Escrita — Relatério Final.

Instrugcdo consiste numa série de atos produzidos no intuito de buscar elementos para amparar a formagdo da
convicg&o por parte da comissdo e da autoridade julgadora. Portanto, a instrugéo é o cerne do processo e deve ser
merecedora de grande atenc&o e empenho por parte do colegiado. Dentre os atos de instrugéio destacam-se:

a) instalag&o e comunicagdio & autoridade instauradora do inicio dos trabalhos da comisséio processante;
b) designagdio do secretdrio da comisséo processante;

c) notificagdo do acusado;

d) diligéncias;

e) pericias;

f) depoimentos de testemunhas;

g) interrogatério;

h) indiciagéo;

A) INSTALACAO E INICIO DOS TRABALHOS DA COMISSAO PROCESSANTE

Apds a publicacdo da Portaria de designagéo da comisséio processante, o respectivo colegiado
de servidores designados tem acesso eletrénico (ePAD) aos autos digitais e, como primeiro ato da
comiss&o, procede a elaboragéo de sua ata de instalagéo dos trabalhos, a qual deve deliberar
por: comunicar & autoridade instauradora o inicio dos trabalhos (indicando o local de instalagéo e
o hordrio de funcionamento da comiss&o); analisar os autos do processo; e registrar, se for o caso,
outras providéncias imediatas a serem tomadas.

B) DESIGNACAO DO SECRETARIO

Encerrando a concretizagdio dos atos deliberados na ata inaugural, segue-se a designagéo
do secretdrio da comissdo, na qual o Presidente da Comisséo designard um servidor como
secretdrio, podendo a indicag&o recair sobre um dos seus membros.

C) NOTIFICAGAO PREVIA DO ACUSADO

Em decorréncia da andlise dos autos, apés deliberacdo, a comissdio realizard a notificagéo
prévia do servidor acusado, ato indispensdvel ao inicio da ampla defesa e do contraditério,
sendo-lhe facultado o direito de acompanhar todos os atos instrutérios, pessoalmente ou por meio
de procurador.

D) DILIGENCIAS =

No ambito do processo administrativo disciplinar, o termo “diligéncias” refere-se, de forma 4

genérica e ampla, a qualquer deslocamento da comiss@io na busca da elucidagdo do fato, R M ‘
mediante visitas, verificagdes, medigdes ou vistorias que podem ser realizadas pelos préprios |
integrantes da comiss&o, ndo requerendo a especialidade de um perito ou técnico. . | e
E) PERICIAS
A prova pericial é relatada, quando a comissdo processante necessitar de determinado
conhecimento técnico especifico de um perito para esclarecer, comprovar ou atestar algum fato
ou o estado, vc1|or, particu|c1ridades ou condig&o de bens, coisas ou pessoas, tais como: falsidade
ou autenticidade de documento (no sentido amplo do termo, abarcando até midias eletrénicas),
exame grafotécnico, tradugdo juramentada, exame contdbil, conferéncia de valores, inventario de
bens, avaliagéio de bens, avaliagdes técnicas de equipamentos ou mercadorias ou de quq|quer

assunto relacionado & engenharia, pericia médica de forma geral e incidente de sanidade mental
do acusado, dentre outros.

F) DEPOIMENTOS DE TESTEMUNHAS

Conceitua-se testemunha como aquela pessoq, distinta das partes do processo, que é chamada a
juizo para dizer o que sabe sobre o fato objeto do processo, produzindo uma prova testemunhal.
Destaca-se que tanto a comisséo disciplinar quanto o acusado podem arrolar testemunhas
consideradas indispensdveis para o esclarecimento dos fatos ventilados no processo.
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@ G) INTERROGATORIO

A Q ":5‘ O interrogatério é a fase da instrugdo que permite ao suposto autor da infracdo disciplinar
ud ’F esbocar a sua versdo dos fatos, exercendo a autodefesa, ou, ainda, se lhe for conveniente, invocar

W o direito ao siléncio, sem nenhum prejuizo & culpabilidade.

H) INDICIACAO

O termo de indiciagéo - termo formal de acusag&o - é precedido por ata, elaborada pela

comissdo processante, na qual se delibera pelo encerramento da fase instrutéria em vista da

colheita de material probatério suficiente ao indiciamento do servidor acusado, cujo teor deve F\'
apontar os fatos ilicitos imputados ao servidor acusado, bem com as provas correspondentes e o
respectivo enquadramento |egc1|, de modo a refletir a convicgdo pre|iminc1r do co|egiqdo. Se, ao
final dos trabalhos, a comissdo ndo formar convicgdo preliminar de que o acusado cometeu
qualquer irregularidade, este n&o serd indiciado e, entéo, cabe a comisséo processante dar inicio a
elaboragdo do relatério final para encaminhé-lo a autoridade julgadora do processo disciplinar.
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