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INSTAURACAO DE UM PROCESSO DISCIPLINAR

« Apds o transcurso de toda a fase de admissibilidade, que se encerra com o juizo de admissibilidade
(como a peca cognitiva da autoridade instauradora que decidiv pela deflagracéio da instancia
disciplinar) a primeira fase do processo disciplinar, inaugurando o rito do devido processo legal, é
chamada de instauracéo.

« A competéncia para instaurar os processos disciplinares, no ambito da Administrag@io Piblica Federal,
depende de regulamentagéo da matéria que deve ser feita de acordo com a estrutura de cada
érgdo/entidade.

« O Ato de instauracéo do processo administrativo disciplinar (PAD) ou de uma sindicancia acusatéria
(SINAC), normalmente, é uma portaria, ndo havendo ébice, contudo, & utilizagéo de outra tipologia.

INFORMACOES QUE DEVEM CONSTAR NO ATO INSTAURADOR DO PAD OU DA
SINAC

Os requisitos formais essenciais s&o:

() identificagdo da autoridade instauradora competente e dos integrantes da
comissdo (nome, cargo e matricula), destacando o presidente;

(1) indicag&io do procedimento do feito (se SINAC ou PAD - no caso de rito sumdrio, ha
peculiaridades);

(1) fixag&o do prazo para a conclus&o dos trabalhos;

(IV) indicag&o do alcance dos trabalhos (reportando-se ao nimero do processo).

INFORMACOES QUE NAO DEVEM CONSTAR NO ATO INSTAURADOR DO
PAD OU DA SINAC

« Nenhuma menc&o aos nomes dos servidores supostamente envolvidos nos fatos a
serem apurados.

e Também, n&o é recomenddvel que contenha a descrig&o dos ilicitos e
correspondentes dispositivos legais, uma vez que poderia ferir a integridade dos
acusados, bem como poderia induzir os trabalhos da comisséo e propiciar um
pré-julgamento.

« a indicag&o de que contra um servidor paira uma acusagdo é formulada
pela comissdo processante na citagdo para que ele acompanhe o processo
como acusado;

« a descricdo da materialidade do fato e o enquadramento legal da
irregularidade (se for o caso) s&o feitos pela comisséo em momento
posterior, somente ao final da instrugdo contraditéria, com a indiciagéo,
ressalvando-se as infracdes que s&o apuradas mediante rito sumdrio, as
quais possuem tratamento legal diferenciado.

FINALIZACAO DA INSTAURACAO

A fase de instauracdo serd concluida com a publicagéo do Ato Instaurador, como uma
Portaria, que poderd ocorrer em boletim de servigo, boletim de pessoal ou instrumento
congénere do 4rgdo/entidade responsdvel pela apuracdo, ou, ainda, no Didrio Oficial
da Uni&o (nos casos em que o processo de apuracdio transcorrer fora do érgé&o
instaurador ou envolver servidores de diferentes drg&os/entidades, conforme
regramento da Imprensa Nacional).

A instaurag&o do processo disciplinar sé existe e se aperfeicoa com a publicagéo do ato
que constituir a comisséo. Esse ato somente adquire valor juridico pontualmente com a
publicagdo, nem antes, nem depois.

Assim, os trabalhos da comiss@io somente poderdo ser iniciados a partir da data da
publicac@io do ato de instauragéo, sob pena de nulidade dos atos praticados antes
desse evento. Da mesma forma, os prazos da comiss&o comegam a correr com a
referida publicagéo.
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