PROCESSO ADMINISTRATIVO &
DISCIPLINAR (PAD)

Arquivamento

PROCESSOS DISCIPLINARES

PAD

Processo
Sindicancia Administrativo
Acusatoria Disciplinar Sumario

SINAC

Admissibilidade

D

OBJETIVO

Apurar responsabilidade de servidor por infrac&o disciplinar praticada no exercicio de suas
atribuigdes ou que tenha relagéo com as atribuigdes do cargo em que se encontre investido,
observados os principios do contraditério e da ampla defesa.

CARACTERISTICAS

e Poderdo ser aplicadas por meio do PAD as penalidades de
adverténcia, suspensdo de até 90 (noventa) dias, demisséo,
destituic&io do cargo em comissdo ou cassacdio de aposentadoria
ou disponibilidade;

« O prazo para conclus&o do PAD n&o excederd 60 (sessenta) dias
e poderd ser prorrogado por igual periodo, mediante decisdo
fundamentada;

e O acusado deverd ser notificado pela comisséio sobre a
instaurag&o do PAD, sendo-lhe facultado o direito de acompanhar
todos os atos instrutérios, pessoalmente ou por meio de
procurador;

o o acusado que se encontrar em local incerto e n&o sabido
deverd ser notificado da instauragdo do PAD por edital
publicado no Didrio Oficial da Unido e em jornal de grande

circulacdo na localidade do dltimo domicilio conhecido;

o a comiss&o de PAD deverd comunicar a unidade de recursos
humanos t&o logo realize a notificagéo prévia do acusado;

o em quaisquer atos de comunicag&o processual, no caso de
recusa de seu recebimento, deverd ser lavrado termo préprio
por membro ou secretdrio da comiss&o de PAD, com assinatura
de duas testemunhas, o que implicard a presunc&o de ciéncia
do destinatdrio.

COMISSAO

A comisséio de PAD serd composta por trés servidores estdveis,
designados pela autoridade competente por meio de publicacdo de
ato instaurador que indicard, dentre eles, o seu presidente, o qual
deverd ser ocupante de cargo efetivo superior ou de mesmo nivel, ou
ter nivel de escolaridade igual ou superior ao do acusado.

Admite-se a designagdo de suplente para substituir membro da
comiss&o durante os afastamentos legais deste, devendo o substituto
atuar exclusivamente nestes.

A comiss&o de PAD poderd ser reconduzida apés o encerramento de
seu prazo de prorrogag&o, quando necessdrio & conclusdo dos
trabalhos.

Fonte: Portaria Normativa n° 27, de 11 de outubro de 2022.
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