MINISTERIO DAS CIDADES
CORREGEDORIA

ORIENTACAO NORMATIVA 02/2024- CORREG-MCID

1. ASSUNTO

1.1. Estabelecer a rotina de atualizacao do repositério de referéncias técnicas
da Corregedoria do Ministério das Cidades.

2. OBJETIVO

2.1. O presente documento tem como objetivo orientar a rotina de

atualizacdo do repositério de manifestacdes técnicas elaboradas pela Corregedoria
do Ministério das Cidades, assegurando um banco de dados sempre atualizado,
estruturado e acessivel.

2.2. O repositério conterda manifestacbes técnicas elaboradas pela
Corregedoria, bem como modelos a serem seguidos, manuais, legislacdes
necessarias e expedientes administrativos, com o objetivo de subsidiar os trabalhos,
as analises e as diligéncias dos servidores nos procedimentos correcionais.

2.3. A salvaguarda de informacdes tem como finalidade subsidiar e facilitar o
acesso ao repositério de decisdes e analises anteriores, além de padronizar a
atuacao dos servidores.

2.4. Para fins desta orientacdo técnica, entende-se como manifestacao
técnica os documentos elaborados em procedimentos investigatorios ou que sirvam
como base para seu andamento, tais como: Notas Técnicas, Termo de Ajustamento
de Conduta-TAC, Recomendacao Correcional, Relatério Final, Portarias,
Jurisprudéncias, manuais, entre outros.

3. RESPONSAVEIS

3.1. Os servidores responsaveis pelo apoio administrativo, auxiliados pelos
colaboradores terceirizados da Corregedoria.

4, RECOMENDACOES

Estrutura

4.1. As manifestacdes técnicas devem ser registradas nas planilhas de

controle de documentos. Uma cépia dessas manifestacdes deve ser registrada na
pasta interna da Rede interna segura do Ministério das Cidades, no formato PDF,
devidamente nomeada. As informacdes devem, no minimo, conter:

a) tipo de documento;

b) referéncia do nimero de documento;

c) data da assinatura; e

d)responsavel pela elaboracao.
Periodicidade de Elaboracao

4.2. Os documentos devem ser registrados sempre que forem encaminhados
para a area administrativa, devendo esta unidade observar o prazo de até 5 (cinco)



dias para realizacao da atividade.

4.3. Os responsaveis dispostos no item 3.1 devem, até o quinto dia util do
més, verificar se as planilhas de controle de documentos e pastas de manifestacdes
técnicas — principalmente Notas Técnicas, Relatérios Finais, Termos de Ajustamento

de Condutas e Recomendacdes Correcionais — estao devidamente atualizadas.

Acesso

4.4. As manifestacdes técnicas sao registradas em pastas na rede interna
segura do Ministério, podendo ser acessadas pelos servidores da Corregedoria por
necessidade de servico, consideradass as questdes de sigilo e resguardo de
informacodes pessoais.
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