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PMCMV - PROGRAMA MINHA CASA MINHA VIDA OFERTA PUBLICA DE RECURSOS
MUNICIPIOS COM POPULACAO ATE 50.000 HABITANTES

ORIENTAGAO OPERACIONAL N.%J /2014

Brasilia, 12 de dezembro de 2014.

Assunto: Procedimentos a serem adotados pelas Instituigdes Financeiras e Agentes Financeiros
habilitados por meio da Portaria Conjunta SNH/STN n.° 472, de 18 de novembro de 2009 e da Portaria
Interministerial MCIDADES/MFAZENDA/MPOG n° 152, de 09 de abril de 2012,
para atuar no Programa Minha Casa, Minha Vida na modalidade Oferta Publica de Recursos para
municipios com populagdo até 50.000 habitantes.

Referéncias:
* Lei 11.977, de 7 de Julho de 2009, que dispde sobre o Programa Minha Casa, Minha Vida
PMCMV e a regularizagdo fundiaria de assentamentos localizados em areas urbanas:

* Portaria Conjunta SNH/STN n.° 472, de 18 de novembro de 2009;
* Portaria Interministerial MCIDADES/MFAZENDA/MPOG n° 152, de 09 de abril de 2012;

* Portaria Conjunta SNH/STN n° 472, de 18 de novembro de 2009 e Portaria Interministerial
MCIDADES/MFAZENDA/MPOG n° 152, de 09 de abril de 2012, que regulamentam as ofertas
publicas de recursos no ambito do Programa Minha Casa, Minha Vida em municipios com
populagdo de até 50.000 (cinquenta mil) habitantes, integrante do Programa Nacional de Habitagao
Urbana — PNHU;

* Portaria n° 547, de 28 de novembro de 2011, que dispde sobre as diretrizes gerais do Programa
Minha Casa, Minha Vida para municipios com populagdo de até 50.000 (cinquenta mil) habitantes,
no ambito do Programa Nacional de Habitagdo Urbana — PNHU; e

Considerando que as diretrizes gerais desta modalidade do Programa foram
regulamentadas pelo Ministério das Cidades por meio da Portaria n® 547, de 2011;

Considerando que as atribui¢gdes do Ministério das Cidades foram definidas pelo
subitem 5.1 da Portaria n° 547, de 2011;

Considerando que as atribuigdes das institui¢des e agentes financeiros habilitados nos
processos de Oferta Publica de Recursos do PMCMV foram definidas pelo subitem 5.2 da Portaria n°
547, de 2011;
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O Departamento de Produ¢io Habitacional resolve:

Estabelecer as orientagdes e procedimentos a serem observados pelas Institui¢des
Financeiras (IF) e Agentes Financeiros (AF) habilitados nos processos de Oferta Publica do PMCMV
com rela¢do a operagdo do Programa, no ambito de suas atribuigdes, conforme segue:

1. CONTRATACAO DAS EMPRESAS RESPONSAVEIS PELA EXECUCAO DAS
OBRAS DAS UNIDADES HABITACIONAIS.

Ll Para as operagdes que necessitem de contratagio de empresas executoras, deverdo ser
observados os seguintes requisitos:

1.1 A selegdo e contratagdo das empresas de construgdo civil responsdveis pela execugdo
das unidades habitacionais deverdo ser acompanhadas e aprovadas pelas IF/AF responséaveis pelas
operagdes e amplamente divulgado nos meios de comunicagio disponiveis no municipio.

1.1.2 O processo de convocagdo e sele¢do das construtoras deverd assegurar a livre
competitividade e a obediéncia aos principios da isonomia, impessoalidade, moralidade, igualdade,
publicidade, visando sempre a selegdo da proposta mais vantajosa.

1.1.3 A IF/AF devera promover a andlise da capacidade técnica, financeira, juridica e fiscal,
de modo a avaliar se a empresa selecionada possui condi¢des de executar o objeto do contrato a ser
firmado, além de verificar seu historico de obras, visando avaliar sua experiéncia pregressa.

1.1.3.1 Na hipotese da empresa ser considerada inapta a participar do programa, a [F/AF devera
comunicar tal situagdo ao responséavel pela sele¢do e ao proponente por meio de oficio contendo as
razdes da inaptiddo, cuja copia deverd compor a documentagdo referente ao processo de analise da
respectiva proposta.

2, ACOMPANHAMENTO DAS OBRAS E SERVICOS EXECUTADOS

2] As IFs/AFs sdo responsaveis por acompanhar a execugdo das obras e servigos
necessarios a produgdo das unidades habitacionais, devendo assegurar a correta aplicagdo dos recursos
destinados ao programa, conforme Or¢gamento e Memorial Descritivo aprovados.

P Esse acompanhamento abrange a vistoria das obras com vistas a garantir o cumprimento
do objeto do contrato firmado com a empresa contratada para a execugdo das unidades habitacionais, a
avaliagdo da situagdo das obras e do percentual executado e a verificagdo da implantagéo, por parte do
proponente, da infraestrutura minima exigida, caso ndo seja preexistente.

23 Os Relatérios de Acompanhamento de Obras deverdo ser encaminhados até o 5° dia util
de cada més, iniciando a partir do més subsequente ao da contratagdo, independente de inicio efetivo
das obras ou de sua conclusio, devendo contemplar a totalidade dos contratos realizados pela IF/AF
até o més anterior ao de envio.
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2.3.1 Os dados sobre as obras contidas no relatorio acima referido deverdo ser discriminados
individualmente por beneficiario, informando o percentual de execugdo daquela unidade especifica.

23.2 A data em que foi realizada a medigdo devera ser informada pela IF/AF, a qual sera
responsavel pela periodicidade de aferi¢do dos percentuais de obra, que ndo podera ser superior a 90
dias.

2.3:3 Toda medi¢do de obras recebida ou elaborada pela IF/AF devera ser atestada por
profissional habilitado, responsabilizando-se pelas informagdes ali contidas, devendo ser arquivada em
meio fisico ou eletronicamente em versio escaneada.

234 A situagdo das obras devera ser informada pela IF/AF como “ndo iniciada”, “dentro do
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cronograma”, “atrasada”, “adiantada”, “paralisada” ou “concluida”.

2.34.1 Ap0s 3 relatorios de acompanhamento de obras consecutivos contendo a informagio de
situagdo de obras “paralisada”, a IF/AF devera elaborar plano de contingéncia para o cumprimento dos
prazos estabelecidos inicialmente.

3 CONCLUSAO DAS OBRAS E SERVICOS E ENTREGA DAS UNIDADES
HABITACIONAIS
3.1 A formalizagdo da entrega dos imdveis se dara a partir do envio do Relatorio de Entrega

das Unidades Habitacionais, previsto no inciso IV da Portaria n® 547, de 2011, até o 5° dia util de cada
més, acompanhado da documentagéo exigida.

S O Habite-se, ou documento equivalente, deve ser emanado por autoridade municipal
competente, devidamente identificada e com a firma reconhecida, autorizando a utilizagdo efetiva da
unidade habitacional.

3.2.1 O envio de documento equivalente, alternativo a emissdo do Habite-se, s6 pode ser
emitido pelas prefeituras que ndo tenham instituido este Gltimo como ato administrativo necessario
para o uso e ocupagdo de edificagdes residenciais, condi¢do esta que deverd estar expressa no
documento equivalente.

33 Além da documentagdo acima citada, a ser encaminhada ao MCidades, a IF/AF devera
manter em seu arquivo, laudo elaborado por profissional habilitado, atestando a plena conclusdo da
obra, identificando e justificando quaisquer alteragdes no projeto ou memorial descritivo, seja em
quantidade de itens ou em seus valores, e que o imével atende integralmente as especificagdes
minimas exigidas pelo Programa além de ser dotado da infraestrutura minima necessaria.

4. DEVOLUCAO DE RECURSOS

4.1 A devolugdo de recursos no ambito do programa ¢ regulamentada pelo subitem 4.2 da
Portaria Interministerial n° 152, de 2012.
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4.1.1 Quando a IF/AF promover a devolugdo dos recursos, voluntariamente, ela devera
encaminhar comunicagio da decisdo contendo os argumentos e a motivagio que acarretaram a tomada
de decisdo ao MCidades, com copia para o proponente, acompanhada da relagdo dos contratos objetos
de devolugdo em formato digital, sem prejuizo a seu envio em meio fisico.

4.1.2 Quando a devolugdo de recursos for determinada pelo MCidades, a IF/AF devera
promover o ressarcimento dos valores desembolsados pela Unido de acordo com o prazo estabelecido
no expediente, sob pena de inscrigdo na divida ativa da Unido, responsabilizando-se por comunicar ao

proponente a suspengdo das operagdes na locali’d_@ge.
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