Sistema Integrado de Registro

do CEIS/CNEP
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Administrador

O perfil de Administrador permite o cadastro e gestdo dos usudrios do sistema no ambito da
unidade.

Neste tutorial demonstramos como é feita a gestdo de usudrios (consulta, alteracdo e
inativacdo) pelo Administrador.

Usamos como exemplo um administrador de uma Prefeitura.

Gerenciar Usuario
Na drea logada, clicar em Gerenciar Usuario.

Bem vindo ao CEIS

Cadastrar Usuério Gerenciar Usuério Alterar Conta
Cadastre e altere dados Consulte e altere Altere seus dados
de usuario informacdes de usuarios cadastrais no sistema
cadastrados

Na tela seguinte, selecionar a a¢do desejada.
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Gerenciar Usuarios

Clique agui para consultar usudrios do sistema.
Clique agui para alterar usuarios do sistema.

Clique aqui para inativar usuarios do sistama.

Consultar usuarios
Permite a consulta dos usuarios da unidade cadastrados no sistema. O filtro Orgdo/Entidade é

fixo na unidade do administrador.
E possivel localizar um determinado usudrio utilizando os filtros (em destaque).
Podem ser utilizados todos os campos conjuntamente ou apenas individualmente.

Se nenhum filtro for preenchido, todos os usudrios sdo mostrados na tabela abaixo.

Consultar Usuarios

Esconder filtros #
Filtro(s) selecionado(s): Nehum filtro selecionado
Total de registros: 1

CPF:

Nome do Usuario: | |

Orgaol/Entidade: |Prefeitura Municipal de Vicosa |

Perfil. (] Cadastrador Sancio
[ Cadastrador Legislacio

CPF Nome ()rgéo (Fonte Sangao) Data de Inativagao

Detalhar 28475547427 Cadastrador sancéo Vicosa Prefeitura Municipal de Vicosa 31M12/2045

Voltar ao Menu Usudarios

Alterar usuarios

Como na funcionalidade Consultar Usudrios, é possivel localizar um determinado usuario
utilizando os filtros. O Administrador somente pode acessar os usuarios da sua unidade (o filtro
Orgdo/Entidade é fixo na unidade do administrador). Podem ser utilizados todos os campos
conjuntamente ou apenas individualmente. Se nenhum filtro for preenchido, todos os usuarios
sdo mostrados na tabela.

Localizar o usudrio a ser alterado através dos filtros da consulta.
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Consultar Usuario para Alteragao

Esconder filtros #
Filtro(s) selecionado(s): Nehum filtro selecionado
Total de registros: 1
CPF:

Nome do Usuario:

28475547427 I

Orgao/Entidade: |Prefeilura Municipal de Vigosa

Perfil: [J Cadastrador Sancio

[J Cadastrador Legislacio

Clicar em Detalhar
‘ CPF Nome Orgéo (Fonte Sangéo) Data de Inativacao
l\Delthar 28475547427 Cadastrador sancéo Vicosa Prefeitura Municipal de Vicosa 13111212045

Alterar o(s) campo(s) desejado(s), marcar ou desmarcar os perfis necessarios e clicar em Alterar

Usuario.

CPF:
MNome do Usudric:
Orgéo/Entidade:

Email:
Peril:

Data de Inativacéo:

284755 .474-27

Alterar Usuario

Cadastrador sanc8o Vicosa

Prefeitura Municipal de Vicosa

sancao@vicosa.gov.br

Cadastrador Sancio
Cadastrador Legislacio

311212045

Voltar ao Menu Usuarios |I| Alterar Usuario |
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Inativar usuarios

Localizar o wusuario através da consulta detalhada nas funcionalidades anteriores.

Consultar Usuario para Inativagao

Esconder filtros &
Filtro(s) selecionado(s): Nehum filtro selecionado
Total de registros: 1

e ]

Nome do Usudrio: ‘ |

Orgéo/Entidade: ‘Preieiiura Municipal de Vicosa |

Perfil: (] Cadastrador Sancio
I Cadastrador Legislacdo

Clicar em Detalhar.

‘ CPF Nome Orgéo (Fonte Sangéo) Data de Inativacao

l\Detthar 28475547427 Cadastrador sancéo Vicosa Prefeitura Municipal de Vicosa 13111212045

Nesta funcionalidade ndo é possivel alterar os dados do usuario.

Para inativar o usuario clicar em "Inativar Usuario".

Inativar Usuario

CPF: |284.755474-27

Nome do Usudrio: |Cadastrador sancéo Vicosa

Orgao/Entidade; |Prefeftura Municipal de Vicosa

Email: |mayumi ayres@gmail com
Perfil

Cadastrador Sancéo
Cadastrador Legislacio

Data de Inativagéo: |31/12/2045

Voltar ao Menu Usuarios || | Inativar Usuario
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Inativar Usuario

| ——
e——

O Sistema apresenta mensagem

informando o sucesso da cperagao.

Data de
Inativacdo:
Voitar ao Men ela de Consulta de Inativacgo

Usudrio inativado com sucesso.
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