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METODOLOGIA
PARA A REALIZACAO DAS VISITAS IN LOCO Y

I. ALCANCE DA METODOLOGIA, NATUREZA E PROPOSITOS
DAS VISITAS IN LOCO E TRATAMENTO IGUALITARIO E IMPARCIAL

1. Alcance da Metodologia. A Metodologia aqui apresentada regera a preparagdo e a
realizag@o das visitas in loco, bem como a considerac¢do das informagdes que delas decorram e outros
aspectos com elas relacionados, como desdobramento do que dispdem o Documento de Buenos
Aires; o artigo 33 do Regulamento e Normas de Procedimento da Comissao de Peritos do Mecanismo
de Acompanhamento da Implementacao da Convenc¢ao Interamericana contra a Corrupcao (doravante
denominados, respectivamente, “Regulamento”, “Comissdo”, “MESICIC” e “Conven¢do”); ¢ a
recomendacdo 6 da Terceira Reunido da Conferéncia dos Estados Partes no MESICIC. ?

2. Natureza das visitas in loco. As visitas in loco constituem uma etapa e sdo parte integrante
do processo de analise conduzido pela Comissao, no ambito de uma Rodada de Analise (doravante
denominada “Rodada”), da implementacdo das disposi¢des selecionadas da Convengdo e das
recomendagdes formuladas com relagdo a cada um dos Estados Partes na(s) Rodada(s) anterior(es)
a(s) que esteja(m) sendo acompanhada(s), em conformidade com o disposto no Documento de
Buenos Aires, no artigo 33 do Regulamento e nas decisdes aprovadas pela Comissdo, com relagdo a
Rodada de que se trate.

3. Propésitos das visitas in loco. Os objetivos das visitas in loco sdo os seguintes, com esta
ordem de prioridades:

a)  detalhar, esclarecer ou complementar as informacdes prestadas pelo Estado
analisado, na resposta ao questionario referente a implementacéo das disposigdes selecionadas
da Convengao para serem analisadas na respectiva Rodada, bem como das recomendagdes a ele
formuladas pela Comissdo na(s) Rodada(s) anterior(es) a(s) que esteja(m) sendo
acompanhada(s);

b)  propiciar que a Comissdo disponha de informagdes objetivas e completas para a
consideragdo e aprovagdo do respectivo relatdrio por pais e que esse relatdrio seja adequado e
util ao Estado analisado e contribua para o fortalecimento da cooperagdo contra a corrupgao, no
ambito da Convengao ¢ do MESICIC.

1. Esta Metodologia para a realizagdo das visitas in loco foi aprovada na integra pela Comissdo de Peritos do MESICIC em
25 de margo de 2011 no ambito de sua Décima Oitava Reunido.

2. Recomendagoes da Terceira Reunido da Conferéncia dos Estados Partes no MESICIC (documento MESICIC/CEP-
1I/doc.4/10 rev. 1) disponivel em: http://www.oas.org/juridico/portuguese/ceplll _recom_por.pdf




¢)  possibilitar o conhecimento de eventuais dificuldades para a implementagdo das
disposigoes da Convengdo que estejam sendo analisadas e/ou das recomendagdes a ele
formuladas pela Comissdo na(s) Rodada(s) anterior(es) a(s) que esteja(m) sendo
acompanhada(s), bem como das areas em que o Estado analisado possa necessitar cooperagao
técnica ou dela beneficiar-se;

d) facilitar a obtencdo de informagoes relacionadas com boas praticas identificadas pelo
Estado analisado, nas matérias que estejam sendo consideradas, cujo conhecimento possa ser
de utilidade para outros Estados Partes e contribuir para o fortalecimento da cooperagéo e para
o intercambio de informagdes e experiéncias entre os Estados Partes;

e) fornecer ao Estado analisado a possibilidade de solicitar assisténcia técnica da OEA e
de outras organizagdes internacionais, de acordo com suas necessidades.

4. Tratamento igualitario e imparcial. Todos os Estados Partes no MESICIC tém direito a
serem consultados sobre sua anuéncia, ou ndo, quanto a realizagdo de uma visita in loco por ocasido
de uma Rodada, e, caso se confirme essa anuéncia, conforme o disposto na se¢do seguinte, a que a
eles seja conferido tratamento igualitario e imparcial na preparagao e realizagdo da visita in loco e na
consideragdo das informagoes que delas decorram, em conformidade com as disposi¢des e termos
constantes desta Metodologia, do Regulamento e do calendario, bem como das demais decisdes que a
Comissdo venha a aprovar, com relagdo a respectiva Rodada.

II. ANUENCIA DOS ESTADOS ANALISADOS PARA A
REALIZACAO DAS VISITAS IN LOCO

5. Informagfo sobre a anuéncia para a realizacdo da visita in loco. Todos os Estados Partes
deverdo informar oficialmente a Secretaria Técnica do MESICIC (doravante denominada “Secretaria
Técnica”) por escrito e por intermédio de sua Missdo Permanente junto a OEA, o mais tardar na
reunido da Comissdo imediatamente anterior ao comec¢o de uma nova Rodada, se concedem ou nao
sua anuéncia para a realizagdo de suas respectivas visitas in loco no &mbito da nova Rodada.

A fim de dar cumprimento ao disposto acima, a Secretaria Técnica enviard uma comunicagao a
cada um dos Estados Partes, por intermédio de suas respectivas Missdes Permanentes junto a OEA,
com copia para os seus respectivos Peritos? Titulares junto 4 Comissio, pelo menos dois meses antes
do comeco da reunido da Comissdo a que se refere o paragrafo anterior, solicitando que informem
oficialmente se tais Estados concedem sua anuéncia para a realizacdo da visita in loco no d&mbito da
Rodada imediatamente seguinte.

Os Peritos Titulares realizardo todas as gestdes ao seu alcance e interpordo seus bons
oficios a fim que seus respectivos Estados respondam oficialmente, no prazo estabelecido no
primeiro paragrafo desta disposi¢do, quanto a concessdo ou ndo da anuéncia para a realizacdo da
visita in loco respectiva no ambito da Rodada imediatamente seguinte.

3. Para todos os efeitos previstos nesta Metodologia, quando se utilizem termos no género masculino, tais como “perito” ou
“funcionario”, se entenderd que essa expressdo se refere também ao termo no género feminino, como “perita” ou
“funcionaria”, conforme seja o caso.



6. Auséncia de resposta oficial do Estado analisado. Caso a Secretaria Técnica ndo receba
uma resposta oficial do Estado analisado, por escrito e por meio de sua Missdo Permanente junto a
OEA, no prazo determinado na disposi¢do anterior, se entenderd que esse Estado ndo concede
autorizagdo para a realizagdo da respectiva visita in loco.

7. Procedimento conforme a resposta sobre a anuéncia para a realizagdo da visita in loco. No
caso de anuéncia de um Estado analisado quanto a realizagdo da respectiva visita in loco, se
procedera a coordenagdo de todos os aspectos relacionados com sua preparagdo e realizagdo,
conforme as disposigdes seguintes e o calendario, bem como as demais decisdes que a Comissao

venha a aprovar, com relagdo a respectiva Rodada.

\

Caso um Estado analisado tenha comunicado sua ndo anuéncia quanto a realizacdo da
respectiva visita in loco, ou ndo tenha respondido oficialmente, de acordo com o que estabelece a
disposi¢ao 6 desta Metodologia, se dara prosseguimento as demais etapas do processo de analise
referente a esse Estado, em conformidade com o disposto no Regulamento e no calendario, bem
como nas demais decisdes que a Comissdo venha a aprovar, com relagdo a respectiva Rodada.

III. PREPARACAO E REALIZACAO DA VISITA IN LOCO

8. Preparacdo e realizacdo das visitas in loco, levando em conta sua natureza e propdsitos. Na
preparagdo e realizagdo das visitas in loco, serdo sempre considerados sua natureza e propodsitos, de
acordo com o que estabelecem as disposicdes 3 e 4 desta Metodologia.

Os representantes dos Estados membros do Subgrupo de Analise Preliminar (doravante
denominado “Subgrupo”) e do Estado analisado, bem como a Secretaria Técnica, levardo sempre em
conta que as visitas in loco ndo constituem uma andlise autbnoma e independente do processo de
analise de que essas visitas fazem parte e que, nem no seu decorrer, nem na sua conclusdo, serdo
formulados pronunciamentos sobre os temas substantivos nelas considerados, os quais sdo expressos
exclusivamente pela Comissdo, em sessao plenaria, mediante o relatdrio por pais por ela aprovado, ao
ser concluido o processo de analise, de acordo com o disposto no Regulamento ¢ na Metodologia,
bem como nas demais decisdes que aprove, com relagdo a respectiva Rodada, levando-se em conta
que os relatorios correspondentes as rodadas anteriores constituem documentos de referéncia para os
trabalhos.

9. Oportunidade, duracdo, data e lugar das visitas in loco. As visitas in loco terdo lugar no
periodo definido para sua realiza¢do no calendario que a Comisséo aprove para a respectiva Rodada.

As visitas in loco terdo a duracdo maxima de cinco dias, dependendo da complexidade, do
nimero de temas a serem considerados e das reunides que se facam necessarias para sua
consideracdo, bem como de outros aspectos organizacionais ou logisticos de cada Estado analisado.
A duracdo de cada visita in loco sera acordada no ambito do intercimbio e coordenacdo a que se
referem as disposigdes 13 a 16 desta Metodologia, ¢ desse modo figurara na agenda final da visita in
loco.

A data de cada visita in loco sera definida de acordo com o que determina a disposi¢do 12,
b, desta Metodologia.

As visitas in loco terdo lugar na capital do Estado analisado ou em outras cidades quando
for estritamente necessario para o cumprimento dos propositos da respectiva visita in loco conforme
o previsto na disposic¢do 3 desta Metodologia.



10. Autoridade de contato para a coordenagdo da visita in loco. Quando um Estado analisado
autorize a realizagdo de uma visita in loco, o Perito Titular desse Estado junto a Comissdo atuara
como autoridade de contato para a coordenagdo de todos os aspectos relacionados com a preparagao e
a realizagdo da visita in loco, sem prejuizo de que a organizagdo da visita in loco é de
responsabilidade do estado analisado.

O Perito Titular do Estado analisado poderd designar um funcionario para que o apdie no
cumprimento de suas responsabilidades como autoridade de contato, para os efeitos previstos no
paragrafo anterior, e, caso assim proceda, informara a Secretaria Técnica sobre essa decisdo,
especificando o nome, o cargo e os dados de contato (telefone, endereco de correio eletronico e fax)
do respectivo funcionario. Nesse caso, as informagdes serdo prestadas, no maximo, no decorrer da
semana seguinte a data em que se estabeleca o contato entre a Secretaria Técnica e o respectivo
Perito Titular.

Cada Estado analisado se certificara de ter designado um tnico Perito Titular para a
Comissdo, sem prejuizo dos peritos suplentes, de acordo com o disposto no artigo 2° do
Regulamento, e de que a Secretaria Técnica mantenha atualizados seus dados de contato (nome,
cargo, endereco de correio eletronico, telefone e fax). Qualquer mudanga a esse respeito sera
informada a Secretaria Técnica, o mais tardar, na comunicagdo em que o Estado analisado transmita
oficialmente sua anuéncia quanto a realizacdo da visita in loco, de acordo com o estabelecido na
disposi¢do 5 desta Metodologia, ou tdo logo se verifique a mudanca, caso isso ocorra posteriormente
a data da referida comunicacao.

11. Representacdo dos Estados membros do Subgrupo de analise preliminar na visita in loco.
Da visita in loco participara, em representacdo de cada Estado membro do Subgrupo, o respectivo
Perito Titular junto & Comissdo ou o perito que se designe em seu lugar para participar da visita in
loco, em conformidade com o que preceitua a disposicdo 12, a, desta Metodologia.

Sempre que um Estado membro do Subgrupo cubra totalmente as despesas de viagem do
Perito Titular junto & Comissao ou do perito nomeado em seu lugar para participar da visita in loco,
tal Estado podera incluir, desde que financiados com seus proprios recursos, outros peritos suplentes
como parte de sua representacdo na respectiva visita in loco.

Os membros dos Subgrupos procurardo consultar-se entre si a fim de buscar que, sempre que
possivel, os seus representantes na visita in loco tenham conhecimentos variados, levando-se em
conta os temas em analise na respectiva Rodada.

12. Coordenacdo de aspectos organizacionais da visita in loco. Em conformidade com o
cronograma ¢ demais decisoes adotadas com relagdo a respectiva rodada, a Secretaria Técnica:

a)  fara contato com os Peritos Titulares dos dois Estados que constituam o Subgrupo, a
fim de confirmar sua participacéo na visita in loco ou, ndo sendo esse o caso, para que lhe seja
informado oficialmente o nome, o cargo e os dados (telefone, endereco de correio eletronico e
fax) do perito que participara em seu lugar e de qualquer outro perito que participara na visita
in loco de acordo com o previsto no segundo paragrafo da disposig¢do 11 desta Metodologia. As
informagdes serdo prestadas, o mais tardar, no decorrer da semana seguinte a data em que se
estabeleca o contato entre a Secretaria Técnica e o respectivo Perito Titular;



b)  definira com a autoridade de contato do Estado analisado, ¢ em consulta com os
peritos dos dois Estados membros do Subgrupo, os dias em que a visita in loco sera realizada,
de acordo com o periodo definido no calendario da Rodada para sua realizagdo. A data de
realizagdo da visita in loco sera oficial, a partir do momento em que seja acordada;

c) coordenara com a autoridade de contato do Estado analisado todos os aspectos
organizacionais e logisticos da visita in loco, de acordo com o disposto nesta Metodologia;

d)  coordenara com os peritos dos dois Estados membros do Subgrupo todos os aspectos
organizacionais e logisticos relacionados com sua participagdo na visita in loco.

13. Proposta inicial para a agenda da visita in loco. A Secretaria Técnica preparard e submetera
a consideragdo e aprovagdo dos membros do Subgrupo um documento de que constem uma proposta
de temas definidos como relevantes, a fim de serem considerados na visita in loco, bem como uma
proposta de agenda de possiveis reunides para sua consideragao.

Para a elaboragdo dessa proposta:

a)  serdo usados como fundamento a resposta do Estado analisado ao questionario da
respectiva Rodada, o(s) relatério(s) por pais da(s) Rodada(s) que esteja(m) sendo
acompanhada(s), com relagdo a implementacdo de suas recomendagdes, os documentos que
tenham sido apresentados por organizacdes da sociedade civil, de acordo com o disposto no
Regulamento, bem como quaisquer outras informagdes pertinentes coletadas pela Secretaria
Técnica ou que a ela tenha enviado o Estado analisado ou os membros do Subgrupo, até a data
de elaboragdo da proposta a que se refere a presente disposi¢io;

b)  serd sempre levado em conta o cumprimento dos propdsitos das visitas in loco,
estabelecidos na disposi¢do 3 desta Metodologia;

¢c)  serdo propostas, conforme seja o caso, reunides com representantes de Orgdos e
instituicdes dos diferentes poderes do Estado que tenham competéncia com relagdo aos temas
que venham a ser considerados nessas reunides e dos orgdos responsaveis pela prevencao,
investigacdo, acdo penal e/ou controle superior;

d) quando se julgue necessario ou conveniente, para a consideracdo dos temas
previamente definidos como relevantes, sera possivel propor que, de determinadas reunides,
participem, simultaneamente, representantes de varias institui¢des que com eles se relacionem
diretamente;

e)  sera(ao) incluida(s) a(s) reunido(des) com a(as) organizagao(des) da sociedade civil,
de acordo com o que determina a disposi¢do 26, e/ou, caso se considere de utilidade para os
propositos da visita in loco, se podera propor que sejam convidadas para reunides outras
organizacdes da sociedade civil e/ou organizagdes do setor privado, associagdes profissionais,
académicos ou pesquisadores, em conformidade com o que preceitua a disposi¢do 27 desta
Metodologia;

f) serdo formuladas sugestdes sobre a organizagdo das reunides, o horario em que
poderiam ser realizadas e o tempo que seria necessario para seu adequado desenvolvimento.



14. Coordenagdo e definicdo da agenda com o Estado analisado. A Secretaria Técnica remetera
ao Estado analisado, por intermédio de seu Perito Titular junto & Comisséo, a proposta inicial para a
agenda da visita in loco que os membros do Subgrupo tenham aprovado, em conformidade com o que
estabelece a disposi¢ao anterior.

O Estado analisado considerara prontamente a referida proposta e, com ela concordando, a
completard com os dados pertinentes, tais como os nomes das pessoas que participardo das reunides,
bem como, caso seja pertinente, seus cargos ¢ as instituigdes que representem; considerara também a
proposta de horario dessas reunides e as demais informacdes que se fagcam necessarias, ¢ coordenara
com a Secretaria Técnica os detalhes procedentes, com vistas a definicdo de uma agenda final da
visita in loco.

Caso o Estado analisado tenha observagdes ou sugestoes de mudangas ou acréscimos, com
relacdo a proposta inicial para a agenda da visita in loco por ele recebida, realizara os ajustes que
considere pertinentes e enviara uma proposta de agenda revisada, por meio da Secretaria Técnica. A
partir desse momento, se estabelecera um intercambio fluido e expedito entre o Estado analisado e a
Secretaria Técnica, em consulta com os membros do Subgrupo, que leve a que se acorde uma agenda
final para a visita in loco, inclusive os dados pertinentes, tais como os nomes das pessoas e, quando
seja procedente, os cargos dos representantes das instituicdes ou das organiza¢des que participardo
das reunides, bem como o horario em que estas ocorrerdo e¢ demais informagdes que se fagam
necessarias.

O Estado analisado, os membros do Subgrupo e¢ a Secretaria Técnica dardo a mais alta
prioridade a responder, com presteza, as comunica¢des que recebam, no ambito do processo de
coordenagdo e defini¢ao da agenda da visita in loco, de maneira que se assegure o cumprimento dos
prazos fixados na disposi¢ao 16 desta Metodologia.

15. Aspectos a serem levados em conta na preparacio, definicdo e elaboracio da agenda da
visita in loco. A fim de assegurar a eficacia e a eficiéncia da visita in loco, na preparacgdo, defini¢ao e
elaboragdo de sua agenda, serdo levados em conta os seguintes aspectos:

a)  as reunides focalizardo os temas especificos que tenham sido previamente definidos
como relevantes para serem considerados em cada uma delas;

b) o Estado analisado tomara as precaugdes cabiveis para que, das reunides, participem
funcionarios com conhecimento direto e pratico dos temas definidos para consideragcdo em cada
uma delas;

c) os funcionarios ou representantes de instituicdes ou organizagdes que participem das
reunides serdao informados previamente sobre os antecedentes e o alcance da respectiva reunido
de que participem, bem como dos pontos especificos que nela serdo considerados;

d) das medidas necessarias a serem tomadas, a fim de beneficiar-se da visita in loco e
de sua duracdo, da maneira mais eficiente, fardo parte, entre outras, as seguintes precaugoes:

i. assegurar que todos os participantes das reunides sejam pontuais e que se cumpra
o horario previsto na respectiva agenda;

ii. organizar o horario das reunides e atividades previstas na visita, de maneira que
se aproveite a0 maximo o tempo disponivel;



iii. considerar a realizagdo de varias reunides no mesmo local, quando seja possivel,
sem que isso prejudique seu objetivo;

e) a Secretaria Técnica moderara as reunides que tenham lugar durante o transcurso
formal da visita in loco, € se empenhara em que sejam examinados todos os temas cuja
consideragdo esteja prevista em cada reunido, conforme seja o caso, e que se cumpra o horario
previsto na agenda.

16. Prazo para acordar a agenda e aspectos organizacionais da visita in loco e comunicagdo
anterior a sua realizacdo. O mais tardar duas semanas antes da data em que tenha inicio a respectiva
visita in loco, a sua agenda final ¢ todos os aspectos organizacionais e logisticos que sejam
necessarios definir com o Estado analisado ou com os membros do Subgrupo deverdo estar
totalmente acordados, assim como deverdo estar tomadas e implementadas as medidas cabiveis.

Nas duas semanas anteriores a data de inicio da visita in loco, a Secretaria Técnica se
comunicara com o Estado analisado e com os peritos que dela participardo, em representacdo dos
membros do Subgrupo, a fim de revisar e com eles confirmar todos os aspectos pertinentes
relacionados com a agenda e a realizagao da visita in loco.

17. Informagdes ou documentos faltantes ou relevantes. No documento em que figurem a
proposta de temas definidos como relevantes para serem considerados na visita in /oco, bem como a
proposta de agenda de possiveis reunides para sua consideragdo, a que se refere a disposi¢ao 13 desta
Metodologia, serdo determinados a informagdo ou os documentos que ndo constem da resposta do
Estado analisado ao questionario da Rodada, ou que se fagam necessarios, com relagdo aos temas em
analise. O Estado analisado prestara essa informacdo, por meio da Secretaria Técnica, o mais tardar,
um meés antes da data de inicio da respectiva visita in loco.

18. Responsabilidades do Perito Titular do Estado analisado. O Perito Titular do Estado
analisado tera as seguintes responsabilidades, com relagdo a preparagdo e a realizagdo da visita in
loco:

a)  coordenar com as respectivas autoridades e com a Secretaria Técnica tudo que se
relacione com a defini¢do da data e da agenda, bem como de todos os aspectos organizacionais
e logisticos da respectiva visita in loco, de acordo com o disposto nesta Metodologia;

b)  assegurar-se de que todos os representantes das instituicdes e organizagdes que
participem de reunides, no ambito da visita in loco, confirmem seu comparecimento e
observem a pontualidade;

c¢) informar, com suficiente antecedéncia, os representantes das instituigdes e
organizacdes que participem das reunides, no ambito da visita in loco, sobre os propositos
especificos da respectiva reunido, para o que a eclas fara chegar, com antecedéncia, as
informagdes pertinentes da agenda da visita in loco em que sejam definidos os temas relevantes
para serem considerados na reunido respectiva;

d) participar de todas as reunides que sejam realizadas durante a visita in loco e
coordenar os aspectos que sejam pertinentes para seu acompanhamento;



e) coordenar com a Secretaria Técnica a prestacdo do apoio necessario ao Estado
analisado, com vistas a organizagdo ¢ a realizagdo das reunides a que se refere a Segdo IV desta
Metodologia.

Para o cumprimento das responsabilidades acima descritas, caso seja procedente, o Perito
Titular do Estado analisado podera apoiar-se no funcionario que designe para esse efeito, de acordo
com o que preceitua o paragrafo segundo da disposi¢ao 10 desta Metodologia.

19. Responsabilidades dos peritos que participem da visita in loco, em representacdo dos
Estados membros do Subgrupo. Os Peritos Titulares junto & Comissao, ou os que sejam designados
em seu lugar para participar da visita in loco, de acordo com o que estabelece a disposi¢do 12, a,
desta Metodologia, terdo as seguintes responsabilidades durante a preparagdo e realizacdo da
respectiva visita in loco:

a)  responder oportunamente as consultas a eles formuladas pela Secretaria Técnica,
com respeito ao processo de definicdo da agenda da visita in loco e aos aspectos
organizacionais e logisticos relacionados com sua participagdo na referida visita, levando em
conta o que determinam as disposi¢des 14, paragrafo ultimo, e 16 desta Metodologia;

b)  preparar-se para a visita in loco, dispensando, inclusive, a consideracdo devida aos
documentos que dela sirvam de antecedente, que a Secretaria Técnica colocard a sua
disposicio;

c) tomar as providéncias que sejam de sua competéncia para assegurar sua participacao
durante todo o tempo previsto para a visita in loco e evitar que, por imprevidéncia, ocorram
dificuldades de ultima hora;

d)  participar de maneira ativa, construtiva, objetiva e imparcial das reunides que tenham
lugar no decorrer da visita in loco e, a esse respeito:

i. ter sempre presentes os propositos do MESICIC, em especial os referentes as
visitas in loco, de acordo com o que determina a disposicdo 3 desta Metodologia;

ii. formular as perguntas, insistir nos esclarecimentos ou buscar detalhes das
informagdes que julguem importantes, sobre os temas considerados nas
respectivas reunioes;

iii. cumprir os horarios fixados na agenda e contribuir para o uso eficiente do tempo,
no decorrer das reunides;

iv. focalizar os temas especificos definidos para consideragdo em cada reunido e,
conseqiientemente, orientar suas perguntas no sentido de detalhar, esclarecer ou
completar as informagdes do Estado analisado, com relagdo a esses temas;

v. considerar as informagdes recebidas nas reunides, de maneira objetiva e
imparcial, abstendo-se de fazer comparagdes com seus paises de origem ¢ de
expressar opinides pessoais ou juizos de valor sobre os temas nelas examinados.



e)  buscar, sempre que possivel e levando-se em conta as restrigdes orgamentarias, que
0s peritos que participem das visitas in loco também participem das discussdes do Subgrupo e
da plenaria sobre o projeto de relatorio do Estado analisado.

20. Acompanhamento de temas considerados nas reunides. A Secretaria Técnica mantera um
registro dos temas que exijam acompanhamento, com relagéo aos assuntos considerados nas reunioes,
bem como das informagdes adicionais solicitadas durante a visita in loco e que, excepcionalmente,
ndo possam ser prestadas no periodo de sua realizagao.

Ao serem concluidas as reunides, em cada dia da visita in loco, a Secretaria Técnica
organizara um encontro informal com os peritos do Subgrupo, para troca de pontos de vista
preliminares sobre os temas nelas considerados.

Ao final da visita in loco, sera realizada uma reunido, de que participardo os peritos do
Subgrupo, a Secretaria Técnica e o Perito Titular do Estado analisado e/ou o funcionario que tenha
este designado para apoia-lo, de acordo com o que preceitua a disposi¢do 11, paragrafo segundo,
desta Metodologia. Nessa reunido, serdo detalhadas, se for o caso, as informagdes que,
excepcionalmente, o Estado analisado ainda nao tenha prestado, por meio da Secretaria Técnica, bem
como o0 prazo em que o fara, e se coordenara qualquer outro tema pendente que resulte da visita in
loco.

21. Aide-mémoire da visita in loco. Levando em conta os intercdmbios mantidos no decorrer da
visita in loco, inclusive as reunides a que se referem os dois ultimos paragrafos da disposigdo
anterior, a Secretaria Técnica elaborara um aide-mémoire resumido da visita in loco, em que incluira
as referéncias pertinentes as informagdes relevantes que dela tenham decorrido, para serem levadas
em conta na elaboragdo do respectivo projeto de relatorio, € o enviara aos membros do Subgrupo,
para consideracdo e aprovagao.

Com base na proposta de aide-mémoire, os membros do Subgrupo fornecerao a Secretaria
Técnica suas analises dos temas em consideragdo, no que diz respeito aos objetivos da visita em
conformidade com a disposi¢ao 3 da Secdo I.

Os membros do Subgrupo transmitirdo a Secretaria Técnica sua aprovagdo e/ou
observagdes, relativamente ao aide-mémoire, nas duas semanas seguintes a data em que lhes tenha
sido remetido. Caso a Secretaria Técnica ndo receba nenhuma reagdo de algum dos membros do
subgrupo, com respeito ao aide-mémoire, no prazo mencionado, se entendera que esta de acordo com
o texto enviado.

22. Inclus@o no calendario da Rodada. No calendario que a Comissdo aprove para cada
Rodada, serdo incluidas as etapas referentes a preparacao, realizacdo e acompanhamento das visitas
in loco.

23. Falta de peritos em representacdo de Estados membros do subgrupo, por motivo de forca
maior, durante a visita in loco. Caso, por motivos excepcionais ¢ imprevistos de ultima hora ou de
forca maior, apesar de haver confirmado sua participagdo e estabelecido todos os acordos
organizacionais e logisticos para sua participacdo, o Perito Titular, ou o perito que tenha sido
designado para representar um dos Estados membros do Subgrupo, ndo compareca a visita in loco,
atrase consideravelmente sua chegada ou tenha de retirar-se antes da conclus@o da visita mencionada,
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a visita in loco sera iniciada ou prosseguira, conforme seja pertinente, com a participagdo do perito
que represente o outro Estado membro do Subgrupo e o apoio da Secretaria Técnica.

Caso, por essas circunstancias excepcionais e imprevistas de ultima hora ou de for¢a maior,
apesar de haver confirmado sua participacdo e estabelecido todos os acordos organizacionais e
logisticos para sua participagdo, os Peritos Titulares ou os peritos que tenham sido designados em seu
lugar, para representar os dois Estados membros do Subgrupo, ndo comparecam a visita in loco, € se
confirme ou infira que ndo poderdo fazé-lo no periodo para ela indicado, a visita in loco sera
cancelada, sem prejuizo de que a Secretaria Técnica possa coletar os documentos e as informagdes
pertinentes, cuja entrega estivesse prevista no ambito da referida visita. Neste ultimo caso, poder-se-
ia reprogramar a visita in loco, caso possivel.

24, Falta de Secretaria Técnica, por motivo de forca maior, durante a visita in loco. Caso, por
motivos excepcionais e imprevistos de Ultima hora ou de for¢a maior, apesar de haver estabelecido
todos os acordos logisticos para sua participagdo, a Secretaria Técnica atrase consideravelmente sua
chegada ou ndo consiga chegar, a visita in loco sera iniciada ou realizada, conforme seja pertinente,
com os peritos que representem os dois Estados membros do subgrupo, os quais acordardo sobre a
moderacdo das reunides, ou com um s6 deles, na eventualidade de que seja o tinico que tenha
conseguido chegar para participar da visita in loco. Neste caso, a fim de que as informagdes que
tenha(m) coletado na visita in loco possam ser levadas em conta na elaborag@o do respectivo projeto
de relatorio por pais, o perito ou os peritos que dela participe(m), conforme seja cabivel, devera(ao)
remeté-las por escrito a Secretaria Técnica, nas duas semanas seguintes a data em que se encerre a
respectiva visita in loco.

25. Circunstancias imprevistas durante a visita in loco. Qualquer circunstincia imprevista que
se apresente durante a visita in loco e que afete ou se considere que possa afetar, de alguma maneira,
o cumprimento da agenda acordada para a visita in loco ou para o cumprimento dos seus propositos,
sera solucionada em conversacdes entre o Perito Titular do Estado analisado ou o funcionario que
tenha ele designado para apoia-lo como autoridade de contato, os membros do Subgrupo e a
Secretaria Técnica, sempre na tentativa de que se cumpram os propodsitos da visita in loco, em tudo
que seja possivel.

IV. REUNIOES COM ORGANIZACOES DA SOCIEDADE CIVIL E/OU, ENTRE OUTROS,
COM ORGANIZACOES DO SETOR PRIVADO, ASSOCIACOES PROFISSIONALIS,
ACADEMICOS OU PESQUISADORES

26. Reunides com organizagdes da sociedade civil que apresentem documentos previamente,
de acordo com o Regulamento e medidas correlatas. Caso organizagdes da sociedade civil tenham
apresentado documentos de acordo com o disposto no artigo 34, b, do Regulamento, no calendério e
na Metodologia, bem como nas demais decisoes aprovadas pela Comissdo, com relagdo a Rodada,
serdo realizadas reunides dos membros do Subgrupo e da Secretaria Técnica com o(s)
representante(s) dessas organizagdes da sociedade civil, desse modo devendo constar da agenda.

O Estado analisado transmitird o respectivo convite ¢ nele informara a hora,o local e
demais detalhes relativos a(s) respectiva(s) reunidao(oes).



-11 -

27. Possibilidade de convidar outras organizacdes da sociedade civil e/ou, entre outros,
organizacdes do setor privado, associacdes profissionais, académicos ou pesquisadores para reunioes.
Na proposta inicial para a agenda que seja enviada ao Estado analisado, de acordo com a disposicao
13 desta Metodologia, ou na proposta de agenda revisada que o Estado analisado remeta, em resposta
a anterior, em conformidade com a disposi¢do 14, se poderd propor que sejam convidados a
participar de reunides com os membros do Subgrupo e a Secretaria Técnica, organizagdes da
sociedade civil diferentes das previstas na disposi¢do anterior, ou organizagdes representativas do
setor privado, associa¢des profissionais, académicos ou pesquisadores em areas relacionadas aos
temas em analise na Rodada.

A realizacdo ou ndo de cada uma das reunides que sejam propostas, como desdobramento
do disposto no paragrafo anterior, sera acordada com o Estado analisado, com antecedéncia suficiente
da data de inicio da respectiva visita in loco, no ambito do processo de coordenagdo e definicdo da
agenda a que se refere a disposi¢cdo 14 desta Metodologia.

As reunides com as organizagdes da sociedade civil a que se refere a disposicdo 26 e as
reunides previstas na presente disposi¢do poderao ser realizadas conjuntamente, conforme o acordado
durante o processo de coordenagdo e definicdo da agenda mencionados na disposicdo 14 desta
Metodologia.

O Estado analisado transmitird o convite as organizagdes, associagdes, académicos ou
pesquisadores que se acorde convidar, em conformidade com o disposto nesta disposi¢do, nele
indicando os temas especificos que seriam abordados na reunifo, e a eles sugerira que, caso aceitem o
respectivo convite, enviem um sumario, por escrito, das informagdes que dardo a conhecer na
reunido.

O Estado analisado informara, conforme seja cabivel, a organizagdo ou a associag@o, ou o
académico ou o investigador, sobre a hora, o local e demais detalhes da respectiva reunido.

Os sumarios recebidos serdo colocados a disposi¢do do Estado analisado, dos membros do
Subgrupo e dos demais membros da Comissao.

28. Participacdo do Estado analisado nas reunides com organizagdes da sociedade civil e/ou,
entre outros, com organiza¢des do setor privado, associagdes profissionais, académicos ou
pesquisadores. O Estado analisado podera participar das reunides previstas nas disposigdes 27 ¢ 28
desta Metodologia com organizagoes da sociedade civil e/ou, entre outros, com organizagdes do setor
privado, associacdes profissionais, académicos ou pesquisadores.

V. FINANCIAMENTO E OUTROS ASPECTOS
ORGANIZACIONAIS E LOGISTICOS DAS VISITAS IN LOCO

29. Contribuicdes voluntarias para o financiamento das visitas in loco. De acordo com o
disposto na recomendagdo 8 da Terceira Reunido da Conferéncia dos Estados Partes no MESICIC e
no Documento de Buenos Aires, os Estados Partes considerardo realizar contribui¢cdes voluntarias
para garantir o financiamento das despesas em que incorram as visitas in /loco, de maneira que se
assegurem sua sustentabilidade financeira e realizacdo ininterrupta. Para esse efeito, a Secretaria
Técnica do MESICIC também podera realizar gestdes e receber contribuigoes voluntarias de Estados
que ndo sejam Partes na Convencdo, de organismos financeiros internacionais ¢ de agéncias de
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cooperacdo internacional, bem como todas as demais contribui¢des que possam ser admitidas, de
acordo com as Normas Gerais para o Funcionamento da Secretaria-Geral da OEA.

As contribuigdes para o financiamento das visitas in loco serdo realizadas sem condigdes
que estejam relacionadas com a natureza do processo de analise ou seus resultados, ou expectativas
de influéncia, e sua utilizacdo se fard em conformidade com a disposi¢do 3, paragrafos a e b, do
Documento de Buenos Aires.

30. Consideracdo dos Estados membros do Subgrupo sobre a possibilidade de financiar as
despesas de viagem de seus respectivos peritos, para participar da visita in loco. Como contribuig¢ao
ao processo de cooperagdo reciproca, no ambito do MESICIC, e a sustentabilidade financeira das
visitas in loco, os Estados se empenhardo em financiar as despesas de viagem de seus respectivos
Peritos Titulares ou dos peritos que designem em seu lugar, para comparecer as visitas in loco de que
devam participar como membros dos respectivos Subgrupos.

Em cada caso, na comunicagdo que envie aos Peritos Titulares dos dois Estados que
integrem o respectivo Subgrupo, de acordo com o estabelecido na disposicdo 12, a, desta
Metodologia, a Secretaria Técnica indagard se o respectivo Estado podera financiar, total ou
parcialmente, as despesas de viagem do respectivo perito.

Os Peritos Titulares dos Estados membros do respectivo Subgrupo realizardo as gestdes ao
seu alcance e interpordo seus bons oficios, a fim de que seu Estado considere, de maneira oportuna e
adequada, a possibilidade de financiar as despesas a que se refere a presente disposi¢do. Caso ndo
seja possivel, se procedera de acordo com o que estabelece a disposi¢do seguinte.

31. Financiamento de despesas de viagem com recursos das contribuicdes voluntarias. Caso
um Estado ndo possa financiar, total ou parcialmente, as despesas de viagem de seu Perito Titular, ou
daquele que designe em seu lugar para comparecer a uma determinada visita in loco, a totalidade ou
parte dessas despesas que ndo possa custear, conforme seja pertinente, serdo pagas com recursos
recebidos das contribui¢des voluntarias.

Nessa ultima hipotese, essas despesas serdo efetuadas de acordo com as disposi¢des e
procedimentos estabelecidos na OEA, com relagdo a essa matéria, ¢ a Secretaria Técnica coordenara
diretamente com o respectivo perito os entendimentos cabiveis para esse efeito.

32. Servigos logisticos a cargo do Estado analisado. A fim de facilitar a realizagdo da visita in
loco, o Estado analisado provera os seguintes servigos logisticos:

a) cessdo de um veiculo automotor para transporte dos peritos representantes dos
Estados membros do Subgrupo e da Secretaria Técnica e, conforme seja o caso, do(s)
intérprete(s), do aeroporto ao hotel em que estejam hospedados e vice-versa, bem como aos
diversos locais em que sejam realizadas as reunides, durante a visita in loco;

b)  cessdo de uma sala para a realizacdo de reunides, computadores com acesso a
Internet e impressora, além de servico de fotocopias, durante os dias da visita in loco;

¢) recomendagdo de opgdo(des) de hotel, que julgue mais convenientes para os peritos
membros do Subgrupo e da Secretaria Técnica, e, conforme seja o caso, para o(os)
intérprete(s), levando em conta, entre outros aspectos, os locais em que sejam realizadas as
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reunides durante a visita in loco, bem como prestagdo da assisténcia que possam vir a
necessitar no processo de reservas de hotel.

d) assisténcia, na medida do possivel, para a obtencao de vistos para os participantes da
respectiva visita in loco.

33. Servicos de interpretacdo durante a visita in loco. A Secretaria Técnica coordenara e
financiard, com recursos das contribuicdes voluntdrias que sejam recebidas, os servigos de
interpretagdo estritamente necessarios, durante a realizagdo das reunides, por ocasido das visitas in
loco.

VI. INCLUSAO DE INFORMACOES RELACIONADAS COM A VISITA IN LOCO NO
RELATORIO POR PAIS

34. Inclusdo de informacdes relacionadas com a visita in loco no relatério por pais. No
relatorio por pais do respectivo Estado analisado, a Comissao:

a) informard se o respectivo Estado analisado concedeu ou ndo autorizacdo para a
realizagdo da respectiva visita in loco, de acordo com o disposto na Secao I desta Metodologia.
Caso o Estado analisado ndo tenha autorizado a realizagdo da visita in loco e tenha manifestado
os motivos de sua decisdo, fara referéncia a esses motivos;

b)  caso o Estado analisado tenha concedido a autorizag¢ao, de acordo com o disposto na
Secdo I desta Metodologia e, conseqlientemente, a visita in loco tenha sido realizada:

i. informara a data da visita € os nomes dos que dela tenham participado, em
representacdo dos membros do Subgrupo e da Secretaria Técnica;

ii. em todas as contribui¢des do relatorio por pais, sempre que julgue apropriado,
incluira referéncias as informacdes decorrentes da visita in loco que considere
pertinentes, inclusive as relacionadas com:

» as possiveis dificuldades para a implementacdo das disposi¢cdes da
Convengdo que estejam sendo analisadas ou das recomendacdes que lhe
tenha formulado a Comissdo na(s) Rodada(s) anterior(es) aquela(s) que
esteja(m) sendo acompanhada(s);

= as areas em que o Estado analisado possa necessitar cooperacao técnica ou
dela beneficiar-se;

= as boas praticas que o Estado analisado tenha identificado nas matérias em
analise, cujo conhecimento possa ser de utilidade para outros Estados Partes,
bem como contribuir para o fortalecimento da cooperagdo e do intercambio
de informagdes e experiéncias entre os Estados Partes;

iii. incluira, como anexo ao relatorio por pais, a agenda de reunides realizadas no
ambito da respectiva visita in loco, bem como os nomes das instituicdes ou
organizagdes que participaram;
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¢) fard mengdo a quaisquer outras informagdes que julgue pertinentes, com relagdo a
respectiva visita in loco.

VII. DIVULGACAO

35. Divulgagdo da realizacdo da visita in Joco. Ao ser concluida a visita in loco, se podera
elaborar um comunicado escrito para ser divulgado pelos meios de comunicagao, pela Internet e por
qualquer outro meio que se julgue adequado.

O comunicado podera referir-se a matérias como a Convengdo, o MESICIC, a adesdo do
respectivo Estado analisado a ambos, os temas que estejam em analise, no ambito da respectiva
Rodada, a natureza e os propdsitos da visita in loco, as datas em que tenha sido realizada, os Estados
membros do Subgrupo e os peritos que os representaram, a agenda, as instituigdes, organizagdes e
pessoas que participaram das diferentes reunides realizadas, bem como os passos a serem dados,
posteriormente a visita in loco, como continuacao do processo de analise, € que serdo concluidos com
a aprovagao do respectivo relatdrio por pais pela Comissdo, no ambito de sua reunido seguinte.

Levando em conta a natureza da visita in loco, como parte do processo de analise, bem
como seus propodsitos, de acordo com o que estabelecem as disposigdes 2 ¢ 3 desta Metodologia e o
Regulamento, em nenhum caso poderdo figurar no comunicado expressdes ou citagdes que
contenham afirmagdes, pronunciamentos, conclusdes ou recomendagdes sobre os temas de fundo
considerados na visita in loco ou que levem ou possam levar, erroneamente, a inferir que nela se
tenha chegado a conclusdes ou formulado pronunciamentos substantivos sobre esses temas, 0s quais
s6 cabem a Comissao, e sdo por ela efetuados, em sessdo plendria, mediante o relatério por pais por
ela aprovado na conclusdo do processo de analise, de acordo com o disposto no Regulamento e na
Metodologia, bem como nas demais decisdes que venha a aprovar, com relagao a respectiva Rodada.

36. Absten¢do de pronunciamentos publicos por parte dos representantes dos Estados membros
do Subgrupo e da Secretaria Técnica na visita in loco. Sem prejuizo do que estabelece a disposi¢ao
anterior, os representantes dos Estados membros do Subgrupo e da Secretaria Técnica que participem
da visita in loco se absterdo de fazer pronunciamentos publicos, pelos meios de comunicagdo ou por
qualquer outro meio, sobre a visita in loco, anteriormente a sua realizagdo, durante seu transcurso ou
posteriormente a ela, levando especialmente em conta o que preceitua a disposi¢do 8 desta
metodologia e a natureza e propdsitos das visitas in loco a que se referem essa disposi¢do e as
disposigoes 3 ¢ 4.

ViII. SOLUCAO DE QUESTOES QUE POSSAM SURGIR
COM RELACAO AS VISITAS IN LOCO

37. Solugdo pela Comissdo de questdes que possam surgir com relacdo as visitas in loco.
Qualquer questdo que possa surgir com relagdo as visitas in loco e que exija um pronunciamento ou
decisdo da Comissdo, apos consulta prévia a Presidéncia e sua devida autorizagdo, sera submetida,
pela Secretaria Técnica, as reunides plenarias da Comissao.
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