Presidéncia da Republica
Controladoria-Geral da Unido

TERMO DE RECEBIMENTO DE EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 18/2008

PESSOA JURIDICA:

ENDERECO:

CNPJ DA PESSOA JURIDICA:

TELEFONE(S):

FAX: E-MAIL:

PESSOA DE CONTATO: CELULAR:

CONTATO EM BRASILIA (caso haja) NOME:

TELEFONE/FAX:
Obs.: Preenchimento com “letra de forma”.

Recebi da Controladoria-Geral da Unido — CGU-PR copia do Edital do Pregdo Eletrénico n°
18/2008.

Brasilia - DF, de de 2008.

AsS.:

ATENCAO!

OS INTERESSADOS QUE RETIRAREM O EDITAL PELA INTERNET DEVERAO ENCAMINHAR
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CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO
DIRETORIA DE GESTAO INTERNA

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 18/2008
PROCESSO N° 00190.025946/2006-92

A Diretoria de Gestao Interna da Controladoria-Geral da Unido da Presidéncia da Republica, por
meio de seu Pregoeiro, designado pela Portaria n° 1.784, de 3 de dezembro de 2007, publicada no
Diario Oficial da Unido de 4 de dezembro de 2007, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que na data, horario e local abaixo indicados fara realizar licitacdo na modalidade de
PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO POR ITEM, conforme descrito neste Edital. O
procedimento licitatério sera regido pela Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002; pelo Decreto n°
3.555, de 08 de agosto de 2000 e alteracbes posteriores; pelo Decreto n° 5.450, de 31 de maio de
2005; pela Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006; pelo Decreto n° 6.204, de 5 de
setembro de 2007; pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteracdes posteriores, e pelas
demais exigéncias deste Edital e seus anexos.

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresas para a prestacdo
terceirizada de servicos de apoio _administrativo e secretariado e de servicos técnico-
especializados, quais sejam, arquivologia , atividades de bercério e operacdo de audio e de
video, na sede e em outras dependéncias da Controladoria-Geral da Unido, em Brasilia — DF, nos
termos e condi¢des constantes no presente Edital e seus anexos.

2. DO ENDERECO, DATA E HORARIO DO CERTAME

2.1. A sessdao publica deste Pregdo Eletrdnico sera aberta por comando do Pregoeiro com a
utilizacdo de sua chave de acesso e senha, no endereco eletrbnico, data e horario abaixo
discriminados:

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br

DATA: 04/08/2008
HORARIO: 10:00 h (dez horas)

2.2. Nado havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia atil subseqgliente, no mesmo horario e endereco eletrénico, salvo comunicacdo do
Pregoeiro em sentido contrario.



3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 Poderdo participar desta licitacdo as interessadas que atenderem as seguintes
exigéncias:

a) estarem devidamente CADASTRADAS e HABILITADAS PARCIALMENTE no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF;

b) demais exigéncias deste Edital e seus anexos.
3.2. N&o poderédo participar desta licitacao:
a) consorcio de empresas, qualquer que seja a sua forma de constituigdo;

b) empresas em processo de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, sob concurso de
credores, em dissolucdo ou em liquidacao;

c) empresas que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica
suspenso, ou que por esta tenham sido declaradas inidéneas para tal;

d) empresas inadimplentes em obrigacdes assumidas com a Presidéncia da Republica ou a
Controladoria-Geral da Uniéo;

€) empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal
e intransferivel, para acesso ao sistema eletrdnico, no sitio www.comprasnet.qov.br.

4.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal da
licitante ou de seu representante legal e na presuncdo de sua capacidade técnica para a
realizacdo das transacdes inerentes ao Pregdo Eletrbnico.

4.3. O uso da senha de acesso pela licitante € de sua exclusiva responsabilidade, incluindo
gqualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou a Controladoria-Geral da Unido qualquer responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros, devendo a licitante comunicar
formalmente ao provedor do sistema qualquer irregularidade quanto ao uso da senha.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1. A licitante serd responsével por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.2. Incumbird a licitante, ainda, acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregéo, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.3. A participacdo no Pregéo dar-se-a4 por meio da digitacdo da senha privativa da licitante e
subsequiente encaminhamento da Proposta de Precos, o que ocorrera a partir da divulgacéo da



licitacdo até a abertura da sessdo do Pregado, no dia 04/08/2008, as 10:00 h (dez horas),
horéario de Brasilia-DF, exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

5.4, Como requisito para a participacdo no Pregdo a licitante devera manifestar, em campo
préprio do sistema eletrénico, o pleno conhecimento, concordancia e atendimento as exigéncias de
habilitagdo previstas no Edital e seus anexos.

5.5. As microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) que quiserem usufruir dos
beneficios concedidos pela LC n® 123/2006 deverdo declarar em campo préprio do sistema
eletrdnico, a sua condi¢do de ME ou EPP.

5.5.1. Quando do envio das documentacbes, previsto nos subitens 5.6 e 9.1, devera ser
encaminhada, também, a Declaracdo de Enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte, conforme modelo constante do Anexo Il deste Edital.

5.6. A Proposta de Precos da licitante vencedora, contendo as especificacdes detalhadas
dos servicos, devera ser formulada e enviada, atualizada em conformidade com o ultimo lance
ofertado, num prazo méximo de 2 (duas) horas ap6s o encerramento da etapa de lances, por
meio do fac-simile (61) 3226-8889, com a posterior apresentacdo dos originais, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito horas), contadas a partir do encerramento da sessao publica.

5.6.1. A Proposta Comercial sera preenchida em conformidade com o Anexo Il, observada a
necessidade de preenchimentos das planilhas insertas nos Anexos Ill e IV, do Termo de
Referéncia (Anexo | deste Edital), e devera, ainda, conter:

a) valores mensal e anual dos servigos, em algarismos e por extenso (havendo discordancia entre
0s valores expressos em algarismos e por extenso, serdo considerados estes ultimos, devendo o
Pregoeiro proceder as correcdes necessarias);

b) prazo de validade, ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacdo. Na auséncia de indicacdo expressa do prazo de validade, considerar-se-a
tacitamente indicado o prazo de 60 dias;

¢) declaracdo expressa de que nos precos cotados estdo incluidas todas as despesas, frete,
tributos e demais encargos, de qualquer natureza, incidentes sobre o objeto deste Pregdo, nada
mais sendo licito pleitear a esse titulo.

5.7. A apresentagcdo da proposta implicar4 na plena aceitacdo, por parte da proponente, das
condicBes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

5.8. O Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, indicado nos documentos da proposta
de preco e da habilitacdo devera ser do mesmo estabelecimento da licitante que efetivamente vai
prestar os servicos objeto da presente licitacao.

5.9. Serdo desclassificadas as propostas que nao atendam as exigéncias do presente Edital e
seus anexos, que sejam omissas ou que apresentem irregularidades insanaveis.

6. DA RECEPCAO E DIVULGACAO DAS PROPOSTAS

6.1. A partir das 10:00 h (dez horas) do dia 04/08/2008, data e horério previstos no subitem

2.1 deste Edital, tera inicio a sesséo publica do Pregao Eletronico n° 18/2008, com a divulgacéo
das Propostas de Precos recebidas e inicio da etapa de lances.



6.2. Até a abertura da sessao, as licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

7. DA FORMULACAO DOS LANCES

7.1. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informadas do recebimento dos mesmos
e de seus respectivos valores e horéarios de registro.

7.2. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e as regras
de aceitacdo dos mesmos, contendo cada lance no maximo 02 (duas) casas decimais, relativas
a parte dos centavos.

7.3. Cada licitante somente poderd oferecer lance inferior ao Ultimo por ela ofertado e
registrado pelo sistema.

7.4. O sistema permitird a formulacdo de dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
para fins de classificacdo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.5. Durante o transcurso da sessao publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo da licitante detentora do lance.

7.6. No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepg¢édo dos lances.

7.6.1. O Pregoeiro, quando possivel, dara continuidade a sua atuacdo no certame, sem prejuizo
dos atos realizados.

7.6.2. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessédo do
Pregdo sera suspensa e terd reinicio somente ap0s comunicacdo expressa do Pregoeiro as
participantes.

7.7. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro, ficando a
cargo do sistema eletrénico encaminhar aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado, findo o
gual sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

7.8. Apb6s o encerramento da etapa de lances, o Pregoeiro poderd encaminhar, pelo sistema
eletrdnico, contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso,
para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, nao se admitindo
negociar condi¢des diferentes daquelas previstas neste Edital.

7.9. Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de
menor preco e o valor estimado para a contratagao.

7.10. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

7.11. Apl6s o encerramento da etapa de lances, e nao tendo sido a menor proposta ou lance
apresentado por microempresa ou empresa de pequeno porte, caso se verifique a ocorréncia de
empate, sera assegurada, como critério de desempate, a preferéncia de contratacao para as ME e
EPP, nos termos do art. 44, da Lei Complementar n° 123/2006.



7.11.1. Entende-se por empate, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, aquelas situacdes
em que as propostas ou lances apresentados pelas ME e EPP sejam iguais ou até 5% (cinco por
cento) superiores a proposta ou lance melhor classificado durante a etapa de lances.

7.11.2. Na ocorréncia de empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A ME ou EPP melhor classificada no intervalo percentual de até 5% (cinco), definido nos
termos deste subitem, serd convocada automaticamente pelo sistema eletrénico
para, desejando, apresentar nova proposta de preco inferior aquela classificada com o
menor preco ou lance, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento
dos lances, sob pena de preclusdo. E de responsabilidade da licitante a sua conex&o
com o sistema eletrénico durante o prazo acima referido para o exercicio do direito sob
comento. Apresentada a proposta nas condi¢cdes acima referidas, sera analisada sua
documentacdo de habilitagéo;

b) Ndo sendo declarada vencedora a ME ou EPP, na forma da alinea anterior, serdo
convocadas automaticamente pelo sistema eletrbnico as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipétese do subitem 7.11.1, na ordem classificatéria, com
vistas ao exercicio do mesmo direito;

c) No caso de equivaléncia dos valores apresentados por ME ou EPP que se encontrem no
intervalo estabelecido no subitem 7.11.1, ser& realizado sorteio eletrénico entre as
mesmas, pelo préprio sistema, definindo e convocando automaticamente a
vencedora para, caso queira, encaminhar uma melhor proposta.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a compatibilidade do preco em relagdo ao estimado para a contratagao, obtido por
meio de pesquisa de mercado.

8.2. Confirmada a aceitabilidade da proposta, o Pregoeiro divulgara o resultado do julgamento

do preco, procedendo a verificagdo da habilitagdo da licitante, conforme as disposi¢cfes deste
Edital e seus anexos.

8.3. Aclassificacdo das propostas sera pelo critério de MENOR PRECO POR ITEM.

8.4. Se a proposta ou o lance de menor preco nao for aceitavel, ou se a licitante desatender as
exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance subseqiente, verificando a
sua aceitabilidade e as condicbes de habilitacdo, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que satisfaca as condi¢bes e
exigéncias constantes no Edital e seus anexos.

8.4.1. Ocorrendo a situacao referida neste subitem, o Pregoeiro podera negociar com a licitante
para que seja obtida melhor proposta.

8.4.2. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificagao.



9. DA HABILITACAO

9.1. Encerrada a etapa de lances da sesséo publica e a negociacao, a licitante detentora da
melhor proposta ou lance encaminhara a Controladoria-Geral da Unido a documentacgao referente
a habilitacdo, no prazo maximo de 02 (duas) horas, pelo fac-simile: (0xx61) 3226-8889, €, num
prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, apresentara os documentos originais, juntamente
com a Proposta de Preco atualizada e, se for o caso, a respectiva Declaracdo de Enquadramento
como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (Anexo Il deste Edital), a Controladoria-Geral
da Unido, SAS, Quadra 1, Bloco “A”, Sala 1032, CEP: 70.070-905 — Brasilia/DF, em envelope
fechado e rubricado no fecho, com os seguintes dizeres em sua parte externa e frontal:

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO / DIRETORIA DE GESTAO INTERNA
PREGAO ELETRONICO N° 18/2008

ENVELOPE COM DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAO E PROPOSTA COMERCIAL
RAZAO SOCIAL E CNPJ

9.1.1. As ME e EPP deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricado.

9.2. Toda a documentacao exigida devera ser apresentada por uma das seguintes formas:
a) em original;

b) por qualquer processo de coépia, autenticada por servidor da Administragcdo, devidamente
qualificado, ou por Cartério competente;

¢) publicacéo em 6rgao da Imprensa Oficial.

9.3. A comprovacao das habilitagbes previstas nos subitens 9.5.1, 9.5.2 e 9.5.3 deste Edital
podera ser realizada por meio de consulta online ao Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF.

9.4, Devera constar do envelope a seguinte documentacao complementar ao SICAF:

a) 01 (um) atestado, no minimo, fornecido por pessoa juridica de direito puablico ou privado, o qual
comprove que a licitante prestou ou esta prestando, de forma satisfatéria, servico compativel
com o objeto deste Pregéo, equivalentes em quantidades e caracteristicas iguais ou superiores;

b) declaracdo da LICITANTE de que o servi¢o ofertado atende integralmente a todos os requisitos
especificados neste Edital e seus anexos;

c) demonstracao de Patrimbnio Liquido minimo, para efeito de comprovacdo da boa situacéo
financeira, quando a licitante apresentar em seu Balanco resultado igual ou menor do que 1 (um)
em qualquer dos indices abaixo explicitados:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

LC= Ativo Circulante
Passivo Circulante




c.1) A licitante que apresentar em seu Balanco resultado igual ou menor do que 1 (um) em
qualquer dos indices acima fica obrigada a comprovar, na data de apresentacdo da
documentacédo, Patriménio Liquido minimo correspondente a 10% (dez por cento) do valor total
estimado para o item ao qual corresponde sua proposta.

9.4.1. A Declaragéo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos e a Declaracdo de que n&o possui em
seu Quadro de Pessoal empregados menores de idade, serdo disponibilizadas mediante
preenchimento de campo especifico do sistema eletronico.

9.5. As licitantes que ndo se encontrem cadastradas no SICAF deverdo encaminhar, além
da documentacéo prevista no subitem 9.4 acima, o seguinte:

9.5.1. Relativamente & HABILITACAO JURIDICA da licitante:

a) Ato constitutivo, estatuto ou Contrato Social em vigor da licitante, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedade por ag¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

b) Inscricdo do ato constitutivo em Cartério de Registros de Pessoas Juridicas, no caso de
sociedades simples, acompanhada de prova da diretoria em exercicio.

9.5.2. Relativamente a REGULARIDADE FISCAL da licitante:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova da quitacdo com a Fazenda Federal (Divida com a Unido e Receita Federal) e Estadual
ou Municipal, conforme o caso, de acordo com o disposto no inciso Ill, do art. 29, da Lei n°
8.666/93, dentro do prazo de validade;

¢) Certificado de Regularidade do FGTS, expedido pela Caixa Econbmica Federal, conforme
alinea "a", do art. 27, da Lei n°® 8.036/1990, devidamente atualizado;

d) Certiddo Negativa de Débito — CND relativa as contribuicbdes sociais, fornecida pelo Instituto
Nacional do Seguro Social — INSS (Lei n° 8.212/1991), devidamente atualizada.

9.5.3. Relativamente & QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA da licitante:

a) Certiddo negativa de faléncia, concordata ou execucao patrimonial, expedida pelo distribuidor
da sede da licitante;

b) Balanco patrimonial e demonstragBes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a
sua substituicao por balancetes ou balancos provisorios.

9.6. Em se tratando de ME ou EPP, e havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade
fiscal, a licitante sera habilitada no sistema eletrébnico e declarada vencedora do certame na
sessdo do Pregdo, nos termos do 81°, do art. 43, da lei Complementar n® 123/2006.

9.6.1. Nessa hipotese, o Pregoeiro daré ciéncia as demais licitantes dessa decisdo e intimara a
licitante declarada vencedora para, no prazo de 2 (dois) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento da declaracdo citada neste subitem, prorrogavel por igual periodo, a
critério da Administracao Publica, promover a devida regularizacdo da documentacao, pagamento
ou parcelamento do débito, e emissédo de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.



9.6.2. A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo e condi¢des disciplinadas neste subitem,
implicar4 decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 81, da
Lei n° 8.666/93, e no art. 28, do Decreto n° 5.450/2005, sendo facultado a Administracdo convocar
as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, ou revogar a licitacao.

9.6.3. Na hip6tese da ndo-contratacdo da ME ou EPP, nos termos previstos no subitem 7.11, sera
analisada a documentacdo de habilitacdo da licitante que originalmente apresentou a menor
proposta ou lance e, se regular, sera declarada vencedora.

9.7. As licitantes que, embora cadastradas no SICAF, estejam com situacdo irregular neste
Sistema, poderdo apresentar os documentos que comprovem sua regularidade, relativamente aos
dados vencidos ou nédo atualizados.

9.8. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

10. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

10.1.  Até 30/07/2008, 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da sessao
publica, qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatério deste Pregao.

10.1.1. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos setores responsaveis pela elaboracdo do Edital e
seus anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

10.1.2. Acolhida a peticao contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizagao
do certame.

10.2.  Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 29/07/2008, 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para a abertura da sessao
publica, preferencialmente por meio eletrénico, via internet, no seguinte endereco:
colic@cgu.gov.br.

10.3. As impugnacBes deverdo ser manifestadas por escrito, dirigidas ao Pregoeiro,
protocolizando o original, no horario de 09:00 as 12:00 horas e 14:00 as 18:00 horas, em dias
Uteis, no 10° andar, Sala 1032, do Edificio Darcy Ribeiro, sito ao SAS, Quadra 1, Bloco “A”, nesta
Capital.

10.3.1. As impugnacbes, além de manifestadas por escrito, também deverdo serdo
disponibilizadas em meio magnético (disquete/CD) ou através do endereco eletrdnico
colic@cgu.gov.br, face a obrigatoriedade da publicacdo, no COMPRASNET, do pedido de
impugnacédo juntamente com a decisdo emitida pelo Pregoeiro e/ou pelos setores responsaveis
pela elaboracao do Edital e seus anexos.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarada a vencedora, qualquer licitante podera, durante a sessado publica, de forma
imediata e motivada, em campo proprio do sistema eletrénico, manifestar sua intengcdo de
recorrer.

11.2. A licitante que manifestar motivadamente a intencdo de interpor recurso sera concedido
0 prazo de 3 (trés) dias corridos para apresentacdo das respectivas razdes, ficando as demais



licitantes, desde logo, intimadas a apresentar contra-raz6es no mesmo prazo, a contar do término
do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.2.1. Sendo declarada vencedora do certame uma ME ou uma EPP que tenha apresentado
restricdes na comprovacao da regularidade fiscal, o prazo previsto neste subitem sera contado
apos decorrido o prazo de 2 (dois) dias uteis (prorrogavel por igual periodo), concedido para a
regularizacdo da documentacdo, conforme prescrito no § 2°, do art. 4°, do Decreto n°® 6.204, de
5/9/2007.

11.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada das licitantes quanto a intencdo de recorrer
importara decadéncia do direito de recurso, ficando o Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a
licitante declarada vencedora.

11.4. O recurso contra a decisdo do Pregoeiro nao tera efeito suspensivo.

11.5. O acolhimento do recurso importar4 na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.6. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicard o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

11.7. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na
Coordenacédo-Geral de Recursos Logisticos, sito ao SAS, Quadra 1, Bloco “A”, Sala 1032, em
Brasilia-DF, em dias Uteis, no horario de 09:00 as 12:00 horas e 14:00 as 17:00 horas. Nao seréo
reconhecidos 0s recursos interpostos enviados por fac-simile ou com os respectivos prazos legais
vencidos.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas com a contratacdo objeto da presente licitagdo correrdo por conta do
PTRES: 001076; Programa de Trabalho: 04122117322720001; Elemento de Despesa:
3339037.

13. DAS REPONSABILIDADES E OBRIGACC)ES DAS PARTES

13.1. Cabera a Contratada, sem prejuizo das demais obrigacfes e responsabilidades insertas
na Minuta do Contrato (Anexo lll deste Edital) e daquelas constantes dos itens 11 e 13 do Termo
de Referéncia (Anexo | deste Edital):

13.1.1. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucao do servico objeto desta licitagdo;

13.1.2. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitagao;

13.1.3. Promover a prestacdo do servico dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em
observéancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendac¢des aceitas pela boa
técnica,;

13.1.4. Prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados pela CONTRATANTE,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacdes;
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13.1.5. Responder integralmente pelos danos causados, direta ou indiretamente, ao patrimoénio
da Unido em decorréncia de a¢do ou omissao de seus empregados ou prepostos, hdo se
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade em razao da fiscalizacdo ou do acompanhamento
realizado pela CONTRATANTE;

13.1.6. Providenciar que seus contratados portem cracha de identificagdo quando do da
execucao do servico a CONTRATANTE;

13.1.7. Arcar com os 6nus resultantes de quaisquer ac¢des, demandas, custos e despesas
decorrentes de contravencdo, seja por culpa sua ou de quaisquer de seus empregados ou
prepostos, obrigando-se, outrossim, a quaisquer responsabilidades decorrentes de acdes judiciais
ou extrajudiciais de terceiros, que lIhe venham a ser exigidas por forca da lei, ligadas ao
cumprimento do contrato a ser firmado;

13.1.8. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obriga¢cdes sociais
previstos na legislacao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria,
vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

13.1.9. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislacédo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas
0s seus empregados quando da prestacdo do servigo, ainda que acontecido em dependéncia da
CONTRATANTE, inclusive por danos causados a terceiros;

13.1.10. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionados
a prestacdo do servico, originariamente ou vinculada por prevencao, conexdo ou contingéncia;

13.1.11. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
adjudicacéo deste processo licitatorio;

13.1.12. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes do ajuste, 0os acréscimos ou supressfes que se fizerem
nos servicos, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratagéo.

13.2. Cabera a Controladoria-Geral da Unido, sem prejuizo das demais disposi¢@es inseridas
na Minuta de Contrato (Anexo lll deste Edital) e daquelas constantes do item 12 do Termo de
Referéncia (Anexo | deste Edital):

13.2.1. Supervisionar o servi¢co objeto do Termo de Referéncia, exigindo presteza na execugéo e
correcao das falhas eventualmente detectadas;

13.2.2. Permitir o acesso ao local da prestacdo do servico do pessoal da CONTRATADA,
necessarios a execucao do objeto do Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital);

13.2.3. Prestar & CONTRATADA, em tempo habil, as informacdes eventualmente necessarias a
execucao do servico.

14. DAS CONDICOES DE ASSINATURA E DA VIGENCIA DO CONTRATO

14.1. Findo o processo licitatorio, a licitante vencedora serd convocada a assinar o contrato
relativo ao(s) item(ns) ao(s) qual(is) corresponde(m) sua(s) proposta(s).

14.2. O nao comparecimento da licitante vencedora, dentro do prazo de 5 (cinco) dias lteis,
apos regularmente convocada para a assinatura do termo contratual, ensejard a aplicagdo de
multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da respectiva contratagéo.
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14.3. O prazo mencionado acima podera ser prorrogado uma sé vez, por igual periodo, quando
solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela
Administracdo, conforme previsto no § 1°, do art. 64, da Lei n® 8.666/1993.

14.4. A ndo-regularizacdo da documentacéo, no caso da licitante vencedora ser uma ME ou uma
EPP, dentro do prazo previsto no subitem 9.6.1 deste Edital, implicar4d decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancfes previstas no art. 81, da Lei no 8.666/93, e no art. 28, do
Decreto n° 5.450/2005, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagéo.

14.5. No ato da assinatura do contrato serd exigida a comprovacao das condi¢cdes de habilitacao
consignadas neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pela licitante durante a vigéncia do
contrato.

14.6. Quando a vencedora da licitagdo n&o fizer a comprovacdo acima referida ou quando,
injustificadamente, recusar-se a assinar o contrato, podera ser convocada outra licitante, desde
gue respeitada a ordem de classificacdo, para, ap6s comprovados 0s requisitos habilitatorios e
feita a negociacdo, celebrar o termo contratual, sem prejuizo da multa prevista na letra “b”, do
subitem 20.1 deste Edital, e das demais cominacdes legais.

14.7. Até a efetiva assinatura do contrato, podera ser desclassificada a proposta da licitante
vencedora, caso a Controladoria-Geral da Unido venha a ter conhecimento de fato desabonador a
sua habilitagéo, conhecido ap6s o julgamento.

14.8.  Ocorrendo eventual desclassificacdo da proposta da licitante vencedora, a Controladoria-
Geral da Unido podera convocar as licitantes remanescentes, observado o disposto neste Edital e
a ordem final de classificacdo das propostas/lances.

14.9. O contrato podera ser rescindido a qualquer tempo, com base nos motivos previstos nos
arts. 77 e 78, na forma do art. 79, da Lei n° 8.666/1993, assegurados a contratada o contraditério e
a ampla defesa.

14.10. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo,
no interesse da administracdo, ser prorrogado mediante Termo Aditivo, observado o limite de 60
(sessenta) meses, conforme disposto no inciso Il, do art. 57, da Lei n° 8.666/93, com suas
posteriores alteragdes.

14.11. O contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos casos previstos no art. 65
da Lei n.° 8.666/1993, sempre por meio de Termos Aditivos.

14.12. A associagdo da licitante vencedora com outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou
parcial, bem como a fuséo, cisdo ou incorporacdo s6 serdo admitidas quando apresentada a
documentacdo comprobatoria que justifique quaisquer dessas ocorréncias, com 0 consentimento
prévio e por escrito da Controladoria-Geral da Unido e, ainda, desde que ndo afetem o
fornecimento do material objeto desta licitacéo.

14.12.1. Quando ocorrer o consentimento por parte da Controladoria-Geral da Unido, previsto

neste subitem, devera ser comprovado que as empresas resultantes dessas operacdes atendem a
todas as exigéncias de habilitagéo requeridas a época da realizagéo da licitacéo.

12



15. DA GARANTIA

15.1. Ser4 exigida da licitante vencedora, no ato da assinatura do termo contratual,
prestacao de garantia em favor da CONTRATANTE, correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor total do contrato, numa das seguintes modalidades, conforme op¢do da CONTRATADA:

a) caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica federal;
b) seguro-garantia;
¢) fianca bancéria.

15.2. Para a garantia do contrato, caso a CONTRATADA opte por apresentar titulos da divida
publica, os mesmos deverdo ter valor de mercado compativel com o valor a ser garantido no
contrato, preferencialmente em consonancia com as espécies recomendadas pelo Governo
Federal, como aquelas previstas no art. 2°, da Lei n® 10.179, de 06 de fevereiro de 2001.

15.3. Caso a CONTRATADA opte pela caucdo em dinheiro, devera providenciar o depdésito
junto a Caixa Econdmica Federal, nominal a Controladoria-Geral da Unido, para os fins especificos
a que se destina, sendo o recibo de depdsito o Unico meio habil de comprovacédo desta exigéncia.

15.4. A CONTRATANTE fica autorizada a utilizar a garantia para corrigir quaisquer
imperfeicbes na execucdo do objeto do contrato ou para reparar danos decorrentes da acao ou
omissdo da CONTRATADA, de seu preposto ou de quem em seu nome agir.

15.4.1. A autorizacdo contida neste subitem é extensiva aos casos de multas aplicadas depois de
esgotado o prazo recursal.

15.5. A CONTRATADA obriga-se a repor, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, o
valor da garantia que vier a ser utilizado pela CONTRATANTE.

15.6. A garantia prestada sera retida definitivamente, integralmente ou pelo saldo que
apresentar, no caso de rescisdo por culpa da CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades
cabiveis.

15.7. A garantia sera restituida automaticamente, ou por solicitacdo, ao final da vigéncia do
contrato, somente apds o integral cumprimento de todas as obriga¢cdes contratuais, inclusive
recolhimento de multas e ressarcimento de eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE ou a
terceiros durante a execucéo do objeto do contrato.

15.8. Caso ocorra a prorrogacdo da vigéncia do contrato, observadas as disposicdes
constantes no art. 57, da Lei n° 8.666/1993, a CONTRATADA deverd, a cada celebragéo de termo
aditivo, providenciar a devida renovacdo da garantia prestada, tomando-se por base o valor
atualizado do contrato.

16. DO PRAZO DE EXECUCAO E DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

16.1. A execucdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia devera ser iniciada apds a
celebragéo do contrato, mediante solicitacdo formalizada pela CONTRATANTE.

16.1.1. A CONTRATADA devera recrutar, selecionar e encaminhar, no prazo maximo de 2 (dois)
dias Uteis ap0s cada solicitagcdo, os empregados necessarios a realizagdo dos servigos, de acordo
com as categorias e qualificacdo minima exigidos neste Termo de Referéncia e com funcdes
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profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho, observados os quantitativos
de postos de servigos definidos em cada solicitacdo emitida pela CONTRATANTE durante a
vigéncia do Contrato.

16.2. Os servicos serao prestados de segunda a sexta-feira, de acordo com a carga horaria
estabelecida no Anexo | - Especificagdes Técnicas, do Termo de Referéncia, em horério
acordado entre o preposto e a Fiscalizacdo do Contrato para cada profissional, no periodo entre
7h00 e 21h00.

16.2.1. A prestagéo dos servigos se dard na Sede da Controladoria-Geral da Unido, localizada no
Setor de Autarquias Sul — SAS, Quadra 01, Bloco “A” - Ed. Darcy Ribeiro, bem como em suas
demais dependéncias: Setor de Industrias e Abastecimento — SIA, Trecho 8, Lotes 125/135 e em
locais que possam vir a ser ocupados pelo Orgdo para execucéo de suas atividades, situados em
Brasilia-DF.

16.2.2. Somente no caso dos servicos de Arquivologista poderad ser necessdaria a prestacao
temporaria de servicos em outras capitais de estado no Brasil, conforme previsto no Iltem 10 do
Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).

16.3. Na prestacdo dos servicos deverdo ser observadas as especificacdes técnicas e demais
orientacbes e exigéncias descritas no Anexo | - Especificagbes Técnicas do Termo de
Referéncia (Anexo | deste Edital).

16.3. A CGU néo fica obrigada a solicitar a totalidade de postos de servigos prevista no Anexo Il
deste Termo de Referéncia. O quantitativo de postos de servigos consubstancia-se em uma
estimativa, o qual sera efetivamente utilizado de acordo com as necessidades da area
demandante dos servigos.

17. DA FISCALIZACAO

17.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo do objeto desta Licitacdo serdo exercidos por meio de
um representante (denominado Fiscal) e um substituto, designados pela CONTRATANTE, aos
quais compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execucdo, bem como dirimir e
desembaracar quaisquer duvidas e pendéncias que surgirem, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas, falhas, problemas ou defeitos observados, e os quais de tudo daréo
ciéncia a CONTRATADA, conforme determina o art. 67, da Lei n°® 8.666/1993, e suas alteragdes.

17.2. Nao obstante ser a CONTRATADA a Unica e exclusiva responsavel pela execucao de todos
os servicos, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagéo.

17.3. Cabe & CONTRATADA atender prontamente e dentro do prazo estipulado quaisquer
exigéncias do Fiscal ou do substituto inerentes ao objeto do contrato, sem que disso decorra
qualguer dnus extra para a CONTRATANTE, ndo implicando essa atividade de
acompanhamento e fiscalizacdo qualquer exclusdo ou reducdo da responsabilidade da
CONTRATADA, que é total e irrestrita em relacdo ao servico contratado, inclusive perante
terceiros, respondendo a mesma por qualquer falta, falha, problema, irregularidade ou
desconformidade observada na execucao do contrato.

17.3.1. A atividade de fiscalizacdo nao resultara, tampouco, e em nenhuma hipétese, em co-
responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, prepostos e/ou assistentes.
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17.4. Os equipamentos, ferramentas e materiais utilizados, bem como a prestacdo do servico
contratado, deverdo estar rigorosamente dentro das normas vigentes e das especificacbes
estabelecidas pelos 6rgdos competentes e pela Controladoria-Geral da Unido, sendo que a
inobservancia desta condicdo implicara a recusa do mesmo, bem como o seu devido refazimento
e/ou adequacao, sem que caiba a CONTRATADA qualquer tipo de reclamacao ou indenizacao.

17.5. As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal do contrato serdo
encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adocdo das medidas
convenientes, consoante disposto no § 2°, do art. 67, da Lei n°. 8.666/93.

18. DO PRECO E DA REPACTUACAO

18.1. O objeto do presente Edital serd contratado pelo preco ofertado na proposta da licitante
vencedora, que sera fixo e irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses.

18.2. Os precos ajustados j4 levam em conta todas e gquaisquer despesas incidentes na
prestacdo do servico contratado, tais como servicos de frete, impostos, taxas.

18.3. Sera permitida a repactuacéo do contrato, desde que observado o interregno minimo de 1
(um) ano, a contar da data da proposta, ou da data do orcamento a que a proposta se referir, ou
da data da ultima repactuacao.

18.3.1. A repactuacdo devera ser precedida de demonstracao analitica do aumento dos custos,
por meio da apresentacdo das Planilhas de Composicdo de Custos e Formacdo de Precos,
conforme previsto no item 16 do Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital), de forma a
evidenciar os elementos utilizados na composicao do preco constante do pedido de repactuacéo.

18.3.2. Sera adotada como data do orcamento a que a proposta se referir, a data do acordo,
convencao, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, que estipular o salario vigente a época da
apresentacao da proposta, vedada a incluséo, por ocasido da repactuacao, de antecipacdes e de
beneficios ndo previstos originariamente.

18.4. O preco ajustado também podera sofrer correcdo desde que reste comprovada a ocorréncia
de quaisquer das hipéteses previstas na alinea “d”, do inciso I, do art. 65, da Lei n® 8.666/93.

19. DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

19.1. O pagamento sera efetuado mensalmente a CONTRATADA, até o 10° (décimo) dia util, do
més subseqiliente a prestacao dos servigcos, mediante a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura - a
gual contera seu endereco, seu CNPJ, o niumero da Nota de Empenho, os nimeros do Banco, da
Agéncia e da Conta Corrente da empresa, a descricao clara do objeto do contrato/da contratacéo -
em moeda corrente nacional, por intermédio de Ordem Bancaria e de acordo com as condi¢es
constantes na proposta da empresa e aceitas pela CGU.

19.1.1. A CONTRATADA devera encaminhar & CGU-PR, até o 2° (segundo) dia util do més
subsegiiente a prestacdo do servico, a Nota Fiscal/Fatura, a fim de que sejam adotadas as
medidas afetas ao pagamento.

19.1.2. Para execuc¢do do pagamento de que trata este subitem, a CONTRATADA devera fazer
constar como beneficiario/cliente da Nota Fiscal/Fatura correspondente, emitida sem rasuras, a
Controladoria-Geral da Unido, CNPJ n° 05.914.685/0001-03.
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19.1.3. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, a mesma devera
apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida comprovacdo, a fim de evitar a
retencéo na fonte dos tributos e contribuicdes, conforme legislacdo em vigor.

19.1.4. O pagamento sera efetuado somente apds as Notas Fiscais/Faturas serem conferidas,
aceitas e atestadas pelo Fiscal do Contrato e ter sido verificada a regularidade da
CONTRATADA, mediante consulta on-line ao Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, para comprovacgédo, dentre outras coisas, do devido recolhimento das contribuigbes sociais
(FGTS e Previdéncia Social) e demais tributos estaduais e federais

19.1.4.1. O respectivo documento de consulta ao SICAF devera ser anexado ao processo
de pagamento. Caso seja constatada a ndo regularidade fiscal, 0 pagamento sera suspenso até a
devida regularizacao da situagdo da CONTRATADA junto ao Sistema.

19.1.4.2. A Nota Fiscal/Fatura correspondente sera examinada diretamente pelo Fiscal
designado pela CONTRATANTE, o qual somente atestar4 a prestacdo do servigo contratado e
liberarq a referida Nota Fiscal/Fatura para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA,
todas as condi¢des pactuadas.

19.1.4.3. A CONTRATANTE reserva-se o direito de se recusar a efetuar o pagamento se,
no ato da liquidacdo, o fornecimento realizado e/ou a prestacdo dos servigos, por parte da
CONTRATADA, estiverem, sob qualquer aspecto, em desacordo com ou desconformes frente aos
termos e condi¢cfes contratuais.

19.1.4.4. Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver
pendéncia de liquidacdo de obrigacao financeira por parte desta, seja em virtude de penalidade,
indenizacdo, inadimpléncia contratual ou qualquer outra de sua responsabilidade.

19.1.4.5. A critério da CONTRATANTE, poderdo ser utilizados os créditos existentes em
favor da CONTRATADA para compensar quaisquer possiveis despesas resultantes de multas,
indenizacdes, inadimpléncias contratuais e/ou outras de responsabilidade desta Ultima.

19.1.5. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, aquela sera devolvida pelo Fiscal a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até
que a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apés a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, nao
acarretando qualquer 6nus para a Controladoria-Geral da Uniao.

19.2. No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da CONTRATADA, o valor
devido sera atualizado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia até a data do
efetivo pagamento, pelo indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, mediante aplicagéo da
seguinte férmula:

AF = [(1 + IPCA/100)M*° —1] x VP, onde:

AF = atualizacéo financeira;

IPCA = percentual atribuido ao indice de Precos ao Consumidor Amplo, com
vigéncia a partir da data do adimplemento da etapa;

N = numero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo
pagamento;
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VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

19.3. No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal/Fatura, serao
estes restituidos a CONTRATADA para as correcdes solicitadas, ndo respondendo a Controladoria-
Geral da Unido por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacdo dos pagamentos
correspondentes.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Se, na execucdo do objeto do presente Edital, ficar comprovada a existéncia de
irregularidade ou ocorrer inadimplemento contratual pelo qual possa ser responsabilizada a
CONTRATADA, esta, sem prejuizo das sanc¢des previstas nos arts. 86 a 88, da Lei n° 8.666/93,
podera sofrer as seguintes penalidades ou sangdes:

a) adverténcia por escrito;

b) multa de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor total da contratacdo devidamente
atualizado, sem prejuizo da aplicacéo de outras sanc¢fes previstas no art. 87, da Lei n® 8.666/1993,
na hip6tese de recusa injustificada da licitante vencedora em celebrar o contrato, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uteis, ap0s regularmente convocada, caracterizando inexecucéo total
das obriga¢bes acordadas;

¢) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura referente ao més em que for
constatado o descumprimento de qualquer obrigagdo prevista no Termo de Referéncia ou no
termo contratual, ressalvadas aquelas obriga¢gfes para as quais tenham sido fixadas penalidades
especificas;

d) pela inobservancia do prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis apOs cada solicitacdo para o
recrutamento, selecdo e encaminhamento, dos empregados necessarios a realizacdo dos
servigcos, multa de 0,1% (zero virgula um por cento), por dia de atraso, até o limite do valor total
da contratacdo, nos termos do art. 412 do Cdédigo Civil, incidente sobre o valor total da
contratagdo. A aplicacdo da multa de que trata esta alinea nao impede a rescisdo/anulacao
unilateral do contrato/da contratacéo;

e) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacdo, nos casos de rescisao
contratual por culpa da CONTRATADA.

20.2. A aplicacao das sances previstas neste Edital ndo exclui a possibilidade de aplicacao de
outras, previstas na Lei n® 8.666/1993, inclusive a responsabilizacdo da licitante vencedora por
eventuais perdas e danos causados a Controladoria-Geral da Unido.

20.3. A multa deveré ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da
data do recebimento da comunicacédo enviada pela Controladoria-Geral da Uniéo.

20.4. O valor da multa poderéa ser descontado da Nota Fiscal/Fatura ou de crédito existente na
Controladoria-Geral da Unido, em favor da CONTRATADA, sendo que, caso o valor da multa seja
superior ao crédito existente, também podera ser utilizada a garantia prestada.

20.5. A licitante que, convocada no prazo de validade da sua proposta, deixar de entregar ou
apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucéo do
objeto desta licitagdo, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na prestacdo do servicgo,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com
a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, além de ser descredenciada do SICAF, pelo
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prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais
cominacgdes legais.

20.6. As sancbes previstas neste Edital sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas de
forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

20.7. Nao sera aplicada multa se, justificada e comprovadamente, o atraso na execucéo do
servi¢co advier de caso fortuito ou de forgca maior.

20.8. A atuacdo da CONTRATADA no cumprimento das obrigacdes assumidas sera registrada
no Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores — SICAF, conforme determina o 8 2°, do art.
36, da Lei n° 8.666/1993.

20.9. Em qualquer hipétese de aplicacdo de sancdes, serdo assegurados a licitante vencedora
o contraditorio e a ampla defesa.

21. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

21.1. Dos atos praticados pela CONTRATANTE cabem recursos na forma prevista no art. 109,
da Lei n°® 8.666/1993.

22. DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1. E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocéao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucao do processo, vedada
a inclusao posterior de documento ou informacdo que deveria constar dos apresentados a
Controladoria-Geral da Unido, na forma deste Edital.

22.2.  Fica assegurado a Controladoria-Geral da Unido o direito de, no seu interesse, anular ou
revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacdo, dando ciéncia as
participantes, na forma da legislacdo vigente.

22.3. As proponentes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
Propostas e a Controladoria-Geral da Unido ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducédo ou do resultado do processo licitatorio.

22.4.  As proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacfes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

22.5. Ap6s apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

22.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente na
Controladoria-Geral da Unido.

22.7. Em caso de divergéncia entre as especificagfes do servico insertas no Sistema SIASG e
as deste Edital, prevalecerdo as constantes neste ultimo.

22.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento da
licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacao e a exata compreensao da sua
Proposta, durante a realiza¢do da sessédo publica desta licitacéo.
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22.9. Este Edital sera fornecido a qualquer interessado, na Sede da Controladoria-Geral da Unido,
sita ao SAS, Quadra 1, Bloco “A”, Edificio Darcy Ribeiro, em Brasilia/DF, ou ainda nos sitios
www.comprasnet.gov.br e www.cqu.gov.br.

22.10. As licitantes, ap6s a publicacdo oficial deste Edital, ficardo responsaveis pelo
acompanhamento, mediante 0 acesso aos sitios mencionados no subitem 22.9, das eventuais
republicacdes e/ou retificacbes de edital, respostas a questionamentos e impugnacdes ou
quaisquer outras ocorréncias que porventura possam ou ndo implicar em mudancas nos prazos de
apresentacao da proposta e da abertura da sessédo publica.

22.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, o respectivo Termo de Referéncia
(Anexo 1), a Declaracdo de Enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
(Anexo 1), e a Minuta do Contrato (Anexo lll).

22.12. A homologacao do resultado desta licitagcdo ndo implicar4 em direito a contratacdo para a
execucado dos servicos.

22.13. Aos casos omissos aplicar-se-do as demais disposi¢cdes constantes na Lei n° 10.520, de
17 de julho de 2002, nos Decretos n° 3.555, de 08 de agosto de 2000, 5.450, de 31 de maio de
2005 e, subsidiariamente, na Lei n° 8.666/1993.

22.14. O foro para dirimir questbes relativas ao presente Edital ser& o de Brasilia-DF, com
exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Brasilia-DF, 22 de julho de 2008

ALAMBIAN DE SOUZA MELLO
Pregoeiro
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CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO
DIRETORIA DE GESTAO INTERNA

ANEXO | DO EDITAL

PREGAO ELETRONICO/ N.° 18/2008
TERMO DE REFERENCIA
1- DO OBJETO

Contratacdo de empresa para a prestacao terceirizada de servicos de apoio administrativo
e secretariado e de servicos técnico-especializados, quais sejam, arquivologia , atividades de
bercério e operacdo de audio e de video, na Sede e em outras dependéncias da Controladoria-
Geral da Unido, em Brasilia — DF, de forma continua, pelo periodo de 12 meses, prorrogaveis na
forma da lei.

2-— DA JUSTIFICATIVA DO OBJETO CONTRATUAL

2.1 Os servicos ora relacionados destinam-se a realizacdo de atividades materiais
administrativas, instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem a area de
competéncia legal da Controladoria-Geral da Uni&o, necesséarias ao bom funcionamento do Orgéo e
nao inerentes as atribuicbes de cargos de seu quadro de servidores.

2.2 A contratacdo de profissionais especializados na area de arquivo é necessaria para
que a CGU possa proceder ao devido tratamento técnico-cientifico na guarda de seus documentos
no arquivo corrente, visto que nao ha, no quadro de servidores do Orgéo, profissional qualificado
para realizar este tipo de servico. O acervo documental da CGU, que cresce cada vez mais, a
medida que cresce o volume de trabalho finalistico do Org&o, principalmente auditorias e
fiscalizacdes, precisa ser tratado e organizado, de forma a atender a legislacao vigente, facilitando o
acesso as informacgdes indispensaveis aos usuarios e preparando o que for cabivel para posterior
descarte.

2.3 O bercéario da CGU é um projeto de valorizacdo dos servidores, em fase final de
conclusdo, com o objetivo oferecer um espaco na sede do Orgdo onde as servidoras nutrizes
possam estar proximas de seus bebés — de 3 a 12 meses — e amamenta-los durante o horario de
trabalho. O bercario deve oferecer ambiente agradavel e estimulante ao crescimento da crianga,
com seguranca, cuidados de higiene e alimentagéo. Proporcionar esse ambiente requer a prestacéo
de servicos especializados, ndo disponiveis no quadro de pessoal da CGU, razdo pela qual se faz
necessaria a contratacdo de auxiliares para 0 acompanhamento dos bebés, profissionais para
planejar o projeto pedagdgico e supervisdo das atividades e profissionais capacitados para o
preparo de alimentos para as criangas.

2.4 Com relacdo aos operadores de audio e de video, a CGU dispbe de um auditorio,
com capacidade para aproximadamente 90 pessoas, onde constantemente ocorrem eventos
relacionados as atividades finalisticas do Orgdo, como cursos, palestras, encontros de dirigentes e
reunides do Conselho da Transparéncia. Esse auditério conta com equipamentos que necessitam
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ser operados por profissionais especializados, quais sejam: sistema de som, com mesa,
amplificador, caixas e microfones, filmadoras, projetor, teldo e aparelho de DVD, qualificacdo néo
inerente aos cargos de servidores da CGU, o que justifica a contratacdo, nos moldes descritos.

3- DA RELACAO DE ITENS DE PRESTACAO DE SERVICOS

ITEM | Subitem Descric8o do subitem

I - Prestacdo de servicos de assisténcia técnico-administrativa

Il - Prestacao de servigos de secretariado de nivel superior

[l - Prestacao de servicos de secretariado de nivel médio

\% - Prestacao de servigos especializados na area de Arquivologia

V - Prestacéo de servicos técnicos auxiliares na area de Arquivologia
1 Prestacao de servigos de auxilio no cuidado de criancas em bercario
Vi 2 Prestacdo de servicos especializados na area de Pedagogia
3 Prestacdo de servicos de preparo de alimentos para criancas em bercario
Vi - Prestacao de servicos de operacdo de equipamentos de audio
VI - Prestacao de servicos de operacdo de equipamentos de video

4 — DO FUNDAMENTO LEGAL

A contratacdo para a execucdo dos servicos em tela encontra amparo legal no Decreto n°
2.271, de 07 de julho de 1997, que dispfe sobre a contratacdo de servicos pela Administragédo
Publica Federal; na Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002 e no Decreto n° 3.555, de 08 de agosto de
2000, ambos referentes a licitacdo na modalidade “Pregdo”; bem como, subsidiariamente, nas
disposicdes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteracdes.

5— DO HORARIO E LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

51 Os servicos serdo prestados de segunda a sexta-feira, de acordo com a carga horéria
estabelecida no Anexo | - Especificacbes Técnicas, deste Termo de Referéncia, em horério
acordado entre o preposto e a Fiscalizacdo do Contrato para cada profissional, no periodo entre
7h00 e 21h00.

5.2 A prestacdo dos servicos se dar4d na Sede da Controladoria-Geral da Uniéo,
localizada no Setor de Autarquias Sul — SAS, Quadra 01, Bloco “A” - Ed. Darcy Ribeiro, bem como
em suas demais dependéncias: Setor de Industrias e Abastecimento — SIA, Trecho 8, Lotes 125/135
e em locais que possam vir a ser ocupados pelo Orgéo para execucéo de suas atividades, situados
em Brasilia-DF.

5.2.1 — Somente no caso dos servicos referentes ao Iltem IV — Arquivologista, podera ser
necessaria a prestacdo temporaria de servicos em outras capitais de estado no Brasil, conforme
previsto no Item 10 deste Termo de Referéncia.

6— DA CONTRATAGAO E DA VIGENCIA CONTRATUAL

6.1 A contratacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia dar-se-a por meio de
Contrato Administrativo, a ser assinado com a(s) empresa(s) vencedora(s) do certame, por item de
prestacao de servi¢cos, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da convocacgéo para a celebragéo
do mesmo, e conforme Minuta de Contrato a ser fornecida juntamente com o Edital de Licitacao.

6.2 Os Contratos acima referidos terdo vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogados por iguais e sucessivos periodos, até o limite
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maximo de 60 (sessenta) meses, mediante Termos Aditivos, de acordo com o inciso Il, do art. 57, da
Lei n® 8.666/1993, e suas alteracdes.

17— DA DENOMINACAO E DEMANDA PREVISTA DE PROFISSIONAIS

I - Assistente Técnico - Nivel | 10
Il - Secretaria - Nivel | 17
Il - Secretaria - Nivel Il 50
\Y% - Arquivologista 2
V - Auxiliar de Arquivo 2
1 Auxiliar de Bercario 8

VI 2 Profissional em Pedagogia 1
3 Profissional para Preparo de Alimentos de Bercario 2

Vil - Operador de Audio 1
VI - Operador de Video 2

8 — DO PRAZO DE EXECUGCAO E DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

8.1 A execucdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia devera ser iniciada apos
a celebracao do contrato, mediante solicitacdo formalizada pela CONTRATANTE.

8.1.1 A CONTRATADA devera recrutar, selecionar e encaminhar, no prazo maximo
de 2 (dois) dias Uteis ap0Os cada solicitagdo, os empregados necessarios a realizagdo dos servicos,
de acordo com as categorias e qualificacdo minima exigidos neste Termo de Referéncia e com
funcdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho, observados os
guantitativos de postos de servicos definidos em cada solicitacdo emitida pela
CONTRATANTE durante a vigéncia do Contrato.

8.2 As demais especificacfes dos servicos requeridos estdo discriminados no Anexo | -
Especificagcbes Técnicas, deste Termo de Referéncia, nas condic¢des ali previstas.

8.2.1 A CGU nao fica obrigada a solicitar a totalidade de postos de servi¢os prevista
no Anexo Il deste Termo de Referéncia. O quantitativo de postos de servicos consubstancia-se em
uma estimativa, o qual serd efetivamente utilizado de acordo com as necessidades da area
demandante dos servigos.

9- DA COMPROVAGAO DA FORMACAO E EXPERIENCIA

9.1 A escolaridade de cada profissional devera ser comprovada pelas CONTRATADAS
mediante a apresentacdo de diploma ou certificado emitido por instituicdo legalmente credenciada
pelo Ministério da Educacéo.

9.2 A demonstracdo de experiéncia do profissional, consistente em comprovacdo do

exercicio de atividades anteriores compativeis, podera ser feita mediante registro em carteira de
trabalho ou declaragcédo emitida por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

10— DAS VIAGENS A SERVICO - SOMENTE PARA O ITEM IV (ARQUIVOLOGISTA)
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10.1. A licitante vencedora, quando solicitado, devera efetuar o pagamento de diarias ao
profissional descrito no Item IV - Arquivologista, antes da realizacdo da viagem, de acordo com o
valor a ser proposto e com as demais condicbes constantes do Anexo IV deste Termo de
Referéncia.

10.1.1. Entende-se por DIARIA a ajuda de custo paga pela licitante vencedora por ocasido de
viagens realizadas a servico, conforme a seguir:

10.1.1.1. Diaria com pernoite: Sera paga quando houver necessidade de pernoite fora
da capital.

10.1.1.2. Meia Diaria: Sera paga quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da
capital.

10.2. As diérias e fracOes de diérias, destinadas a cobrir despesas com alimentagéo,
hospedagem e transporte, serdo, obrigatoriamente, repassadas ao terceirizado no valor e condi¢des
estabelecidas na proposta da licitante vencedora, lembrando que o pagamento devera ser realizado
pelo menos um dia antes da viagem.

10.3. A CGU nao fica obrigada a realizar a quantidade de viagens previstas no Anexo IV deste
Termo de Referéncia. Tal quantitativo serve apenas como uma estimativa, o qual sera efetivado de
acordo com as necessidades da area demandante dos servigos.

11 - DOS PREPOSTOS E SUAS ATRIBUICOES

11.1 As CONTRATADAS deverao, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, manter
um preposto para cada item de prestacdo de servico, com fins de representa-las
administrativamente, sempre que necessario, e gerenciar operacionalmente os empregados,
devendo ser indicados mediante declaracdo, na qual deverdo constar todos os seus dados
necessarios, tais como nome completo, nimeros de identidade e CPF, endereco e telefone
residenciais e niumero de celular, além dos dados relacionados a sua qualificac&o profissional, entre
outros.

11.2 As CONTRATADAS deverdo instruir seus prepostos quanto a necessidade de
atender prontamente a quaisquer solicitagdes da CONTRATANTE, do Fiscal do Contrato ou de seu
substituto, acatando imediatamente as determinacdes, instru¢cdes e orientagbes destes, inclusive
quanto ao cumprimento das Normas Internas, e devendo, ainda, tomar todas as providéncias
pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas detectadas na execucdo dos servigcos
contratados.

11.3 Sao atribui¢cdes dos prepostos, dentre outras:

11.3.1 — Comandar, coordenar e controlar a execuc¢do dos servi¢cos contratados, nas
dependéncias da CONTRATANTE;

11.3.2 - Acompanhar e fiscalizar os trabalhos realizados pelos empregados da
CONTRATADA,;

11.3.3 - Promover o controle da assiduidade e pontualidade dos empregados da
CONTRATADA,;

11.3.4 - Zelar pela seguranca, limpeza e conservacdo dos equipamentos e
instalacdes da CGU a disposi¢cédo dos empregados da CONTRATADA;
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11.3.5 - Cumprir e fazer cumprir todas as determinacdes, instrucdes e orientacdes
emanadas das autoridades da CGU e da Fiscalizagdo do Contrato;

11.3.6 — Elaborar, acompanhar e controlar escalas de férias, evitando situacdes de
prejuizo aos servicos contratados;

11.3.7 — Reportar-se a Fiscalizacdo do Contrato para dirimir quaisquer davidas a
respeito da execucao dos servigos;

11.3.8 — Relatar a Fiscalizacdo do Contrato, pronta e imediatamente, toda e
qgualquer irregularidade observada,;

11.3.9 — Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer
outras que julgar necessérias, pertinentes ou inerentes a boa prestacdo dos servigcos
contratados.

11.3.10 — Encaminhar a Fiscalizagdo do Contrato todas as Notas Ficais/Faturas dos
servicos prestados;

11.3.11 — Esclarecer quaisquer questdes relacionadas as Notas Fiscais/Faturas dos
servicos prestados, sempre que solicitado;

11.3.12 — Administrar todo e qualquer assunto relativo aos empregados da
CONTRATADA, respondendo perante o 6rgdo por todos os atos e fatos gerados ou
provocados por eles.

12— DAS OBRIGAQC)ES DA CONTRATANTE

Caberéa a Controladoria-Geral da Unido, como CONTRATANTE:

12.1 Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA as dependéncias da CGU,
para execucdo dos servicos;

12.2 Promover a localizacao inicial e os devidos reajustes de lotacdo dos empregados,
mantidas, em qualquer situacdo, em seus termos gerais, o contido no Anexo | - Especificacbes
Técnicas, deste Termo de Referéncia;

12.3 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA ou por seus prepostos;

12.4 Efetuar o pagamento mensal devido pela execucdo dos servigcos, no prazo
estabelecido, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato;

12.5 Suspender o pagamento da nota fiscal/fatura sempre que houver obrigacéo contratual
pendente por parte da empresa contratada, até a completa regularizacao;

12.6 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, por meio de servidores
especialmente designados, nos termos do Art. 67 da Lei 8.666/93;

12.7 Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no curso da

execucao do contrato, determinando o que for necessario a sua regularizacao;
12.8 Aplicar a CONTRATADA as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis;
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12.9 Verificar o cumprimento dos requisitos minimos de qualificagédo profissional exigidos
no Anexo | - Especificagcbes Técnicas, deste Termo de Referéncia, exigindo & CONTRATADA a
substituicdo, se for o caso;

12.10 Exigir o imediato afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado ou preposto
da CONTRATADA cuja conduta, atuacao, permanéncia e/ou comportamento sejam qualificados ou
entendidos como prejudiciais, inconvenientes, inadequados ou insatisfatérios a disciplina da
CONTRATANTE ou ao interesse do servico publico;

12.11 Comunicar oficialmente a CONTRATADA quando ndo houver necessidade de
substituicdo de profissional nas ocorréncias de auséncia temporaria, como falta, gozo de férias ou
afastamentos legais de qualquer natureza;

12.12 Exigir, mensalmente, os documentos comprobatdrios do pagamento de pessoal, do
recolhimento dos encargos sociais, beneficios, ou qualquer outro documento que julgar necessario;

12.13 Acompanhar a entrega dos uniformes, quando for o caso, rejeitando os que nao
apresentarem boa qualidade e perfeito caimento nos profissionais, ou ainda os que estiverem em
desacordo com as especificacfes exigidas.

13- DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Sem prejuizo de outras obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia, cabera a
CONTRATADA o cumprimento das seguintes obrigacdes:

13.1 Recrutar, selecionar e encaminhar a CONTRATANTE, no prazo de 2 dias Uteis apos
a solicitacdo, os empregados necessarios a realizacdo dos servicos, de acordo com as categorias e
qualificacdo minima definidos neste Termo de Referéncia e com fung8es profissionais legalmente
registradas em suas carteiras de trabalho;

13.2 Fornecer e manter atualizada junto a Fiscalizacdo do Contrato relacdo nominal dos
empregados e prepostos, indicando nome completo, funcdo, numeros de identidade e CPF,
endereco e telefone residenciais, numero de celular, horério e local de trabalho;

13.3 Apresentar a Fiscalizacdo do Contrato, sempre que solicitado, os diplomas,
certificados, controles de frequéncia, atestados, comprovantes e carteiras profissionais, bem como
quaisquer outros documentos que digam respeito a seus empregados ou que, de alguma forma,
tenham relacdo com o objeto do contrato e/ou com a prestacao dos servi¢cos contratados;

13.4 Manter seus empregados sempre atualizados, por meio da promocdo de
treinamentos e reciclagens, cursos de relagdes interpessoais e seguranca no trabalho e participacédo
em eventos de carater técnico, de acordo com a necessidade dos servicos e sempre que a
CONTRATANTE entender conveniente;

13.5 Fornecer, no prazo de 15 dias a contar da data de contratacdo dos empregados,
crachas de identificacdo com fotografia recente, e uniformes, exceto para o Iltem | — Assistente
Técnico, com as caracteristicas basicas discriminadas no Anexo | - Especificacbes Técnicas,

deste Termo de Referéncia, sujeitos a aprovacdo da CONTRATANTE, vedado o repasse dos
respectivos custos, nos quantitativos a seguir discriminados:

13.5.1- Item | — ndo é necessaria utilizacdo de uniforme. Porém, o empregado
devera apresentar-se ao trabalho com vestimentas adequadas ao exercicio da funcao;

13.5.2 - ltens I, lll, IV, V, VII e VIII — 2 (dois) uniformes completos, por semestre;
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13.5.3 - Item VI — 4 (quatro) uniformes completos, por semestre, a excecao da
ressalva feita no Anexo | - EspecificacBes Técnicas, deste Termo de Referéncia, quanto
aos calcados, que serdo entregues 2 (dois) por semestre;

13.6 Manter os empregados devidamente identificados por cracha e uniforme, quando for o
caso, em perfeito estado durante toda a jornada diaria de trabalho;

13.7 Responder, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes
dos servicos, tais como: salarios, seguros de acidentes, tributos, indenizacdes, vale-refeicéo, vale-
transporte e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo;

13.8 Pagar, até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente ao vencido, os salarios de seu
pessoal;

13.9 Observar os prazos legais e regulamentares na entrega dos vales-transporte e vales-
refeicéo;

13.10 Assumir inteiramente a responsabilidade por e arcar total e exclusivamente com todos
0s custos, despesas, encargos e obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucédo do Contrato, conforme exigéncia legal, obrigando-se a salda-los
na época prépria, visto que seus empregados ndo estabelecerdo nenhuma espécie de vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE;

13.11 Assumir inteiramente a responsabilidade por e arcar total e exclusivamente com todos
0s custos, despesas, encargos e obrigacdes resultantes de possivel reclamacdo ou demanda
trabalhista, civil ou penal, relacionada a execucdo do contrato, originariamente ou vinculada por
prevencao, conexao ou continéncia;

13.12 Encaminhar mensalmente a Fiscalizagdo do Contrato as Notas Fiscais/Faturas dos
servicos prestados, bem como os comprovantes de pagamento dos salarios e beneficios dos
empregados e do devido recolhimento dos encargos sociais;

13.13 Assumir inteiramente a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacOes
estabelecidas na legislacao especifica de acidentes de trabalho;

13.14 Assumir inteiramente a responsabilidade e tomar as medidas necessdarias ao
atendimento dos seus empregados, quando acidentados ou acometidos de mal subito, por meio do
representante indicado como preposto;

13.15 Fazer cumprir e assumir inteira responsabilidade pelo cumprimento, por parte de seus
empregados e prepostos, de todas as normas e procedimentos internos e disciplinares da
CONTRATANTE;

13.16 Providenciar a imediata substituicdo de qualquer empregado ou preposto cuja
conduta, atuacdo, permanéncia e/ou comportamento sejam qualificados ou entendidos como
prejudiciais, inconvenientes, inadequados ou insatisfatorios a disciplina da CONTRATANTE ou ao
interesse do servico publico;

13.17 Responder por quaisquer danos causados diretamente aos bens ou instalacdes da
CONTRATANTE e de terceiros, quando tenham sido causados por seus empregados durante a
execucdao dos servicos, e desde que figue comprovada sua responsabilidade;

13.18 Arcar com despesas decorrentes de qualquer falta ou infracdo praticada por seus

empregados quando relacionados com a execuc¢do dos servicos ou quando nas dependéncias da
CONTRATANTE;
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13.19 Administrar todo e qualquer assunto relativo a seus empregados;

13.20 Comunicar por escrito a Fiscalizacdo do Contrato, por meio do representante indicado
como preposto, qualquer anormalidade ou irregularidade observada ao longo da execucdo do
contrato e prestar os esclarecimentos que julgar necessarios;

13.21 Manter diariamente, exceto quando manifestada a n&o-necessidade pela
CONTRATANTE, nos termos do item 12.11 deste Termo de Referéncia, a quantidade de pessoal
discriminada no item 7, substituindo o empregado por outro que atenda as mesmas exigéncias feitas
em relacdo ao substituido, nos seguintes casos:

o Falta, justificada ou injustificada, inclusive por motivo de greve da categoria, no prazo
maximo de sessenta minutos, a contar da ciéncia do afastamento;

) Gozo de férias ou afastamentos legais de qualquer natureza, a partir da data de inicio
do periodo;

o Solicitacdo da Fiscalizacdo do Contrato, no prazo méaximo de dois dias Uteis, a contar
da data de solicitagao.

13.21.1 — Na hip6tese da CONTRATANTE manifestar a n&o-necessidade de
substituicdo de profissional nas ocorréncias de auséncia temporaria, nos termos do item
12.11 deste Termo de Referéncia, as faltas deverdo ser deduzidas da respectiva Nota
Fiscal/Fatura, ndo ensejando qualquer sancdo a CONTRATADA.

13.22 Encaminhar a Fiscalizacdo do Contrato, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, relagédo
de empregados que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como informar os dados daqueles
que irdo substitui-los;

13.23 Responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal até as dependéncias da
CONTRATANTE, por meios proprios ou mediante vale-transporte, inclusive em casos de
paralisacdes dos transportes coletivos;

13.24 Registrar e controlar, diariamente e rigorosamente, a assiduidade e a pontualidade de
seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas;

13.25 Observar o horario de trabalho estabelecido pela CONTRATANTE, em conformidade
com as leis trabalhistas;

13.26 Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Fiscalizacdo do Contrato,
atendendo prontamente as reclamacgdes/solicitagbes formuladas e relatando toda e qualquer
irregularidade observada;

13.27 Na&o veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades objeto
deste Termo de Referéncia sem a prévia autorizagdo da CONTRATANTE;

13.28 Executar diretamente o0 contrato, sem transferéncia de responsabilidades ou
subcontratacdes ndo autorizadas pela CONTRATANTE;

13.29 Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicBes de habilitacdo, qualificacdo e regularidade exigidas no
edital.

14 — DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO
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14.1 A execucdo do Contrato e a respectiva prestacdo dos servicos serdo acompanhadas e
fiscalizadas por servidores (Fiscal e substituto) a serem designados pelo Diretor de Gestédo Interna
da Controladoria-Geral da Unido, na condi¢do de representantes da CONTRATANTE.

14.1.1 — Ao Fiscal compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execuc¢éo do
Contrato e dos respectivos servigcos, bem como dirimir e desembaracar quaisquer duvidas e
pendéncias que surgirem no curso de sua execucao, determinando o que for necessério a
regularizacéo das faltas, falhas, ou problemas observados, conforme prevé o art. 67 da Lei n°
8.666/1993 e suas alteracdes.

14.2 Sé&o atribuicbes do Fiscal do Contrato, dentre outras:

14.2.1 — Receber a Nota Fiscal/Fatura apresentada pela CONTRATADA e atestar a
realizacéo dos servicos, para fins de liquidacdo e pagamento;

14.2.2 — Ordenar a imediata retirada do local, seguida, quando for o caso, da
substituicdo, pela CONTRATADA, independentemente de justificativa por parte da
CONTRATANTE, de qualquer de seus empregados que estiver sem uniforme ou cracha, que
embaracar ou dificultar a atuacdo da Fiscalizacdo ou cuja conduta, atuacdo, permanéncia
e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a
disciplina da CONTRATANTE ou ao interesse do Servigo Publico;

14.2.3 — Emitir pareceres a respeito de todos os atos da CONTRATADA relativos a
execucao do contrato, em especial quanto a aplicacdo de sanc¢des, alteracdes, prorrogacdes
e rescisao do contrato;

14.2.4 — Acompanhar a entrega dos uniformes, quando for o caso, rejeitando os que
nao apresentarem boa qualidade e perfeito caimento nos profissionais, ou ainda os que
estiverem em desacordo com as especificagdes exigidas;

14.2.5 — Comunicar oficialmente ao preposto da CONTRATADA quando nao houver
necessidade de substituicdo de profissional nas ocorréncias de auséncia temporaria, como
falta, gozo de férias ou afastamentos legais de qualquer natureza.

14.3 Cabe a CONTRATADA atender prontamente a quaisquer exigéncias da Fiscalizacado
inerentes ao objeto do Contrato, sem que disso decorra qualquer énus para a CONTRATANTE, néo
implicando a atividade de acompanhamento e fiscalizagdo em qualquer exclusdo ou redugéo da
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na
ocorréncia desta, tampouco a co-responsabilidade da CGU-PR ou de seus agentes.

14.4 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos servidores
designados para o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigcos deverdo ser encaminhadas ao
Diretor de Gestédo Interna da Controladoria-Geral da Unido, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes.

15— DO SALARIO BASE MENSAL DOS PROFISSIONAIS
Os salarios dos profissionais, bem como os demais beneficios, ndo poderdo ser inferiores

aos estabelecidos em Acordo, Dissidio ou Convencéo Coletiva de Trabalho do sindicato ao qual a
CONTRATADA ou os profissionais estejam vinculados.

16 — DAS PLANILHAS DE CUSTOS E FORMACAO DE PREGCOS
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16.1 Os modelos de Planilhas de Composicdo de Custos e Formacdo de Precos estdo
apresentados no ANEXO lll deste Termo de Referéncia, em conformidade com Instrucao
Normativa MPOG/SLTI n° 02, de 30/04/2008.

16.2 As Planilhas de Composicdo de Custos e Formacdo de Precos servirdo para
demonstrar possiveis variagdes de custos/insumos no curso da execucao do contrato e deveréo ser
utilizadas como base em eventuais repactuacfes ou revisdes de precos.

17 - DA APRESENTAGAO DAS PLANILHAS E PROPOSTAS DE PRECOS

17.1. A licitante deverd apresentar para o0s postos discriminados no Anexo | —
EspecificacBes Técnicas, além das Planilhas de Custos e Formacdo de Pregos, a Proposta de
Precos, nos termos do Anexo Il — Modelo de Proposta de Precos, deste Termo de Referéncia,
com as adaptacdes especificas para cada Categoria Profissional.

17.2. No preco proposto deverdo estar inclusas todas as despesas com salarios, leis sociais,
trabalhistas, seguros, impostos, taxas e contribuicdes, transporte, alimentacdo, despesas
administrativas e lucros e demais insumos necessarios a sua composicao.

17.3. Os custos de vale-refeicdo deverdo ter como base as condi¢des estabelecidas nas
Convencbes Coletivas de Trabalho celebradas pelos Sindicatos das respectivas categorias.

17.4. O vale-transporte devera ser concedido pela licitante vencedora aos empregados de
acordo com o Decreto n® 95.247, de 17/11/1987, no valor referente ao itinerario de cada funcionario.

17.5. A base para estabelecimento de critérios de repactuacao de precos serd das Convencdes
Coletivas de Trabalho dos Sindicatos.

17.6. Especificamente para o Item IV - Arquivologista, a licitante também devera apresentar
a Planilha de Custos das Diarias, de acordo com as especificacdes constantes no Anexo IV deste
Termo de Referéncia.

18 - O PAGAMENTO DE DESPESA MENSAL

18.1 O pagamento dos servicos objeto deste Termo de Referéncia sera efetuado em
mensalmente moeda corrente nacional, até o 10° (décimo) dia Gtil do més subseqliente a
prestacao dos servigcos, por intermédio de Ordem Bancéria e de acordo com as condicdes
constantes na proposta da CONTRATADA e aceitas pela CONTRATANTE.

18.2 A CONTRATADA devera encaminhar a CGU-PR, até o 2° (segundo) dia util do més
subsequiente a prestacdo dos servicos, a Nota Fiscal/Fatura em nome da CONTRATANTE,
descontadas quaisquer eventuais glosas de valores, a fim de que sejam adotadas a medidas afetas
ao pagamento.

18.3 As Notas Fiscais/Faturas deverdo conter o nome da empresa, CNPJ, nimero da Nota de
Empenho, nimeros do Banco, Agéncia e Conta Corrente da CONTRATADA, descricdo do objeto
contratado, além das devidas conferéncias e atestes por parte da Fiscalizagéo.

18.4 O pagamento sera efetuado somente apds as Notas Fiscais/Faturas serem conferidas,
aceitas e atestadas pelo Fiscal do Contrato e ter sido verificada a regularidade da CONTRATADA,
mediante consulta on-line ao Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores — SICAF, para
comprovacgdo, dentre outras coisas, do devido recolhimento das contribuicbes sociais (FGTS e
Previdéncia Social) e demais tributos estaduais e federais.
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18.4.1 O respectivo documento de consulta ao SICAF deverd ser anexado ao
processo de pagamento. Caso seja constatada a nao regularidade fiscal, 0 pagamento sera
suspenso até a devida regularizacédo da situacdo da CONTRATADA junto ao Sistema.

18.5 O pagamento podera ser provisoriamente suspenso em decorréncia de erros e/ou vicios na
Nota Fiscal/Fatura, o que implicara na pronta e imediata correcao e adequacéao contratual, por parte
da CONTRATADA, para a devida liberacéo, ou até mesmo por espera de resolucédo de atendimento,
caracterizando penalidade pelo descumprimento de obrigacéo contratual.

18.6 A CONTRATANTE reserva-se o direito de se recusar a efetuar o pagamento se, no ato da
liquidacdo, o fornecimento realizado e/ou a prestacdo dos servigcos, por parte da CONTRATADA,
estiverem, sob qualquer aspecto, em desacordo com ou desconformes frente aos termos e
condicdes contratuais.

18.7 Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de
liquidacdo de obrigacéo financeira por parte desta, seja em virtude de penalidade, indenizagéo,
inadimpléncia contratual ou qualquer outra de sua responsabilidade.

18.7.1 A critério da CONTRATANTE, poderéo ser utilizados os créditos existentes em
favor da CONTRATADA para compensar quaisquer possiveis despesas resultantes de multas,
indenizagdes, inadimpléncias contratuais e/ou outras de responsabilidade desta Ultima.

19 - DAS PENALIDADES

19.1 Pela inexecucdo total ou parcial das condicdes pactuadas, irregularidades, erros de
execucdo ou qualquer outro inadimplemento contratual, a CONTRATANTE poderd, garantido o
direito a defesa prévia, e sem prejuizo das san¢des previstas nos arts. 86 a 88 da Lei n° 8.666/1993,
aplicar a CONTRATADA as seguintes sanc¢oes:

| — adverténcia por escrito;

Il — multa de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor total da contratacdo devidamente
atualizado, sem prejuizo da aplicacdo de outras sancdes previstas no art. 87, da Lei n°
8.666/1993, na hipotese de recusa injustificada da licitante vencedora em celebrar o contrato,
no prazo méaximo de 05 (cinco) dias Uteis, apds regularmente convocada, caracterizando
inexecucao total das obrigacfes acordadas;

Il — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura referente ao més em
gue for constatado o descumprimento de qualquer obrigacdo prevista no Termo de
Referéncia ou no termo contratual, ressalvadas aquelas obrigagdes para as quais tenham
sido fixadas penalidades especificas;

IV — pela inobservancia do prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis ap6s cada solicitagdo para o
recrutamento, selecdo e encaminhamento, dos empregados necessarios a realizacdo dos
servicos, multa de 0,1% (zero virgula um por cento), por dia de atraso, até o limite do valor
total da contratacao, nos termos do art. 412 do Cdédigo Civil, incidente sobre o valor total da
contratacdo. A aplicacdo da multa de que trata esta alinea ndo impede a rescisdo/anulacéo
unilateral do contrato/da contratacéo;

V — multa de 10% (cinco por cento) sobre o valor total estimado do Contrato, nos casos de
rescisdo contratual por culpa da CONTRATADA.

19.2 A licitante que, convocada no prazo de validade da sua proposta, deixar de entregar ou

apresentar documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo do
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objeto desta licitagdo, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na prestagdo do servigo,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficar4 impedida de licitar e contratar com a
Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, além de ser descredenciada do SICAF, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais cominacdes
legais.

19.3 As sancbes de adverténcia, de impedimento de participar de licitacdo e de contratar com a
Administracdo poderdo ser aplicadas a licitante vencedora juntamente com as multas, podendo ser
estas Ultimas descontadas da Nota Fiscal/Fatura ou de crédito existente na Controladoria-Geral da
Unido, em favor da CONTRATADA, sendo que, caso o valor da multa seja superior ao crédito
existente, também podera ser utilizada a garantia prestada.

20 DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1 Fazem parte deste Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes Anexos:

ANEXO | — ESPECIFICACOES TECNICAS

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

ANEXO Il - MODELOS DE PLANILHAS DE COMPOSICAO DE CUSTOS E
FORMAGCAO DE PRECOS

ANEXO IV - MODELO DE PLANILHA DE CUSTO COM DIARIAS DO PROFISSIONAL

DESCRITO NO ITEM IV

20.2 A execucgao do Contrato, bem como 0s casos omissos, serdo regulados pelas clausulas
contratuais e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se-lhes, supletivamente, os principios da
teoria geral dos contratos e as disposicdes de direito privado, na forma do art. 54 da Lei n°
8.666/1993, combinado com o inciso Xll do art. 55 do mesmo diploma legal.

20.3 A inexecucgdo total ou parcial do Contrato ensejard sua rescisdo, com as devidas
consequéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento, de acordo com o disposto nos arts.
78 a 80 da Lei n° 8.666/1993.

Brasilia-DF, de junho de 2008.
CARLA BAKSYS PINTO
Coordenadora-Geral de Recursos Logisticos

APROVO o presente Termo de Referéncia. Encaminhe-se a Coordenacao-Geral de
Recursos Logisticos para as devidas providéncias.
Brasilia-DF, de junho de 2008.

CLAUDIO TORQUATO DA SILVA
Diretor de Gestao Interna

ORIGINAL ASSINADO
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ANEXO I DO TERMO DE REFERENCIA
ESPECIFICACOES TECNICAS

ltem I: Assistente Técnico

| — 1.1 Qualificagdo minima exigida:

Nivel superior completo, com conhecimento de Lingua Estrangeira (Inglés ou Espanhol).

| — 1.2 Atribuicdes:

Atividades de apoio;

Distribuicéo interna e externa de documentos;

Execucdo de atividades relativas a impressao e copia reprogréfica;

Atender chamados telefonicos internos e externos;

Receber volumes, correspondéncias e outros expedientes;

Auxiliar nos trabalhos de classificacéo, codificacao, e catalogacéo de papéis e documentos;
Operar maquinas simples de reproducgdo de documentos, telefones e fac-simile e outros;
Promover a embalagem de materiais segundo sua natureza,

Desempenhar atividades correlatas ao nivel de escolaridade do ensino superior;

Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessdarias ao bom desempenho do
trabalho.

| - 1.3 Modo de execucéo:

Os servicos serdo prestados de segunda a sexta-feira, com carga diaria de 7 horas,

perfazendo o total de 35 horas semanais, por profissional.

N&o sera exigido uniforme, todavia, ndo sera permitido para mulheres o uso de saias acima

do joelho e ténis e para homens calca jeans e ténis.

Item II: Secretaria — Nivel |

Il — 1.1 Qualificagdo minima exigida:

Nivel superior completo, com conhecimento de Lingua Estrangeira (Inglés ou Espanhol).

Il —1.2 Atribuicdes:

Cuidar do agendamento de compromissos e reunides;

Minutar correspondéncias para aprovacao superior;

Atender chamados telefonicos internos e externos;

Controlar o recebimento volumes, correspondéncias e outros expedientes;

Supervisionar os trabalhos de classificacdo, codificacdo, e catalogacdo de papéis e
documentos;

Operar maquinas simples de reproducao de documentos, telefones e fac-simile e outros;
Desempenhar atividades correlatas ao nivel de escolaridade do ensino superior;

Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do
trabalho.
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Il — 1.3 Modo de execucdao:

Os servicos serdo prestados de segunda a sexta-feira, em turnos de 7 horas diarias,

perfazendo o total de 35 horas semanais, por profissional.

Il — 1.4 Caracteristicas basicas do uniforme:

Blusa branca, de mangas compridas e/ou curtas, abotoamento frontal;
Lenco (padronizado) para o pescocgo;

Blazer na cor azul marinho;

Saia no joelho e/ou calga comprida na cor azul marinho;

Sapato em couro, na cor preta, tipo mocassim;

Prendedor (padronizado) de cabelo.

Item 1l

: Secretaria — Nivel Il

Il — 1.1 Qualificagcdo minima exigida:

Nivel médio completo.

Il — 1.2 Atribuicdes:

Cuidar do agendamento de compromissos e reunides;

Minutar correspondéncias para aprovacao superior;

Atender chamados telefonicos internos e externos;

Controlar o recebimento volumes, correspondéncias e outros expedientes;

Supervisionar os trabalhos de classificacdo, codificacdo, e catalogacdo de papéis e
documentos;

Operar maquinas simples de reproducgdo de documentos, telefones e fac-simile e outros;
Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do
trabalho.

Il — 1.3 Modo de execucéo:

Os servicos serdo prestados de segunda a sexta-feira, em turnos de 7 horas diarias,

perfazendo o total de 35 horas semanais, por profissional.

Il — 1.4 Caracteristicas basicas do uniforme:

Blusa branca, de mangas compridas e/ou curtas, abotoamento frontal;
Lenco (padronizado) para 0 pescoco;

Blazer na cor azul marinho;

Saia no joelho e/ou calga comprida na cor azul marinho;

Sapato em couro, na cor preta, tipo mocassim;

Prendedor (padronizado) de cabelo.
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Item IV: Arquivologista

IV — 1.1 Qualificagdo minima exigida:

Nivel superior completo em Arquivologia, com registro na Delegacia Regional do Trabalho do

Ministério do Trabalho, nos termos do art. 4° da lei n° 6.546/1978, e experiéncia comprovada na
execucao de servigos relacionados a area.

IV—-1.2 Atribuicdes:

Elaboracao de estudos e pareceres sobre assuntos arquivisticos;

Planejamento, organizacédo e acompanhamento de processos documentais e informativos;
Planejamento, orientacdo e acompanhamento de atividades de produ¢do documental;
Identificacdo de espécies documentais;

Elaboracéo de estudos, planejamento e orientacdo sobre suportes documentais;

Orientagdo e acompanhamento, sobre o aspecto arquivistico, da automacéo e de sistemas
de gerenciamento eletrénico de documentos;

Orientagdo da descricao, classificacdo, avaliacdo, arranjo e destinacdo de documentos;
Promocéo de medidas necessdrias ao tratamento e a preservacéo de documentos;
Realizacéo de outras atividades correlatas.

IV-1.3 Modo de execucgéo:

Os servicos serdo prestados de segunda a sexta-feira, com carga diaria de 7 horas,

perfazendo o total de 35 horas semanais, por profissional.

IV — 1.4 Caracteristicas basicas do uniforme:

Dois jalecos de comprimento na altura do joelho, na cor bege claro, sendo um com margas
curtas e outro com mangas compridas, com gola, dois bolsos inferiores, um de cada lado, e
um bolso no lado superior esquerdo, com o0 emblema da empresa, abotoamento frontal.

IV—-1.5 Obrigacdes especificas da CONTRATADA:

Arcar com todas as despesas do profissional relativas as viagens a servico de que trata o
item 11 deste Termo de Referéncia

ltem V: Auxiliar de Arquivo

V —1.1 Qualificagdo minima exigida:

Nivel médio completo, com registro na Delegacia Regional do Trabalho do Ministério do

Trabalho, nos termos do art. 4° da lei n° 6.546/1978, e experiéncia comprovada na execugdo de
servi¢os relacionados a fungdo, além de conhecimentos basicos em informatica.

V — 1.2 Atribuicdes:

Recebimento, conferéncia e preparo de documentos para arquivamento;

Controle de temporalidade e de movimentagédo dos documentos arquivados na CGU,;
Higienizacao de documentos;

Identificacdo de espécies documentais;

Classificacédo, arranjo e descricdo de documentos;

Execucao de tarefas necessarias a guarda e conservacao dos documentos;

Auxilio em treinamentos sobre gestdo documental;
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Preparo de documentos para a mudanca de suporte;

Cadastramento de dados e informag@es sobre documentos destinados ao arquivamento;
Realizacdo de descarte de documentos;

Realizacéo de outras atividades correlatas.

V-1.3 Modo de execucgéo:

Os servicos serdo prestados de segunda a sexta-feira, com carga diaria de 7 horas,

perfazendo o total de 35 horas semanais, por profissional.

V — 1.4 Caracteristicas basicas do uniforme:

Dois jalecos de comprimento na altura do joelho, na cor bege escuro, sendo um com
margas curtas e outro com mangas compridas, com gola, dois bolsos inferiores, um de
cada lado, e um bolso no lado superior esquerdo, com o emblema da empresa,
abotoamento na frente.

ltem VI — Subitem 1: Auxiliar de Bercério

VI-1.1 Qualificacdo minima exigida:

Nivel médio completo e experiéncia comprovada de, no minimo, 6 (seis) meses, na execucao

de servicos relacionados a funcgao.

VI-1.2 Atribuicbes:

Acompanhamento e auxilio na realizacao das atividades pedagogicas com as criangas;
Providéncias de controle e guarda de material pedagégico;

Procedimentos de controle dos utensilios trazidos pelos responséveis pelas criancas até as
dependéncias do bercario, e de sua devolucao na saida;

Selecao das roupas destinadas a rouparia;

Colaboracao na execucgao das atividades de avaliacdo das criangas, quando solicitado;
Servicos de troca de fraldas, banhos e demais cuidados relacionados a higiene das
criancas;

Organizacao e higienizacdo da sala de estimulacéo do bercario;

Administracdo de alimentos as crian¢as, nos horarios prescritos, e segundo as orientagfes a
nutricionista responsavel,

Lavagem e troca de brinquedos a cada periodo de uso;

Comunicacgéo a coordenacédo do bercario quanto as ocorréncias diarias.

VI - 1.3 Modo de execucéo:

Atendimento de segunda a sexta-feira, durante o horario de funcionamento do bercario (8 as

20 horas), em turno de 30 horas semanais, por profissional.

VI - 1.4 Caracteristicas basicas do uniforme:

Calca de elanca na cor verde-bebé;

Blusa branca, gola em V, em malha fria, de mangas curtas;
Avental branco tipo capa (com aberturas laterais);

Calgado mocassim branco (2 calgados por semestre)
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VI-1.5 Obrigacdes especificas da CONTRATADA:

Cuidar para que os profissionais indicados para a prestacdo dos servicos mantenham
rigorosa higiene pessoal, com os cabelos sempre presos e as maos e orelhas livres de
acessorios que possam machucar as criangas;

Cuidar para que os profissionais indicados para a prestacdo dos servigos participem de
grupos de estudos e reunifes de equipe, quando convocados, bem como para que
informem ao responsavel pela fiscalizacdo dos servicos quaisquer modificagdes no
comportamento das crian¢as sob seus cuidados;

Providenciar a realizacdo dos seguintes exames médicos em seus funcionarios, pelo menos
uma vez ao ano, a contar do primeiro més de execucao do contrato:

EAS;

EPF;

Hemograma completo;

Cultura de nariz, orofaringe e unhas;
Odontolégico;

Baciloscopia de escarro para tuberculose.

O o00OO0OO0O0

ltem VI — Subitem 2: Profissional em Pedagogia

VI-2.1 Qualificacdo minima exigida:

Nivel superior completo em Pedagogia, com habilitacdo em Séries Iniciais, ou licenciatura em
Normal Superior e experiéncia comprovada, de, no minimo, 6 (seis) meses em execucao de servicos
relacionados ao desenvolvimento infantil.

VI-2.2 Atribuic@es:

Planejamento, elaboracdo e aplicacdo de programas de desenvolvimento infantil no
bercario;

Identificacdo das necessidades das criancas, para fins de estabelecimento de planos de
acao pedagogica;

Avaliagdo do progresso das criancas e apresentacao de relatorios desse progresso aos pais
e a fiscalizagao dos servicos a cargo da CGU;

Pesquisa de novas formas alternativas de atividades discentes;

Planejamento, coordenacédo e execucdo de programas e de atividades voltadas ao processo
didatico-pedagdgico;

Prestacdo de assisténcia individual ou grupal as criancas, por meio de técnicas
psicopedagégicas;

Supervisao das atividades dos demais profissionais que exercem atividades no bercario;
Orientacdo na utilizacdo de materiais instrucionais;

Oferecimento de apoio pedagogico as pesquisas;

Orientagéo na confeccao de recursos audiovisuais;

Execucdo de outras tarefas correlatas, requeridas pela fiscalizacdo dos servicos a cargo da
Controladoria-Geral da Uniéo.

VI-2.3 Modo de execucéo:

Atendimento de segunda a sexta-feira, em turno de 40 horas semanais.
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VI - 2.4 Caracteristicas basicas do uniforme:

e Jalecos manga %, em tecido leve (viscose), na cor verde-bebé;
e Sapatos mocassim na cor branca. (2 calgados por semestre)

Item VI — Subitem 3: Profissional para Preparo de Alimentos de Bercario

VI - 3.1 Qualificacdo minima exigida:
Nivel fundamental completo e experiéncia em preparo de alimentos.
VI —-3.2 Atribuicdes:

o Higienizacdo da cozinha, copa e despensa do bercério, bem como dos aparelhos e
utensilios usados na execucéo dos servicos;

e Preparo de alimentos solidos, pastosos ou liquidos de acordo com as prescricdes da
nutricionista indicada pela fiscalizagdo dos servicos;

e Controle do estoque de alimentos.

VI - 3.3 Modo de execucéo:

O preparo de alimentos destina-se ao atendimento de criancas, com fornecimento médio total
de 40 (quarenta) refeicdes ao dia, de segunda a sexta-feira, durante o horario de funcionamento do
bercario (8 as 20 horas), em turno de 30 horas semanais.

VI — 3.4 Caracteristicas basicas do uniforme:

Blusa branca;

Sapato mocassim; (2 calcados por semestre)
Avental encerado, também na cor branca;
Luvas e toucas.

VI - 3.5 Obrigacdes especificas da CONTRATADA:

e cuidar para que os profissionais indicados para a prestacdo dos servicos mantenham
rigorosa higiene pessoal e cumpram, rigorosamente, as determina¢des da nutricionista no
gue se refere as prescricdes dietéticas e coccao de alimentos em geral;

e Providenciar a realizagdo dos seguintes exames médicos em seus funciondrios, pelo menos
uma vez ao ano, a contar do primeiro més de execucao do contrato:

EAS;

EPF;

Hemograma completo;

Cultura de nariz, orofaringe e unhas;
Odontolégico; e

Baciloscopia de escarro para tuberculose.

O o0o0Oo0OO0O0

Item VII: Operador de Audio
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VIl - 1.1 Qualificagcdo minima exigida:

Nivel médio completo e experiéncia comprovada em execucdo de servicos que tenham
requerido conhecimento em operacéo de equipamentos de som compativeis com o presente termo
de referéncia.

VIl - 1.2 Atribuic@es:

e Operacdo de equipamentos e sistemas de som do auditério do Edificio da Controladoria-
Geral da Uniao;

e Operacdo dos equipamentos de gravacdo, instalados no auditério do Edificio da
Controladoria-Geral da Uniéo;

e Montagem e desmontagem de equipamentos;

o Realizacdo de reparos basicos em equipamentos;
Formulacdo de diagndstico para consertos especializados.

VIl - 1.3 Modo de execucéo:

Os servicos serdo prestados de segunda a sexta-feira, com carga diaria de 8 horas,
perfazendo o total de 40 horas semanais, por profissional.

VIl — 1.4 Caracteristicas basicas do uniforme;:

e Jaleco, na cor azul claro, com gola, de mangas curtas, com dois bolsos inferiores (um de
cada lado) e um bolso no lado superior esquerdo, com o emblema da empresa,
abotoamento na frente;

e Calca comprida na cor azul-marinho.

Item VIII: Operador de Video

VIII - 1.1 Qualificagdo minima exigida:

Nivel médio completo e experiéncia comprovada em execucdo de servicos que tenham
requerido conhecimento em operacao de equipamentos de video compativeis com o presente termo
de referéncia.

VIII - 1.2 Atribuicdes:

e Operacdo de equipamentos e sistemas de imagem do auditério do Edificio da Controladoria-
Geral da Uniéo;

Gravacéao de eventos em video;

Montagem e desmontagem de equipamentos;

Realizacéo de reparos basicos em equipamentos;
Formulacdo de diagndstico para consertos especializados.

VIIl - 1.3 Modo de execucéo:
Os servigos serdo prestados de segunda a sexta-feira, com carga diaria de 6 horas,

perfazendo o total de 30 horas semanais, por profissional.

VIl — 1.4 Caracteristicas basicas do uniforme:
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Jaleco, na cor azul claro, com gola, de mangas curtas, com dois bolsos inferiores (um de
cada lado) e um bolso no lado superior esquerdo, com o emblema da empresa,
abotoamento na frente;

Calga comprida na cor azul-marinho.
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

TABELA 1 —VALORES MENSAL E ANUAL DE CADA PROFISSIONAL

QTDE VALOR VALOR VALOR ANUAL
ITEM POSTOS MENSAL DE | MENSAL TOTAL TOTAL
CADA POSTO (R$) (R$)
[a] ([F?j) [c] =[a] x [b] [d] = [c] x 12
| — (Assistente Técnico) 10
Il — (Secretaria — NS) 17
Il — (Secretéria — NM) 50
IV — (Arguivologista) * 2
V — (Auxiliar de Arquivo) 2
VI -1 (Auxiliar de 8
Bercério)
VI -2 (Profissional em 1
Pedagogia)
VI — 3 (Profissional para 2
preparo de alimentos)
VIl — (Operador de Audio) 1
VIII — (Operador de Video) 2

* O valor anual (coluna [d]) constante da Tabela 1 para o ITEM IV — Arquivologista, refere-se tdo somente ao montante afeto
ao posto de servigo, sendo o valor total anual a ser contratado calculado com base nas Tabelas 2 e 3.

TABELA 2 — CUSTO COM DIARIAS DO ITEM IV (ARQUIVOLOGISTA)

VALOR | QTDE DE VIAGENS | VALOR TOTAL ESTIMADO
DESCRICAO DA DIARIA ESTIMADAS (R$)
R$ [b] [c] = [a] x [b]
[a]
Diaria Integral 20

TABELA 3 - VALOR TOTAL ANUAL DO ITEM IV (ARQUIVOLOGISTA)

VALOR ANUAL PARA REALIZACAO DOS SERVICOS DO ITEM IV

MAO-DE-OBRA (Valor Anual do Profissional — Coluna [d] da Tabela 1) R$
CUSTO COM DIARIAS DO PROFISSIONAL (Coluna [c] da Tabela 2) R$

TOTAL DO ITEM IV
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA B
MODELQOS DE PLANILHAS DE COMPOSICAO DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

Nota: essa planilha devera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, no que couber.

NeProcesso 00190.025946/2006-92

Pregédo Eletrénico N2 | XX/2008

Dia I as : horas
Discriminacédo dos Servicos (dados referentes a contratacdo)

A | Data de apresentacdo da proposta (més/ano)

UF

Ano Acordo, Convencao ou Sentenca Normativa em Dissidio Coletivo

Tipo Servigo

Unidade Medida

Quantidade (total) a contratar (em funcéo da unidade de medida)

QMmO Olw

Nede meses de execucdo contratual

Anexo Ill-A — Mao-de-obra
Médulo de Mao-de-obra vinculada a execucgéo contratual

Unidade de medida —tipos e quantidades
1 |Tipo de servico (mesmo servico com caracteristicas distintas) Quantidade

Dados complementares para composicdo dos custos referente a mao-de-obra
2 |Salério minimo oficial vigente

3 |Categoria profissional (vinculada a execucao contratual)
4 |Data base da categoria (dia/més/ano)

Remuneracédo % Valor (R$)

Salario
Adicional Noturno
Adicional Periculosidade

Adicional Insalubridade
Outros (especificar)

mmoo wX> —

Total de Remuneracéo

Nota: O valor (R$) constante da linha “F” da tabela acima (Tabela | — Remuneracéo) sera transportado para a linha “A” da
Tabela VI (Mao-de-obra vinculada a execugdo contratual - valor por empregado) do Anexo IlI-D — Quadros-
resumo/Quadro-resumo da Remuneragdo da Mao-de-obra.
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Insumos de Mao-de-obra(*) Valor (R$)

Transporte

Auxilio alimentacéo (Vales, cesta basica etc.)

Uniformes/equipamentos

Assisténcia médica

Seguro de vida

Treinamento/Capacitacao/ Reciclagem

Auxilio funeral
Outros (especificar)

—| I ® mm 9 O @ >

Total de Insumos de Mao-de-obra

(*) o valor informado devera ser o custo real do insumo (descontado o valor eventualmente pago pelo empregado).
Nota: (1) O valor (R$) constante da linha “I” da tabela acima (Tabela Il — Insumos de M&o-de-obra) sera transportado para

a linha “C” da Tabela VI (M&o-de-obra vinculada a execugdo contratual - valor por empregado) do Anexo IlI-D — Quadros-
resumo/Quadro-resumo da Remuneracdo da Mao-de-obra.

Anexo 1I-B
Quadro com Detalhamento de Encargos Sociais e Trabalhistas

Il ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
A GRUPO A % R$
A.1 Previdéncia Social (INSS)
A.2 [Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS)
A.3 |Salario Educacéo
A. 4 Servico Social da IndUstria (SESI ou SESC)
A.5 Servigco Nacional de Aprendizagem Industrial (SENAI ou
SENAC)
A.6 |Servico de Apoio a Pequena e Média Empresa (SEBRAE)
A. 7 lInstituto Nacional de Colonizacdo e Reforma Agréria (INCRA)
A.8 Seguro Acidente de Trabalho / SAT/INSS
TOTAL DO GRUPO A
B GRUPO B % R$
B. 10 |Décimo terceiro salario
B.11 |[Férias
B.12 |Aviso-Prévio
B. 13 |Auxilio doenca
B. 14 |Acidente de Trabalho
B. 15 [Faltas legais
B. 16 [Licenca maternidade
B. 17 |Licenca paternidade
TOTAL DO GRUPO B
C GRUPOC % R$
C. 18 |Indenizacéo (Rescisdo sem justa causa)
C.19 |Aviso-Prévio indenizado
C. 20 |indenizac&o adicional
TOTAL DO GRUPO C
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D GRUPOD % R$
D. 20 |Incidéncia dos Encargos do Grupo “A” sobre os itens do
Grupo “B”

E [TOTAL DOS ENCARGOS SOCIAIS

Nota: (1) Esta tabela poderd ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, inclusive adaptar rubricas e suas
respectivas provisdes e ou estimativas, desde que devidamente justificado.

(2) As provisBes constantes desta planilha poderdo ndo ser necessarias em determinados servicos que nao
necessitem da dedicagdo exclusiva dos trabalhadores da contratada para com a Administrag&o.

(3) O valor (R$) constante da linha “E” da tabela acima (Tabela Il — Encargos Sociais e Trabalhistas) sera
transportado para a linha “B” da Tabela VI (M&o-de-obra vinculada a execucdo contratual - valor por empregado) do
Anexo IlI-D — Quadros-resumo/Quadro-resumo da Remuneracdo da Mao-de-obra.

Anexo llI-C — Demais Custos

Moédulo: Demais componentes

v Demais Componentes % Valor (R$)
A Despesas Operacionais/administrativas

B Lucro

C Total de Demais Componentes

Moédulo: Tributos

v Tributos % Valor (R$)

Tributos Federais (exceto IRPJ e CSLL)
(especificar)

B Tributos Estaduais/Municipais
(especificar)

C Outros tributos
(especificar)

D Total de Tributos

Nota: O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.
Nota: Os valores (R$) constantes das linhas “C” e “D” das tabelas acima (Tabela IV — Demais Componentes e Tabela V -

Tributos) seréo transportados para as linhas “C” e “D” da Tabela VII (Valor Mensal Total ref. M@o-de-obra vinculada a
execucao contratual) do Anexo IlI-D — Quadros-resumo/Quadro-resumo do Valor Mensal do Servigo.
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Anexo IllI-D — Quadros-resumo

Quadro-resumo da Remuneracdo da Mdo-de-Obra

VI Méo-de-obra vinculada a execucdo contratual - valor por Valor (R$)
empregado

Remuneracéo
Encargos sociais e Trabalhistas %
Insumos de méo-de-obra
Subtotal

Reserva técnica %

mmo|0|wm >

Total de Mao-de-obra

Notas: (1)D=A+B+C
(2) O valor da Reserva técnica é obtido multiplicando-se o percentual sobre o subtotal da mé&o-de-obra principal.
(3) O valor (R$) constante da linha “F” da tabela acima (Tabela VI — M&o-de-obra vinculada & execucéo contratual -

valor por empregado) sera transportado para a linha “A” da Tabela abaixo (Tabela VIl - Valor Mensal Total ref. M&o-de-
obra vinculada a execugdo contratual).

Quadro-resumo do Valor Mensal do Servico

vil Valor Mensal Total ref. Mdo-de-obra vinculada a execucao contratual

Unid / Elementos Valor (R$)
Mao-de-obra (vinculada a execucado dos servicos)
Insumos diversos (mat./mag./equip.)
Demais componentes.
Tributos
Valor mensal do servigco (DE CADA POSTO)
Nota: O valor (R$) constante da linha “E” da tabela acima (Tabela VII - Valor Mensal Total ref. M&o-de-obra vinculada a

execucao contratual)) serd transportado para a coluna “[b]” da Tabela 1 — Valores Mensal e Anual de Cada Profissional
do Anexo Il — Modelo de Proposta de Precos.

mo o0 o>

Obs: Deverdo ser elaboradas Planilhas de Composi¢do de Custos e Formagédo de Pregcos para cada Categoria
Profissional (cada Item) objeto da Licitag&o.
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ANEXO IV DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE PLANILHA DE CUSTO COM DIARIAS DO PROFISSIONAL
DESCRITO NO ITEM IV - ARQUIVOLOGISTA

QUANTIDADE ESTIMADA DE DIARIAS PARA 12 MESES: 20 (vinte) — De Segunda a Sexta

DESCRICAO VALOR DA DIARIA (R$)

Diaria Integral (com pernoite)

OBSERVACOES:

- Entende-se por diaria a ajuda de custo paga pela CONTRATADA ao empregado por ocasido de

viagens realizadas a servico em que haja necessidade de pernoitar (hospedagem e alimentacdo)
fora da capital.

- A CGU néo fica obrigada a realizar a quantidade de viagens previstas. Elas serdo efetivadas de
acordo com as necessidades da area demandante.

- O valor da diaria (hospedagem, alimentacéo e transporte) devera ser pago pela CONTRATADA ao
motorista, pelo menos um dia antes da viagem.

- A CONTRATADA fara jus ao pagamento dos servicos que forem executados, ou seja, das didrias
efetivamente utilizadas e devidamente comprovadas.

- Sera concedida MEIA DIARIA quando o deslocamento n&o exigir pernoite fora da cidade.
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CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO
DIRETORIA DE GESTAO INTERNA

ANEXO Il DO EDITAL

) PREGAO ELETRONICO N.° 18/2008
DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

(raz&o social da empresa)

inscritanoCNPJN®. . ...................... , por intermédio de seu representante legal, o(a)
SE(@.) o e , portador(a) da Carteira de Identidade n° .
.............. edoCPFR° ...................... DECLARA, para fins do disposto no

subitem 5.5.1 deste Edital, do Pregdo Eletrénico n° 18/2008, sob as san¢des administrativas
cabiveis e sob as penas da lei, que esta empresa, na presente data, é considerada:

( ) MICROEMPRESA, conforme Inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006;

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123,
de 14/12/2006.

Declara ainda que a empresa ndo se encontra alcancada por qualquer das hipéteses descritas no
§ 4°, do art. 3°, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

(representante legal)
OBS. 1) Assinalar com um “X” a condi¢cdo da empresa.

2) Esta declaracdo devera ser encaminhada a Controladoria-Geral da Unido, juntamente com
a documentacdo referente a habilitagdo, e com a proposta de preco atualizada, pela empresa
declarada vencedora, a qual tenha informado em campo proprio do sistema eletrdnico a pretensao
de se beneficiar nesta licitacdo do regime diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar
n° 123/2006.
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CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO
DIRETORIA DE GESTAO INTERNA

ANEXO 11l DO EDITAL

CONTRATO N.%------- /2008 QUE ENTRE SI
CELEBRAM A UNIAO, REPRESENTADA
PELA CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO,
POR INTERMEDIO DA DIRETORIA DE
GESTAO INTERNA E A EMPRESA----------------
———————— , NA FORMA ABAIXO:

A UNIAO por meio da CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO, por intermédio da DIRETORIA DE
GESTAO INTERNA, inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ sob o ndmero
05.914.685/0001-03, sediada no Setor de Autarquias Sul, Quadra 1, Bloco "A", Edificio Darcy
Ribeiro, 10° andar, em Brasilia - DF, neste ato representada pelo Diretor de Gestdo Interna,
CLAUDIO TORQUATO DA SILVA, brasileiro, casado, portador da Carteira de Identidade n°
941.256, expedida pela SSP/DF, e do CPF/MF n°® 416.281.011-72, nomeado pela Portaria n® 592
de 13/06/2007, da Ministra de Estado Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica, publicada
no Diario Oficial da Unido de 14/06/2007, doravante denominada CONTRATANTE e a empresa
, inscrita no CNPJ n° ............. , heste ato representada pelo(a), Senhor(a) ......ccccccvvvvveereeriiinnnn. ,
portador(a) da Cédula de Identidade n° .......... , expedida pela SSP/..... e CPF N ....ccoccvvnne ,
doravante denominada CONTRATADA, sob a forma de execuc¢do indireta, em regime de
empreitada por preco unitario, tendo em vista o que consta no Processo n°® 0190.025946/2006-92,
e em observancia ao disposto nos termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto
n° 3.555, de 08 de agosto de 2000 e alteracdes posteriores, Decreto n° 5.450, de 31de maio de
2005, Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, Decreto n°® 6.204, de 5 de setembro
de 2007, aplicando-se subsidiariamente a Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, atualizada,
resolvem celebrar o presente Contrato, mediante as clausulas e condi¢cfes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente Contrato tem por objeto a prestagao terceirizada de servigos de apoio administrativo e
secretariado e de servicos técnico-especializados, quais sejam, arquivologia, atividades de
bercario e operacao de audio e de video, na sede e em outras dependéncias da CONTRATANTE,
em Brasilia-DF, nos termos e condi¢des constantes do Edital e seus Anexos.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULACAO
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Este Contrato guarda consonancia com as normas contidas na Lei n? 8.666/93, em sua versao
atualizada, vinculando-se, ainda, ao Edital do Pregdo Eletronico n° 18/2008 e seus Anexos, ao
Termo de Referéncia, a Proposta de Precos da CONTRATADA, a Nota de Empenho e demais
documentos que comp8em o Processo supramencionado que, independentemente de transcri¢ao,
fazem parte integrante e complementar deste Instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Sao obrigacdes da CONTRATANTE:

1.

10.

11.

12.

13.

Supervisionar 0 servigco objeto do contrato, exigindo presteza na execucdo e correcdo das
falhas eventualmente detectadas;

Permitir o livre acesso ao local da prestacdo de servicos do pessoal da CONTRATADA,
necessarios 4 execuc¢ao do objeto do Contrato;

Promover a localizacéo inicial e os devidos reajustes de lotacdo dos empregados, mantidas,
em qualquer situacéo, em seus termos gerais, o contido no Anexo | do Termo de Referéncia.

Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados
da CONTRATADA ou por seus prepostos;

Efetuar o pagamento mensal devido pela execucéo dos servigos, no prazo estabelecido, desde
gue cumpridas tosas as formalidades e exigéncias do contrato;

Suspender o pagamento da Nota Fiscal/Fatura sempre que houver obrigacdo contratual
pendente por parte da CONTRATADA, até a completa regularizacao;

Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, por meio de servidores especialmente
designados, nos termos do Art. 67 da Lei 8.666/93;

Comunicar oficialmente & CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no curso da execucao
do contrato, determinando o que for necessario a sua regularizacao;

Aplicar a CONTRATADA as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis;

Verificar o cumprimento dos requisitos minimos de qualificacdo profissional exigidos no Anexo
| do Termo de Referéncia — Especificacdes Técnicas, exigindo da CONTRATADA a
substituicéo, se for o caso;

Exigir o imediato afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado ou preposto da
CONTRATADA cuja conduta, atuacdo, permanéncia e/ou comportamento sejam qualificados
ou entendidos como prejudiciais, inconvenientes, inadequados ou insatisfatorios a disciplina da
CONTRATANTE ou ao interesse do servigo publico;

Comunicar oficialmente a CONTRATADA quando ndo houver necessidade de substituicdo de
profissional nas ocorréncias de auséncia temporaria, como falta, gozo de férias ou
afastamentos legais de qualquer natureza;

Exigir, mensalmente, os documentos comprobatérios do pagamento de pessoal, do
recolhimento dos encargos sociais, beneficios, ou qualquer outro documento que julgar
necessario;
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14.

Acompanhar a entrega dos uniformes, quando for o caso, rejeitando os que ndo apresentarem
boa qualidade e perfeito caimento nos profissionais, ou ainda os que estiverem em desacordo
com as especificacbes exigidas.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

S&o obrigacdes da CONTRATADA:

1.

10.

11.

Tomar todas as providéncias necessarias para a fiel execucdo do servico objeto deste
contrato;

Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
gualificacdo exigidas na licitacao;

Promover a prestagdo do servico dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendacdes aceitas pela
boa técnica;

Prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados pela CONTRATANTE, atendendo
prontamente a quaisquer reclamacdes;

Responder integralmente pelos danos causados, direta ou indiretamente, ao patriménio da
Unido em decorréncia de acdo ou omissdo de seus empregados ou prepostos, ndo se
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade em razdo da fiscalizagdo ou do
acompanhamento realizado pela CONTRATANTE;

Providenciar que seus contratados portem cracha de identificagdo quando da execucdo dos
servigos nas dependéncias a CONTRATANTE;

Arcar com os 6nus resultantes de quaisquer acfes, demandas, custos e despesas decorrentes
de contravencéo, seja por culpa sua ou de quaisquer de seus empregados ou prepostos,
obrigando-se, outrossim, a quaisquer responsabilidades decorrentes de acdes judiciais ou
extrajudiciais de terceiros, que |Ihe venham a ser exigidas por forca da lei, ligadas ao
cumprimento do contrato a ser firmado;

Assumir a responsabilidade por todos o0s encargos previdenciarios e obrigacdes sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria,
vez que 0s seus empregados nao manterdo nenhum vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE;

Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacbes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados quando da prestacdo dos servicos ou em conexdo com eles,
ainda que acontecido em dependéncia da CONTRATANTE, inclusive por danos causados a
terceiros;

Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionada a
prestacao dos servicos, originariamente ou vinculada por prevengdo, conexao ou contingéncia;

Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicagéo
deste processo licitatorio;
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Recrutar, selecionar e encaminhar a CONTRATANTE, no prazo de 2 dias Uteis apo6s a
solicitacdo, os empregados necessarios a realizacdo dos servicos, de acordo com as
categorias e qualificacdo minima definidos no Anexo | do Edital e com funcdes profissionais
legalmente registradas em suas carteiras de trabalho;

Fornecer e manter atualizada junto a Fiscalizacdo do Contrato, relagdo nominal dos
empregados e prepostos, indicando nome completo, funcédo, niumeros de identidade e CPF,
endereco e telefone residenciais, nUmero de celular, horario e local de trabalho;

Apresentar a Fiscalizagdo do Contrato, sempre que solicitado, os diplomas, certificados,
controles de frequéncia, atestados, comprovantes e carteiras profissionais, bem como
quaisquer outros documentos que digam respeito a seus empregados ou que, de alguma
forma, tenham relacdo com o objeto do contrato e/ou com a prestacdo dos servigos
contratados;

Manter seus empregados sempre atualizados, por meio da promocdo de treinamentos e
reciclagens, cursos de relagbes interpessoais e seguranca no trabalho e participacdo em
eventos de carater técnico, de acordo com a necessidade dos servicos e sempre que a
CONTRATANTE entender conveniente;

Fornecer, no prazo de 15 dias a contar da data de contratacdo dos empregados, crachas de
identificacdo com fotografia recente, e uniformes, exceto para o ltem | — Assistente Técnico,
com as caracteristicas basicas discriminadas no Anexo | do Edital, sujeitos a aprovacao da
CONTRATANTE, vedado o repasse dos respectivos custos, nos quantitativos a seguir
discriminados:

16.1 — N&o sera necessario a utilizacado de uniforme pelos terceirizados contratados para
o cargo de “Assistente Técnico — Nivel I”, constante do item | do Termo de Referéncia,
Anexo | do Edital. Porém, o terceirizado devera apresentar-se ao trabalho com
vestimentas adequadas ao exercicio da funcao;

16.2 — Para os cargos “Secretarias | e Il, Arquivologista, Auxiliar de Arquivo, Operadores

de Audio e Video”, constantes dos itens II, Ill, IV, V, VIl e VIII, do Termo de Referéncia,
Anexo | do Edital, a CONTRATADA devera fornecer 2 (dois) uniformes completos, por
semestre;

16.3 — Para os cargos de “Auxiliar de bercério, profissional em pedagogia, profissional
para preparo de alimentos de bercario, constantes dos item VI do Termo de Referéncia,
Anexo | do Edital, a CONTRATADA devera fornecer 4 (quatro) uniformes completos, por
semestre, a excecao da ressalva feita no Anexo | do Edital, quanto aos cal¢ados, que
serdo entregues 2 (dois) por semestre;

Manter os empregados devidamente identificados por cracha e uniforme, quando for o caso,
em perfeito estado durante toda a jornada diaria de trabalho;

Responder, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes dos
servicos, tais como: salarios, seguros de acidentes, tributos, indenizacdes, vale-refeicdo, vale-
transporte e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo;

Pagar, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao vencido, os salérios de seu pessoal;

Observar os prazos legais e regulamentares na entrega dos vales-transporte e vales-refeicéo;
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21.

22.

23

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Assumir inteiramente a responsabilidade por e arcar total e exclusivamente com todos os
custos, despesas, encargos e obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do Contrato, conforme exigéncia legal, obrigando-se a
salda-los na época propria, visto que seus empregados nao estabelecerdo nenhuma espécie
de vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

Assumir inteiramente a responsabilidade por e arcar total e exclusivamente com todos os
custos, despesas, encargos e obrigacdes resultantes de possivel reclamag¢do ou demanda
trabalhista, civil ou penal, relacionada a execucdo do contrato, originariamente ou vinculada
por prevencdo, conexao ou continéncia;

. Encaminhar mensalmente a Fiscalizacdo do Contrato as Notas Fiscais/Faturas dos servicos

prestados, bem como os comprovantes de pagamento dos salarios e beneficios dos
empregados e do devido recolhimento dos encargos sociais;

Assumir inteiramente a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacbes estabelecidas
na legislacéo especifica de acidentes de trabalho;

Assumir inteiramente a responsabilidade e tomar as medidas necessdrias ao atendimento dos
seus empregados, quando acidentados ou acometidos de mal subito, por meio do
representante indicado como preposto;

Fazer cumprir e assumir inteira responsabilidade pelo cumprimento, por parte de seus
empregados e prepostos, de todas as normas e procedimentos internos e disciplinares da
CONTRATANTE;

Providenciar a imediata substituicdo de qualquer empregado ou preposto cuja conduta,
atuacdo, permanéncia e/ou comportamento sejam qualificados ou entendidos como
prejudiciais, inconvenientes, inadequados ou insatisfatorios a disciplina da CONTRATANTE ou
ao interesse do servico publico;

Responder por quaisquer danos causados diretamente aos bens ou instalagcdes da
CONTRATANTE e de terceiros, quando tenham sido causados por seus empregados durante
a execucao dos servicos, e desde que fique comprovada sua responsabilidade;

Arcar com despesas decorrentes de qualquer falta ou infracéo praticada por seus empregados
qguando relacionados com a execucdo dos servicos ou quando nas dependéncias da
CONTRATANTE;

Administrar todo e qualquer assunto relativo a seus empregados;

Comunicar por escrito & Fiscalizacdo do Contrato, por meio do representante indicado como
preposto, qualquer anormalidade ou irregularidade observada ao longo da execucdo do
contrato e prestar os esclarecimentos que julgar necessarios;

Manter diariamente, exceto quando manifestada a ndo-necessidade pela CONTRATANTE,
nos termos do item 12.11 do Anexo | do Termo de Referéncia, a quantidade de pessoal
discriminada no item 7, substituindo o empregado por outro que atenda as mesmas exigéncias
feitas em relagdo ao substituido, nos seguintes casos:

e Falta, justificada ou injustificada, inclusive por motivo de greve da categoria, no prazo
maximo de sessenta minutos, a contar da ciéncia do afastamento;
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e (Gozo de férias ou afastamentos legais de qualquer natureza, a partir da data de inicio
do periodo;

e Solicitacdo da Fiscalizagédo do Contrato, no prazo maximo de dois dias Uteis, a contar
da data de solicitagéo.

32.1 - Na hip6tese da CONTRATANTE manifestar a ndo-necessidade de substituicdo de
profissional nas ocorréncias de auséncia temporaria, nos termos do item 12.11 do Anexo
| do Termo de Referéncia, as faltas deverdo ser deduzidas da respectiva Nota
Fiscal/Fatura, ndo ensejando qualquer sangdo a CONTRATADA.

33. Encaminhar a Fiscalizacdo do Contrato, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, relacdo de
empregados que fruirdo férias no periodo subsequiente, assim como informar os dados
daqueles que irdo substitui-los;

34. Responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal até as dependéncias da CONTRATANTE,
por meios proprios ou mediante vale-transporte, inclusive em casos de paralisa¢cdes dos
transportes coletivos;

35. Registrar e controlar, diariamente e rigorosamente, a assiduidade e a pontualidade de seu
pessoal, bem como as ocorréncias havidas;

36. Observar o horario de trabalho estabelecido pela CONTRATANTE, em conformidade com as
leis trabalhistas;

37. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Fiscalizacdo do Contrato, atendendo
prontamente as reclamacfes/solicitacdes formuladas e relatando toda e qualquer
irregularidade observada;

38. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades objeto do
Contrato sem a prévia autorizacdo da CONTRATANTE;

39. Executar diretamente o contrato, sem transferéncia de responsabilidades ou subcontratacdes
nao autorizadas pela CONTRATANTE;

40. Efetuar o pagamento de diarias, quando solicitado pela CONTRATANTE, ao profissional
descrito no item IV — Arquivologista, antes da realizacdo da viagem, de acordo com as
condicdes constantes do Anexo IV do Termo de Referéncia — Anexo | do Edital.

CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO DE EXECUCAO E DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

A execucdao dos servicos objeto deste Contrato, devera ser iniciada apds a celebracao do contrato,
mediante solicitacdo formalizada da CONTRATANTE.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - A CONTRATADA devera recrutar, selecionar e encaminhar, no
prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis apdés cada solicitacdo, os empregados necessarios a
realizacao dos servigos, de acordo com as categorias e qualificagdo minima exigidos no Termo de
Referéncia, Anexo | do Edital, e com func¢des profissionais legalmente registradas em suas
carteiras de trabalho, observados os quantitativos de postos de servicos definidos em cada
solicitacdo emitida pela CONTRATANTE durante a vigéncia do Contrato.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Os servicos serdo prestados de segunda a sexta-feira, de acordo
com a carga horaria estabelecida no Anexo | do Termo de Referéncia - Especificacdes

52



Técnicas do Edital, em horario acordado entre o preposto e a Fiscalizacdo do Contrato para cada
profissional, no periodo entre 7h00 e 21h00.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - A prestacdo dos servicos se dara na Sede da Controladoria-Geral
da Uniéo, localizada no Setor de Autarquias Sul — SAS, Quadra 01, Bloco “A” - Ed. Darcy Ribeiro,
bem como em suas demais dependéncias: Setor de Industrias e Abastecimento — SIA, Trecho 8,
Lotes 125/135, Setor Bancério Norte - SBN e em locais que possam vir a ser ocupados pelo Orgéo
para execucdo de suas atividades, situados em Brasilia-DF.

SUBCLAUSULA QUARTA - Somente no caso dos servicos de Arquivologista podera ser
necessaria a prestacao temporaria de servicos em outras capitais de estado no Brasil, conforme
previsto no Item 10 do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).

SUBCLAUSULA QUINTA - Na prestacéo dos servigos deverdo ser observadas as especificagdes
técnicas e demais orientagdes e exigéncias descritas no Anexo | do Termo de Referéncia -
Especificacbes Técnicas).

SUBCLAUSULA SEXTA - A CONTRATANTE néo fica obrigada a solicitar a totalidade de postos
de servicos prevista no Anexo Il do Termo de Referéncia. O quantitativo de postos de servigos
consubstancia-se em uma estimativa, o qual sera efetivamente utilizado de acordo com as
necessidades da area demandante dos servicos.

CLAUSULA SEXTA — DO PREGCO

Pelos servicos executados, a CONTRATANTE pagara o valor mensal de R$ ............ (cereeerennnne ),
perfazendo o montante anual de RS$............. TP ).

SUBCLAUSULA UNICA — Os precos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas
incidentes na prestacado do servigo contratado, tais como servicos de frete, impostos e taxas, todas
e demais despesas que, direta ou indiretamente, tenham relagdo com o objeto contratado.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo serdo programadas em dotacdo
orcamentéria propria, prevista no Orgcamento da Unido para o exercicio de 2008, na classificacdo
abaixo:

PROGRAMA DE TRABALHO:

NATUREZA DE DESPESA:

NOTA DE EMPENHO: EMITIDA EM:
VALOR: R$

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA

O presente Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura, podendo, no
interesse da administracdo, ser prorrogado mediante Termo Aditivo, observado o limite de 60
(sessenta) meses, conforme disposto no inciso Il, do artigo 57, da Lei n°® 8666/93, e suas

alteracoes.

CLAUSULA NONA — DA REPACTUACAO
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Sera permitida a repactuacdo do Contrato, desde que observado o interregno minimo de 1 (um)
ano, a contar da data da proposta, ou da data do orgamento a que a proposta se referir, ou da data
da dltima repactuacéo.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - A repactuacdo devera ser precedida de demonstracéo analitica do
aumento dos custos, por meio da apresentacéo de planilha de custos e formacéo de precos, de
forma a evidenciar os elementos utilizados na composicdo do pre¢co constante do pedido de
repactuacao.

SUBCLAUSULA SEGUNDA — Sera adotada como data do orcamento a que a proposta se referir,
a data do acordo, convencéo, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, que estipular o salario
vigente a época da apresentacdo da proposta, vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacgédo, de
antecipacoes, e de beneficios ndo previstos originariamente.

CLAUSULA DECIMA - DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mensalmente & CONTRATADA até o 10° (décimo) dia Gtil, do més
subsequente a prestacéo dos servicos, mediante apresentacao da Nota Fiscal/Fatura - a qual contera
seu endereco, seu CNPJ, o numero da Nota de Empenho, os nimeros do Banco, da Agéncia e da
Conta Corrente da empresa, a descricdo clara do objeto do Contrato/da Contratacdo - em moeda
corrente nacional, por intermédio de Ordem Bancéria e de acordo com as condi¢gdes constantes na
proposta da empresa e aceitas pela CONTRATANTE.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA — A CONTRATADA devera encaminhar & CONTRATANTE, até o 2°
(segundo) dia util do més subsequente a prestacdo do servico, a Nota Fiscal/Fatura, a fim de que
sejam adotadas as medidas afetas ao pagamento.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Para execucdo do pagamento, a CONTRATADA devera fazer
constar como beneficiario/cliente da Nota Fiscal/Fatura correspondente, emitida sem rasuras, a
CONTRATANTE,CNPJ n°® 05.914.685/0001-03.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de
Pagamento de Impostos e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —
SIMPLES, a mesma devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida
comprovacao, a fim de evitar a retencao na fonte dos tributos e contribuicdes, conforme legislacéo
em vigor.

SUBCLAUSULA QUARTA — O pagamento sera efetuado somente ap0s as Notas Fiscais/Faturas
serem conferidas, aceitas e atestadas pelo Fiscal do Contrato e ter sido verificada a regularidade
da CONTRATADA, mediante consulta on-line ao Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, para comprovacao, dentre outras coisas, do devido recolhimento das contribuicdes
sociais (FGTS e Previdéncia Social) e demais tributos estaduais e federais.

SUBCLAUSULA QUINTA — O respectivo documento de consulta ao SICAF devera ser anexado
ao processo de pagamento. Caso seja constatada a néo regularidade fiscal, o pagamento sera
suspenso até a devida regularizacéo da situacdo da CONTRATADA junto ao Sistema.

SUBCLAUSULA SEXTA - A Nota Fiscal/Fatura correspondente serd examinada diretamente pelo
Fiscal designado pela CONTRATANTE, o qual somente atestard a prestacdo do servico
contratado e liberara a referida Nota Fiscal/Fatura para pagamento quando cumpridas, pela
CONTRATADA, todas as condi¢cfes pactuadas.

SUBCLAUSULA SETIMA — A CONTRATANTE reserva-se o direito de se recusar a efetuar o
pagamento se, no ato da liquidacéo, o fornecimento realizado e/ou a prestacdo dos servicos, por

54



parte da CONTRATADA, estiverem, sob qualquer aspecto, em desacordo com ou desconforme
frente aos termos e condi¢Bes contratuais.

SUBCLAUSULA OITAVA — Nao sera efetuado qualquer pagamento &8 CONTRATADA enquanto
houver pendéncia de liquidacdo de obrigacédo financeira por parte desta, seja em virtude de
penalidade, indenizac&o, inadimpléncia contratual ou qualquer outra de sua responsabilidade.

SUBCLAUSULA NONA — A critério da CONTRATANTE, poderdo ser utilizados os créditos
existentes em favor da CONTRATADA para compensar quaisquer possiveis despesas resultantes
de multas, indenizagdes, inadimpléncias contratuais e/ou outras de responsabilidade desta ultima.

SUBCLAUSULA DECIMA - Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, aquela sera devolvida pelo Fiscal & CONTRATADA e o pagamento ficara
pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 apds a regularizagdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal,
nao acarretando 6nus para a CONTRATANTE.

SUBCLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante
pedido da CONTRATADA, o valor devido sera atualizado financeiramente, desde a data a que o
mesmo se referia até a data do efetivo pagamento, pelo Indice de Precos ao Consumidor Amplo —
IPCA, mediante aplicacdo da seguinte férmula:

AF = [(1 + IPCA/100)V*° —1] x VP, onde:

AF = atualizacao financeira;

IPCA

percentual atribuido ao indice de Precos ao Consumidor Amplo, com
vigéncia a partir da data do adimplemento da etapa,;

N = numero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo
pagamento;
VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

SUBCLAUSULA DECIMA SEGUNDA - No caso de incorrecdo nos documentos apresentados,
inclusive na Nota Fiscal/Fatura, serdo estes restituidos a CONTRATADA para as correcbes
solicitadas, ndo respondendo a CONTRATANTE por quaisquer encargos resultantes de atrasos na
liquidacao dos pagamentos correspondentes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA FISCALIZACAO

O acompanhamento e a fiscalizacdo do objeto deste Contrato serdo exercidos por meio de um
representante (denominado Fiscal) e um substituto, designados pela CONTRATANTE, aos quais
compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execug¢éo, bem como dirimir e desembaracar
quaisquer duvidas e pendéncias que surgirem, determinando o que for necessario a regularizacéo
das faltas, falhas, problemas ou defeitos observados, e os quais de tudo dardo ciéncia a
CONTRATADA, conforme determina o art. 67, da Lei n° 8.666/1993, e suas alteracdes.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - NZo obstante ser a CONTRATADA a Unica e exclusiva responsavel
pela execucdo de todos os servicos, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de
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gualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizacao.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Cabe & CONTRATADA atender prontamente e dentro do prazo
estipulado quaisquer exigéncias do Fiscal ou do substituto inerentes ao objeto do contrato, sem
gue disso decorra qualquer 6nus extra para a CONTRATANTE, ndo implicando essa atividade
de acompanhamento e fiscalizacdo qualquer exclusdo ou reducdo da responsabilidade da
CONTRATADA, que é total e irrestrita em relacdo ao servico contratado, inclusive perante
terceiros, respondendo a mesma por qualquer falta, falha, problema, irregularidade ou
desconformidade observada na execucao do contrato.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - A atividade de fiscalizacdo n&o resultarda, tampouco, e em
nenhuma hipotese, em co-responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, prepostos
e/ou assistentes.

SUBCLAUSULA QUARTA - Os equipamentos, ferramentas e materiais utilizados, bem como a
prestacdo do servi¢co contratado, deverdo estar rigorosamente dentro das normas vigentes e das
especificacbes estabelecidas pelos 6rgdos competentes e pela CONTRATANTE, sendo que a
inobservancia desta condicdo implicara a recusa do mesmo, bem como o seu devido refazimento
elou adequacao, sem que caiba a CONTRATADA qualquer tipo de reclamacéo ou indenizagao.

SUBCLAUSULA QUINTA - As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal
do contrato serdo encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adocao das
medidas convenientes, consoante disposto no § 2°, do art. 67, da Lei n°. 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - GARANTIA

A CONTRATADA, no ato da assinatura do termo contratual, prestara garantia em favor da
CONTRATANTE, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, numa das
seguintes modalidades, conforme opcdo da CONTRATADA:

a) caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica federal;
b) seguro-garantia;
¢) fianca bancaria.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - Para a garantia do contrato, caso a CONTRATADA opte por
apresentar titulos da divida publica, os mesmos deverao ter valor de mercado compativel com o
valor a ser garantido no contrato, preferencialmente em consonédncia com as espécies
recomendadas pelo Governo Federal, como aquelas previstas no art. 2°, da Lei n° 10.179, de 06
de fevereiro de 2001.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Caso a CONTRATADA opte pela caucdo em dinheiro, devera
providenciar o depdsito junto a Caixa Econémica Federal, nominal a CONTRATANTE, para os fins
especificos a que se destina, sendo o recibo de depdsito o Unico meio habil de comprovacgéo desta
exigéncia.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - A CONTRATANTE fica autorizada a utilizar a garantia para corrigir
quaisquer imperfeicbes na execucdo do objeto do contrato ou para reparar danos decorrentes da
acao ou omissdo da CONTRATADA, de seu preposto ou de quem em seu home agir.

SUBCLAUSULA QUARTA - A autorizacio contida na subclausula anterior € extensiva aos casos
de multas aplicadas depois de esgotado o prazo recursal.
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SUBCLAUSULA QUINTA - A CONTRATADA obriga-se a repor, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, o valor da garantia que vier a ser utilizado pela CONTRATANTE.

SUBCLAUSULA SEXTA - A garantia prestada sera retida definitivamente, integralmente ou pelo
saldo que apresentar, no caso de rescisdo por culpa da CONTRATADA, sem prejuizo das
penalidades cabiveis.

SUBCLAUSULA SETIMA - A garantia sera restituida automaticamente, ou por solicitacéo, ao final
da vigéncia do contrato, somente apds o integral cumprimento de todas as obriga¢des contratuais,
inclusive recolhimento de multas e ressarcimento de eventuais prejuizos causados a
CONTRATANTE ou a terceiros durante a execucao do objeto do contrato.

SUBCLAUSULA OITAVA - Caso ocorra a prorrogacdo da vigéncia do contrato, observadas as
disposicdes constantes no art. 57, da Lei n® 8.666/1993, a CONTRATADA devera, a cada
celebragcdo de termo aditivo, providenciar a devida renovacdo da garantia prestada, tomando-se
por base o valor atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Se, na execuc¢do do objeto do presente Contrato, ficar comprovada a existéncia de irregularidade
ou ocorrer inadimplemento contratual pelo qual possa ser responsabilizada a CONTRATADA,
esta, sem prejuizo das sanc¢des previstas nos arts. 86 a 88, da Lei n° 8.666/93, podera sofrer as
seguintes penalidades ou sancoes:

a) adverténcia por escrito;

b) multa de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor total da contratacdo devidamente
atualizado, sem prejuizo da aplicagao de outras san¢@es previstas no art. 87, da Lei n® 8.666/1993,
na hip6tese de recusa injustificada da CONTRATADA em celebrar o Contrato, no prazo maximo
de 05 (cinco) dias Uteis, apdés regularmente convocada, caracterizando inexecucéo total das
obrigacdes acordadas.

¢) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura referente ao més em que for
constatado o descumprimento de qualquer obrigagao prevista no Termo de Referéncia ou Termo
Contratual, ressalvadas aquelas obrigacdes para as quais tenham sido fixadas penalidades
especifica.

d) pela inobservancia do prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis ap0s cada solicitacdo para o
recrutamento, selecdo e encaminhamento, dos empregados necessarios a realizacdo dos
servicos, multa de 0,1% (zero virgula um por cento), por dia de atraso, até o limite do valor total da
contratacdo, nos termos do art. 412 do Cédigo Civil, incidente sobre o valor total da contratacdo. A
aplicacdo da multa de que trata esta alinea ndo impede a rescisdo/anulacdo unilateral do
contrato/da contratacéo;

e) multa de 10% dez por cento) sobre o valor total estimado do Contrato, no caso de rescisdo
contratual por culpa da CONTRATADA.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui a
possibilidade de aplicagdo de outras, previstas na Lei n°® 8.666/1993, inclusive a responsabilizacéo
da CONTRATADA por eventuais perdas e danos causados a CONTRATANTE.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - A multa devera ser recolhida no prazo méaximo de 10 (dez) dias
corridos, a contar da data do recebimento da comunicac¢éo enviada pela CONTRATANTE.
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SUBCLAUSULA TERCEIRA - O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal/Fatura ou
de crédito existente na CONTRATANTE, em favor da CONTRATADA, sendo que, caso o valor da
multa seja superior ao crédito existente, também podera ser utilizada a garantia prestada.

SUBCLAUSULA QUARTA - As sancdes previstas neste Contrato sdo independentes entre si,
podendo ser aplicadas de forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

SUBCLAUSULA QUINTA - N&o sera aplicada multa se, justificada e comprovadamente, o
atraso na execuc¢do dos servicos advier de caso fortuito ou de for¢ca maior.

SUBCLAUSULA SEXTA - A atuacdo da CONTRATADA no cumprimento das obrigacdes
assumidas sera registrada no Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores — SICAF, conforme
determina o § 2°, do art. 36, da Lei n°® 8.666/1993.

SUBCLAUSULA SETIMA - Em qualquer hipotese de aplicacdo de sancdes, serdo assegurados a
CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

Este Contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos casos previstos no art. 65 da
Lei n.° 8.666/1993, sempre por meio de Termos Aditivos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA RESCISAO

Conforme o disposto no Inciso IX, do art. 55, da Lei 8666/93, a CONTRATADA reconhece 0s
direitos da CONTRATANTE, em caso de rescisdo administrativa prevista no art. 77, do referido
Diploma Legal.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - A ocorréncia de quaisquer das hipoteses previstas no art. 78, da Lei
n° 8.666/93, ensejara a rescisdo do presente Contrato.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Os casos de rescisédo contratual serdo formalmente motivados nos
autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - A rescisdo administrativa ou amigavel sera precedida de
autorizacao escrita e fundamentada da autoridade competente.

SUBCLAUSULA QUARTA - A rescisdo determinada por ato unilateral e escrito da
CONTRATANTE, nos casos enumerados nos Incisos | a X| do art. 78, da Lei n° 8.666/93, acarreta
as consequéncias previstas no art. 87 do mesmo diploma legal, sem prejuizo das demais sancdes
previstas.

SUBCLAUSULA QUINTA - Na hipotese de se concretizar a rescisdo contratual, podera a
CONTRATANTE contratar os servi¢os das licitantes classificadas em colocacéo subseqtiente, ou
efetuar nova Licitacao.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICACAO
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Incumbira @ CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento de Contrato, por
extrato, no Diario Oficial da Unido, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para
ocorrer no prazo de 20 dias daquela data.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucdo deste Contrato serd o da
Justica Federal, Secdo Judiciaria do Distrito Federal.

E por estarem de pleno acordo, assinam o presente instrumento contratual em trés vias de igual
teor e forma, para um sé efeito.

Brasilia -DF, de de 2008.
CLAUDIO TORQUATO DA SILVA
Controladoria-Geral da Unido — CGU
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
CPF: CPF:
RG: RG:

59



