OrientagOes para Realizacdo de Inscri¢oes
no SISFIE

1 - Ao clicar na imagem, a pagina de login sera aberta no navegador.

SISFIE - sistema Formulario de
Inscrigdo Eletronica da ESAF

© O Firefox automaticamente envia alguns dados para a Mozilla de forma que p

1.1 - Se ja cadastrado, o candidato pode entrar com o e-mail de login, ao lado do icone do

bonequinho, e com a senha, ao lado do icone da chave

1.2. Se ndo cadastrado, o candidato deveréa clicar no link "néo sou cadastrado'’, abaixo do botéo

"'Acessar’, para efetuar seu cadastro.

2 — Cadastro do candidato no SISFIE —

Ao clicar “nio sou cadastrado” o sistema abre o formulério (tela abaixo) para preenchimento.


https://sisfie.esaf.fazenda.gov.br/SISFIE_INSCRICAO/login.jsf

SISFIE - Sistema Formulario de
Inscri¢do Eletrdnica da ESAF

Cadastro de Candidato

Dados Pessoal

* Nome Completo:

Matricua:

*Data de Nascimento: 0

Nacionatidade: Brasieiro . ‘Outro (Caso nao possua CPF)
Logradouro:

Complemento:

*UF: Selecione T
* Municigio: Selecione i

CEP:

* Documento Estrangelro:

E-mail Pessosk

Contato em caso de Emergéncia:
Telefone do Contato:

Portador de necessidades especiais?
Dados Institucional
*orgao:

*UF: Selecione

* Minvicinio: Selecions

SISFIE

Sistema Formulario de |nscrizio Eletrénica da ESAF

© O Firefox automaticamente envia alguns dados para a Mozilla de forma que p

periénci | Selec

2.1 - Os campos com “** sdo de preenchimento obrigatério.

2.2 - O login é o e-mail informado no campo e-mail para acesso ao sistema.

O sistema ndo aceita inscricdo com 0 mesmo e-mail para mais de um candidato. Todas as informacdes
e comunicagdes do candidato com a coordenacdo do evento serdo feitas pelo e-mail do login.

E importante saber que alguns 6rgaos/instituicdes possuem firewall que bloqueiam a chegada dos
e-mails automaticos enviados pelo SISFIE, de forma que estes ndo chegam nem mesmo na caixa
de lixo eletrénico. Para driblar esse problema é possivel cadastrar um e-mail pessoal de um servigo
de webmail comum, como Gmail ou Hotmail.

2.3 - Apo6s preenchido o formulario de cadastro, clique em "salvar". O sistema enviara os dados para

conferéncia, o login e a senha, para 0 e-mail informado no campo “e-mail para acessar o sistema”.

2.4 - Com a senha informada no e-mail, o participante retorna ao sistema para fazer a sua inscrigao.
Serd solicitada a troca da senha e esta deve ser guardada para acessos futuros. O cadastro s6 é
realizado no primeiro acesso.

Se esquecer a senha, o candidato deve solicitar nova senha na op¢do “Esqueci minha senha”, na area

restrita.



DFEJNECRCADOIDA L. X

i
SISFIE - Sistema Formuldrio de Q
Inscrigio Eletrdnica da ESAF ESAF

SISFIE - Sistema

3 - A area do candidato (tela abaixo) é o local onde o
candidato tem acesso as suas Informacdes. Aqui 0
candidato pode:

- Completar seu cadastro informando area de atuacio e o cargo;

- Alterar e-mail;

- Fazer a inscricdo, na aba inscri¢fes abertas, onde sdo trazidos todos os cursos/eventos com
inscricdes abertas;

- Acompanhar o processo de inscricdo, no campo status, na aba inscri¢des realizadas;

- Alterar escolha de pacote/oficinas e visualizar os painéis, oficinas, disciplinas ofertadas para
escolha.
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SISFIE - Sistema Formulario de Q
Inscricao Eletronica da ESAF ESAF S Maria Abadia Marr
— Area do Candidato

|-| Inscrigdes Abertas I Inscrigdes Realizadas

Dados Pessoal

Dados Institucionat

Telefone(s)

— Area de Atuacdo

Néo adicionada(s)

Descricao

Contabilidade

Controle
Gestao de Pessoas
Licitagdo e Contratos
Orgamento
LA S
Adicionar
Descrigdo Acdo

Nao ha dados cadastrados I

SISFIE

Sistema Formulario de Inscrigdo Eletronica da ESAF

© O Firefox automaticamente envia alguns dados para a Mozilla de forma que p pri sua experiénci | Selec

4 — Para fazer inscricao em evento/curso

- O candidato deve abrir a aba “inscri¢des abertas” e clicar no evento desejado. O sistema abrird uma
pagina com as seguintes informacdes:
- Informacdes Curso — sdo as informacdes basicas do evento (data e local de realizacdo, etc.)

A area do conhecimento é mostrada aqui, bem como a area que o curso esta inserido.

- Outros cursos/Turmas relacionados — sdo todas as turmas de um mesmo evento, programa ou
projeto.

- Esfera de Governo/Outros — informa a esfera de governo/outros para a qual o evento é
direcionado.

-NOTA: Quando o evento tem requisitos obrigatérios sdo cobrados na préxima aba; no exemplo
abaixo, esta sendo cobrado o e-mail do chefe imediato.

- Campo “inscrever-se” - Quando o candidato se inscreve no evento ele sera visualizado na aba

“Inscri¢des realizadas”.
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Area do Candidato

Dados Inictats Inscrigdes Realizadas

* Curso: Extator de dados e DW (Turma UNB) Brasiia/DF - 04/11/2013 5 08/11/2012
» Informacdes Curso
» Outros Cursos/Turmas Correlacionados
» Esfera de Coverno

» E-mail Responsavel

Inscrever-se
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5 — Acompanhamento do processo de Inscricao

Na aba “Inscrigdes Realizadas” sdo mostrados todos os cursos que 0 candidato se inscreveu, com as

respectivas datas de inscri¢do. No campo status, sera acompanhado todo o processo/ fases da inscricao.
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EmEEe ]

Curso InscrigBo Reslizada Em Status Selecionar 1
LIBRAS - Lingua Brasilieira de Sinais - 06/05/2013 a 04/07/2013 26/04/2013 Cancelado 4 1
SIAF) Operacional & Novo CPR - 05/06/2013 & 07/06/2013 23/05/2013 Cancelado 4
ENAT-TESTE - 01/10/2013 & 14/11/2013 04/06/2013 Homologado 4
Teste anaaa - 01/10/2013 & 04/10/2013 0470772013 Homologado 4
Teste - sem taxa - 31/07/2013 & 31/07/2013 05/07/2013 Homologado 4
A HAE =




5.1 - As fases no processo de inscri¢cdo, SEM taxa de inscricéo
o Fase | - A pré-Inscricdo - Candidato inscreve-se em eventos com inscricdo aberta, na

pagina da ESAF;
e Fase Il - Homologacéo da Inscricdo - Coordenacdo do evento homologa a inscrigéo;
e Fase Ill - Confirmacdo da presenca - candidato confirma a participacdo com até uma

semana de antecedéncia;

Nos eventos sem taxa, a fase de aceitar Inscricao ja é a homologacdo. Quando o coordenador do evento
verifica se o candidato atende aos requisitos e homologa a pré-inscri¢do. O sistema envia para o e-
mail do candidato o comprovante de inscri¢do e a mensagem no status é homologada. Apds receber o
comprovante de inscri¢cdo o candidato deve retornar ao sistema para confirmar a presenca. Esta etapa
tem que ser realizada até uma semana antes da realizacdo, ou conforme informado na ementa/edital

do evento, sob pena de cancelamento da inscricao.



