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Atuação Profissional
Experiência Profissional
- Centro de Tecnologia Mineral

•03/2013 - Atual

Servidor público

Atividades Executadas: Ampla experiência em Compras, Licitações e Contratos: Instrução dos

processos de aquisição e contratação. Criação e revisão de POPs para orientação operacional

das rotinas do setor. Realização das importações através das parcerias com o CBPF e com o

CNPq. Atuação como pregoeira em licitações de compras e serviços. Presidente da Comissão

Permanente de Licitação. Acompanhamento, fiscalização e gestão de contratos e elaboração de

termos aditivos. Elaboração de estudos preliminares e análise de riscos das contratações de

serviços continuados. Elaboração de termo de referência, edital, termo de contrato, pesquisa de

mercado. Envio de processos para análise da CJU-RJ e atendimento às orientações do parecer.

Além disso, atualmente, estou à frente da Coordenação de Administração, responsável também

pelas áreas de Recursos Humanos, Tecnologia da Informação, Contabilidade, Orçamento e

Finanças e ordenador de despesa por delegação do diretor.

- Fundação de Seguridade Social 
•07/2007 - 01/2012

Celetista

Atividades Executadas: Atendimento ao cliente interno e externo. Recebimento, redação e envio

de correspondências. Suporte ao gestor imediato. Elaboração de planilhas e relatórios. Abertura,

acompanhamento e arquivamento de processos. Pagamento administrativo. Cumprimento de

decisões judiciais e apoio ao setor jurídico. Atuação como preposta em grande número de

audiências. Captação de clientes e prestadores de serviços. Controle dos contratos e suas

alterações. Membro da comissão de compras e licitações.

 

Formação
Formação Acadêmica

•Especialização - 2021 - Cursando - Universidade de São Paulo

•Graduação - 2018 - 2019 - Universidade Estácio de Sá
- Gestão Pública

Formação Complementar
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•Formação Complementar Curso de Curta Duração - 2020 - 2020 - Escola Nacional

de Administração Pública
- Gestão Orçamentária e Financeira

•Formação Complementar Curso de Curta Duração - 2019 - 2019 - One Cursos -

Treinamento e Desenvolvimento
- Ordenadores de Despesas na Administração Pública

•Outros - 2019 - 2019 - ESCOLA DE ADMINISTRAÇÃO FAZENDÁRIA - ESAF
- Semana de Administração Orçamentária, Financeira e de Contratação Pública

•Formação Complementar Curso de Curta Duração - 2018 - 2018 - Fundação

Getúlio Vargas
- Gestão e Liderança de Equipes

•Formação Complementar Curso de Curta Duração - 2014 - 2014 - ESCOLA DE

ADMINISTRAÇÃO FAZENDÁRIA - ESAF
- Formação de Pregoeiros

•Formação Complementar Curso de Curta Duração - 2014 - 2014 - ZENITE -

INFORMAÇÃO E CONS. EM ADM. PUBL
- Como Elaborar e Julgar a Planilha de Formação de Preços

•Formação Complementar Curso de Curta Duração - 2013 - 2013 - Escola Nacional

de Administração Pública
- Logística de Suprimentos - Lei nº 8.666/93, Pregão e Registro de Preços

 

Meus Talentos
Idiomas

Compreende Escreve Fala Lê
Inglês BEM BEM BEM BEM

Espanhol BEM BEM BEM BEM
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