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Nome do Grupo Sigla Descri¢cdo Cadigo
Atividades de ocorréncia | AOC |Atividades que impegam o participante de executar o Plano de trabalho inicialmente previsto pela chefia imediata. AOC_CETEM
Gestdo da produgdo e edi¢do de documentos informativos, técnicos e normativos, bem como do provimento de servigos referentes as areas de: gestdo administrativa, gestdo de
compras, gestdo orgamentdria e financeira, gestdo de pessoas, gestdo da informagdo, gestdo de TIC, gestdo de processos, gestdo de contratos e convénios, gestdo de transferéncias,
Gestso gestdo de logistica, gestdo de materiais, gestdo de patrimdnio, gestdo de almoxarifado, gestdo de infraestrutura, gestdo e alimentagdo de sistemas governamentais, gestdo de
Administrativa GAD (equipes, gestdo da governanga publica, ética e conformidades, gestdo estratégica, gestdo da comunicagdo e divulgagio cientifica e tecnoldgica, gestdo de projetos, gestdo de GAD_CETEM
contratos e parcerias, gestdo de estruturas regimentais e modelos organizacionais, gestdo de processos, gestdo de biblioteca, gestdo das atividades de empreendedorismo e
inovacgdo, gestdo de equipes, gestdao dedesenvolvimento de melhorias dos sistemas estruturantes, gestdo e alimentagdo de sistemas governamentais, suporte as atividades de
gestdo.
Contabilidade, Orgamento COF Registro dos atos e fatos de natureza contdbil, orgamentaria e financeira relativos as mutagdes do patrimonio do CETEM, com o intuito de divulgar informagdo contabil necessaria a COF CETEM
e Finangas tomada de decisdo, prestagdo de contas e controle social e suporte as atividades de gestdo. -
Produgdo e edi¢do de documentos informativos, técnicos e normativos referentes a vida funcional do servidor; gerenciar a folha de pagamento e beneficios de servidores ativos,
Gestdo Recursos Humanos | GRH |aposentados e pensionistas da institui¢do; realizagdo de atendimentos em canais diversos, envio de informagdes, emissdo de relatdrios, gestdo e alimentagdo de sistemas GRH_CETEM
governamentais e suporte as atividades de gestdo
Instrugdo dos processos para realizagdo das contratagBes e aquisigdes do CETEM, recebimento e langamento dos pedidos de didrias e passagens no SCDP. Andlise das solicitagdes
Compras, Licitagbes e e de complementacgdo de instrugdo requeridas pela CJU-RJ. Acompanhamento da execugdo dos Contratos Administrativos, realizagdo das licitagdes necessarias para as compras e CLC CETEM
Contratos contratagdes conforme direcionamento da Administragdo, bem como a realizacdo de atendimentos em canais diversos, envio de informagdes, emissdo de relatdrios, gestdo e -
alimentacgdo de sistemas governamentais e suporte as atividades de gestdo.
Acompanhamento, avaliagdo a execugdo de planos anuais e plurianuais do Centro; dar suporte a Diretoria na supervisdo e coordenagdo das agdes de coleta,
Planejamento, Gestio anélife,armazenamento, d}ifusé‘o’e-inter‘cémbio de dados eNinforma‘;f)es sobre ac,tc“)es das demaisl u‘nidades; elaborar relatérios de procedimfentos descritivoNS dos processos sob sua
Estratégica e Inovacio PGl |gestdo; propor metodologia, critérios e implementar as agbes relativas ao planejamento estratégico do Centro; fomentar a cultura da qualidade e da gestdo do Centro com PGI_CETEM
atividades de desenvolvimento organizacional, processos de melhoria da gestdo da qualidade e avaliagBes da gestdo interna da qualidade; articular com outros centros de
informagdo na busca de identificagdo e priorizagdo de demandas de informagdo nas areas de interesse do Centro.
Producdo e edi¢do de documentos informativos, técnicos e normativos, bem como provimento de servigos referentes as dreas de: gestdo estratégica, gestdo de projetos, gestdo de
Gestdo Estratégica GET |estruturas regimentais e modelos organizacionais, gestdo de processos, gestdo e alimentagdo de sistemas governamentais; e tutoriais, realizagdo de atendimentos em canais GET_CETEM
diversos, envio de informag&es e suporte as atividades de gestdo.
Gestdo da Inovagdo oI Gestdo do portifdlio de propriedade intelectual, produgdo e edigdo de documentos informativos, técnicos e normativos, bem como provimento de servigos referentes as atividades GIT CETEM
Tecnlégica de empreendedorismo e inovagdo e suporte as atividades de gestdo. -
Processamento e Planejamento, coordenagéof e?(t-ecugéo,‘orgapizagéo, controle e avaliagéo de ESEUdF’S’ programas e proijeFols de pgsquiﬁa, de desenvolyimento tecnolégic? e d? inov‘agéo voltados
Tecnologias Minerais PTM |para o processamento de minérios e minerais, a produgdo de material de referéncia certificados de minérios e minerais, o desenvolvimento de tecnologias minerais e de processos PTM_CETEM
industriais, bem como o desenvolvimento sustentdvel em atividades de extracdo e produgdo mineral.
Processos Metaltirgicos e PIanejamento,‘ coorderﬁagéo, execucao, orgfinizagéo, co}ntrolle e avaliagéc? de estudos, programas e projetos fieApesq‘uisa, de desenvolvimento tecnolégico e dt‘e inovagdo vc{ltados
Ambientais PMA |para metalurgia extrativa em geral, como pirometalurgia, hidrometalurgia, extragdo por solventes, eletroquimica, bioprocessos, tratamento de efluentes, reciclagem, avaliagdo do PMA_CETEM
ciclo de vida, economia circular e areas correlatas.
Planejamento, coordenagdo, execugdo, organizagdo e implementagdo de metodologias analiticas para os projetos de pesquisa em desenvolvimento no Centro, nas dreas minero-
Andlises Minerais AMI |metalurgica e de controle do impacto ambiental; desenvolvimento, implementagdo e otimizagdo de métodos analiticos para a caracterizagdo tecnoldgica de amostras de minérios, AMI_CETEM
rochas, residuos, ligas, produtos manufaturados, efluentes, de origem ambiental e similares.
Planejamento, coordenagdo, execugdo, organizagdo, controle e avaliagdo de estudos, programas e projetos de pesquisa, de desenvolvimento tecnoldgico e de inovagdo voltados
Rochas Ornamentais RON [para o desenvolvimento de metodologias voltadas ao apoio técnico a empresas de rochas ornamentais e minerais industriais; apoio as micro e pequenas empresas em questdes RON_CETEM

relacionadas ao uso de tecnologias apropriadas e a melhoria de produtividade, redugdo de desperdicios, adequagdo legal e preservagdo do meio ambiente.




