
TABELA DE GRUPOS| PGD CETEM

Nome do Grupo Sigla Descrição Código

Atividades de ocorrência AOC Atividades que impeçam o participante de executar o Plano de trabalho inicialmente previsto pela chefia imediata. AOC_CETEM

Gestão

Administrativa
GAD

Gestão da produção e edição de documentos informativos, técnicos e normativos, bem como do provimento de serviços referentes as áreas de: gestão administrativa, gestão de 

compras, gestão orçamentária e financeira, gestão de pessoas, gestão da informação, gestão de TIC, gestão de processos, gestão de contratos e convênios, gestão de transferências, 

gestão de logística, gestão de materiais, gestão de patrimônio, gestão de almoxarifado, gestão de infraestrutura, gestão e alimentação de sistemas governamentais, gestão de 

equipes, gestão da governança pública, ética e conformidades, gestão estratégica, gestão da comunicação e divulgação científica e tecnológica, gestão de projetos, gestão de 

contratos e parcerias, gestão de estruturas regimentais e modelos organizacionais, gestão de processos, gestão de biblioteca, gestão das atividades de empreendedorismo e 

inovação, gestão de equipes, gestão dedesenvolvimento de melhorias dos sistemas estruturantes, gestão e alimentação de sistemas governamentais, suporte às atividades de 

gestão.

GAD_CETEM

Contabilidade, Orçamento 

e Finanças
COF

Registro dos atos e fatos de natureza contábil, orçamentária e financeira relativos às mutações do patrimônio do CETEM, com o intuito de divulgar informação contábil necessária à 

tomada de decisão, prestação de contas e controle social e suporte as atividades de gestão.
COF_CETEM

Gestão Recursos Humanos GRH

Produção e edição de documentos informativos, técnicos e normativos referentes à vida funcional do servidor; gerenciar a folha de pagamento e benefícios de servidores ativos, 

aposentados e pensionistas da instituição; realização de atendimentos em canais diversos, envio de informações, emissão de relatórios, gestão e alimentação de sistemas 

governamentais e suporte às atividades de gestão

GRH_CETEM

Compras, Licitações e 

Contratos
CLC

Instrução dos processos para realização das contratações e aquisições do CETEM, recebimento e lançamento dos pedidos de diárias e passagens no SCDP. Análise das solicitações 

de complementação de instrução requeridas pela CJU-RJ. Acompanhamento da execução dos Contratos Administrativos, realização das licitações necessárias para as compras e 

contratações conforme direcionamento da Administração, bem como a realização de atendimentos em canais diversos, envio de informações, emissão de relatórios, gestão e 

alimentação de sistemas governamentais e suporte às atividades de gestão.

CLC_CETEM

Planejamento, Gestão 

Estratégica e Inovação
PGI

Acompanhamento, avaliação a execução de planos anuais e plurianuais do Centro; dar suporte à Diretoria na supervisão e coordenação das ações de coleta, 

análise,armazenamento, difusão e intercâmbio de dados e informações sobre ações das demais unidades; elaborar relatórios de procedimentos descritivos dos processos sob sua 

gestão; propor metodologia, critérios e implementar as ações relativas ao planejamento estratégico do Centro; fomentar a cultura da qualidade e da gestão do Centro com 

atividades de desenvolvimento organizacional, processos de melhoria da gestão da qualidade e avaliações da gestão interna da qualidade; articular com outros centros de 

informação na busca de identificação e priorização de demandas de informação nas áreas de interesse do Centro.                                                    

PGI_CETEM

Gestão Estratégica GET

Produção e edição de documentos informativos, técnicos e normativos, bem como provimento de serviços referentes as áreas de: gestão estratégica, gestão de projetos, gestão de 

estruturas regimentais e modelos organizacionais, gestão de processos, gestão e alimentação de sistemas governamentais; e tutoriais, realização de atendimentos em canais 

diversos, envio de informações e suporte às atividades de gestão.

GET_CETEM

Gestão da Inovação 

Tecnlógica
GIT

Gestão do portifólio de propriedade intelectual, produção e edição de documentos informativos, técnicos e normativos, bem como provimento de serviços referentes as atividades 

de empreendedorismo e inovação e suporte às atividades de gestão.
GIT_CETEM

Processamento e 

Tecnologias Minerais
PTM

Planejamento, coordenação, execução, organização, controle e avaliação de estudos, programas e projetos de pesquisa, de desenvolvimento tecnológico e de inovação voltados 

para o processamento de minérios e minerais, a produção de material de referência certificados de minérios e minerais, o desenvolvimento de tecnologias minerais e de processos 

industriais, bem como o desenvolvimento sustentável em atividades de extração e produção mineral.

PTM_CETEM

Processos Metalúrgicos e 

Ambientais
PMA

Planejamento, coordenação, execução, organização, controle e avaliação de estudos, programas e projetos de pesquisa, de desenvolvimento tecnológico e de inovação voltados 

para metalurgia extrativa em geral, como pirometalurgia, hidrometalurgia, extração por solventes, eletroquímica, bioprocessos, tratamento de efluentes, reciclagem, avaliação do 

ciclo de vida, economia circular  e áreas correlatas.

PMA_CETEM

Análises Minerais AMI

Planejamento, coordenação, execução, organização e implementação de metodologias analíticas para os projetos de pesquisa em desenvolvimento no Centro, nas áreas minero-

metalúrgica e de controle do impacto ambiental; desenvolvimento, implementação e otimização de métodos analíticos para a caracterização tecnológica de amostras de minérios, 

rochas, resíduos, ligas, produtos manufaturados, efluentes, de origem ambiental e similares.

AMI_CETEM

Rochas Ornamentais RON

Planejamento, coordenação, execução, organização, controle e avaliação de estudos, programas e projetos de pesquisa, de desenvolvimento tecnológico e de inovação voltados 

para o desenvolvimento de metodologias voltadas ao apoio técnico a empresas de rochas ornamentais e minerais industriais; apoio às micro e pequenas empresas em questões 

relacionadas ao uso de tecnologias apropriadas e a melhoria de produtividade, redução de desperdícios, adequação legal e preservação do meio ambiente.

RON_CETEM
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