MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO

ORDEM INTERNA N.° 0 5‘1 de 14 de dezembro de 2012

O DIRETOR DO CENTRO DE TECNOLOGIA MINERAL DO MINISTERIO DA CIENCIA,
TECNOLOGIA E INOVACAO, no uso da delegagdo de competéncia que lhe foi conferida pela
Portaria n® 407, de 29/06/2006, resolve: estabelecer orientagdo sobre estagiarios no ambito do
Centro de Tecnologia Mineral - CETEM.

Art. 1° Estagio € ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que
visa a preparagdo para o trabalho produtivo (Lei 11.788/2008 ¢ ON 7/2008).

Art. 2° O estagio deverd ter carater ndo obrigatério e somente poderda ser desenvolvido nas
dependéncias do CETEM, com supervisdo dos servidores efetivos da carreira de Ciéncia e
Tecnologia.

Art. 3° A realizagdo do estdgio no CETEM observara, dentre outros, os seguintes requisitos:

Por parte da Comissio do Programa de Estdgio Supervisionado (CPES) do CETEM:

I — ser participe do Contrato celebrado entre o Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo
— MCTI e a empresa Centro de Integracdo Empresa Escola — CIEE;

IT — avaliar e encaminhar o Plano de Trabalho aprovado e a documentagdo pertinente ao
CIEE;

IIT — celebrar Termo de Compromisso entre o estudante, o CETEM, a institui¢do de ensino e
o CIEE;

IV — proporcionar ao estagiario as condi¢des do exercicio das atividades praticas
compativeis com o plano de atividades de estagio;

§ O estagio, como ato educativo supervisionado, devera ter acompanhamento efetivo pelo
profissional graduado (orientador) na area objeto do estdgio, com acompanhamento de
frequéncia e relatdérios bimestrais de atividades.

V - efetuar pagamento da bolsa de auxilio diretamente ao estagidrio, conforme legislagdo
vigente.

§ Sera considerada, para efeito de célculo do pagamento da bolsa, a frequéncia mensal do
estagiario, deduzindo-se os dias de faltas ndo justificadas, salvo na hipdtese de compensagio

de horario.

VI — emitir certificado de conclusdo de estagio.




Por parte do Orientador:

I — analisar o histérico escolar/curriculo do aluno e verificar adequagdo as atividades do
projeto objeto do estagio;
II — enviar Plano de Trabalho e documentos pertinentes no SERH/CETEM;

III — apdés aprovagdo da documentagdo pela CPES, encaminhar o estagiario ao
SERH/CETEM para cadastro e confec¢do de cracha (uso obrigatorio);

IV — transmitir conhecimento, supervisionar e cobrar o bom andamento das atividades
delegadas ao estagidrio; o orientador € co-responsavel pelo cumprimento (ou nfo) das
normas.

V - preencher bimestralmente o relatério de atividades do estagiario no site do CIEE;

VI - acompanhar e enviar a freqii€éncia mensal do estagiario ao SERH do CETEM,;

VII- por ocasifo do desligamento do estagiario, entregar termo de realizagdo do estagio com
indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de

desempenho;

VIII - informar o nome do estagiario, bem como do trabalho desenvolvido para apresentagdo
na Jornada de Iniciagdo Cientifica (JIC) anual do CETEM,;

IX - ao fim do estagio, procurar o SERH para as providéncias de desligamento do estagiario.

Por parte do estagidrio:

I — encaminhar ao orientador a declaragdo da Institui¢do de ensino indicando o vinculo
regular do aluno (curso e periodo), histérico escolar (preferencialmente, coeficiente de
rendimento - CR> 7) e documentos pertinentes;

II — aguardar convocagdo do CIEE para assinatura do Termo de Compromisso de Estdgio
(TCE); o documento citado devera também ser assinado pelo representante da Institui¢do de
ensino e entregue no SERH/CETEM;

III — manter a compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas
previstas no Termo de Compromisso e no Plano de Trabalho;

IV — cumprir a carga horéaria de atividade de estagio de quatro horas didrias e vinte horas
semanais ou de seis horas didrias e trinta horas semanais (observada a compatibilidade entre
o hordrio de funcionamento da Instituicio CETEM e o horério escolar), devendo ser
cumprida apenas no local indicado pelo CETEM;

V — elaborar e entregar o relatorio final de atividades;

VI — aos estagiarios de nivel superior, participar da Jornada de Iniciagio Cientifica (JIC) do
CETEM, para apresentagfo das suas atividades de pesquisa. A participagdo na Jornada €
facultada aos estagiarios de nivel médio. Caso o estagiario seja desligado do programa antes
da realizacdo da JIC, este devera apresentar um seminario de encerramento de atividades e
entregar o relatorio de atividades.



Art. 5° Os documentos pertinentes a serem apresentados:

Curriculum vitae com telefone e endereco

Historico escolar com coeficiente de rendimento

Copia do CPF

Copia da carteira de identidade

Coépia do comprovante de residéncia

Dados bancérios de conta corrente

Certificado de reservista (candidatos do sexo masculino)

Declaragdo da Institui¢do de ensino indicando o vinculo regular do aluno

Art. 6° As partes envolvidas — estagiario ¢ orientador — deveréo informar sobre o descumprimento
das atividades previstas no plano de trabalho.

As questdes omissas serdo tratadas pela CPES, de acordo com a legislagdo vigente.

Esta orientagdo normativa entra em vigor na data da sua publicagdo.
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