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1 OBJETIVO
¢coes de

Esta IN fixa o procedimento para a estruturacdao de Instru

uso.

2 CAMPO DE APLICAGAO
Esta IN é aplicavel a todo corpo técnico do Cetem responsavel pela

elaboracdo de Instrugdes de Uso.

3 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
a) NB-0/1990 -"Elaboragao de normas técnicas";
b) IN/01.00.004-1 -ncontrole de documentos”.

4 DEFINIGOES
para efeito desta IN é adotada a seguinte definigao:

4.1 Instrugdes de Uso(IN)
Documento elaborado pelo cOrpo técnico do Cetem e aprovado por sua

Diretoria, gue prescreve métodos de anidlise e/ou ensaios, o uso de
instrumentos e/ou equipamentos, e procedimentos de carater técnico
e gerencial empregados no desenvolvimento das atividades do Cetem.

5 CONDICOES GERAIS

5.1 As Insrugdées de Uso devem ser elaboradas por pessoal
qualificado e preferencialmente vinculado a atividade objeto de

normalizacao. -

mx;m-., VERIFICAGAO A PALAVRAS-CHAVE:
d/ ; Y, Instrugdes de Uso
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5.2 Uma T

Método g N pode ser de um dos seguintes tipos: Procedimento,

—_— .e eénsalo, Padronizacgio, Classificagadao, Especificagao,
ologia e Terminologia (ver NB-0/1990).

6 CONDICOES ESPECIFICAS
Para que uma IN apresente uma estrutura adequada, esta deve
compreender: identificacdo, sumdrio e texto.

6.1 Identificacgao
A identificagdo é composta pEY:
a) logotipo CNPg/Cetem;
b) titulo (conciso, mantendo porém a clareza e distingdo com o
de outras INs):
C) cédigo (sistema de codificagdao na IN/01.00.004-1);
d) edigao/revisdo (a primeira versdo deve sair como 1°edigédo/
revisao 0)
e) data de emissdo (més/ano de sua aprovagao pela Diretoria):;
f) pagina/total de paginas.
g) palavras-chave (palavra,locugao ou expressdao pela gual a IN

pode ser localizada):;

6.2 Sumdrio

Relacdo das principais segbes, e, se houver, o(s) anexo(s) e
indice alfabético, na mesma ordem e grafia em que aparecem no
texto, acompanhada da indicagao da padgina correspondente.

6.3 Texto
0 texto apresenta-se subdividido em seg¢bes e eventualmente em

alineas e subalineas, incluindo também tabelas,figuras, notas e

anexos. A seguir sdo relacionados titulos para os capitulos,

segundo a sua ordem de apresentagdo no texto:
a) objetivo;
b) campo de aplicagéao;
c) documentos complementares;
d) definigdes;
e) condigdbes gerais;
f) condigbes especificas.
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6.3.1 Objetivo

E obrigatoriamente o primeiro capitulo. Neste & indicada, de modo
Preciso, a finalidade da IN.

6.3.2 campo de aplicacgio
Neste capitulo deve ser feito referéncia a &rea de atuagdo da IN,
para melhor esclarecé-la e delimité-la.

6.3.3 Documentos complementares

Capitulo onde devem ser relacionados os documentos que contém
dados necessarios para o emprego da IN, gque citados no texto deven
ser consultados para o seu perfeito entendimento.

6.3.4 Definicdes

Este capitulo deve apresentar a definigdo dos termos técnicos
empregados na IN, ou a indicagdo de outra(s) IN(s) onde aparecem
os termos definidos.

6.3.5 Condigdes gerais
Neste capitulo devem ser estabelecidos os requisitos de ordem

geral, aplicdveis ao objetivo da IN.

6.3.6 Condigcoes especificas

Neste capitulo devem ser estabelecidos as diferentes condigdes
particulares a serem satisfeitas em cada caso tratado. Como o
contelido pode variar de acordo com &rea de atuagdo e abrangéncia
da IN, é admitida a supressao deste capitulo e a inclusao de
outros mais apropriados.




