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{1 OBJETIVO

gbes de Uso.

SUMARIO

Esta IN fixa o procedimento para a emissdo de Instru

2 CAMPO DE APLICAGAO
Esta IN é aplicavel a todo corpo técnico do Cetem envolvido com

normalizagéao.

3 DOCUHEHTOS COMPLEMENTARES
a) IN/01.00.002-1 -wElaboracgdo de Instrugdes de Uso";

b) IN/01.00.003-1 -ngditoragdo de Instrugdes de Uso";
c) IN/01.00.004-1 -vcontrole de documentos".

4 DEFINICOES

para efeito desta IN é adotada a sequinte definigao:

4.1 Instrucdo de Uso(IN)

Documento elaborado pelo COrpo técnico d
de analise e/ou ensaios, o uso de

e procedimentos de carater técnico

o Cetem e aprovado por sua

Diretoria, que prescreve métodos

instrumentos e/ou eguipamentos,
e gerencial empregados no desenvolvimento das atividades do Cetem.

5 CONDICOES GERAIS

5.1 Qualquer pessoa pertencente ao corpo técnico do Cetem pode
propor uma IN e submeté-la ao tramite para sua emissao.

/

ELABORACAC: APROWGAD PALAVRAS-CHAVE:
Instrugoes de Uso

- :f.
: VERFICAGAO
/ﬁ 7
k~f’ S W Emissdo




B R s e

CRE S EUIA 1] San SR s S e

Y s b e B TS R 1 S T N S S 78 40 M 5

o d
o o

CODIGO: O TREVRAD, | PG

R
NPq/CETEM IN/01.00.001-1 1/0 2 ) 9%

5.2 A elaboragdo e editoragdo de uma IN deve seguir o8

procedimentos descritos nas IN/01.00.002-1 e IN/01.00.003-1.
5.3 A data (més/ano) de emissdao de uma IN corresponde a data de
sua aprovagao pela Diretoria.

5.4 A Coordenacdo para a Qualidade deve manter o registro do

tramite para emissdo das INs.

5.5 Os originais devem ser assinados pelos responsaveis por sua

elaboragdo (o proponente da IN), por sua verificacdao (membro da

Coordenagdo para a Qualidade) e por sua aprovagao (o Diretor).

6 CONDICOES ESPECIFICAS

6.1 Toda IN deve ser encaminhada a Coordenagdoc para a Qualidade

para verificagdo de sua conformidade as IN/01.00.002-1 e
IN/01.00.003-1, e classificacao segundo o sistema de codificagao
apresentado na IN/01.00.004-1. Caso nao conforme, a Coordenagao
deve orientar o proponente gquanto a correcao, substituigao,
acréscimo e/ou eliminagao de disposigbes do documento.

6.2 A Coordenagao para a Qualidade encaminha o documento a uma
Comissdo, por ela instituida, para avaliagao da IN. Recomenda-se
gue a Comissao de Avaliacdo seja composta por:

a) o proponente da IN;
b) minimo de 03 pessoas diretamente relacionadas com o assunto

objeto de normalizagao;

c) 01 pessoa da Coordenagao para a Qualidade;

d) 01 pessoa do Setor de Editoragdo de Publicagdes do
Departamento de Estudos e Desenvolvimento (SEP/DES)

6.3 O documento resultante da Comissdo de Avaliagdo e verificado
pela Coordenagdo é encaminhado a Diretoria para sua aprovagdo e

emissdo como Instrugao de Uso.




